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Kaposvar Megyei Jogt Varos (-jnl'corményzaténak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Kaposvar Megyei Jogt Viros Kézgyllése a kozpénzek ésszerii felhasznalasa atlathatésaginak és széles
korti nyilvanos ellendrizhetSségének megteremtése, tovibba a kozbeszerzések sotin a verseny
tisztasigdnak biztositisa érdekében a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL tdérvény (tovabbiakban:
Kbt.,) 27. §-dban meghatirozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarisok elSkészitésével,
lefolytatisdval, dokumentalasaval, valamint bels$ ellendrzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljaro és
az cljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és felelésségi rendrdl
az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovibbiakban: Kézbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

L.
A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatdlya Kaposvar Megyei Jogd Varos Onkormanyzatanak (tovabbiakban:
Onkormanyzat, vagy Ajanlatkérd) a Kbt hatalya ald tartozé arubeszerzéseire, szolgiltatas
megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési és szolgiltatasi koncesszidira valamint
tervpalyazati eljirasaira (tovabbiakban egyiittesen: kdzbeszerzéseire) terjed ki.

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya tovibbi kiterjed Kaposvar Megyei Jogii Varos Polgarmesteri
Hivatalinak (tovabbiakban: Polgirmesteri Hivatal, vagy Ajinlatkérd) a Kbt. hatilya ali tartozd
arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési és szolgaltatasi
koncesszidira valamint tervpalyazati eljirdsaira (tovabbiakban egylittesen: kozbeszerzéseire).

1I.
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatasa
A kézbeszerzési eljardsok el6készitése:

1. A kozbeszerzési eljarisok (tovabbiakban: eljiris) elGkészitése, az ajanlati és ajanlattételi felhivas,
részvételi jelentkezés (a tovabbiakban: felhivds), a dokumenticié elkészitése a megbizott kiilss
szervezet feladatkorébe tartozik. A szakigazgatésig felel a dokumentici6é szakmai tartalmanak és a
szerzodéses feltéreleknek az Gsszeallitisaért, tovdbba a beszerzés becsiilt értékének meghatirozasaért.
Az eljaras meginditisa el6tt sziikséges dontések meghozatalat segité elSterjesztések elkészitése a
Muszaki és Fejlesztési Igazgatosag feladata. Az eljards meginditasa el6tt a felhivas és a dokumenticid
tervezetét a biralobizottsag tagjaival véleményeztetni kell.

1o

Az éves koltségverés elfogadasit kbvetSen, legkésSbb a tirgyév mércius 31. napjaig, a kéltségvetésben
foglalak figyelembevérelével el kell késziteni az ajanlatkérd éves Ssszesitett kozbeszerzési tervét (a
tovibbiakban: kozbeszerzési terv). A kozbeszerzési terv készitSje a Miszaki és Fejlesztési
Igazgatosig, elkészitésében kézremikodnek a  kozbeszerzésekben érintett igazgatésagok. A
kozbeszerzési terv és annak modositasai honlapon torténd kézzétételét a Miszaki és Fejlesztési
Igazgatosag végzi.

3. A kozbeszerzési terver a Kbt-ben és az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl szolo
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.
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Az Onkorményzat éves kozbeszerzési tervét a Polgarmester hagyja jova. A Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési tervét a jegyzo hagyja jova.

Kozbeszerzési eljards altaldban az éves osszesitett kozbeszerzési terv alapjan - kivételes, indokolt
esetben a tervtdl eltéréen is - indithatd. A tervben nem szereplé, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy valtozas felmeriilésekor haladéktalanul
modositani kell, megjelélve a modositas indokat is.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

0.

Az eljarasok lefolytatisa a megbizott kilsé szervezet feladata. A megbizott kiilsé szervezet felel az
eljaras Kbt. szerinti lefolytatisaért. A megbizott kiillsé szervezet felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadd bevonasaval a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadol tevékenységrol szolo
257/2018. (XIL. 18.) Korm. rendelet szerint jar el.

Ha a beszerzés targyanak bonyolultsiga, vagy specidlis volta killénleges szakértelmet igényel, a
Polgarmester dont a szakértd igénybevételérol.

. A megbizott kilsé szervezet felel6s, hogy a kozbeszerzési eljarasi cselekmények a jogszabalyl

el6irasoknak megfeleljen.

. Az ajanlatkéré nevében az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban EKR) annak

alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje:

A Mfszaki és Fejlesztési Igazgatosig feladata az EKR-ben torténd regisztricio elvégzése ¢s
folyamatos karbantartasa, valamint az EKR-ben az ajanlatkérdi feladatokhoz kapcsolodd jogosultsag
gvakorlasa.

10.A megbizott killsé szervezet felel a megbizasi szerz6dés szerint a kozbeszerzéseknek az Elektronikus

Kozbeszerzési Rendszerben torténd  lebonyolitasiért, az EKR rendszerben teljesiti  azon
cselekményeket, amelyek a kozbeszerzési eljaras lebonyolitisanak vonatkozasiban szitkségesek,
figyelembe véve a Kbt., a vonatkozé kormanyrendeletek, a Kozbeszerzési Szabalyzat, valamint az
ajanlatkérd egyéb szabalyzatainak rendelkezéseit.

III.
Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiraldsa

A kozbeszerzési eljards sordn beérkezett ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésére az alabbi

biralobizottsagot kell letrehozni:

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgarmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyzd, vagy megbizottja;

c.) a Varosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Miszaki Bizottsag Elncke, vagy megbizott bizottsagi tag
képviselSje, valamint épitési beruhazas kapcsan az adott beruhazashoz a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd személy.

d.) Pénzugyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag Elnoke, vagy meghizott bizottsagi tag képviseloje;

e.) a Marketing és Turisztikai Bizottsag Elncke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

£) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsig Elnoke, vagy megbizott bizottsagi
tagképviselGje;

g.) Ifjusdgi és Sport Bizottsag dltal deleglt tag.
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B./ tanicskozisi joggal:

a.) a Részonkormanyzat Elnoke, vagy az altala megbizott részonkormanyzati képvisel§ a
teleptilésrészt érintd arubeszerzés, vagy épitési beruhizas esetén;

b.) egyéni valasztokeriiletet érint6 kbzbeszerzési tigyben a vélasztokertlet megvalasztott képviseldie,

c.) a gazdasagi igazgatd, vagy megbizottja;

d.) a miszaki és fejlesztési igazgatd, vagy megbizottja;

e.) a polgarmesteri hivatal jogasza (akadalyoztatisa esetén a jegyz4 altal kijelolt jogasz);

f.) varosrendezési, vagy virosképi szempontbdl meghatirozé beruhdzasok esetén a varosi f6épitész;

g.) a beruhdzissal megvalosuld létesitmény tényleges, vagy leendd UzemeltetSiének vezetdie, vagy
megbizott képviselje;

h.) szikség esetén szakértd.

Az BEuropai Unids tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarisok esetében a biralobizottsig
Osszetételére az iranyadé kiilon jogszabaly rendelkezéseit is megfelelGen alkalmazni kell.

A birdlobizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazad joggal rendelkezé tagjainak legaldbb a fele,
épitési beruhazas esetén pedig a beruhdzas tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag, jelen van. A
biralobizottsig elndke a polgarmester altal megbizott f6allist alpolgirmester. A megbizott féallasa
alpolgarmestert akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy képviseli.

A biralobizottsag az alrala meghatirozott ilésrend szerint ilésezik, amennyiben szikséges, a
biralobizottsag elnoke rendkiviili Glést hiv 6ssze. A birilathoz sziikséges dokumentumokat lehetség
szerint az Ulést megel6z6 Znappal a biralobizottsag tagjainak meg kell kiildeni.

A biralobizottsag egyszert szotObbséggel hatiroz.

A megbizotr killsé szervezet az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésérdl a birdlébizottsig
tagjai részére elSrerjesztést, a dontéshozd részére pedig az ajanlatok értékelését kovets 3 napon belil
biralobizottsagi és dontéshozartali jegyzékonyvet készit, melyet a biralobizottsig elndke hitelesit és a
déntéshozo ir ald.

A biralobizottsdg ajanlasa alapjan a Polgarmester dont.

Kilonleges szakértelmet igényl6 kézbeszerzési eljarisok esetén a biralébizottsag szakértéi véleményt
kérhet vagy tandcskozisi joggal szakért6t hivhat meg ulésére.

Az ajanlatokat a 1. pont szerinti Gsszetételid biralobizottsdg javaslata alapjan a lehetd legrovidebb
id6n belill, de legkésébb az eredményhirdetési hatarid lejartat megel6z6 munkanapon kell a
Polgarmesternek elbirilnia.

IV.

Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a kdzbeszerzési eljaras
elckészitésében, lebonyolitasaban, illetve annak belsé ellendrzésében valé részvétele eldtt
osszeferhetetlenségi nyilatkozatot kell kitoltenie.



2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kilsé szemeély, illetve szervezet vonatkozasaban az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljaras lebonyolitasira vonatkozd — arajanlatkérés
mellékleteként meg kell killden.
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Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés iratainak dokumentumaival egyttt kell
nyilvantartani.

V.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa, belsé ellen6rzése

1. Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatosan felmeriilé adminisztracids kotelezettség a megbizott
killsé szervezetet terheli, illetéleg a Muszaki és Fejlesztési Igazgatosiag gondoskodik az eljaras
iratainak az Ugyiratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerinti dokumentaldsarél. A kozbeszerzési
eljarassal 6sszefliggd nyllvanossag biztositasa érdekében az 6nkormanyzat honlapjan a kbzbeszerzést
eljaras Osszegzését, a megkotott szerzddést, és a teljesités Osszegére és idopontjara vonatkozo
adatlapot a Miszaki és Fejlesztési Igazgatosig 3 munkanapon beliil kozzéteszi.

2. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodeés
teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni. A kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjére
irinyadok a Kbt.-ben és a 424/2017. (XII. 19.) Kotm. rendeletben rogzitett szabalyok.

3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitisanak és dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfeleloségét a belso ellenorzés rendszerében kell ellenorizni. Az
ellenorzésekrdl készilt jegyzékonyvet a polgarmesternek, a jegyzonek és a Miszaki és Fejlesztési
Igazgatosag vezetojenek, illetve intézmenyl kozbeszerzes vonatkozasaban az intezmenyvezetonek

kell megkiilden.

4. A Polgirmesteri Hivatal minden év janius 30-ig tajékoztatja a Kozgyilést a megel6zé év
kozbeszerzési eljarasairdl. A tajékoztatd elkészitésével kapcsolatos feladatokat a Muszaki és
Fejlesztési Igazgatosag végzi.

VI.
Zar6 rendelkezések

1. Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL
torvényben hasznalt fogalom-meghatarozasok az iranyadok.

2. Jelen Szabalyzatot 2024. december 1. napjatdl kell alkalmazni.

n
Kaposvar, 2024. november «%R

\
Szita Karoly
polgarmester

Dr. Csill abor
jegyzo
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