Kaposvar Megyei Joga Viros (")nlforményzaténak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Kaposvar Megyei Jogi Varos Kozgytlése a kozpénzek ésszert felhasznalasa atlathatosaganak és széles
korG  nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL torvény (tovabbiakban:
Kbt.) 27. §-aban meghatirozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok el6készitésével,
lefolytatasaval, dokumentalasaval, valamint belsé ellenorzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljard és
az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és felelGsségi rendrdl
az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya Kaposvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak (tovabbiakban:
Onkorméanyzat, vagy Ajanlatkérd) a Kbt hatilya ald tartozé arubeszerzéseire, szolgaltatas
megrendeléseire, ¢épitési beruhazasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszioira valamint
tervpalyazati eljarasaira (tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire) terjed ki.

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya tovabbd kitetjed Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgirmesteri
Hivatalanak (tovabbiakban: Polgirmesteri Hivatal, vagy Ajinlatkérd) a Kbt hatilya ald tartozd
arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési és szolgaltatasi
koncesszioira valamint tervpalyazati eljarasaira (tovabbiakban egytttesen: kozbeszerzéseire).

II.
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatasa
A kozbeszerzési eljarasok elGkészitése:

1. A kozbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljaris) elGkészitése, az ajanlati és ajanlattételi felhivas,
részveételi jelentkezés (a tovabbiakban: felhivas), a dokumenticio elkészitése a megbizott kiilsé
szervezet feladatkorébe tartozik. A szakigazgatosag felel a dokumentacio szakmai tartalmanak és a
szerzodéses feltételeknek az Osszeallitasaért, tovabba a beszerzés becsult értékének meghatirozasaért.
Az eljaras meginditasa elott szikséges dontések meghozatalat segité elStetjesztések elkészitése a
Miszaki, Palyazati és Kornyezetfejlesztési Igazgatosag feladata. Az eljards meginditasa el6tt a felhivas
és a dokumentaci6 tervezetét a biralobizottsag tagjaival véleményeztetni kell.

2. Az éves koltségvetés elfogadasat kovetéen, legkésébb a targyév marcius 31. napjaig, a koltségvetésben
foglaltak figyelembevételével el kell késziteni az ajanlatkérd éves Osszesitett kozbeszerzési tervét (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv). A kozbeszerzési terv készitGje a Miszaki, Palyizati és
Kornyezetfejlesztési Igazgatosag, elkészitésében koztemikodnek a koézbeszerzésekben érintett
igazgatosagok. A kozbeszerzési terv és annak modositasai honlapon torténd kozzétételét a Miszaki,
Palyazati és Kornyezetfejlesztési Igazgatosag végzi.

3. A kozbeszerzési tervet a Kbt-ben és az elektronikus koézbeszerzés trészletes szabalyair6l szélo
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatirozottak szetint kell elkésziteni.



Az Onlcorményzat éves kozbeszerzési tervét a Polgirmester hagyja jova. A Polgarmesteri Hivatal
kézbeszerzési tervét a jegyzo hagyija jova.

Kozbeszerzési eljaras altalaban az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan - kivételes, indokolt
esetben a tervtdl eltérden is - indithaté. A tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kbzbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy valtozas felmeriilésekor haladéktalanul
modositani kell, megjel6lve a médositas indokat is.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

6.

Az eljarasok lefolytatisa a megbizott kiilsé szervezet feladata. A megbizott kiilsé szervezet felel az
eljaras Kbt. szerinti lefolytatisiért. A megbizott kiilsé szervezet felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 bevondsival a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadoi tevékenységrdl szélo
257/2018. (XII. 18,) Korm. rendelet szerint jar el.

Ha a beszerzés tirgyinak bonyolultsaga, vagy specidlis volta kulonleges szakértelmet igényel, a
Polgarmester dont a szakértd igénybevételérdl.

A megbizott kiilsé szervezet felelds, hogy a kozbeszerzési eljarasi cselekmények a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleljen.

Az ajanlatkéré nevében az Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban EKR) annak
alkalmazasara vonatkozé jogosultsigok gyakorlasanak rendje:

A Miiszaki, Palyazati és Kornyezetfejlesztési Igazgatosig feladata az EKR-ben térténd regisztracié
elvegzése és folyamatos karbantartasa, valamint az EKXR-ben az ajanlatkéréi feladatokhoz kapesolodé
jogosultsag gyakorlasa.

10.A megbizott kilsé szervezet felel a megbizasi szerz6dés szetint a kdzbeszerzéseknek az Elektronikus

1.

Ko6zbeszerzési  Rendszetben torténd  lebonyolitasaért, az EKR rendszerben teljesiti  azon
cselekményeket, amelyek a kozbeszerzési eljaras lebonyolitisinak vonatkozasiban sziikségesek,
figyelembe véve a Kbt., a vonatkozé kormanyrendeletek, a Kozbeszerzési Szabalyzat, valamint az
ajanlatkérd egyéb szabalyzatainak rendelkezéseit.

III.
Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasa

A kozbeszerzési eljards sorin beérkezett ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésére az alibbi

biralobizottsigot kell Iétrehozni:

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgarmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyzd, vagy megbizottja;

c.) a Virosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Miiszaki Bizottsig Elnoke, vagy megbizott bizottsigi tag
kepviseldje, valamint épitési beruhazas kapcesan az adott beruhdzashoz a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd személy,

d.) Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bizottsigi tag képviselSje;

e.) aMarketing és Turisztikai Bizottsig Elncke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

f) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsaig Elnoke, vagy megbizott bizottsagi
tagképviseldje;

B./ tanacskozasi joggal:



1.

a.) a Részonkormanyzat Elnoke, vagy az altala megbizott részonkormanyzati képviselé a
telepiilésrészt érinté arubeszerzés, vagy épitési beruhazas esetén;

b.) egyéni valasztokertletet érinté kozbeszerzési tigyben a vilasztokertilet megvilasztott képviselSje,

c.) a gazdasigi igazgatd, vagy megbizottja;

d.) a miszaki, palyazati és kornyezetfejlesztési igazgato, vagy megbizottja;

e.) a polgarmesteri hivatal jogasza (akadalyoztatasa esetén a jegyzo altal kijelolt jogasz);

f) varosrendezési, vagy varosképi szempontbél meghatirozé beruhdzasok esetén a virosi f6épitész;

g.) a beruhdzassal megvaldsulé létesitmény tényleges, vagy leendd lzemeltetSjének vezetdje, vagy
megbizott képviseldje;

h.) sziikség esetén szakérto

Az Burépai Unids tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok esetében a biralébizottsag
Gsszetételére az iranyado kilon jogszabily rendelkezéseit is megfelel6en alkalmazni kell.

A birdlobizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak legalibb a fele,
épitési beruhazas esetén pedig a beruhazas targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tag, jelen van. A
biralébizottsag elndke a polgarmester altal megbizott f6allist alpolgirmester. A megbizott f6allisa
alpolgarmestert akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy képviseli.

A Dbirdlébizottsig az altala meghatirozott tlésrend szerint ilésezik, amennyiben sziikséges, a
biralobizottsig elndke rendkiviili tlést hiv 6ssze. A biralathoz sziikséges dokumentumokat lehetdség
szerint az tlést megel6z6 5 nappal a biralobizottsag tagjainak meg kell kiildeni.

A biralébizottsag egyszer sz6tdbbséggel hatiroz.

A megbizott killsé szervezet az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésérdl a birdlobizottsag
tagjai részére elGterjesztést, a dontéshozo részére pedig az ajinlatok értékelését kovetd 3 napon beliil
biralobizottsagi és dontéshozatali jegyzSkonyvet készit, melyet a birilébizottsig elnoke hitelesit és a
dontéshozo ir ala.

A biralobizottsag ajanlasa alapjan a Polgarmester dont.

Kiloénleges szakértelmet igénylS kozbeszerzési eljarisok esetén a biralobizottsag szakértdi véleményt
kérhet vagy tanacskozasi joggal szakért6t hivhat meg iilésére.

Az ajanlatokat a 1. pont szerinti Osszetételil biralobizottsig javaslata alapjin a leheté legrovidebb
idén belil, de legkésébb az eredményhirdetési hataridS lejartit megel6z6 munkanapon kell a
Polgarmesternek elbiralnia.

IV.

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatlérd nevében eljird és az eljarisba bevont személynek, szervezetnek a kozbeszerzési eljaris
elckészitésében, lebonyolitisiban, illetve annak belsé ellenérzésében valé részvétele elbtt
osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitoltenie.



2.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kiilsé személy, illetve szetrvezet vonatkozisaban az
osszeferhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljaras lebonyolitasara vonatkozo —arajanlatkérés
mellékleteként meg kell killdeni.

Az sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kozbeszetzés iratainak dokumentumaival egyiitt kell
nyilvantartani.

V.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalisa, bels§ ellendrzése

Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatosan felmertl6 adminisztriciés kotelezettség a megbizott
kiilsé szervezetet terheli, illetSleg a Muszaki, Palyazati és Kornyezetfejlesztési Igazgatosig
gondoskodik az eljiras iratainak az Ugyiratkezelési Szabalyzatban foglaltak —szerinti
dokumentalasarél. A kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggd nyilvanossag biztositasa érdekében az
énkormanyzat honlapjan a kozbeszerzési eljaras 6sszegzését, a megkotott szerzddést, és a teljesités
Gsszegére ¢és idSpontjara vonatkozé adatlapot a Miszaki, Palyazati és Kornyezetfejlesztési
Igazgatosag 3 munkanapon belul kozzéteszi.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasat - annak elSkészitésétSl az eljirds alapjin kotott szerzédés
teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjére
irinyadok a Kbt.-ben és a 424/2017. (XIL. 19.) Kotm. rendeletben rogzitett szabalyok.

A kozbeszerzési eljarisok elékészitésének, lebonyolitasinak és dokumentilisinak a Kbt. és jelen
Ko6zbeszerzési Szabalyzat szerinti megfeleloségét a belsé ellendrzés rendszerében kell ellendtizni. Az
cllenérzésekrdl készilt jegyzGkonyvet a polgarmesternek, a jegyzének és a Miszaki, Palyazati és
Kornyezetfejlesztési Igazgatosag vezetdjének, illetve intézményi kozbeszerzés vonatkozasiban az
intézményvezetonek kell megkildeni.

A Polgirmesteri Hivatal minden év jinius 30-ig tdjékoztatia a Kozgyllést a megelézé év
kozbeszerzési eljarasairdl. A tajékoztatd elkészitésével kapesolatos feladatokat a Miiszaki, Palyazati és
Kornyezetfejlesztési Igazgatosag végzi.

VI.
Zard rendelkezések

Jelen Szabalyzatban haszndlt fogalmak értelmezésére a kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL
torvenyben hasznalt fogalom-meghatarozasok az iranyadok.

Jelen Szabalyzatot 2022. jilius 1. napjatdl kell alkalmazni.

Kaposvar, 2022. junius 16.

Szita'Karoly Dzr. Csillag\Gabor
polgarmester : jegyzo



