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Kaposvir Megyei Jogt Viros Onkormanyzatanak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Kaposvar Megyei Jogt Varos Kozgytilése a kézpénzek ésszera felhasznalisa atlathatdsaganak és széles
kori nyillvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabbid a koézbeszerzések sorin a verseny
tisztasaganak biztositisa érdekében a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban:
Kbt)) 27. §-dban meghatirozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljirdsok elSkészitésével,
lefolytatasaval, dokumentilasaval, valamint belsé ellenSrzésével, tovabba az ajinlatkérd nevében eljard és
az eljarisba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabilyokrdl, feladat- és felelGsségi rendrdl
az alabbi kézbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Szabilyzat) alkotja:

I
A Ko6zbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabilyzat hatilya Kaposvir Megyei Joglh Varos Onkormanyzatinak (tovibbiakban:
Onkormanyzat) a Kbt. hatilya ald tartozé arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési
beruhdzéasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszibira valamint tervpilyizati eljirdsaira
(tovabbiakban egylittesen: kozbeszerzéseire) tetjed ki.

II.
A kozbeszerzési eljarasok elGkészitése, lefolytatisa
A kézbeszerzési eljarasok elGkészitése:

1. A kozbeszerzési eljardsok (tovabbiakban: eljards) elSkészitése, az ajinlati és ajanlattételi felhivis,
részvételi jelentkezés (a tovabbiakban: felhivis), a dokumenticié elkészitése a megbizott kiilsé
szervezet feladatkorébe tartozik. A szakigazgatdsig felel a dokumenticié szakmai tartalmanak és a
szerz6déses feltételeknek az Osszeillitasiért, tovabba a beszerzés becsiilt értékének meghatirozasiért.
Az eljaras meginditasa elStt sziikséges dontések meghozatalat segité elSterjesztések elkészitése a
Miszaki és Palyazati Igazgatosag feladata. Az eljiris meginditisa elStt a felhivas és a dokumentacié
tervezetét a birdlobizottsag tagjaival véleményeztetni kell.

- 2. Az onkormanyzat éves koltségvetése elfogadasat kovetSen, legkésSbb a titgyév marcius 31. napjiig, a
koltségvetésben foglaltak figyelembevételével el kell késziteni az Snkorminyzat éves Osszesitett
kézbeszerzési tervét (a tovabbiakban: kbzbeszerzési terv). A kdzbeszerzési terv készitSje a Miszaki és
Palyazati Igazgatdsag, elkészitésében kozremikodnek a kozbeszerzésekben érintett igazgatosigok. A
kézbeszerzési terv és annak médositisai honlapon torténd kozzétételét a Miszaki és Palyazati
Igazgatdsag végzl.

3. A kozbeszerzési tervet a koézbeszerzések Tanicsa Elndkének tajékoztatdjaban meghatirozottak
szernt kell elkésziteni.

4. Az 6nkormanyzat éves kozbeszerzési tervét a Polgarmester hagyja jéva.

5. Kozbeszerzési eljaras éltalaban az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan - kivételes, indokolt
esetben a tervtdl eltérSen is - indithatd. A tervben nem szereplS, vagy a tervben foglaltakhoz képest
médositott kézbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy valtozis felmeriilésekor haladéktalanul
modositant kell, megjelélve a médositas indokat is.



A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

6. Az eljarasok lefolytatisa a megbizott kiils5 szervezet feladata. A megbizott kiilsé szervezet felel az

eljaras Kbt. szernti lefolytatisiért, ellenjegyzésével igazolja az eljarast megindit6 hirdetmény
jogszerlségét.

7. Ha a beszerzés tirgyanak bonyolultsiga, vagy specidlis volta kilonleges szakértelmet igényel, a

Polgarmester dont a szakértd igénybevételérsl.

8. A megbizott kilsé szervezet felel6s, hogy a kozbeszerzési eljarasi cselekmények a jogszabalyi

el6irasoknak megfeleljen.

9. Az Onkorményzat nevében az FElektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban EKR)

1

annak alkalmazdsira vonatkozo jogosultsigok gyakorlasinak rendje:
A Miszaki és Palyazati Igazgatésig feladata az EKR-ben totténd regisztraci6 elvégzése és folyamatos
karbantartdsa, valamint az EKR-ben az ajanlatkéréi feladatokhoz kapcsolédé jogosultsig gyakorldsa.

A megbizott kiils szervezet felel a megbizisi szerzGdés szerint a kdzbeszerzéseknek az Elektronikus
Koézbeszerzési Rendszetben torténd lebonyolitisaért, az EKR rendszerben teljesii azon
cselekményeket, amelyek a kozbeszerzési eljaris lebonyolitisinak vonatkozisiban szitkségesek,
figyelembe véve a Kbt., a vonatkozé kormanyrendeletek, a Kézbeszerzési Szabalyzat, valamint az
Onkormanyzat egyéb szabélyzatainak rendelkezéseit.”

III.
Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasa

A kozbeszerzési eljards sordn beérkezett ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésére az alibbi

biralébizottsigot kell 1étrehozni:

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgirmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyzd, vagy megbizottja;

c.) a Varosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Miszaki Bizottsig Elnéke, vagy megbizott bizottsigi tag
képviselSje, valamint épitési beruhazas kapcesan az adott beruhazishoz a beszerzés tirgya szerinti
szakértelemmel rendelkezd személy.

d.) Penziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsig Elndke, vagy megbizott bizottsigi tag képviseldje;

e.) 2 szakmailag illetékes bizottsdg elndke, vagy megbizott bizottsigi tag képvisel&je;

f.) a Marketing és Turisztikai Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bizottsagi tag képviselSie;

g) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bizottsagi
tagképviselje;

h.) a Részonkormanyzat Elnoke, vagy az dltala megbizott részénkormanyzatl képvisels a
teleptilésrészt érint6 arubeszerzés, vagy épitési beruhizas esetén;

1) egyéni vilasztokeriiletet érntS kozbeszerzési igyben a vélasztokeriilet megvilasztott képviselie,

B./ tanicskozasi joggal:

a.) a gazdasagi igazgatd, vagy megbizottja;

b.) a maszaki és palyazati igazgatd, vagy megbizottja;

c.) a polgirmesteri hivatal jogasza (akadilyoztatisa esetén a jegyzé altal kijelolt jogasz);

d.) varosrendezési, vagy varosképi szempontbdl meghatarozé beruhazasok esetén a varosi f6épitész;



e.) a beruhdzissal megvalésulé létesitmény tényleges, vagy leend$ lizemeltetSjének vezetdje, vagy
megbizott képviselGje.
f) szikség esetén szakértd

Az Eurépai Unids timogatisbél megvalosuld kézbeszerzési eljirisok esetében a birilSbizottsig
Gsszetételére az iranyadé killdn jogszabaly rendelkezéseit is megfelelGen alkalmazni kell.

A birdlébizottsig akkor hatirozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak legalibb a fele,
épitési beruhizis esetén pedig a beruhizas targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag, jelen van. A
biralobizottsag elnbke a polgirmester altal megbizott f64llist alpolgirmester. A megbizott f&allist
alpolgirmestert akadilyoztatisa esetén az 4ltala kijel5lt személy képviseli.

A biralébizottsig az Altala meghatirozott ilésrend szerint tlésezik, amennyiben sziikséges, a
biralébizottsag elndke rendkiviili tlést hiv éssze. A birdlathoz szitkséges dokumentumokat lehetoség
szerint az ilést megel6z6 5 nappal a biralébizottsag tagjainak meg kell kiildeni.

A bfrélébizottség egyszer szét('jbbséggel hataroz.

A megbizott kiilsé szervezet az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésérdl a biraldbizottsig
tagjai részére elSterjesztést, a dontéshozd részére pedig az ajanlatok értékelését kivetd 3 napon beliil
birdlbizottsigi és déntéshozatali jegyzékonyvet készit, melyet a birdldbizottsig elndke hitelesit és a
dontéshozo ir ala.

A birilébizottsig ajinlisa alapjin a Polgirmester dént.

Kilonleges szakértelmet igénylé kozbeszerzési eljirisok esetén a biralébizottsag szakértéi véleményt
kérhet vagy tandcskozisi joggal szakértét hivhat meg tlésére.

Az ajanlatokat a 1. pont szetinti &sszetétell biralébizottsig javaslata alapjan a lehetd legrévidebb
1dén belil, de legkésébb az eredményhirdetési hatiridd lejartit megel6z6 munkanapon kell a
Polgarmesternek elbiralnia.

V.

Az ajinlatkér6 nevében eljar6 és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabélyok

Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarisba bevont személynek, szervezetnek a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében, lebonyolitisiban, illetve annak belsd ellendrzésében valé részvétele el6tt
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitsltenie.

A kozbeszerzési eljaris lefolytatasara megbizott kiilsé személy, illetve szervezet vonatkozasiban az
Osszeferhetetlenségi  nyilatkozatot mar az  eljéras lebonyolitisita vonatkozé Arajanlatkérés
mellékleteként meg kell kiildeni.

Az Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kézbeszerzés iratainak dokumentumaival egyiitt kell
nyilvantartani.

V.



3.

A kozbeszerzési eljarisok dokumentilisa, belsd ellenSrzése

Az egyes eljirisok lefolytatisival kapcsolatosan felmeriild adminisztricids kotelezettség a megbizott
kiils szervezetet terheli, illetleg 2 Miszaki és Plyazati Igazgatosig gondoskodik az eljaras iratainak

az Ugyiratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerinti dokumentilasirdl. A kdzbeszerzési eljarissal -

Osszefiiggd nyilvinossig biztositisa érdekében a honlapra kézzéteends dokumentumokat a
jogszabilyban meghatirozott hatiridén belili kézzététel érdekében a megbizott kilsé szervezet
killdi meg 2 Mszaki és Pilyézati Igazgatésig részére, amely gondoskodik azok honlapra t6rténd
felhelyezésérdl.

Az eljirds sorin valamennyi dokumentumot irisban kell elkésziteni és az egyes eljarisi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen frisban kell rogziteni.

Az Onkorminyzat kézbeszerzéseirél a Kbt. szerinti éves statisztikai Osszegezést a megbizott kiilsS
szervezet késziti el és kiildi meg a Kézbeszerzések Tanicsa részére.

A kozbeszerzési eljirisok elSkészitésének, lebonyolitisinak és dokumentilisinak a Kbt. és jelen
Kozbeszerzési Szabilyzat szerint megfeleldségét a belsé ellendrzés rendszerében kell ellendrizni. Az
ellenSrzésekrd] készilt jegyz&konyvet a polgirmesternek, a jegyzonek és a Miszaki és Palyizati
Igazgatosig vezetSjének, illetve intézményi kozbeszerzés vonatkozdsiban az intézményvezetének
kell megkiildeni.

A Polgirmesteri Hivatal minden év jhnius 30-ig tajékoztatia a Koézgyilést a megeléz8 év
kézbeszerzési eljarasairdl. A tajékoztatd elkészitésével kapcsolatos feladatokat a Miiszaki és Palyazati
Igazgatosig végzi.

VI.
ZAard rendelkezések
Jelen Szabilyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL
torvényben hasznalt fogalom-meghatirozasok az irinyadék.
Jelen Szabalyzat alkalmazisa sorin a kozpénzek felhasznalisival, a kéztulajdon nyilvinossigival,

atlathatobba tételével és ellendrzésének bévitésével kapesolatos szabalyokrdl sz616 55/2003. (X1.28)
énkormanyzati rendelet szabalyai szerint kell eljarni.

Jelen Szabalyzatot 2018. oktéber 1. napjitdl kell alkalmazni.
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