BESZERZESI SZABALYZAT

az onkormanyzat és intézményei kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjé-
rol

A szabalyzat célja, hatalya

1. A Szabalyzat célja az 6nkormanyzat és intézményei kozbeszerzési értékhatar alatti be-
szerzéseinek egységes szemlélet szerinti gazdasigos megvalositasa, a kozpénzek ellendr-
zott, nyilvanossagra alapozott felhasznaldsa, a vallalkozéi verseny tisztasaganak és az
ajanlattevok esélyegyenldségének biztositdsa.

2. A Szabalyzat hatilya az 6nkorményzat és intézményei kdzbeszerzési értékhatart el nem
€rd beszerzéseire terjed ki.

Nem tartozik a Szabalyzat hatalya ala:

a.) a 8.000.000,- Ft netto értékhatart el nem érd épitési beruhdzas:

b.) az 4.000.000,- Ft nettd értékhatart el nem érd arubeszerzés:

c.) az 4.000.000.- Ft netto értékhatart el nem éré szolgaltatis megrendelése.

A Szabalyzatban az épitési beruhdzas, az arubeszerzés és szolgaltatas fogalommeghataro-
zdsdra, valamint a becsiilt érték megallapitasara a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL térvény (Kbt.) rendelkezései vonatkoznak.

3. A Szabélyzatban foglaltakat a V1. fejezet 1.-10. pontjaiban foglaltak kivételével alkalmaz-
ni kell az intézményi beszerzési eljarasainak lefolytatisa sordn is.

11.
Az eljaras meginditasa

1. Az eljdras, ha a szabdlyzat masként nem rendelkezik ajénlati felhivas kozzétételével vagy
annak kdzvetlen megkiildésével, meghivasos eljarassal indul.

2. Az ajanlati felhivds kozzétételétél vagy annak kozvetlen megkiildésété] az alabbi esetek-
ben lehet eltérni:

a) ha a szerzddést miiszaki-technikai sajatossagok, milvészeti szempontok vagy kizaréla-
gos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatérozott szervezet, személy képes teljesi-
teni,

b) ha az Ajanlatkéré dltal elére nem lathato okbél rendkiviili siirg8sség allt eld,

¢) katasztrofa okozott karok helyreallitasa, azonnali hibaelhéritas, veszélyhelyzet kezelé-
se érdekében sziikséges beszerzések esetében

d) eredménytelenség miatt megismételt beszerzés esetén, ha a masodik alkalommal le-
folytatott eljaras is eredményteleniil z4rult.
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3. Az ajanlati felhivas kdzzététele vagy kozvetlen megkiildése nélkiili eljarashoz a kételezett-
ségvallaléd és a pénziigyi ellenjegyz6 cldzetes irdsos jovdhagyasa sziikséges.

4. Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban, illetve amennyiben dokumentaciot készit a dokumenta-
cidban meghatarozott feltételekhez kitve van.

5. A kizzététellel indult ajanlati felhivast az Onkormanyzat, illetve az intézmény internetes hon-
lapjan kell meghirdetni, valamint a jegyz6, az intézményvezetd altal megjeldlt mas sajtdban
is meghirdethetd. Az ajanlati felhivast a kézzététellel egyidejileg legalabb harom ajanlatte-
v6 részére meg kell kiildeni.

6. Az ajanlati felhivast az ajanlatok értékelését végzé munkacsoporttal elozetesen egyeztetni
kell.

HI.
Ajanlati felhivas

1. Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell:

a./ a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés milszaki leirasat, illetSleg a mindségi es
teljesitmény-kovetelmenyeket:

b./ a szerzodés iddtartamat vagy a teljesités hataridejét;

c./ a teljesités helyét;

d./ az ellenszolgaltatas teljesitésénck feltételeit;

¢./ az ajanlatok biralati szempontjat;

f./ az ajanlatok benyujtasanak és felbontasanak helyéet, idejét;

g./ annak meghatérozasat, hogy az eljarasban lehet-¢ targyalni, vagy az ajanlatokat
targyalas nélkil biraljak el;

h./ ha az eljaras targyalésos, a targyalas lefolytatdsanak menetét, alapvetd szabalyait, az
els6 targyalas idopontjat;

1./ a hianypétlas lehetGségét vagy annak kizarasat;

j./ szerzdéskotés tervezett idépontjat.

2. Ajanlatkérd kizirja az eljarasbél azt az ajanlattevot, aki:
a./ végelszamolas alatt 411, vagy ellene cséd, illetve felszamolasi eljaras folyamatban van;
L./ egy ével meghaladd kKozpouti ado-, illeték és az ajanlatkéid székhelye szeiinti helyi ado
hatralékkal rendelkezik;
c./ az 6nkorményzat és intézményeinél korabban, - 6t évnél nem régebben - végzett épitési
beruhazasainal vallalt szerzédéses kotelezettségének megszegését jogerds dllamigazga-
tasi, illetve birosagi hatarozat megallapitotta;

Ajanlattevonek a kizaré okok fenn nem éllasarél a palyazatiban nyilatkoznia kell. A
nyertes ajanlattevének a b. pontban szerepld kizdro okok fenn nem alldsat igazolnia kell
legkésdbb az ajanlatrol szo616 dontés meghozatalaig.

A kdzponti adé-, illetéktartozasa aloli mentesség a Nemzet Adé-és Vamhivatal altal veze-
tett nyilvantartasban valé részvétellel is lehet igazolni.

8. Santle
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Az igazolasok benyujtasanak modjira és érvényességere a Kbt. rendelkezései az irany-
adok.

3. Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban elGirhatja ajanlattevo es alvallalkozodja pénzigyi, gazda-
sagi, miiszaki és szakmai alkalmassaganak igazolasat. Ennek korében az alabbiak kérhe-
tok:

a./ az ajanlattevd és alvallalkozdja szémlavezetd pénzintézeteinek nyilatkozata az ajanlat-
tev fizetoképességének megallapitasa céljabol;

b./ ajanlattevd irasbeli nyilatkozata arrol, hogy amennyiben az épitési beruhazas kivitele-
zését elnyeri, (igy a munkakra vonatkozoan felelosségbiztositast kot;

¢./ azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) vezetknek megnevezése, képzettsegik,
jogosultsaguk bemutatasa, akiket ajanlattevé vagy alvallalkozoja be kivan vonni a tel-
jesitésbe,

d./ referenciamunkainak ismertetése;

e./ egyéb objektiv alapil alkalmassagi feltételek meglétének igazolasa vagy bemutatasa.

4. Ha az ajanlatkéré az ajanlati felhivashoz annak megfeleld elkészitése érdekeben dokumen-
taciét készit, ugy az ajanlati felhivasban meg kell jeloini a dokumentéacio beszerzésének
koltségét, feltételét. Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrdl, hogy az ajanlati felhivas
kozzétételének idépontjatol a dokumentécio rendelkezésre alljon.

5. A dokumentacidt ugy kell dsszedllitani, hogy az annak alapjan készitendd ajanlatok eérte-
kelhetdk és egymassal sszehasonlithatoak legyenek, kiilonos tekintettel a miiszaki tarta-
lomra, a mindségre és az drra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korlatozzak a potenci-
4lisan szamba vehetd véllalkozok korét.

6. Ajanlattevé az ajanlatiban kozolt iizleti titkok nyilvdnossdgra hozatalat megtilthatja.

7. Az ajénlatok beny(jtasara vonatkozé iddpontot uigy kell meghatérozni, hogy az ajanlattctel-
re megfeleld ido alljon rendelkezésre.

8. Ajanlatkéré az ajanlati felhivasat az ajanlattételi hatarido lejartaig visszavonhatja, valamint
a 7. pontban foglaltak figyelembe vételével modosithatja.

IV.
Meghiviasos eljaras

1. Az eljarast megindité felhivas kozzététele helyett legalabb harom gazdasigi szereplSnek
egyidejiileg, kdzvetleniil irasban ajanlattételi felhivast kell megkildeni.

2. A meghivasos eljarasban az I.-1I1. fejezet szabalyait is alkalmazni kell.

V.

Ajanlatok benytjtasa és felbontasa
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1. Az ajanlatok benyijtasat irdsban és zartan, az ajanlati felhivasban megadott cimre kell kérni
kdzvetlenill, vagy postai iton az ajanlattételi hatarid6 lejartaig. Amennyiben az Ajanlatte-
teli felhivasban az Ajanlatkéré lehetéséget ad rd, az Ajdnlattevd az ajanlatat mindsitett
vagy mindsitett tanGsitvanyon alapulé fokozott biztonsaga elektronikus alairasaval vagy
bélyegzGijével ellatva, elektronikus Gton, jelszéval védett zip fajl formajéban is benytjthat-
ja. Az ajanlatoknak tartalmaznia kell az ajnlati felhivasban és dokumentacioban meghata-
rozottakat.

2. A beérkezett ajanlatokat a palydztatast végz6 szervezeti egység dolgozdjanak Osszesiteni
kell, amelyen fel kell tiintetni a beérkezés idopontjat.

3. Az ajanlatok felbontasa el6tt meg kell allapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajanlatok
érkezési idejét, ezek kozill mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a beérkezett
ajanlatokat tartalmazo boritékok, illetve azok lezarasa sértetlen-e.

4. A késedelmesen benyujtott ajanlatot a kiiré felbontds nélkiil koteles az ajanlattevének —
amennyiben annak személye ismert — visszajuttatni, az ajinlattevé megjeloleése nélkiil ér-
kezett ajanlatot pedig az eljaras iratai kozott kell megorizni.

5. Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni. Az elektronikusan érkezett ajanlatok esetében az ajanlattétel hataridejct
kovetd fél oran beliil kell megkiildeni ajanlati felhivasban megjeldlt ¢-mail cimre a meg-
nyitasi jelszot. Ajanlatkérd lizemzavar esetén az ajanlattéieli hataridd lejarta helyett az
iizemzavar megsziinésétél szamitja a fenti hataridoket. A bontas mindaddig tart, amig a ha-
tarid6 lejartaig benynjtott dsszes ajanlat felbontasra nem kerul.

6. Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontésakor ismertetni kell az
ajanlattevék nevét, cimét, (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a szamszeriisitheto
adatokat, amelyek a biralati szempontok alapjan értékelésre keriilnek.

7. Az ajénlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd képviseléi, az ajanlattevok, tovabba az ajan-
latkérd altal meghivottak lehetnek jelen.

8. Az ajénlatok felbontdsardl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet az ajénlattevknek 5 mun-
kanapon belll meg kell kiildeni.

VL
Az ajanlatok elbiraldsa

1 Az ajanlatok értékelésére a Polgarmesteri Hivatal és az Onkorméanyzat altal lefolytatott be-
szerzés esetén a polgirmester altal megbizott alpolgarmester vezetésével munkacsoportot
kell 1étrehozni, melynek tagjai:

A/ szavazati joggal:

a.) alpolgarmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyz0, vagy megbizottja;

U NP
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¢.) a Vérosfejlesziési, Komyezetvédelmi és Miiszaki Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizott-
sgi tag képviseldje, valamint épitési beruhazas kapesan az adott bernhazashoz a beszerzes
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy.

d.) Pénziigyi és Vagyongazdalkoddsi Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képvi-
seloje;

¢.) a Marketing és Turisztikai Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képviselgje;

£} a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizotisag Elndke, vagy megbizott bizottsagi

tagképviseldje;

g.) Hjsagi és Sport Bizottsag altal deleglt tag.

B./ tanacskozasi joggal:

a.) a Részénkormanyzat Elnéke, vagy az altala megbizott részénkormanyzati képviseld a tele-
piilésrészt érintd drubeszerzés, vagy épitési beruhdzas esetén;

b.) egyéni valasztokeriiletet érinté beszerzési ligyben a valasztokeriilet megvalasztott képvise-
16je,

c.) a gazdasagi igazgatod, vagy megbizottja;

d.) a miiszaki és fejlesztési igazgato, vagy megbizottja;

e.) a polgarmesteri hivatal jogasza (akadalyoztatasa esetén a jegyzo altal kijelolt jogasz),

f.) varosrendezési, vagy varosképi szempontbol meghatirozé beruhdzésok esetén a varosi fo-
épitész;

g.) a beruhazassal megvalosulé létesitmény tényleges, vagy leend6 lizemeltetéjének vezetdje,
vagy megbizott képviseldje;

h.) sziikség esetén szakértd.

2. Az értékeld munkacsoport akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezé tagjainak
tobb mint fele jelen van.

3. A biralat idépontjarél az értékeld munkacsoport tagjait - a biralathoz sziikséges dokumen-
tacid megkiildésével — legalabb 1 nappal elébb irasban értesiteni kell.

4. Az ajanlatok clbiralasa soran az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok szerint birdlja el az ajanlatot. Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni az ajanlat-
tevének a szerzddés teljesitésére vonatkozo pénziigyi, gazdasagi, mlszaki és szakmai al-
kalmassagat.

5. A 16LD éitéhelési szemponiot alkalmazo eljaiasok eseién a kaposvaii kGzvetlen veviszolga-
lat biztositasa értékelési szempont lehet.

6. Az értékeld munkacsoport egyszerii szotébbséggel hatéaroz.
7. Az értékeld munkacsoport az ajanlatok értékelésérdl a polgarmester részére jegyzkonyvet
készit. A jegyzokonyvet az ajanlatok értékelését kovetd 3 munkanapon beliil el kell készi-

tenl.

8. A értékeld munkacsoportot ajanlisa alapjan a polgarmester dont.
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9. Kiilénleges szakértelmet igényld beszerzések esetén a munkacsoport szakértdi véleményt
kérhet vagy tanacskozasi joggal szakértdt hivhat meg tlesere.

10. Az ajanlatokat a 1. pont szerinti dsszetételil szakmai munkacsoportoknak a javaslata alap-
jén, a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésébb a felbontastol szamitott 60 napon beliil
kell a Polgarmesternek déntenie az eljaras eredmény¢rol.

11. Az énkorményzati intézmény altal lefolytatott beszerzés esetén a beérkezett ajanlatokat az
intézmény vezetSje 4ltal létrehozott legalabb 3 tagh eldkészité munkacsoport értékeli.
Az elékészitd munkacsoport ajanlasa alapjan az dnkormanyzati intézmény vezetSje irasban
dént.

12. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a./ az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyugjtottak be;
b./ ajanlattevét az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerzodés teljesitéséhez sziik-
séges alkalmassagi kovetelményeknek;
c./ a hianypotlasi kotelezettségét nem teljesitette az ajanlattevd;
d./ az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumenticioban, valamint a jogszabalyok-
ban és ezen szabalyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek.

13. Eredménytelen az eljaras, ha:
a./ nem érkezett ajanlat,
b./ kizarolag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c./ egyik ajanlattevd sem tett az ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfele-
16 ajanlatot, vagy a szerzddéshez szitksége fedezetrdl az ajanlatkérd nem rendelkezett,
d./ valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasdgat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit sulyo-
san sért6 cselekménye miatt ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitéserdl dont.

VIL.
Egyéb rendelkezések
1. A szerzbdéstervezet egyezictését kdvetden a véglegesitett szerzodést vagy az ajanlattételi
felhivas illetdleg dokumentacio mellékletét képezd szerzédéstervezetet a nyertes ajanlate-

vOnek a szerzédéskotés idopontjaban ala kell irnia.

2. Amennyiben a nyertes ajanlattevd a szerz8dést nem irja ala -amennyiben ajanlatkerd ilyet
jeldlt meg - a masodik legkedvezSbb ajanlattevot kell szerzodéskotésre felkerni.

3. E szabalyzat 2026. marcius 2. napjan 1ép hatélyba, rendelkezéseit az ezen idépontot kdve-
téen inditott eljarasokban kell alkalmazni.

Kaposvir, 2\026. februar 26.
1

Sszﬁéroly Dr. cSiug%fbébor

polgitmester jegyz6\
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A szabalyzatban rogzitett eléirasokat megismertiik €s elfogadjuk

Kaposvar, 2026.

.............................................................

Kaposvar Megyei Jogl Varos Polgarmesten Hivatala
Dr. Csillag Gabor jegyzé
Kaposvar, 2026.

Kaposvar, 2026.

Kaposvar, 2026.

Takats Gyula Varmegyel Hatokorll Véarosi Kényvtar
Razsits Veronika igazgato

'QQ:\KOIPDN? &
/5 “
Kaposvar, 2026 m\ / [§ 2 %
..................... L e 2
Kaposvari Sportkdzpont és Sportiskold 1 _' .
Fekete Adam Mihaly igazgato Kapomi®
Kaposvar, 2026.

Kaposvdari Ovodai Kozpont
Sz6l16siné Gylire Gabriella igazgato
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