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BESZERZESI SZABALYZAT

az onkormaényzat és intézményei kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjé-
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L.
A szabalyzat célja, hatdlya

A Szabalyzat célja az Onkorméanyzat és intézményei kozbeszerzési értékhatar alatti be-
szerzéseinek egységes szemlélet szerinti gazdasdgos megvaldsitasa, a kozpénzek ellendr-
z0tt, nyilvanosségra alapozott felhasznaldsa, a véllalkozdi verseny tisztasaganak és az
ajanlattevok esélyegyenlOségének biztositasa.

A Szabalyzat hatdlya az dnkorményzat és intézményei kozbeszerzési értékhatart el nem
ér6 beszerzéseire terjed ki.

Nem tartozik a Szabdlyzat hatalya ala:

a.) a 6.000.000,- Ft netto értékhatart el nem ér6 épitési beruhazas;
b.) 2 3.000.000,- Ft netto értékhatart el nem érd drubeszerzés;
¢.) a3.000.000,- Ft nett6 értékhatart el nem érd szolgaltatds megrendelése.

A Szabélyzatban az épitési beruhdzas, az arubeszerzés és szolgaltatds meghatarozaséra a

kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.) fogalom-meghatérozasai vonat-
koznak.

A Szabélyzatban foglaltakat a VI. fejezet 1.-9. pontjaiban foglaltak kivételével alkalmazni
kell az 6nkormdnyzat és intézményei beszerzési eljarasainak lefolytatdsa soran is.

II.
Az eljaras meginditasa

Az eljards az ajanlati felhivas kozzétételével vagy annak kozvetlen megkiildésével, meg-
hivésos eljardssal indul.

Az ajénlatkérd az ajanlati felhivasban, illetve amennyiben dokumentacidt készit a doku-
mentacioban meghatarozott feltételekhez kotve van.

Az ajanlatkeérési eljardst meginditani csak akkor lehet, ha az ajanlatkér6 a szerzodés meg-
kotésehez sziikséges feltételekkel, teljesitését biztositd anyagi fedezettel rendelkezik, vagy
a fedezet biztositdséra tdmogatas iranti igényt nytjtott be.

A kozzététellel indult ajanlati felhivast a Kapos TV képtijsagéban, az Onkormanyzat in-
ternetes honlapjan kell meghirdetni, valamint a jegyzdé 4ltal megjeldlt mas sajtdban is



meghirdethetd. Az ajanlati felhivast a kdzzététellel egyidejlileg harom ajanlattevo részére
meg kell kiildeni.

8. Az ajanlati felhivast az ajanlatok értékelését végzé munkacsoporttal eldzetesen egyeztetni
kell.
I11.

Ajanlati felhivas

1. Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell:

a./ a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés muszaki leirasat, illetdleg a mindsegi €s
teljesitmény-kdvetelményeket;

b./ a szerz6dés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét;

c./ a teljesités helyét;

d./ az ellenszolgaltatés teljesitésének feltételeit;

e./ az ajanlatok birdlati szempontjat;

d./ az ajanlatok benyujtasanak és felbontasanak helyét, idejét;

e./ annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy az ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el;

f./ ha az eljaras targyalasos, a targyalas lefolytatasanak menetét, alapvetd szabalyait, az
elso targyalas idOpontjat;

g./ a hidnypotlas lehetdségét vagy annak kizérasat;

h./ az eredményhirdetés és a szerz0déskdtés tervezett idSpontjat.

Az eredményhirdetés és szerz6déskotés idopontjat ajanlatkérd az ajanlattevok értesitese

mellett elhalaszthatja.

2. Ajanlatkérd kizarja az eljardsbdl azt az ajanlattevot, aki, vagy amelynek alvallalkozoja:

a./ végelszamolas alatt all, vagy ellene csod, illetve felszamolasi eljards folyamatban van;

b./ egy évet meghaladd kozponti ado-, illeték és az ajanlatkérd székhelye szerinti helyi ado
hatralékkal rendelkezik;

c./ az dnkormanyzat €s intézményeinél korabban, - 6t évnél nem régebben - végzett épitési
beruhazasainal vallalt szerzddéses kotelezettségének megszegesét jogerds dllamigazga-
tasi, illetve birdsagi hatdrozat megéllapitotta;

d./ az onkormanyzat mindségbiztositasi rendszerében a ,Beszdllitok mindsitése” soran
nem megfeleld mindsitést kapott.

Ajéanlattevonek az a. pontban foglalt kizaré okok fenn nem &lldsa vonatkozasaban nyilat-
koznia kell, a b./ pontban foglalt kizaré okok fenn nem allasat pedig igazolnia kell.
Amennyiben ajanlatevé az adott eljaras ajanlattételi hataridejének lejartat megeldzden a
b./ pontban foglaltak fenn nem allasat igazolta, s igazoldsanak érvényessége az e pontban
foglalt kdvetelmeényeknek eleget tesz, tigy az igazolds masolati formaban is benyujthato.
Ez esetben az eredeti igazolést tartalmazo ajanlatara hivatkoznia kell. Az igazolasok be-
nyljtasanak maodjara és érvényességére a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

3. Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban eléirhatja ajanlattevé €s alvallalkozoja pénziigyl, gazda-
sagi, miiszaki és szakmai alkalmassaganak igazolasat. Ennek korében az alabbiak kérhe-
tok:

a./ az ajanlattevo €s alvallalkozdja szamlavezetd pénzintézeteinek nyilatkozata az ajanlat-
tevo fizetoképességének megallapitasa celjabol;



b./ ajanlattevd irdsbeli nyilatkozata arrél, hogy amennyiben az épitési beruhazas kivitele-
zését elnyeri, Ugy a munkdkra vonatkozoan felel@sségbiztositast kot;

c./ azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) vezet6knek megnevezése, képzettségiik,
jogosultsaguk bemutatdsa, akiket ajanlattevd vagy alvallalkozoja be kivan vonni a tel-
jesitésbe,

d./ referenciamunkainak ismertetése;

e./ egyéb objektiv alapt alkalmassagi feltételek meglétének igazoldsa vagy bemutatasa.

4. Ha az ajanlatkér$ az ajanlati felhivashoz annak megfeleld elkészitése érdekében dokumen-
taciot készit, gy az ajanlati felhivasban meg kell jeldlni a dokumentécio beszerzésének
koltséget, feltételét. Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrdl, hogy az ajanlati felhivas
kozzétételének idépontjatol a dokumentécio rendelkezésre alljon.

5. A dokumentaciot ugy kell osszeallitani, hogy az annak alapjan készitendd ajanlatok érte-
kelhet6k és egymassal Osszehasonlithatoak legyenek, kiilonds tekintettel a miiszaki tarta-
lomra, a mindségre ¢s az arra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korlatozzak a potenci-
alisan szdmba vehetd véllalkozok korét.

6. Ajanlattevo az ajanlataban kozolt lizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

7. Az ajanlatok benyujtasara vonatkozé idépontot ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattétel
re megfeleld 1d6 4lljon rendelkezésre.

8. Ajanlatkér az ajanlati felhivasat az ajanlattételi hatarido lejartaig visszavonhatja, valamint
a 7. pontban foglaltak figyelembe vételével modosithatja.

IV.
Meghiviasos eljaras

1. Az eljarast megindit6 felhivas kozzététele helyett legalabb harom gazdasagi szereplo-
nek egyidejlileg, kozvetlentl irdsban ajanlattételi felhivast kell megkiildeni.

2. A meghiviasos eljardsban az [.-II1. fejezet szabalyait is alkalmazni kell.
V.
Ajanlatok benyujtasa és felbontasa
1. Az ajanlatok benyujtdsat irdsban és zartan, az ajanlati felhivasban megadott cimre kell kérni
kézvetleniil, vagy postai uton az ajanlattételi hataridé lejartaig. Az ajanlatoknak tartalmaz-

nia kell az ajanlati felhivisban és dokumentidcioban meghatarozottakat.

2. A beérkezett ajanlatokat tartalmazoé boritékokat sorszammal kell ellatni és fel kell tiintetni
rajtuk a beérkezés id6pontjat.



3. Az ajanlatok felbontasa eldtt meg kell allapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajanlatok
érkezési idejét, sorszamat, ezek kozil mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a be-
érkezett ajanlatokat tartalmazd boritékok, illetve azok lezarasa sértetlen-e.

4. A késedelmesen benyujtott ajanlatot a kiird felbontas nélkiil koteles az ajanlattevonek —
amennyiben annak személye ismert — visszajuttatni, az ajanlattevd megjeldlése nélkiil ér-
kezett ajanlatot pedig az eljaras iratai kozott kell megdorizni.

5. Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi hatarido lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hataridd lejartaig benyujtott dsszes ajan-
lat felbontasra nem keriil.

6. Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontasakor ismertetni kell az
ajanlattevok nevét, cimét, (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a szamszertisithetd
adatokat, amelyek a birdlati szempontok alapjan értékelésre keriilnek.

7. Az ajanlatok felbontasandl csak az ajanlatkérd képviseldi, az ajanlattevok, tovabba az ajan-
latkéro altal meghivottak lehetnek jelen.

8. Az ajanlatok felbontasardl jegyzékonyvet kell késziteni, melyet az ajanlattevoknek 5 mun-
kanapon beliil meg kell kiildeni.

VI
Az ajanlatok elbiralasa

1. Az ajanlatok értékelésére a Polgarmesteri Hivatal altal lefolytatott beszerzés esetén a pol-
garmester altal megbizott alpolgarmester vezetésével munkacsoportot kell 1étrehozni,
melynek tagjai:

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgirmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyzo, vagy megbizottja;

c.) a Virosfejlesztési, Komyezetvédelmi és Miiszaki Bizottsdg Elndke, vagy megbizott

bizottsdgi tag képviselbje, valamint épitési beruhizas kapcsdn az adotr beruhidzdshoz
a beszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy.

d.) Pénziigyi és Vagyongazdilkodisi Bizottsdg Elndke, vagy megbizott bizottsdgi tag

képviseldje;

e.) a Marketing és Turisztikai Bizottsig Elnoke, vagy megbizott bizottsdgi tag képvise-

I67e;
£) aJogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsig Elndke, vagy megbizott bizottsi-
21 tagképviseldje;

g-) Ifjisdgi és Sport Bizottsdg dltal delegilt tag.

B./ tandcskozasi joggal:

a.) a Részonkorminyzat Elnoke, vagy az idltala megbizott részénkormaényzati képviseld a

telepiilésrészt érintd drubeszerzés, vagy épitési beruhdzis esetén;

b.) egyéni vilasztokeriiletet érinté kézbeszerzési ligyben a vdlasztokeriilet megvilasztott

képviseldje,

c.) a gazdasdgi igazgato, vagy megbizottja;

d.) a miiszaki és fejlesztési igazgato, vagy megbizottja;



e.) a polgdrmesteri hivatal jogdsza (akadilyoztatisa esetén a jegyzd dltal kijelolt jogdsz);

f) vdrosrendezési, vagy virosképi szempontbol meghatirozo beruhizisok esetén a viro-
sI fGépitész;

£.) a beruhdzdssal megvalosulo létesitmény tényleges, vagy leendd lizemeltetdjének veze-
tdje, vagy megbizort képviseldje;

h.) sziikség esetén szakértd.

2. Az ertekel6 munkacsoport akkor hatdrozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak
legaldbb a fele jelen van.

. A biralat idopontjarél az értékelé munkacsoport tagjait - a biralathoz sziikséges dokumen
tacio megkiildésével - 2 nappal elébb irasban értesiteni kell.
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4. Az ajanlatok elbirdldsa sordn az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok szerint biralja el az ajanlatot. Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni az ajanlat-
tevonek a szerzddés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és szakmai al-
kalmassdgat.

5. A t6bb ertckelési szempontot alkalmazé eljardsok esetén a kaposvari kozvetlen vevészolga-
lat biztositasa kotelez6 értékelési szempont.

6. Az értékeld munkacsoport egyszeril szotobbséggel hatéroz.

7. Az értékeld munkacsoport az ajanlatok értékelésér6l a polgarmester részére jegyzokonyvet
készit. A jegyzOkonyvet az ajanlatok értékelését kdvetd 3 napon belil el kell késziteni.

8. Az értékeld munkacsoportot ajanldsa alapjan a polgarmester dont. Amennyiben a munka-
csoport ajanlasaval nem ért egyet, gy a munkacsoport jegyzokOnyvét sajat véleményével
ellatva, dontésre a soron kovetkezd Kozgylilés elé terjeszti.

9. Kiilonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén a munkacsoport szakértéi véleményt
kérhet vagy tandcskozési joggal szakértot hivhat meg iilésére.

10. Az ajanlatokat a 1. pont szerinti dsszetételli szakmai munkacsoportoknak a javaslata alap-
Jén, a lehetd legrévidebb 1ddn belill, de legkésobb a felbontdstdl szamitott hiisz napon beliil
kell a Polgarmesternek elbirdlnia. A munkacsoport és a Polgarmester véleménykiilonbsége

esetén a hatarid6 a Kdzgylilés dontéséig meghosszabbodik.

11. Az 6nkormanyzati intézmény éltal lefolytatott beszerzés esetén a beérkezett ajanlatokat az
intézmeény vezetdje altal létrehozott legalabb 3 tagl elokészitdé munkacsoport értékeli.
Az el6készitd munkacsoport ajdnlasa alapjan az 6nkormanyzati intézmény vezetdje dont.

12. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a./ az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be;
b./ ajanlattevot az eljarasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziik-
séges alkalmassagi kovetelményeknek;
c./ az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentacioban valamint a jogszabalyokban
¢és ezen szabalyzatban meghatarozott egyéb kdvetelményeknek.



13. Eredménytelen az eljaras, ha:
a./ nem érkezett ajanlat,
b./ kizarolag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c./ egyik ajanlattevd sem tett az ajanlatkérd anyagi fedezete mértekére tekintettel megfele-
16 ajanlatot,
d./ valamelyik ajanlattevének az eljards tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit su-
lyosan sértd cselekménye miatt ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitesérol dont.

14. Az ajanlatok elbiralasa targyaban hozott dontés kihirdetésére - az elbiralast koveto 5 mun-
kanapon beliil - eredményhirdetést kell tartani.

15. Az eredményhirdetésre az ajanlattevéket meg kell hivni. A jelen nem lévdket a dontesrol
az eredményhirdetéstdl szamitott 5 munkanapon belill irasban értesiteni kell.

VIL
Egyéb rendelkezések

1. A nyertes ajanlattev altal benyujtott szerzodéstervezet egyeztetését kovetden a veglegesi-
tett szerzodést vagy az ajanlattételi felhivas illetéleg dokumentécidé mellékletét képezd
szerz8déstervezetet a nyertes ajanlatevonek a szerz8déskotés idopontjaban ala kell irnia.
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Amennyiben a nyertes ajanlattev a szerzodést nem irja ald -amennyiben ajanlattevo ilyet
jeldlt meg - a masodik legkedvezibb ajanlattevot kell szerzédéskotésre felkémi.

3. E szabalyzat 2024. december 1. napjan lép hatdlyba, rendelkezéseit ezen idOpontot kove-
toen kell alkalmazni.

Kaposvar, 2024. november 3.

Dr. Csi Gabor
jegyz0

i
Sézroly

polgarmester
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