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BESZERZESI SZABALYZAT

az 6nkormdnyzat és intézményei kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjé-
rél

A szabilyzat célja, hatalya

1. A Szabalyzat célja az 6nkorméanyzat és intézményei kbzbeszerzési értékhatér alatti be-
szerzéseinek egységes szemlélet szerinti gazdasdgos megvaldsitasa, a kozpénzek ellendr-
zott, nyilvanossagra alapozott felhaszndlasa, a vallalkozoi verseny tisztasdgénak €s az
ajanlattevok esélyegyenlségének biztositasa.

2. A Szabélyzat hatdlya az 6nkorméanyzat és intézményei kézbeszerzési értékhatért el nem
érd beszerzéseire terjed ki.

Nem tartozik a Szabdalyzat hatalya ala:

a.) a4.000.000,- Ft nettd értékhatart el nem €ro épitési beruhazas;
b.) az 2.000.000,- Ft nettd értékhatart el nem €r6 arubeszerzés;
c.) az 2.000.000,- Ft nett6 értékhatart el nem €rd szolgaltatas megrendelése.

A Szabdlyzatban az épitési beruhdzas, az arubeszerzés €s szolgaltatds meghatirozéséra a

kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) fogalom-meghatarozésai vonat-
koznak.

3. A Szabalyzatban foglaltakat a VI. fejezet 1.-9. pontjaiban foglaltak kivételével alkalmazni
kell az 6nkormanyzat €s intézményei beszerzeési eljarasainak lefolytatdsa soran is.
IL
Az eljaras meginditasa

4. Az eljarés az ajanlati felhivas kozzétételével vagy annak kozvetlen megkiildésével, meg-
hivasos eljarassal indul.

5. Az ajanlatkérd az ajanlati felhivéasban, illetve amennyiben dokumentéciot készit a doku-
mentécioban meghatdrozott feltételekhez kotve van.

6. Az ajanlatkérési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az ajanlatkéré a szerz6dés meg-
kotéséhez sziikséges feltételekkel, teljesitését biztosito anyagi fedezettel rendelkezik, vagy
a fedezet biztositdsara timogatés irénti igényt nytjtott be.



7. A kozzététellel indult ajanlati felhivast a Kapos TV képujsagaban, az Onkorméanyzat in-
ternetes honlapjan kell meghirdetni, valamint a jegyzd altal megjeldlt mas sajtdban is
meghirdethetd. Az ajanlati felhivast a kozzététellel egyidejiileg harom ajénlattevd részére
meg kell kiildeni.

8. Az ajanlati felhivast az ajanlatok értekeléset végzé munkacsoporttal elozetesen egyeztetni
kell.
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Ajanlati felhivas

1. Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell:

a./ a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzes miiszaki lefrasat, illetdleg a mindségi €s
teljesitmény-kovetelményeket;

b./ a szerzédés idétartamat vagy a teljesités hataridejet;

c./ a teljesités helyé€t;

d./ az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

e./ az ajanlatok birdlati szempontjat;

d./ az ajanlatok benyujtdsénak és felbontasanak hely¢t, idejét;

e./ annak meghatarozasat, hogy az eljarasban Jehet-e targyalni, vagy az ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el;

£/ ha az eljaras targyaldsos, a trgyalas Jefolytatasanak menetét, alapvetd szabélyait, az
els6 targyalas id6pontjat;

g./ a hianyp6tlas lehetdséget vagy annak kizarasat;

h./ az eredményhirdetés és a szerzodéskotés tervezett idépontjat.

Az eredményhirdetés és szerzodéskotes idépontjat ajanlatkérd az ajanlattevok értesitése

mellett elhalaszthatja.

2. Ajanlatkéré kizarja az eljarasbol azt az ajanlattevot, aki, vagy amelynek alvallalkozoja:
a./ végelszamolas alatt all, vagy ellene cséd, illetve felszamolasi eljaras folyamatban van;
b./ egy évet meghalad6 kézponti ado-, illeték és az ajanlatkérd székhelye szerinti helyi ado
hatralékkal rendelkezik;
¢/ az énkorményzat ¢és intézményeinél korabban, - ot éynél nem régebben - végzett épitési
beruhazasainal vallalt szerz6déses kotelezettségenek megszegését jogerds dllamigazga-
t4si, illetve birosagi hatérozat megallapitotta;
d./ az 6nkormanyzat mindségbiztositasi rendszerében a ,Beszallitok mindsitése™ soran
nem megfeleld mindsitést kapott.
Ajénlattevének az a. pontban foglalt kizar6 okok fenn nem 4llasa vonatkozasaban nyilat-
koznia kell, a b./ pontban foglalt kizar6 okok fenn nem allasat pedig igazolnia kell.
Amennyiben ajanlatevé az adott eljaras ajanlattételi hataride; ének lejartat megelozden a
b./ pontban foglaltak fenn nem allasat igazolta, s igazoldsanak érvényessége az e pontban
foglalt kovetelményeknek eleget tesz, Gigy az igazolas mésolati formaban is benyujthato.
Fz esctben az eredeti igazolast tartalmazo ajanlatra hivatkoznia kell. Az igazolasok be-
nytjtasanak modjéra es érvényességére a Kbt. rendelkezései az iranyadok.



3. Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban elSirhatja ajanlattevd és alvéllalkozéja pénziigyi, gazda-
sagi, miiszaki €s szakmai alkalmassiganak igazol4sat. Ennek korében az alabbiak kérhe-
tok:

a./ az ajanlattevd és alvéllalkozdja szamlavezetd pénzintézeteinek nyilatkozata az ajanlat-
tevd fizetéképességének megallapitasa céljabol;

b./ ajénlattevd irdsbeli nyilatkozata arrél, hogy amennyiben az épitési beruhazas kivitele-
z¢sét elnyeri, igy a munkékra vonatkozdan felelésségbiztositast kot;

c./ azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) vezetdknek megnevezése, képzettségiik,
jogosultsiguk bemutatasa, akiket ajanlattevé vagy alvéllalkozdja be kivan vonni a tel-
Jesitésbe,

d./ referenciamunkéinak ismertetése;

e./ egy€b objektiv alapt alkalmassagi feltételek meglétének igazolasa vagy bemutatésa.

4. Ha az ajanlatkérd az ajanlati felhivashoz annak megfelel$ elkészitése érdekében dokumen-
taciot készit, Gigy az ajanlati felhivasban meg kell jelolni a dokumentacié beszerzésének
koltséget, feltételét. Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrél, hogy az ajénlati felhivas
kozzétételének id6pontjatol a dokumentacié rendelkezésre alljon.

5. A dokumentéaciot gy kell &sszeallitani, hogy az annak alapjén készitendd ajanlatok érté-
kelhet6k és egymassal dsszehasonlithatéak legyenek, kiilénds tekintettel a miiszaki tarta-
lomra, a minéségre és az arra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korlatozzék a potenci-
alisan szamba vehetd vallalkozdk korét.

6. Ajanlattevd az ajanlatdban kizolt tizleti titkok nyilvénossigra hozatalat megtilthatja.

7. Az ajénlatok benytjtasara vonatkozé idépontot tigy kell meghatérozni, hogy az ajanlattétel
re megfeleld 1d6 alljon rendelkezésre.

8. Ajanlatkérd az ajénlati felhivasét az ajanlattételi hatéridé lejartaig visszavonhatja, valamint
a 7. pontban foglaltak figyelembe vételével médosithatja.
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Meghivasos eljaris

1. Az eljarst megindité felhivas kozzététele helyett legaldbb harom gazdaségi szerepl6-
nek egyidejlileg, kozvetleniil irasban ajanlattételi felhivast kell megkiildeni.

2. A meghivasos eljarasban az I.-111. fejezet szabalyait is alkalmazni kell.

V.

Ajanlatok benytjtisa és felbontasa



1. Az ajanlatok benytjtésat frdsban és zartan, az ajanlati felhivasban megadott cimre kell kérni
kdzvetlentil, vagy postai titon az ajanlattételi hatéridd lejartaig. Az ajanlatoknak tartalmaz-
nia kell az ajanlati felhividsban é&s dokumenticioban  meghatarozottakat.

2. A beérkezett ajanlatokat tartalmazé boritékokat sorszammal kell ellatni és fel kell tiintetni
rajtuk a beérkezés idépontjat.

3. Az ajanlatok felbontésa elétt meg kell allapitani, hogy hény ajénlat érkezett, az ajanlatok
€rkezési idejét, sorszamat, ezek koziil mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a be-
¢rkezett ajanlatokat tartalmazé boritékok, illetve azok lezérasa sértetlen-e.

4. A késedelmesen benytjtott ajanlatot a kiir6 felbontés nélkiil koteles az ajanlattevének —
amennyiben annak személye ismert — visszajuttatni, az ajanlattevé megjelslése nélkiil ér-
kezett ajénlatot pedig az eljaras iratai kozott kell megdrizni.

5. Az ajénlatokat tartalmazd jratok felbontésat az ajanlattételi hatdridé lejartanak id6épontjdban

kell megkezdeni. A bont4s mindaddig tart, amig a hatarid® lejartaig benyujtott 6sszes ajan-
lat felbont4sra nem keriil.

6. Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontésakor ismertetni kell az
ajanlattevok nevét, cimét, (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a szdmszertisithetd
adatokat, amelyek a birdlati szempontok alapjén értékelésre keriilnek.

7. Az ajénlatok felbontésénal csak az ajanlatkérd képviseldi, az ajanlattevik, tovabba az ajan-
latkéré altal meghivottak lehetnek jelen.

8. Az ajénlatok felbontésérél jegyz6konyvet kell késziteni, melyet az ajanlattevéknek 5 mun-
kanapon beliil meg kell kiildeni.
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Az ajanlatok elbirildsa

1. Az ajanlatok értékelésére a Polgérmesteri Hivatal altal lefolytatott beszerzés esetén a pol-
garmester altal megbizott f64llast alpolgérmester vezetésével munkacsoportot kell 1étre-
hozni, melynek tagjai:

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgarmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyzb, vagy megbizottja;

c.) a Varosfejlesztési, Kérnyezetvédelmi és Miiszaki Bizottsdg Elndke, vagy megbizott bi-
zottsagi tag képviselbje;

d.) Peénziigyi és Vagyongazdalkodési Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag kép-
viseldje;

c¢.) aszakmailag illetékes bizottsg elnske, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

f) aMarketing és Turisztikai Bizottsdg Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

g) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag Elntke, vagy megbizott bizottsagi

tagképviselbje;



h.) a Részonkormanyzat Elndke, vagy az 4ltala megbizott részonkorményzati képvisel6 a
telepiilésrészt érint6 beszerzés esetén;

1)  egyéni valasztokeriiletet érinté beszerzési tigyben a valasztokeriilet megvalasztott képvi-
seldje.

B./ tandcskozasi joggal:

a.) a gazdasagi igazgatd, vagy megbizottja;

b.) a miiszaki és palyazati igazgatd, vagy megbizottja;

c.) a polgérmesteri hivatal jogdsza (akadalyoztatisa esetén a jegyzé altal kijelslt jogasz);

d.) vérosrendezési, vagy varosképi szempontbdl meghatarozé beruhazasok esetén a varosi £6-
€pitész;

e.) a beruhdzassal megval6suld létesitmény tényleges, vagy leends lizemeltetdjének vezetdije,
vagy megbizott képviseldje.

f.) szikség esetén szakértd

2. Az értékel6 munkacsoport akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkez6 tagjainak
legalébb a fele jelen van.

3. A birélat idépontjarél az értékelé munkacsoport tagjait - a biralathoz sziikséges dokumen-
tacié megkiildésével - 5 nappal el6bb irdsban értesiteni kell.

4. Az ajanlatok elbiraldsa sorén az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok szerint birdlja el az ajénlatot. Az ajénlatkérd koteles megvizsgalni az ajanlat-
tevonek a szerz8dés teljesitésére vonatkozé pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és szakmai al-
kalmassagat.

5. A tobb értekelési szempontot alkalmaz6 eljarasok esetén a kaposvari kozvetlen vevOszolga-
lat biztositasa kételez6 értékelési szempont.

6. Az értékelé6 munkacsoport egyszerti sz6tobbséggel hatéroz.

7. Az értékeld munkacsoport az ajénlatok értékelésérdl a polgdrmester részére jegyzbkonyvet
készit. A jegyztkonyvet az ajanlatok értékelését kdvetd 3 napon belill el kell késziteni.

8. A értékel6 munkacsoportot ajdnlasa alapjan a polgarmester dént. Amennyiben a munka-
csoport ajanldsdval nem ért egyet, igy a munkacsoport jegyz6konyvét sajat véleményével
ellatva, déntésre a soron kivetkezd Kozgyilés elé terjeszti.

9. Kiilonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén a munkacsoport szakért6i véleményt
kérhet vagy tandcskozési joggal szakért6t hivhat meg tilésére.

10. Az ajanlatokat a 1. pont szerinti dsszetételli szakmai munkacsoportoknak a javaslata alap-
jan, a lehet6 legrovidebb idén beliil, de legkésébb a felbontastd] szamitott hiisz napon beliil
kell a Polgarmesternek elbirdlnia. A munkacsoport és a Polgarmester véleménykiilonbsége
esetén a hataridé a Kozgytilés dontéséig meghosszabbodik.

11. Az nkorményzati intézmény altal lefolytatott beszerzés esetén a beérkezett ajdnlatokat az
intézmény vezetdje altal létrehozott legalabb 3 tagt el6készitd munkacsoport értékeli.
Az el6keszité munkacsoport ajénlésa alapjén az énkorményzati intézmény vezetbje dont.



12. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a./ az ajénlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be;
b./ ajénlattevét az eljarasbél kizartak, vagy nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziik-
séges alkalmassagi ko vetelményeknek;
c./ az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentéciéban valamint a jogszabalyokban
és ezen szabdlyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek.

13. Eredménytelen az eljarés, ha:
a./ nem érkezett ajanlat,
b./ kizérélag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c./ egyik ajénlattevd sem tett az ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfele-
16 ajanlatot,
d./ valamelyik ajanlattevének az eljarés tisztasdgat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit si-
lyosan sért6 cselekménye miatt ajénlatkérd az eljaras érvénytelenitésérsl dont.

14. Az ajanlatok elbiralasa targydban hozott déntés kihirdetésére - az elbiralast kovetd 5 mun-
kanapon beliil - eredményhirdetést kell tartani.

15. Az eredményhirdetésre az ajanlatteviket meg kell hivni. A Jjelen nem lévéket a dontésrdl
az eredményhirdetésto] szdmitott 5 munkanapon beliil frasban értesiteni kell.

VIIL
Egyéb rendelkezések

1. A nyertes ajanlattevé ltal benyujtott szerzédéstervezet egyeztetését kdvetden a véglegesi-
tett szerzOdést vagy az ajanlattételi felhivés illetbleg dokumentécié mellékletét képezb

szerzOdéstervezetet a nyertes ajanlatevének a szerzddéskités idépontjaban al4 kell irnia.

2. Amennyiben a nyertes ajanlattevé a szerzédést nem irja ald -amennyiben ajanlattev ilyet
jelolt meg - a masodik legkedvez6bb ajanlattevét kell szerz6déskotésre felkérni.

3. E szabalyzat 2018. oktober 1. napjan 1ép hatélyba, rendelkezéseit ezen 1d6pontot kivetden
kell alkalmazni.

Kaposvir, 2018. oktéber 1.

Dr. Csillag Gabor
jegyz6

Szitd Kdroly
polgérmester




