BESZERZESI SZABALYZAT

az onkormanyzat és intézményei kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjé-

1.

rél
L
A szabilyzat célja, hatdlya

A Szabdlyzat célja az onkorményzat és intézményei kozbeszerzési értékhatar alatti be-
szerzéseinek egységes szemlélet szerinti gazdasagos megvalositasa, a kdzpénzek ellentr-
z6tt, nyilvanossagra alapozott felhasznalasa, a vallalkozoi verseny tisztasdganak és az
ajanlattevok esélyegyenloségének biztositasa.

A Szabalyzat hatdlya az 6énkormanyzat és intézményei kdzbeszerzési értékhatart el nem
érd beszerzéseire terjed ki.

Nem tartozik a Szabalyzat hatalya ala:

a.) a4.000.000,- Ft nett6 értékhatart el nem érd épitési beruhazas;
b.) az2.000.000,- Ft netto értékhatért el nem érd arubeszerzés;
c¢.) az 2.000.000,- Ft nettd értékhatart el nem érd szolgaltatis megrendelése.

A Szabalyzatban az épitési beruhazas, az arubeszerzés és szolgaltatds meghatarozésara a
kézbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) fogalom-meghatérozasai vonat-
koznak.

A Szabalyzatban foglaltakat a V1. fejezet 1.-9. pontjaiban foglaltak kivételével alkalmazni
kell az énkormanyzat ¢s intézményei beszerzési eljarasainak lefolytatasa sorén is.
IL.
Az eljaras meginditisa

Az eljaréas az ajanlati felhivas kozzétételével vagy annak kozvetlen megkiildésével, meg-
hivasos eljarassal indul.

Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban, illetve amennyiben dokumentéciot készit a doku-
menticidban meghatérozott feltételekhez kétve van.

Az ajanlatkérési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az ajanlatkérd a szerz6dés meg-
kotéséhez sziikséges feltételekkel, teljesitését biztositd anyagi fedezettel rendelkezik, vagy
a fedezet biztositasara tAmogatas irdnti igényt nytjtott be.



7. A kozzététellel indult ajénlati felhivast a Kapos TV képtjsagaban, az Onkorményzat in-
ternetes honlapjan kell meghirdetni, valamint a jegyz6 altal megjelolt mas sajtoban is
meghirdethet6. Az ajanlati felhivast a kozzététellel egyidejiileg harom ajanlattevd részére
meg kell kiildeni.

8. Az ajanlati felhivast az ajanlatok értékelését végz6 munkacsoporttal elézetesen egyeztetni
kell.

111.
Ajanlati felhivas

1. Az ajéanlati felhivasnak tartalmaznia kell:

a./ a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miszaki leirasét, illetéleg a mindségi és
teljesitmény-kévetelményeket;

b./ a szerz6dés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;

c./ a teljesités helyét;

d./ az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

e./ az ajanlatok biralati szempontjét;

d./ az ajanlatok beny(jtasanak és felbontasénak helyét, idejét;

e./ annak meghatdrozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy az ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el;

f./ ha az eljaras targyaldsos, a targyalas lefolytatdsanak menetét, alapvetd szabdlyait, az
elsd targyalds idépontjat;

g./ a hidnypdtlas lehetéségét vagy annak kizarasat;

h./ az eredményhirdetés és a szerz6déskotés tervezett idépontjat.

Az eredményhirdetés és szerzodéskotés idopontjat ajanlatkérd az ajanlattevok értesitése

mellett elhalaszthatja.

2. Ajanlatkérd kizérja az eljarasbol azt az ajanlattevot, aki, vagy amelynek alvéllalkozéja:

a./ végelszamolas alatt 4ll, vagy ellene csod, illetve felszamolasi eljaras folyamatban van;

b./ egy évet meghaladd kozponti ado-, illeték és az ajanlatkérd székhelye szerinti helyi add
hatralékkal rendelkezik;

c./ az bnkormanyzat és intézményeinél korabban, - 6t évnél nem régebben - végzett épitési
beruhézasainal vallalt szerz6déses kotelezettségének megszegését jogerds allamigazga-
tési, illetve birosagi hatarozat megallapitotta;

d./ az 6nkorményzat minéségbiztositasi rendszerében a ,,Beszallitok mindsitése” soran
nem megfelelé mindsitést kapott.

Ajénlattevének az a. pontban foglalt kizar6 okok fenn nem allasa vonatkozésiban nyilat-
koznia kell, a b./ pontban foglalt kiz4r6 okok fenn nem &llasat pedig igazolnia kell.
Amennyiben ajanlatevd az adott eljaras ajanlattételi hataridejének lejartat megelézben a
b./ pontban foglaltak fenn nem allasat igazolta, s igazolasénak érvényessége az e pontban
foglalt kbvetelményeknek eleget tesz, igy az igazolds mésolati formdban is benyujthato.
Ez esetben az eredeti igazolast tartalmazo6 ajanlatara hivatkoznia kell. Az igazoldsok be-
ny(jtasanak modjara és érvényességére a Kbt. rendelkezései az iranyadok.



3. Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban eléirhatja ajanlattevo és alvallalkozdja pénziigyi, gazda-
sagi, miiszaki és szakmai alkalmassiginak igazolasat. Ennek kérében az aldbbiak kérhe-
tok:

a./ az ajanlattevd és alvéllalkozdja szamlavezet6é pénzintézeteinek nyilatkozata az ajanlat-
tevo fizetOképességének megéllapitisa céljabol;

b./ ajanlattevé frasbeli nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az épitési beruhazas kivitele-
z€sét elnyeri, Ugy a munkakra vonatkozoan felel6sségbiztositast kot;

c./ azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) vezetbknek megnevezése, képzettségiik,
jogosultsaguk bemutatasa, akiket ajanlattevé vagy alvallalkozdja be kivdn vonni a tel-
jesitésbe,

d./ referenciamunkainak ismertetése;

e./ egyéb objektiv alapt alkalmasségi feltételek meglétének igazolasa vagy bemutatéasa.

4. Ha az ajanlatkéré az ajanlati felhivashoz annak megfelel6 elkészitése érdekében dokumen-
taciot készit, Gigy az ajanlati felhivasban meg kell jel6lni a dokumentécié beszerzésének
koltségét, feltételét. Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrdl, hogy az ajanlati felhivas
kozzétételének idopontjatdl a dokumentécid rendelkezésre alljon.

5. A dokumentaciot ugy kell osszeéllitani, hogy az annak alapjan készitendé ajanlatok érté-
kelhet6k €s egymdssal Gsszehasonlithatoak legyenek, kiilonos tekintettel a miszaki tarta-
lomra, a mindségre és az arra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korl4tozzak a potenci-
alisan szamba vehet6 vallalkozok korét.

6. Ajanlattevo az ajanlataban kozolt tizleti titkok nyilvanosségra hozatalat megtilthatja.

7. Az ajanlatok benytjtasara vonatkozé idépontot tigy kell meghatarozni, hogy az ajanlattétel
re megfeleld 1d6 alljon rendelkezésre.

8. Ajanlatkérd az ajanlati felhivasat az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja, valamint
a 7. pontban foglaltak figyelembe vételével mddosithatja.

IV.
Meghivasos eljaras

1. Az eljarast meginditd felhivas kozzététele helyett legalabb harom gazdaséagi szerepld-
nek egyidejiileg, kozvetleniil irasban ajanlattételi felhivast kell megkiildeni.

2. A meghivésos eljarasban az L.-1I1. fejezet szabdalyait is alkalmazni kell.

V.

Ajanlatok benytujtasa és felbontasa



1. Az ajanlatok benyujtasat irasban és zartan, az ajanlati felhivisban megadott cimre kell kérni
kozvetleniil, vagy postai tton az ajanlattételi hataridd lejartaig. Az ajanlatoknak tartalmaz-
nia kell az ajanlati felhivisban és  dokumentdcioban meghatérozottakat.

2. A beérkezett ajanlatokat tartalmazo6 boritékokat sorszammal kell ellatni és fel kell tiintetni
rajtuk a beérkezés idépontjat.

3. Az ajanlatok felbontasa el6tt meg kell llapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajanlatok
érkezési idejét, sorszamat, ezek koziil mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a be-
érkezett ajanlatokat tartalmazo boritékok, illetve azok lezarasa sértetlen-e.

4. A késedelmesen benytjtott ajanlatot a kiir6 felbontas nélkiil koteles az ajanlattevonek —
amennyiben annak személye ismert — visszajuttatni, az ajanlattevé megjelolése nélkiil ér-
kezett ajanlatot pedig az eljaras iratai kozott kell megorizni.

5. Az ajénlatokat tartalmazo iratok felbontéasat az ajanlattételi hatarido lejartanak idopontjaban
kell megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartaig benyujtott Gsszes ajan-
lat felbontasra nem kertil.

6. Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontasakor ismertetni kell az
ajanlattevok nevét, cimét, (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a szamszer(isithet6
adatokat, amelyek a biralati szempontok alapjan értékelésre keriilnek.

7. Az ajanlatok felbontésanal csak az ajanlatkérd képviseldi, az ajanlattevOk, tovabba az ajan-
latkérd altal meghivottak lehetnek jelen.

8. Az ajanlatok felbontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az ajanlattevoknek 5 mun-
kanapon beliil meg kell kiildeni.

VL
Az ajanlatok elbiralisa

1. Az ajanlatok értékelésére a Polgarmesteri Hivatal éltal lefolytatott beszerzés esetén a pol-
garmester altal megbizott f6allast alpolgarmester vezetésével munkacsoportot kell Iétre-
hozni, melynek tagjai:

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgarmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyzd, vagy megbizottja;

c.) a Varosfejlesztési, Kérnyezetvédelmi és Miszaki Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bi-
zottsagi tag képviseldje;

d.) Pénziigyi és Vagyongazdalkodési Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag kép-
viselgje;

e.) aszakmailag illetékes bizottsag elndke, vagy megbizott bizottsdgi tag képviseldje;

f) aMarketing és Turisztikai Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

g) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi
tagképviseldje;



h.) a Részonkormanyzat Elndke, vagy az altala megbizott részonkormanyzati képviselé a
telepiilésrészt érintd beszerzes esetén;

i)  egyéni vélasztokeriiletet érint6 beszerzési ligyben a valasztdokertilet megvélasztott képvi-
sel6je.

B./ tandcskozasi joggal:

a.) a gazdasagi igazgato, vagy megbizottja;

b.) a miszaki és palyazati igazgatd, vagy megbizottja;

c.) a polgérmesteri hivatal jogasza (akadalyoztatasa esetén a jegyzo éltal kijelolt jogasz);

d.) varosrendezési, vagy varosképi szempontbol meghataroz6 beruhazasok esetén a varosi f6-
épitész;

e.) a beruhdzassal megval6suld Iétesitmény tényleges, vagy leendd lizemeltetdjének vezetdje,
vagy megbizott képviselje.

f.) sziikség esetén szakértd

2. Az értékel6 munkacsoport akkor hatirozatképes, ha szavazati joggal rendelkez6 tagjainak
legalabb a fele jelen van.

3. A birélat id6pontjarol az értékeld munkacsoport tagjait - a biralathoz sziikséges dokumen-
tacio megkiildésével - 5 nappal elobb irasban értesiteni kell.

4. Az ajanlatok elbirdlasa sordn az ajanlatkérd az ajénlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok szerint birdlja el az ajanlatot. Az ajanlatkérd koteles megvizsgdlni az ajanlat-
tevonek a szerzodés teljesitésére vonatkozo pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és szakmai al-
kalmassagat.

5. A t6bb értékelési szempontot alkalmazo eljarasok esetén a kaposvari kdzvetlen veviszolga-
lat biztositasa kotelez6 értékelési szempont.

6. Az értékelé6 munkacsoport egyszerti szotobbséggel hataroz.

7. Az értékeld munkacsoport az ajanlatok értékelésérdl a polgarmester részére jegyzokonyvet
készit. A jegyzOkonyvet az ajanlatok értékelését kdvetd 3 napon beliil el kell késziteni.

8. A értékel6 munkacsoportot ajanlasa alapjan a polgarmester dont. Amennyiben a munka-
csoport ajanlasaval nem ért egyet, tigy a munkacsoport jegyzOkonyvét sajat véleményével
ellatva, dontésre a soron kivetkezb Kozgylilés elé terjeszti.

9. Kiilénleges szakértelmet igénylé beszerzések esetén a munkacsoport szakértéi véleményt
kérhet vagy tanacskozasi joggal szakértt hivhat meg tilésére.

10. Az ajdnlatokat a 1. pont szerinti 6sszetételti szakmai munkacsoportoknak a javaslata alap-
jén, a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésdbb a felbontastél szamitott hiisz napon beliil
kell a Polgarmesternek elbiralnia. A munkacsoport és a Polgarmester véleménykiilonbsége
esetén a hataridé a Kozgyilés dontéséig meghosszabbodik.

11. Az 6nkormanyzati intézmény éltal lefolytatott beszerzés esetén a beérkezett ajanlatokat az
intézmény vezetdje altal 1étrehozott legalabb 3 tagi eldkészité munkacsoport értékeli.
Az el6készitd munkacsoport ajanldsa alapjan az dnkorményzati intézmény vezetdje dont.



12. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a./ az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utdn nydjtottak be;
b./ ajanlattevét az eljardsbél kizartdk, vagy nem felel meg a szerzdés teljesitéséhez sziik-
séges alkalmasséagi kévetelményeknek;
c./ az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentaciéban valamint a jogszabalyokban
¢s ezen szabélyzatban meghatarozott egyéb kivetelményeknek.

13. Eredménytelen az eljaras, ha:
a./ nem érkezett ajanlat,
b./ kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c./ egyik ajanlattevé sem tett az ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfele-
16 ajanlatot,
d./ valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit sa-
lyosan sérté cselekménye miatt ajanlatkér6 az eljaras érvénytelenitésérél dont.

14. Az ajanlatok elbiralasa targyéban hozott dontés kihirdetésére - az elbiralast kovetd 5 mun-
kanapon belill - eredményhirdetést kell tartani.

15. Az eredményhirdetésre az ajanlattevéket meg kell hivni. A jelen nem lévoket a déntésrol
az eredményhirdetéstol szamitott 5 munkanapon beliil irasban értesiteni kell.

VIL
Egyéb rendelkezések

1. A nyertes ajanlattevd altal benyujtott szerzodéstervezet egyeztetését kovetden a véglegesi-
tett szerzOdést vagy az ajénlattételi felhivés illetleg dokumenticié mellékletét képezo

szerzddéstervezetet a nyertes ajanlatevonek a szerzodéskotés idépontjaban ala kell irnia.

2. Amennyiben a nyertes ajanlattevé a szerz6dést nem irja ala -amennyiben ajanlattevé ilyet
jelolt meg - a masodik legkedvezdbb ajanlattevot kell szerzodéskotésre felkérni.

3. E szabalyzat 2018. oktober 1. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit ezen idépontot kévetden
kell alkalmazni.

Kaposvar, 2018. oktéber 1.

)

Szita Karoly

Dr. Jsi Gabor

jegyzo

polgarmester



