BESZERZESI SZABALYZAT

az énkorminyzat és intézményei kizbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjé-

l.

rol

A szabalyzat célja, hatdlya

A Szabalyzat célja az dnkormanyzat és intézményei kdzbeszerzési értékhatar alatti be-
szerzéseinek egységes szemlélet szerinti gazdasdgos megvalositasa, a kézpénzek ellenor-
z0Ott, nyilvanosségra alapozott felhasznalasa, a vallalkozoi verseny tisztasaganak és az
ajanlattevik esélyegyenldségének biztosftasa.

A Szabalyzat hatdlya az énkormanyzat és intézményei kozbeszerzési értékhatart el nem
éré beszerzéseire terjed ki.
Nem tartozik a Szabalyzat hatalya ala:

fffffff

b.} az 1.000.000,- Ft nett6 értékhatart el nem érd arubeszerzés;
c.} az 1.000.000,- Ft nettd értékhatért el nem €rd szolgaltatds megrendelése.

A Szabélyzatban az épitési beruhdzés, az arubeszerzés és szolgaltatds meghatirozasara a
kozbeszerzésekrol sz616 2015, évi CXLILL térvény (Kbt.) fogalom-meghatarozasai vonat-
koznak.

A Szabalyzatban foglaltakat a V1. fejezet 1.-9. pontjaiban foglaltak kivételével alkalmazni
kell az 6nkormanyzat és intézményei beszerzési eljardsainak lefolytatdsa sordn is.
.
Az eljaras meginditasa

Az eljaras az ajanlati felhivas kozzétételével vagy annak kozvetlen megkiildésével, meg-
hivasos eljarassal indul.

Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban, illetve amennyiben dokumentdciot készit a doku-
mentacidban meghatarozott feltételekhez kdtve van.

Az ajanlatkérési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az ajanlatkérd a szerzédés meg-
kotéséhez sziikséges feltételekkel, teljesitését biztositd anyagi fedezettel rendelkezik, vagy
a fedezet biztosftasara tamogatés irdnti igényt nyujtott be.




7. A kozzététellel indult ajanlati felhivast a Kapos TV képlijsagaban, az Onkormanyzat in-
ternetes honlapjan kell meghirdetni, valamint a jegyzé altal megjelslt mas sajtoban is
meghirdetheté. Az ajanlati felhivést a kozzététellel egyidejiileg hdrom ajanlatievd részere
meg kell kiildeni.

8. Az ajanlati felhivast az ajdnlatok értékelését végzd munkacsoporttal elézetesen egyeztetni
kell.

118
Ajanlati felhivas

1. Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell:

a./ a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miiszaki lefrasat, illetéleg a mindségi és
teljesitmény-kovetelményeket;

b./ a szerzddés idétartamét vagy a teljesités hatdridejét;

¢/ ateljesités helyét;

d./ az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

e./ az ajaniatok biralati szempontjat;

d./ az ajanlatok benyujtasanak és felbontasdnak helyét, idejét;

e./ annak meghatdrozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy az ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el;

f./ ha az eljaras targyalasos, a targyalds lefolytatasdnak menetét, alapvetd szabélyait, az
els6 targyalas idopontjat;

g./ a hianypotlas lehetdségét vagy annak kizardsat;

h./ az erediményhirdetés és a szerzddéskotés tervezett idépontjat.

Az eredményhirdetés és szerzddéskotés idépontjat ajanlatkérd az ajanlattevok értesitése

mellett ethalaszthatja.

2. Ajanlatkéré kizarja az eljarasbol azt az ajanlattevot, aki, vagy amelynek alvallalkozdja:

a./ végelszamolas alatt 4ll, vagy ellene cs6d, illetve felszamolasi eljards folyamatban van;

b./ egy évet meghaladé k6zponti add-, illeték és az ajanlatkérd székhelye szerinti helyi ad6
hatralékkal rendelkezik;

c./ az 6nkorményzat és intézményeinél kordbban, - 6t évnél nem régebben - végzett épitési
beruhdzasainal vallalt szerzédéses kotelezettségének megszepését jogerds allamigazga-
tasi, illetve birdsagi hatarozat megallapitotta;

d./ az 6nkormanyzat mindségbiztositasi rendszerében a ,,Beszallitok mindsitése” soran
nem megfeleld mindsitést kapott. '

Ajanlattevonek az a. pontban foglalt kizaré okok fenn nem 4lldsa vonatkozaséban nyilat-
koznia kell, a b./ pontban foglalt kizard okok fenn nem allasat pedig igazolnia kell.
Amennyiben ajanlatevé az adott eljaras ajénlattételi hatdridejének lejartat megeldzoen a
b./ pontban foglaltak fenn nem 4llasét igazolta, s igazoldsanak €rvényessége az € pontban
foglalt kévetelményeknek eleget tesz, Uigy az igazolas masolati forméban is benytjthato.
Ez esetben az eredeti igazolast tartalmazd ajdnlatara hivatkoznia kell. Az igazoldsok be-
nyujtdsanak modjara és érvényességére a Kbt. rendelkezései az iranyadok.




3. Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban eldirhatja ajanlattevo és alvéllalkozdja pénziigyi, gazda-
shgi, miliszaki és szakmai alkalmassaganak igazolasat. Ennek korében az alabbiak kérhe-
t6k:

a./ az ajaniattevé és alvéllalkozdja szamlavezetd pénzintézeteinek nyilatkozata az ajanlat-
tevd fizetOképességének megallapitasa céljabol;

b./ ajanlattevé irasbeli nyilatkozata arrol, hogy amennyiben az épitési beruhazés kivitele-
zését elnyeri, (igy a munkakra vonatkozoan feleldsségbiztositast ki,

¢./ azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) vezetdknek megnevezése, képzetiségiik,
jogosultsaguk bemutatasa, akiket ajanlattevd vagy alvéllalkozdja be kivan vonni a tel-
jesitésbe,

d./ referenciamunkainak ismertetése;

e./ egyéb objektiv alapu alkalmassagi feltételek meglétének igazolasa vagy bemutatisa.

4. Ha az ajanlatkéré az ajanlati felhivashoz annak megfeleld elkészitése érdekében dokumen-
taciot készit, Ggy az ajanlati felhivasban meg kell jelélni a dokumentécié beszerzésének
koltségét, feltételét. Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrdl, hogy az ajanlati fethivas
kozzétételének id8pontjatol a dokumentéacio rendelkezésre alljon.

5. A dokumentaciot ugy kell 6sszeallitani, hogy az annak alapjéan készitendd ajanlatok érté-
kethetdk és egymassal dsszehasonlithatéak legyenek, killonds tekintettel a miiszaki tarta-
lomra, a mindségre és az arra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korlitozzak a potenci-
alisan szamba vehet6 vallalkozok korét.

6. Ajanlattevé az ajanlataban kozolt zleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

7. Az ajanlatok benytijtasara vonatkoz6 iddpontot tgy kell meghatérozni, hogy az ajénlattétel
re megfeleld id6 alljon rendelkezésre.

8. Ajanlatkérd az ajanlati felthivasat az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja, valamint
a 7. pontban foglaltak figyelembe vételével modosithatja.

IV.
Meghivasos eljaras

1. Az eljarast megindité felhivas kozzététele helyett legalabb harom gazdasagi szereplé-
nek egyidejiileg, kozvetleniil frasban ajanlattételi felhivast kell megkiildeni.

2. A meghivésos eljarasban az L-III. fejezet szabdlyait is alkalmazni kell.

V.

Ajanlatok benyujtasa és felbontasa




1. Az ajanlatok benyujtasat irdsban és zdrtan, az ajanlati felhivasban megadott cimre kell kérni
kozvetlentil, vagy postai titon az ajanlattételi hataridé lejartaig. Az ajanlatoknak tartalmaz-
nia kell az ajénlati felhivasban és  dokumenticiéban — meghatarozotiakat,

2. A beérkezett ajanlatokat tartalmazo boritékokat sorszammal kell ellatni és fel kell tiintetni
rajtuk a beérkezés idépontjat.

3. Az ajanlatok felbontésa el6tt meg kell 4llapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajanlatok
érkezési idejét, sorszamat, ezek koziil mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a be-
érkezett ajanlatokat tartalmazo boritékok, illetve azok lezarasa sértetlen-e.

4, A késedelmesen benyujtott ajanlatot a kifro felbontas nélkiil kételes az ajanlattevének -
amennyiben annak személye ismert ~ visszajuttatni, az ajanlattevé megjeltlése nélkiil ér-
kezett ajanlatot pedig az eljaras iratai kozott kell megorizni.

5. Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi hataridd lejartanak id6pontjaban
kell megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hatdridé lejartaig beny(jtott 8sszes ajan-
Jat felbontasra nem kertil.

6. Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontasakor ismertetni kell az
ajénlattevok nevét, cimét, (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a szamszerlisithetd
adatokat, amelyek a biralati szempontok alapjan értékelésre keriilnek.

7. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkéro képviseldi, az ajanlattevdk, tovabba az ajan-
latkérs altal meghivottak lehetnek jelen.

8. Az ajanlatok felbontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az ajanlattevoknek 5 mun-
kanapon beliil meg kell kiildeni.

VI.
Az ajanlatok elbiralasa

1. Az ajanlatok értékelésére a Polgarmesteri Hivatal ltal lefolytatott beszerzés esetén a pol-
garmester altal megbizott f6allasa alpolgarmester vezetésével munkacsoportot kell létre-
hozni, melynek tagjai:

A./ szavazati joggal:

a) alpolgarmester(ck), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyzd, vagy megbizottja;

¢.) a Varosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Miszaki Bizottsdg Elnoke, vagy megbizott bi-
zoltsagi tag képviseldie;

d) Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag Elnske, vagy megbizott bizottsagi tag kep-
viseléje;

e.) aszakmailag illetékes bizottsag elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

£) aMarketing és Turisztikai Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képvisel§je;

) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bizoltsagi
tagképviseltje;




h.} a Részénkormanyzat Elndke, vagy az altala megbizott részonkormanyzati képviseld a
telepiilésrészt érintd beszerzés esetén,

i.)  egyéni valasztokeriiletet érintd beszerzési Ugyben a valasztokeriilet megvalasztott képvi-
seldje.

B./ tanacskozdsi joggal:

a.) a gazdasagi 1gazgatd, vagy megbizotija;

b.) a miszaki és palyazati igazgato, vagy megbizottja;

¢.) apolgarmesteri hivatal jogésza (akadalyoztatasa esetén a jegyzd altal kijelolt jogasz);

d.) varosrendezési, vagy varosképi szempontbol meghatarozo beruhazasok esetén a vérosi t6-
€pitész;

e.) a beruhdzassal megvaldsuld létesitmény tényleges, vagy leendo tizemeltetdijének vezetidje,
vagy megbizott képviseldje.

f.) sziikség esetén szakértd

2. Az ériékeld munkacsoport akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak
legalabb a fele jelen van.

3. A biralat idépontjardl az értékeld munkacsoport tagjait - a biralathoz sziikséges dokumen-
tacio megkiildésével - 5 nappal el6bb irdsban értesiteni kell.

4. Az ajanlatok elbiraldsa soran az ajanlatkér$ az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok szerint birdlja el az ajanlatot. Az ajanlatkérd kiteles megvizsgalni az ajanlat-
tevonek a szerzddes teljesitésére vonatkozo pénziigyi, gazdasagi, miiszaki €s szakmai al-
kalmassagat.

5. A t6bb értékelési szempontot alkalmazo eljarasok esetén a kaposvari kozvetlen veviszolga-
lat biztositasa kitelezd értékelési szempont.

6. Az értékeld munkacsoport egyszerli sz6tobbséggel hataroz.

7. Az értékeld munkacsoport az ajénlatok értékelésérdl a polgarmester részére jegyzOkonyvet
készit. A jegyzOkdnyvet az ajanlatok értékelését kivetd 3 napon beliil el kell késziteni.

8. A értékelé munkacsoportot ajdnldsa alapjan a polgarmester dént. Amennyiben a munka-
csoport ajanlasaval nem ért egyet, Ggy a munkacsoport jegyzokonyvét sajat véleményével
ellatva, déntésre a soron kovetkezd Kozgylilés elé terjeszti,

9. Kiillonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén a munkacsoport szakértdi véleményt
kérhet vagy tanicskozasi joggal szakértét hivhat meg ilésére.

10. Az ajanlatokat a 1. pont szerinti dsszetételtl szakmai munkacsoportoknak a javaslata alap-
jén, a lehetd legrovidebb idon belil, de legkésobb a felbontastdl szamitott hiisz napon beliil
kell a Polgdrmesternek elbirdlnia. A munkacsoport és a Polgarmester véleménykiilénbsége
esetén a hatarid a Kozgylilés dontéséig meghosszabbodik.

11. Az 6nkormanyzati intézmény altal lefolytatott beszerzés esetén a beérkezett ajanlatokat az
intézmény vezetdje altal létrehozott legalabb 3 tagl elékészité munkacsoport értékeli,
Az eldkészitd munkacsoport ajdnlésa alapjan az Snkormanyzati intézmény vezettje dont.




12. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a./ az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utdn nyujtottak be;
b./ ajanlattevot az eljarasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerz0dés teljesitéséhez szitk-
séges alkalmassagi kovetelményeknek;
c./ az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentacioban valamint a jogszabalyokban
és ezen szabdlyzatban meghatarozott egyéb kivetelményeknek,

13. Eredménytelen az eljaras, ha:
a./ nem érkezett ajanlat,
b./ kizérdlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c./ egyik ajanlattevd sem tett az ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfele-
16 ajanlatot,
d./ valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasdgat, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit si-
lyosan sért6 cselekmeénye miatt ajanlatkér6 az eljards érvénytelenitésérdl dont,

14, Az ajanlatok elbiralasa targydban hozott déntés kihirdetésére - az elbiralast kévetd 5 mun-
kanapon beliil - eredményhirdetést kell tartani.

15. Az eredményhirdetésre az ajanlattevéket meg kell hivni. A jelen nem lévéket a déntésrdl
az eredményhirdetéstdl szamitott 5 munkanapon beliil irdsban értesiteni kell.

VIL
Egyéb rendelkezések

1. A nyertes ajanlattevé altal benyijtott szerzodéstervezet egyeztetését kovetden a véglegesi-
tett szerz8dést vagy az ajnlattételi felhivas illetbleg dokumentdcié mellékletét képezd

szerzbdéstervezetet a nyertes ajanlatevonek a szerz6déskotés idépontjaban ala kell irnia.

2. Amennyiben a nyertes ajdnlattevd a szerz8dést nem irja ald -amennyiben ajanlattevd ilyet
jeldlt meg - a masodik legkedvezobb ajanlattevit kell szerzddéskdtésre felkérni.

3. E szabdlyzat 2017. december 7. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit ezen idépontot kove-
téen kell alkalmazni.

Kaposvér, 2017. december 7.
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