Kaposvar Megyei Joga Varos f)ni::orményzaténak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Kaposvar Megyei Jogu Varos Kézgytlése a kozpenzek ésszerd felhasznaldsa atlathatésaginak és széles
kéri nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések sorin a verseny .
tisztasaganak biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovdbbiakban:
Kbt) 27. §-aban meghatirozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok elSkészitésével,
lefolytatasaval, dokumentalasaval, valamint belsé ellendrzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljard és
az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és feleldsségl rendrdl
az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot {a tovabbiakban: Kézbeszerzést Szabalyzat) alkotja:

I
A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya

A Kézbeszerzési Szabalyzat hatilya Kaposvar Megyei Jogii Viros Onkorményzatinak (tovabbiakban:
Onkorrnényzat) a Kbt hatalya ala tartozd arubeszerzéseire, szolgiltatdis megrendeléseire, épitést
beruhdzasaira, valamint épitési és szolgaltatasi komncesszibira valamint tervpalydzati eljdrisaira
(tovabbiakban egyittesen: kozbeszerzéserre) terjed ki

II.
A kozbeszerzési eljardsok elkészitése, lefolytatisa
A kozbeszerzési eljatasok el6készitése:
1. A kozbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljaras) elékészitése, az ajanlati és ajanlattételi felhivis,
részvéteh jelentkezés (a tovabbiakban: felhivas), a dokumentacié elkészitése a megbizott kilso
szervezet feladatkorébe tartozik. A szakigazgatdsag felel a dokumenticié szakmai tartalmanak és a

szerzbdéses feltételeknek az Gsszeallitasaért, tovabba a beszerzés becsiilt értékének meghatirozisaért.
Az eljairas meginditasa elStt szitkséges dontések meghozatalat segits elStetjesztések elkészitése a

Muszaki és Palyazat Igazgatosag feladata. Az eljiras meginditasa elStt a felhivas és a dokumenticid -

tervezetét a biralébizottsag tagjaival véleményeztetni kell.

2, Az onkormianyzat éves koltségvetése elfogadasat kovetden, legkésébb a tirgyév marcius 31. napjaig, a-
kéltségvetésben foglaltak figyelembevételével el kell késziteni az onkormanyzat éves Osszesitett

kdzbeszerzést tervét (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv). A kozbeszerzési terv készitSje a Miszaki és =5~

Palyazati Igazgatdsag, elkészitésében kézremiikodnek a kozbeszerzésekben érmntett igazgatdsigok. A
kozbeszerzést terv és annak modositasai honlapon torténd kozzétételét a Muaszaki és Palyazati .
Igazgatbsag végzL

3. A kozbeszerzési tervet a kozbeszerzések Tanacsa Elnckének tajékoztatdjaban meghatirozottak:
szerint kell elkészitent.

4. Az dnkormanyzat éves kozbeszerzési tervét a Polgarmester hagyya jova.

5. Kozbeszerzési eljaras altalaban az éves Gsszesitett kozbeszerzési terv alapjan - kivételes, indokolt
esetben a tervtdl eltérSen is - indithaté. A tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
médositott kdzbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy valtozas felmeriilésekor haladéktalanul
médositani kell, megjeldlve a modositas indokat 1s.



A kozbeszerzési eljarasck lefolytatasa:

6.

Az eljdrisok lefolytatisa a megbizott killsd szervezet feladata. A megbizott kiils6 szervezet felel az
eljiras Kbt. szerint lefolytatasaért, ellenjegyzésével igazolja az eljarist meg1nd1to hirdetmeény
jogszerliségét.

Ha a beszerzés tatgyanak bonyolultsiga, vagy specialis volta kiilonleges szakértelmet igényel, a
Polgarmester dént a szakértd igénybevételérdl.

8. A megbizott kilsé szervezet felelds, hogy a kozbeszerzési eljarasi cselekmenyek a jogszabalyi

1.

2,

3.

eldirasoknak megfeleljen.
1T,
Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasa

A kozbeszerzési eljiris sorin beérkezett ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésére az alabbi

biralobizottsagot kell létrehozni: ' '

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgirmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyzd, vagy meghbizottja;

c.) a Virosfejlesztési, Komyezetvédelmi és Maszaki Bizottsag Elncke, vagy megbizott bizottsigi tag
képvisel&je, valamint épitési beruhdzas kapesin az adott beruhdzishoz a beszerzés tirgya szerinti
szakértelemmel rendelkezd személy.

d.) Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag Elncke, vagy rnegblzott bizottsagl tag képviselGje;

e.) a szakmailag illetékes bizottsag elndke, vagy megbizott bizottsagl tag képviseldie;

£) a Marketing és Turisztikai Bizottsig Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képviselGie;

g) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi  Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsigi
tagképviselSje; '

h) a Részénkormanyzat Elndke, vagy az altala megbizott részonkormanyzati képviselé a
telepulesreszt érinté drubeszerzés, vagy épitési beruhazas esetén;

1) egyéni vilasztokeriiletet érinté kbzbeszerzési tigyben a valasztokerilet megvilasztott képviselSie,

B./ tanicskozasi joggal:

a.) a gazdasagl igazgatd, vagy megblzott]a

b.) a miszaki és palyazati igazgatd, vagy megbizottja;

c.) a polgirmesteri hivatal jogisza (akadilyoztatisa esetén a jegyzd altal kijelolt jogasz);

d.) virosrendezési, vagy varosképi szempontbdl meghatirozé beruhdzasok esetén a varost £6épitész;

e.) a beruhizissal megvaldsuld létesitmény tényleges, vagy leendd lizemeltetdiének vezetdje, vagy
megbizott képviselSje.

f) szikség esetén szakérts

Az Burépai Unids tamogatasbol megvalosuld kdzbeszerzési eljarisok esetében a birdldbizottsag
Heszetételére az irinyadd killén jogszabily rendelkezéseit is megfelelGen alkalmazni kell.

A biraldbizottsag akkor hatirozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak legalibb a fele,
épitési beruhazas esetén pedig a beruhdzis targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag, jelen van. A
birdldbizottsig elndke a polgirmester dltal megbizott {64llisd’ alpolgarmester. A meghizott {&alldst
alpolgarmestert akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy képviseli



4.

A birdldbizottsag az altala meghatirozott Glésrend szerint tlésezik, amennyiben szikséges, a
biralébizottsag elncke rendkivilli tlést hiv ssze. A birdlathoz szilkséges dokumentumokat lehetéség
szetint az tilést megel8z8 5 nappal a birdldbizottsig tagjainak meg kell kitldeni. '

A biralobizottsig egyszerl szotobbséggel hataroz.

A megbizott killsé szervezet az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésérdl a birdldbizottsag
tagjai részére elGterjesztést, a dontéshozd részére pedig az ajanlatok értékelését kévetd 3 napon belil
birilébizottsagi és dontéshozatali jegyzikonyvet készit, melyet a biraldbizottsdg elndke hitelesit és a
dontéshozd ir ald.

A biralébizottsig ajanlisa alapjan a Polgarmester dont.

Kildnleges szakértelmet igényld kozbeszerzési eljarisok esetén a biralobizottsdg szakértdi veleményt
kérhet vagy tanicskozisi joggal szakértét hivhat meg ilésére.

Az ajanlatokat a 1. pont szerinti Osszetételd biraldbizottsag javaslata alapjan a lehetS legrdvidebb
idén beli], de legkésdbb az eredményhirdetési hatiridé lejirtit megelézé6 munkanapon kell a
Polgirmesternek elbiralnia, :

Iv.

Az ajanlatkérd nevében eljard ¢s az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcesolatos szabilyok

Az ajanlatkéré nevében eljard és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a kdzbeszerzés: eljaras
elékészitésében, lebonyolitisiban, illetve annak belsé ellenérzésében vald részvétele elGtt
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitoltenie.

A kdzbeszerzési eljiras lefolytatisira megbizott kiilsé személy, illetve szervezet vonatkozasiban az
Osszeférhetetlenségl nyilatkozatot mmar az eljaris lebonyolitasira vonatkozd Arajanlatkérés
mellé¢kleteként meg kell killdeni.

Az Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kézbeszerzés iratainak dokumentumaival egyiitt kell
nyilvantartani.

V.

A kbzbeszerzési eljarasok dokumentalisa, belsé ellenérzése

Az egyes eljarasok lefolytatisdval kapesolatosan felmeriilé adminisztracids kotelezettség a megbizott
kiilsé szervezetet tetheli, illet6leg a Mszaki és Palyazati Igazgatdsag gondoskodik az eljards iratainak
az Ugyiratkezelési Szabilyzatban foglaltak szerini dokumentilasardl. A kézbeszerzési eljarassal
Ssszefiged nyilvanossdg biztositasa érdekében a honlapra kozzéteendd dokumentumokat a
jogszabalyban meghatirozott hataridén belili kézzététel érdekében a megbizott kiilsé szervezet
kildi meg a Miszaki és Palydzat Igazgatdsag részére, amely gondoskodik azok honlapra torténd
felhelyezésérol.



2. Az eljards sorin valamennyi dokumentumot irisban kell elkészitent és az egyes eljirisi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irasban kell rdgzitent.

3. Az Onkormanyzat kdzbeszerzéseirdl a Kbt. szerinti éves statisztikai Osszegezést a megblzott kilsS
szervezet készitl el és killdi meg a Kozbeszerzések Tandcsa részére.

4. A kozbeszerzési eljarisok elSkészitésének, lebonyolftasanak és dokumentalisinak a Kbt és jelen
Kozbeszerzést Szabalyzat szerint megfeleloségét a belsd ellenérzés rendszerében kell ellendrizni. Az
ellendrzésekrdl készilt jegyzdkonyvet a polgarmesternek, a jegyzének és a Miszaki és Palyazati
Igazgatosadg vezetbiének, illetve intézményi kozbeszerzés vonatkozasiban az intézményvezetének
kell megkiildeni.

5. A DPolgirmesteri Hivatal minden év jinius 30-ig tdjékoztatja a Kozgydlést a megelézd év
kozbeszerzési eljirdsairdl. A tajékoztatd elkészitésével kapesolatos feladatokat 2 Miszaki és Pilydzati
Igazgatésag végzi.

VI.
Zard rendelkezések

1. Jelen Szabilyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a kozheszerzésekrdl sz2616 2015, évi CXLIII.
torvényben hasznalt fogalom-meghatirozasok az iranyadok.

2. Jelen Szabalyzat alkalmazisa sorin a kozpénzek felhasznilasaval, a koztulajdon nyilvinossagival,
atlathatébba tételével és ellendrzésének bdvitésével kapesolatos szabilyokedl szolé 55/2003. (XT1.28.)

onkorminyzati rendelet szabélya_i szerint kell eljarni.

3. Jelen Szabélyzatot 2017. augusztus 7. napjatol kel alkalmazni.

Kaposvar, 2017. augusztus 4.
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