BESZERZESI SZABALYZAT

az dnkormanyzat és intézményei kzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjé-

1.

r6l
L
A szabalyzat célja, hatalya

A Szabalyzat célja az Onkorményzat és intézményei kdzbeszerzési értékhatar alatti be-
szerzéseinek egységes szemlélet szerinti gazdasagos megvaldsitasa, a kbzpénzek ellenor-
z6tt, nyilvanossigra alapozott felhasznalasa, a vallalkozéi verseny tisztasdgdnak és az
ajanlattevok esélyegyenléségének biztositasa.

A Szabilyzat hatdlya az énkorméanyzat ¢&s intézményei kozbeszerzési értékhatart el nem
érd beszerzéseire terjed ki.

Nem tartozik a Szabalyzat hatilya ala:
b.} az 1.000.000,- Ft nettd értékhatart el nem ér6 arubeszerzeés;
¢.) az 1.000.000,- Ft netto értékhatart el nem érd szolgaltatds megrendelése.

A Szabalyzatban az épitési beruhdzés, az arubeszerzés és szolgaltatds meghatérozasara a
kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) fogalom-meghatarozésai vonat-
koznak.

A Szabalyzatban foglaltakat a VI. fejezet 1.-9. pontjaiban foglaltak kivételével alkalmazni
kell az dnkormdnyzat és intézmeényei beszerzési clj arasainak lefolytatasa sordn is.
IL
Az eljaris meginditasa
Az eljaras az ajanlati felhivds kozzétételével vagy megkiildésével indul.

Az ajénlatkér§ az ajanlati felhivasban, illetve amennyiben dokumenticiot készit a doku-
mentaciéban meghatarozott feltételekhez kotve van.

Az ajdnlatkérési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az ajanlatkér a szerzodés meg-
kotéséhez sziikséges feltételekkel, teljesitését biztositd anyagi fedezettel rendelkezik, vagy
a fedezet biztositasara tAmogatas iranti igényt nyujtott be.

Az ajanlati fethivast a Kapos TV képtijsigaban, az Onkormanyzat internetes honlapjén
kell meghirdetni, valamint a jegyz6 4ltal megjeldlt mas sajtéban is meghirdethetd.



8. Az ajanlati felhivast az ajanlatok értékelését végz6 munkacsoporttal eldzetesen egyeztetni
kell.

IIL.
Ajanlati felhivias

1. Az ajanlati felhivasnak tartaimaznia kell:

a./ a beszerzés targydt, mennyiségét, a beszerzés miiszaki leirdsat, illetdleg a mindségi €s
teljesitmény-kdvetelményeket;

b./ a szerz6dés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét;

c./ a teljesités helyét; _

d./ az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

e./ az ajanlatok birdlati szempontjat;

d./ az ajanlatok benydjtasanak és felbontdsanak helyét, idejét;

e./ annak meghatirozasat, hogy az eljarisban lehet-e targyalni, vagy az ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el;

f./ ha az eljaras targyaldsos, a targyalds lefolytatidsanak menetét, alapvetd szabélyait, az
elsé targyalas idGpontjat;

g./ a hianypotlas lehetdségét vagy annak kizarasat;

h./ az eredményhirdetés és a szerzHdéskstés tervezett idopontjat.

Az eredményhirdetés és szerzddéskités idépontjat ajanlatkérd az ajanlattevok értesitése

mellett elhalaszthatja.

2. Ajanlatkérd kizarja az eljarasbol azt az ajanlattevot, aki, vagy amelynek alvallalkozdja:

a./ végelszdmolas alatt 4ll, vagy ellene cs6d, illetve felszamolasi eljaras folyamatban van;

b./ egy évet meghaladd kbzponti ado-, illeték és az ajanlatkérd székhelye szerinti helyi adé
hatralékkal rendelkezik;

c./ az dnkormanyzat és intézményeinél kordbban, - 6t évnél nem régebben - végzett épitési
beruhazasainal vallalt szerz6déses kitelezettségének megszegését jogerds allamigazga-
tasi, illetve birdsagi hatarozat megallapitotta;

d./ az 6nkormanyzat mindségbiztositasi rendszerében a ,,Beszallitok mindsitése” soran
nem megfeleld mindsitést kapott.

Ajanlattevonek az a. pontban foglalt kizaré okok fenn nem allasa vonatkozaséban nyilat-
koznia kell, a b./ pontban foglalt kizaré okok fenn nem allasat pedig igazolnia kell.
Amennyiben ajanlatevd az adott eljaras ajanlattételi hataridejének lejartat megel6zden a
b./ pontban foglaltak fenn nem &llasat igazolta, s igazoldsanak érvényessége az e pontban
foglalt kvetelményeknek eleget tesz, igy az igazolas masolati formaban is benyijthato.
Ez esetben az eredeti igazolast tartalmaz6 ajanlatdra hivatkoznia kell. Az igazolasok be-
nyujtisanak modjara és érvényességére a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

3. Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban eldirhatja ajanlattevd és alvallalkozdja pénziigyi, gazda-
sagi, miliszaki és szakmai alkalmassdganak igazoldsat. Ennek korében az alabbiak kérhe-
t6k:

a./ az ajanlattevl és alvéllalkozdja szamlavezetd pénzintézeteinek nyilatkozata az ajanlat-
tevd fizetOképességének megallapitasa céljabol;



b./ ajanlattevd irasbeli nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az épitési beruhazas kivitele-
z€sét elnyeri, (igy a munkakra vonatkozdan felelsségbiztositast kot;

c./ azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) vezetdknek megnevezése, képzettségiik,
jogosultsaguk bemutatasa, akiket ajanlattevé vagy alvallalkozdja be kivan vonni a tel-
jesitésbe, '

d./ referenciamunkdinak ismertetése;

e./ egyéb objektiv alapu alkalmassagi feltételek meglétének igazolisa vagy bemutatésa.

4. Ha az ajanlatkérd az ajanlati felhivashoz annak megfelel6 elkészitése érdekében dokumen-
taciot készit, Ggy az ajanlati felhivasban meg kell jelolni a dokumentacié beszerzésének
koltségét, feltételét. Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrdl, hogy az ajanlati felhivas
kozzétételének idSpontjatdl a dokumentéceio rendelkezésre dlljon.

5. A dokumentdciot ugy kell Osszedllitani, hogy az annak alapjan készitendd ajanlatok érté-
kelhet8k és egymdssal dsszehasonlithatéak legyenek, kiilonos tekintettel a miiszaki tarta-

lomra, a minGségre és az arra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korlatozzak a potenci-
alisan szamba vehetd véllalkozok korét.

6. Ajanlattevd az ajanlatdban k6zolt {izleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

7. Az ajanlatok benytjtasira vonatkozd idépontot tigy kell meghatarozni, hogy az ajanlattétel
re megfeleld id6 alljon rendelkezésre.

8. Ajanlatkérd az ajanlati felhivasat az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja, valamint
a 7. pontban foglaltak figyelembe vételével médosithatja.

Iv.
Meghivisos eljaras
1. Az ajanlatkérd meghivasos eljarast alkalmazhat:
a.) ha a beszerzés nett6 értéke nem haladja meg az egyszerii kdzbeszerzési eljaras értékhata-
ranak a felét:
b.) ha a felhivas kozzétételével indult eljards azért volt eredménytelen, mert egyetlen érvényes
ajanlat sem érkezett.

2. A meghivisos eljards soran a meghivanddk szama nem lehet kevesebb, mint harom.

3. A meghivésos eljarasban az I.-111. fejezet szabélyait is alkalmazni kell.



Ajanlatok benytujtasa és felbontisa

. Az ajanlatok benyujtasat irsban és zartan, az ajnlati felhivasban megadott cimre kell kérni
kézvetleniil, vagy postai Uton az ajanlattételi hataridé lejartdig. Az ajanlatoknak tartalmaz-
nia kell az ajanlati  felhivisban és dokumentaciéban meghatirozottakat.

. A beérkezett ajanlatokat tartalmazo boritékokat sorszammal kell ellatni és fel kell tlintetni
rajtuk a beérkezés idépontjat.

. Az ajanlatok felbontasa elétt meg kell allapitani, hogy hany ajdnlat érkezett, az ajanlatok
érkezési idejét, sorszamat, ezek koziil mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a be-
érkezett ajanlatokat tartalmazd boritékok, illetve azok lezarasa sértetlen-e.

. A késedelmesen benyujtott ajanlatot a kiird felbontés nélkiil kételes az ajanlattevonek —
amennyiben annak személye ismert — visszajuttatni, az ajanlattevd megjeldlése nélkul ér-
kezett ajanlatot pedig az eljards iratai kdzott kell megérizni.

. Az ajénlatokat tartalmazo iratok felbontésat az ajaniattételi hatarid6 lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hataridd lejartdig benyujtott 6sszes ajan-
lat felbontésra nem kerdil.

. Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontdsakor ismertetn: kell az
ajanlattevék nevét, cimét, (székhelyet, lakohelyét), valamint azokat a szadmszer(sithetd
adatokat, amelyek a birdlati szempontok alapjén értékelésre kerlilnek.

. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd képviseli, az ajanlattevok, tovibba az ajan-
latkérd altal meghivottak lehetnek jelen.

. Az ajanlatok felbontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az ajanlattevéknek 5 mun-
kanapon beliil meg kell kiildeni.

VL
Az ajanlatok elbiralisa
. Az ajanlatok értékelésére a Polgarmesteri Hivatal altal lefolytatott beszerzés esetén a pol-

garmester altal megbizott f6allast alpolgarmester vezetésével munkacsoportot kell 1étre-
hozni, melynek tagjai:

A./ szavazati joggal:

c.)

¢)

a.) alpolgarmester(ek), vagy megbizottja(ik);
b.) jegyzd, vagy megbizottja;

a Varosfejlesztési, Kémyezetvédelmi és Milszaki Bizottsdg Elndke, vagy megbizott bi-
zottsagi tag képviseldje;
d.) Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsdég Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag kép-
viseldje;

a szakmailag illetékes bizottsag elntke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

a Marketing és Turisztikai Bizottsag Elntke, vagy megbizott bizottsdgi tag képviseldje;



g) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi
tagképviseldje;

h.) a Részénkorményzat Elndke, vagy az altala megbizott részénkormanyzati képviseld a
telepiilésrészt érintd kdzbeszerzés esetén;

i) egyéni valasztokeriiletet érintd kozbeszerzési ligyben a vilasztokeriilet megvalasztott
képviseldje.

B./ tanacskozdsi joggal:

a.) a gazdasagi igazgatd, vagy megbizottja;

b.) amiiszaki és palyazati igazgatd, vagy megbizottja;

¢.) apolgarmesteri hivatal jogasza (akaddlyoztatdsa esetén a jegyz0 altal kijelolt jogasz);

d.) varosrendezési, vagy varosképi szempontbdl meghatérozd beruhdzasok esetén a vérosi £6-
€pitész;

e.) a beruhazassal megvalosulo Iétesitmény tényleges, vagy leendd tizemeltetdjének vezetbiye,
vagy megbizott képviselje.

f) sziikség esetén szakértd

2. Az értékeld munkacsoport akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak
legalabb a fele jelen van.

3. A birédlat idépontj 4rél az értékeld munkacsoport tagjait - a birdlathoz szilkséges dokumen-
tacio megkiildésével - 5 nappal elobb irasban értesiteni kell.

4. Az ajanlatok elbiralasa soran az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok szerint biralja el az ajanlatot. Az ajanlatkérd koteles megvizsgélni az ajanlat-
~tevének a szerz8dés teljesitésére vonatkoz6 pénziigyi, gazdaségi, miiszaki és szakmai al-
kalmassagat.

5. Legalacsonyabb 8sszegii ellenszolgéltatas birdlati szempont meghatarozasa esetén a kapos-
véri székhelyll vagy telephely(i ajanlattevoket 10 % versenyeldny illeti meg.

6. Az ¢rtékeld munkacsoport egyszerl szét6bbséggel hataroz.

7. Az értékel munkacsoport az ajénlatok értékelésérdl a polgarmester részére jegyzOkonyvet
készit. A jegyzOkonyvet az ajanlatok értékelését kovetd 3 napon beliil el kell késziteni.

8. A értékeld munkacsoportot ajanlasa alapjan a polgarmester dont. Amennyiben a munka-
csoport ajanlasaval nem ért egyet, Gigy a munkacsoport jegyzéknyvét sajat véleményével
ellatva, dontésre a soron kovetkezd Kozgyllés elé terjeszti.

9. Kﬁlﬁnlcges szakértelmet igényl6é beszerzések esetén a munkacsoport szakértéi véleményt
kérhet vagy tanacskozasi joggal szakértdt hivhat meg tilésére.

10. Az ajanlatokat a 1. pont szerinti &sszetételt szakmai munkacsoportoknak a javaslata alap-
jén, a leheto legrévidebb id6n beliil, de legkésébb a felbontastdl szamitott hitsz napon beliil
kell a Polgarmesternek elbiralnia. A munkacsoport és a Polgarmester véleménykiilénbsége
esetén a hatdrid6 a Kozgy(ilés dontéséig meghosszabbodik.



11. Az énkormanyzati intézmény éltal lefolytatott beszerzés esetén a beérkezett ajanlatokat az
intézmény vezetbje altal 1étrehozott legalabb 3 tagi el6készitd munkacsoport értékeli.
Az elékészitd munkacsoport ajanlasa alapjan az Snkorméanyzati intézmény vezetdje dont.

12. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a./ az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utén nytujtottak be;
b./ ajanlattevét az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziik-

séges alkalmassagi kovetelményeknek;
c./ az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentécioban valamint a jogszabalyokban
-és ezen szabdlyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek.

13. Eredménytelen az eljaras, ha:
a./ nem érkezett ajanlat,
b./ kizérélag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c./ egyik ajanlattevd sem tett az ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfele-
16 ajanlatot, :
d./ valamelyik ajanlattevOnek az eljaras tisztasadgat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit su-
lyosan sért6 cselekménye miatt ajanlatkérs az eljaras érvénytelenitésérol dont.

14. Az ajanlatok elbirdlasa targyaban hozott dontés kihirdetésére - az elbiralast kovetd 5 mun-
kanapon belill - eredményhirdetést kell tartani.

15. Az eredményhirdetésre az ajanlattevéket meg kell hivni. A jelen nem lévoket a dontésrdl
az eredményhirdetéstdl szamitott 5 munkanapon belfil irdsban értesiteni kell.

VI
Egyéb rendelkezések
1. A nyertes ajanlattevd dltal benyujtott szerz6déstervezet egyeztetését kovetden a véglegesi-
tett szerzOdést vagy az ajanlattételi felhivas illetéleg dokumenticié mellékletét képezd

szerzddéstervezetet a nyertes ajanlatevének a szerz6déskstés idépontjaban alé kell irnia.

2. Amennyiben a nyertes ajanlattev a szerz6dést nem irja ald -amennyiben ajanlattevé ilyet
jelstt meg - a masodik legkedvezdbb ajanlattevét kell szerzddéskotésre felkémi.

3. E szabalyzat 2015. november5. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit ezen idépontot kdve-
téen kell alkalmazni.

Kaposvar, 2015.november 5.
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Szita Karoly
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polgarmester cimzetes fdjegyzd






