Kaposvir Megyei Jogu Viros (")nlf;Otményzatzinak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Kaposvar Megyei Jogu Viros Kozgylése a kdzpénzek ésszeri felhasznalisa atlathatosaganak és
széles kord nyilvanos ellendrizhet8ségének megteremtése, tovabbd a kozbeszerzések sorin a
verseny tisztasdganak biztositisa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény
(tovabbiakban: Kbt) 6. §-aban meghatarozott kételezettségének eleget téve a kozbeszerzés
eljarasok el6készitésével, lefolytatisaval, dokumentalasaval, valamint belsé ellenérzesével, tovabba
az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyokrol, feladat- és felelGsségi rendrdl az alibbi kézbeszerzési szabilyzatot (a tovabbiakban:
Kozbeszerzést Szabalyzat) alkotja:

A Kozbeszerzési Szabilyzat hatalya

A Kéubeszerzési Szabélyzat hatilya Kaposvir Megyei Jogi Viros Onkormdnyzatanak
(tovibbiakban: Onkormanyzat) a Kbt hatilya ald tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatis
megrendeléseire, ¢pitési  beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgaltatisi koncesszidira
(tovibbiakban egylttesen: kézbeszerzéseire), tovabba tervpdlyazati eljarasaira terjed ki.

I1.
A kidzbeszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatasa
A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése:

1. A kozbeszerzési eljarisok (tovabbiakban: eljirds) elSkészitése, az ajanlati és ajanlattétels
felhivas, részvételi jelentkezés (a tovibbiakban: felhivas), a dokumenticid elkészitése a
megbizott kilsé szervezet feladatkSrébe tartozik. A szakigazgatosag felel a dokumenticio
szakmai tartalmanak és a szerzdédéscs feltételeknek az Osszeallitasaért, tovabba a beszerzés
becsiilt értékének meghatarozasaért. Az eljirdis meginditasa el6tt szitkséges dontésck
meghozatalit segitd elSterjesztések elkészitése a Palyazati Igazgatosag feladata. Az eljards
meginditisa elétt a fethivas és a dokumentacié  tervezetét a  biraldbizottsag tagjaival
véleményeztetni kell.

2. 2. Az énkormanyzat éves koltségvetése elfogadasat kovetben, legkésébb a targyév aprilis 15.
napjaig, a koltségvetésben foglaltak figyelembevételével el kell készitent az onkormanyzat éves
Heszesitett kézbeszerzési tervét (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv). A korbeszerzési terv
készitSje a Palydzati Igazgatbsig, elkészitésében kozremikodnek a kozbeszerzésekben érintett
igazgatosigok. A kozbeszerzést tetv és annak modositasal honlapon torténd kozzetételér a
Palyazati Igazgatosag kezdeményezése alapjan a Titkarsagi Igazgatosag végzi.

3. Az kozbeszerzési  tervet a  kozbeszerzések  Tanacsa  FHlnokénck  tajékoztatdjaban
meghatarozottak szerint kell elkészitens.

4. Az dnkormanyzat éves kozbeszerzést tervét a Polgarmester hagyja jovi.

5. Kozbeszerzési eljiris dltaliban az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan - kivételes,
indokolt esetben a tervtdl eltérden is - indithaté. A tervben nem szerepld, vagy a tervben

2009.04.27. §12009 EVI KOZBESZERZESEK\Kozbeszerzési szabalyzat egységes médositott.doc L/ 4



foglaltakhoz képest médositott kizbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy viltozas
felmerualésekor haladéktalanul modositani kell, megjelélve a modositas indokat is.

A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatisa:

6.

1.

Az eljirasok lefolytatidsa a megbizotr kiilsé szervezet feladata. A megbizott kiils6 szervezet
felel az eljaris Kbt. szerinti lefolytatasaért, ellenjegyzésével igazolja az eljarast meginditd
hirdetmény jogszertseget.

Ha a beszerzés targyanak bonyolultsiga, vagy specidlis volta killonleges szakértelmet igényel, a
Polgarmester dont a szakértd igénybevételérol.

A megbizott kilsé szetvezet felelds, hogy a kézbeszerzési eljardsi cselekmények a jogszabilyi
el6irasoknak megfelelen.

111,
Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlisa

A kézbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésére az

alabbi biralobizottsagot kell létrehoznt:

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgarmester{ck), vagy meghizottja(ik);

b.) jegyzd, vagy megbizottja;

c.) a Virosfejlesztési, Kétnyezetvédelmi és Muszaki Bizottsag Elnoke, vagy megbizott
bizottsagi tag képviselSje;

d.) Vagyongazdilkodasi és Turisztikai Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag
képviselGje;

e) aszakmailag illetékes bizottsig elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képvisel&ie;

£) a Pénziigyi Bizottsag Elnéke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldie;

g} a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsig Elndke, vagy megbizott bizottsagi
tagkepviselGje;

h.) a Részonkormanyzat Elnoke, vagy az altala megbizott részénkormanyzati képviselé a
telepulésrészt érint$ arubeszerzés, vagy épitési beruhazas esetén;

1) egyéni valasztkerileter érinté kozbeszerzést iigyben a vilasztdkerilet megvilasztott
képviseldje.

B./ tanicskozisi joggal:

a.) a gazdasagl igazgatd, vagy megbizotta;

b.} a muszaki igazgato, vagy megbizottja;

c.) apolgarmesteri hivatal jogisza (akadalyoztatasa esetén a jegyzo altal kijelSlt jogasz);

d)) virosrendezési, vagy varosképi szempontbdl meghatarozé beruhdzisok csetén a varost
féépitész;

e.) a beruhdzassal megvaldosuld létesitmény tényleges, vagy leendd tizemeltetGiének vezetdie,
vagy megbizott képviselGje.

f) sziikség esetén szakértd g.) pont.

Az FEurdpai Unids tamogatisbol megvalosuld  kozbeszerzést  eljarasok  esetében a
biralobizottsag Osszetételére az iranyado kilon jogszabaly rendelkezéseit is megfelelden
alkalmazni kell.
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3. A Dbirdlobizottsig akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb mint
fele jelen van., A biraldbizottsag elndke a foallasa alpolgarmester.
A fSallasa alpolgarmestert akadilyoztatasa esetén az altala kijelolt személy képviseli.

4. A birilébizottsig az dltala meghatarozott tlésrend szerint ilésezik, amennyiben sziikséges, a
birilébizottsig elndke rendkivili tlést hiv Gssze. A biralathoz szikséges dokumentumokat
lehetGség szerint az Glést megeléz6 5 nappal a birdlébizottsag tagjainak meg kell killdeni.

5. A biralobizottsag egyszer(l szotobbséggel hatiroz.

6. A meghizott kiilsé szetvezet az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésérdl a
biralobizottsag tagjal tészére elGterjesztést, a dontéshozd részére pedig az ajanlatok értékeléset
kévetd 3 napon beliil biralobizottsigi és dontéshozatali jegyzdkdnyvet keszit, melyet a
birdlobizottsag elndke hitelesit és a dontéshozd ir al.

7. A biralébizottsag ajanlsa alapjan a Polgarmester dont.

8. Kiilonleges szakértelmet igényls kozbeszerzési eljarasok esetén a biralobizottsig szakértdi
véleményt kérhet vagy tanicskozasi joggal szakértét hivhat meg tlésére.

9. Az ajanlatokat a 1. pont szetinti Osszetételd biralobizottsdg javaslata alapjan a lehetd
legtévidebb 1dén belal, de legkésébb az eredményhirdetési hataridé lejartdt megeldzd
munkanapon kell a Polgarmesternek elbiralnia.

V.

Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyekkel,.
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. Az ajanlatkérd nevében eljiré és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési eljaris elSkészitésében, lebonyolitasaban, illetve annak belsé ellendrzésében
val6 részvétele elott Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitéltenie.

2. A kozbeszetzési  eljards  lefolytatdsira megbizott kilsé személy, illetve szervezet
vonatkozasaban az Osszeférhetetlensépi nyilatkozatot mar az cljaras  lebonyolitasira
vonatkozo arajanlatkérés mellékleteként meg kell kiildent.

3. Az Osszeférhetetlenségi nyﬂatkozatokat az adott kozbeszerzés iratainak dokumentumaival
egyutt kell nyilvantartani.

V.

A kézbeszerzési eljarasok dokumentalasa, belsé ellenGrzése

1. Az egyes eljarasok lefolytatisaval kapcesolatosan felmeriilé adminisztractos kotelezettség a
megbizott kilsé szervezetet terheli, dlletSleg a Palyazati Igazgatdsag gondoskodik az eljards
iratainak az Ugyiratkezelési Szabdlyzatban foglaltak szerinti  dokumentalasarél. A
kozbeszerzést  eljarassal  Osszeflggd nyilvanossag  biztositdsa érdekében a  honlapra
kézzéteendd dokumentumokat a jogszabalyban meghatirozott hataridén belili kézzététel
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érdekében a  meghizott kiilsé szervezet kildi meg a Titkaragi Igazgatdsig részere, amely
gondoskodik azok honlapra t61téné felhelyezésérdl.

2. Az eljaras sordn valamennyi dokumentumot irashan kell elkésziteni és az egyes eljards
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden frasban kell rogziteni.

3. Az Onkormanyzat kdzbeszerzéseirdl a Kbt. szerinti éves statisztikai Osszegezcst a meghizott
kiilsé szervezet készitt el és kiildi meg a Kozbeszerzések Tandcsa részére.

4. A kozbeszerzési eljarasok elSkészitésének, lebonyolitisanak és dokumentalasanak a Kbt. és
jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfelelséget a belsd ellendrzés rendszerében kell
cllendrizni. Az ellendrzésekrdl késziilt jegyzbkonyvet a polgirmesternek, a jegyzonek és a
Palyazati Igazgatdsig vezetSiének, illetve intézményi kozbeszerzés vonatkozasaban az
intézményvezetének kell megkiildeni.

5. A Polgirmesteri Hivatal minden év junius 30-ig tdjé¢koztatja a Kozgydlést a megeldzd év
kozbeszerzési cljarasairél. A thjékoztatd elkészitésével kapcsolatos feladatokat a Palydzati
Igazgatosag végzi.

VI
Zar6 rendelkezések

1. Jelen Szabalyzatban hasznilt fogalmak értelmezésére a kozbeszerzésekrdl szolé 2003. evi
CXXIX. tv. IL fejezet 4. §-dban hasznalt fogalom-meghatirozasok az irdnyadok.

2. Jelen Szabilyzat alkalmazisa sordn a koézpénzek felhasznildsaval, a koztulajdon
nyilvanossagaval, atlathatobbi tételével és  ellendrzésének  bdvitésével  kapesolatos
szabalyokrdl sz616 55/2003. (X1.28.) énkormanyzati rendelet szabilyai szerint kell eljirni.

3. Jelen Szabalyzatot 2009. dprilis ho 1. napjatdl koveten meginditott kdzbeszerzesekre kell

alkalmazni.

Kaposvir, 2009. aprilis 26.

Szita Kdroly
polgarmester

cimzétes {6jegyzd
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