8. melléklet

Takats Gyula Varmegyei Hatokoriu Varosi Konyvtar 2025. évi ellenérzési jelentése

Vezet6i osszefoglalo | Az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani itmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendOrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az aldbbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado6 tevékenységet eldsegitd €s akadalyozo tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

A belso ellendrzés Az intézmény 2025. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivatalanak Ellendrzési Irodaja latta el.
altal végzett
tevékenység
bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenérzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)




I/l/a) | A targyévre Ssz. | Ellenbrzés cime | Ellendrzés tipusa | Az ellendrzés stdtusza

vonatkozo éves Belsé ellendrzések:
ellendrzési terv 1. Beszerzések vizsgalata szabalyszeriiségi ellenérzés Végrehajtott
teljesitése, az —— P p—
P— Iranyité szervként végzett ellenérzések:
ellendrzések . _
Gsszesitése 1. Pénzmaradvany elszamolasa pénziigyi ellenérzés Végrehajtott
Az ellendrzések a jovahagyott 2025. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.
I/1/b) | Az ellendrzések sordn Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot

biinteto-, szabalysértési,
karteritesi, illetve
fegvelmi eljdards
meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas
vagy hianyossag gyantija
kapcsan tett jelentések
szdama és révid
dsszefoglaldasa

ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

1/2. A bizonyossagot ado

tevékenységet elosegito
és akadalyozé tényezok
bemutatasa (BKr. 48. §

ab) pont)
1/2/a) | A belsé ellendrzési A bels6é ellendrzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre allt.
humdanerdforrds- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
ellatottsaga A belso ellenérok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsd ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A bels6 ellenérok Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak dolgozoi.
egség és abelsé A belso ellenérok funkcionalis fliggetlensége biztositott volt.
ellooriit survee o A belso ellenérok a szervezet operativ miikodésével kapesolatos tevékenységében nem vettek részt.
funkcionalis

fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-19. §-

a alapjan)




1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellendri

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korlatozdsok
bemutatasa

Belso ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem volt.

1/2/e)

A belsé ellendrzés

végrehajtasat
akadalyozo tényezok

Egyéb eréforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellendrzesek

nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerd,
biztonsagos tarolasardl a Hivatal gondoskodik.

1/2/9)

Az ellenorzési

tevékenység
fejleszteséere

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKkr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)




11/1

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsd ellenorzések:

Beszerzések
vizsgalata

A Takats Gyula Varmegyei Hatokorli Varosi Konyvtarnal (a tovabbiakban:
Konyvtar) 2025. évre vonatkozdéan szuroprobaszerien 15 db beszerzést
ellendriztiink. (A kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések nem
képezték targyat az ellendrzésnek.)

Megallapitasok:

Az  intézmény  0nallo  kotelezettségvallalasra,  ellenjegyzésre,
érvényesitésre, teljesités igazolasra ¢és utalvanyozasra vonatkozo
szabalyzattal nem rendelkezik. A Kaposvari Humanszolgaltatasi
Gondnoksag (a tovabbiakban: GESZ) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzata és annak 1. szamu
kiegészitésének elbirasait kovetik.
Az intézményvezetd jovahagyd nyilatkozatait és a Megismerési
nyilatkozatokat az atadott dokumentaci6 tartalmazta.

A szabalyzat r0gziti, hogy nem sziikséges elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas a kis Osszegli kotelezettségvallalasoknal (az
értékhatar gazdasagi eseményenként 0 Ft-tol — bruttd 199.999 Ft-ig).

A szabalyzat hatalya ala 13 db vizsgalt beszerzés tartozott.

Kaposvar Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala Beszerzési
szabalyzat ,,az Oonkormanyzat és intézményei a kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzéseinek rendjérl” szo6lo szabalyzatban meghatarozott
értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozoan (a tovabbiakban Hivatal
Beszerzési szabalyzata) kiterjed az intézményre is.

Az intézményvezetd jovahagyd nyilatkozatat az atadott dokumentacio
tartalmazta.
A Hivatal Beszerzési szabalyzata hatdlya ald 2 db vizsgalt beszerzés
tartozott.

Az ellendrzott idészakban az intézménynél Kaposvar Megyei Jogu Véros
Onkormanyzata Beszerzési szabalyzata az 6nkorményzat és intézményei
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérdl (a tovabbiakban:
Onk. Beszerzési szabalyzat) kiterjed az intézményre is.

Az intézményvezetd jovahagyo nyilatkozatat az atadott dokumentacio
tartalmazta.

A vizsgalt beszerzések nem tartoztak értékhatar alapjan a hatalya ala.

A vizsgalt beszerzésekre vonatkozo megallapitasok:

o A GESZ Kotvall. szabalyzata szerinti beszerzések (13 db):

. Brutt6 200.000 Ft alatti beszerzéseknél nem sziikséges elézetes
irasbeli kotelezettségvallalds, a vizsgalt beszerzésekhez
keészitettek.

. 3 esetben megrendeldt kiildtek (3 szervezet).

. 10 esetben vallalkozoi szerzodést kotottek (5 szervezet és 5
maganszemély).

Ebbdl 4 db szerzédés esetében (megegyezett az eldadd, az
eléadas napja ¢és témdja) nem szamitottdk egybe a
beszerzéseket. Egybeszamitds esetén az érték alapjan a

Javaslatok a Konyvtar részére

Kiemelt jelentdségii javaslatok:
1.  Tartsak be a Hivatal Beszerzési

szabalyzata 1. fejezetének 6.
pontjaban szerepld eldirasokat a
hasonlo beszerzésének
egybeszamitasara vonatkozoan.

Tartsak be a Hivatal Beszerzési
szabalyzatinak a beszerzések

lefolytatasanak rendjére
vonatkoz6 eldirasait (arajanlat
bekérése).

Tartsidk be az Aht. 41. § (6)
pontjanak eloirasat az
atlathatosagi nyilatkozatra
vonatkozoan.




beszerzést a Hivatal Beszerzési szabalyzataban eldirtak szerint

kellett volna lefolytatni.

. A dokumentumok minden esetben tartalmaztdk a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés kotelezd
elemeit.

. Az atlathatésagi nyilatkozatok a 8 szervezettel megkotott
szerzGdéshez/megrendel6hoz nem keriiltek csatolasra.

o A Hivatal Beszerzési szabalyzata szerinti beszerzések (2 db):

e  Bruttdé 200.000 Ft és a netto 1.000.000 Ft értek kozotti
beszerzések esetében (eldiras: legalabb 1 irdsos arajanlat;
megrendelés/szerzodés; megrendelés visszaigazolasa):

» Az egyik beszerzés megfelelt a Hivatal Beszerzési
szabalyzata eldirdsainak. Az elkiildott megrendeld
tartalmazta a  kotelezettségvallalas, pénzigyi
ellenjegyzés kotelezo elemeit.

» A masik esetben nem kerillt arajanlat bekérésre.
Vallalkozoi szerzddést kotottek, mely tartalmazta a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés kotelezd
elemeit.

» A vizsgalt 2 esetben atlathatosagi nyilatkozat nem keriilt
csatolasra.

o Az Onk. Beszerzési szabilyzat hatalya ald értéke alapjan
beszerzés nem tartozott.

Iranyito szervként végzett ellenorzések:

Pénzmaradvany | A pénzmaradvannyal szemben beallitott ktelezettségek alatimasztottak. Az ellendrzési jelentés az intézményre
elszamolasa vonatkozodan javaslatot nem
fogalmazott meg.

1172

A belso
kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A belso kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések ¢és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv fels6 szintli, az egész szervezetre kihatd
elkotelezettségét. A kontrollkornyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai kompetenciajat,
a szervezet vezetésének filozofiajat és stilusat, a felelosségi korok kijeldlésének, a beszamoltatasnak, valamint
teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabba a vezetés iranyitasi tevékenységének mindségét. A
kontrollkdrnyezet részben alapja volt a belsé kontrollok 6sszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a
rendet a szervezetben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetévé teszik az intézmény
tevékenysége alapjan kialakitott célokra hatd negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetéségek felismerését,
elemzését ¢és kezelését. A kockdzatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és belsé kockazatokkal egyarant
szembesiilt.




e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben feldlelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjak, hogy a vezetés altal
megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd kockazatokat a
tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia szintjein és mitkodési
teriiletein részben megjelentek.

e Informacios és kommunikacios rendszer
Az informacionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szénie. Ez az elem biztositja mind a
fentrél lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé tortén6 informacidaramlast. A kommunikacids
rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és feldolgozasra keriiljon
benne, amely alapvetden sziikséges az iranyitas és ellendrizhetéség szempontjabol.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetévé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos nyomonkovetés
¢s értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagalni a valtozo kiilsé és belso
koriilményekhez. A monitoring biztositasa és napi mikodtetése az operativ vezetés feladata.

I11.

Az intézkedési
tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § ¢) pont)

m/ Az intézkedési tervek

1 megvalositasa (Bkr.
48. § ca) pont)

m/ Az intézkedési tervek

2 megvalositasa (Bkr.

48. § cb) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a szikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek ¢€s a vonatkozod hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet feleldseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutols6 hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, és a beszamolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési
vezetd részére is.

A koltségvetési szerv vezetdjének gondoskodnia kell a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasanak nyilvantartasarol, melyet a targyévet kdvetod év januar 15-ig meg kell
kiildeni a bels6 ellendrzési vezetd részére.

,»A selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyl 2023. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a GESZ-re vonatkozoan 9 db intézkedést tartalmazott. A GESZ 2023-ban késziilt
intézkedési tervében 2025-6s hataridd is szerepelt. A GESZ a 2025-ben esedékes 1 db intézkedést az
intézkedések végrehajtasardl sz616 beszamold alapjan 2025-ben végrehajtotta.




»A beszerzések vizsgalata” targya 2025. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv az
intézményre vonatkozdéan 3 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasarol 2026-ban kellett
beszamolot késziteni.

,»A 2024. évi pénzmaradvany vizsgalata” targy 2025. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

A Kkiilsé ellendrzések intézkedéseinek 2025. évi nyilvantartdsa alapjan a Magyar Allamkincstar
ellendrzésével kapcsolatos intézkedéseket (13 db-ot) végrehajtottak 2025-ben.

Kaposvar, 2026. februar 11.

Készitette: Kiss Brigitta
belso ellendrzési vezetd

Jovahagyta: Razsits Veronika
igazgatd




