5. melléklet

Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalinak és Onkormanyzatianak 2025. évi ellenorzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo

Az allamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutato figyelembevételével kell az
éves ellendrzési jelentést elkésziteni.

Az éves ellendOrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az aldbbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado6 tevékenységet eldsegitd €s akadalyozo tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Hivatal, az Onkormanyzat és az Onkormanyzat tdbbségi tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasigok 2025.
¢évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Irodaja latta el.

I/1.

Az éves ellenérzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)




I/l/a) | A targyévre Ssz. | Ellendrzés cime | Ellendrzés tipusa | Az ellendrzés stdtusza
vonatkozo éves Belsé ellenérzések a Hivatalnal és az Onkormanyzatnal:
ellendrzési terv Egyéb szervezetek timogatasa (KMJV pénziigyi ellendrzés . .
. rr l. = ; Végrehajtott
teljesitése, az Onkorményzata)
?HLW 2-3. Munkaid6 betartas (KMJV Polgarmesteri Hivatala) sia ba”l YSZETUsCel Végrehajtott
osszesitése ¢ e;‘f’lrzes —
4. Beszerzések (KMJV Polg. Hivatala) Szaba yszeruseel Végrehajtott
ellenérzés
5. Beszerzések (KMJV Onkormanyzata) szaba”l yszeruseel Végrehajtott
ellenérzés
Iranyité szervként végzett ellendrzések a Hivatalnal:
L. Pénzmaradvany elszamolasa pénziigyi ellen6rzés Végrehajtott
Az Onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok ellenérzése (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)
L Bérlakasok elfzamolasa (Kaposvari Onkormanyzati | pénziigyi ellendrzés Végrehajtott
Vagyonkezeld Zrt.)
Beszerzések (Kapos Holding Zrt. - Kaposvari szabalyszeriliségi . .
2 Kozlekedési Zrt.) ellendrzés Végrehajtott

Az ellendrzések a jovahagyott ellenérzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.

I/1/b) | Az ellendrzések soran | Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
biinteto- ado6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyandja nem mertilt fel.

szabalysértési,
kartéritesi, illetve
fegyelmi eljaras
meginditasdra okot
ado cselekmény,
mulasztas vagy
hidnyossag gyanuja
kapcsan tett
jelentések szama és
rovid osszefoglalasa




1/2.

A bizonyossagot ad6
tevékenységet elosegito
és akadalyozé tényezok
bemutatasa (Bkr. 48. §
ab) pont)

1/2/a)

A belso ellendrzési

egyseg(ek)

humaneroforrads-
ellatottsaga

A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsé ellendrzési feladatainak ellatasahoz sziikséges
kapacitas rendelkezésre allt.

Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.

A belsé ellendérok a sziikséges képzéseken részt vettek.

Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracioval.

1/2/b)

A belsé ellendrzési

egység és a belso
ellendrok szervezeti
és funkcionalis

fiiggetlenségének

biztositasa (Bkr. 18-
19. §-a alapjan)

A belsé ellenérok Kaposvar Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatalanak dolgozoi.
A belso ellenérok funkcionalis fliggetlensége biztositott volt.
A belsé ellenérok a szervezet operativ mitkodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.

1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belsé ellendri

jogokkal kapcsolatos

esetleges
korlatozasok

bemutatdsa

Belsé ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korlatozéas nem volt.

1/2/e)

A belso ellendrzes

végrehajtdsat
akadalyozo tényezok

Egyéb eréforras-ellatottsaggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

12/f)

Az ellendrzések

nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellen6rzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok ¢és adatok szabalyszert,
biztonsagos tarolasarol a Hivatal gondoskodik.




1/2/2)

Az ellendrzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3. A tanacsado Nem kértek tanacsadast.
tevékenység
bemutatasa (BKkr.
48. § ac) pont)
1I. A belsé
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)
11/1 A belso Vizsgdlat cime Megdllapitds Javaslat
kontrollrendszer Belsé ellenérzések a Hivatalndl és az Onkormdnyzatndl:
szabalyszerusegenek, Egyéb Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Igazgatosag | Kiemelt  jelentéségii  javaslat a
gazdaségosségénak, szervezetek Pénziigyi Irodaja (a tovabbiakban: Pénziigyi Iroda) a mikodési és fejlesztési | Gazdasdgi  Igazgatésdg — Pénziigyi
hatékonvsdganak és , , tamogatasokrol nyilvantartast vezet. Ezen nyilvantartas alapjan a 2024. évben | Iroddjanak:

, ysag e tamogatasa 251 db tamogatasi szerzGdést kotottek meg, 281 timogatisi célra. A |1. Az Ave. 13. § elGirdsdt
eredmenyessegenek (KMIV tamogatasokrol készitett kimutatas frissitett allapotat a kph.kaposvar.hu figyelembe véve az ujonnan
novelése .] avitasa Onkorményzata) honlapon kell minden honap utolsé munkanapjan kdzzétenni. A honlapon az ,,5 alapitott Onkorményzat
srdekéb > millié Ft alatti” és az ,,5 milli6 Ft és a folotti” timogatasok 2024. évi tablazata kotelezettségvallalas,
¢rdekeben tett nem tartalmazta, mikori allapot keriilt feltoltésre. ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
fontosabb javaslatok 2025. évi timogatasi tablazat az ellendrzésig nem keriilt feltdltésre. érvényesités, utalvanyozas

Bkr. 48. a nt gyakorlasanak modjaval, eljarasi
( 8 § b ) po ) A tamogatasok odaitélésének onkormanyzati rendeleti vagy hatarozati; illetve és dokumentacios
részonkormanyzati, bizottsagi hatarozati alapja volt. részletszabalyaival, valamint az

ezeket végzo személyek

Az ellendrzés soran attekintettik a 251 db megkotott szerzodést, valamint kijelolésének rendjével

szaroprobaszeriien kivalasztott, esedékessé valt 60 db elszamolast.

A tamogatasok folyositasa el6tt a megallapodasokat, tAmogatasi szerzédéseket
megkototték, melyekben az elszamolasi kotelezettséget eldirtak. A megk6tott

251 db  megallapodas/tdmogatdsi  szerzddés koziil 6 esetben a

kapcsolatos belsé eléirasokat,
feltételeket tartalmazo
szabalyzatok kihirdetésre torténd
atadasa soron kiviil torténjen
meg azok jovahagyasa és




kotelezettségvallalas el6bb tortént meg, mint a pénziigyi ellenjegyzés; 1 esetben
nem tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlését;
nem tartalmaztak a datumot 6 esetben a kotelezettségvallalasnal, 1 esetben a
pénziigyi ellenjegyzésnél és 24 esetben a tamogatottnal. 29 db szerzdés
esetében nem szabalyosan tortént meg a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa.

A Kaposvir Megyei Jogii Véros Onkorméanyzatinak (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) megalakulasit kéveté harminc napon beliil (2024. november 4-
ig), valamint a vizsgalat megkezdéséig sem tortént meg a gazdalkodasi jogkorok
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas) gyakorlasara jogosult személyeket és az 4altaldanos joggal
rendelkez6k alairas-mintajat is naprakészen tartalmazé nyilvantartas
kihirdetésre torténd atadasa.

A vizsgalat idején, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasdhoz elérhetd
szabalyzatok mar nem érvényesek, igy az Onkormanyzat megalakulastél nem
szabalyosan tortént meg a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa (tdmogatasi
szerz6dések megkotése: kotelezettségvallalas, ellenjegyzés).

A 2/2024. (I1.21.) onk. rendelet 18. § (3) bekezdése szerint nem folyésithatd
tdmogatés azon szervezetek részére, melyek a korabbi tdmogatashoz kapcsolodo
lejart elszamolasi kotelezettségiiket nem teljesitették. A 2024. évi tamogatasok
utalasanal figyelembe vették, hogy a 2023. évi tamogatasokkal elszamolt-e a
tamogatott, illetve a 2024. évi év kozbeni elszamolasi hataridékre vonatkozdan
is figyeltek erre.

Az ellenérzés soran szuroprobaszeriien kivalasztott, esedékessé valt 60 db
elszamolast tekintettink at tételesen. 8 tamogatott az elszamolasat az
elszamolasi hataridd lejartat kovetden nyujtotta be. Az elszamolasokhoz csatolt
szamlamasolatok, a szamlak kiegyenlitését igazold6 dokumentumok hitelesitve
voltak. A tamogatasi szerzédésben eldirt szamladsszesitdt tobb esetben nem
csatoltak az elszamolashoz. A benyujtott szamlamasolatokon latszott, hogy
minden tdmogatott feltiintette az eredeti szamlan, a szerzédésben eléirtaknak
megfelelden a megkotott tamogatasi szerz6dés szamara valo utalast.

A fel nem hasznalt, illetve nem szabalyosan elszamolt tamogatasi Osszegek
visszautalasra kertiltek.

1 esetben a 2024. évi mikodési koltségekre kapott tamogatas elszamolasahoz
2025. évi szamlat nytjtott be egy egyesiilet. A Gazdasagi Igazgatosag Pénziigyi
Irodajatol kapott tajékoztatas szerint az egyesiilet kérelmet irt az ellendérzés ideje
alatt Polgarmester ur fel¢, melyben kérték a tdmogatasi cél modositasat. A
tamogatasi szerz06dés modositasaval (cél és elszamolasi hataridé) mar
befogadhato a benyujtott szamla.

1 alapitvany elszdmoldsa tartalmazott egy olyan szamlat (2.200 Ft), mely
feltételezhetden maganszemély bankkartyajaval keriilt kiegyenlitésre, és mellé
egy kiadasi pénztarbizonylat volt csatolva. Az elszamolds nem tartalmazott
olyan dokumentumot, melybdl megtudhato, ki elélegezte meg a kifizetést és
személye megegyezik-e a készpénz felvevijével, igy a szamla nem elfogadhatd
atamogatas elszamolasdhoz. Az alapitvany altal elszamolt 9sszeg kevesebb volt,
mint a kapott tAmogatas.

Atlagos

alairasat kovetéen, a hatalyba
1épést megel6zden.

A tamogatasi  szerzédések,
megallapodasok atvételekor
forditsanak figyelmet arra, hogy
csak  olyan  dokumentumot
vegyenek at, amelyek minden
esetben tartalmazzak a
gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak el6irt elemeit
(aldirasok ¢és datumok megléte,
jogkorok gyakorlasanak idobeli
sorrendje, pénziigyi
ellenjegyzésre  torténd utalas
megléte).

Hivjak fel a tamogatottak
figyelmét, hogy a tdmogatasi
szerzodésben eldirt
szamladsszesitd képezze részét
az elszamolasnak.

Az Alapitvanyt szolitsak fel,
hogy dokumentalja a
bankkartyas kiadas kifizetdjének
és a készpénz felvevdjének
egyezOségét, ellenkezd esetben
fizesse vissza az elszamolt 2.200
Ft-ot a 183/2024. sz. szerzédés
7.a.) pontjanak megfeleléen.

A S. M. D. Szovetséget szolitsak
fel, hogy dokumentalja a
bankkartyas kiadas kifizetdjének
és a készpénz felvevdjének
egyezOségét, ellenkezd fizesse
vissza az elszamolt 1.100 Ft-ot a
30/2024. sz. szerzédés 8.a.)
pontjanak megfelelden.

Az Alapitvanyt szolitsak fel,
hogy fizesse vissza a fel nem
hasznalt tdmogatasi Osszeget a
183/2024. sz. szerz6dés 7.b.)
pontja alapjan.

jelentoségii  javaslat a

Pénziigyi Iroddnak:

7.

Az 1333  Szabalyzat a
kph.kaposvar.hu honlap
folyamatos frissitésérol
eléirasanak megfeleléen minden
honap utols6 munkanapjan

tegyék kozé a tamogatasokrol




A S. M. D. Szovetség elszamolasa tartalmazott egy olyan szamlat (tamogatas
terhére elszamolt 1.100 Ft), mely feltételezhetden maganszemély
bankkartyajaval keriilt kiegyenlitésre, és mellé egy kiadasi pénztarbizonylat volt
csatolva. Az elszamolds nem tartalmazott olyan dokumentumot, melybdl
megtudhato, ki el6legezte meg a kifizetést és személye megegyezik-e a készpénz
felvevgjével, igy a szamla nem elfogadhatd a tamogatas elszamolasahoz.

A beszamolasi kotelezettséget elmulasztok (10 tdmogatott) figyelmét irdsban
hivtak fel a szamadasi kotelezettség potlasara 2025.03.25-én. A tamogatasi
szerz8dés szerinti elszamolasi hataridok a kovetkezok voltak: 1 esetben
2024.06.30., 1 esetben 2024.09.30., 7 esetben 2024.12.31., 1 esetben
2025.01.31.

Az Onkorményzat nem rendelkezik belsé eléirassal arra vonatozéan, hogy a
hataridére meg nem tortént elszamolasok esetében mikor szolitsak fel a
tamogatottat az elmulasztott beszamolo potlasara.

frissitett

hogy
kertilt

kimutatas
megjelolve,
allapot

készitett
allapotat,
mikori
kihirdetésre.

Eljarasban rogzitsék, a
beszamolasi kotelezettséget
hataridére elmulasztok részére
készitett  irasbeli  felszolitas
kikiildésének folyamatat.

Munkaido Az ellenbrzések soran a belépteté rendszer adatai alapjén a 2025. februdri és | Atlagos jelentéségii javaslat:
betartésa novemberi honapokban vizsgaltuk meg a kartyahasznalatot, a késést és a korai | . A vezetd hivja fel az érintett
R tavozast. dolgoz6 figyelmét a dolgozoi
(Hivatal) kartya hasznalatara.
A beléptetd rendszer hasznalataval kapcsolatos megallapitasaink:
- Nem minden dolgozé esetében volt dokumentalt a beléptetd rendszerben a
szabadsag igénylése és jovahagyasa, illetve a késés vagy korai tavozas oka.
A vizsgalt idészakban a hianyzd szabadsagokat rogzitették, és minden
fliggd kérelem jovahagyasra kertilt.
- Az ellen6rzés soran igazolt tavollétnek ismertiik el azokat a késéseket,
korai tavozasokat, illetve mell6zott kartya hasznalatot, amiket a vezetd az
altalunk atadott listan leigazolt, annak ellenére, hogy ezt a rendszerben nem
dokumentalta.
- Februarban érkezésnél és tavozasnal egy dolgozé nem hasznalta a
kartyajat, és a vezetd alairasaval nem igazolta le a tavollétét.
Beszerzések Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal (a tovabbiakban: | Javaslatok a Gazdasdgi Igazgatésag
(Hivatal) Hivatal) 2025. évre vonatkozéan szurdprobaszeriien 18 db beszerzést | Pénziigyi Iroda részére
ellendriztiink. (A kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések nem | Kiemelt jelentiségii javaslatok:
képezték targyat az ellen6rzésnek.) 1. Az ajanlatok  értékelésérol
késziiljon jegyzkonyv az Onk.
Megallapitasok: Beszerzési szabalyzata ¢és a
- A Hivatal Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, utalvanyozasi és Palyazati eljaras rendje
érvényesitési rendjérél sz0lo szabalyzata (tovabbiakban: szabalyzat elbirasainak
Kotelezettségvallalasi szabalyzat) 2024. december 2-t6l hatalyos. megfelelden.
A szabalyzat rogziti, hogy nem sziikséges elézetes, irasbeli |2. Az ajanlattevk meghivasaval

kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként bruttd 200.000 Ft-ot el
nem ¢érd kifizetések esetében. Ezen gazdasagi események vonatkozasaban
irasbeli engedély sziikséges.

- A Polgarmesteri Hivatal Beszerzési szabalyzat ,,az Onkormanyzat és
intézményei a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérél”
sz0l0 szabalyzatiban meghatarozott értékhatar alatti  beszerzésekre

tartsanak eredményhirdetést az
Onk. Beszerzési szabalyzata és a

Palyazati eljaras rendje
szabalyzat el6irasainak
megfelelden.




vonatkoz szabalyzata (a tovabbiakban Hivatal Beszerzési szabalyzata)
2024. augusztus 1-t8l hatalyos.
A szabalyzat hatalya ala tartozo intézmények vezetdinek jovahagyod
nyilatkozatat a szabalyzat nem tartalmazta.
A szabalyzat modositasa sziikséges.
A Hivatal Beszerzési szabalyzata alapjan 15 db vizsgalt beszerzés keriilt
lebonyolitasra.
Az Onkorméanyzat Beszerzési szabalyzata az 5Snkorményzat és intézményei
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérdl (a tovabbiakban:
Onk. Beszerzési szabalyzata) 2024. december 1-t61 hatélyos, mely kiterjed
a Hivatalra is.
A szabalyzat hatalya ala tartozo intézmények vezetdinek jovahagyod
nyilatkozatat a szabalyzat nem tartalmazta.
A szabalyzat méodositasa folyamatban van.
Az Onk. Beszerzési szabdlyzata alapjan 3 db vizsgalt beszerzés keriilt
lebonyolitasra.
A Polgarmesteri Hivatal palyazatokkal kapcsolatos eljarasi rendjérdl szolo
szabalyzat (a tovabbiakban: Palyazati eljaras rendje szabalyzat) 2023.
marcius 1-t6l hatalyos.
A szabélyzat az Onk. Beszerzési szabélyzataban szereplé biralé bizottsag
munkajaval kapcsolatos palyazati eljarasra, a palyazat és az ajanlatbontas
szabalyaira terjed ki.
A vizsgalt beszerzésekre vonatkozo megallapitasok:

o A Hivatal Beszerzési szabalyzata szerinti 15 db beszerzés:

e  Bruttdé 200.000 Ft és a netto 1.000.000 Ft érték kozotti
beszerzések esetében (eliras: legalabb 1 irdsos arajanlat;
megrendelés/szerz6dés; megrendelés visszaigazolasa):

» A 11 db vizsgalt beszerzés atadott dokumentacioja
tartalmazta az irasos arajanlatot.

» 10 esetben megrendelé késziilt, 1 esetben szerzédést
kotottek a partnerrel.

» A kotelezettségvallaldas dokumentumai tartalmaztak a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés kotelezd
elemeit.

» A megrendelések visszaigazolasra keriiltek.

» 1 esetben atlathatosagi nyilatkozatot nem kellett tennie a

partnernek.
A tobbi 10 esetben az atlathatosagi nyilatkozatok csatolva
lettek, azonban 4 esetben az Aht. 41. § (6) bekezdésben
foglaltak nem érvényesiiltek, 1 esetben pedig nem keriiltek
teljeskoriien kitoltésre.

e A netto 1.000.000 Ft és a nettd 3.000.000 Ft értékii arubeszerzés
¢és szolgaltatas/ nett6 6.000.000 Ft értéki épitési beruhazas kozotti
megrendelés esetében (eldiras: legalabb 3 ajanlattevé részére
ajanlatkérés kikiildése; szerz6dés kotése):

» A vizsgalt 4 beszerzésbol 3 esetében a legalabb 3 db
arajanlatkéréstol valo eltekintés engedélyezve lett.

Javaslatok a Gazdasdgi Igazgatosdg
Uzemeltetési Iroda részére

Kiemelt jel
1.

2.

Py Tatok s

51l jav
A beszerzési
aktualizaljak.

A Dbeszerzési szabalyzatot a
hatalya ala tartozo intézmények
vezet6i is hagyjak jova.

A Hivatal Beszerzési
szabalyzatdnak 9. pontja szerinti
beszerzések esetében szerzodést
kell kotni a partnerrel.

Az  ajanlattételi  felhivasok
tartalmazzak az Onk. Beszerzési
szabalyzat 1II.  fejezet 1.
pontjaban eloirtakat
(eredményhirdetés id6pontja).
Az Onk. Beszerzési
szabalyzatinak  IIl.  fejezet
elbirdsai szerint, az adohatralék
fenn nem allasanak adohatosagi
igazolasat kérjék be valamennyi
ajanlattev6t6l a  benyljtando
ajanlatuk részeként.

Az  ajanlatok  felbontasarol
késziilt jegyzokonyvet kiildjék
meg az ajanlattevoknek az Onk.
Beszerzési szabalyzata
elirasanak megfelelden.

Az eredményhirdetésen jelen
nem 1évé ajanlattevéket a
dontésrol irasban értesitsék ki az
Onk. Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelden.

A szerz6déskotést megel6zden a
felhivasban eldirt
dokumentumokat kérjék be a
nyertes ajanlattevotol.

Szerz6dés csak atlathato
szervezettel kothetd meg, igy az

szabalyzatot

atlathatosagi  nyilatkozat ne
legyen  késobbi, mint a
megrendelé/szerz6dés

megkotésének datuma.




>

1 esetben megtortént a legalabb 3 db arajanlatkérés
kikiildése.

Mindegyik esetben volt érvényes arajanlat.

1 esetben nem szerzGdést kotottek, hanem
megrendel6t kiildtek.

A kotelezettségvallalas dokumentumai tartalmaztak a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés kotelezd
elemeit.

Az atlathatosagi nyilatkozatok minden esetben csatolasra
keriiltek.

csak

o Az Onk. Beszerzési szabalyzata szerint lefolytatott ajanlattételi
eljarasokra vonatkozé megallapitasok (3 db beszerzés):

>

>

Az ajanlattételi felhivasok az Onk. Beszerzési szabalyzata
III. fejezet 1. pontjaban eldirt tartalmi elemeket nem
minden esetben tartalmaztak (eredményhirdetés helye,
id6pontja).
A beszerzések lebonyolitasakor az eljarasok nem voltak
teljeskoriien  Osszhangban az  Onk.  Beszerzési
szabalyzataban foglaltakkal:
adohatralék fenn nem allasarol szol6 igazolasokat nem
kérték benyujtani 2 esetben, illetve csak nyilatkozatot
keértek 1 esetben
bontasi jegyzokonyv nem kertilt kikiildésre minden
esetben az ajanlattevoknek
értékeld munkacsoport tagjainak kiértesitése 2 nap
helyett 1 nappal korabban (kozbeszerzési referens
feladata)
az ajanlatok értékelésérdl jegyzOkonyv egyik esetben
sem késziilt
eredményhirdetést egyik esetben sem tartottak
az ajanlattevok kiértesitése a dontésrél nem minden
esetben tortént meg.
1 esetben a nyertes ajanlattevé a szerzodéskotést
megel6z6en benyljtando igazolasokat nem kiildte meg. A
hidnyz6 dokumentumok ellenére a szerz6dést megko6totték.
A megkotott szerzGdések tartalmaztak a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés kotelezd
elemeit.
Az atlathatosagi nyilatkozatok minden esetben csatolasra
keriiltek.

Javaslatok a Titkarsagi Igazgatésdg

részére

Kiemelt jelentdségii javaslat:

1. Forditsanak nagyobb figyelmet
az atlathatésagi nyilatkozatok
teljeskori kitoltottségére
(datum).

Bfaszerzések
(Onkormanyzat)

Kaposvar

Megyei

Jogli Véros Onkorményzatindl (a tovabbiakban:

Onkormanyzat) 2025. évre vonatkozoan sziroprobaszeriien 30 db beszerzést
ellendriztiink. (A kozbeszerzési értékhatart meghaladé beszerzések nem
képezték targyat az ellendrzésnek.)

Megallapitasok:

Az Onkormanyzat

6nallo  kotelezettségvallalasra, —ellenjegyzésre,

érvényesitésre és utalvanyozasra vonatkozo szabalyzattal nem rendelkezik.

Javaslatok a Gazdasdgi Igazgatésdg

Pénziigyi Iroda részére

Ki It jel Fségii ja

. A Hivatal Beszerzési
szabalyzatanak  1.9.  pontja
szerinti arajanlat kérés
tartalmazza a pénziigyi
ellenjegyzést is.

Totoks




Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, utalvanyozasi
és érvényesitési rendjérél szold szabalyzatanak (tovabbiakban:
Kotelezettségvallalasi szabalyzat) eldirasait kovetik, mely 2024. december
2-t61 hatalyos.
A szabalyzat rogziti, hogy nem sziikséges elbzetes, irasbeli
kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként bruttd 200.000 Ft-ot el
nem ¢érd kifizetések esetében. Ezen gazdasagi események vonatkozasaban
irasbeli engedély sziikséges.
A Polgarmesteri Hivatal Beszerzési szabalyzat ,,az Onkormanyzat és
intézményei a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérél”
sz0l6 szabalyzataban meghatarozott értékhatar alatti beszerzésekre
vonatkoz szabalyzata (a tovabbiakban Hivatal Beszerzési szabalyzata)
kiterjed az intézményekre is.
Az intézményvezetOk jovahagyo nyilatkozatat a
tartalmazta.
A szabalyzat aktualizalasa sziikséges.
A Hivatal Beszerzési szabalyzata alapjan 15 db vizsgalt beszerzés keriilt
lebonyolitasra.
Az Onkorméanyzat Beszerzési szabalyzata az Snkorményzat és intézményei
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérdl (a tovabbiakban:
Onk. Beszerzési szabalyzata) 2024. december 1-t8l volt hatalyos. Az
intézményvezetdk jovahagyo nyilatkozatat a szabalyzat nem tartalmazta.
A szabalyzat modositasa folyamatban van.
Az Onk. Beszerzési szabalyzata alapjan 15 db vizsgalt beszerzés keriilt
lebonyolitasra.
A Polgarmesteri Hivatal palyazatokkal kapcsolatos eljarasi rendjérdl sz6lo
szabalyzat (a tovabbiakban: Palyazati eljaras rendje szabalyzat) 2023.
marcius 1-t] hatalyos.
A szabilyzat az Onk. Beszerzési szabélyzataban szerepld birald bizottsag
munkajaval kapcsolatos palyazati eljarasra, a palyazat és az ajanlatbontas
szabalyaira terjed ki.
A vizsgalt beszerzésekre vonatkozo megallapitasok:

o A Hivatal Beszerzési szabalyzata szerinti 15 db beszerzés:

e  Bruttdé 200.000 Ft és a nettd 1.000.000 Ft értek kozotti
beszerzések esetében (eldiras: legalabb 1 irasos arajanlat;
megrendelés/szerzodés; megrendelés visszaigazolasa):

» A 8 db vizsgalt beszerzésb6l 1 esetben az atadott
dokumentaci6 nem tartalmazta az irasos arajanlatot.

» 7 esetben megrendeld késziilt, 1 esetben szerz6dést
kotottek a partnerrel.

»  Egy esetben a megrendel6 nem tartalmazta a pénziigyi
ellenjegyzésre valo utalast és a datumot.

» A szerzOdés nem tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzés
datumat.

» 3 esetben a megrendelés nem keriilt visszaigazolasra.

» 1 esetben az atlathatosagi nyilatkozat nem keriilt csatolasra.
A tobbi 7 esetben az atlathatosagi nyilatkozatok csatolva
lettek, azonban 3 esetben az Aht. 41. § (6) bekezdésben

szabalyzat nem

Szerzddés csak atlathato
szervezettel kotheté meg, igy a
kotelezettségvallalas  pénziigyi

ellenjegyzését megel6zéen az
atlathatosagi nyilatkozat
meglétét ellendrizzék.

A pénzigyi ellenjegyzés
tartalmazza a datumot ¢és a
pénziigyi ellenjegyzésre torténd
utalast is.

Kotelezettséget vallalni
pénziigyi ellenjegyzést kovetden
lehet, igy a  pénzigyi
ellenjegyzés ne legyen késdbbi
datumu, mint a
kotelezettségvallalas.

Javaslatok a Gazdasdgi Igazgatosdg
Uzemeltetési Iroda részére

Ki. It jelentGségii javaslatok:

. A Hivatal Beszerzési
szabalyzatat aktualizaljak.

2. A Hivatal Beszerzési
szabalyzatat az
intézményvezetok is hagyjak
jova.

3. Az Onk. Beszerzési szabélyzat
hatalya ala tartozo beszerzések
esetében folytassak le az el6irt
ajanlattételi eljarast.

4. Szerzédés csak atlathato

szervezettel kothetd meg, igy az

atlathatosagi  nyilatkozat ne
legyen  késobbi, mint a
megrendelé/szerzédés

megkotésének datuma.

Javaslatok a Gazdasagi Igazgatosdg
Vagyongazddlkodasi Iroda részére

Kiemelt jelentdségii javaslatok:
1. Az ajanlattételi felhivast

jelentessék meg a Kapos Tv
képujsagban az Onk. Beszerzési
szabalyzata eldirasanak
megfelelden.

Az ajanlatokat a Palyazati eljaras
rendje szabélyzatban eldirt cimre
kérjék be.




o

foglaltak nem érvényesiiltek, 3 esetben pedig nem keriiltek
teljeskoriien kitoltésre.

A nett6 1.000.000 Ft és a nettd 3.000.000 Ft értékii arubeszerzés

és s

zolgaltatas/ nettdé 6.000.000 Ft értékii épitési beruhazas

kozotti megrendelés esetében (eldiras: legalabb 3 ajanlattevd
részére ajanlatkérés kikiildése; szerzodés kotése):

>

A vizsgalt 7 beszerzésb6l 2 esetében az atadott
dokumentaci6 nem tartalmazta a legalabb 3 db
arajanlatkérés kikiildését, vagy az attol valo eltekintést.
Egy esetben a pénziigyi ellenjegyzé aldirasa nélkiili
arajanlatkérés keriilt kikiildésre.

Egy esetben a kotelezettségvallald és a pénzigyi
ellenjegyz0 irasos jovahagyasaval el lehetett tekinteni a 3
db arajanlat bekérésétol.

Egy esetben a megrendeléshez nem
szabalyzatban eldirt arajanlatokat.

2 esetben nem szerzOdést kotottek, hanem
megrendel6t kiildtek.

A kotelezettségvallalas dokumentumai tartalmaztak a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés kotelezd
elemeit.

2 esetben az atlathatosagi nyilatkozat nem keriilt csatolasra.
3 esetben nem kellett nyilatkozni.

A tobbi 2 esetben az atlathatosagi nyilatkozatok csatolva
lettek, azonban 1 esetben az Aht. 41. § (6) bekezdésben
foglaltak nem érvényesiiltek.

csatoltadk a

csak

Az Onk. Beszerzési szabalyzata szerinti 15 db beszerzés:
Az Onk. Beszerzési szabélyzata szerint lefolytatott ajanlattételi
eljarasokra vonatkoz6 megallapitasok:

>

>

Egy esetben nem folytattdk le az ajanlattételi eljarast,

melyre a szabalyzat nem ad lehetGséget.

A tobbi 14 esetben lefolytatott eljaras:
Az ajanlattételi felhivasok az Onk. Beszerzési
szabalyzata III. fejezet 1. pontjaban eldirt tartalmi
elemeket nem minden esetben tartalmaztak
(hianypotlas, eredményhirdetés).
A beszerzések lebonyolitasakor az eljarasok nem
voltak teljeskdriien dsszhangban az Onk. Beszerzési
szabalyzatdban foglaltakkal (meghirdetés helye;
adohatralék fenn nem allasardl szolo igazolasok
bekérése; zart Dbekiildés; beérkezett boritékok
datummal és sorszammal vald ellatdsa; bontasi
jegyzokonyv kikiildése az ajanlattevoknek; értékeld
munkacsoport tagjainak kiértesitése;
eredményhirdetés megtartdsa, az  ajanlattevok
kiértesitése a dontésrol).

Forditsanak nagyobb figyelmet a
beérkezett ajanlatokat tartalmazo

boritékok  sorszammal  vald
ellatottsagara.
Az  ajanlatok  felbontasarol

késziilt jegyzokonyvet kiildjék
meg az ajanlattevéknek az Onk.
Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelen.

Az ajanlattevok meghivasaval
tartsanak eredményhirdetést az
Onk. Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelden.

Javaslatok a Titkarsagi Igazgatésdg
részére
Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.

Tartsak be a Hivatal Beszerzési
szabalyzatanak 8. és 9. pontjaban
leirtakat az arajanlatok
bekérésének dokumentalasara és
meglétére vonatkozoan is.

Forditsanak nagyobb figyelmet a

megrendelések
visszaigazolasanak meglétére.
A Hivatal Beszerzési

szabalyzatanak 9. pontja szerinti
beszerzések esetében szerzodést
kell kotni a partnerrel.

Az Onk. Beszerzési
szabalyzatanak megfeleléen a
meghivasos eljaras keretében a
felhivast legalabb 3 gazdasagi
szereplonek meg kell kiildeni.
Az Onk. Beszerzési
szabalyzatanak  III.  fejezet
elbirdsai szerint, az adohatralék
fenn nem allasanak adohatosagi
igazolasat kérjék be valamennyi
ajanlattev6t6l a  benyljtando
ajanlatuk részeként.

Az  ajanlatok  felbontasarol
késziilt jegyzokonyvet kiildjék
meg az ajanlattevéknek az Onk.

Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelden.

Amennyiben  sziikséges, a
felhivasban biztositott

hianypotlast hajtsak végre.




Hianyosan  benyujtott  ajanlatok  esetében a
hianypotlast nem hajtottdk végre a nem nyertesnek
javasolt ajanlattevok esetében.
1 esetben hianyos ajanlat
kihirdetésre.

Egy esetben csak megrendel6t kiildtek a partnernek.

9 esetben a nyertes ajanlattevé a szerzodéskotést
megelézéen benytjtandd igazoldsokat nem kiildte

keriilt nyertesként

meg, A hianyz6 dokumentumok ellenére a
szerz6déseket megko6totték.
A megkotott szerzédések:
o 2 esetben nem tartalmaztak a

kotelezettségvallalas datumat
e 2 esetben a pénziigyi ellenjegyzés késobb
tortént meg, mint a kotelezettségvallalas.
. 1 esetben az atlathatosagi nyilatkozat nem kerilt
csatolasra.
2 esetben nem kellett nyilatkozni.
A tobbi 12 esetben az atlathatosagi nyilatkozatok
csatolva lettek, azonban 1 esetben nem Keriilt
teljeskoriien kitoltésre.

11.

12.

13.

14.

15.

Javaslatok a
Igazgatosig

A hianyos ajanlatot nyilvanitsak
érvénytelennek.

Az értékelésrol keésziilt
jegyzOkonyvben rogzitsék az
érvénytelen ajanlatokat.

Az ajanlattevok meghivasaval
tartsanak eredményhirdetést az
Onk. Beszerzési szabalyzata
elirasanak megfelelen.

Az eredményhirdetésen jelen
nem 1évé ajanlattevéket a
dontésrdl irasban értesitsék ki az
Onk. Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelden.

Az Onk. Beszerzési
szabalyzatanak  hatdlya  ala
tartozd beszerzések esetében
szerzOdést kell kotni a partnerrel.
A szerz6déskotést megel6zden a
felhivasban eldirt
dokumentumokat kérjék be a
nyertes ajanlattevotol.

Szerzédés csak atlathato
szervezettel kothetd meg, igy a
megrendelés/szerzodéskotést
megelézéen az  atlathatosagi
nyilatkozatot  kérjék be a
partnertdl.

Szerzédés csak atlathato
szervezettel kothetd meg, igy az
atlathatosagi  nyilatkozat ne
legyen  késébbi, mint a
megrendeld/szerzodés
megkotésének datuma.

Polgdarmesteri
Polgdarmesteri

Programiroda részére
Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.

Tartsak be a Hivatal Beszerzési
szabalyzatdnak 9. pontjaban
leirtakat az arajanlatok
bekérésének dokumentalasara és
meglétére vonatkozoan is.

A Hivatal Beszerzési
szabalyzatanak 9. pontja szerinti
beszerzések esetében szerzddést
kell kotni a partnerrel.




Javaslatok a Polgdarmesteri
Igazgatosig [Egészséges Kaposvir
Iroda részére

Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.

10.

11.

Az  ajanlattételi  felhivasok
tartalmazzak az Onk. Beszerzési
szabalyzat III.  fejezet 1.
pontjaban eldirtakat.

Az Onk. Beszerzési
szabalyzatanak  III.  fejezet
el6irdsai szerint, az adohatralék
fenn nem allasanak adohatosagi
igazolasat kérjék be valamennyi
ajanlattevotdl a  benyutjtando
ajanlatuk részeként.

Az  ajanlatok  felbontasarol
késziilt jegyzékonyvet kiildjek
meg az ajanlattevoknek.
Amennyiben  sziikséges, a
felhivasban biztositott
hianypotlast hajtsak végre.

A hianyos ajanlatot nyilvanitsak
érvénytelennek.

Az értékelésrol keésziilt
jegyzOkonyvben rogzitsék az
érvénytelen ajanlatokat.

Az ajanlattevok meghivasaval
tartsanak eredményhirdetést az
Onk. Beszerzési szabalyzata
elirasanak megfelelen.

Az eredményhirdetésen jelen
nem 1évé ajanlattevéket a
dontésrdl irasban értesitsék ki az
Onk. Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelden.

A szerz6déskotést megel6zden a
felhivasban eldirt
dokumentumokat kérjék be a
nyertes ajanlattevotol.

Szerz6dés csak atlathato
szervezettel kothetd meg, igy az
atlathatosagi  nyilatkozat ne
legyen  késobbi, mint a
megrendelé/szerz6dés
megkotésének datuma.
Forditsanak nagyobb figyelmet
az atlathatésagi nyilatkozatok
teljeskorii kitoltottségére.




Javaslatok a Miiszaki és Fejlesztési
Igazgatosdg részére
Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.

2.

10.

11.

Az Onk. Beszerzési szabalyzatat
modositsak.

Az Onk. Beszerzési szabalyzatat
az intézményvezetok is hagyjak
jova.

Forditsanak nagyobb figyelmet a
megrendelések
visszaigazolasanak meglétére.
Az  ajanlattételi  felhivasok
tartalmazzak az Onk. Beszerzési
szabalyzat III.  fejezet 1.
pontjaban eloirtakat (pl.:

hianypotlas lehet-e,
eredményhirdetés idépontja).
Az Onk. Beszerzési

szabalyzatanak  III.  fejezet
el6irdsai szerint, az adohatralék
fenn nem allasanak adohatosagi
igazolasat kérjék be valamennyi
ajanlattevotdl a  benytjtando
ajanlatuk részeként.

Az  ajanlatokat az  Onk.
Beszerzési szabalyzatanak
megfelelden zartan, boritékban
kérjék benyujtani.

Forditsanak nagyobb figyelmet a
beérkezett ajanlatokat tartalmazo
boritékok datummal és
sorszammal val6 ellatottsagara.
Az  ajanlatok  felbontasarol
késziilt jegyzokonyvet kiildjék
meg az ajanlattevéknek az Onk.
Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelden.
Amennyiben  sziikséges, a
felhivasban biztositott
hianypotlast hajtsak végre.

A hianyos ajanlatot nyilvanitsak
érvénytelennek.

Tartsék be az Onk. Beszerzési
szabalyzata VI. fejezet 3. pontja
szerinti eldirast az értékeld
munkacsoport  kiértesitésének
id6pontjara vonatkozoan.




12. Az értékelésrol keésziilt
jegyzOkonyvben rogzitsék az
érvénytelen ajanlatokat.

13. Az ajanlattevék meghivasaval
tartsanak eredményhirdetést az
Onk. Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelden.

14. Az eredményhirdetésen jelen
nem 1év6 ajanlattevoket a
dontésrol irasban értesitsék ki az
Onk. Beszerzési szabalyzata
eléirasanak megfelelden.

15. A szerz6déskotést megelézden a
felhivasban eldirt
dokumentumokat kérjék be a
nyertes ajanlattevotol.

16. Forditsanak nagyobb figyelmet a

szerzodésen a
kotelezettségvallalas datumanak
meglétére.

17.  Szerzédés csak atlathato
szervezettel kothetd meg, igy a
megrendelés/szerzodéskotést
megel6zéen az  atlathatosagi
nyilatkozatot  kérjék be a
partnertdl.

18. Forditsanak nagyobb figyelmet
az atlathatosagi nyilatkozatok
teljeskori kitoltottségére.

Atlagos jelentéségii javaslat:

19. Megfontolasra javasoljuk a

Palyazati eljaras rendje
szabalyzat el8irasainak
szerepeltetését az Onk.

Beszerzési szabalyzatdban

Iranyito szervként végzett ellendorzés a Hivatalnal:

Pénzmaradvany
elszamolasa

A pénzmaradvannyal szemben beallitott kotelezettségeket alatamasztottak.

Javaslatok Kaposvar Megyei Jogii

Viros Kozgyiilésének

Atlagos jelentéségii javaslatok:

1. A vizsgalat altal kimutatott
elvonasokat ¢s kotelezettségeket
vegyék figyelembe a
pénzmaradvanyok elszdmoladsa
soran.

2. Az intézmények — vizsgalat altal
kimutatott — 2024. évi szabad
pénzmaradvanyat vonjak el.




Az Onkormdnyzat tobbségi tulajdondban 1évé gazdasdgi tarsasdgok ellendrzése (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

Bérlakasok
elszamolasa
(Kaposvari
Onkormanyzati
Vagyonkezeld
Zrt.)

Kaposvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
és a Kaposvari Onkorméanyzati Vagyonkezeld és Szolgaltatd Zrt.
(tovabbiakban: Vagyonkezel6) 2007. szeptember 1. napjatol kezd6do hatallyal
hatarozatlan idGtartamra megbizasi szerzodést kotott a teljes egészében
onkormanyzati tulajdont és a vegyes tulajdont épiiletek kezelési feladatainak
ellatasara.

A bérlakasok elszamolasat a Vagyonkezel§ és a Kapos Holding Zrt.
(tovabbiakban: Holding) k6z6tt 201 1. januar 3-ai hatallyal 1étrejott megbizasi
szerz8dés alapjan a Holding végzi.

A Vagyonkezeld a 2024. évre vonatkozo bevétel és kiadas tervezése soran a
megbizasi szerz6dés 4. szamu mellékletében szerepld tervezési automatizmus
eldirasait kovette.

A bérlakasok elszamolasanak ellenérzését a megbizasi szerz6dés 5. szamu
melléklete alapjan végeztiik el.

A megbizasi szerz6dés 5. szamt melléklete pénziigyileg eltérd elszamolast irt
elé a tamogatasbol épiilt bérlakas keretén beliil épiilt lakasok, illetve a régi
lakasok esetében.

A Vagyonkezel6 nevében a Holding - mindkét tipust lakas esetében - havonta
adja at a bérlakasok pénziigyi elszamolasanak alapjat képez6 dokumentumokat
az Onkorményzat részére.

Az ellendrzés soran részletesen a 2024. év november honapra vonatkozd
dokumentumokat vizsgaltuk meg. Az atadott dokumentumok: lakbér 6sszesit6;
az ingatlankezelési dijrol és az épitSipari szolgaltatasrol (karbantartasrol) szo6lo,
a Vagyonkezeld altal az Onkormanyzat nevére kidllitott szamlak; valamint a
Vagyonkezel§ éltal kifizetett az Onkormanyzat nevére sz6l6 szallitoi szamldk
és a felujitasi alapképzés dokumentumai.

Az Onkormanyzat nevére sz6l6 szamlak, bizonylatok esetében az

Onkormanyzatra vonatkozo szabalyzatokat kell betartani:

o A teljesités igazolasrol szold szabalyzat: A teljesitést igazolok
(Vagyonkezelénél) rendelkeznek felhatalmazassal. A szamlak
teljesités igazolasa minden esetben megtortént.

o  Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, utalvanyozasi és érvényesités
rendrél szOlo szabalyzat: A nem szerzédéshez kapcsolodo
kifizetések esetében a szabalyzatban eldirt irasbeli engedélyt egy
esetben sem csatoltak a szamlakhoz. A Vagyonkezel§ tajékoztatasa
szerint ezek az eseti (altalaban bruttdé 200.000.- Ft-ot meg nem
halad6) kifizetések azonnali javitasokhoz, hiba elharitashoz
kapcsolodnak. Azonban a Kotelezettségvallalasi szabalyzat kivételt
nem fogalmaz meg.

o  Beszerzési szabalyzat .az Onkormanyzat ¢s intézményei a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérél” szolod
szabalyzatban: a vizsgalt idészakban nem volt a szabalyzat hatalya
ald tartoz6 szamla.

Javaslat KMJV. PH. Gazdasagi
Igazgatdsag részére
Atlagos jelentdségii javaslat:

1.

Annak  érdekében,
bérlakdsok elszamoldsa soran
kovetett gyakorlat, az
Onkormanyzatra vonatkozo - az
ellen6rzés targya szerinti -
szabalyzatok és a megbizasi
szerz6dés Osszhangja biztositott
legyen, mérlegeljék az
Onkormanyzat és a
Vagyonkezelé kozott meglévo
megbizasi szerz8dés
feliilvizsgalatat. Amennyiben a
megbizasi  szerzOdést nem
modositjak, akkor a jelenlegi
szerz6dés minden pontjat tartsak
be.

hogy a




o Az Onkormanyzat és a Vagyonkezeld kozott létrejott megbizasi
szerz8dés nem részletezi a szamlakkal kapcsolatos feladatokat.

Az ellendrzés észrevétele a bevételek és a kiadasok pénziigyi elszamolasahoz:
- A régi épiiletek esetében a bevételek és a kiadasok egyenlegével
évente, a targyévet kovetd év februar 15-ig kell tételesen elszamolni.
A 2024. évre vonatkozo pénziigyi elszamolas az ellenrzés lezarasaig

(2025. februar 28.) nem keriilt atadasra.

- A megbizasi szerz6dés 5. szaml mellékletének 3. pontja nem
egyértelmii. A kezelési dijakkal kapcsolatos tényleges pénzmozgas a
tamogatasbol épiilt ingatlanok és a régi nem lakoéingatlanok esetében
torténik. Ezeket a kezelési dijakat - a megbizasi szerzddéssel
ellentétben - az Onkorményzat minden esetben a targyhénapot
kovetden utalja at.

- A feltjitasi alap képzésére - a megbizasi szerz6déstdl eltérden - az
Onkormanyzat nem utal eléleget a Vagyonkezeld részére.

Beszerzések
(Kapos Holding
Zrt. - Kaposvari
Kozlekedési
Zrt.)

A Kapos Holding Koézszolgaltatd Nonprofit Zrt. (tovabbiakban: Holding)
rendelkezik az elnok-vezérigazgato altal alairt beszerzési szabalyzattal.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Holdingra és a Holding legalabb 50
%-os tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagokra, targyi hatalya pedig minden
olyan beszerzésre, amelyek becsiilt értéke nem éri el a hatalyos kozbeszerzési
térvényben megallapitott értékhatart.

A Kaposvari Kozlekedési Zrt. (tovabbiakban: Kozlekedési Zrt.) beszerzéseit
szabalyozza tovabba:

. A beszerzési igények kezelését szabalyozd 2023/3. sz. elnok-
vezérigazgatoi utasitds: a beszerzési igények kezelése a Kristaly
programban torténik.

e A Kaposvari Kozlekedési Zrt. 1/2024. (12. 30.) szamu alapitoi
(Holding) hatarozata:

»A tarsasag jarmijavito miihelyében beszerzésre keriilé azon alkatrészek
vonatkozasaban, melyek harmadik személy részére tovabb értékesitésre
keriilnek, a Kapos Holding cégcsoport beszerzési szabalyzatit nem kell
alkalmazni.”

A Kozlekedési Zrt. szerz6dés-nyilvantartasabol (az ellendrzés részére atadott)
és a 2025. 1. félévi szallitoi forgalmabdl valasztottunk ki sszesen 10 db
beszerzést.

Megéllapitasok a Kozlekedési Zrt. beszerzéseinek ellendrzéséhez:

3 ,nagy Osszegli” beszerzés esetén mellzték a harom drajanlat bekérését,
mivel a feladatot csak egy gazdalkodd szervezet tudta elvégezni
(beszerzési szabalyzat I11. pontja szerint).

A Kaposvari Kozlekedési Zrt. 1/2024. (12. 30.) szamu alapitdi hatarozatara
hivatkozva 1 ,kis 0sszegii” és 2 ,,nagy 0sszegli” beszerzési eljaras soran a
beszerzési szabalyzat eldirasat nem kellett alkalmazni. Mind a harom
beszerzés kapcsan atadtdk a ,harmadik személy” szamara kiallitott
szamlat.

Kiemelt

jelentoségii  javaslat a

Kozlekedési Zrt.-nek:

1.

A beszerzési eljarasok soran
minden esetben tartsik be a

Holding beszerzési
szabalyzatanak eldirasait.
Sziikség esetén tegyenek
javaslatot a Holdingnak a
beszerzési szabalyzat
modositasara, hogy a gyakorlat
6sszhangban legyen a
szabalyzattal.




- 2, kis Osszegli” beszerzésnél a beszerzési szabalyzat eldirasat betartottak.

- 1 ,,nagy Osszegli” beszerzési eljaras esetén az arajanlatkérést formailag és
tartalmilag a kiberbiztonsagi audit lefolytatdsanak rendjérél és a
kiberbiztonsagi audit legmagasabb dijarol sz6l6 1/2025. (1. 31.) SZTFH
rendelet szabalyozza. Igy az 4rajanlatkérés teljeskoriien nem a beszerzési
szabalyzat el6irasait kovette.

A Dbeszerzési szabalyzat III. pontja csak az eljarasrendben eldirt
ajanlatbekérések szamatol valo eltérésre ad lehetdséget arra az esetre, ha
csak egy meghatarozott szervezet/személy képes teljesiteni az ajanlatkérd
altal meghatarozott feladatot. Az ajanlatkérést harom szervezet részére
kiildték meg.

Az arajanlatok elbiralasa, értékelése és a dontéshozatal soran értékelési
jegyzOkonyv és biralati lap késziilt, azonban - a beszerzési szabalyzat
eléirasaval ellentétben - nem késziilt bontasi jegyz6konyv, valamint a
dontés tényérdl kettd ajanlattevo értesitése nem dokumentalt.

- 1 ,jelentds Osszegli” beszerzésnél a birald bizottsag kijelolése és a tagok
megbizasa, valamint az &rajanlatkérés megfelelt a beszerzési
szabalyzatnak. Az arajanlatok elbiralasa, értékelése és a dontéshozatal
tartalmilag megfelelt a beszerzési szabalyzatnak, azonban azok
bizonylatolasa soran nem minden esetben volt 6sszhangban a szabalyzat a
gyakorlattal.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések ¢és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A Hivatal egységes szerkezetbe foglalt alapito okirata, a Hivatal és a Kozgytilés hatalyos szervezeti és
miikddési szabalyzata rendelkezésre all. A célok €s a szervezeti felépités irasban rogzitettek, a dolgozok
részére megismerhetéek. A Hivatal szervezeti struktraja vilagos, egyértelmiiek a feleldsségi, hatdskori
viszonyok ¢és feladatok, meghatarozottak az etikai elvarasok, atlathatdo a humanerdforras-kezelés.
A dolgozok munkakori leirassal rendelkeznek. A teljesitmény-értékelési rendszer kialakitasra kertilt.
A jogszabalyok altal kételezden elkészitendd szabalyzatok rendelkezésre allnak.
A miikddéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott fobb kérdések
belsé szabalyzatokban rendezettek. Ezen szabalyzatok hatalya kiterjed Kaposvar Megyei Jogu Varos
Onkorményzatara is.
A hatalyos szabalyzatok a bels6 halozaton az érintettek részére hozzaférhetdek.
A vizsgalt szabalyzatok modositasara az ellendrzések soran javaslatot tettiink.
Osszességében a kontrollkdrnyezet részben biztositotta a Hivatal és az Onkormanyzat felsé szintii, az
egész szervezetre kihat6 elkdtelezettségét. A kontrollkdrnyezet magéaban foglalta az etikai értékeket, az
érintettek szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofiajat és stilusat, a feleldsségi korok
kijelolésének, a beszdmoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabba a vezetés




iranyitasi tevékenységének mindségét. A kontrollkérnyezet részben alapja volt a belsd kontrollok dsszes
tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a rendet a szervezetben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal
és az Onkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott célokra hato negativ hatisok, vagy elszalasztott
lehetdségek felismerését, elemzését és kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiilsd ¢és
belsé kockéazatokkal egyarant szembesiilt. Az integralt kockazatkezelési rendszer feliilvizsgalata
megtortént.

e Kontrolltevékenység
A dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kotelezettségvallalasok, szerzodések, kifizetések
dokumentumait) altalaban megfeleld volt. Az engedélyezési, jovahagyasi és a beszdmolasi eljarasok
szabalyozottak.
Osszességében a kontrolltevékenységek részben feldlelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjik,
hogy a vezetés altal megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat
veszélyeztetd kockazatokat a tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a
szervezeti hierarchia szintjein és mitkodési teriiletein megjelentek.

e Informdcios és kommunikacios rendszer
Az informécionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szénie. Ez az elem biztositja
mind a fentrdl lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrol felfelé torténd informacidoaramlast. A
kommunikécios rendszertdl elvaras, hogy minden olyan adat és informécio megjelenjen, és feldolgozasra
keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az iranyitas €s ellendrizhetdség szempontjabol.
A Hivatalon beliili informécié aramlas rendszere mitkddik. A Hivatal Informéciobiztonsagi-iranyitasi
rendszert mitkddtet.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetové tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer tudott reagalni a valtozo kiilsé €s belso
koriilményekre. A monitoring biztositasa és napi miikodtetése az operativ vezetés feladata.




I11.

Az intézkedési
tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § ¢) pont)

m/ Az intézkedési tervek

1 megvalodsitasa (Bkr.
48. § ca) pont)

m/ Az intézkedési tervek

2 megvalositasa (Bkr.

48. § cb) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési tervet a
sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozod hataridék megjelolésével kell
elkésziteni.

Az ellenérzott teriilet feleléseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az
intézkedési tervben meghatarozott legutolso hataridé lejartat kovetd 8 napon beliil irasban be kell szamolniuk a
koltségvetési szerv vezetdjének, és a beszamolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési vezetd részére is.

A koltségvetési szerv vezetdjének gondoskodnia kell a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasanak nyilvantartasardl, melyet a targyévet kovetd év januar 15-ig meg kell kiildeni a belsé
ellendrzési vezeto részére.

A Hivatalnal a ,,selejtezés és leltarozas” vizsgalata targya 2024. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv 15 db intézkedést tartalmaz, melyek végrehajtasarol 2026-ban kell beszamolot késziteni.

A Hivatalnal a , kiadmanyozas” vizsgalata targyt 2024. évi ellendrzési jelentés 4 db javaslati pontjat 2025-ben
kellett végrehajtani. Az intézkedések végrehajtasarol 2025-ben beszamoltak.

A Csiky Gergely Szinhaz Nonprofit Kft. altal a ,,rendezvények vizsgalata” targy1 2024. évi ellendrzési jelentésre
készitett intézkedési terv 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasarél 2025-ben kellett beszamolot
késziteniiik. A beszamolo alapjan az intézkedést 2025-ben végrehajtottak.

A KAVU Kft. altal a ,beszerzések” vizsgalata targytl 2024. évi ellendrzési jelentésre 2025-ben készitett
intézkedési terv 3 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasarol 2025-ben kellett beszamoldt készitenilik. A
beszamolo alapjan az intézkedéseket 2025-ben végrehajtottak.

A Kaposvari Fejlesztési Kozpont Kézhasznt Nonprofit Kft. altal a ,,pénzkezelés vizsgalata” targyt 2024. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db 2025. évi hataridos intézkedést tartalmazott. A 2 db intézkedést
az intézkedések végrehajtasarol szold beszamolod alapjan 2025-ben végrehajtottak.

Az Onkormanyzatnal az ,,egyéb szervezetek tamogatasanak vizsgilata” targyt 2025. évi ellenérzési jelentésre
a Gazdasagi Igazgatosag altal készitett intézkedési terv 8 db intézkedést tartalmaz, melyek végrehajtasarol 2026-
ban kell beszamolot késziteni.

A Hivatalndl a ,,munkaidé betartisanak™ vizsgalata targyt 2025. évi ellendrzési jelentésekre készitett
intézkedési terv 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasardl be is szamoltak 2025-ben.




A Hivatalnal a ,,beszerzések” vizsgalata targyt 2025. évi ellendrzési jelentésre késziilt intézkedési tervek a
Titkarsagi Igazgatosagra vonatkozéan 1 db, a Pénziigyi Irodara vonatkozoéan 2 db, az Uzemeltetési Irodara
vonatkozoan pedig 9 db intézkedést tartalmaztak. A Titkarsagi igazgatosag az 1 db intézkedést a végrehajtasarol
sz016 beszamold szerint 2025-ben végrehajtotta. Az intézkedések végrehajtasarol a Gazdasagi Igazgatosagnak
2026-ban kell beszamolnia.

Az Onkormanyzatnél a ,,beszerzések” vizsgalata targyti 2025. évi ellendrzési jelentésre késziilt intézkedési tervek
a Gazdasagi Igazgatosagra vonatkozoan 13 db (végrehajtasi hatarid: 2026.), a Titkarsagi Igazgatosagra
vonatkozéan 15 db, a Polgarmesteri Programirodara vonatkozoan 2 db, az Egészséges Kaposvar Irodara
vonatkozoéan 11 db, a Miiszaki és Fejlesztési Igazgatosagra vonatkozoan pedig 19 db (16 db 2025-ben és 3 db
2026-ban esedékes) intézkedést tartalmaztak. Az intézkedések végrehajtasardl szold beszamolok szerint a 2025-
ben esedékes intézkedéseket végrehajtottak. Az intézkedések végrehajtasarol a Gazdasagi Igazgatosagnak és 3
esetben a Miszaki és Fejlesztési Igazgatosagnak 2026-ban kell beszamolnia.

A 2024. évi ,,pénzmaradvany elszamolasa” targyt 2025. évi ellendrzési jelentés 2 db javaslati pontjat 2025-ben
végrehajtottak.

A Kaposvari Onkorméanyzati Vagyonkezeld és Szolgaltatd Zrt.-nél a ,,bérlakasok elszamolasa” targyt 2025. évi
ellendrzési jelentés 1 db javaslatot tartalmazott KMJV Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Igazgatosaga részére.
Az ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 1 db intézkedést tartalmaz, mely végrehajtasarol 2027-ben kell
beszamolot késziteni.

A Kaposvari Kozlekedési Zrt. altal a ,,beszerzések vizsgalata” targyu 2025. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasarol be is szamoltak.

A Kiilsé ellenérzések intézkedéseinek 2025. évi nyilvantartasa alapjan a Magyar Allamkincstar ellenérzéseivel
kapcsolatos intézkedéseket (13 db-ot) 2025-ben végrehajtottak. Az ASZ ellendrzésével kapcsolatos intézkedések
koziil a 2025-ben esedékes 3 db intézkedést végrehajtottak, 5 db intézkedés végrehajtasa 2026-ban esedékes.

Kaposvar, 2026. februar 13.

Készitette: Kiss Brigitta
belso ellendrzési vezetod

Jovéahagyta: dr. Csillag Gabor
Jegyzd




