Kaposvar Megyei Jogi Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzatianak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(egységes szerkezetben)

Kaposvar Megyei Jogu Varos Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzatanak képviseld-testiilete a
nemzetiségek jogairol szo6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.), 113.§ a)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan szervezeti és miikddési szabalyzatat az alabbiak szerint
allapitja meg.

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

Hivatalos megnevezés

I.1. A Kaposvar Megyei Jogli Varos Horviat Nemzetiségi Onkormanyzata az Njtv.-ben
meghatarozott nemzetiségi kozfeladatokat ellato, testiileti formaban miikodo, jogi
személyiséggel rendelkezd, demokratikus valasztiasok utjan létrehozott szervezet,
amely a horvat nemzetiségi kozosséget megilleté jogosultsagok érvényesitésére, a
horvat nemzetiségek érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat-és hataskorébe
tartozo nemzetiségi koziigyek telepiilési szinten torténo onallo intézésére jott 1étre.

I.2. A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Kaposvar Megyei Jogu Varos Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat).

I.3. A nemzetiségi onkormanyzat hivatalos roviditett megnevezése: KMJV Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzata.

L4. A képvisel6-testiilet hivatalos megnevezése: Kaposvar Megyei Jogli Varos Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzatanak képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-
testiilet).

L.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye: 7400 Kaposvar, Szant6 u. 5.

L.6. A nemzetisegi 6nkormanyzat hivatalos belyegzoje: Korbelyegz6, kozépen Magyarorszag
cimere, ,,Kaposvar Megyei Jogi Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata Kaposvar”
felirat olvashato.

I1. Fejezet

Az alakulé iilés

II.LI. A nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének alakuld {iilését az Njtv.ben
meghatarozott! idén beliil és modon tartja meg.

I1.2. A korelndk (jelenlévd legiddsebb nemzetiségi dnkormanyzati képviseld) felkérésére a
Helyi Valasztasi Bizottsag Elnoke tajékoztatast ad a telepiilési nemzetiségi dnkorméanyzat
képviseld-testiileti tagjainak valasztasarol.

" Njtv. tv. 87.§ (1) bek.: A nemzetiségi 6nkormanyzat testlletének alakuld Glését az illetékes valasztasi
bizottsag elndke a valasztas eredményének jogerére emelkedését koveté 15 napon beliili idépontra
hivja 6ssze



I1.3. A képviselo-testiilet tagjai eskiit tesznek, €s alairjak az eskiiokmanyt. Az eskii szovegét a
legfiatalabb nemzetiségi dnkormanyzati képviseld olvassa eld

A képviselO-testiilet tisztségviseldinek megvalasztisa

I1.4. Az alakul6 iilésen barmely képviseld-testiileti tag javaslata alapjan elnoki, elndkhelyettesi
tisztségek betoltésérol dont a képviseld-testiilet. A szavazas lehet nyilt vagy titkos.

II.5. A titkos szavazds lebonyolitasira a képviselO-testiilet tagjai kozil kéttagu
szavazatszamlald bizottsdgot valaszt. A szavazatszamlald bizottsag elndkét sajat tagjai
sorabol valasztja. A valasztast az el6z6 pontban meghatarozott sorrendben kell
végrehajtani, a valasztdsok eredményét a szavazatszamlalo bizottsag elndke hirdeti ki.

I1.6. Ha valamely tisztségviseld megvalasztasanal nincs meg a sziikséges tobbség, e tisztség
tekintetében legkésdbb a soron kdvetkezd iilésen szavazast kell tartani.

IL7. A tisztségvisel6i megbizatds megsziinése esetén az 1 tisztségviseld megvalasztasira
ugyanezen alcimben foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

Jegyz6konyv-hitelesitd valasztasa

IL.8. A képviseld-testiilet az alakulo iilésén jegyzokonyv-hitelesitét, valamint jegyzokonyv-
hitelesitd helyettest valaszt tagjai sorabol.

III. Fejezet
A nemzetiségi onkormanyzati képvisel6

III.1. A nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogszabalyban meghatarozott moédon gyakorolja
jogait ¢€s teljesiti kotelezettségeit.

IIL.2. A nemzetiségi képviseld jogai kiilonosen:

- részt vehet a képviselo-testiilet dontésének elokészitésében, a dontéshozatalban
és a végrehajtas szervezésében és ellenorzésében,

- megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet,

- fogadoorat tarthat,

- a testiileti iilésen az elnoktdl, elnokhelyettestol, a bizottsag elnokétol, a helyi
onkormanyzat jelen 1évé képviseldjétél nemzetiségi onkormanyzati iigyben
felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen szoban, vagy legkésobb tizenot napon
beliil irasban érdemi valaszt kell adni,

- kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét szo szerint rogziteni kell a jegyzokonyvben,

- anemzetiségi onkormanyzati képviselot a testiileti munkaban valé részvételhez
sziikséges idotartamra munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol; az
emiatt Kiesett jovedelmét a nemzetiségi onkormanyzati testiilet tériti meg,
aminek alapjan a képviselo tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult; a testiilet
atalanyt is megallapithat,

- anemzetiségi onkormanyzati képviselo a testiileti iiléseken jelnyelvet, illetve az
altala valasztott specialis kommunikacios rendszert hasznalhat.



II1.3. A képviselo koteles:
- részt venni a képviselo-testiillet munkajaban,
- felkérés alapjan segiteni a képviselo-testiileti iilések elokészitését,
- elozetesen bejelenteni az elnoknek, ha a képviselo-testiilet iilésén valo
részvételben vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

II1.4. Az elndk az Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezést -az érintett
képviseld tajékoztatdsa mellett- 8 napon beliill a képviseld-testiilet elé terjeszti
kivizsgalasra.

III.5. A nemzetiségi oOnkormanyzati képviseld az Njtv.-ben szabalyozott mddon?
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

I11.6. A vagyonnyilatkozatokat a jegyz0 tartja nyilvan, és az alakul6 {ilésen megvalasztott két
képviseld ellendrzi. A kijelolt képviseld vagyonnyilatkozatat a masik kijeldlt képviseld
ellendrzi.

II1.7. A nemzetiségi dnkormanyzati képviseld - legfeljebb 12 havi id6tartamra - annyi havi
tiszteletdijat veszti el, amennyi munkaterv szerinti iilésen igazolatlanul nem vett részt.
Ismételt kotelezettségszegés esetén a megvonds ujra megallapithatd. Igazolt a tavollét,
ha az a nemzetiségi Onkormanyzat megbizdsabol torténik, vagy elharithatatlan kiils6 ok
kovetkezménye. A tavollétet az elndk, az elndk tavolléte esetén az elndkhelyettes
igazolja. Igazolasi kérelem a mulasztott képviseld-testiileti {ilés napjatodl szamitott
legfeljebb 7 napon beliil, tartos akadalyoztatas esetén az akadaly megsziinését kovetod
legfeljebb 7 napon beliil terjeszthetd eld.

IV. Fejezet
A nemzetiségi onkormanyzat feladat- és hataskore

IV.1. Az Njtv.-ben meghatéarozottakon® kiviil mindsitett tobbség kell a kovetkezé dontéshez:
a) kitiintetések, elismerések ¢s dijak alapitasa, odaitélése feltételeinek ¢&s
szabalyainak meghatarozasa,
b) hitelfelvétel,
c) bizottsag létrehozasa.

IV.2. A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat - a rendelkezésére allo forrasok keretei kozott -
onként vallalt kozfeladata kiilonosen

°Njtv. tv. 103.§ (1): A nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 a megvalasztasatol szamitott 30 napon
belll, majd ezt kdvetéen minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot koteles tenni.
3 Njtv. 92.§ (4) A nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testlilete mindsitett tobbséggel dont

a) szervezet és mikddése részletes szabalyairdl,

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat elnevezéseirél, jelképeirdl, az altala képviselt nemzetiség
Unnepeirdl,

c) vagyonleltararol, térzsvagyona korérél és a tulajdonat képezd, vagy az allam, helyi
onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi 6nkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon
elemek) hasznalatanak szabalyairol,

d) gazdalkodo és mas szervezet alapitasardl, megsziintetésérdl, atalakitasardl, vagy az ezekben
valé részvételrdl,

e) oOnkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valé csatlakozasrdl,

f) feladat- és hataskor atvételérdl,

g) arrél, amit térvény vagy a szervezeti és miikddési szabéalyzat ilyenként hataroz meg.
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a) nemzetiségi intézmény alapitasa,
b) kitiintetés alapitasa, odaitélése feltételeinek €s szabalyainak meghatarozasa,
c) nemzetiségi palyazat kiirasa, 6sztondij alapitasa

V. Fejezet

A nemzetiségi onkormanyzat mitkodése

Az elnok, az elnokhelyettes

V.1. A képviselo-testiilet vezetdje az elnok, akit a képviselo-testiilet valaszt meg sajat
tagjai koziil. O képviseli a nemzetiségi 6nkormanyzatot, vezeti a képviselé-testiileti
iiléseket ¢s iranyitja a képviselo-testiilet munkajat. Felelos a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasaért.

V.2. Az elnok a képviselo-testiillet miikodésével kapcsolatosan segiti a képviselok
munkajat, 6sszehivja és vezeti a képviselo-testiilet iiléseit, alairja az iilésekrol késziilt
jegyzokonyveket, szervezi a nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat, gondoskodik az
ehhez sziikséges targyi-, személyi feltételekrol, dont a ra atruhazott hataskorbe
tartoz6 kérdésekben, kapcsolatot tart a tisztségviselokkel és a telepiilésrészi
onkormanyzatok elnokeivel, civil szervezodésekkel.

V.3. Az elndk a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskdrben dont a kiemelt eldiranyzaton
beliili ¢és a kiemelt eldirdnyzatok kozotti forrasfelhasznalasrol, a képviselOtestiilet altal
meghatarozott 6sszeghatarig.

V.4. Az elndk a kdvetkezd iilésen tdjékoztatni koteles a képviseld-testiiletet az atruhazott
hataskdrben hozott dontésekrol.

V.5. Az Osszeghatarrdl a képviseld-testiilet az éves koltségvetés elfogadasa alkalmaval kiilon
hatarozattal jogosult donteni.

V.6. A képviselo-testiilet az elnok helyettesitésére, munkajanak segitésére tagjai koziil az
alakulo iilésen elnokhelyettest valaszt. Az elnokhelyettes az elnok akadalyoztatasa
vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén ellitja az elnok feladatait, illetve
rendelkezik az elnok jogositvanyaival.

A képviselQ-testiilet

V.7. A harom tagu képviselo-testiilet a nemzetiségi onkormanyzat legfobb dontéshozo
szerve. A nemzetiségi onkormanyzat jogait és hataskoreit a képviselo-testiilet
gyakorolja, melyek egy részét atruhazhatja az elnokre vagy bizottsagaira.

V.8. A képviselo-testiilet fobb feladatai és hataskorei:

- sajat szervezetének és miikodésének (SZMSZ) kialakitasa,

- jelképeinek, kitiintetéseinek, nemzetisége iinnepeinek meghatarozasa,

- hagyomanyapolas és identitas megorzésének tamogatasa,

- a helyi onkormanyzati rendeletek torvényességi szempontu feliillvizsgalatanak

kezdeményezése, ha azok nemzetiségi jogokat sértenek,



- vélemény nyilvanitasa a nemzetiséget érinto helyi és orszagos dontésekkel
kapcsolatban,
- sajat koltségvetésének megallapitasa és a vagyonaval valo gazdalkodas,

- palyazati eljarasokban torténo részvétel nemzetiségi célu fejlesztésekre.

V.9. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiilete éves munkatervének megfelelden
évente legalabb 4 alkalommal tilésezik, ezen kiviil sziikség szerint rendkiviili iilést tart.
Az iilést az elnok hivja 6ssze és vezeti.

V.10. A képviseld-testiilet julius 1. napjatol augusztus 15. napjaig munkaterv szerinti iilést
nem tart.

V.11. A képviselo-testiilet bizottsagot nem hoz létre.
Munkaterv
V.12. A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a képviseld-testiilet elé.

V.13. A munkaterv dsszeallitdsahoz javaslatot kell kérni:
a) a képviseld-testiilet tagjaitol,
b) a jegyzotol.

V.14. A munkaterv tartalmazza:
a) a képviseld-testiileti lilések tervezett idépontjat, napirend;ét;
b) az egyes napirendi pontoknal a kozmeghallgatas, a lakossagi férum, valamint
jogszabaly altal eldirt kotelezd egyeztetés sziikségességét;
c) az eldterjesztd, kozremiik6dd megnevezését.

Meghivo

V.15. A képviselO-testiileti iilés meghivdjanak a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt
postai uton, elektronikusan vagy a kph.kaposvar.hu honlapon rendelkezésre kell allnia
a képviseld-testiilet tagjai €és a meghivottak szamara legalabb 3 nappal az tlés eldtt.
Rendkiviili esetben ettdl el lehet tekinteni. A képviselé-testiilet iilése nyilvanos. Zart
iilés elrendelésére az Njtv.-ben meghatarozott esetekben* Keriilhet sor.

4 91. § (1) A testiilet lilése nyilvanos.

(2) A testiilet zart uilést tart a kovetkezé ligyekben:

a) o6sszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitlintetési Ggy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati eljaras és

e) fegyelmi biintetés kiszabasa soran.

(3) A testllet zart ulést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényl6é személyi Uigy targyalasakor.

(4) A testiilet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas lizleti érdeket sértene.
(5) A testiilet zart ulést tart, ha az e torvényben meghatarozott eseteken tul torvény az lgyet
érintden a nyilvanossagot kizarja.



V.16.

V.17.

V.18.

V.19.

V.20.

V.21.

V.22.

V.23.

V.24.

V.25.

A meghivonak tartalmaznia kell az {ilés helyét, napjat és kezdési idOpontjat, a javasolt
napirendet és a napirendi pontok eldterjesztoit.

A képvisel6-testiileti iilésre a képviselo-testiileti tagok mellett meg kell hivni:
a) ajegyzOt vagy megbizottjat,
b) a napirend targya szerint illetékes szervek vezetdit,
¢) a nemzetiségi Onkormanyzat titkarat,
d) az Uzemeltetési Iroda vezetdjét vagy megbizottjat,
e) akinek jelenléte a napirend alapos ¢s koriltekintd megtargyaldsahoz
elengedhetetleniil sziikséges.

Indokolt esetben a képviseld-testiilet belegyezésével szoban vagy papir alapon is
benyujthato eléterjesztés.

Dontéshozatal, a szavazas mddja

Az ilést az elndk hivja O0ssze és vezeti. Akadéalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes
betoltetlensége esetén az elndkhelyettes hivja 0ssze és vezeti az ilést. Az iilés nyelve a
magyar.

A képviseld-testiilet iilésein a nyilt szavazas kézfeltartassal torténik.

A képvisel6-testiilet hatdskorébe tartozo valasztas, megbizas és kitiintetés adoméanyozasa
iigyében, ha a javaslatban tobb személy szerepel, mint a megvalaszthatd vagy kitiintethetd
személyek szama, a képviseld-testiilet tobblépcsds szavazdssal dont. Az egyes szavazasi
fordulokban a legkevesebb szavazatot kapott személyre a kdvetkezo szavazasi forduloban
nem lehet szavazni. A végszavazas soran a két legtobb szavazatot kapott személyrdl a
képviselo-testiilet egylittes szavazassal dont.

A titkos szavazds lebonyolitasira a képviselO-testiilet tagjai koziil kéttaga
szavazatszamlalo bizottsagot valaszt. A szavazatszamlalo bizottsag elndkét sajat tagjai
sorabol valasztja. A valasztas eredményét a szavazatszamlalo bizottsag elnoke ismerteti.

Az Njtv. -ben meghatarozott® szamu képviselé kezdeményezésére az elndk név szerinti
szavazast tart.

A név szerinti szavazasnal a titkar betlirendben felolvassa a képviseld-testiilet jelenlévd
n.n

tagjainak nevét, akik neviik felolvasasakor "igen ", "nem", "tartozkodom" kijelentéssel
szavaznak. A név szerinti szavazas eredményét az elnok ismerteti.

Zart iilés

A zart iilésen targyalando el6terjesztést hozzaférhetdvé kell tenni:

a) aképviseld-testiilet tagjainak,
b) ajegyzdének vagy megbizottjanak,
c) anemzetiségi onkormanyzat titkaranak,

5 Njtv.

93.§ (1).: Az elndk név szerinti szavazast rendel el a jelenlévd képvisel6k tobb mint felének

kezdeményezésére



d) azelndk dontése szerint az elbterjesztés targyalasara meghivottnak,
e) a napirendi pontot el0készitd, valamint végrehajtd személynek,
f) ajogszabaly alapjan megismerésére jogosultnak.

V.26. A zart iilésen a napirendi pont targyaldsanal jelen lehet és a zart iilésrdl késziilt
jegyzokonyvbe betekinthet, aki a zart iilésen targyalando eldterjesztéshez hozzaférhet.

Az elbterjesztés

V.27. Az eldterjesztés két részbdl all:

ElsO rész:
a) az eldterjesztés cime, a targy pontos meghatarozasa,
b) a témakor ismételt napirendre keriilése esetén a korabbi dontés,
¢) az eldkészités soran felmerild vélemények,
d) az el6terjesztést készitOk megnevezése.

Masodik rész:
a) hatérozati javaslat,
b) a végrehajtasért felelds személy megnevezése,
¢) a hatarid6 megjeldlése.

V.28. Az eldterjesztés elkészitésére a munkatervben kotelezett az iilés el6tt legalabb tiz nappal
koteles bejelenteni az elndknek, hogy az eldterjesztést alapos okkal és indokkal nem tudja
elkésziteni.

Az 1ilés rendje

V.29. A képviseld-testiileti iilést vezetd személy:
a) megallapitja az iilés hatarozatképességét;
b) javaslatot tesz az iilés napirend;jére;
c) dont a napirendi pontok megtargyalasanak sorrendjérol.

V.30. Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiilet iilését 8 napon beliil ujra ossze kell
hivni.

V.31. A képviselo-testiilet a napirendrdl €s a napirend elétti felszolalasokrol vita nélkiil hataroz.

V.32. El6terjeszto lehet:
a) a képviselo-testiilet tagja,
b) a polgarmester,
c) ajegyzd,
d) a képviseld-testiilet altal felkért szervezet vezetdje

V.33. Személyes megjegyzést tehet a képviseld-testiilet {ilésén az a képviseld, aki a vita soran
az Ot méltatlanul ért tdmadast kivanja visszautasitani, illetve aki az éallaspontjaval
Osszefliggésben keletkezett félreértéseket szeretné eloszlatni. Személyes megjegyzést a
vita soran barmikor lehet tenni.

V.34. Az elnok gondoskodik a tandcskozas rendjének a fenntartasarol, ennek soran:



a) figyelmezteti azt a hozzéaszolot, aki eltér a targyalt napirendi ponttdl, valamint a
tandcskozashoz nem ill6, sérté modon nyilatkozik;

b) rendreutasitja azt a személyt, aki az iilés rendjéhez méltatlan magatartast tanusit;

¢) ismétlddo rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezi a rendbontot;

d) ismételt és stulyos rendbontéds esetén a rendbontd eltdvolitisahoz karhatalom
segitségét veszi igénybe;

e) ac)— d) pontban felsorolt intézkedések a képviseld-testiilet tagjaval szemben
nem alkalmazhatdak.

V.35. A Jegyz0 vagy megbizottja részt vesz a képviseld-testiilet iilésein €s amennyiben
jogszabalysértést észlel, koteles jelezni azt.

Vita

V.36. Minden el6terjesztés és a vele Osszefiiggd dontési javaslat felett kiilon-kiilon kell vitat
nyitni. Az eldterjeszt6hoz a képviseld-testiilet tagjai €s a tanacskozasi joggal meghivottak
kérdéseket intézhetnek, amelyekre még a vitdt megelézden valaszolni kell. A vita
lezarasara, a hozzaszo6lasok idétartamanak korlatozasara a képviseld-testiilet barmely
tagja javaslatot tehet, amely felett a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezarasa
utdn a napirend eléaddja valaszol a hozzaszo6lasokra.

V.37. Az eléterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetd, ha az 1) informacidt tartalmaz.

V.38. Ugyrendi kérdésben az elndk soron kiviil szt ad, és a megindokolt javaslatot vita nélkiil
azonnal megszavaztatja.

V.39. A képviselo-testiilet iilésein jelenlévo valasztopolgaroknak tanacskozasi joguk nincs,
kivéve, ha adott érdekkozosség, lakokorzet megbizottja vagy az érdekelt személy a

képviseld-testiilet eldtt legalabb két nappal azt irasban kéri. A tanacskozasi jog
megadasa feldl ilyen esetben az elndk dont.

V.40. Az elndk a vita sordn minden felvilagositast megad. Véleményét a vita soran 6nalld
hozzaszo6lasban nyilvanithatja ki.

V.41. Az elndk az elbterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott javaslatokat egyenként
bocsatja szavazasra Ggy, hogy eldébb a vita sordn elhangzott modositod és kiegészito,
majd az eldterjesztésben szerepld javaslat felett kell donteni.

A kérdés

V.42. A kérdés a helyi nemzetiségi liggyel kapcsolatos felvetés vagy tudakozddas.

Kizaras szabalvai

V.43. A képvisel-testiilet tagja az Njtv. szerinti® személyes érintettségét az elndknek, az elndk
akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettesnek a napirendi pont targyalasa eldtt bejelenti.

6 Njtv. tv. 94.§ (1) bek.: A nemzetiségi dnkormanyzat testiiletének dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit
vagy akinek hozzatartozojat az ugy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes
erintettségét. A kizarasrél az érintett képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely mas nemzetiségi
onkormanyzati képviselé javaslatara a testllet dont. A kizart képvisel6 a hatarozatképesség
szempontjabdl jelenlévének mindsdl.



JegyzOkdnyv

V.44. A képviselO-testiilet iilésérdl a jegyzokonyvet magyar nyelven kell elkésziteni.

V.45, A képviseld-testiilet iilésérol késziilt jegyzOkonyvben az Njtv. tv.-ben meghatarozott
tartalmi elemeken’ tal a képviseld-testiilet tagjanak az adott napirendi pont
targyaldsakor tett elozetes kérésére sajat hozzaszolasat a jegyzOkonyvben sz6 szerint
kell rogziteni.

V.46. A jegyzOkonyvet az iilést levezeto elndk és a képviseld-testiilet altal a képviselok koziil
kijelolt jegyzOkonyv-hitelesitd irja ald. A jegyzOkonyvet az iilést kdvetd tizendt napon
beliil meg kell kiildeni a Somogy Varmegyei Kormanyhivatalnak, valamint a helyi
onkormanyzat ltal az Njtv. 80. § szerinti megallapodasban megjeldlt személynek (jegyzo
vagy megbizottja).

V47. A jegyzO6konyvhoz mellékleni kell az {ilés meghivojat, a jelenléti ivet, a
kozmeghallgatasrol szolo kozleményt, valamint azon eléterjesztéseket, amelyeket csak
a nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-testiilete targyal.

V.48. A jegyzokonyvet a mellékletekkel egyiitt a jegyz6 altal kijelolt titkar kezeli, valamint
gondoskodik a megfeleld 6rzésérol.

V.49. A képviselo-testiilet iiléseirdl késziilt jegyzOkonyvbe barki betekinthet. A
jegyzOkonyveket és az eldterjesztéseket -a zart iilésre késziilt eldterjesztések ¢és
jegyzékonyvek kivételével- Kaposvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzatinak
honlapjan barki szamdara hozzaférhetévé kell tenni.

V.50. A nemzetiségi onkormanyzati hatarozatok, valamint a normativ hatarozatok szovegét
Kaposvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzatdnak honlapjan kell kozzétenni.

Kozmeghallgatas

V.51. A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete évente legaldbb egyszer a
munkatervben meghatarozottak szerinti idOpontban kézmeghallgatast tart. A
kozmeghallgatas csak személyes jelenléttel tarthatd meg.

7 Njtv. 95.§ (2) bek.: A jegyz6kdnyv tartalmazza

a testileti tlés helyét és

idépontjat;

a megjelent nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k nevét, az tlésrdl torténd tavozasuk idépontjat;
a meghivottak nevét, megjelenésuk tényét;

a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

az el6terjesztéseket;

az egyes napirendi pontokhoz hozzaszo6lék nevét, részvétellk jogcimét, a hozzaszoélasuk, illetve az
Ulésen elhangzottak Iényegét;

a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

a dontéshozatalban résztvevék szamat;

a dontésbdl kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

a 80.§ szerinti megallapodasban megjeldlt személy (jegyzd vagy megbizottja) jogszabalysértésre
vonatkozo jelzését;

a szavazas szamszer( eredményét;

m) a hozott dontéseket és

n)

a szervezeti és mikdodési szabalyzatban meghatarozottakat.



V.52. A kdozmeghallgatasrol kiilon jegyzokonyv késziil.

V.53. A kdzmeghallgatas helyét és idOpontjat-15 nappal korabban- Kaposvar Megyei Jogu
Viros Onkorményzatinak honlapjan kdzzé kell tenni.

V.54. A kozmeghallgatast a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vezeti.

VI. Fejezet

Kaposvar Megyei Joga Varos és Kaposvar Megyei Joga Varos Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzatanak kapcsolata

VIL1. A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti munkajat és dnkormanyzati
mikodését a jegyzo altal kijelolt titkar segiti.

VI.2. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési s
egyetértési jogait az Njtv. ben meghatarozottak szerint gyakorolja.

VL3. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat kezdeményezését, javaslatat, véleményét,
egyetértését a polgarmesterhez juttatja el, amelyet a Kozgytiléssel a kapcsolodo
eldterjesztés targyalasakor vagy onallo eldterjesztésben ismertetni kell.

VI.4. Nemzetiségi egyesiilet a VI.2. pontban szerepld jogait e fentiekben foglaltak szerint
gyakorolhatja.

VL5. A Kozgytlés koltségvetési rendeletében hatarozza meg a telepiilési nemzetiségi
onkormdanyzat részére biztositott hozzajarulas osszegét.

VI.6. Az Onkormanyzat az Njtv.-ben meghatarozottak szerint biztositja a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat milkodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket, szakmai
segitséget nyuUjt és a Polgarmesteri Hivatal utjan gondoskodik a miikodéssel,
gazdalkodassal, képviseld-testiileti tevékenységgel kapcsolatos elokészitd, végrehajtasi
¢és tgyviteli feladatok ellatasarol.

VIL.7. A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatot megilleti a téritésmentes iroda, irodabutor-
hasznalat.

VL.8. Kaposvar Megyei Jogi Véros Horvat Nemzetiségi Onkormanyzatanak kizarolagos
hasznélataba 4tadott helyiségek: Kaposvar, Szant6 u. 5. 1. emeleti 36,8 m? nagysagu
irodahelyiségek (13,6 m? 49,2 m? +14 m?).

VL9. Kaposvar Megyei Jogi Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzatinak kozos
hasznélataba atadott helyiségek: 62,47 m? targyalé helyiség, valamint vizesblokkok,
melyeket a Kaposvar Megyei Jogi Varos Német-, horvat
és Ukran Nemzetiségi Onkormdanyzatokkal kozdsen hasznal.

VI.10. A nemzetiségi dnkormanyzat az atadott vagyont képviseld-testiileti tevékenységéhez
szabadon hasznélhatja.
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VL.11. A nemzetiségi Onkormdnyzat koteles az 4atadott vagyon allagat megdrizni, annak
romlasarol a Polgarmesteri Hivatalt haladéktalanul értesiteni.

VI.12. A nemzetiségi onkormanyzat felel az atadott vagyonban bekdvetkezett minden karért,
amelyet a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat tagjai vagy hozzajarulasukkal a
helyszinen tartozkodé személyek okoztak.

VIL.13. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogait az Njtv. ben meghatarozottak
szerint gyakorolja. Feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast, lgyviteli
kozremiikddést a Polgarmesteri Hivatal biztositja.

VI.14. Az Onkorményzat kormanyzati funkciéit az 1. melléklet tartalmaz

VII. Fejezet
Belso ellenorzés

VIL1. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésrol szol6 370/2011.
(XII. 31.) Korm.rendelet el6irdsait figyelembe véve a nemzetiségi onkormanyzat belsd
ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Irodaja latja el.

VIL.2. Az Ellen6rzési Iroda feladatai:

a) a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek
Osszedllitasa, a  jovahagyott tervek végrehajtasa, valamint azok
megvalositdsdnak nyomon kdvetése;

c) a megallapitasokrol ellendrzési jelentés készitése, annak megkiildése Kaposvar
Megyei Jogli Varos jegyzdje és a nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére;

d) az éves ellendrzési jelentés Osszeallitasa;

e) a belsd ellendrzések nyilvantartasanak vezetése;

f) tajékoztatds alapjdn nyomon kovetni a belsd ellendrzésekkel kapcsolatos
intézkedési tervek végrehajtasat.

VIII. Fejezet
Z.aro rendelkezések

VIIL1. Kaposvar Megyei Jogli Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata jelen egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a ...../2026. (IL.17.) sz.
hatarozataval elfogadta.

VIIL.2. Kaposvar Megyei Jog Varos Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzatanak egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata 2026. februar 18. napjan 1ép
hatéalyba.

VIII.3. Kaposvar Megyei Jogt Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata ezzel egyidejiileg a

46/2025. (IX. 9.) sz. hatarozataval elfogadott, 2025. szeptember 9-1 keltezésti Szervezeti
¢és Miikodési Szabalyzatat visszavonta.
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VIIL.4. A jelen egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban nem
szabalyozott kérdésekben az Njtv., és a hatilyos kapcsolodo jogszabalyok
rendelkezései megfeleléen iranyadok.

Kaposvar, 2026. februar 17.

Karasz Laszlo
elnok
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1.sz. melléklet a Kaposvar Megyei Jogii Viros Horvat Nemzetiségi Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatihoz'

Kaposvar Megyei Jogii Varos Horvdt Nemzetiségi Onkormanyzat kormdanyzati funkciéi

koéd Kormanyzati funkciok elnevezése.

011140 | Orszagos ¢és helyi nemzetiségi Onkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége,

082091 | Kézmivelddés — kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése,

082092 | Kozmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa és az
oktatdssal 6sszefiiggd kormanyzati funkcidkon elszdmolt kiadasok,

083080 | Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és tdmogatasa,

084020 | Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa €s timogatasa.

'Beiktatta a Kaposvar Megyei Jogu Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata a 64./2023.(X11.14.) sz.
hatarozataval. Hatalyos: 2024.01.01-t6l.
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