L5.

Eléterjesztés 5.sz. melléklet
Kaposvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzata és
Kaposvar Megyei Jogai Varos Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata
megallapodasa
(egységes szerkezetben)

Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata (a tovdbbiakban: Onkorményzat) és Kaposvar
Megyei Jogu Varos Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat) az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
6/C. § (2) bekezdése, valamint a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése alapjan megallapodnak az aldbbiakban:

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

L.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési és egyetértési
jogait az Njtv. -ben meghatarozottak szerint gyakorolja.

1.2. Az Onkormanyzat az Njtv. -ben meghatarozottak szerint biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat 6nkorményzati miikddéséhez sziikséges targyi feltételeket és a Kaposvar
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) utjan gondoskodik a
miikddessel, gazdalkodassal, testiileti tevékenységgel kapcsolatos elokészitd, végrehajtasi és
tigyviteli feladatok ellatasarol. A Hivatal a fentiek alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
szdmara kizarolagos haszndlatba, téritésmentesen irodat, illetve irodabutor hasznalatot biztosit.
A helyiséghasznélat soran a Nemzetiségi Onkormanyzat ,,a jo gazda gondossiagaval koteles
eljarni”. A tovabbi miikodési kiaddsokhoz az Onkormanyzat évente tAmogatast biztosit,
amelybdl a Nemzetiségi Onkormanyzat sajat dontése alapjan finanszirozhatja az internet, az
informatikai szolgaltatasok, a telefon, az lizemeltetési anyag, az irodaszer, illetve a kisebb targyi
eszkOz beszerzéseit, valamint az egyéb miitkodési kiadasokat.

1.3. Az Onkorményzat koltségvetési rendeletében hatarozza meg a Nemzetiségi Onkorményzat
részére biztositott hozzajarulas dsszegét.

I.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Kaposvar, Szant6 utca 5. szam alatti, I. emeleti, 21,78 m?,
9,36 m?, valamint 8,16 m? nagysagt, minddsszesen 39,3 m? alapteriiletii irodahelyiségeket iroda
céljara téritésmentesen, rezsi fizetési kotelezettség nélkiil, kizdrdlagosan hasznalja. Az iroda és
az irodabutorok karbantartisat az Onkormanyzat biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
kozos hasznalataba atadott helyiségek: 62,47 m? targyald helyiség, valamint vizesblokkok,
melyeket a Kaposvar Megyei Jogu Varos Német-, Lengyel ¢s Horvat Nemzetisegi
Onkorményzatokkal kozosen hasznal. A Nemzetiségi Onkorményzat haszndlatdba atadott
helyiségek felsorolasat a Kaposvar Megyei Jogu Varos Kozgytilés (a tovabbiakban: Kozgytlés)
szervezeti- és milkddési szabélyzata tartalmazza. A Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiségek
hasznalata soran koteles betartani az onkorményzati vagyongazdalkodasrél szol6 59/2012. (X.
03.) onkormanyzati rendelet eldirasait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti munkdjat és dnkormanyzati miikodését a
jegyzo altal kijelolt titkar segiti. A képviseld-testiileti jegyzOkonyvet a titkar késziti és juttatja
el a Somogy Véarmegyei Kormanyhivatalhoz. A Hivatal kozremiikodésével késziilt irdsos
elterjesztéseket, valamint a képviseld-testiileti jegyzokonyveket a titkar az Onkormanyzat
honlapjan kozzéteteti. Segitséget nyljt a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi
nyilvantartassal kapcsolatos feladataiban. A Nemzetiségi Onkormanyzat Cégkapujinak



(rovid név: 15852322) kapcsolattartéja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke. Az elnok
iigykezel6i szerepkort biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6i részére.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogait az Njtv. -ben meghatdrozottak szerint
gyakorolja. Feladata ellatdsahoz sziikséges tdjékoztatast, ligyviteli kozremiikodést a Hivatal
biztositja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kozérdekii adatainak kozzétételi rendjérdl szolo szabélyzatot a
Megéllapodas 1. szamu melléklete tartalmazza.

I.7. Az Njtv. 80.§ (4) bekezdése alapjan a jegyz6 vagy annak -a jegyz6ével azonos képesitési
eléirasoknak megfelels- megbizottja az Onkorméanyzat megbizasabol és képviseletében részt
vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nytjt annak iilésén és azon
kiviil is a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddését érintden.

1.8. A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaval
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatok ellatdsardl. A koltségvetés eldkészitése soran a Hivatal részérdl a
kapcsolattartissal megbizott személy a Hivatal Uzemeltetési Irodajanak vezetdje, illetve az
altala kijeldlt munkatérs (a tovabbiakban: kdltségvetési megbizott).

I1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

II.1. Az Aht-ban és az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatarozott tartalmt koltségvetési tervezet
Aht-ban meghatarozott benyujtasi hataridét megel6z6 elkészitésérél a jegyzé a koltségvetési
megbizott utjan gondoskodik, amelyet az elndk nyujt be a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete elé az Onkormdanyzat honlapjan térténé megjelenitéssel.

I1.2. A koltségvetési megbizott az elndk koltségvetési hatarozatot megalapozo dontésekre (pl:
tiszteletdijak mértéke) tett javaslata alapjan a koltségvetési hatarozat-tervezetet a koltségvetést
targyalo testiileti tilést megeldzo legalabb 3 héttel egyezteti az elndkkel, a vitas kérdéseket
tisztazzak, tajékoztatja a tervezetek készitésére vonatkozo hataridokrol, ennek keretében az
elndk rendelkezésére bocsatja a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé adatokat.

I.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elfogaddsarél az ezt tartalmazé
jegyzokonyv masolatanak a nemzetiségi titkar utjan torténd megkiildésével tajékoztatja a
koltségvetési megbizottat.

I1.4. Amennyiben az Onkormanyzat a sajat koltségvetése targyaldsakor az eldterjesztésben
foglalt — és a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld —a Nemzetiségi
Onkormédnyzatnak juttatandé tdmogatis Osszegén véltoztat, ez érinti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatat. Ez esetben a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiilete a koltségvetését ujratargyalja és az 01j tdmogatas 6sszegével 11j hatarozatot hoz.

IL5. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem
tartozik.

11.6. Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért az
Onkormanyzat felel0sséggel nem tartozik.



I1I. A koltségvetési eléiranyzatok modositasa

III.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése a képviseld-testiilet hatdrozataval
modosithato.

II1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak az Aht. 34. § (1) — (4)
bekezdésben foglalt modositasat a koltségvetési megbizott késziti eld, a képviseld-testiilethez
torténd benytjtasrol az elndk gondoskodik.

IV. Egyéb koltségvetési egyiittmiikodés

IV.1. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését a koltségvetési megbizott késziti el és
jovahagyasra az elndk elé terjeszti.

IV.2. Az Aht. 29/A. §-a szerinti hatarozat-tervezet elkészitésérol a koltségvetési megbizott, a
képviseld-testiilethez torténd benyujtasrol az elndok gondoskodik.

IV.3. Az Aht. 78. § (2) bekezdése szerinti likviditasi tervet a koltségvetési megbizott késziti el
¢s az elndk hagyja jova.

IV.4. A koltségvetési megbizott a Nemzetiségi Onkormanyzat altal meghatarozott hataridében
segitséget nyujt az adoszam igénylésével, onallo fizetési szdmla nyitasaval kapcsolatban.

V. Koltségvetési informacio

V.1. A képviseld-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, jogszabalyban elbirtakrol az
allamhaztartas pénziigyi informécids rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni.

V.2. A Hivatal gazdasagi szervezete elkésziti — a vonatkozd korméanyrendelet és a minisztériumi
tajékoztatd alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérol és az Aht. 107-108. §-aban
¢s az Avr-ben meghatarozottakrodl a koltségvetési informacidt és benyujtja az allamkincstarhoz.

V.3. Az elndk a fentiekre kiterjedéen a koltségvetési megbizott Utjdn a beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez informaciot szolgéltat és beszdmol a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata iddaranyos teljesitésérol.

VI. Zarszamadas, beszamolo

VLI. A Nemzetiségi Onkormanyzat Aht-ban meghatérozott tartalm koltségvetési
beszamoldjat, zarszamadasi hatdrozat-tervezetét a koltségvetési megbizott késziti eld és az
elndk nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete elé az Onkorményzat
honlapjan torténd megjelenitéssel.

VI.2. A koltségvetési megbizott a koltségvetési beszamolo tervezetét, zarszdmadas-tervezetet
az Aht-ban meghatarozott benyujtasi hataridé el6tt legalabb 5 nappal megel6zéen egyezteti az
elnokkel, a vitds kérdéseket tisztazzak, tajékoztatja a tervezetek készitésére vonatkozd
hataridokrdl, ennek keretében az elndk a koltségvetési megbizott rendelkezésére bocsatja a
sziikséges adatokat.



VII. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

VIL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormdanyzat szamlavezeté pénzintézeténél 6nalld
szamlat vezet, bevételeivel €és kiadasaival a jogszabalyi eldirasok betartasa mellett szabadon
gazdalkodik.

VIL2. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasat a Hivatal Uzemeltetési Irodaja
segiti, a képviselod-testiilet dontése alapjan intézkedik a kifizetésekrol, gondoskodik a kdzterhek
befizetésérdl.

VIL3. Az Uzemeltetési Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eléiranyzatan beliil,
annak figyelemmel kisérésével végzi a gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett gazdalkodasi
feladatait.

VIL4. Az Avr. 169. § (2) bekezdésében elbirt idészaki koltségvetési jelentés hatariddben
torténd teljesitése érdekében a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke koteles a bankkartyas
kifizetések soran keletkezett eredeti bizonylatokat a kifizetést kovetd 8 napon beliil, de
legkésébb a kiadast kovetd honap 10. napjaig az Uzemeltetési Irodan leadni.

VIL5. A Hivatal Uzemeltetési Irod4jan a nemzetiségi &nkormanyzatok gazdalkodési
feladatainak torvényes és hatékony ellatasarol az Uzemeltetési Iroda kijeldlt munkatarsa
gondoskodik.

VIL.6. Az Uzemeltetési Iroda kijeldlt munkatarsa biztositia a Hivatal és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozotti egylittmiikodést oly modon, hogy a gazdalkodasi feladatok ellatasa
soran a nemzetiségi Onkormanyzatok tagjai részére jogszabalyban eldirt kotelezettségek
teljesitése a lehetd legkisebb teherrel jarjon.

VIII. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas, teljesités
igazolas

VIIL.1. Kotelezettségvallalas és utalvanyozas: A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében
kotelezettségvallaldsra és utalvanyozasra az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan a nemzetiségi
onkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld jogosult. A ktelezettségvallalasért a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozik helytallni.
Az utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet sor. Az utalvanyozas irasbeli rendelkezés.
A pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn az érvényesités és az utalvanyozas pénziigyi
ellenjegyzése mellett keriilhet sor. A  kotelezettségvallalds ¢€s utalvanyozds a
,kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, utalvanyozéasi és érvényesitési rendrdl” szo6lo
szabalyzatban foglaltak szerint torténik.

VIIL.2. Pénziigyi ellenjegyzés: A pénziigyi ellenjegyzésre az Avr. 55. § (2) bekezdés g) pontja
alapjan az Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak gazdasagi vezetdje, vagy az altala irasban
kijelolt a Polgarmesteri Hivatal allomanyahoz tartozd a hatalyos jogszabalyban eldirtaknak
megfeleld pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezd koztisztviseld jogosult. A pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggyd6zddjon arrdl, hogy a kotelezettségvallalas és
utalvanyozas megfelel-e a jogszabdlyi eldirasoknak ¢€s biztositott-e a fedezet. Amennyiben a
pénziigyi ellenjegyzd véleménye szerint a kotelezettségvallalas és az utalvanyozas ezzel
ellentétes, akkor koteles a szabalytalansagra felhivni a kotelezettségvallald figyelmét. Ha a
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kotelezettséget vallalo és utalvanyozo tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, nemzetiségi
onkormanyzati hatdrozattal ellentétes utasitdshoz, a pénziigyi ellenjegyzé az utalvanyra
ravezeti, hogy ,,a pénziigyi ellenjegyzés utasitasra tortént”. Errdl a pénziigyi ellenjegyzésre
jogosultnak a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiiletét 8 napon beliil tajékoztatni kell.
A pénziigyi ellenjegyzés a , kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, utalvanyozasi €s érvényesitési
rendrdl” sz616 szabdlyzatban foglaltak szerint torténik.

VIIL3. Ervényesités: Ervényesitésre az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak gazdasagi
vezetdje, vagy altala kijeldlt, az Uzemeltetési Iroda a hatalyos jogszabalyban eldirt pénziigyi-
szamviteli szakképesitéssel rendelkezd dolgozdja jogosult. Az érvényesités soran figyelemmel
kell lenni az Avr. 58. § (1) bekezdésére, miszerint a , Kifizetések esetén a teljesités igazolasa
alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hidnyaban is - az érvényesitének
ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben
az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet eldirasait, tovabba a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.” Az érvényesités a ,kotelezettségvallalasi,
ellenjegyzési, utalvanyozasi és érvényesitési rendrél” szolo szabalyzatban foglaltak szerint
torténik.

VIIL4. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a teljesités igazolasara Avr. 57. § (4) bekezdése
szerinti a kotelezettségvallalo vagy az altala — az adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjdhoz kapcsoléddan — irasban kijelolt
személy jogosult. A teljesités igazoldsara vonatkozo részletes szabalyokrol a Hivatal bels6
szabalyzata rendelkezik.

VIILS. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas ¢és
teljesitésigazolas soran be kell tartani az Avr 60. §-ban foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyokat.
A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, utalvanyozasra €s érvényesitésre az errdl
sz6l6 szabalyzat nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozd III/2. szakaszaban nevesitett
személyek jogosultak.

VIIL./A. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének pénziigyi, adminisztracios feladatai

VIIL/A.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak készpénzben torténé teljesitésének
eseteit a 15/2025.(11.11.) sz. Ukran Nemzetiségi Onkormanyzati hatirozat tartalmazza. A
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az eseti jellegii készpénzes kiadasokat a targyi
hatarozatban leirtak szerint koteles teljesiteni.

VIII/A.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke rendelkezik bankkirtyaval. A
bankkartyaval torténo fizetés és elszamolas a Hivatal pénzkezelési szabalyzataban leirtak
szerint torténik.

IX. Pénzellatas, bankszamlarend

IX.1. A kozponti altalanos mukddési és feladatalapti tdmogatds a mindenkor hatdlyos
jogszabalyi el6irasok alapjan keriil a Nemzetiségi Onkormanyzat szamléjara.

IX.2. A mikoédési ¢és feladatalapu tdmogatas igénybevétele utdlagos elszamolasi
kotelezettséggel torténik. A Nemzetiségi Onkormdnyzatot az igénybe vett tdmogatasra
vonatkozoan beszamolasi kotelezettség terheli. A tamogatas felhasznalasarol szolo pénziigyi



kimutatas elkészitése a koltségvetési megbizott feladata. A tamogatas felhasznalasarol szolo
szakmai beszdmolo6 elkészitése pedig a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a kotelezettsége.

IX.3. Az Onkorméanyzat sajat timogatasat havonta egyenld részletekben bocsatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére. Az Uzemeltetési Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara
olyan analitikus nyilvantartast vezet, amely biztositja az eldiranyzat-felhasznalas figyelemmel
kisérését.

IX.4. Bankszamlarend. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval osszefliggd
pénzforgalmat sajat bankszamlajan bonyolitja, amelyet a Hivatal kezel. A bankszamla feletti
rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt — a banki alairas-bejelentés
szerint — illeti meg. Az Uzemeltetési Iroda biztositja, hogy a szamvitel és analitikai
nyilvantartds sordan a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvanya
elkiilonitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nallo pénzgazdalkodas feltételét.

X. Az Onkormanyzat altal Atadott vagyontirgyak kezelése

X.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére 4tadott vagyontirgyakrol a nyilvintartst az
Uzemeltetési Iroda vezeti, amely tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informacidkat, dokumenticiokat az elnok
biztositja, illetdleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddo bizonylatokat szolgaltatja.

X.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatdrozatdnak megfelelden torténik. A leltarozas és selejtezés megszervezése az Uzemeltetési
Iroda feladata, amelyben az elndk vagy az altala kijeldlt nemzetiségi képviseld kdzremiikodik.
A leltarozas a ,,Leltarkészitési és leltarozasi” szabalyzatban foglaltak szerint, a selejtezés a
,Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének” szabalyzatban foglaltak szerint
torténik.

XI. Belsé ellendrzés

XI.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak belsd ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat a Hivatal Ellendrzési Irodéja latja el.

XI.2. A belsé ellendrzésnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddséval kapcsolatos
megallapitdsai nyoman sziikséges intézkedések meghozatala az elndk, illetve Kaposvar
Megyei Jogu Viaros Jegyzdjének a feladata.

XI.3. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII.31.) Korményrendelet (tovabbiakban: Bkr.) szerinti belsé ellendrzést az
Ellendrzési Iroda a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelos miniszter altal
kozzétett belsd ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével az Ellendrzési
Iroda vezetdje altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje - Kaposvar Megyei Jogu
Varos Jegyzdje - altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

X1.4. Az Ellendrzési Iroda Vezetdje koteles a belso ellendrzési kézikonyvet rendszeresen, de
legalabb kétévente feliilvizsgalni, és a - jogszabalyok, mddszertani utmutatok valtozasai,
illetve egyéb okok miatt - sziikséges modositasokat atvezetni.



XI1.5. Az Ellendrzési Iroda Vezetdje a Bkr. 22. §-aban foglalt feladatokat ellatja, kivéve a Bkr.
22. § (2) bekezdés b) pontjaban szerepld kiilso ellendrzések nyilvantartasat, melyrdl a
nemzetiségi Onkormanyzatoknak kell gondoskodni.

XII. Atmeneti rendelkezések
A megallapodas érvényessége

XII.1. Jelen Megallapodas annak mindkét Fél altali aldirdsanak napjan 1ép hatalyba.

XI1.2. Jelen Megallapodas hatalybalépésével egyidejiileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat 4ltal megkotott, 2025. marcius 11. napjan hatalyba 1épett, egységes
szerkezetbe foglalt Megallapodas hatalyat veszti.

XIL.3. Jelen Megallapodast a Kozgytlés a ...../2025. (......) onkormdnyzati hatarozat 5.

pontjaval, a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete ...... 12025. (....... ) Ukran
Nemzetiségi Onkormanyzati hatdrozataval hagyta jova.

Kaposvar, 2025. ................. Kaposvar, 2025. .................
Szita Karoly Marosi Tamas
polgarmester elnok



I. szamu melléklet

Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Szabalyzata
a nemzetiségi onkormanyzatok kozérdeki adatai kozzétételének rendjérol

Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 32. §-a, 33.§ (1) és (3) bekezdése, 37.§ (2) bekezdése,
valamint a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0l6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet alapjan a kézérdekli adatok kézzétételének rendje és az
Infotv. III. fejezetében foglaltaknak megfelelden a kdzérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendje az alabbiak szerint keriilt meghatarozasra:

I. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje:

I.1. A jelen szabalyzat célja, hogy Kaposvar Megyei Jogi Viaros Nemzetiségi
Onkorményzatainak (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) vonatkozasaban
meghatarozza a kdzérdeki adatok kozzétételének, valamint a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rend;jét.

1.2. A kozérdekli adatokat Kaposvar Megyei Jogn Varos Onkormanyzatanak honlapjan kell
kozzétenni.

I.3. A honlapot gy kell kialakitani és miikddtetni, hogy az a jogszabalyokban meghatarozott
adatok interneten torténd lekérdezésére alkalmas legyen.

I.4. A honlap szerkezetének kialakitasaért, miikodOképességének fenntartasaért, az atadott
adatok honlapon tortén elhelyezéséért a Kaposvar Megyei Jogu Varos Jegyzdje (tovabbiakban
Jegyz0) altal kijelolt informatikus felelOs.

I.5. A honlap adattartalmanak folyamatos frissitéséért Kaposvar Megyei Jogli Varos
Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal) a Jegyzd éaltal kijelolt - e szabdlyzat
mellékletében megnevezett - dolgozdi és szervezeti egységeinek vezetdi, valamint az
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke felelések (tovabbiakban: Kézremiikdds), a megjeldlt
modon ¢és hataridben.

1.6. Amennyiben a honlap adattartalma moddositasra szorul, a Kozremiikodd az 0j adatokat
(moédositott adatokat) - annak keletkezésétl szamitott 3 munkanapon belill - a kijeldlt
informatikus szamara digitalizalt valtozatban adja at. Az informatikus az Uj adatokat
(modositott adatokat) a honlapon legkésObb az atadast kovetd harmadik munkanapon elhelyezi.
I.7. A Kozremiik6do a honlapon talalhato, altala szolgaltatott adatok megfeleldségét alairasaval
igazolja.

I.8. E szabalyzat mellékletében szereplé adatok megvaltozasa esetén a Kozremiikodot akkor is
értesiteni kell, ha az adatok megvaltoztatdsat a Hivatal mas dolgozoja (szervezeti egysége)
kezdeményezte, feliigyelte.

I1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendje:

II.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat

megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus Uton barki igényt nyujthat be. Telefonon

keresztiil torténd adatigénylés nem lehetséges. A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igény

benyujtasdnak modja:

a)  irasban: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1. postai cimen,

b) elektronikusan: jegyzo@kaposvar.hu e-mail cimen,

¢) szoban, irasban: Ugyfélfogadasi iddben a Hivatal azon szervezeti egységében, ahol az
adat rendelkezésre all. Amennyiben ez nem egyértelmii, akkor a szobeli kérelmet a




jegyzonél kell eldterjeszteni. A szoban eldterjesztett kérelmekrdl az 1/2. mellékletben
talalhatd igénybejelentd lapot kell kitdlteni. A  kitoltott formanyomtatvanyt
haladéktalanul tovabbitani kell az adatvédelmi tisztviseld részére.

A beérkezett kérelmet a Hivatal mindenkori iratkezelési €s iktatdsi rendje szerint iktatni kell,
majd — a jegyz0 tajékoztatdsa mellett — haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell
tovabbitani, aki a kérelmet megvizsgalja.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, nagyszamu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés
teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerd aranytalan mértéki
igénybevételével jarna, akkor a hatdrid 1 alkalommal, 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl
azonban az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol az igénylé masolatot kaphat.
Ha a kért adatot tartalmazdé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az
adatigénylonek kozérthetd formdban és (amennyiben ez a Hivatal ardnytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes) az igénylo altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztdk, az igény az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is teljesithetd.

I1.2. Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni:

a) amennyiben az azonos igényld altal 1 éven beliil benyujtott, azonos adatkoérre iranyulo
adatigényléssel megegyezik (feltéve, ha az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas
nem allt be),

b) amennyiben az igénylé6 nem adja meg a nevét/elnevezését, valamint (postai vagy
elektronikus) elérhet0ségét, melyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, valamint annak indokair6l, az igényldt az Infotv.
alapjan 6t megilletd jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy (ha az igényben az elektronikus levelezési cimét is kdzolte)
elektronikus levélben értesiteni kell.

Az elutasitott kérelmekrdl és azok indokairdl a Hivatal nyilvantartast vezet és az abban
foglaltakrol minden éveben januar 31-ég t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatdsagot.

I1.3. Hivatal az adatigénylés teljesitéséért (az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig
terjedden) koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell. Az erre vonatkozé dijtételeket a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
szabalyozza.

Az igényld ezen tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igényt fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak a Hivatalhoz valo
beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem



szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Hivatal altal megallapitott,
legfeljebb 15 napos hataridében koteles a Hivatal részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetdek

figyelembe:

a) azigényelt adatot tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatot tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

Abban az esetben, ha a koltségekrdl valo tajékoztatast kovetden a megadott hataridén beliil az
adatigényld nem nyilatkozik, akkor a Hivatal az igény teljesitésére nem koteles.

I1.4. Az igényl6 az adatigénylés elutasitasa, a teljesitésre nyitva allé vagy a meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitésért megallapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat. A per a jarasbirosag

hataskorébe tartozik és arra a torvényszék székhelyén 1év0 jarasbirosag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes székhelye alapitja meg.

Jelen szabélyzat a Megallapodas hatalybalépésének napjan 1ép hatalyba.

Kelt: Kaposvar, 2025. .......ccceueee.

dr. Gsillag Gabor

jegyzo
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I/1. melléklet

Szabalyzat a nemzetiségi onkormanyzatok kozérdekii adatai
kozzétételének rendjérol.
(Kozzétételi lista)

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése Kozremiikodo
1. Hivatalos név (teljes név) Nemzetiségi titkar
2. Székhely Nemzetiségi titkar
3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van) Nemzetiségi titkar
4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, Nemzetiségi EIndk

utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijelold szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szadmként, utobbi | Nemzetiségi titkar
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijel616 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim Nemzetiségi Elnok

7. A honlap URL-je Informatikai felelds

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetésége | Nemzetiségi Elnok
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,

ostacime)

9. Az tigyfélszolgalati vagy kdzonségkapcsolati vezetd Nemzetiségi Elnok
neve

10. Az ligyfélfogadas rendje Nemzetiségi EInok

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése Kozremiikodé

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és |[Nemzetiségi titkar
vezetdik megnevezésével)

II1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése Kozremiikodo

1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint testiileti INemzetiségi titkar
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztds megnevezése, [Nemzetiségi Elnok
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas INemzetiségi titkar
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, INemzetiségi EInok
ostacim, elektronikus levélcim)

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikddo
mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése Kozremiikodé

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt  |K6zérdeki adat nem all rendelkezésre
allo, vagy alarendeltségében miikddd mas kozfeladatot
ellato szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)
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2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikddd mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre
Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikddd mas kozfeladatot
ellato szervek iligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allé vagy részvételével mikodo gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Azon gazdalkod6 szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatod szerv
tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
korének leirdsa

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsoroldsa

Kozérdekiu adat nem all rendelkezésre

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok neve

Kozérdeki adat nem all rendelkezésre

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
szerkesztoségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
f6szerkesztbjének a neve

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
clbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes

Nemzetiségi titkar
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neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
clbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feligyeletet gyakorlo szerv iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

Nemzetiségi titkar

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, mitkodési engedélye

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

2. Tevékenyégre, miikddésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy tigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

Nemzetiségi titkar

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi
¢s megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato
szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztatd
szOvege magyar €s angol nyelven

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsoroldsa és részletes leirdsa

INemzetiségi titkar

II. Kozzétételi egység: A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢b hatosagi
iigyekben tigyfajtanként €s eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése

K6zérdekl adat nem all rendelkezésre

2. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egy¢b hatosagi
iigyekben tigyfajtanként €s eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi teriilete

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

3. Az édllamigazgatasi, onkormanyzati és egy€b hatosagi
igyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

4. Az 4llamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak 0sszege

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

5. Az édllamigazgatasi, onkormanyzati és egy€b hatosagi
iigyekben az alapveto eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az iigyintézést segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre
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6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara szolgalo
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi
vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idd

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hataridé

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

9. Az édllamigazgatasi, 0nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
igyekben igénybe veheto elektronikus programok elérése,
id6épontfoglalas

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
igyekben az ligytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrdl €s az
iigyfelet terheld kotelezettségekrol

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

2. A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd tdjékoztats

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
€s az abbol adott kedvezmények mértéke

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdbiv) jegyzéke

INemzetiségi titkar
Gazdasagi [gazgatosag dolgozoja

2. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

INemzetiségi titkar
Gazdasagi Igazgatdsag dolgozdja

3. A kozfeladatot ellatod szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés modja

INemzetiségi titkar
Gazdasagi Igazgatdosag dolgozoja

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrol valo
masolatkészités koltségei

Nemzetiségi titkar
Gazdasagi Igazgatdsag dolgozoja

V. Kézzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

2. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés modja

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre
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4. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tilések

A) Adat megnevezése Koézremiikodé
1. A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje Nemzetiségi titkar
2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgari Nemzetiségi titkar
kozremiikddés (véleményezés) modja (erre szolgalo postai,
illetve elektronikus levélcim)
3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai Nemzetiségi titkar
4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitoszam, varos, |[Nemzetiségi titkar
utca, hazszam)
5. A testiileti szerv megtartott {iléseinek ideje (év, ho, nap, [Nemzetiségi titkar
ora megjeloléssel), valamint nyilvanossaga, tiléseinek
jegyzbkonyvei, illetve 0sszefoglaloi
6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, |Nemzetiségi titkar
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga
7. A testiileti szerv iilései latogathatésaganak rendje Nemzetiségi titkar
8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje INemzetiségi titkar
9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa INemzetiségi titkar
VIIL. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
A) Adat megnevezése Kozremiikodo

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

INemzetiségi titkar

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

INemzetiségi titkar

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

INemzetiségi titkar

4. Az Infotv. alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra
iranyul6 koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok

Ko6zérdekli adat nem all rendelkezésre

5. Az Infotv. alapjan kdzzéteendd jogszabalyalkotasra
iranyul6 koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében az
egyeztetés allapota

K6zérdekl adat nem all rendelkezésre

6. A helyi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos
iilésére benyujtott elterjesztések a benyujtas iddpontjatol

INemzetiségi titkar

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és az
Eszrevételek elutasitasanak indokairdl

INemzetiségi titkar

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk

Nemzetiségi titkar

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

INemzetiségi titkar

X. Kozzétételi egység: Kozérdekli adatok igénylése

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

Nemzetiségi titkar
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2. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

Nemzetiségi titkar

3. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

INemzetiségi titkar

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve

Nemzetiségi titkar

5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai

Nemzetiségi titkar

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdeki
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek

Kozérdeki adat nem all rendelkezésre

7. Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyulo
szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv
az egyik szerz0do fél

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kiilonos
kozzétételi lista

INemzetiségi titkar

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

Nemzetiségi titkar

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miik6dés torvényessége, ellenérzések

1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések
felsoroldsa

Belso ellendr

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevoszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Az Allami Szdmvev0dszék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

Gazdasagi [gazgatosag dolgozoja

III. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvdnos megallapitasai

Gazdasagi [gazgatosag dolgozoja
INemzetiségi titkar

IV. Kozzétételi egység: A milkodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatdsanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak ¢és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre
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V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgy(ijtés eredményei,
iddbeli véltozasuk

Nemzetiségi titkar

3.2. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései

Gazdasagi Igazgatdsag dolgozdja

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti
beszdmoloi

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja

II1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
modon és gyakorisaggal - készitett beszdmoldi

Gazdasagi [gazgatosag dolgozoja

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett
adatok

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviselOk illetménye,
munkabére, €s rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése dsszesitett dsszege

Kozérdeku adat nem all rendelkezésre

3. Az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tiamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

Gazdasagi Igazgatdsag dolgozoja
Nemzetiségi titkar

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok célja

Gazdasagi Igazgatdsag dolgozoja
INemzetiségi titkar

3. A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok Osszege

Gazdasagi [gazgatosag dolgozoja
INemzetiségi titkar

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tAmogatasi program
megvalositasi helye

Gazdasagi [gazgatosag dolgozoja
INemzetiségi titkar
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III. Kozzétételi egység: Szerzédések

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott
szerzOdés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
erdekkel kdzvetleniil Ssszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzodés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
fellel kotott azonos targyu szerzédések értekét egybe kell
szamitani

Gazdasagi Igazgatdsag dolgozoja

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A koncessziorol szol6 tdrvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

V. Kézzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalad¢ kifizetések cimzettjei

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja

VI. Kozzétételi egység: Europai Uni6 altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzddések

Ko6zérdekli adat nem all rendelkezésre

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkdtott szerzédésekrol

K6zérdekli adat nem all rendelkezésre

18




1/2. melléklet ] ;
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: (o-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek
O csak masolat formajaban igénylem ¢és a masolat
O papir alapu legyen
O szamitogépes adathordozon legyen
o elektronikus levél legyen

A masolatot (papir alapt és szamitogépes adathordozo esetén)
o személyesen kivanom atvenni
O postai tton kérem.

O A masolat készitésért a koltségtérités megfizetését vallalom.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatigénylés 1dOPONt]a: .....o.uii i e
b) AdatkOzle€s 1dOPONtJa: ......oeii i
C) Felmerlilt KOItSEZ OSSZEEE: . .nvvienei ettt
d) Elutasitas esetén az elutasitds oKa: ...........oooeiiiiiiiiiii e,

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatas teljesitésre
nem kertil.

Adati@EnY10 NEVE: ..ot e
L eVEICZEST CIIMIE: ..ttt e
E-mail CImie: . o,
Tl OMSZAMA: ...ttt
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