13. melléklet

Kaposvari Szocialis Kozpont 2024. évi ellenorzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo

Az allamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutato figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendOrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az aldbbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado6 tevékenységet eldsegitd €s akadalyozo tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Az intézmény 2024. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivatalanak Ellendrzési Irodaja latta el.

I/1.

Az éves ellenérzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)




I/l/a)

A targyévre

vonatkozo éves
ellendrzési tery
teljesitése, az
ellenorzések
osszesitése

Ssz. | Ellenbrzés cime | Ellendrzés tipusa | Az ellendrzés stdtusza
Belsé ellenérzések:
l. Allami tamogatasok elszamolasa szabalyszertiségi ellenérzés Végrehajtott
2. Pénzkezelés pénziigyi ellendrzés Végrehajtott
Iranyité szervként végzett ellenérzések:
1. Pénzmaradvany elszamolasa pénziigyi ellenérzés Végrehajtott
Szakképzési hozzajarulas e o . .
2. felhaszndldsa pénziigyi ellenérzés Végrehajtott

Az ellendrzések a jovahagyott 2024. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.

1/1/b)

Az ellendrzések sordan
biintetd-, szabdlysértési,
karteéritési, illetve
fegvelmi eljdards
meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas
vagy hianyossag gyaniija
kapcsan tett jelentések
szama és rovid
osszefoglalasa

Az ellenOrzések soran blintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot

ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet elosegito
és akadalyozé tényezok
bemutatasa (Bkr. 48. §
ab) pont)

1/2/a)

A belso ellendrzési

egyseg(ek)

humaneroforrads-
ellatottsaga

A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsé ellendrzési feladatainak ellatasahoz sziikséges
kapacitas rendelkezésre allt.
Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.

A belsé ellendrok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracioval.

1/2/b)

A belsd ellendrzési egység és
a belsé ellendrék szervezeti
és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa
(Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellenérok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak dolgozoi.
A belso ellenérok funkcionalis fliggetlensége biztositott volt.
A belsé ellendérok a szervezet operativ mitkodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.




1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellendri

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korlatozdsok
bemutatasa

Belso ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem volt.

1/2/e)

A belsé ellendrzés

végrehajtasat
akadalyozo tényezok

Egyéb eréforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellendrzesek

nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerd,
biztonsagos tarolasardl a Hivatal gondoskodik.

1/2/9)

Az ellenorzési

tevékenység
fejleszteséere

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKkr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)




11/1

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsd ellenorzések:

Allami
tamogatasok
elszamolasa

A Liget Otthonban végzett vizsgalat soran a 2023. évi allami tamogatas elszamolasahoz
benyujtott adatszolgaltatds alatamasztasat a benyUjtott bizonylatok alapjan
ellendriztiik.

A 2023. januar és szeptember honapra készitett napi étkezési kimutatast, a havi
bontasban készitett statisztikai kimutatast és a gondozasi napokrol készitett januar és
szeptember havi kimutatast egyeztettiik. A 2023. évrdl kiallitott statisztikdban
feltiintetett apolasi napok, a gondozasi napokrol készitett kimutatas és az étkezési
nyilvantartas alatamasztotta a 2023. évi allami tdmogatas elszamolasahoz benyujtott
adatszolgaltatast.

A nyilvantartasok alatamasztasa érdekében az intézménytol bekértik a lakok szobak
szerinti elhelyezését, melyet egyezettiink az el6z6 évi elhelyezéssel, figyelembe véve a
2023. évi valtozasokat. Eltérést nem tapasztaltunk.

Az ellendrzési jelentés javaslatot
nem tartalmazott.

Pénzkezelés

A Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag (a tovabbiakban: GESZ) Kaposvar
Megyei Jogu Varos Kozgytilése, mint irdnyitd szerv altal kijelolt koltségvetési szerv
ellatja a hozza rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
feladatinak egy részét a munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjét rogzitd
megallapodasokban foglaltak szerint.

Az ellendrzés soran a Kaposvari Szocialis Kozpont (a tovabbiakban: KSZK)
pénzkezelését a GESZ szabalyzatain, valamint az intézmény sajat szabalyzatan, a banki
¢és hazipénztari pénzmozgasokon és az elblegek kezelésén keresztiil vizsgaltuk, 2023.
oktober honapra vonatkozdan.

A GESZ 2022. majus 1-t6l (az ellenérzott idészakra érvényes) hatalyos Pénzkezelési
szabalyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) vonatkozik a KSZK-ra is.

A Szabalyzat modositasara tettiink javaslatot az ELL/1-2/2023. ellenérzési jelentésben,
melyre tett intézkedés végrehajtasi hatarideje 2024. julius 31-e.

Az ellendrzott iddszakban hatalyban 1év6 Szabalyzat tovabbi aktualizalasa is sziikséges
(pl.: elszamolas menete), mely megtortént 2024. augusztus 15-ei hatallyal.

A KSZK-ra vonatkozo alairt Megismerési nyilatkozat nem keriilt csatolasra.

A KSZK vizsgalt idészakra vonatkoz6 Pénzkezelé helyek miikodési rendjének
szabalyzata nem tartalmazta a hatalybalépés datumat, Turnar Janosné igazgaté adta ki.
A Megismerési nyilatkozat nem minden dolgozd esetében tartalmazta a megismerés
datumat.

Nem tartalmazta a Szabalyzat 6. szamu mellékletében eldirt valamennyi szabalyozast,
aktualizalasa is sziikséges.

A GESZ 2022. jonius 1-t61 hatalyos Kaotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés,  érvényesités rendjének  szabalyzata (a  tovabbiakban:
Kotelezettségvallalasi szabalyzat) vonatkozik a KSZK-ra is.

A KSZK-ra vonatkozo alairt Megismerési nyilatkozat nem keriilt csatolasra.

Kiemelt jelentiségii javaslat a

KSZK-nak:

1. A Pénzkezel6 helyek
miikodési rendjének
szabalyzatat modositsak.

2. A felvett eldlegekkel
szamoljanak el az el6irt
hataridén beliil. Ellenkezd
esetben hajtsak végre a
torvényi elbirast.

3. Forditsanak nagyobb
figyelmet arra, hogy a

szamlak teljesités
igazolasa ¢és GESZ-nek
torténd atadasa
haladéktalanul  torténjen
meg a szamlak

kézhezvételét kovetden.

Atlagos jelentGségii javaslat a

KSZKnak:

4. Minden szabalyzat
esetében gondoskodjanak
arrdl, hogy az érintették
megismerjék annak
tartalmat, ennek
érdekében képezze részét
minden szabalyzatnak a
megismerési nyilatkozat
(alairas, datum).




A bankszamldahoz kapcsolodo megallapitasok:

- Tobb esetben a szamlak teljesités igazolasa és GESZ-nek torténd atadasa — ahol
még el kell végezni a kontirozast, utalvany elkészitést, érvényesitést —nem tortént
meg haladéktalanul, igy a fizetési hataridé utan keriiltek atutalasra.

A hdzi pénztari pénzmozgdshoz kapcesolodo megallapitasok:
- A vizsgalt honapban felvett eldlegek elszamolasa 4 esetben (vasarlasi eldleg) nem
tortént meg a Szabalyzatban eldirt 30 napon beliil:

o  Egy esetben az elszamolasi 30 napos hatarid6 utan kiallitott szamla lett
elfogadva elszdmolasra, mely utdn az Szja torvény alapjan adofizetési
kotelezettség keletkezett, melyet nem rendeztek.

o 3 esetben a javitasra visszaadott szamlak olyan kozeli datummal keriiltek a
pénztarosnak ismételt leadasra, hogy a hataridéig nem tudta az elszdmoléast
elkésziteni. Az ellendrzés javasolja a Szabalyzat pontositasat az elszamolas
menetérol.

Kiemelt jelentiségii javaslat a

GESZ-nek:

1. Forditsanak nagyobb
figyelmet az elSlegek
elszamolasara benyujtott
szamlak hataridén beliili
elfogadasara.

2. A 30 napon tul adott
eloleg esetében tegyék
meg az elmaradt
intézkedést
(magéanszemély
adofizetési
kotelezettsége).

Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

énzmaradvannyal szemben beallitott kotelezettségek alatamasztottak. z ellen6rzési jelentés az

énzmara Vény A pé dvannyal ben beallitott kotelezettségek alata tottak. A llendrzé jelent

elszamolisa intézményre vonatkozoan
javaslatot nem fogalmazott
meg.

agyar Kereskedelmi és Iparkamara a Kaposvari Szocialis Kozpont harom | Az ellendrzési jelentés
7za épzés] A Magyar Kereskedel Ipark Kap S lis Kozpont h: A 11 jelent
hOZZéjéIIlléS szervezeti egységét vette nyilvantartasba dualis képzohelyként a szocidlis 4pold és | javaslatot nem tartalmazott.
1, gondoz6 szakma képzéséhez.
felhasznalasa

A képzésben részt vevok mindharom dualis képzohelyen teljesitenek gyakorlatot a
szakma elsajatitdsa soran.

A szakmai oktatast a Pécsi Tudomanyegyetem Szigeti-Gyula Janos Egészségiigyi
Technikum és Szakképzo Iskola (a tovabbiakban: Szakképzé Iskola) két képzési
formaban (nappali munkarendli és esti munkarendil) szervezi meg. A Szakképzd
Iskolaval kozosen alakitotta ki a képzési programot a Kaposvari Szocialis Kozpont,
melynek meghatarozott részeit a dualis képzohelyek oktatasi termében oktatjak.

A Kaposvari Szocialis Kézpont szakképzési szerzédést kot a képzésben részt vevokkel.
A szakképzési szerz6désben rogzitik, hogy melyik dualis képzohelyen a szakképzés
melyik részét sajatithatjak el.

A szocialis hozzajarulasi adoval szemben kedvezményként lehet igényelni a
szakképzési hozzajarulast. A szakképzési hozzajarulas mértékét a képzésben részt
vevdk altal teljesitett napok, az 6nkoltség, a szakmai szorz6 és az évfolyam szorzod
alapjan hatarozzak meg. A képzésben részt vevok altal teljesitett napokrol név szerinti
kimutatast vezetnek, meghatarozva azt is, hogy mely tavollévé napok vehetdk
figyelembe a szamitashoz.

A vizsgalat soran 2023. aprilis és szeptember havi bevallast és az alatdmasztasat
tételesen ellendriztilk. Az igényelt szakképzési hozzajarulast altalaban két honappal
kés6bb hagyja jova a NAV.

A Szocho. tv. valtozasa miatt 2023.08.01-t61 kevesebb szakképzési hozzajarulas
igényelheto.




A szakképzéshez kapcsolodd  kiadasokat és  bevételeket a  Kaposvari
Humanszolgaltatisi Gondnoksag a 11143 GYAKORLATI KEPZES tervezési
alapegység kodon elkiilonitette. 2023. évben 50.886.871 Ft kiadast teljesitettek ezen a
tervezési alapegység kodon, és 24.207.129 Ft maradvany keletkezett, melyet feladattal
terhelt maradvanyként mutattak ki.

A kiadasok tobb mint 50 %-at a személyi jellegii kiadasok és a hozza tartozo adok és
jarulékok tették ki. A személyi kifizetések kozott volt a képzésben részt vevok
munkabére, melyet a nappali képzésben részt vevoknek 100.000 Ft/ho-ban hataroztak
meg, ¢s a teljesitett munkaidd aranyaban fizettek ki. Az esti munkarendii képzésben
részt vevok részére a képzés litemének megfelelden aranyositottak a megallapitott
munkabért.

Munkabéren feliil idéaranyosan cafeteria juttatasban részesiiltek és munkaruhat
biztositottak a képzésben részt vevok részére a jogszabalyi eldirasoknak megfelelGen.
Tovabba a sziikséges egészségligyi szilirdvizsgalatokat is megtéritette a Kaposvari
Szocialis Kozpont, valamint felelsségbiztositast is kotott a  szakképzési
munkaszerzédéssel rendelkezdk részére.

Az intézmény oktatoi altal végzett foglalkozasokat rogzitik a KRETA rendszerben. Az
5 f6 oktatd vallalkozasi szerzddéssel végzi az oktatast, melyre minden hénapban
250.000 Ft-ot fizetnek ki. A gazdasagi feladatokat 1 f6 latja el vallalkozasi
szerz6déssel, melyre szintén 250.000 Ft-ot fizetnek ki.

Dologi kiadasok kozott szerepelt a munkaruha vasarlas, irodaszer beszerzés,
villanyszerelés és laptop karbantartasi kiadas.

A Béke u. épiilet eldado termébe vasaroltak projektort, notebookot, interaktiv kijelzot
és 15 db széket is 2023. évben.

A 2023. év végén jelentkezd maradvany biztosit fedezetet a szakmai képzési
szerz6désbol eredd kotelezettségeknek is.

Az Szkt. ¢és Szkr. nem tartalmaz eldirdsokat a szakképzési hozzajarulas
felhasznalasanak elszamolasara vonatkozolag, de eldirjak, hogy a sziikséges személyi
¢és targyi feltételeket biztositani kell.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A belsé kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A kontrollkdrnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felsd szintl, az egész szervezetre kihatod
elkotelezettségét. A kontrollkornyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai kompetenciajat,
a szervezet vezetésének filozofiajat és stilusat, a felelosségi korok kijelolésének, a beszamoltatasnak, valamint
teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabba a vezetés iranyitasi tevékenységének mindségét. A
kontrollkérnyezet részben alapja volt a belsé kontrollok 6sszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a
rendet a szervezetben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetévé teszik az intézmény
tevékenysége alapjan kialakitott célokra hatd negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetOségek felismerését,
elemzését és kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiilsé és belsé kockazatokkal egyarant
szembesiilt.




e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben feldlelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjak, hogy a vezetés altal
megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd kockazatokat a
tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia szintjein és mitkodési
teriiletein részben megjelentek.

e Informacios és kommunikacios rendszer
Az informacionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szénie. Ez az elem biztositja mind a
fentrél lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé tortén6 informacidaramlast. A kommunikacids
rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és feldolgozasra keriiljon
benne, amely alapvetden sziikséges az iranyitas és ellendrizhetéség szempontjabol.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetévé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos nyomonkovetés
¢s értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagalni a valtozo kiilsé és belso
koriilményekhez. A monitoring biztositasa és napi mikodtetése az operativ vezetés feladata.

III.

Az intézkedési
tervek

megvaldsitasa (Bkr.

48. § c) pont)

m/

Az intézkedési tervek
megvalositasa (Bkr.
48. § ca) pont)

m/

Az intézkedési tervek
megvalositasa (Bkr.
48. § cb) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszamolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek ¢és a vonatkozo hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet feleldseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, és a beszamolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési
vezetd részére is.

A koltségvetési szerv vezetdjének gondoskodnia kell a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasanak nyilvantartasarol, melyet a targyévet kdvetd év januar 15-ig meg kell
kiildeni a belsd ellenérzési vezetd részére.




,»A selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyl 2023. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési tervek az intézményre vonatkozoan 10 db és a GESZ-re vonatkozoan 8 db intézkedést
tartalmaztak. Az intézkedések végrehajtasarol az intézménynek 2024-ben és 2025-ben kell beszamolnia.
Az intézmény a 2024-ben esedékes intézkedések végrehajtasarol szolo beszamolot az Ellendrzési [rodara
nem kiildte meg. A GESZ intézkedési tervében 2024-es és 2025-6s hataridd is szerepel. A GESZ a 2024-
ben esedékes 6 db intézkedést az intézkedések végrehajtasardl szoldo beszamold alapjan 2024-ben
végrehajtotta.

,»AZ allami tamogatasok elszamolasa” targyu 2024. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

»A pénzkezelés” targyu 2024. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési tervek az intézményre
vonatkozoéan 4 db és a GESZ-re vonatkozoan 2 db intézkedést tartalmaztak, melyek végrehajtasarol
2024-ben be is szamoltak.

,»A 2023. évi pénzmaradvany vizsgalata” targy 2024. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

,»A szakképzési hozzajarulas felhasznalasa” targya 2024. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek
nem kellett intézkedési tervet készitenie.

2024. évben - az Ellen6rzési Iroda informacidi alapjan - lezart Kiilsé ellenérzés nem volt.

Kaposvar, 2025. februar 12.

Készitette: Kiss Brigitta
belso ellendrzési vezetd

Jovahagyta: Turnar Janosné
igazgatd




