10. melléklet

Kaposvari Rét Utcai Kozponti Ovoda 2024. évi ellenérzési jelentése

Vezet6i osszefoglalo | Az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani itmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendOrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az aldbbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado6 tevékenységet eldsegitd €s akadalyozo tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

A belso ellendrzés Az intézmény 2024. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivatalanak Ellendrzési Irodaja latta el.
altal végzett
tevékenység
bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenérzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)




I/l/a) | A targyévre Ssz. | Ellenbrzés cime | Ellendrzés tipusa | Az ellendrzés stdtusza
vonatkozo éves Belsé ellenérzések:
ellendrzési terv 1. Allami tamogatasok elszamolasa szabalyszerliségi ellen6rzés Végrehajtott
teljesitése, az
ellendrzések 2. Pénzkezelés pénziigyi ellendrzés Végrehajtott
osszesitése Iranyit6 szervként végzett ellendrzések:
1. Pénzmaradvany elszamolasa pénziigyi ellenérzés Végrehajtott

Az ellendrzések a jovahagyott 2024. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.

I/1/b) | 4z ellendrzések sordn Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot

biintet6-, szabalysértési. | ad¢ cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.
karteéritési, illetve
fegvelmi eljdards
meginditdsdra okot ado
cselekmény, mulasztas
vagy hianyossdg gyaniija
kapcsan tett jelentések
szama és rovid
osszefoglalasa

1/2. A bizonyossagot adé

tevékenységet elésegitod
és akadalyozé tényezok
bemutatasa (Bkr. 48. §

ab) pont)
1/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsé ellendrzési feladatainak ellatasahoz sziikséges
egyseg(ek) kapacités rendelkezésre allt.
humanerdoforras- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
ellatottsdaga A belsé ellendrok a sziikséges képzéseken részt vettek.

Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracioval.

1/2/b) | Abelsé ellendrzési egvség és | A belsd ellenérok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak dolgozoi.

a belsé ellendrok szervezeti ” s LTI . . ,
és funkeiondlis A belsd ellendrok funkcionalis fliggetlensége biztositott volt.

fiiggetlenségének biztositasa | A belsd ellendrok a szervezet operativ mitkddésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
(Bkr. 18-19. §-a alapjan)




1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellendri

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korlatozdsok
bemutatasa

Belso ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem volt.

1/2/e)

A belsé ellendrzés

végrehajtasat
akadalyozo tényezok

Egyéb eréforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellendrzesek

nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerd,
biztonsagos tarolasardl a Hivatal gondoskodik.

1/2/9)

Az ellenorzési

tevékenység
fejleszteséere

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKkr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)




11/1

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsd ellenorzések:

Allami
tamogatasok
elszamolasa

Az ellendrzés soran az ,,Adatszolgaltatas a pedagégusmunkat kozvetleniil segitok
létszamarol a 2023. évi allami tamogatasok elszamolasahoz” cimii tablazatban
szerepeltetett kozalkalmazottak munkakorét, heti munkaidejét és a jogviszonyuk
fennallasat vizsgaltuk.

Osszességében a kimutatas alapjan 2023. évben 6vodatitkdri munkakérben, dajka
munkakorben és pedagdgiai asszisztens munkakorben foglalkoztatottak 1étszama
megfelelt a Koznevelési torvény alapjan finanszirozott 1étszamnak.

Az ellenérzés soran vizsgaltuk a Gazdasagi Igazgatéosagra megkiildott
~Adatszolgaltatas a mindsitett pedagogusok 1étszamarol, jogviszonyuk idejérdl a 2023.
évi allami tamogatas elszamolasdhoz” cimii tablazatban szereplé pedagdgusok
mindsitését igazold tanusitvanyokat is. A tanusitvanyok alapjan a tablazat a vizsgalat
soran elfogadasra kertilt.

Az ellendrzési jelentés javaslatot
nem tartalmazott.

Pénzkezelés

A Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag (a tovabbiakban: GESZ) Kaposvar
Megyei Jogu Varos Kozgytilése, mint irdnyitd szerv altal kijelolt koltségvetési szerv
ellatja a hozza rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
feladatinak egy részét a munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjét rogzitd
megallapodasokban foglaltak szerint.

Az ellenrzés soran a Kaposvari Rét Utcai Kozponti Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda)
pénzkezelését a GESZ szabalyzatain, valamint az intézmény sajat szabalyzatan, a banki
¢és hazipénztari pénzmozgasokon és az el6legek kezelésén keresztiil vizsgaltam, 2023.
oktober honapra vonatkozoan.

A GESZ 2022. majus 1-t6l (az ellenérzott idészakra érvényes) hatalyos Pénzkezelési
szabalyzata (tovabbiakban: Szabélyzat) vonatkozik az Ovodara is.

A Szabalyzat modositasara tettiink javaslatot az ELL/1-2/2023. ellenérzési jelentésben,
melyre tett intézkedés végrehajtasi hatarideje 2024. julius 31-e.

Az Ovoda vizsgilt idészakra vonatkozd Pénzkezelési szabalyzata (helyi) 2022.
szeptember 1-t6l érvényes, Ronai Agota intézményvezetd adta ki.

A GESZ 2022. junius 1-t6] hatdlyos Kotelezettségvallalas, utalvinyozais,
ellenjegyzés, érvényesités rendjének  szabalyzata (a  tovabbiakban:
Kotelezettségvallalasi szabalyzat) vonatkozik az Ovodara is.

Az Ovodéra vonatkozé Megismerési nyilatkozaton szerepld aldirasok datuma 2022.
majus 2.

A bankszamlahoz kapcsolodo megallapitasok:
- Az Ovodavezetd helyettes alairasa utalvanyozoként nem egyezett meg a
nyilvantartason 1évé alairas mintajaval.

Kiemelt jelentdségii javaslat az

Ovodinak:

1. A gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasat az alairas
mintanak megfelelden
végezzék.

Atlagos jelentGségii javaslat az

Ovoddnak:

2. Forditsanak nagyobb
figyelmet arra, hogy a
szabalyzatok megismerési
nyilatkozatanak érintettek
altali alairasanak datuma a
szabalyzatok  keltezését
kovetd legyen.




Iranyito szervként végzett ellenorzések:

Pénzmaradvany | A pénzmaradvannyal szemben beallitott kdtelezettségek alatimasztottak. Az ellendrzési jelentés az

elszamolasa intézményre vonatkozo6an
javaslatot nem fogalmazott
meg.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A belsé kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A kontrollkdrnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felsd szintl, az egész szervezetre kihatod
elkotelezettségét. A kontrollkornyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai kompetenciajat,
a szervezet vezetésének filozofiajat és stilusat, a felelosségi korok kijelolésének, a beszamoltatasnak, valamint
teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabba a vezetés iranyitasi tevékenységének mindségét. A
kontrollkérnyezet részben alapja volt a belsé kontrollok 6sszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a
rendet a szervezetben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetévé teszik az intézmény
tevékenysége alapjan kialakitott célokra hatd negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetOségek felismerését,
elemzését és kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiilsé és belsé kockazatokkal egyarant
szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben feldlelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjak, hogy a vezetés altal
megfogalmazott célok ¢és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd kockazatokat a
tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia szintjein és miikodési
teriiletein részben megjelentek.

e Informacios és kommunikacios rendszer
Az informéacionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szonie. Ez az elem biztositja mind a
fentrél lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé tortén6 informacidaramlast. A kommunikacids
rendszert6l részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és feldolgozasra keriiljon
benne, amely alapvetden sziikséges az iranyitas €s ellendrizhetdség szempontjabol.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetévé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos nyomonkovetés
¢és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagalni a valtozo kiilsé és belsd
koriilményekhez. A monitoring biztositasa és napi mikodtetése az operativ vezetés feladata.




I11.

Az intézkedési
tervek

megvaldsitasa (Bkr.

48. § ¢) pont)

m/ Az intézkedési tervek

1 megvaloésitasa (Bkr.
48. § ca) pont)

m/ Az intézkedési tervek

2 megvalodsitasa (Bkr.

48. § cb) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek ¢€s a vonatkozod hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet feleléseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutols6 hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, és a beszamolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési
vezetd részére is.

A koltségvetési szerv vezetdjének gondoskodnia kell a kiils6 ellendrzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasanak nyilvantartasarol, melyet a targyévet kovetd év januar 15-ig meg kell
kiildeni a belsd ellendrzési vezetd részére.

,»A selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyl 2023. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a GESZ-re vonatkozbdan 6 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasarol a GESZ-
nek 2024-ben kellett beszamolnia. A beszamolo alapjan a 6 db intézkedést 2024-ben végrehajtottak.

,»Az allami tamogatasok elszamolasa” targyt 2024. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

,»A pénzkezelés” targyu 2024. ¢évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv az intézményre
vonatkozoan 2 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasarol 2024-ben be is szamoltak.

,»A 2023. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyt 2024. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

2024. évben - az Ellendrzési Irodara megkiildott nyilvantartds alapjan - lezart kiilsé ellenérzés nem volt.

Kaposvar, 2025. februar 12.

Készitette: Kiss Brigitta
belso ellendrzési vezetd

Jovahagyta: Ronai Agota
igazgatd




