Kaposvar Megyei Jogi Varos Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatinak 2024. évi ellenorzési jelentése

Vezet6i osszefoglalo | Az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani itmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendOrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az aldbbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado6 tevékenységet eldsegitd €s akadalyozo tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

A belso ellendrzés A Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi belsd ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivatalanak
altal végzett Ellendrzési Irodaja latta el.

tevékenység

bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenérzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)




I/l/a) | A targyévre Ssz. | Ellenbrzés cime | Ellendrzés tipusa | Az ellendrzés stdtusza
vonatkozo éves Belsd ellendrzés:
ellendrzési terv 1. Pénzkezelés vizsgalata pénziigyi ellendrzés Végrehajtott
teljesitése, az
ellendrzések Az ellenérzés a jovahagyott 2024. évi belsé ellendrzési munkaterv alapjan keriilt végrehajtasra.
osszesitése

I/1/b) | Az ellendrzések soran | Az ellendrzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
biintetd- cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem mertlt fel.

szabadlysértési,
kartéritesi, illetve
fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas
vagy hianyossdag
gvanuja kapcsan tett
jelentesek szama és
rovid osszefoglalasa

1/2. A bizonyossagot adé

tevékenységet elésegitod
és akadalyozé tényezok
bemutatasa (Bkr. 48. §

ab) pont)
1/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsé ellendrzési feladatainak ellatasahoz sziikséges
egyseg(ek) kapacités rendelkezésre allt.
humaneroforras- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
ellatottsdaga A belsé ellendrok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracioval.
1/2/b) | Abels6 ellendrzési A belsd ellen6rok Kaposvar Megyei Jog Varos Polgarmesteri Hivatalanak dolgozéi.
eguség és a belsé A belso ellenérok funkcionalis fliggetlensége biztositott volt.

ellenérok szervezeti és
funkcionalis

fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-19. §-

a alapjan)

A belsé ellendérok a szervezet operativ mitkodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.




1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellendri

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korlatozdsok
bemutatasa

Belso ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem volt.

1/2/e)

A belsé ellendrzés

végrehajtasat
akadalyozo tényezok

Egyéb eréforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellendrzesek

nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerd,
biztonsagos tarolasardl a Hivatal gondoskodik.

1/2/9)

Az ellenorzési

tevékenység
fejleszteséere

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKkr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)




11/1

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsd ellendrzes:

Pénzkezelés
vizsgalata

Az ellenérzés soran Kaposvar Megyei Jogti Varos Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) pénzkezelését
Kaposvar Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatalanak szabalyzatain, a banki és
hazipénztari pénzmozgasokon és az eldlegek kezelésén keresztiil vizsgaltuk, 2023.
julius 1 —2023. december 31. kozotti idészakban.

Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak a 2023. julius 1-t61
hatalyos Pénzkezelési szabalyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) vonatkozik a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Szabalyzatban a pénztaros, illetve helyettesei személyének meghatarozasakor
olyan tigyintézoket szerepeltettek, akik a Szabalyzatban eldirt feltételek szerint
nem lathatjék el e feladatukat.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak nem igazodtak az OrganP rendszer altal
hasznalt megnevezésekhez (elleg nyilvantartasa), igy a Szabalyzat tovabbi
aktualizalésa is sziikséges.

Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak 2021. augusztus 9-t61
hatalyos, az ellendrzés kezdetekor kozzétett Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési,
utalvanyozasi és érvényesitési rendrdl szolo Szabalyzata (tovabbiakban:
Kotelezettségvallalasi szabalyzat) vonatkozik a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.
A Kotelezettségvallalasi szabalyzat pontositasara tettiink javaslatot az ELL/3-
5/2023. ellendrzési jelentésben. Ujabb, modositott Kotelezettségvallalasi
szabalyzat az ellenérzés kezdetéig nem keriilt kozzétételre.

A 2021. augusztus 9-t6l hatilyos, az ellenérzés kezdetekor kozzétett
Kotelezettségvallalasi szabalyzat tovabbi aktualizalasa is sziikséges.

Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak 2021. augusztus 9-t6l
hatalyos, kozzétett Teljesités igazolasrél sz6lé Szabalyzata (tovabbiakban:
Teljesités igazolds szabalyzat) vonatkozik a Nemzetiségi Onkormanyzatra is. A
Teljesités igazolas szabalyzat pontositasara tettiink javaslatot az ELL/3-5/2023.
ellenérzési jelentésben. A 2024. februar 22-én atadott Végrehajtasrol szo6lo
beszamolo szerint a Teljesités igazolas szabalyzat modositasra keriilt, azonban az
az ellendrzés végéig nem keriilt kihirdetésre, kozzétételre.

A 2021. augusztus 9-t6l érvényes, kozzétett Teljesités igazolas szabalyzat tovabbi
pontositasa is sziikséges.

A hazi pénztari pénzmozgashoz kapcsolodd megallapitasok:

- A pénztarosi feladatokat Lengyel Krisztina latta el, ugy hogy a
Szabalyzat szerint a feladatkort nem lathatta volna el (érvényesitoi
jogkorrel rendelkezik).

- A kiadasi pénztarbizonylatokon a kifizetésre jogosultnak 6 esetben a
szallitot hatdroztdk meg, mig 2 masik esetben nem keriilt a rovat
kitoltésre, de a készpénzt az elndk vette at, meghatalmazast egyik
esetben sem csatoltak.

- Két esetben utdlag késziilt el a napi pénztarjelentés.

Kiemelt jelentoségii javaslat az
Uzemeltetési Iroddanak:

1.

A pénztarosi és helyettesitdi
feladatokat olyan személy
lassa el, aki megfelel a
Pénzkezelési  szabalyzatban
eldirt feltételeknek.

A napi pénztarjelentést a
pénzmozgasok napjan, az
adott datumnak megfeleld
id6pontban készitsék el.

A Dbeérkezett  készpénzes
szamlak elszamolasa torténjen
meg az eldirt hataridén beliil.
Készpénzellatmany felvételére
nem jogosultnak  torténd
kifizetéshez minden esetben
csatoljak az elnok engedélyét.

Atlagos jelentéségii javaslat az
Uzemeltetési Iroddanak:

5.

A kiadasi pénztarbizonylaton
ugyfelként feltiintetett személy
részére torténjen meg a
kifizetés, vagy csatoljak a
Szabalyzatban rogzitetteknek
megfelelden a meghatalmazast
a kifizetéshez.

Kiemelt jelentdseégii javaslat a

Pénziigyi Irodinak:

1. A Pénzkezelési szabalyzatot
aktualizaljak és modositsak.

2. A 2021. augusztus 9-t6l
hatalyos
Kotelezettségvallalasi
szabalyzatot aktualizaljak ¢és
modositsak.

3. A 2021. augusztus 9-t6l

érvényes, kozzétett Teljesités
igazolas szabalyzatot
aktualizaljak és modositsak.




Tobb esetben eléfordult, hogy a beérkezett szamlak elszamolasa nem
tortént meg az el6irt hataridén belil (5 nap helyett 6, 8, 9, 12, 13, 15
nap).

Egy esetben olyan személy fizette be az OTP Bank Nyrt-be a készpénzt,
aki a hazipénztarbol felvette, de nem rendelkezett elnoki engedéllyel a
készpénz felvételhez.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A belsé kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv fels6 szintli, az egész szervezetre kihatd
elkotelezettségét. A kontrollkornyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai kompetenciajat,
a szervezet vezetésének filozofiajat és stilusat, a felelosségi korok kijelolésének, a beszamoltatasnak, valamint
teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabba a vezetés iranyitasi tevékenységének mindségét. A
kontrollkornyezet részben alapja volt a belsé kontrollok 6sszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a
rendet a szervezetben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetévé teszik a Nemzetiségi
Onkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott célokra hatd negativ hatisok, vagy elszalasztott lehetéségek
felismerését, elemzését és kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiilsé és bels6 kockazatokkal
egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben feldlelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjak, hogy a vezetés altal
megfogalmazott célok ¢és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd kockazatokat a
tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia szintjein és mitkodési
terliletein részben megjelentek.

e Informacios és kommunikacios rendszer
Az informacionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szonie. Ez az elem biztositja mind a
fentrdl lefelé torténd kommunikacidt, mind az alulrdl felfelé torténd informacidaramlast. A kommunikacios
rendszert6l részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és feldolgozasra keriiljon
benne, amely alapvetden sziikséges az iranyitas és ellendrizhetéség szempontjabol.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetové tették, hogy a belso kontrollrendszer folyamatos nyomonkovetés
¢és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagalni a valtozo kiilsé és belsd
korilményekhez. A monitoring biztositasa és napi mikodtetése az operativ vezetés feladata.




I11.

Az intézkedési
tervek

megvaldsitasa (Bkr.

48. § ¢) pont)

m/ Az intézkedési tervek

1 megvaloésitasa (Bkr.
48. § ca) pont)

m/ Az intézkedési tervek

2 megvalodsitasa (Bkr.

48. § cb) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek ¢€s a vonatkozod hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet felel0seinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutols6 hataridé lejartat kvetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamolot meg kell kiildeniiik a belsé ellendrzési
vezetd részére is.

A koltségvetési szerv vezetdjének gondoskodnia kell a kiilsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasanak nyilvantartasarol, melyet a targyévet kovetd év januar 15-ig meg kell
kiildeni a belsd ellendrzési vezetd részére.

»A pénzkezelés vizsgalata” targyt 2024. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési tervek az
Uzemeltetési Irodara vonatkozoan 5 db és a Pénziigyi Irodara vonatkozdan 3 db intézkedést tartalmaztak.

Az intézkedések végrehajtasarol szol6 beszamolok alapjan az intézkedéseket 2024-ben végrehajtottak.

2024. évben - az Ellendrzési Iroda informacioi alapjan - lezart kiilsé ellenérzés nem volt.

Kaposvar, 2025. februér 13.

Készitette: Kiss Brigitta
belso ellendrzési vezetd

Jovahagyta: dr. Csillag Gébor
jegyz6




