KAPOSVAR MEGYEI JOGU VAROS
JEGYZOJE
1. valtozat

ELOTERJESZTES
igazgatasi sziinet elrendelésérol

Az igazgatasi sziinet elrendelése kétféleképpen Ilehetséges a telepiilési Onkormanyzat
polgarmesteri hivatalaban:

1.) Az igazgatasi szlinetrél szolo 2023. évi XXVI. térvény (a tovabbiakban: Tv.) és az
igazgatasi szlinet elrendelésérdl szolo 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kr.) szerint 2025. évtdl az igazgatasi sziinet minden évben az év decemberének 26. napjat
kovetd els6 munkanaptol az azt kdvetd naptari év elsé munkanapjat megel6z6 nap végéig
tart. Az elrendelésrdl szo6l6 hatarozatot targyév marcius 1. napjaig a helyben szokésos
modon kozzé is kell tenni. Ezen jogszabaly alapjan az igazgatasi sziinet kizardlag a fenti
idépontra rendelhetd el és biztositani kell a halaszthatatlan kozfeladatok folyamatos és
zavartalan ellatasat. Ennek érdekében a jegyzO hatarozhatja meg a hivatal igazgatési
szlinet alatti milkodésének ¢és iligyfélfogaddsanak rendjét. Ez esetben a hivatal
foglalkoztatottjai vonatkozdsaban a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak el kell rendelnie az
igazgatési sziinet alatti munkavégzést. Az igazgatdsi sziinet tartama nem szamit bele az
allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi tigyek intézésének hataridejébe, valamint a Tv.
altal konkrétan felsorolt egyéb hataridékbe sem.

2.) A képviseld-testiilet a rendes szabadsadg kiadasara a kozszolgalati tisztviselokrdl szold
2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) szerint max. 15 szabadsagnapot
érintden igazgatasi szlinetet rendelhet el, ehhez a kormany ajanléasat kell figyelembe venni,
mely a vonatkozé 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet szerint télen két egybefliggd naptari
hét, mely januar 1-jét kozvetleniil kdvetd vasarnapig tart. A Kttv. alapjan elrendelhetd
igazgatasi sziinetet az 1.) pontban meghatarozott idészakon kiviili iddszakra lehet
elrendelni. Ekkor az ligyintézési hatariddbe beleszamit az igazgatasi sziinet idOtartama is.

Az igazgatasi sziinet alatt az esedékessége évében ki nem adott szabadsag kiadhatd, a
munkaltatd az igazgatasi sziinet idOszakara figyelemmel hatdrozza meg a februar 28-ig
kotelezden elkészitendd szabadsagolasi terv alapjan a kiadésra keriild szabadsagot.

A tapasztalatok szerint a gyermekes sziillok a téli sziinet idejére szabadsagot igényelnek,
emellett a hosszabb flités nélkiili idészak megtakaritast is jelent, ezért igazgatasi sziinet
elrendelését javaslom a Tisztelt Kozgyiilésnek az alabbi idoszakokra:

a.) a Tv. és a Kr. szerint 2025. december 29-t61 2026. januar 1. napjaig, mely 3
munkanapot érint és

b.) a Kttv. alapjan 2025. december 22-t6l 2025. december 23. napjaig és 2026. januar
2. napjan, mely 3 munkanapot érint.



Az Osszesen 6 munkanapra elrendelt igazgatdsi sziinet alatt a sziikséges hatdsagi és az
anyakonyvi feladatok ellatdsa csokkentett l1étszamban biztositja a halaszthatatlan iigyek
intézésének lehetdségét, egyébként a polgarmesteri hivatal dolgozoinak a szabadsag kiadasra
kertil.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést, hogy az eldterjesztést targyalja meg és a hatarozati javaslatot
fogadja el.

Kaposvar,2025. februar 6.

dr. Gsillag Gabor
jegyz6

HATAROZATI JAVASLAT:

Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése Kaposvar Megyei Joga Varos
Polgarmesteri Hivataldban igazgatasi sziinetet rendel el az alabbiak szerint:

a.) az igazgatasi sziinetrdl szold 2023. évi XXVI. térvény 7.§-a és az igazgatasi sziinet
elrendelésérdl szolo 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet alapjan 2025. december 29.
napjatol 2026. januar 1. napjaig 3 munkanapra és

b.) a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 232.§. (3) bekezdése
alapjan 2025. december 22. napjatol 2025. december 23. napjaig €és 2026. januar 2.
napjara 3 munkanapra.

Felelds: dr. Csillag Gabor jegyzd

Kozremiikodik: Balizsné dr. Heizler Krisztina aljegyz0 (az tigyfelek tajékoztatasa)
dr. Grof Regina irodavezetd (dolgozok tdjékoztatisa)

Hatérido: 2025. december 10. (ligyfelek tajékoztatasa)

2025. februar 28. (dolgozdk tajékoztatasa)



