5. szamu melléklet

Kaposvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzatinak nemzetiségi onkormanyzatokra vonatkozé szabalyzatai

Szémlarend
- 1. melléklet - Eljarasrend az EU-s timogatasok elszdmolasahoz
L.3.1. - 2. melléklet - Szamlakerettiikor
- 3. melléklet - Bizonylati szabalyzat
- 4. melléklet - Bizonylati album

1.3.5. Egyedi iratkezelési szabalyzat és irattari terv

1.3.13.  |Szabélyzat az OTP iigyfélterminal kezeléséhez

1.3.15.  |Szabalyzat a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az utalvanyozas és érvényesités rendjérd

1.3.23.  |Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

1.3.24.  |Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

1.3.25.  |Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak selejtezésének szabalyzatz

1.3.26.  |Pénzkezelési szabalyzat

1.3.27.  |Szamviteli politika

1.3.28.  |Szabalyzat a teljesités igazolasol

1.3.32.  |Onkdltségszamitési szabalyzat

Szabalyzat a kph.kaposvar.hu honlap folyamatos frissitésérdl
- 1. melléklet, Honlapftissitési {itemterv
- 2. melléklet, Kozzétételi listak
- 3. melléklet, Kozzétételi listik - Nemzetiségi Onkormanyzatok

1.3.33.

1.3.45. | A polgarmesteri hivatal gazdasagi szervezetének iigyrendje

Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgdrmesteri Hivatala adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

- 1. melléklet - Adatkezelési tajékoztaté

- 2. melléklet - Adatkezelési tdjékoztato allaspalyazatho:

- 3. melléklet - Adatkezelési tjékoztatd a Valasztasi Bizottsag tagjainak megvalasztdsdhoz és megbizasahoz, valamint a Valasztasi Iroda
tagjainak megbizasahoz kapcsolodoan

- 4. melléklet - Adatkezelési tajékoztatd Birosagi Ulnokokkel kapcsolatban kezelt személyes adatokré

- 5. melléklet - Kaposvari Helyi Valasztasi Iroda Adatkezelési Tajékoztatd az ajanloivek és alairasgyijto ivek adatainak kezelésével
kapcsolatban

- 6. melléklet - Kaposvari Helyi Valasztasi Iroda Adatkezelési Tajékoztato helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasa,
valamint a nemzetiségi onkormanyzati képviseld valasztas adatainak kezelésével kapcsolatba
1.3.46. - 7. melléklet - Kaposvar Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala adatkezelési tajékoztatd biztonsagi kamerarendszer iizemeltetésér6l
és a rogzitett képfelvételek kezelésérd

- 8. melléklet - Erdekmérlegelési teszt. Kaposvar Megyei Joga Véros Polgarmesteri Hivatal - Biztonsagi kamerarendszer {izemeltetése
utjan torténd személyes adatok adatkezelésérd

- 9. melléklet - Kaposvar Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala adatkezelési tajékoztatd GPS nyomkédvetd rendszer hasznalatare

- 10. melléklet - Erdekmérlegelési teszt. Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal - GPS nyomkévet rendszer hasznalatarél

- 11. melléklet - Kaposvar Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala adatkezelési tdjékoztato térfigyeld kamerak felvételeinek
kezelésével kapcsolatban

- 12. melléklet - Kaposvar Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala adatkezelési tajékoztato a panaszokkal, kozérdeki bejelentésekkel,
valamint a visszaélések bejelentésével dsszefiiggésben kezelt személyes adatokhoz kapcsolodoa

Bels6 Kontroll Kézikonyv
- Integrélt Kockézatelemzés Eljarasrendjének Szabélyzata
- Ellen6rzési nyomvonal
- Szervezeti Integritast Sérté Események Kezelésének Szabalyzata

1.3.50.

1.3.53.  |Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv

13.63 Szabélyzat a www.kaposvar.hu honlap folyamatos frissitésérd
T - 1. melléklet, Honlapfrissitési iitemterv

1.3.71.  |Ajandékok és egyéb elényok elfogaddsara vonatkozo szabdlyzat

1.3.72.  |Szabalyzat a testiileti munkéval dsszefiiggd kérdésekrol

1/2021. (IV.15.) Egyiittes polgarmesteri és jegyz6i utasitas Kaposvar MIV Onkorményzata és Polgarmesteri Hivatala elektronikus al4irasi
1.3.73.  |és elektronikus bélyegzési szabalyzata
- 1. melléklet - Elektronikus aldirassal rendelkezOk nyilvantartésa

1.3.74.  |Kaposvar Megyei Jogli Véros Onkormanyzaténak és Polgarmesteri Hivatalanak Mésolatkészitési szabalyzs

1.3.75.  |Szabdlyzat a Hivatali Kapuk hasznélatarol és az elektronikus iratok kezelésérdl

1.3.76.  |Szabalyzat Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Informacidatadasi rendjér6!

Kaposvar Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat magantulajdona gépjarmiivek a nemzetiségi onkorményzat érdekében

1.3.79. o g o .
torténd hasznalatanak szabalyzata

13.80 Kaposvar Megyei Jogli Véaros Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat magantulajdont gépjarmiivek a nemzetiségi énkormanyzat érdekében
T |torténd hasznalatanak szabdalyzata

1381 Kaposvar Megyei Jogli Véros Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat magantulajdona gépjarmiivek a nemzetiségi 6nkorményzat érdekében
T |torténd hasznalatanak szabdalyzata

13.82 Kaposvar Megyei Jogli Varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzat magantulajdont gépjarmiivek a nemzetiségi nkormanyzat érdekében
T |torténd hasznalatanak szabdlyzata

13.83. Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités

igazolasa, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatas rendjérol




5. szamu melléklet

1.3.84.  |Bélyegzdhaszndlati szabalyzat

1.3.85.  |Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

1.3.86.  |Reprezentécios kiaddsokrol szolé szabélyzat

1.3.88. |Szabalyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat beszerzési rendjérél

1.3.89.  [Szabdlyzat a Nemzetiségi Onkorményzatok telefonhasznélatérdl

13.90 Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, lebonyolitasanak és elszdmolasanak
77 [szabélyzata

13.91. Kaposvar Megyei Jogli Véaros Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat magantulajdont gépjarmiivek a nemzetiségi dSnkormanyzat érdekében

torténd hasznalatdnak szabdlyzata

Elérési ut: https://iso.kaposvar.hu/



