3.sz.melléklet
Kaposvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzata és
Kaposvar Megyei Jogi Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata
megallapodasa
(egységes szerkezetben)

Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata (a tovdbbiakban: Onkorményzat) és Kaposvar
Megyei Jogli Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat) az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
6/C. § (2) bekezdése, valamint a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése alapjan megallapodnak az aldbbiakban:

L.1.

I.2.

L.3.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

A Nemzetiségi Onkormanyzat kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jogait az Njtv. -ben meghatdrozottak szerint gyakorolja.

Az Onkormanyzat az Njtv. -ben meghatarozottak szerint biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat dnkorményzati miikodéséhez sziikséges targyi feltételeket és a Kaposvar
Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) tjdn gondoskodik
a mikodéssel, gazdalkodassal, testiileti tevékenységgel kapcsolatos eldkészito,
végrehajtasi és tligyviteli feladatok ellatasarol. A Hivatal a fentiek alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat szdméra kizardlagos hasznalatba, téritésmentesen irodat, illetve irodabutor
hasznalatot biztosit. A helyiséghasznalat sordan a Nemzetiségi Onkormanyzat ,.a j6 gazda
gondossagaval koteles eljarni”. A tovabbi miikddési kiadasokhoz az Onkormanyzat
évente tdmogatast biztosit, amelybdl a Nemzetiségi Onkormanyzat sajat dontése alapjan
finanszirozhatja az internet, az informatikai szolgaltatasok, a telefon, az iizemeltetési
anyag, az irodaszer, illetve a kisebb targyi eszkoz beszerzéseit, valamint az egyéb
miikodési kiadasokat.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében hatdrozza meg a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére biztositott hozzéajarulas 6sszegét.

I.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Kaposvar, Szant6 u. 5. szam alatti, I. emeleti 66,48 m?

nagysagh irodahelyiségeket (9 m? +16,28 m?> +27,8 m?+13,4 m?) iroda céljara
téritésmentesen, rezsi fizetési kotelezettség nélkiil, kizarélagosan hasznalja. Az iroda és
az irodabutorok karbantartisit az Onkormanyzat biztositja. A Nemzetiségi
Onkormanyzat koézos hasznalatiaba atadott helyiségek: 62,47 m? targyalo helyiség,
valamint vizesblokkok, melyeket a Kaposvar Megyei Jogu Varos Horvat-, Lengyel
és Ukran Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kozosen hasznil. A Nemzetiségi
Onkorményzat hasznalatiba atadott helyiségek felsoroldsit a Kaposvar Megyei Jogu
Viéros Kozgylilés (a tovabbiakban: Kozgytilés) szervezeti- és mukodési szabalyzata
tartalmazza. A Nemzetiségi Onkormédnyzat a helyiségek hasznalata soran koteles
betartani az onkormanyzati vagyongazdalkodasrél sz616 59/2012. (X. 03.) énkorményzati
rendelet eldirasait.

L.5. A Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiileti munkajat és dnkormanyzati miikddését

a jegyzO altal kijelolt titkar segiti. A képviseld-testiileti jegyzokonyvet a titkar késziti és
juttatja el a Somogy Varmegyei Kormanyhivatalhoz. A Hivatal kdzremiikddésével



L.6.

késziilt irdsos eldterjesztéseket, valamint a képviseld-testiileti jegyzokonyveket a titkar az
Onkorményzat honlapjan kozzéteteti. Segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormanyzat
torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladataiban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogait az Njtv. -ben meghatarozottak szerint
gyakorolja. Feladata ellatdsdhoz sziikséges tdjékoztatast, ligyviteli kozremiikodést a
Hivatal biztositja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kozérdeki adatainak kozzétételi rendjérél szold
szabalyzatot a Megallapodas 1. szamu melléklete tartalmazza.

L7. Az Njtv. 80.§ (4) bekezdese alapjan a jegyz0 vagy annak -a jegyz6ével azonos kepesitesi

L.8.

IL.1.

I1.2.

I1.3.

I1.4.

eléirasoknak megfelel6- megbizottja az Onkormanyzat megbizasabodl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormdanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget
nyujt annak iilésén és azon kiviil is a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddését érintden.

A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaval
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarol. A koltségvetés elokészitése soran a Hivatal részérdl a
kapcsolattartassal megbizott személy a Hivatal Uzemeltetési Irodajanak vezetdje, illetve
az altala kijel6lt munkatars (a tovabbiakban: koltségvetési megbizott).

I1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

Az Aht-ban és az allamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatarozott tartalmi koltségvetési
tervezet Aht-ban meghatarozott benyujtasi hataridét megel6z6 elkészitésérol a jegyz6 a
koltségvetési megbizott Utjan gondoskodik, amelyet az elndk nydjt be a Nemzetiségi
Onkormanyzat  képviseld-testiilete elé az Onkormanyzat honlapjan  torténd
megjelenitéssel.

A koltségvetési megbizott az elndk koltségvetési hatarozatot megalapozo dontésekre (pl:
tiszteletdijak mértéke) tett javaslata alapjan a koltségvetési hatarozat-tervezetet a
koltségvetést targyalo testiileti Tilést megeldzd legalabb 3 héttel egyezteti az elndkkel, a
vitas kérdéseket tisztazzak, tajékoztatja a tervezetek készitésére vonatkozd hataridokrol,
ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatja a Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkoz6 adatokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elfogadisarél az ezt tartalmazod
jegyz6konyv masolatanak a nemzetiségi titkar Utjan torténd megkiildésével tajékoztatja
a koltségvetési megbizottat.

Amennyiben az Onkormanyzat a sajat koltségvetése targyalasakor az elSterjesztésben
foglalt — és a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatiban szereplé —a
Nemzetiségi Onkorményzatnak juttatandd tamogatds Osszegén valtoztat, ez érinti a
Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatat. Ez esetben a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete a koltségvetését ujratargyalja és az 0j tamogatas
Osszegével 1) hatarozatot hoz.



I.5. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem
tartozik.

11.6. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért
az Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

ITI. A koltségvetési eléiranyzatok modositasa

III.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése a képviseld-testiilet hatdrozataval
modosithato.

II1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak az Aht. 34. § (1) — (4)
bekezdésben foglalt modositasat a koltségvetési megbizott késziti eld, a képviseld-
testililethez torténd benyujtasrol az elndk gondoskodik.

IV. Egyéb koltségvetési egyiittmiikodés

IV.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését a koltségvetési megbizott késziti el
¢s jovahagyasra az elndk elé terjeszti.

IV.2. Az Aht. 29/A. §-a szerinti hatarozat-tervezet elkészitésérol a koltségvetési megbizott, a
képviseld-testiilethez torténd benytjtasrol az elndk gondoskodik.

IV.3. Az Aht. 78. § (2) bekezdése szerinti likviditasi tervet a koltségvetési megbizott késziti el
¢s az elndk hagyja jova.

IV.4. A koltségvetési megbizott a Nemzetiségi Onkormanyzat altal meghatarozott hataridében
segitséget nyujt az addszdm igénylésével, Onallé fizetési szamla nyitadsaval
kapcsolatban.

V. Koltségvetési informacio

V.1. A képviselO-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, jogszabalyban eldirtakrol az
allamhaztartas pénzligyi informaciés rendszere keretében — adatszolgaltatast kell
teljesiteni.

V.2. A Hivatal gazdasagi szervezete elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet és a
minisztériumi tdjékoztaté alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérdl és az
Aht. 107-108. §-aban és az Avr-ben meghatarozottakrol a koltségvetési informaciot és
benytjtja az dllamkincstarhoz.

V.3. Az elnok a fentiekre kiterjedéen a koltségvetési megbizott utjdn a beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez informaciot szolgaltat €és beszamol a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozata idéaranyos teljesitésérol.



VI. Zarszamadas, beszamolo

VLI. A Nemzetiségi Onkormanyzat Aht-ban meghatérozott tartalm koltségvetési
beszamolojat, zarszamadasi hatarozat-tervezetét a koltségvetési megbizott késziti eld
és az elndk a nyudjtja be a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiilete elé az
Onkorményzat honlapjan térténé megjelenitéssel.

VI.2. A koltségvetési megbizott a koltségvetési beszamolo tervezetét, zarszdmadas-tervezetet
az Aht-ban meghatarozott benyujtasi hataridé el6tt legalabb 5 nappal megel6zéen
egyezteti az elndkkel, a vitas kérdéseket tisztazzak, tdjékoztatja a tervezetek készitésére
vonatkoz6 hataridokrél, ennek keretében az elndok a koltségvetési megbizott
rendelkezésére bocsatja a sziikséges adatokat.

VII. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

VIL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezeté pénzintézeténél 6nalld
szamlat vezet, bevételeivel €és kiaddsaival a jogszabalyi eldirdsok betartdsa mellett
szabadon gazdalkodik.

VIL2. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasat a Hivatal Uzemeltetési Irodaja
segiti, a képviselO-testiilet dontése alapjan intézkedik a kifizetésekrdl, gondoskodik a
kozterhek befizetésérol.

VIL3. Az Uzemeltetési Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eléiranyzatan beliil,
annak figyelemmel kisérésével végzi a gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett
gazdalkodasi feladatait.

VIL4. Az Avr. 169. § (2) bekezdésében elbirt idészaki koltségvetési jelentés hatariddben
torténd teljesitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a
bankkartyas kifizetések soran keletkezett eredeti bizonylatokat a kifizetést kovetd 8
napon beliil, de legkésdbb a kiadast kovetd honap 10. napjaig az Uzemeltetési Irodan
leadni.

VIL5. A Hivatal Uzemeltetési Irodajan a nemzetiségi onkormanyzatok gazdalkoddsi
feladatainak torvényes ¢és hatékony ellatdsarol az Uzemeltetési Iroda kijeldlt
munkatarsa gondoskodik.

VIL6. Az Uzemeltetési Iroda kijeldlt munkatirsa biztositja a Hivatal és a nemzetiségi
onkorményzatok kozotti egylittmikodést oly moédon, hogy a gazdalkodasi feladatok
ellatasa sordan a nemzetiségi Onkormanyzatok tagjai részére jogszabalyban eldirt
kotelezettségek teljesitése a lehetd legkisebb teherrel jarjon.

VIII. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas, teljesités
igazolas

VIIL1. Kotelezettségvallalis és utalvanyozds: A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében
kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan a
nemzetiségi onkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkorményzati képviseld jogosult. A kotelezettségvallalasért a Nemzetiségi
Onkorméanyzat tartozik helytallni. Az utalvanyozasra csak az érvényesités utdn



VIIL.2.

VIIL3.

VIIL4.

VIILS.

VIII.

keriilhet sor. Az utalvanyozéas irasbeli rendelkezés. A pénziigyi teljesitésre az
utalvanyozas utan az érvényesités és az utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett
keriilhet sor. A kotelezettségvallalas ¢s utalvanyozds a ,kotelezettségvallalési,
ellenjegyzési, utalvanyozasi €s érvényesitési rendrdl” szo6ld szabalyzatban foglaltak
szerint torténik.

Pénziigyi ellenjegyzés: A pénziigyi ellenjegyzésre az Avr. 55. § (2) bekezdés g) pontja
alapjan az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak gazdasagi vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt a Polgarmesteri Hivatal allomanyahoz tartozé a hatalyos
jogszabalyban eldirtaknak megfeleld pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezd
koztisztviseld jogosult. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy
meggy6zodjon arrdl, hogy a kotelezettségvallalds és utalvanyozds megfelel-e a
jogszabalyi eldirasoknak ¢és biztositott-e a fedezet. Amennyiben a pénziigyi
ellenjegyzé véleménye szerint a kotelezettségvallalds és az utalvanyozéas ezzel
ellentétes, akkor koteles a szabalytalansagra felhivni a kotelezettségvallalo figyelmét.
Ha a kotelezettséget vallalo és utalvanyozo tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal,
nemzetiségi onkormanyzati hatdrozattal ellentétes utasitashoz, a pénziigyi ellenjegyz6
az utalvanyra ravezeti, hogy ,,a pénziigyi ellenjegyzés utasitdsra tortént”. Errdl a
pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletét
8 napon belill tajékoztatni kell. A pénziigyi ellenjegyzés a ,kotelezettségvallalasi,
ellenjegyzési, utalvanyozasi és érvényesitési rendrdl” szo6ld szabalyzatban foglaltak
szerint torténik.

Ervényesités: Ervényesitésre az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivataldnak gazdasagi
vezetdje, vagy altala kijeldlt, az Uzemeltetési Iroda a hatalyos jogszabalyban eldirt
pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezé dolgozoja jogosult. Az érvényesités
soran figyelemmel kell lenni az Avr. 58. § (1) bekezdésére, miszerint a , Kifizetések
esetén a teljesités igazolasa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianydban is - az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az dllamhéztartasi szamviteli
korményrendelet és e rendelet eldirdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.” Az érvényesités a ,.kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, utalvanyozasi
¢és érvényesitési rendrdl” szolo szabalyzatban foglaltak szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a teljesités igazolasara Avr. 57. § (4)
bekezdése szerinti a  kotelezettségvallalo vagy az altala — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjahoz kapcsolodoan — irdsban kijeldlt személy jogosult. A teljesités igazolasara
vonatkozd6 részletes szabalyokrol a Hivatal belsd szabalyzata rendelkezik.

A kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds ¢és
teljesitésigazolas soran be kell tartani az Avr 60. §-ban foglalt osszeférhetetlenségi
szabalyokat. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, utalvanyozdsra ¢€s
érvényesitésre az errdl szO0lo szabdlyzat nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozd
I11/2. szakaszaban nevesitett személyek jogosultak.

/A. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének pénziigyi, adminisztracios feladatai

VIII/A.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke testiileti dontés felhatalmazisa esetén a

»Pénzkezelési szabalyzatban” meghatarozott célokra allandd készpénz ellatmany



felvételére jogosult, melynek felhasznalasarol szamlaval koteles elszamolni. A
készpénz kezelésének részletes szabalyait a Hivatal Pénzkezelési szabdlyzata
tartalmazza.

VIII/A.2. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke olyan analitikus nyilvantartast vezet, amely

biztositja készpénz-felhasznalas figyelemmel kisérését.

VIIL/A.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke tdjékoztatja a testiiletet a készpénz

IX.1.

IX.2.

IX.3.

IX.4.

felhasznalasarol.
IX. Pénzellatas, bankszamlarend

A koOzponti altalanos miikddési és feladatalapu tdmogatas a mindenkor hatdlyos
jogszabalyi eldirasok alapjan keriil a Nemzetiségi Onkormanyzat szamléjara.

A miikodési ¢és feladatalap tdmogatds igénybevétele utdlagos elszamolasi
kotelezettséggel torténik. A Nemzetiségi Onkorményzatot az igénybe vett timogatasra
vonatkozoan beszamolasi kotelezettség terheli. A tdmogatas felhasznalasarol szolod
pénziigyi kimutatas elkészitése a koltségvetési megbizott feladata. A tdmogatas
felhasznalasarol sz6lo szakmai beszamold elkészitése pedig a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének a kotelezettsége.

Az Onkormanyzat sajat tamogatasat havonta egyenlé részletekben bocsatja a
Nemzetisegi Onkorményzat rendelkezésére. Az Uzemeltetési Iroda a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara olyan analitikus nyilvantartist vezet, amely biztositja az
eldiranyzat-felhasznalas figyelemmel kisérését.

Bankszdmlarend. A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval Osszefiiggd
pénzforgalmat sajat bankszamlajan bonyolitja, amelyet a Hivatal kezel. A bankszamla
feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt — a banki
aldiras-bejelentés szerint — illeti meg. Az Uzemeltetési Iroda biztositja, hogy a
szamvitel és analitikai nyilvantartds soran a Nemzetiségi Onkorményzat bevétele,
kiadasa, pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az
onallé pénzgazdalkodas feltételét.

X. Az Onkormanyzat altal Atadott vagyontirgyak kezelése

X.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére dtadott vagyontirgyakrol a nyilvintartst az

X.2.

Uzemeltetési Iroda vezeti, amely tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat, dokumentacidkat az elndk
biztositja, illetdleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddo bizonylatokat szolgaltatja.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyondval valo gazdilkodds a Nemzetiségi
Onkormédnyzat hatdrozatanak megfelelden torténik. A leltirozas és selejtezés
megszervezése az Uzemeltetési Iroda feladata, amelyben az elndk vagy az altala kijeldlt
nemzetiségi képviseld kozremiikddik. A leltdrozds a ,Leltarkészitési és leltarozasi”
szabalyzatban foglaltak szerint, a selejtezés a ,Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének” szabalyzatban foglaltak szerint torténik.



XIL.1.

XI1.2.

XI1.3.

XI1.4.

XL.5.

XI. Belso ellenorzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak belsd ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat a Hivatal Ellendrzési Irodéja latja el.

A belsd ellenérzésnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
megallapitdsai nyoman sziikséges intézkedések meghozatala az elndk, illetve
Kaposvar Megyei Jogli Varos Jegyzdjének a feladata.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szold
370/2011. (XII.31.) Korményrendelet (tovabbiakban: Bkr.) szerinti belsé ellendrzést az
Ellendrzési Iroda a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelos miniszter altal
kozzétett belsd ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével az Ellendrzési
Iroda vezetdje altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje - Kaposvar Megyei
Jogl Varos Jegyzodje - altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

Az Ellen6rzési Iroda Vezetdje koteles a belso ellendrzési kézikonyvet rendszeresen, de
legalabb kétévente feliilvizsgdlni, és a - jogszabdlyok, mddszertani Utmutatok
valtozasai, illetve egyéb okok miatt - szlikséges modositdsokat atvezetni.

Az Ellendrzési Iroda Vezetdje a Bkr. 22. §-dban foglalt feladatokat ellatja, kivéve a
Bkr.. 22. § (2) bekezdés b) pontjaban szerepld kiilsé ellenérzések nyilvantartasat,
melyrdl a nemzetiségi onkorméanyzatoknak kell gondoskodni.

XII. Atmeneti rendelkezések

A megallapodas érvényessége

XII.1. Jelen egységes szerkezetbe foglalt Megallapodas annak mindkét Fél altali alairasanak

napjan 1ép hatalyba.

XII.2. Jelen Megéllapodas hatalybalépésével egyidejiileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi

Onkormanyzat 4ltal megkotott, 2024. december 6. napjan hatalyba 1épett, egységes
szerkezetbe foglalt Megéllapodas hatalyat veszti.

XIL3. Jelen Megallapodast a Kozgyftiles a ...../2025. (IL27.) 6nkormanyzati hatrozat ....

pontjaval, a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete ......../2025. (........)
Német Nemzetiségi Onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Kaposvar, 2025. ................. Kaposvar, 2025. .......ccceeen.e.
Szita Karoly dr. Maté Erno
polgarmester elnok



I. szamu melléklet

Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Szabalyzata
a nemzetiségi onkormanyzatok kozérdekii adatai kozzétételének rendjérol

Az informacios Onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 32. §-a, 33.§ (1) és (3) bekezdése, 37.§ (2) bekezdése,
valamint a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet alapjan a kdzérdekili adatok kozzétételének rendje és az
Infotv. III. fejezetében foglaltaknak megfeleléen a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendje az alabbiak szerint keriilt meghatarozasra:

I. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje:

I.1. A jelen szabalyzat célja, hogy Kaposvar Megyei Jogli Varos Nemzetiségi
Onkormanyzatainak (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) vonatkozasidban
meghatdrozza a kozérdekli adatok kozzétételének, valamint a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

I.2. A kozérdekii adatokat Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak honlapjan kell
kozzétenni.

I.3. A honlapot tgy kell kialakitani és miikodtetni, hogy az a jogszabalyokban meghatdrozott
adatok interneten torténd lekérdezésére alkalmas legyen.

I.4. A honlap szerkezetének kialakitasaért, mikodoképességének fenntartasaért, az atadott
adatok honlapon tortén elhelyezéséért a Kaposvar Megyei Jogi Varos Jegyzoje (tovabbiakban
Jegyz0) altal kijeldlt informatikus felelds.

I.5. A honlap adattartalmanak folyamatos frissitéséért Kaposvar Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatalnak (a tovdbbiakban: Hivatal) a Jegyzd éaltal kijelolt - e szabalyzat
mellékletében megnevezett - dolgozoi és szervezeti egységeinek vezetdi, valamint az
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke feleldsek (tovabbiakban: Kozremiikdodd), a megjeldlt
modon és hataridében.

I.6. Amennyiben a honlap adattartalma modositasra szorul, a Kozremiik6dd az 0 adatokat
(moddositott adatokat) - annak keletkezésétdl szadmitott 3 munkanapon beliill - a kijelolt
informatikus szamdra digitalizalt valtozatban adja at. Az informatikus az 10j adatokat
(mddositott adatokat) a honlapon legkésObb az atadast kovetd harmadik munkanapon
elhelyezi.

I.7. A Kozremiikddd a honlapon taldlhatd, altala szolgaltatott adatok megfeleldségét
alairasaval igazolja.

I.8. E szabalyzat mellékletében szerepld adatok megvaltozasa esetén a Kozremiikodot akkor
is értesiteni kell, ha az adatok megvaltoztatasat a Hivatal mas dolgozoja (szervezeti egysége)
kezdeményezte, feliigyelte.

I1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendje:

IL.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kezelésében 1évé kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos
adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat be.
Telefonon keresztiill torténd adatigénylés nem lehetséges. A kozérdekii adat
megismerésére iranyulé igény benyudjtasanak modja:

a) irasban: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1. postai cimen,

b) elektronikusan: jegyzo@kaposvar.hu e-mail cimen,




¢) széban, irasban: Ugyfélfogadasi idében a Hivatal azon szervezeti egységében, ahol
az adat rendelkezésre all. Amennyiben ez nem egyértelmii, akkor a szobeli
kérelmet a jegyzonél Kkell eléterjeszteni. A széban eldterjesztett kérelmekrél az 1/2.
mellékletben talalhato igénybejelenté lapot kell Kkitolteni. A  kitoltott
formanyomtatvanyt haladéktalanul tovabbitani kell az adatvédelmi tisztviselo
részére.

A beérkezett kérelmet a Hivatal mindenkori iratkezelési és iktatasi rendje szerint iktatni
kell, majd — a jegyz6 tajékoztatasa mellett — haladéktalanul az adatvédelmi
tisztviselohoz kell tovabbitani, aki a kérelmet megvizsgalja.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését koveto
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelent6és terjedelmii, nagyszamu adatra vonatkozik vagy az
adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaero
aranytalan mértéki igénybevételével jarna, akkor a hataridé 1 alkalommal, 15 nappal
meghosszabbithaté. Errdl azonban az igénylét az igény beérkezését kovetdé 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmaz6o dokumentumrol vagy dokumentumrészrol az igénylé masolatot
kaphat. Ha a kért adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni. Az adatigénylonek kozérthetdo formaban és (amennyiben ez a Hivatal aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes) az igénylo altal kivant formaban, illetve médon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztak, az igény az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is teljesitheto.

I1.2. Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni:

a) amennyiben az azonos igénylo altal 1 éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyulé adatigényléssel megegyezik (feltéve, ha az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be),

b) amennyiben az igényld nem adja meg a nevét/elnevezését, valamint (postai vagy
elektronikus) elérhetéségét, melyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, valamint annak indokairol, az igénylot az
Infotv. alapjan 6t megilletdo jogorvoslati lehetéségekrol valé tajékoztatassal egyiitt az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy (ha az igényben az elektronikus
levelezési cimét is kozolte) elektronikus levélben értesiteni kell.

Az elutasitott kérelmekroél és azok indokairol a Hivatal nyilvantartast vezet és az abban
foglaltakrol minden éveben januar 31-ég tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagot.

I1.3. Hivatal az adatigénylés teljesitéséért (az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedoen) koltségtéritést allapithat meg, melynek osszegérol az igénylot az
igény teljesitését megelozéen tajékoztatni kell. Az erre vonatkozo dijtételeket a



kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza.

Az igénylo ezen tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy
az igényt fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatanak a
Hivatalhoz valé beérkezéséig terjedé idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Hivatal altal megallapitott, legfeljebb 15 napos hataridoben koteles a
Hivatal részére megfizetni.

A Kkoltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetoek

figyelembe:

a) azigényelt adatot tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatot tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténo
kézbesitésének koltsége.

Abban az esetben, ha a koltségekrol valo tajékoztatast kovetéen a megadott hataridon
beliil az adatigényl6é nem nyilatkozik, akkor a Hivatal az igény teljesitésére nem koteles.

I1.4. Az igényl6 az adatigénylés elutasitasa, a teljesitésre nyitva allé vagy a
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitésért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz

fordulhat. A per a jarasbirdsag hataskorébe tartozik és arra a torvényszék székhelyén
1évo jarasbirdsag illetékes. A birdsag illetékességét az alperes székhelye alapitja meg.

Jelen szabélyzat a Megallapodas hatalybalépésének napjan 1ép hatalyba.

Kelt: Kaposvar, 2025. ........cceueee.

dr. Gsillag Gabor

jegyzo
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I/1. melléklet

Szabalyzat a nemzetiségi onkormanyzatok kozérdekii adatai

kozzétételének rendjérol.
(Kozzétételi lista)

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése Kozremiikodo
1. Hivatalos név (teljes név) Nemzetiségi titkar
2. Székhely Nemzetiségi titkar
3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van) Nemzetiségi titkar
4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, Nemzetiségi EInok
utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy
halézatkijel6ld szammal)
5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utobbi | Nemzetiségi titkar
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijel616 szammal)
6. Kozponti elektronikus levélcim Nemzetiségi Elnok
7. A honlap URL-je Informatikai felelds
8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége | Nemzetiségi Elnok
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime)
9. Az ligyfélszolgalati vagy kdzonségkapcsolati vezetd Nemzetiségi EInok
neve
10. Az ligyfélfogadas rendje Nemzetiségi EInok
II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira
A) Adat megnevezése Kozremiikodé
1. A szervezeti struktara abraja (a szervezeti egységek €s | Nemzetiségi titkar
vezetdik megnevezésével)
III. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi
A) Adat megnevezése Kozremiikodo

1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztds megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Nemzetiségi titkar
Nemzetiségi EIndk

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Nemzetiségi titkar
Nemzetiségi EIndk

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

1. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében

miik6dé mas kozfeladatot ellatod szerv

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikddo mas kozfeladatot
ellato szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetésége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

Ko6zérdeki adat nem all rendelkezésre

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodé méas kozfeladatot

Ko6zérdekl adat nem all rendelkezésre
Kozérdekt adat nem all rendelkezésre
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ellato szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodo mas kozfeladatot
ellato szervek ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogaddsanak rendje

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban 4ll6 vagy részvételével miikodd gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Azon gazdalkodé szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
korének leirasa

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja

Ko6zérdeki adat nem all rendelkezésre

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezel6 szerve
tagjainak felsoroldsa

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok neve

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
szerkesztdségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
foszerkeszt6jének a neve

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

1.6. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyéaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy felligyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes
neve), szé€khelye, elérhetosége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

Nemzetiségi titkar

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti

Nemzetiségi titkar
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szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyéaban a
kozfeladatot ellatod szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogaddsanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, mitkddési engedélye

Ko6zérdekli adat nem all rendelkezésre

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

Ko6zérdekli adat nem all rendelkezésre

2. Tevékenyégre, mitkddésre vonatkozo6 adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat
vagy ugyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

Nemzetiségi titkar

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
szovege magyar €s angol nyelven

Ko6zérdeki adat nem all rendelkezésre

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

Nemzetiségi titkar

II. Kozzétételi egység: A hatdsagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Az 4llamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskdrrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése

Ko6zérdekl adat nem all rendelkezésre

2. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskdrrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv illetékességi
teriilete

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

3. Az éallamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsoroldsa

Kozérdeka adat nem all rendelkezésre

4. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak 0sszege

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

5. Az éallamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segitd utmutatok, az
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre
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6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati €s egy¢b hatdsagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara szolgalo
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi
vagy kdzonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati €s egy¢b hatdsagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hataridé

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

Ko6zérdeki adat nem all rendelkezésre

9. Az éllamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
igyekben igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Ko6zérdekl adat nem all rendelkezésre

10. Az allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
igyekben az ligytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
igyfelet terheld kotelezettségekrdl

Ko6zérdekl adat nem all rendelkezésre

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatdsok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirdsa

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

3. A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd tajékoztatas

Ko6zérdeki adat nem all rendelkezésre

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok dijanak
¢és az abbol adott kedvezmények mértéke

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6é (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, idOtartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

Nemzetiségi titkar
Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja

2. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

Nemzetiségi titkar
Gazdasagi Igazgatdsag dolgozodja

3. A kozfeladatot ellatod szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés modja

Nemzetiségi titkar
Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrol valod
masolatkészités koltségei

Nemzetiségi titkar
Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

Ko6zérdekl adat nem all rendelkezésre

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
valé hozzaférés modja

Ko6zérdekli adat nem all rendelkezésre
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4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendo koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tilések

A) Adat megnevezése Kozremiikodd
1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje Nemzetiségi titkar
2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgari Nemzetiségi titkar
kozremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)
3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai | Nemzetiségi titkar
4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitészam, varos, |Nemzetiségi titkar
utca, hdzszdm)
5. A testiileti szerv megtartott tiléseinek ideje (év, ho, Nemzetiségi titkar
nap, 6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek
jegyzékdnyvei, illetve dsszefoglaloi
6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, |Nemzetiségi titkar
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga
7. A testiileti szerv iilései latogathatésagénak rendje Nemzetiségi titkar
8. A testiileti szerv liléseinek napirendje Nemzetiségi titkar
9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa Nemzetiségi titkar
VIIL. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
A) Adat megnevezése Kozremiikodo

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Nemzetiségi titkar

2. A testiileti szerv dontéshozataldnak datuma (év, ho,
nap megjeldléssel)

Nemzetiségi titkar

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Nemzetiségi titkar

4. Az Infotv. alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra
iranyuld koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok

Ko6zérdekl adat nem all rendelkezésre

5. Az Infotv. alapjan kdzzéteendd jogszabalyalkotasra
iranyul6 koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében az
egyeztetés allapota

Ko6zérdeki adat nem all rendelkezésre

6. A helyi 6nkormanyzat képvisel-testiiletének
nyilvanos iilésére benytjtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol

Nemzetiségi titkar

7. Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitdsanak indokairdl

Nemzetiségi titkar

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indoklasuk

Nemzetiségi titkar

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Nemzetiségi titkar

X. Kozzétételi egység: Kozérdekli adatok igénylése

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

Nemzetiségi titkar
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2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

Nemzetiségi titkar

3. A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Nemzetiségi titkar

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve

Nemzetiségi titkar

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre vonatkoz6 adatai

Nemzetiségi titkar

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
ko6zérdekt adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

7. Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6do fél

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd killonos
kozzétételi lista

Nemzetiségi titkar

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

Nemzetiségi titkar

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo6 - vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa

Belso ellenér

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellenérzései

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Az Allami Szamvev0dszEék ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitdsai

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja

II1. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A szervre vonatkozod egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvédnos megallapitdsai

Gazdasagi [gazgatosag dolgozoja
Nemzetiségi titkar

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak ¢€s teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre
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V. Kozzétételi egység: Mitkodési statisztika

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyiijtés eredményei,
iddbeli valtozasuk

Nemzetiségi titkar

3.2. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései

Gazdasagi Igazgatdsag dolgozdja

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény szerinti
beszdmoldi

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja

III. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl - a kiilon jogszabdlyban meghatarozott
modon és gyakorisdggal - készitett beszdmoloi

Gazdasagi [gazgatosag dolgozoja

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
l1étszama és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, €s rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése dsszesitett dsszege

Kozérdekt adat nem all rendelkezésre

3. Az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Jsszesitve

Kozérdekii adat nem all rendelkezésre

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja
Nemzetiségi titkar

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatasok célja

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja
Nemzetiségi titkar

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatasok Osszege

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja
Nemzetiségi titkar

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési timogatési program
megvalositdsi helye

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja
Nemzetiségi titkar
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1. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy
azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést
koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott
szerzOdés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idOtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do6 féllel kotott azonos targya
szerzédések értékét egybe kell szamitani

Gazdasagi Igazgatosag dolgozoja

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A koncessziorol szo6lo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Ko6zérdekii adat nem all rendelkezésre

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tiamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet timogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalad¢ kifizetések cimzettjei

Gazdasagi Igazgatdosag dolgozoja

VI. Kozzétételi egység: Europai Unid altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Az Eur6pai Uni6 tAmogatasaval megvalosulod
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerzddések

Ko6zérdekl adat nem all rendelkezésre

VIIL. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

Kozremiikodo

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, osszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkdtott szerzédésekrol

Ko6zérdeki adat nem all rendelkezésre
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1/2. melléklet ] ;
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: (o-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek
O csak masolat formajaban igénylem ¢és a masolat
O papir alapu legyen
O szamitogépes adathordozon legyen
o elektronikus levél legyen

A masolatot (papir alapt és szamitogépes adathordozo esetén)
o személyesen kivanom atvenni
O postai tton kérem.

O A masolat készitésért a koltségtérités megfizetését vallalom.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatigénylés 1dOPONt]a: .....o.uii i e
b) AdatkOzIEs IdOPONLIa: ...t
C) Felmeriilt KOItSEE OSSZ@EE: ... vviinti et
d) Elutasitas esetén az elutasitds oka: .............cooeiiiiiiiiii i,

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatas
teljesitésre nem kertil.

Adati@EnY10 NEVE: ..o e
L eVEIRZEST CIIMIE: ..ttt e
E-mail CImie: .o i,
Tl OMSZAMA: .. .eee ittt
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