Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2022. évi ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo

Az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett mdodszertani utmutatod figyelembevételével kell a
koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellenOrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd ¢és akadalyozo tényezok bemutatasa;

ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;

b) a bels6 kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a bels6é kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

C) az intézkedési tervek megvalositasa.

A belso ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2022. évi belsd ellendrzését KMIV Polgarmesteri Hivatalanak
Ellendrzési Irodaja latta el.

I/1.

Az éves ellenérzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)




1/1/a)

A targyévre

vonatkozo éves
ellendrzési tery
teljesitése, az
ellendrzések
osszesitése

Ssz. Ellendrzés cime Az ellenorzes statusza
1. Selejtezés és leltarozas Végrehajtva

Az ellendrzés a jovahagyott 2022. évi bels6 ellendrzési munkaterv alapjan kertilt végrehajtasra.

1/1/b)

Az ellendrzések soran
biinteto-, szabalysértési,
karteritési, illetve
fegvelmi eljdras
meginditdsdra okot ado
cselekmény, mulasztds
vagy hidnyossag gyanija

kapcsan tett jelentések
szama és rovid

osszefoglaldsa

Az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adod
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanaja nem mertilt fel.

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
eldsegito és
akadalyozé tényezék
bemutatasa (BKr. 48.
§ ab) pont)

1/2/a

A belsé ellendrzési

egyseg(ek)

humaneroforrds-
ellatottsdga

A belsé ellendrzési egységnél a belso ellendrzési feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitas rendelkezésre
allt.

Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.

A belso ellendérok a sziikséges képzéseken részt vettek.

Minden belsd ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracioval.

1/2/b

A belso ellendrzesi

egység és a belsé
ellendrék szervezeti és
funkcionalis
fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-19.

$-a alapjan)

A belsé ellenérok Kaposvar Megyei Jogui Varos Polgarmesteri Hivatalanak dolgozoi.
A belsé ellendrok funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt.
A belsé ellenérok az operativ miikddéssel kapesolatos tevékenységében nem vettek részt.




1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellenori

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korlatozdsok
bemutatdsa

Belso ellendri jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem volt.

1/2/e)

A belsé ellendrzés

végrehajtasat
akadadlyozo tényezok

Egyéb eréforras-ellatottsaggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellendrzések

nyilvdantartdasa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellenérzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok ¢és adatok szabalyszert,
biztonsagos tarolasarél a Hivatal gondoskodik.

1/2/q9)

Az ellendrzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

A belsé kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b)
pont)




/1

A belso
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgadlat Megadllapitds Javaslat

cime

Selejtezés és | Kaposvar Megyei Jogn Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovdbbiakban: Kiemelt jelentdségii javaslatok
leltarozas Nemzetiségi Onkormanyzat) 6nalld leltarozasi és selejtezési szabalyzattal nem | az Uzemeltetési Iroddnak:

rendelkezik. Kaposvar Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatalanak (a
tovabbiakban: Hivatal) Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Leltarozasi szabalyzat), illetve a Hivatal Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabalyzatanak (a tovabbiakban: Selejtezési
szabalyzat) hatilya kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra, annak eldirdsait
kovetik.

A Nemzetiségi Onkorményzat és a Kaposvar Megyei Joga Varos Onkormanyzata
kozott 1étrejott hatalyos Megallapodas (tovabbiakban: Megallapodas) a beszamold
készitésére, illetve a leltarozasra vonatkozoan is tartalmazott eldirasokat.

A leltarozas megszervezése a Hivatal Gazdasagi Igazgatésag Uzemeltetési Iroda (a
tovabbiakban: Uzemeltetési Iroda) feladata.

A Nemzetiségi Onkorményzatnal a 2021. évben selejtezési eljarast nem folytattak
le.

Megallapitasok a leltdrozasi eljarassal kapcsolatban az érvényes szabdlyzat alapjan:
A Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkozeirsl folyamatos mennyiségi
nyilvantartast vezet a Hivatal, melyek leltdrozasa két évente mennyiségi felvétellel
— a vizsgalt évben is —, egyébként egyeztetéssel torténik. A csak értékben kimutatott
eszk6zok és forrasok egyeztetéses leltarozasat évente végzik.

Az ellenérzésre atadott dokumentacio tartalmazta a leltarozasban részt vevok
megbizolevelét, a leltarozast megel6z0 oktatds jelenléti ivét, a leltarozasi
ltemtervet.

A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdonaban 1évé
vagyontargyak kozlil a pénzeszkozoket, a kotelezettségeket és a sajat toket
egyeztetéssel kellett leltarozni. Az egyeztetéses leltdrozasok megtorténtek. Az
atadott dokumentacio tartalmazta a nyitd- €s a zard jegyzékonyvet. A hazipénztar
év végi allomanyarol a jegyzokonyv elkésziilt.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyontargyak koziil a vizsgalt
id6szakban a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek mennyiségi leltarozasat
kellett elvégezni.

Az atadott dokumentécié tartalmazta a nyitd- és a zar6 jegyzokonyvet. A
mennyiségi leltarozas az OrganP programbdl kinyomtatott leltarfelvételi iveken a
Leltarozasi szabalyzatban meghatarozott hataridé utan tortént meg. Az ivek
tartalmaztak a sziikséges alairasokat.

1. A mérleg leltarral torténd
alatamasztasa érdekében a
Leltarozasi  szabalyzatban
megjelolt hataridéig
késziiljenek el a leltarozas
munkafazisai (mennyiségi
leltarfelvétel,
leltarkiértékelés).

2. A leltar kiértékelést
kovetden a  sziikséges
esetekben a leltarozasi
szabalyzatnak megfeleléen
készitsenek feljegyzést az
eltérésekrél, melyeket a
beszamol6 elfogadasa elott
vizsgaljanak ki és
rendezzenek.

3. A Leltarozasi szabalyzatnak
megfelelden a leltarozashoz

kapcsolodo valamennyi
bizonylat keriiljon
irattarozasra.




A leltar kiértékelése a szabalyzatban el6irt hatarid6 (2022.02.25.) utan 2022.07.04-
én késziilt el, melyben a leltar szerinti érték nem egyezett meg a konyv szerinti
értékkel. A kiértékelt mennyiségi leltarozas eltérésérdl egy keltezés és alairas
nélkili feljegyzés késziilt. Az eltérés kivizsgalasa, rendezése nem tortént meg a
beszamol6 elfogadasaig.

A leltarhoz kapcsolodd bizonylatok irattarozasa az ellendrzés megkezdéséig teljes
kortien nem tortént meg (pl.: nyit6-, zar6 jegyzokonyvek, leltarfelvételi ivek).

A Leltarozasi szabalyzat tartalmazta a leltarellendr feladatait (leltarozasi titemterv
ellendrzése, leltarértekezleten vald részvétel, mennyiségi leltarfelvétel ivek
meglétének és kiértékelésének ellendrzése), mely elvégzésére az Ellendrzési Iroda
munkatarsa kapott megbiz6 levelet. A 2022. évi munkatervnek megfeleléen a
leltarozas ellendrzése a vizsgalattal tortént meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésének végrehajtasa és
maradvany elszamolésa a 23/2022. (IV.19.) nemzetiségi onkormanyzati hatarozattal
elfogadasra kertilt.

A beszamolo elfogadasaig a leltarfelvétel elkésziilt, azonban a leltarkiértékelést és
a leltdrhiany rendezését nem végezték el addigra.

/2

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

A belso kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkérnyezet
A kontrollkdrnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felsd szintll, az egész szervezetre kihatd
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a felelosségi korok kijeldlésének, a
beszamoltatdsnak modszereit, tovabba a vezetés irdnyitdsi tevékenységének mindségét. A
kontrollkornyezet részben alapja volt a belsd kontrollok Osszes tobbi elemének, amely biztositja a
fegyelmet €s a rendet.

o Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilnie, amelyek lehetévé teszik a
Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott célokra hatd negativ hatdsok, vagy
elszalasztott lehetdségek felismerését, elemzését és kezelését. A kockazatok forrasat tekintve kiilsd és
bels6 kockazatok egyarant megjelentek.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositottak, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtdsra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd




kockazatokat a tevékenység soran kezeljék. A kontrolltevékenységek a mitkodési teriileteken részben
megjelentek.

e Informdcids és kommunikacios rendszer
Az informaci6 és kommunikéci6 a teljes kontrollrendszert atszovi. Ez az elem biztositja mind a fentrdl
lefelé torténé kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidaramlast. A kommunikacios
rendszert6l részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és feldolgozasra
keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az iranyitas €s ellendrizhetdség szempontjabol.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetévé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagalni a
valtoz6 kiilsé és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa €s napi mukodtetése az operativ
vezetés feladata.

Az intézkedési
tervek megvalositasa
(BKr. 48. § ¢) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasért
az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az
intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelos személyek és a vonatkozo hataridék
megjeldlésével kell elkésziteni.

Az ellen6rzott teriilet feleldseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutolsd hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irasban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszdmoldt meg kell kiildeniiik a belsé ellendrzési
vezetd részére is.

A kikiildetések” vizsgalata targyt 2021. évben lefolytatott belsd ellendrzéssel kapcsolatosan 2022-
ben kellett intézkedési tervet késziteni. Az intézkedési tervben foglalt 2 db intézkedés végrehajtasarol
2022-ben be is szdmoltak.

»A selejtezés és leltarozas” targyt 2022. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 3 db

intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasarol 2023-ban kell beszamolot késziteni.

Kaposvar, 2023. februar 14.

Készitette: Kiss Brigitta

belso ellenOrzési vezetd

Jovahagyta: dr. Csillag Gébor
jegyzo




