MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrol az Kaposvari Humdnszolgdltatdsi Gondnoksdg (a tovébbiakban:
KAPOSVARI GESZ) 7400. Kaposvar, 48-as Ifjusag Gtja 58-68, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv, masrészrol Kaposvar Megyei Jogl Varos Kozgyilése 15/2011.
JI1.24./ sz. hatdrozataval a gazdalkodas lebonyolitasara hozzarendelt

Intézmény megnevezése: Kaposvéri Sportkdzpont €s Sportiskola
Intézmény székhelye: Kaposvar, Arany Janos u.97.
Intézmény torzsszama: 398350

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv (tovabbiakban: Intézmény
kozott az alulirott napon és helyen az alabbiak szerint:

A megdllapodds tirgya:

A KAPOSVARI GESZ és az Intézmény egymds kozotti munkamegosztasi €s
feleldsségvallalasi rendjének szabalyozasa.

A felek megallapodnak abban, hogy egyiittmiikodésiiket a mindenkori koltségvetési
torvény, az allamhaztartasrol sz616 201 1. évi CXCV. torvény, a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. torvény, a mindenkori jogszabalyok, az allamhaztartasrél szold torvény
végrehajtasarol  szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet, az allamhdztartas
szamvitelérdl szold 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet, tovabba a koltségvetési szervek
gazdalkodasaval Osszefliggd egyéb jogszabalyok - ideértve KMJV Onkormanyzata
Kézgylilésének vonatkozé rendeleteit is - szerint jarnak el.

Az egyiittmitkédés dltaldnos szempontjai:

1. A KAPOSVARI GESZ és az Intézmény egyiittmikodésének az a célja, hogy
hatékony, szakszer(, észszert és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti kereteit teremtse
meg. A KAPOSVARI GESZ az Intézmény gazdalkodasihoz szakmai segitséget nyujt,
adatszolgaltatéssal segiti a hatékony gazdalkodast.

2. Az egyiittmiikdés nem csorbithatja az Intézmény szakmai dontési rendszerét, onallo
jogi személyiségét és felelosséget.
3. A KAPOSVARI GESZ gazdasagi szervezete utjan biztositja a szabalyszerd, térvényes

és észszerli gazdalkodas feltételeit, elsdsorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorlasén €s a belso kontrollrendszeren keresztiil.

A koliségvetési keretek feletti rendelkezési jogosultsdg:

Az Intézmény vezetdje (vagy az altala irdsban kijelolt személy) a fenntartoé altal

jovahagyott valamennyi koltségvetési kiadési el6iranyzat felett kotelezettségvallalasi, teljesités
igazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkezik.




Az egyiittmiikidés teriiletei:
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Az éves koltségvetés tervezese

Az éves koltségvetési eldiranyzatok modositasa
El6iranyzatok felhasznalasa, kotelezettségvallalas, utalvanyozas
Karbantartasi, felujitasi tevékenység
Munkaiigyi nyilvantartas

Pénz- és értékkezelés

Szabalyozds, szabalyzatkészités

Kényvvezetés

Analitikus nyilvantartas

Selejtezés, leltarozas

Beszamolo készités

Informaciéaramlis, egyéb adatszolgltatasok
Belstellenérzési tevékenység

Palyazati forrasok kezelése

Vagyonhasznositas

A KAPOSVARI GESZ feladatai:

1.

Az éves kiltségvelés tervezése

1) A koltségvetési  rendelet clkészitéséhez  szilkséges  intézményi
adatszolgaltatasokat tartalmilag ¢s szamszakilag ellendrzi és az eldirt hataridore
tovabbitja a feliigyeleti szerv részcre.

12 A koltségvetési targyalast kovetben a feliigyeleti szerv altal meghatarozott
részletes szempontok, keretszamok figyelembevételével az Intézmény altal benyujtott
koltségvetési  alapadatok —alapjan clkésziti a részletes koltségvetést, annak
dokumentaciojat, a vonatkozo jogszabalyokban el6irt formaban és tartalommal.

1.3. A feliigyeleti szerv altal feliilvizsgalt és jovahagyott koltségvetést ¢s az

cléiranyzat felhaszndlasi tervet eljuttatja az Intézményhez.

Az éves koltségvetési elGirdnyzatok médositdsa.

2.1. A KAPOSVARI GESZ kételes az eldiranyzatokrol naprakész nyilvantartast
vezetni és errdl informaciot szolgaltatni az Intézmény részére.
22, A koltségvetésrol szolo onkormdnyzati rendeletben megjelend bevételek €s

kiad4sok modositasarél, a kiadasi eléiranyzatok  kozotti atcsoportositasrol  —
jogszabalyban meghatarozott kivételekkel — a Kozgyiilés dont. Az Intézmény bevételi
¢s kiadasi eldiranyzatai jogszabaly altal meghatarozott esetekben sajat hataskorben
modosithatoak.
2.3. A bevételi és kiadasi eldiranyzatok csokkentését, illetve novelését egyezteti az
Intézmény vezetdjével és annak végrehajtasat kezdeményezi a feliigyeleti szervnel.
ElGiranyzatok felhaszndldsa, kitelezettségvallalds, utalvanyozds:




3.1 A KAPOSVARI GESZ gazdasagi vezetGjének kizdrolagos joga az intézményi
kotelezettségvallalds  ellenjegyzése, amelyet az ltala irasban megbizott személyre
4truhazhat. Ellenjegyzés nélkiil a kotelezettségvallalas érvénytelen.

3.2 Az Intézmény kotelezettségvallalasanak ellenjegyzésct a gazdasagi vezetd vagy
megbizottia akkor tagadhatja meg, ha a kotelezettségvallalds jogszabalyba iitkozik,
illetve a kitelezettségvéllalashoz sziikséges alapdokumentumok hidnyoznak, vagy a
bevételek a kiadds teljesitésére nem nyujtanak fedezetet. E tényt valamint az
ellenjegyzés megtagadasanak indokait irasban kozli az Intézmény vezetdjével.

3.3. A hataskorsk gyakorlasat a ,,Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzes,
érvényesités rendjének szabélyzata tartalmazza.
3.4. A KAPOSVARI GESZ az Intézmény irdsbeli adatszolgaltatasa alapjan

nyilvantartja az Intézménynél arra kijelolt kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra €s
teljesités igazolasra jogosultak névsorat, valamint alairas mintajat.

3.5. Lrvényesitést csak a KAPOSVARI GESZ gazdasagi vezetéje és az iltala
irasban megbizott, a 368/2011. (XIL.31.) szamu Korm. rendelet 55.§ (3) bekezdése
szerinti szakképesitésti dolgozo végezhet.

3.6 Az érvényesitésnek az "érvényesitve" megjeldlésen kiviil tartalmaznia kell a
megallapitott dsszeget, az érvényesités datumat, az érvényesito alairdsat, melyet az
utalvéanyon, készpénzes pénzforgalom esetén a pénztarbizonylaton kell elvégezni.

3L A Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabdlyzata  dltal  meghatarozott értékhatarokon  beliil az  Eseti
Kotelezettségvallalas elnevezésii nyomtatvanyt kell az Intézménynek alkalmazni és
bekiildeni a KAPOSVARI GESZ-be. A kdtelezettségvallalast a gazdasagi vezetd,
vagy az altala frasban megbizott személy ellenjegyzi, amennyiben a pénziigyi fedezet
rendelkezésre all. A KAPOSVARI GESZ eclvégzi a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasba vételét, a kitsltott ,Eseti kotelezettségvallalas” nyomtatvanyra €s az
utalvanyrendelvényre felvezeti a nyilvantartasi szamot.

3.8. A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett szamviteli
bizonylatokat az Intézmény €s a KAPOSVARI GESZ kozott atado fiizettel kell
kézbesiteni. melybdl megéllapithato, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) az
Intézmény mikor és kinek adta at tigyintézésre.

3.9. Az utalvanyozott, felszerelt szamlat (bizonylatot) a KAPOSVARI GESZ
id6rendi sorrendben tarolja ¢s teljesiti a kifizetését.
3.10. A KAPOSVARI GESZ az els6 negyedévet kovetoen negyedéves gyakorisaggal

az Intézmény részére megkiildi az eléirdnyzatok- €s azok felhasznaldsarol késziilt
tajékoztatot.

Karbantartdsi, felijitdasi tevékenység
4.1. ldegen Kkivitelezdvel torténd —szerzddéskotesre az Intézményvezetd a
KAPOSVARI GESZ ellenjegyzése mellett jogosult.

Munkaiigyi feladatok

5.1. Gondoskodik a kézalkalmazotti és egyéb jogviszony — kivéve megbizasi
jogviszony - létesitésével, megsziintetésével kapesolatos okiratok (kinevezési okirat,
munkaszerzédés, atsorolas, értesités illetményvaltozasrél, jogviszony megsziintetése,
clszamolé lap, stb.) elkészitésérdl, az ehhez kapesolodo teljesitett adatszolgaltatasrol.

32 Figyelemmel kiséri a soros el6lépok, az alsé bérhatart el nem érék korét.

(%3




53. Gondoskodik azon bérek kifizetésérsl, amelyek barmely okbdl szamlara nem
utalhatok.

54. A KIRA rendszerben ellitja az illetményszamfejtéshez kapesolodo alabbi
feladatokat: megbizasi dijak, versenybiroi dijak, rendkiviili munkavégzés, helyettesités,
tappénz, szabadsagok és egyeb tavollétek rogzitése, szamfejtése

Pénzkezelés:

6.1. A folyamatos miikodés feltételeinek biztositasahoz gondoskodik az Intézmény
irasbeli igénylése alapjan a készpénz cllatmany osszegérdl és elvégzi az ellatmany
elszamoltatasat. Az ellatmany 6sszegét a KAPOSVARI GESZ vezetdje az intézmény
nagysaga, az ellatando feladatok, illetve a biztonsagos tarolas feltételeit egylittesen szem
elbtt tartva a Pénzkezelési Szabalyzat mellékletében rogziti. Az ellatmany Gsszege a
Pénzkezelési szabéalyzatban rogzitettek szerint modosithato.

Szabdlyozds, szabdlyzatkészilés

7.1. Kidolgozza szamvitel politikajat, amelynek  keretében elkésziti a
jogszabalyokban el6irt szamviteli és gazdalkodashoz sziikséges egyeb szabalyzatokat.
T2 A KAPOSVARI GESZ altal elkészitett gazdalkoddsi szabalyzatok kozill az

alabbiak hatalya az Intézményre is kiterjesztésre kertilnek:
- Bszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

- Felesleges vagyontargyak hasznositasi és selejtezési szabalyzata,
- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
- Pénzkezelési szabalyzat,
- Szamlarend,
- Beszerzések lebonyolitisanak szabalyzata,
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzes, érvényesités rendjének
szabalyzata.
Kényvvezelés
8.1. A fékonyvi kényvelést, az eldiranyzatok €s azok modositasainak, valamint a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasit vezeti a szamlarendben megfogalmazottak
szerint.
8.2, Elkésziti a készpénzben beszedett sajat bevételekrél, bankszamlara érkezett

tagdijakrol a (folyo)szamldkat, kivéve amelyek TAO palyazattal kapcsolatosak
(kosarlabda és jégkorong szakosztaly).

Analitikus nyilvantartas

9.1 A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvéantartasi rendszer egyes teriileteit az
Intézmény maga, masokat a KAPOSVARI GESZ vezet. Ennek megfelelden a
KAPOSVARI GESZ vezeti:




- az immateriélis javak, targyi eszkdzok, beruhdzasok, feldjitasok nyilvantartasat;
- akotelezettségek és kovetelések nyilvantartasat;

- aszallitok és vevék nyilvantartasat;

- az el6legek nyilvantartasat;

- az azonositas alatt 4116 tételek nyilvantartasat.

10. Selejtezés-leltdarozds

16:1, Elvégzi a selejtezési és leltarozasi szabalyzatban rogzitett feladatokat, ellenorzi
és koordinalja az intézményekben folyo leltarozasi és selejtezési tevékenységet.
10.2. Az Intézmény altal megkiildott —selejtezési jegyzokonyv alapjan az

intézményvezetd hagyja jova a KAPOSVARI GESZ vezetéjének az egyetértése mellett
a selejtezést. A selejtezett targyi eszkozoket a KAPOSVARI GESZ a leltar megkezdése
el6tt kivezeti az analitikabol.

10.3. Elkésziti a leltirozasi keretiitemtervet, a leltarozashoz  sziikséges
nyomtatvanyokat, a leltariveket az Intézmény rendelkezésére bocsatja. A leltdrozasban
részt vevok részére oktatast tart a szabalyszer( leltarozas lefolytatasara.

10.4. Elvégzi a targyi eszkdzok vonatkozdsaban a leltarkiértékelést, megallapitja a
leltarkiilonbézetet, melyet megkiild az Intézmény részére.

[]. Beszdmolo készités

11.1. Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapesolatos konyvvezetési,
nyilvantartési, adatszolgéltatasi (kivéve: melyek a jelen megallapodasban az Intézmény
feladatai kozt rogzitettek) és beszamolasi kitelezettségek teljesitése - a jogszabalyokban
illetve a feliigyeleti szerv éltal meghatarozott hataridére és adattartalommal — a
KAPOSVARI GESZ feladata.

11.2. Az Intézmény beszamolojat a KAPOSVARI GESZ kételes leadni a Magyar
Allamkincstar altal megadott hataridoig.

113, A konyvviteli mérleg alatimasztasat szolgalo leltarozas (egyeztetéssel)
elvégzése a KAPOSVARI GESZ feladata.

11.4. Kimutatast készit a tulfizetések és hatralékok alakulasarél, melyet megkild az
Intézmény részére.

12. Informdciédramlds, egyéb adatszolgdltatasok

12.1. A KAPOSVARI GESZ és az Intézmény kozotti informacidaramlés folyamatos
& zavartalan, valamint az adatszolgaltatas valodisagnak biztositasa érdekében
személyes megbeszélést és elektronikus kapesolatot tart.

12.2. Ellatja az allamhaztartassal szembeni adatszolgaltatasi feladatokat, igy:

- a NAV fele t6rténé bevallasokat (AFA, REHAB, Cégautéado),




- a7z Allamhéztartas altal eléirt jelentések, beszamolo elkészitese..

13. Belséellendrzési tevékenység
13l A belsé ellendrzés a belsd kontrollrendszerben meghatarozott modon és idoben
torténik. Az ecllendrzéseket a Polgarmesteri Hivatallal kotott egyittmikodési
megallapodas alapjan a Polgdrmesteri Hivatal Ellenérzési Irodaja végzi éves munkaterv
szerint.

14. Palydzati forrdsok kezelése

14.1. Biztositja az elkiilonitett konyvvezetést az Intézmény kérésének megfelelGen.

15. Vagyonhasznositas

r

15.1. A KAPOSVARI GESZ gazdasagi vezetdje cllenjegyzi a hasznositassal
kapcsolatos szerzddéseket.
15:2, Ellen6rzi a vagyonrendeletben foglalt szabalyok betartasét, illetve az egyéb

jogszabalyok el6irasainak valo megfelelést.
Az Intézmény feladatai
I. Eves koltségvelés tervezése

1.1 Osszedllitja az éves koltségvetési rendelet elkészitéséhez szikséges intézményi
adatokat a KAPOSVARI GESZ 4ltal irasban megkiildott hataridére a megadott
szempontok alapjan.

1.2. Az elkészitett koltségvetést egyezteti a KAPOSVARI GESZ gazdasagi
vezetojével.

2. Eldirdnyzat modositas
2.1. Az Intézmény feladatai ellatasarol, munkafolyamatainak megszervezésérol oly
médon gondoskodik, hogy az biztositsa részére a megallapitott eldiranyzatok takarckos
felhasznalésat.
2.2 Kezdeményezi az év kozbeni esetleges eléiranyzat modositasokat, valamint a
feliigyeleti hataskorben  torténd cléiranyzat modositashoz informaciot nyujt a
KAPOSVARI GESZ részére.

3. Eldiranyzatok felhasznalasa, kotelezettségvallalds, utalvdanyozds

3.1 A KAPOSVARI GESZ altal részére 1. negyedévet kovetoen negyedéves
gyakorisaggal megkiildott koltségvetési tajékoztatd alapjan elemzi sajat gazdalkodasi
tevékenységét —a KAPOSVARI GESZ vezetiségével egyiittmiikddve - és sziikség
esetén eldiranyzat modositast kezdeményez, vagy mas gazdalkodési intézkedéseket hoz.



5.

3.2 Az Intézmény rendelkezik lekérdezési jogosultsiggal az ORGAN P rendszer
hasznélatahoz, igy a gazdalkodasi adatokhoz barmikor hozzafér.

3.3. Az Intézmény vezetdje az eldiranyzatok felett 6nalléan rendelkezik azzal, hogy
minden kotelezettségvallalast, vagy mas kiadast vagy bevételt eredményezd gazdasagi
esemény ellenjegyzésére (ideértve az atvett pénzeszkozoket is) a KAPOSVARI GESZ
gazdasagi vezetSje (vagy az dltala irdsban megbizott személy) jogosult.
Kotelezettségvallalasra illetve utalvanyozdsra jogosult az Intézmény mindenkori
vezetdje, illetve az dltala irdsban megbizott személy. Az aktualis koltségvetési
rendeletben meghatarozott kiemelt el6iranyzatok keretein beliil jogosult az Intézmeény
vezetdje vagy az altala irdsban megbizott személy kotelezettség vallalasra, illetve a
kifizetések és bevételek utalvanyozasara a KAPOSVARI GESZ gazdasagi vezetdjének
vagy az altala frasban kijelolt megbizottjanak ellenjegyzése mellett. A teljesités
igazoldsara az Intézmény vezetbje vagy az altal frasban megbizott személy jogosult,
amelyet a vonatkoz6 szabalyzatban rogziteni kell.

3.4. Az utalvanyozas irasban torténik. Kiadasok esetében Kiegészité utalvany
felhasznalasaval, melynek minden esetben tartalmaznia kell az aru nyilvantartasba
vételének, vagy a felhaszndlasra valo kiadasanak, illetve a szolgaltatas teljesitésének
igazolasat, a kifizetendd Gsszeget, ¢és a teljesités igazolasanak a keltezését is. A
bevételek utalvanyozasa ,Utalviny vevd szimlihoz” nyomtatvanyon torténik,
melyet az OrganP rendszerbol kell kiallitani.

3.3 Az év sordn elért bevételi tobbleteit a 368/2011. (X11.31.) sz. Korm. rendelet és
az. Onkorményzat koltségvetési rendeletének szabalyai alapjan, hasznalhatja fel az
ellenjegyzés és utalvanyozasra vonatkozé szabalyok betartasa mellett.

3.6. A meghatarozott célra atvett ¢és tamogatds értéku pénzeszkozoket csak a cél
szerint hasznalhatja fel. Ezen pénzeszkozoknek az elszamolasa, folyamatos
figyelemmel kisérése az Intézmény feladata.

3.7 A Kotelezettségvillals, utalvinyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabalyzata  4ltal  meghatarozott értékhatarokon  beliil az  Eseti
Kotelezettségvillalas elnevezésii nyomtatvanyt kell az Intézménynek alkalmazni és
bekiildeni a KAPOSVARI GESZ-be ellenjegyzés céljabél. Az ellenjegyzett
kistelezettségvallalast iddrendben lefiizi.

3.8. A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett szamviteli
bizonylatokat az Intézmény €s a KAPOSVARI GESZ kozott atado fiizettel kell
kézbesiteni, melybsl megallapithato, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) az
Intézmény mikor és kinek adta at tigyintézésre.

Beszerzés, karbantartds

4.1. Elvégzi a miikodéshez sziikséges anyagok ¢és eszkozok beszerzEsét.

4.2. A karbantartasi feladatokat maga tervezi és szervezi, elvégzi a napi karbantartési
feladatok ellatasat. Idegen kivitelezGvel torténd szerzddéskotésre az Intézményvezetd a
KAPOSVARI GESZ ellenjegyzése mellett jogosult.

Munkaerd-gazdalkoddas

5.1. Elokésziti a koltségvetési targyalashoz sziikséges bér és létszamadatokat.

5.2 Elvégzi a munkéltatoi jogkor gyakorlasaval egyiitt jaro feladatokat, a
KAPOSVARI GESZ gazdasagi vezetdjének ellenjegyzése mellett.




3.3, Tovabbitja a KAPOSVARI GESZ részére a jogviszony megsziinéséhez,
megsziintetéséhez,  szilkséges informaciokat, melyek a megszintetd iratok
clkészitéséhez sziikségesek.

5.4. Kinevezéshez és annak modositasahoz begyljti és tovabbitja a KAPOSVARI
GESZ részére az ahhoz sziikséges iratokat — el6z6 jogviszony, bizonyitvany-madsolat,
sth.

3.5 Atadja a munkavallalok részére a kozalkalmazotti jogviszonyok létesitésével,
megszinésével, valamint modositasaval kapcsolatos KAPOSVARI GESZ Aaltal
készitett okmanyokat.

5.6. Elkésziti és aktualizalja az Intézmény munkavéllaléinak a munkakdéri leirasait.

Suks Megkéti a tanulmdnyi szerzédéseket, elrendeli, nyilvantartja a tovabbképzéseket
és a kikiildetéseket.

5.8. Vezeti a jelenléti ivet a foglalkoztatottakrol.

Pénzkezelés

6.1. A folyamatos miikodés feltételeinek biztositasdhoz készpénzellatmanyt

ipényelhet, amelynek Osszegét a KAPOSVARI GESZ vezetdje az intézménynagysag,
az ellatando feladatok, illetve a biztonsagos tarolas feltételeit egyiittesen szem elott
tartva a pénzkezelési szabilyzat mellékletében rogzit. Az elladtmany Osszege a
Pénzkezelési szabalyzatban rogzitettek szerint modosithato.

6.2 A felvett készpénzelldtménnyal a Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott
modon szamol el.

6.3. Beszedi a sajat bevételeit az dltala elkészitett Pénzkezeld helyek rendjének
szabdlyzata alapjan.

6.4. A bevételek befizetésérél a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint
gondoskodik.

6.5. Sziikség esetén beszerzi, illetve mas modon biztositja a miikddéshez sziikséges

gazdalkodassal ~ Osszefliggd nyomtatvanyokat, vezeti a szigord szamadast
nyomtatvanyok nyilvantartasat.

Szabdlyzatok

Fals Elkésziti a miikodéséhez sziikséges €s a KAPOSVARI GESZ feladatai 7.2.
pontban fel nem sorolt gazdalkodasi szabalyzatokat.

7.2. A KAPOSVARI GESZ pénzkezelési szabalyzata alapjan elkésziti a sajat

pénzkezeld helyére vonatkozé szabalyozast, amelyet megkiild a KAPOSVARI GESZ
részére.

Konyvvezetés
8.1. Az Intézménynek konyvvezetési feladata nincs.
8.2. Elkésziti a kimend (vev) szamldkat, valamint a TAO palyazattal kapcsolatban

beszedett sajat — mind a készpénzes, mind az atutalasos - bevételekrdl kidllitja a
szamlakat, folyoszamlakat.

Analitikus nyilvantartdsok
Készletek és kis értéki targyi eszkézok analitikus nyilvantartasa
-Munkavallalok tovabbképzésének nyilvantartasa
-Személyi juttatdsokkal és munkatigyi tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasok




-Létszam elbiranyzat nyilvantartasa

-Szabadsag nyilvantartas

-Szigorti szamadast nyomtatvanyok nyilvéantartasa
10. Selejtezés, leltarozas

10.1. A KAPOSVARI GESZ altal rendelkezésre bocsatott selejtezési €s leltarozasi
szabalyzat alapjén elvépzi a ra harulé feladatokat.
10.2. A Sclejtezési Szabalyzat alapjan osszedllitja a selejtezésre szant eszkozok

listajat, melyet megkiild a KAPOSVARI GESZ részére. A rendeltetésszeriien nem
hasznalhato vagyontargyak hasznositasara javaslatot tesz, elkésziti a jegyzokonyveket,
clvégzi a helyszini selejtezést az Intézményvezetd jovahagyasaval, a KAPOSVARI
GESZ vezetbjének egyetértése mellett.

10.3. A KAPOSVARI GESZ altal 6sszeallitott leltarozasi keretitemterv alapjan
elkésziti sajat leltarozasi iitemtervét és a leltdrozasi utasitast.

10.4. Elkésziti a leltarozashoz szilkséges iratokat és elvégzi a leltarozast a
KAPOSVARI GESZ altal megkiildstt leltariveken.

1g.3. Elvégzi a kisértékii targyi eszkozok vonatkozasaban a leltarkiértékelést,
megallapitja azok leltarkiilonbozetét, melyet megkiild az KAPOSVARI GESZ részére.

1 1. Beszdamolo készités

LE.. Az Intézmény a szamlarendben meghatarozott adattartalommal folyamatosan
megkiildi a KAPOSVARI GESZ-nek a beszémolohoz sziikscges informaciokat.
11.2. Javaslatot tesz a behajthatatlan hatralékok szamviteli nyilvantartasbol valo

kivezetésére; valamint gondoskodik ezen kovetelések kiilon nyilvantartasba vételérol
azok eléviiléséig, illetve Kozgyiilési dontés alapjan a torléséig..
11.3. Sziveges értékelést készit az Intézmény szakmai feladatellatasarol.

12. Informacidaramlas, egyéb adatszolgdltatdsok

12.1. Az Intézmény altal kotott szerzodések osszes példanyat nyilvantartasba vétel és
pénziigyi ellenjegyzés céljabol megkiildi a KAPOSVARI GESZ részére.

123 Kérésre minden olyan egyéb informaciot, amely a gazdalkodashoz, a
tervezéshez és a beszamolashoz sziikséges megkiild a KAPOSVARI GESZ részére.

F2:3. Az Intézmény koteles minden, a gazdalkodéassal osszefiiggo adatszolgaltatast
teljesiteni a KAPOSVARI GESZ részére, a KAPOSVARI GESZ altal megadott
hataridore és tartalommal.

12.4. Az adatok valédisagaért az Intézmény vezet6je a felelos.

13. Belsd ellendrzés

13:1; Az ellendrzést a belsd kontrollrendszerben rogzitettek szerint végzi. Az
intézményvezetok feladata a kockazatelemzés, az ellendrzési nyomvonal szerinti
vezetdi ellendrzes.




14.

Pk

132, Az ellendrzéseket a Polgarmesteri Hivatal ¢s az Intézmény kozott [étrejott
megéllapodds alapjan a Polgarmesteri Hivatal Belso Ellendrzési Irodaja végzi éves
munkaterv szerint.

13.3. Az Intézmény vezetdje javaslatot tesz az ellen6rzendd tertiletekre.
Palyazati forrdsok kezelése

14.1 Az intézmény az eléiranyzatok feletti rendelkezési jog szabalyai szerint
hasznalhatja fel a palyazatokon nyert forint, illetve deviza alapu forrasait.

14.2 Az elkiilonitést igényld palyazati és deviza forrdsok részére a bankszamlajahoz
kotodo alszamla nyitasat kezdeményezi.

14.3 A benyujtott palyazatokrol és azok eredményeirél minden esetben tajékoztatja
a KAPOSVARI GESZ-L.

14.4 A palyazati forrds terhére kifizetend6 szamlak ¢és egyéb elszamolasi

kiilonbozetek Gsszedllitasa, elkészitése, valamint azok tovabbitasa kifizetés, illetve
atvezetés céljabol a KAPOSVARI GESZ részére az Intézmény feladata.

14.5 A palyazati forrasok felhasznalasanak folyamatos figyelemmel kisérése, az
clszamolasahoz sziikséges igazoldsok és dokumentumok elkészitése az Intézmény
feladata ¢és feleldssége.

Vagyonhasznositds

15.1A vagyon hasznositasara kotott szerzodések 0sszes példanyat ellenjegyzésre megkiildi
a KAPOSVARI GESZ részére.

15.2Kibocsétja a hasznositassal kapcsolatos szamlakat, figyelemmel kiséri azok pénziigyi
teljesitését.

153Az Intézményvezetd felelés az Intézmény részére megéallapitott  vagyon
rendeltetésszerti hasznalataért, a vagyon megdrzéséért, a rendelkezésre allo pénziigyi
eszkéz0k keretei kozott az eszkozok karbantartasaért, felujitasaért és potlasaert.

Kaposvar, 20, . swovimmmnnes
Intézmény KAPOSVARI GESZ
A megallapodast jovahagyta Kaposvar Megyei Joga Varos Kozgytlése ........ sz. hatarozataval.
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