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KAPOSVÁR MEGYEI JOGÚ VÁROS 
JEGYZŐJE 

1. változat 

 
ELŐTERJESZTÉS 

igazgatási szünet elrendeléséről 
 

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 232. § (3) bekezdése alapján a 

képviselő-testület igazgatási szünetet rendelhet el. 2022. évben négy munkanap lehet érintett 

2022. december 27. és 2022. december 30. között. 

 

A fent említett munkanapokra (keddtől péntekig) – a szükséges létszámban a hatósági, 

anyakönyvi feladatok ellátása mellett – igazgatási szünet elrendelését javasolom. A négy 

napos igazgatási szünetben a polgármesteri hivatal dolgozóinak a szabadságot kötelező 

kivenniük. 

 

A közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a közszolgálati 

tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, valamint a távmunka végzésről 

szóló 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 13.§. (1) bekezdés b.) pontja szerint a 

kormánytisztviselőknél az igazgatási szünet időtartama télen két egybefüggő naptári hét, 

amely január 1-jét közvetlenül követő vasárnapig tart. Ezekben az időszakokban igyekeznek 

kiadni a szabadságokat a Kormányhivatalban és a Járási Hivatalban is. 

 

A polgármesteri hivatalban az elmúlt években a Közgyűlés elrendelte az igazgatási szünetet, 

amely a fokozott leterheltség mellett dolgozó közszolgálati tisztviselők egy részénél a 

szabadság törvény által előírt határidőn belüli kiadását segítette, emellett a tapasztalatok 

kedvezőek voltak. 

 

A fenti időtartam rövidsége lehetőséget kínál az igazgatási szünet elrendelésére. A szükséges 

hatósági és az anyakönyvi feladatok ellátása csökkentett létszámban biztosítja a 

halaszthatatlan ügyek intézésének lehetőségét.  

 

Kérem a Tisztelt Közgyűlést, hogy az előterjesztést tárgyalja meg és a határozati javaslatot 

fogadja el. 

 

K a p o s v á r, 2022. május 9. 
 

 

 dr. Csillag Gábor 
 jegyző 

Határozati javaslat: 
 
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri 

Hivatalában a 2022. december 27. és 2022. december 30. közötti munkanapokra igazgatási 

szünetet rendel el. A Közgyűlés felkéri a jegyzőt, hogy az azonnali intézkedést igénylő 

esetekre a hatósági és az anyakönyvi feladatok csökkentett létszámban való ellátásáról, 

valamint az ügyfelek tájékoztatásáról gondoskodjon. 

 

Felelős: dr. Csillag Gábor jegyző 

Közreműködik: Bálizsné dr. Heizler Krisztina (az ügyfelek tájékoztatása) 

 dr. Gróf Regina irodavezető (dolgozók tájékoztatása) 

Határidő:  2022. december 9. (ügyfelek tájékoztatása) 

  2022. október 31. (dolgozók tájékoztatása) 


