Kaposvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Kaposvar Megyei Jogu Varos Kozgyulése a kozpénzek ésszerd felhasznalasa atlathatésaganak és széles
kord nyilvanos ellenérizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében a koézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban:
Kbt.) 27. §-aban meghatarozott kételezettségének eleget téve a kézbeszerzési eljarasok el6készitésével,
lefolytatasaval, dokumentalasaval, valamint bels6 ellenérzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljaré és
az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és felelésségi rendrol
az alabbi kézbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya Kaposvar Megyei Joga Varos Onkormanyzatinak (tovabbiakban:
Onkormanyzat, _vagy Ajanlatkér6) a Kbt hatalya ald tartozé arubeszerzéseire, —szolgaltatas
megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint ¢épitési és szolgaltatasi koncesszidira valamint
tervpalyazati eljarasaira (tovabbiakban egyiittesen: kbzbeszerzéseire) terjed ki.

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya tovabba kiterjed Kaposvar Megyei Joga Varos Onkerményzatinak
Polgarmesteri Hivatalanak (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal, vagy Ajanlatkérd) a Kbt. hatilya ald
tartozo arubeszerzéseire, szolgaltatais megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési és
szolgaltatasi koncesszidira valamint tervpalyazati eljarasaira (tovabbiakban egytittesen: kbzbeszerzéseire).

I1.
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatasa
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése:

1. A kozbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljaras) el6készitése, az ajanlati és ajanlattételi felhivas,
részvételi jelentkezés (a tovabbiakban: felhivas), a dokumentacié elkészitése a megbizott kilsé
szervezet feladatkorébe tartozik. A szakigazgatésag felel a dokumenticié szakmai tartalmanak és a
szerz6déses feltételeknek az Osszeallitasaért, tovabba a beszerzés becstlt értékének meghatarozasaért.
Az eljaras meginditasa el6tt sziikséges dontések meghozatalét segitd eléterjesztések elkészitése a
Miuszaki, Palyazati és Kornyezetfejlesztési IgazgatdsagMeészaki-€sPalyazatdgazeatdsas feladata. Az
cljaras meginditasa elétt a felhivas és a dokumentici6 tervezetét a biralobizottsig tagjaival

véleményeztetni kell.

2. Az énkermanyzat-éves koltségvetése elfogadasat kévetben, legkés6bb a targyév marcius 31. napjaig, a
koltségvetésben foglaltak figyelembevételével el kell késziteni az énkermanyzat—ajanlatkérd éves
Osszesitett kozbeszerzési tervét (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv). A kozbeszerzési terv készitdje a
Miuszaki, Palvazati és Kornyezetfejlesztési  IgazgatdésigMébszaki—eés—Palyazat

leazeatdsag,
elkészitésében kozremikodnek a kozbeszerzésekben érintett igazgatdésagok. A kézbeszerzési terv és
annak modositasai honlapon torteno kozzetetelet a Mdszaki, Palyazati és Koérnyezetfejlesztési
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3.

A kozbeszerzési tervet a . Kbt-ben és az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlvairdl sz6ld 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint kell elkésziteni.

Az 6Onkormanyzat éves kozbeszerzési tervét a Polgarmester hagyja jova. A Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési tervét a jegyz6 hagyja jova.

Kozbeszerzési eljaras altalaban az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan - kivételes, indokolt
esetben a tervtdl eltéréen is - indithat6. A tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy valtozas felmertilésekor haladéktalanul
modositani kell, megjellve a modositas indokat is.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

6—Az eljarasok lefolytatisa a megbizott kiilsé szervezet feladata. A megbizott kiilsé szervezet felel az

eljaras Kbt. szerinti lefolytatasaért. A megbizott kilsé szervezet felelds akkreditalt kozbeszerzési

szaktanicsad6 bevonésaval a felelés akkreditalt lx()LbCQL(,rL(,Ql emktdnacmd(n tevékenységrél uolo
257 2018. (\ll 18.) I\orm rendelet szerint jar el.-
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6.

7.

Ha a beszerzés targyanak bonyolultsiga, vagy specialis volta kilonleges szakértelmet igényel, a
Polgarmester dont a szakért6 igénybevételérdl.

A megbizott kilsé szervezet felel6s, hogy a koézbeszerzési eljarasi cselekmények a jogszabalyi
el6irasoknak megfeleljen.

Az Onkermanyzatajanlatkérd nevében az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban
EKR) annak alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rend]e
A Miszaki, Palyazati és Kornyezetfejlesztési IgazgatdsaghMisz 3 eazeatosae feladata az
EKR-ben torténé regisztracid elvégzése és folyamatos karbantartasa Valamlnt az EKR-ben az
ajanlatkéroi feladatokhoz kapcsolédo jogosultsag gyakorlasa.

10.A megbizott kiils6 szervezet felel a megbizasi szerz6dés szerint a kdzbeszerzéseknek az Elektronikus

1.

Kozbeszerzési  Rendszerben torténé lebonyolitasaért, az EKR rendszerben teljesiti azon
cselekményeket, amelyek a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasinak vonatkozasaban sziikségesek,
figyelembe véve a Kbt., a vonatkoz6é kormanyrendeletek, a Kozbeszerzési Szabalyzat, valamint az

Onkermanyzatajanlatkérs egyéb szabalyzatainak rendelkezéseit.”

ITI.
Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasa

A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésére az alabbi
biralobizottsagot kell 1étrehozni:

A./ szavazati joggal:

a.) alpolgarmester(ek), vagy megbizottja(ik);

b.) jegyz6, vagy megbizottja;



c.) a Varosfejlesztési, Kérnyezetvédelmi és Muszaki Bizottsag Elncke, vagy megbizott bizottsagi tag
képviselje, valamint épitési beruhazas kapcsan az adott beruhazashoz a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személy.

d.) Pénzugyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

sz ag : SaE Svagy-reg shgi-tag : :
£e.) a Marketing és Turisztikai Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseldje;

ef.) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bizottsagi
tagképviselGje;
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B./ tanicskozasi joggal:

a.) a Részonkormanyzat Elnoke, vagy az altala megbizott részonkormanyzati képvisel6 a
teleptilésrészt érintd arubeszerzés, vagy épitési beruhdzas esetén;

b.) egyéni valasztokeriletet érinté kbzbeszerzési tigyben a valasztokertilet megvalasztott képviselSie,

a)C.) a gazdasagi igazgato, vagy megbizottja;

bod.) a muszaki, palyazati és kornyezetfejlesztési igazgatd
megbizottja;

eye.) a polgarmesteri hivatal jogasza (akadalyoztatasa esetén a jegyzé altal kijel6lt jogasz);

&5f.) varosrendezési, vagy varosképi szempontbdl meghatarozé beruhazasok esetén a varosi
t6épitész;

€9g.) a beruhazassal megvalosuld létesitmény tényleges, vagy leendd tizemeltetjének vezetdje,
vagy megbizott képviselje::

£h.) sziikség esetén szakértd

Az Burépai Unids tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok esetében a biralobizottsag
Osszetételére az iranyad6 kulon jogszabaly rendelkezéseit is megfeleléen alkalmazni kell.

A biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezé tagjainak legalabb a fele,
épitési beruhazas esetén pedig a beruhazas targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tag, jelen van. A
biralobizottsag elndke a polgarmester altal megbizott féallasu alpolgarmester. A megbizott féallasu
alpolgarmestert akadalyoztatasa esetén az altala kijel6lt személy képviseli.

A biralobizottsag az altala meghatarozott ulésrend szerint tlésezik, amennyiben szikséges, a
biralobizottsag elndke rendkiviili tlést hiv 6ssze. A biralathoz szitkséges dokumentumokat lehet&ség
szerint az Glést megel6z6 5 nappal a biralobizottsag tagjainak meg kell kiildeni.

A biralobizottsag egyszert sz6t6bbséggel hataroz.

A megbizott kilsé szervezet az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésérdl a biralobizottsag
tagjai részére elSterjesztést, a dontéshozo részére pedig az ajanlatok értékelését kovetd 3 napon belil
biralobizottsagi és dontéshozatali jegyz6konyvet készit, melyet a biralobizottsag elncke hitelesit és a
dontéshozo ir ala.

A biralobizottsag ajanlasa alapjan a Polgarmester dont.

Kilonleges szakértelmet igénylé kézbeszerzési eljarasok esetén a biralobizottsag szakértéi véleményt
kérhet vagy tanacskozasi joggal szakértét hivhat meg tlésére.



9. Az ajanlatokat a 1. pont szerinti Osszetételd biralobizottsag javaslata alapjan a lehetS legrévidebb
idén belil, de legkés6bb az eredményhirdetési hatarid6 lejartait megel6z6 munkanapon kell a
Polgarmesternek elbiralnia.

IV.

Az ajanlatkérd nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a kdzbeszerzési eljaras
el6készitésében, lebonyolitasaban, illetve annak belsé ellen6rzésében valé részvétele el6tt
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitoltenie.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kiilsé személy, illetve szervezet vonatkozasaban az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljards lebonyolitasira vonatkozé —arajanlatkérés
mellékleteként meg kell killdeni.

3. Az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kdzbeszerzés iratainak dokumentumaival egyiitt kell
nyilvantartani.

V.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa, belsé ellendrzése

1. Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatosan felmeriil6 adminisztracids kotelezettség a megbizott
kulso szervezetet terheh llet6leg a Muszaki, Palyazati és Kornyvezetfejlesztési Igazgatosig Miészakt

S s : sae-gondoskodik az eljaras iratainak az Ugyiratkezelési Szabalyzatban foglaltak
szerinti dokumentaldsar6l. A kizbeszerzési eljarassal Osszefiige6 nyilvanossag biztositasa érdekében
az_Onkormanyzat honlapjansa a kozbeszerzési eljaras Osszegzését, a megkotott szerzédést, és a

teliesités (")sszeqére és id6pontjara vonatkozé adatlapot kézzéteendé—dekumentamekat—a

ku%di—meer—a—q Muszaki, Palyazati és Kornyezetfejlesztési Igazgatésag 3 munkanapon beldl
1\077Ltc571 Fisraki—és Palvdrati] fen i ) o
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2. Az ajanlatkér6 a koézbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az el]aras alapjan kotott szerzédés
el]esrteselg - {rasban koteles dokumentalm A tara : : asha

f@gi-lfeﬂ-tA kozbeszerzem eharasok dokumentalasi rendlere 1ranvad0k a Kbt. ben és a 424/ 2017. (X1L.

19.) Korm. rendeletben rogzitett szabalvok.:

3. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lebonyolitisanak és dokumentdlasinak a Kbt. és jelen
Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfelelségét a belsé ellenbrzés rendszerében kell ellenérizni. Az
ellenérzésekrdl készult ]egyzokonyvet a polgarmesternek a ]egyzonek és a Muszaki, Palyazati és
Kornyezetfejlesztési Igazgatdsag Mis -eatosae—vezetjének, illetve intézményi
kézbeszerzés vonatkozasiban az 1ntezrnenyvezetonek kell megkuldem




4. A Polgarmesteri Hivatal minden év janius 30-ig tajékoztatja a Kozgyllést a megel6z6 év
kozbeszerzési eljarasairol. A ta]ekoztato elkesznesevel kapcsolatos feladatokat a Mszaki, Palyazati és
Kornyezetfejlesztési IgazgatésagM : végzl.

VI

Zar6 rendelkezések

1. Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvényben hasznalt fogalom-meghatarozasok az iranyadok.

3:2.Jelen Szabalyzatot 20482022. julius |.ektéber———t-— napjatdl kell alkalmazni.

Kaposvér, 20482022, ilinius 166‘1€Eé'b'ef——:l'—

Szita Karoly Dr. Csillag Gabor
polgarmester jegyzb



