13. sz. melléklet

Kaposvari Szocialis Kozpont 2021. évi ellenérzési jelentése

Vezeto6i osszefoglalo

Az édllamhéztartasért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani dtmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldabbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belso ellenorzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Az intézmény 2021. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivatalanak Ellendérzési Irodéja latta el.

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Ssz. | Ellenérzés cime | Az ellendrzés stdtusza
Belsé ellendrzések:

1. Allami timogatésok elszamoldsa Végrehajtott

2. Gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa Végrehajtott

Iranyito szervként végzett ellendrzések:

1. Pénzmaradvany elszdmoldsa Végrehajtott

Az ellendrzések a jovahagyott 2021. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.

Az ellendrzések sordn
biinteto-

szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot ado
cselekmény, mulasztds
vagy hidnyossdg
gvaniija kapcsdn tett
jelentések szdma és

rovid dsszefoglaldsa

Az ellenOrzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot
ado6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
eldsegito és
akadalyozé tényezdok
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

1/2/a)

A belso ellendrzési

egység(ek)

humdneroforrds-
elldtottsdga

A belsé ellendrzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
kapacitas rendelkezésre allt.

Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.

A belso ellendrok a sziikséges képzéseken részt vettek.

Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.




1/2/b)

A belso ellendrzési

egység és a belso
ellendrok szervezeti
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)

A belsé ellenérok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozéi.
A belso ellendrok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
A belso ellenérok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.

1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellendri

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa

Belso ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.

1/2/e)

A belso ellendrzés

végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok

Egyéb eréforras-ellatottsaggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellendrzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerd,
biztonsdgos taroldsardl a Hivatal gondoskodik.

1/2/g)

Az ellendrzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsadé
tevékenység
bemutatasa (Bkr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.




II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1

A belso
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsd ellendrzések:

Allami A Liget Otthonban végzett vizsgdlat sordn a 2020. évi dllami tdmogatds | Az ellendrzési jelentés javaslatot nem
tdmogatdsok el.szémolésa’hoz .b,enylijtoyt'tbaq.atszolgéltatés alatdmasztasat a benydjtott | fogalmazott meg.
. . bizonylatok alapjan ellendriztiik.
elszdmolasa A 2020. marcius és szeptember honapra készitett napi étkezési kimutatdst,
a havi bontdsban készitett statisztikai kimutatast és a gondozdsi napokrol
készitett mdrcius és szeptember havi kimutatdst egyeztettik. A 2020.
évrol kidllitott statisztikdban feltiintetett dpoldsi napok, a gondozdsi
napokrol készitett kimutatas és az étkezési nyilvantartas aldtdmasztotta a
2020. évi allami tdmogatds elszdmoldsdhoz benyujtott adatszolgaltatast.
A nyilvantartdsok aldtdmasztdsa érdekében az intézménytdl bekértiik a
lakék szobdk szerinti elhelyezését, melyet egyezettink az el6zd évi
elhelyezéssel, figyelembe véve a 2020. évi valtozasokat.
Gazdalkodasi A Kaposviri Szocidlis Kozpontndl (a tovdbbiakban: KSZK) a gazdaségi | Javaslatok a KSZK részére
sookorok események vonatkozdsidban ellendriztiik, hogy betartottdk-e a | Kiemelt jelentiségii javaslatok:
Jjog , gazddlkoddsi  jogkorok — gyakorldsdra  vonatkozd  el6irdsokat. [ 1. Az eldirt esetekben torténjen meg a
gyakorlasa Megallapitasok: kotelezettségvallalds (aldirds és
- Az  intézmény Ondll6  kotelezettségvéllalasra,  pénziigyi keltezés).
ellenjegyzésre,  érvényesitésre,  teljesités  igazoldsra  és|2. Az utalvdnyozds minden esetben
utalvanyozdsra vonatkoz$ szabdlyzattal nem rendelkezik. A tartalmazza a keltezést.
Kaposvari Humadnszolgdltatdsi Gondnoksdg (a tovdbbiakban: [ 3. A nyilvantartdsban 1év6 aldirds minta és

GESZ)  Kotelezettségvdllalds,  utalvdnyozds,  ellenjegyzés,
érvényesités rendjének szabdlyzata (a tovabbiakban: Kotvall.
szabalyzat) hatélya kiterjed az intézményre is. A Kotvall. szabdlyzat
aktualizdldsa sziikséges.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsdra vonatkozd
felhatalmazasokat, visszavondsokat elkészitették, a
nyilvantartidsokat vezetik.

- A vizsgalt idészakban érvényben 1évé a GESZ és a KSZK kozotti
Munkamegosztdsi megdllapodds aktualizdlasa sziikséges (pl.: tobb
pontban felcserélédtek a GESZ illetve az intézmény feladatai, a
megéllapodésban leirtakkal ellentétben az tigyrend nem tartalmazta
az 50 ezer forint feletti kotelezettségvallaldsok ellenjegyzésének
nyomtatvanyat).

- A pénzforgalom és a pénzkezelés folyamdn a GESZ Pénzkezelési
szabdlyzatdban foglaltakat kovetik, melynek hatédlya az intézményre
is kiterjed. Médositdsa sziikséges.

a jogkor gyakorldsakor haszndlt aldirds
egyezzen meg.

Javaslatok a GESZ részére
Kiemelt jelentiségii javaslatok:

1.

2.
3.

A Munkamegosztdsi megallapodast

aktualizdljak.

A Kotvdll. szabdlyzatot aktualizaljak.
A Pénzkezelési szabalyzatot
aktualizdljak.

A sziikséges esetekben a
kotelezettségvillalas pénziigyi

ellenjegyzése torténjen meg (aldirds és
keltezés és a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalds).




- A gazdélkodasi jogkorokkel kapcsolatos megéllapitdsok:

A vizsgélt pénzmozgasok dtadott dokumentacidja a sziikséges
esetekben tartalmazta a kotelezettségvallaldas dokumentumadt,
melyeken nem szerepelt egy esetben a kotelezettségvallald
alairasa, tobb esetben a keltezés. Tobb szerzddés esetében a
kotelezettségvdllalé aldfrdsa nem egyezett meg a nyilvantartds
szerinti alafrds mintdval.

Az atadott dokumentdcié egy esetben (szerzdés) nem
tartalmazta a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzdjének
alafrasat és a keltezést. Tovdbbi 4 db szerz6dés nem
tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utaldst és
a pénziigyi ellenjegyzés datumat.

A gazdasigi események teljesités igazoldsa a szabdlyzatban
eléirtaknak megfeleléen tortént meg.

Az érvényesités a sziikséges esetekben az eldirtaknak
megfeleléen megtortént.

A nem készpénzes bevételekhez elkészitett Utalvanyok a
sziikséges esetek koziil egy alkalommal nem tartalmaztdk az
utalvdnyozds keltezését. A nem készpénzes kiaddsokhoz
készitett Kiegészitd utalvainyok minden esetben tartalmaztdk
az utalvanyozo6 aldfrasdt, azonban a keltezés néhdny esetben
hidnyzott.

A pénztirbizonylatok minden esetben tartalmaztdk az
utalvinyozo alairdsat, a keltezést.

Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

elszamolasa

Pénzmaradvany A pénzmaradvannyal szemben bedllitott kotelezettségek aldtdmasztottak.

Az ellendrzési jelentés az intézményre
vonatkozdan javaslatot nem fogalmazott
meg.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.
e Kontrollkdrnyezet

A kontrollkornyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felsé szintli, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok kijelolésének, a
beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabbd a vezetés irdnyitasi
tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a belsé kontrollok Osszes tobbi

elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.
e Integralt kockdzatkezelési rendszer

A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjin kialakitott célokra hatd negativ hatasok, vagy elszalasztott lehet0ségek




felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és bels6
kockézatokkal egyarant szembesiilt.

¢ Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és mikodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikaciés rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténo kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvéaras volt, hogy minden olyan adat €s informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetdség
szempontjabal.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetdvé tették, hogy a belsdé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo6 kiils6 és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi milkddtetése az operativ
vezetés feladata.




II1.

Az intézkedési
tervek
megvalositasa (Bkr.
48. § c) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési

tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkoz6 hatdridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendOrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatédrozott egyes feladatok végrehajtasardl
az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszdmolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési
vezetd részére is.

A ,gépjarmiihasznalat” vizsgalata targyd 2020. évi ellendérzési jelentésre az intézménynek 2021-ben
kellett intézkedési tervet készitenie. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz6lé beszamold
alapjan a 9 db intézkedést 2021-ben végre is hajtottak.

,,Az allami tamogatasok elszamolasa” targyd 2021. évi ellenérzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata” targyd 2021. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési tervek az intézményre vonatkozdéan 3 db, a GESZ-re vonatkozdéan 4 db intézkedést
tartalmaztak. Az intézkedések végrehajtasar6l szo6lé beszamoldk alapjan az intézkedéseket
végrehajtottak.

»A 2020. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyt 2021. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

Kaposvir, 2022. februar 10.

Készitette: Kiss Brigitta

belso ellendrzési vezetd

Jovahagyta: Turndr Janosné
igazgatd




