12. sz. melléklet

Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag 2021. évi ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo | Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutat6 figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldabbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belsé ellenorzés Az intézmény 2021. évi ellendrzését KMJV Polgdrmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja latta el.
altal végzett
tevékenység
bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/l/a) | A tdrgyévre Ssz. | Ellenérzés cime | Az ellendrzés stdtusza
vonatkozo éves Belsé ellenérzések a Kaposvari GESZ-nél:
ellendrzési terv 1. Allami tdimogatésok elszdmoldsa Végrehajtott
teljesitése, az 2. Gazdélkodasi jogkorok gyakorldsa Végrehajtott
ellendorzések Iranyit6 szervként végzett ellenérzések a Kaposvari GESZ-nél:
osszesitése 1. Pénzmaradvény elszdmoldsa Végrehajtott
2| e e T G|

Az ellendrzések a jovahagyott 2021. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.

I/1/b) | Az ellendrzések sordn | Az ellendrzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
biinteto- ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanidja nem meriilt fel.

szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds
meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija
kapcsan tett
jelentések szdma és
rovid osszefoglaldsa

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elosegito és
akadalyozo
tényezok
bemutatasa (Bkr.
48. § ab) pont)




I/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre allt.
humdnerdforrds- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
elldtottsdga A belso ellenorok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
I/2/b) | A belso ellendrzési A belsé ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
egység és a belso A belsé ellenérok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
ellendrok szervezeti | A belso ellendrok a szervezet operativ mitkodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/d) | A belso ellendri Belso ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belso ellendrzés Egyéb erdforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.
végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok
1/2/f) | Az ellendrzések Az elvégzett ellendrzésekrol a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
nyilvdntartdsa Az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérodl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszertd,
biztonsdgos tarolasardl a Hivatal gondoskodik.
I/2/g) | Azellendrzési Az ellendrzési tevékenységre vonatkozdan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

tevékenység fejlesztésére
vonatkozo javaslatok




1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

Tdrgy

Eredmény

Besorolas uj végzettség esetén

Jogszabdlyi eldirasok betartdsa

Kilfoldi végzettség figyelembevétele

Jogszabdlyi el6irdsok betartdsa

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)
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A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsd ellendrzések a GESZ-nél:

Allami tdmogatdsok
elszdmoldsa

A Kaposvari Humdnszolgdltatdsi Gondnoksdg (tovdbbiakban
Kaposvéri GESZ) 4ltal szervezett gyermekétkeztetés téritési dijahoz
biztositott étkezési kedvezmények jogosultsagat és a bolcsdde szakmai
dolgozok 1étszamardl készitett kimutatdsdt vizsgédltuk az ellendrzés
keretében.

Az alapdokumentumok alapjan készitett havi étkezési jelentést
Osszesitette a Kaposvari GESZ.

A kimutatdsokban szerepeltetett kedvezményes étkezéseket a
jogszabédlyban meghatarozott dokumentumokkal tdmasztottdk ald, az
6voddk és bolcsédék esetében haszndlt nyilatkozatok kitoltése néhdny
esetben pontatlan, vagy hidnyos volt. Eléfordult, hogy az egy
intézménybe jard, egy csalddba tartozd, tobb gyerek esetén kiilon-kiilon
nyilatkozatot toltottek ki.

Az étkezési nyilvantartasokon €s a havi jelentéseken szerepld étkezési
Osszes adagszdm megegyezett a kimutatdsban szerepld Osszes
adagszammal.

A bolcsédei szakmai dolgozok 1étszdmdrél a Kaposvari GESZ
elkészitette a kimutatdst, melyet az atadott személyi anyagokkal
Osszenéztiink.

A vizsgalatra dtadott tdbldzatban a megfeleld munkakorii dolgozokat
tintették fel. Két fével kiegészitésre keriilt a felséfokd végzettségliek
kimutatdsa a vizsgdlat sordn. Tovabbd a kinevezéseknek megfeleléen
modositasra keriilt a tdblazatban feltiintetett jogviszony kezdete két £6
esetében.

A Gazdasagi Igazgat6sdg részére dtadott tdbldzatokban feltiintetett
adatok megegyeztek a kozalkalmazottak kinevezésében szerepld
adatokkal.

Csekély jelentiségii javaslatok:

1.

Forditsanak nagyobb figyelmet a
328/2011. Korm. rendelet
mellékleteiben szerepld
nyilatkozatok pontos és teljeskorii
kitoltetésére.

Tartsdk be a 328/2011. Korm.
rendelet 17. § (3) bekezdését az egy
intézménybe jaré testvérek
esetében.




Gazdalkodasi
jogkorok gyakorldsa

A Kaposvari GESZ-nél a gazdasigi események vonatkozdsiban
ellendriztiik, hogy betartottdk-e a gazddlkoddasi jogkorok gyakorldsdra
vonatkozd eléirdsokat. Megdllapitasok:

A GESZ kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
érvényesitésre, utalvdnyozdsra illetve teljesités igazoldsra
vonatkozé szabélyzattal rendelkezik.

A 2019. 01. 01-t8l hatdlyos Kotelezettségvdllalds, utalvdnyozds,
ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata a 2020. 10. 01-
t6l érvényes 1. kiegészitéssel modositasra, kiegészitésre keriilt (a
tovdbbiakban egyiitt: Kotvdll. szabdlyzat), azonban tovdbbi

aktualizdldsa sziikséges.
A gazdédlkodasi  jogkorok gyakorldsara vonatkozé
felhatalmazasokat és  visszavondsokat elkészitették, a

nyilvantartidsokat vezetik.

A pénzforgalom és a pénzkezelés folyamdn a Pénzkezelési
szabdlyzatdban foglaltakat kovetik.

A Pénzkezelési szabdlyzat az 1. és a 2. kiegészitéssel 2020. 10.
01-t61 érvényes, modositdsa szitkséges.

A gazdélkodasi jogkorokkel kapcsolatos megéllapitdsok:

® A vizsgdlt pénzmozgéasok dtadott dokumentdcidja minden
szilkséges esetben tartalmazta a kotelezettségvdllalds
dokumentumat, mely tartalmazta a kotelezettségvallalo
alairasat, a keltezést.

e Az atadott dokumenticié (megrendeld, megbizési szerz6dés)
két esetben nem tartalmazta a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésének  keltezését. Az  elbzetes  {rasbeli
kotelezettségvallaldst nem igénylé 50.000,- Ft alatti
kifizetéseknél az Utalvdnyokon 3 esetben nem szerepelt az
ellenjegyzd aldirdsa.

® A gazdasdgi események teljesités igazoldsa egy esetben nem
tartalmazta a keltezést. A felhasznédlds célja €s pontos
helyének a meghatdrozdsa sok esetben nem keriilt
feltiintetésre a szdmldkon.

* A nem készpénzes pénzforgalomndl tobb esetben nem tortént
meg az érvényesités (aldirds, keltezés hidnyzik). Egy esetben
az érvényesitd sajat maga javdra ltta el az érvényesitést.

A pénztirbizonylatok minden esetben tartalmaztik az
érvényesito aldirasat, a keltezést.

®  Anem készpénzes kiaddsokndl nem minden esetben szerepelt
a Kiegészitd utalvanyon a keltezés és az utalvanyozo aldirdsa.
A bevételekhez elkészitett Utalvanyok néhdny sziikséges
esetben nem tartalmaztdk az utalvanyoz$ aldirdsat, a
keltezést.

A pénztirbizonylatok minden esetben tartalmaztik az
utalvinyozo alairdsat, a keltezését.

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.
2.

3.

10.

11.

A Kotvall. szabdlyzatot aktualizaljak.

A Pénzkezelési szabalyzatot
aktualizdljak.

A Kkotelezettségvillalds  pénziigyi
ellenjegyzése ~ minden esetben

tartalmazza a keltezést.
Az Utalvanyon 1évd ellenjegyzés

minden esetben tartalmazza az
aldirdst.

A Kiegészité utalviny minden
esetben tartalmazza a teljesités

igazolds ddtumat.

A szdmldkon a teljesités igazoldsa
tartalmazza a felhaszndlds céljat és
pontos helyének a meghatdrozdsat a
Kotvall. szabalyzatnak megfelelden.
Az Utalvinyon a nem készpénzes
kiaddsoknal minden esetben
szerepeljen az érvényesitd aldirdsa.
Az Utalvinyon a nem készpénzes
bevételeknél a sziikséges esetekben
szerepeljen az érvényesitd aldirdsa, a
keltezés.

A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvdanyozési és teljesitést igazold
feladatot ne végezze az a személy, aki
ezt a tevékenységét maga javdra latna
el.

A Kiegészitd utalvinyon a nem
készpénzes  kiaddsokndl minden
esetben szerepeljen az utalvanyozd
alairasa, a keltezés.

Az Utalvanyon a nem készpénzes
bevételeknél a sziikséges esetekben
szerepeljen az utalvanyozé aldirdsa, a
keltezés.




Intézményi belsd ellendrzések GESZ-t is érintd megdllapitdsai:

Allami tdmogatdsok

A Kaposvari Festetics Karolina Kozponti Ovodanal lefolytatott

Javaslat a GESZ részére:

elszamol4sa ellenérzés GESZ-t érinté megallapitasa: Kiemelt jelentiségii javaslat:
Munkaiigyi dokumentumokkal kapcsolatos megdllapitds: 1. Kozalkalmazotti jogviszony
e 1 esetben a kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése megsziintetése  esetén  iigyeljenek
nyomtatvdny nem megfeleléen tartalmazta a munkavégzés aldli arra, hogy a munkavégzés aldli
mentesités datumat. mentesités dédtuma minden
dokumentumon helyesen szerepeljen.
Gazdalkodasi A Kaposvari Szocialis Kézpontnal lefolytatott ellenorzés GESZ-t | Javaslatok a GESZ részére
. - £ érinté megallapitasai: Kiemelt jelentdségii javaslatok:
J ngorOk gyakorlasa A Kaposvari Szocidlis Kozpontndl (a tovdbbiakban: KSZK) a| 1. A Munkamegosztidsi megallapodast
gazdasdgi események vonatkozasdban ellendriztiik, hogy betartottdk-e aktualizaljak.
a gazddlkoddsi jogkorok gyakorldsdra vonatkozd eldirdsokat. | 2. A Kotvdll. szabdlyzatot aktualizdljak.
Megéllapitdsok: 3. A Pénzkezelési szabdlyzatot
- Az intézmény 0ndlld  kotelezettségvallalasra, pénziigyi aktualizéaljak.
ellenjegyzésre,  érvényesitésre, teljesités  igazoldsra és|4. A sziikséges esetekben a

utalvdnyozdsra vonatkozé szabdlyzattal nem rendelkezik. A
Kaposvari Humadnszolgaltatdsi Gondnoksdg (a tovabbiakban:
GESZ) Kotelezettségvdllalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés,
érvényesités rendjének szabdlyzata (a tovibbiakban: Kotvall.
szabalyzat) hatalya kiterjed az intézményre is. A Kotvall.
szabdlyzat aktualizdldsa sziikséges.

A gazddlkoddsi  jogkorok gyakorldsdra vonatkoz6
felhatalmazasokat, visszavondsokat elkészitették, a
nyilvantartdsokat vezetik.

- A vizsgélt idészakban érvényben 1év6 a GESZ és a KSZK kozotti
Munkamegosztdsi megdllapodds aktualizaldsa sziikséges (pl.:
tobb pontban felcserélédtek a GESZ illetve az intézmény
feladatai, a megdllapoddsban leirtakkal ellentétben az tigyrend
nem tartalmazta az 50 ezer forint feletti kotelezettségvallaldsok
ellenjegyzésének nyomtatvanyat).

- A pénzforgalom és a pénzkezelés folyamén a GESZ Pénzkezelési

szabdlyzatdban foglaltakat kovetik, melynek hatdlya az
intézményre is kiterjed. Mddositdsa sziikséges.

- A gazdilkodasi jogkorokkel kapcsolatos GESZ-re vonatkozé

megéllapitasok:

o Az atadott dokumenticié egy esetben (szerz6dés) nem
tartalmazta a kotelezettségvillalds pénziigyi
ellenjegyzdjének aldirdsat és a keltezést. Tovdbbi 4 db
szerz6dés nem tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténd utaldst és a pénziigyi ellenjegyzés datumat.

o Az érvényesités a sziikséges esetekben az elSirtaknak
megfeleléen megtortént.

kotelezettségvdllalds pénziigyi
ellenjegyzése torténjen meg (aldirds
és keltezés és a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalas).




Beszerzések

A Rippl-Rénai Megyei Hatokorii Varosi Mizeumnal lefolytatott

ellenérzés GESZ-t érinté megallapitasai:

- Az ellen6rzott beszerzések esetében az intézménynél Kaposvar
Megyei Jogii Viros Onkormédnyzata Beszerzési szabilyzatiban
rogzitett ajanlattételi eljarast 1 esetben folytattak le. (A beszerzés
értékhatdr alapjan a GESZ Beszerzési szabdlyzatdnak hatélya ald
tartozott volna.)

- A Mizeum 06ndllé beszerzési szabdlyzattal nem rendelkezik, a
Kaposvari  Humadnszolgaltatdsi ~ Gondnoksdg  Beszerzései
lebonyolitdsanak szabdlyzata hatdlya kiterjed az intézményre,
mely eltéré idOpontokat tartalmazott a hatdlyba 1épésre
vonatkozdan.

Javaslatok a GESZ részére
Atlagos jelentdségii javaslatok:

1.

A GESZ Beszerzési
aktualizdljak.

szabalyzatat

A Takats Gyula Megyei Hatokorii Varosi Konyvtarnal lefolytatott

ellenérzés GESZ-t érinté megallapitasai:

- Az ellendrzott idészakban az intézménynél Kaposviar Megyei
Jogti Vdros Onkormdnyzata Beszerzési szabilyzataban rogzitett
ajanlattételi eljarast 3 esetben folytattak le.

- A Konyvtdr 6ndll6 beszerzési szabdlyzattal nem rendelkezik, a
Kaposvari  Humadnszolgdltatdsi  Gondnoksdg  Beszerzései
lebonyolitdsanak szabdlyzata hatdlya kiterjed az intézményre,
mely eltér6 idOpontokat tartalmazott a hatdlyba 1épésre
vonatkozdan.

Javaslatok a GESZ részére
Atlagos jelentdségii javaslatok:

1.

A GESZ Beszerzési
aktualizdljak.

szabdlyzatat

Irdnyito szervként végzett ellendrzések a GESZ-nél:

Pénzmaradvény A pénzmaradvannyal szemben bedllitott  kotelezettségek | Az ellendrzési jelentés az intézményre
elszamoldsa alatdmasztottak. vonatkozdan javaslatot nem fogalmazott
meg.
Személyi anyagok A vizsgédlat sordn a Kaposviari GESZ Bolesédei Kozpont 12 6 | Kiemelt jelentdségii javaslat:
: 5 ~1. e | kOzalkalmazottjdnak  személyi anyagdt tételesen atnéztik. Az | 1. Az Osszes kozalkalmazott személyi
vizsgdlata, kiilonos P . poa h o e 1o ) e )

. ellenérzés egyrészt a személyi anyagok tartalmdra, masrészt a felséfoku anyagat  tekintsék 4t annak
tekintettel 4 | yégzettséggel rendelkezOk besoroldsanak vizsgdlatira fokuszalt. érdekében, hogy megfeleljen a Kjt.
besoroldsokra 83/B. § (1) bekezdésében
(Bolcs6dei A személyi anyagok tartalmat a Kjt. 83/B. § (1) bekezdésében meghatdrozott munkatigyi
Kozpontnal) rogzitett elvardsok szerint vizsgéltuk. A Kjt. 5. mellékletében szerepld nyilvantartds adattartamanak.

adatkort tobb esetben nem tartalmaztdk a személyi anyagok: 2. Az eredeti Munkakonyvet ne 6rizzék
> Az 1. pontban meghatarozott személyi adatok korének jelentdsebb a személyi anyagban.
részét tartalmazta a kinevezés, mely minden vizsgdlt dolgozé | 3.  Vizsgdljadk meg, és rogzitsék a férfi
személyi anyagdban megtaldlhaté volt. Azonban az 1. pontban kozalkalmazottak esetében, hogy
el6irtak tovabbi adatok meglétét is, melyeket a személyi anyagok teljesitettek-e sorkatonai szolgdlatot.
nem tartalmaztak. Sziikség esetén modositsdk a fizetési
> A 1II. pont az alkalmazottak végzettségére vonatkozott, melynek fokozatot.
dokumentumai szintén nem voltak teljeskdriien megtaldlhatdk. | 4. Az év elején esedékes fizetési fokozat

valamint hidnyoztak az idegennyelv-ismeretre vonatkozé adatok
is.

> A III. pontnak megfeleléen a kordbbi jogviszonyra vonatkozo
adatokat kellett rogziteni. Ezt minden esetben megtették, minden

valtozasokr6l — készitett kinevezés
mobdositasi dokumentumokat minden
esetben helyezzék el a személyi
anyagokban.




vizsgédlt személyi anyagban megtaldlhaté volt a jogviszony
beszdmitdsi lap, melyen rogzitették a figyelembe vett
jogviszonyokat.

> A 1V. pontban szerepld adatok koziil az erkolcsi bizonyitvanyok
szamat és keltét nem rogzitették, tovabba 2 £6 személyi anyagdban
nem felelhetd az erkolcsi bizonyitvany. Egy f6 esetében a
kozalkalmazotti  jogviszony szdmitott kezdetét tévesen
rogzitették.

> Az V. pontban szerepld adatok tobbségét a kinevezés és a
kinevezés  modositdsa  tartalmazta. = Cimadomdnyozdsra,
jutalmazdsra, kitiintetésre, valamint a mindsitésre vonatkozd
adatokat egyik személyi anyag sem tartalmazott.

> A VI pont szerint a személyi juttatdsokat is rogziteni kell,
melybdl a hatdrozott idejli keresetkiegészitést egyik esetben sem
tartalmazta a személyi anyag, de egy f6 esetében eldéfordult, hogy
a fizetési fokozat valtozds dokumentumat sem helyezték el a
személyi anyagdban.

> A VIL pontban eléirt munkdbdl valé tavollétre valé utaldst egy £6
személyi anyaga tartalmazta.

> A IX. pontban szereplé munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyt egyik személyi anyagban sem rogzitettek.

Egy 6 esetében eléfordult, hogy a személyi anyaga masik dolgozé
munkdbdl vald tavollét kérelmét tartalmazta. A karbantarté dolgozé
személyi anyagdbol nem ldtszik, hogy vizsgéltdk-e a sorkatonai
szolgdlatot a kozalkalmazotti jogviszony szdmitott kezdetének
megdllapitasakor. Valamint egy esetben a személyi anyag tartalmazta
az eredeti Munkakonyvet is.

A személyi anyagokban nem taldlhatd betekintési lap, valamint
tartalomjegyz€ék sem, melyek haszndlata célszerli volna pl. a Kjt. 83/D.
§ el6irdsainak betartdsara is.

A felséfokii végzettségii dolgozok besorolasat 10 f6 személyi anyagat
atnézve vizsgdltuk meg. A vizsgélt dolgozok mindegyike rendelkezett
fels6foku végzettséggel, mely megfelelt a 15/1998. NM rendelet 2.
szamu mellékletében szerepld képesitési kovetelményeknek.

Minden felséfokd végzettségli dolgozé pedagdgus végzettséggel
rendelkezett, a besoroldsuk sordn a pedagdgus bértdblat vették
figyelembe. Valamennyi ellenérzott személyi anyagban szerepelt a
jogviszony beszdmitdsi lap, melyet — egy estet kivéve -
dokumentumokkal aldtdimasztottak.

A besoroldshoz megéllapitott illetményt minden esetben az Nkt. 65. §
(2) bekezdése alapjan hatdroztdk meg.

A Bolesédei  Kozpont — valamennyi
kozalkalmazottjarél készitett kimutatds
mellékletében megtaldlhato.

felséfokd  végzettségli
az ellendrzési jelentés

A besoroldsok aldtdmasztdsa
érdekében a személyi anyagokban
helyezzék el valamennyi végzettség
madsolatat.

Atlagos jelentéségii javaslat:

6.

Minden kozalkalmazott személyi
anyagdban rogzitsék a biliniligyi
nyilvantartd szerv dltal kidllitott
hatésagi bizonyitvany szdmét és
keltét.

R.G.H. jogviszony megéllapitdsat
modositsdk a kordbbi jogviszonydnak
megfeleléen.

A Kjt. 83/D. § el6irdsainak nyomon
kovetésére helyezzenek el minden
személyi anyagban betekintési lapot,
valamint a dokumentumok
nyilvantartasara tartalomjegyzéket.




Irdnyito szervként végzett intézményi ellendrzések GESZ-t is érinté megdllapitdsai:

Konyvtéarellatasi
Szolgaltaté
Rendszer

A Takats Gyula Megyei Hatékori Varosi Konyvtarnal lefolytatott
ellenérzés GESZ-t érinté megallapitasai:

2015. aprilis 1-jétél a Kaposvari Humdanszolgaltatasi Gondnoksag latja
el a hozz4 rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv feladatainak egy részét a munkamegosztds és feleldsségvallalds
rendjét rogzité megdllapodasban foglaltak szerint. Az intézménynél
elvégzendd gazdasiagi feladatok a GESZ dllomdnyédba tartozd, a
Konyvtar székhelyén foglalkoztatott 1 f6 gazdasdgi dolgozd
kozremiikodésével keriilnek megvaldsitasra.

A KSZR rendszer miikodtetésére 2020. évben az dllami tdmogatds
Osszege 169.201.280 Ft volt. A kistelepiilési feladatelldtds tervezési
alapegység fokonyvi kivonatdn 169.203.000 Ft keriilt konyvelésre.

A tdmogatds felhaszndldsdnak, illetve elszdmoldsdnak konkrét
modjarél — az EMMI-t6l kapott tdbldzaton kivil — sem egyéb
jogszabdlyi el6irds, sem a Konyvtarndl, illetve a GESZ-nél fellelhetd
tdjékoztaté nem all rendelkezésre.

A KSZR mtikodésével kapcsolatos bevételeket és kiaddsokat a GESZ
a jogszabdlyi eldirdsok alapjan kiilon tervezési alapegységen
konyvelte, azonban a teljes elkiilonitett konyvelés nem valdsult meg.
A kistelepiilési feladatellatds tervezési alapegység tartalmazott més
forrdsbél finanszirozandé kiaddsokat is.

A Konyvtdr a jogszabdlyban eldirt feladatit teljesitve, 2021. évben
elkészitette és benyujtotta a Beszdmolé a Takdts Gyula Konyvtdr
Konyvtdrelldtdsi Szolgdltato Rendszerben végzett munkdjdrol 2020.
cimii szakmai beszdmol6jat, mely 1.6. pontja tartalmazta a 2020. évi
koltségvetési tdmogatds felhaszndldsi tervét és tény adatait.

A szakmai beszdmoléban szerepld személyi jellegli kiaddsok és
jarulékok oOsszegei nem egyeztek meg a fokonyvben lekonyvelt
osszegekkel.

A KSZR-hez kapcsolédé feladatokat 2020. évben 8 fo latta el a
Konyvtarnal, igy a féépiilet kozmii koltségeinek 1étszamardnyos részét
(8 6/44 £6) a KSZR koltségvetésébdl tervezték kifizetni, azonban ez
az ardnyszam sehol nem keriilt rogzitésre.

A KSZR-re elszamolt koziizemi dij 0sszegét nem igazitottdk hozzd a
Konyvtar év végi tényleges koziizemi koltségének létszamardanyos
részéhez.

A tdmogatds a KSZR rendszer miikodtetésére, a jogszabdlyi eldirdsnak
megfelel kormdnyzati funkcidkon keriilt felhasznéldsra.

Javaslatok a GESZ részére
Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

A jogszabdlyi eléirdsnak megfeleléen
a KSZR miikodésével kapcsolatos
bevételek és kiaddsok a megfeleld
osszeggel elkiilonitve  keriiljenek
konyvelésre.

Keriiljon szabdlyozasra a KSZR-ben
elszdmoland6 koziizemi dijak ardnya
kozosen a Konyvtarral.

A koziizemi dijak szabdlyozdsdban
szerepld GESZ-re vonatkozé
feladatokat tartsak be.

A szakmai beszamold
tdblazatdban  szerepld  Osszegek
egyezzenek meg a Kkistelepiilési
feladatellatds tervezési alapegység
fokonyvében szerepld osszegekkel.

kiadasi
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A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felso szintll, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magdban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok kijelolésének, a
beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabbd a vezetés irdnyitasi
tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a bels6 kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

¢ Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatdsok, vagy elszalasztott lehetdségek
felismerését, elemzését és kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiilso és belso
kockazatokkal egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockézatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és miikodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikacids rendszer
Az informacionak €s kommunikécionak a teljes kontrollrendszert 4t kell szonie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé tortén6 kommunikaciét, mind az alulrdl felfelé torténd informacidaramlast. A
kommunik4cids rendszertdl részben elvards volt, hogy minden olyan adat és informécié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetéen sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetdség
szempontjabol.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetové tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt dlljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo kiilsé és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi milkodtetése az operativ
vezetés feladata.




II1.

Az intézkedési
tervek

megvalositasa (BKkr.

48. § ¢) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hatdridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamoldt meg kell kiildeniiik a belsé ellenérzési

vezetO részére is.

A Kaposvari GESZ-nél ,,a téritési dij” vizsgdlata targyu 2020. évre vonatkozo ellendrzési jelentésre
2021-ben készitett intézkedési terv 3 db intézkedést tartalmaz, melyek végrehajtasarol 2022-ben kell
beszdmoldt késziteni.

A Kaposviri Sportkdzpont és Sportiskolandl a ,,sajat bevételek beszedése” targyu 2020. évre vonatkozé
ellendrzési jelentésre a GESZ altal 2021-ben készitett intézkedési terv 1 db intézkedést tartalmazott, mely
végrehajtasardl 2021-ben kellett beszamoldt késziteni. A beszamold alapjan az 1 db intézkedést
végrehajtottak.

A Bajcsy-Zsilinszky Utcai Kozponti Ovodanal ,,a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasinak vizsgalata”
targyu 2020. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési tervekben foglaltak koziil 1 db intézkedést a
GESZ-nek 2021-ben kellett végrehajtania. Az intézkedést 2021. évben végre is hajtottak.

A Festetics Karolina Kézponti Ovodénil ,,a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata” targyu
2020. évi ellenOrzési jelentésre készitett intézkedési tervekben foglaltak koziil 1 db intézkedést a GESZ-
nek 2021-ben kellett végrehajtania. Az intézkedést 2021. évben végre is hajtottak.

A Nemzetér Sori Kozponti Ovodénél ,,a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasianak vizsgalata” tirgyu
2020. évi ellenOrzési jelentésre készitett intézkedési tervekben foglaltak koziil 1 db intézkedést a GESZ-
nek 2021-ben kellett végrehajtania. Az intézkedést 2021. évben végre is hajtottak.

A Pet6fi Sandor Kozponti Ovodéndl ,,a gazdalkodasi jogkorok gyakorlisanak vizsgalata” targyu
2020. évi ellenOrzési jelentésre készitett intézkedési tervekben foglaltak koziil 1 db intézkedést a GESZ-
nek 2021-ben kellett végrehajtania. Az intézkedést 2021. évben végre is hajtottak.




A Rét Utcai Kozponti Ovoddnal ,,a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata” targyd 2020.
évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési tervekben foglaltak koziil 1 db intézkedést a GESZ-nek
2021-ben kellett végrehajtania. Az intézkedést 2021. évben végre is hajtottik.

A Tar Csatar Kozponti Ovodéndl ,,a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata” tirgyd 2020.
évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési tervekben foglaltak koziil 1 db intézkedést a GESZ-nek
2021-ben kellett végrehajtania. Az intézkedést 2021. évben végre is hajtottik.

A Kaposvari GESZ-nél ,,az allami tamogatasok elszamolasanak vizsgalata” targyd 2021. évi
ellendrzési jelentésre az intézkedési tervet nem készitették el.

A Kaposvari GESZ-nél a ,,gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa” targyi 2021. évi ellenérzési jelentésre
készitett intézkedési terv a GESZ-re vonatkozéan 11 db intézkedést tartalmazott. A GESZ az
intézkedések végrehajtasarol sz616 beszamolo alapjan a 11 db intézkedést 2021-ben végrehajtotta.

A Kaposviri Festetics Karolina Kézponti Ovodanal ,,az allami tamogatasok elszamolasa” tirgyd 2021.
évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a GESZ-re vonatkozéan 1 db intézkedést tartalmazott,
mely végrehajtasi hatarideje 2021-ben volt esedékes. A végrehajtasrdl készitett beszamol6 alapjan az
intézkedést 2021. évben végrehajtottak.

A Kaposvari Szocidlis Kézpontnal ,,a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata” targyu 2021.
évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a GESZ-re vonatkozoéan 4 db intézkedést tartalmazott.
Az intézkedések végrehajtasarol sz616 beszdmolo alapjin az intézkedéseket végrehajtottik.

A Rippl-Roénai Megyei Hatokorii Varosi Mizeumnal ,,a beszerzések vizsgalata” targyd 2021. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a GESZ-re vonatkozdan 1 db intézkedést tartalmazott. Az
intézkedések végrehajtdsarol sz616 beszdmolo alapjin az intézkedést végrehajtottak.

A Takats Gyula Megyei Hatokorth Varosi Konyvtarnal ,,a beszerzések vizsgalata” targyi 2021. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a GESZ-re vonatkozdan 1 db intézkedést tartalmazott. Az
intézkedések végrehajtdsarol sz616 beszdmolo alapjin az intézkedést végrehajtottak.




»A 2020. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyd 2021. évi ellenérzési jelentésre a GESZ-nek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

A Kaposvari GESZ-nél a ,,személyi anyagok vizsgalata, kiilonos tekintettel a besorolasokra” targyu
2021. évi ellenOrzési jelentésre készitett intézkedési terv a GESZ-re vonatkozdan 8 db intézkedést
tartalmazott, melyek végrehajtasar6l 2022-ben kell beszdmolot késziteni.

A Takats Gyula Megyei Hatokori Varosi Konyvtarnal ,,a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer
vizsgalata” targyu 2021. évben lefolytatott ellendrzésre a GESZ-nek 2022-ben kellett intézkedési tervet
készitenie.

Kaposvir, 2022. februar 15.

Készitette: Kiss Brigitta
belso ellenOrzési vezetod

J6vahagyta: Sziberné Fehér Eva
igazgatd




