5. sz. melléklet

KMJV Polgirmesteri Hivatal és Onkormanyzat 2021. évi ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo | Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutat6 figyelembevételével kell az
éves ellendrzési jelentést elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belsé ellenorzés A Hivatal, az Onkorményzat és az Onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdaségi tarsasdgok 2021.
altal végzett évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja l4tta el.

tevékenység

bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Ssz. | Ellenérzés cime | Az ellendrzés stdtusza
Bels6 ellenérzések a Hivatalnal és az Onkormanyzatnal:

1. Beszerzések (KMJV Polgarmesteri Hivatal) Végrehajtott
2. Selejtezés és leltarozas (KMJV Polg. Hivatal) Végrehajtott
3. Selejtezés és leltarozds (KMJV Onkormdnyzat) Végrehajtott
4. Gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa (KMJV Polg. Hivatal) Végrehajtott

Iranyité szervként végzett ellendrzések a Hivatalnal:

1. Pénzmaradvany elszdmolasa Végrehajtott

Az Onkorményzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok ellendrzése (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

1. Lakéshasznalat és hasznositds (Csiky G. Szinhdz Nonprofit Kft.) Végrehajtott

2. Onkormanyzati bevételek beszedése (Kaposvari Parkolasi Kft.) Végrehajtott

3. Szerz8dések, palydzatok (Kaposvdri Vérosiizemeltetési Nonprofit Kft.) | Végrehajtott
Szerzddések és teljesités igazolasuk (Kaposvari Fejlesztési Kozpont < .

4. Nonprofit Kft.) Végrehajtott

Az ellendrzések a jovahagyott 2021. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.

I/1/b)

Az ellenorzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsdn tett
jelentések szdma és

rovid osszefoglaldsa

Az ellenOrzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot
ado6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.




172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elosegito és
akadalyozo
tényezok
bemutatasa (BKkr.
48. § ab) pont)

1/2/a) | A belso ellendrzési A belso ellendrzési egységnél az intézmény belsO ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
egység(ek) kapacitds rendelkezésre allt.
humdnerdforrds- Belso ellendri élldsra kiirt palyazat nem volt.
ellatottsdga A belso ellenérok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden bels6 ellendr rendelkezett a sziikkséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belsé ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
egység és a belso A belso ellendrok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
ellenorok szervezeti | A belso ellendrok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/d) | A belso ellenori Belso ellendri jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belso ellendrzés Egyéb ertforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok




1/2/f)

Az ellenorzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellenérzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerd,
biztonsagos taroldsardl a Hivatal gondoskodik.

1/2/g)

Az ellendrzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3. A tanacsadé Nem kértek tandcsaddst.
tevékenység
bemutatasa (Bkr.
48. § ac) pont)
IL. A belsé
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(BKkr. 48. § b) pont)
1I/1 A belso Vizsgdlat cime | Megdllapitds Javaslat
kontrollrendszer Belsé ellendrzések a Hivatalndl és az Onkormdnyzatndl:
szabalyszerusegenek, Beszerzések Kaposvar Megyei Jogi Vidros Polgdrmesteri Hivatalandl 2020. évre | Javaslatok a Gazdasagi Igazgatésag
gazdaségosségénak, (Hivatal) vonatkozéan sziiréprébaszeriien kivélasztott 53 db beszerzést ellenériztiink. | részére:
hatékonvsaganak és Megéllapitdsok: Kiemelt jelentdségii javaslatok:
. ysag L - A Hivatal Kotelezettségvillaldsi, ellenjegyzési, utalvdnyozdsi és | 1.  Szabdlyozzak a brutté 100.000 Ft
eredmenyessegenek érvényesitési rendrdl sz6l6 szabdlyzata (a tovabbiakban: Kotvall. feletti és a netté 4.000.000 Ft alatti
novelése javitésa szabdlyzat) alapjdn a brutté 100.000 Ft-ot el nem érd kifizetésekhez a épitési beruhdzds, illetve a nettd
, P kotelezettségvallaldsra jogosult frasbeli engedélye sziikséges. 2.000.000 Ft alatti dru és szolgaltatds
érdekében tett - A Beszerzési szabédlyzat az Onkormdnyzat és intézményei beszerzések sordn kovetendd eljarast.
fontosabb javaslatok kozbeszerzési  értékhatdr alatti  beszerzéseinek rendjérél (a | Atlagos jelentdségii javaslatok:
tovabbiakban: Beszerzési szabdlyzat) hatdlya kiterjed a Hivatalrais. A | 2. A Beszerzési szabalyzatnak

(Bkl‘. 48. § ba) pont) Beszerzési szabdlyzat a kozbeszerzési értékhatdr alatti és a nettd megfeleléen valamennyi ajanlattevé
4.000.000 Ft feletti épitési beruhdzasra, a netté 2.000.000 Ft feletti irasbeli értesitése torténjen meg az
arubeszerzésre és szolgaltatds megrendelésre vonatkozdan tartalmazta eredményrol.




a lefolytatandé beszerzési eljarassal kapcsolatos szabdlyokat. Az
ellenérzés sordn vizsgdlt 53 db beszerzésbdl értéke alapjan 3 db
tartozott a Beszerzési szabalyzat hatélya ald.

A nett6é 4.000.000 Ft alatti épitési beruhdzasra, a netté 2.000.000 Ft
alatti drubeszerzésre és szolgdltatds megrendelésre vonatkozéan - a
Kotvll. szabdlyzat el6irdsan kiviil — a helyi szabélyozas tovdbbra sem
késziilt el. (Az Ellendrzési Iroda mar 2016. évben is javasolta ezen
beszerzések szabdlyozasat.)

A vizsgdlt beszerzésekre vonatkozé megéllapitdsok:
A brutté 100.000 Ft-ot el nem éré 20 db beszerzés esetében
(el6iras: irdsbeli engedély):

o  6dbbeszerzés irdsbeli engedéllyel rendelkezett, 13 esetben
megrendeld, 1 esetben pedig szerzédés késziilt.

o A kotelezettségvallaldsok dokumentuma minden esetben
tartalmazta a kotelezettségvdllalds €és a pénzigyi
ellenjegyzés kotelez elemeit.

A brutté 100.000 Ft értéket meghaladé, de a Beszerzési
szabdlyzatban megallapitott nettd értékhatart el nem éré egyedi
beszerzési értékii 30 db vizsgalt beszerzés esetében (eldirds: nincs
szabalyozva):

o 23 esetben megrendel6t kiildtek a szallitonak.

o 6 esetben szerz0dést kotottek a lehetséges partnerrel.

o 1 esetben a Beszerzési szabdlyzat el6irdsait alapul véve
folytattdk le az ajanlattételi eljarast, majd szerzédést
kotottek a partnerrel.

o A szerz8dések és megrendeldk minden esetben
tartalmaztdk a kotelezettségvallalas €s a pénzigyi
ellenjegyzés kotelezd elemeit.

A Beszerzési szabalyzat hatélya ald értéke alapjan 3 db beszerzés
tartozott. A megkotott  szerzédések  tartalmaztdk  a
kotelezettségvallalds és a pénziigyi ellenjegyzés kotelezd elemeit.
A Beszerzési szabdlyzat el6irdsait figyelembe véve lefolytatott 4
db ajanlattételi eljarasra vonatkoz6 megdallapitasok:

o  Két esetben a dokumenticié a Beszerzési szabdlyzattdl
eltéréen nem tartalmazta az Osszes ajdnlattevd irdsos
kiértesitését az eredményrol.

o  Két esetben a hidnypétlasi hatdrid6 lejarta el6tt dontottek
az ajanlatrol.

o  Egy esetben az Ertékels Munkacsoport jegyzékonyvében
rogzitve lett, hogy a hidnypdtldsra felszolitott 2 ajanlattevd
nem tett eleget a hidnypdtldsi kotelezettségének, igy
ajanlatuk érvénytelen, azonban a hianyp6tlds hatdrideje két
nappal késébbi volt, mint a birdlat ideje. (A hidnyp6tlasi
felszolitdsnak az érintett ajdnlattevok késébb sem tettek
eleget.)

3.

Hidnypétlds esetén a hidnypdtldsi
hatdrid6t dgy hatdrozzdk meg, hogy
az el6zze meg az ajanlat elbirdldsat.




Selejtezés
leltarozas
(Hivatal)

Az ellendrzés sordn a 2020. évre vonatkozd jogszabdlyi el6irdsok és
Kaposvar Megyei Jogii Vdros Polgdrmesteri Hivataldnak vonatkozé
szabalyzatai (a Hivatal Felesleges vagyontdargyak hasznositdsanak,
selejtezésének szabdlyzata (a tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat),
valamint a Leltarkészitési €s leltdrozdsi szabdlyzata (a tovdbbiakban:
Leltarozési szabdlyzat)) alapjan vizsgaltuk a 2020. évre elkészitendd leltart
és az azt megel6z0 selejtezést.

Az ellendrzés idején hatdlyos Leltdrozasi szabdlyzat 2019. december 20-t61
volt érvényes, aktualizdldsit mdr javasoltuk a 2019. évi beszdmol6t
aldtdmasztd leltdr vizsgdlatakor, azonban az aktualizdldsa a vizsgélatkor
még nem tortént meg. A Selejtezési szabdlyzat aktualizdldsa megtortént
2020. majus 25-én.

A vizsgédlatot megelézen az utolsé selejtezés 2020. évben, a leltdrozds
2021. év elején volt esedékes.

A Hivatalndl 2 selejtezési eljardst folytattak le 2020. évben.

Megéllapitdsok a selejtezési eljardssal kapcsolatban az eljdrdskor érvényes

szabdlyzat alapjdn:
Az atadott dokumenticié az {rasos kezdeményezéseket tartalmazta.

Felesleges és még haszndlhato, értékesithetd vagyontdrgy nem keriilt
feltdrdsra. Az dtadott dokumentum tartalmazta a selejtezési bizottsdgok
tagjainak megbizdlevelét. Az elkészitett selejtezési jegyzokonyvek
tartalmaztdk a “Megsemmisitési jegyzokonyvet”, a selejtezésre szant
vagyontdrgyak megsemmisitésérél (hulladékként elszdllitva) késziilt
dokumentécidt. A selejtezett eszkozoket kivezették a nyilvantartdsbol. A
selejtezésre vard, torolt adathordozé eszkozokrdl az Informécidbiztonsagi
Szabdlyzat 19. sz. mellékletének megfeleld nyilvantartdst vezetik.

Megallapitdsok a leltdrozasi eljdrdssal kapcsolatban az érvényes szabdlyzat
alapjdn:

A Hivatal targyi eszkozeirdl folyamatos mennyiségi nyilvantartdst vezet,
melyek leltdrozdsa két évente mennyiségi felvétellel, egyébként
egyeztetéssel — a vizsgalt évben is — torténik. A csak értékben kimutatott
eszkozok és forrdsok egyeztetéses leltarozasat évente kell elvégezni.

Az aldbbi dokumentumok az Ellendrzési Iroda részére nem keriiltek
ataddsra, igy azokat ellenérizni sem tudtuk:

- ,Jegyz6konyv (a leltirozds megkezdése elétt)”

- leltarfelvétel dokumentuma

- leltar kiértékelés dokumentuma

- zar6 jegyzOkonyv.

Az dtadott dokumentumok, melyeket ellendrizni tudtunk:
- leltarkorzet  vezet6k  (leltdrozdst  iranyitod),
leltdrellendr megbizé levelei

leltarozok,

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

2.

A Leltdrozasi szabdlyzatot
aktualizdljak.

A mérleg leltarral torténd
aldtdmasztdsa érdekében a

Leltdrozési szabalyzatban megjelolt
hatdriddig késziiljenek el a leltdrozds
munkafizisai.

Atlagos jelentéségii javaslatok:

3.

A leltdrozasi korzet vezetdje daltal
kialakitand6 leltdrozé bizottsdgok a

Leltarozasi szabdlyzatnak
megfeleléen minimum 2 f6bol
alljanak.




- a veszélyhelyzet miatt a személyes oktatds mell6zésérdl szolé
kikiildott levél, melyben felhivtdk az érintett kollégdk figyelmét,
hogy a leltdrozas sordn a szabélyzatban leirtak szerint jarjanak el

- leltdrozasi iitemterv, melyben egyes mérlegsorokndl az egy 6
kijelolt leltdrozé személye megegyezett a leltdrozas irdnyitdsara
kijelolt személlyel.

Az Onkormdnyzat 2020. évi zdrszdmaddsa és maradvany elszdmoldsa a
14/2021. (V.17.) onkormanyzati rendelettel jévahagydsra keriilt.

Az ellendrzés részére a leltdrozds valamennyi dokumentuma nem keriilt
dtaddsra, igy a mérleg tételeinek leltdrral torténd aldtdmasztdsar6l nem
tudtunk megbizonyosodni.

Selejtezés és
leltarozas
(Onkormaényzat)

Kaposviar Megyei Jogi Viros Onkorményzata ondlld leltdrozdsi és
selejtezési szabalyzattal nem rendelkezik. Kaposvar Megyei Jogi Viros
Polgarmesteri Hivataldnak Leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzatdnak (a
tovdbbiakban: Leltdrozdsi szabdlyzat), illetve a Hivatal Felesleges
vagyontdargyak hasznositdsdnak, selejtezésének szabdlyzatinak (a
tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat) hatdlya kiterjed az Onkorményzatra,
annak eldirdsait kovetik.

Az ellendrzés idején hatdlyos Leltdrozasi szabdlyzat 2019. december 20-t61
volt érvényes, aktualizdlasdit mdr javasoltuk a 2019. évi beszdmolo6t
alatdmasztd leltar vizsgdlatakor, azonban az aktualizdldsa a vizsgélatkor
még nem tortént meg.

A Selejtezési szabdlyzat aktualizdldsa megtortént 2020. mdjus 25-én,
azonban tovabbi mddositdsa sziikséges.

A vizsgélatot megel6zden az utolso selejtezések 2020. évben, a leltdrozds
2021. év elején voltak esedékesek.

Az Onkormdnyzatndl 5 selejtezési eljdrdst folytattak le a 2020. évben.

Megallapitdsok a selejtezési eljardssal kapcsolatban az eljdrdsokkor
érvényes szabdlyzat alapjdn:

A Selejtezési szabdlyzattdl eltérden az Ellendrzési Iroda nem minden
esetben volt tdjékoztatva a selejtezés meginditdsarol.

Az 4tadott dokumenticié a selejtezési eljards irdsos kezdeményezését
tartalmazta, azonban egy esetben nem a leltirkorzet vezetdje
kezdeményezte az eljardst, egy mdsik esetben pedig nem jegyz0 tr felé
tortént meg a kezdeményezés (selejtezendd eszkozoket tartalmazo jegyzék
megkiildése).

Felesleges és még haszndlhatd, értékesithetd vagyontdrgy nem keriilt
feltdrdsra. Az dtadott dokumentum tartalmazta a selejtezési bizottsdgok
tagjainak megbizdlevelét, azonban két esetben a selejtezési bizottsag
elnokének senki nem lett megbizva. Egy esetben az iizemeltetéssel
megbizott jelolt ki selejtezési bizottsdgi tagot, mikozben nem volt megbizva
a selejtezési eljards lefolytatasdval.

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

2.

A Leltdrozasi szabalyzatot
aktualizdljak.

A mérleg leltarral torténd
alatdmasztasa érdekében a

Leltdrozasi szabdlyzatban megjelolt
hatdriddig késziiljenek el a leltdrozds
munkaféizisai.

A Selejtezési
aktualizdljak.

A selejtezési eljaras lefolytatdsa utdn
a jegyzOkonyvek keriiljenek dtaddsra
a Gazdasdgi Igazgatésag kijelolt
munkatarsdnak, hogy a valtozdsokat
4t tudja vezetni.

szabdlyzatot

Atlagos jelentdségii javaslatok:

S.

A selejtezési eljards meginditdsar6l
tdjékoztassdk az Ellendrzési Irodat a
Selejtezési szabdlyzatnak
megfelelGen.

A selejtezési eljards kezdeményezése
a Selejtezési szabdlyzatban eldirtak
szerint torténjen meg (kezdeményezd
személye, jegyz0).

A selejtezésre javasolt eszkozok
jegyzéke keriiljon megkiildésre a

jegyzd felé.
A Selejtezési Bizottsdg
kialakitdsanal, tagjainak

megbizdsandl tartsdk be a Selejtezési
szabdlyzat eldirdsait.
A leltdrozasi titemterv tartalmazza a
jovdhagyds ddtumat.




Az elkészitett selejtezési jegyzOkonyvek tartalmaztdk a "Megsemmisitési
jegyz6konyvet”, a selejtezésre szant vagyontirgyak megsemmisitésérdl
(hulladékként elszallitva) késziilt dokumentaciot.

A leltarfelvétel dokumentécidja nem Keriilt az ellendrzésre dtaddsra, igy
nem tudtunk meggy6zddni arrdl, hogy a selejtezések megtorténtek-e a
leltdrozas eldtt tobb, mint 30 nappal.

Két selejtezési eljards dokumentdcidja nem Kkeriilt 4taddsra a kijelolt
munkatdrsnak, igy nem minden leselejtezett eszkoz keriilt kivezetésre a
nyilvantartasbol.

Megallapitdsok a leltdrozasi eljdrdssal kapcsolatban az érvényes szabdlyzat
alapjan:

Az Onkorményzat targyi eszkozeirdl folyamatos mennyiségi nyilvantartdst
vezet a Hivatal, melyek leltirozdsa két évente mennyiségi felvétellel,
egyébként egyeztetéssel — a vizsgalt évben is — torténik. A csak értékben
kimutatott eszkozok és forrdsok egyeztetéses leltdrozdsdt évente kell
elvégezni.

Az ellenérzés a Leltdrozdsi szabalyzat szerinti, az iizemeltetok &ltal
leltdrozand¢ korzetekre nem terjedt ki.

Az alabbi dokumentumok az Ellenérzési Iroddra nem keriiltek 4taddsra, igy
azokat ellenérizni sem tudtuk:

- leltarkorzet vezetdk (leltdrozast irdnyitd), leltdrozok megbizd

levelei

- oktatdsrol késziilt jelenléti iv

- ,Jegyzokonyv (a leltdrozds megkezdése elott)”

- leltarfelvétel dokumentuma

- leltdr kiértékelés dokumentuma

- z4r6 jegyzokonyv.

Az atadott dokumentumok, melyeket ellendrizni tudtunk:
- leltarellendr megbizdsa
- leltarozasi ttemterv, mely nem tartalmazta a jovdhagyds
datumat.

Az Onkormdanyzat 2020. évi zdrszdmadédsa és maradvany elszdmoldsa a
14/2021. (V.17.) onkormdnyzati rendelettel jovdhagydsra Keriilt.

Az ellendrzés részére a leltdrozds valamennyi dokumentuma nem keriilt
dtaddsra, 1gy a mérleg tételeinek leltdrral torténd aldtdmasztdsarol nem
tudtunk megbizonyosodni.

Gazdalkodasi
jogkorok
gyakorldsa
(Hivatal)

Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivataldndl a 2020. december
havi gazdasagi események vonatkozasdban ellendriztiik, hogy betartottak-e
a gazddlkodasi jogkorok gyakorldsdra vonatkozd eldirdsokat.

A szabdlyzatokkal kapcsolatos megéllapitasok:

- A Hivatal kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
érvényesitésre, utalvanyozisra illetve teljesités igazoldsra vonatkozé
szabalyzatokkal rendelkezik.

Javaslatok a Gazdasagi Igazgatésag

részére

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1. A Kotvdll. szabdlyzatot aktualizaljak.

2. ATelj. ig. szabdlyzatot aktualizaljak.

3. A Telj. ig. szabdlyzat mellékletében
szereplé nyilvantartdson 1év0 aldirds
minta és a felhatalmazdson 1évo
aldirds minta egyezzen meg.




A vizsgdlt idészakban hatdlyos Kotelezettségvdllaldsi, ellenjegyzési,
utalvdnyozdsi és érvényesitési rendrdl szolo  szabdlyzat (a
tovabbiakban: Kotvdll. szabdlyzat) 2020. 11. 30-dn 1épett hatdlyba. A
Kotvall. szabdlyzat 2021. 03. 29-t6l mddositdsra keriilt, azonban
tovabbi aktualizdldsa sziikséges.

A vizsgalat kezdetekor rendelkezésre allo Teljesités igazoldsdrol szolo
szabdlyzat (a tovabbiakban: Telj. ig. szabdlyzat) 2019. 09. 02-4n 1épett
hatdlyba, médositdsa sziikséges.

A szabdlyzattdl eltérden a legtobb teljesités igazoldssal felhatalmazott
személy munkakori lefrdsa nem tartalmazta e jogosultsagot.

Tobb személynek nem egyezett meg az aldirds mintdja a
felhatalmazason és a szabdlyzat mellékletében szerepld aldirds mintan.
Egy f6 nem rendelkezett felhatalmazassal.

A felhatalmazdsok nem minden esetben voltak Osszhangban a
szabalyzatokkal.

El6fordult, hogy a felhatalmazds visszavondst nem az arra jogosult irta
ald.

Az 14.10. sz. Jegyz6i utasitdis Kaposvar Megyei Jogi Viros
Polgdarmesteri Hivatal kotelezettségvallalds nyilvantartdsarl (a
tovabbiakban: Jegyzdi utasitds) mellékletként egy 2005. évi, mar nem
haszndlatos, nem OrganP rendszerben késziilt Utalvany mintdt
tartalmaz, aktualizdldsa sziikséges.

A pénzforgalom és a pénzkezelés folyamdn a Pénzkezelési
szabalyzatban foglaltakat kovetik.

Kaposvar Megyei Jogt Viaros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és
Miikodési Szabélyzata (a tovabbiakban: SzMSz)
Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds
fejezete tobb pontban nem volt 6sszhangban a Kotvall. szabdlyzattal
és az AvrA—rel, modositdsa sziikséges volt.

A gazdalkoda51 jogkorok gyakorldsdval kapcsolatos megéllapitdsok:

Egy esetben a kotelezettségvallalds dokumentuma nem tartalmazta a
keltezést.

A kotelezettségvdllaldsok dokumentuma a jogszabélyi eldirdsoktol
eltéréen tobb esetben nem tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzés
keltezését.

A gazdasdgi események teljesités igazoldsit két esetben olyan
személyek végezték el, akik nem rendelkeztek megbizdssal a
Hivatalndl e jogkor gyakorlasdara (s a Telj. ig. szabdlyzat
mellékletében sem szerepeltek). A teljesitést igazoldk aldirdsa tobb
esetben nem egyezett meg a Kotvdll. szabdlyzatban 1évd aldirds
mintdval.

Egy érvényesitd aldirdsa egyik esetben sem egyezett meg az aldirds
mintdjaval.

A nem készpénzes pénzforgalom utalvanyozasdndl 1 {6 aldfrdsa nem
egyezett meg a Kotvall. szabdlyzatban 1év0 aldirds mintdval. A Taszéri
Polgéri termindl miikodéséhez kapcsolddé kiaddsokndl tobb esetben
olyan személyek végezték el az utalvanyozdst, akiknek erre a
kiadasfajtara a felhatalmazdsuk alapjan nincsen jogosultsdguk.

4. A felhatalmazasokat készitsék el.

5. A felhatalmazdsok legyenek
Osszhangban a szabalyzatokkal.

6. A gazdélkod4si jogkorok
visszavondsat az arra jogosultak rjak
ala.

7. Alegyzdi utasitdst aktualizdljak.

8. A gazddlkoddsi jogkoroket csak azok
a személyek gyakoroljdk és csak
azokra a feladatfajtakra, amelyekre
rendelkeznek felhatalmazdssal.

9. Gondoskodjanak rdla, hogy a
sziikkséges esetekben torténjen meg
teljeskoriien a gazddlkoddsi jogkorok
gyakorldsa (keltezés €s az aldirdsi
minta szerinti aldiras).

Javaslatok minden Igazgatosag részére

Kiemelt jelentdségii javaslat:

10. A munkakori lefrdsok tartalmazzdk a
teljesités igazoldsanak jogosultsagat
a megbizdssal rendelkezOknél a Telj.
ig. szabdlyzatnak megfelelden.

Javaslatok a Kozigazgatasi Igazgatésag

részére

Kiemelt jelentiségii javaslat:

11. A gazdalkod4si jogkorok
gyakorldsakor a jogkor
gyakorldjanak aldirdsa egyezzen meg
a szabdlyzatokban 1év4 aldirds
mintdjaval.

Javaslatok a Titkarsagi Igazgatésag

részére

Kiemelt jelentiségii javaslat:

12. Az SzMSz gazdilkoddsi jogkorokkel
kapcsolatos részét az Avr. és a
Kotvéll.  szabdlyzat  eldirdsaival
Osszhangban aktualizaljak.




- A sziikséges esetekben a pénztirbizonylatok két esetben nem
tartalmaztdk az utalvdnyoz$ aldirdsat. A pénztdrbizonylatok
tartalmaztdk a pénztdrellendr aldirdsit, akinek a Pénzkezelési
szabdlyzat alapjan ,,meg kell vizsgdlni, hogy az alapbizonylatokat az
arra jogosult személyek utalvinyoztdk-e”.

Irdnyito szervként végzett ellendrzés a Hivatalnadl:

Pénzmaradvany
elszamolasa

A pénzmaradvannyal szemben bedllitott kotelezettségeket aldtamasztottak.
A vizsgdlat sordn szirdprébaszeriien ellendriztiik a rendeletmddositdssal
biztositott eléirdnyzatok felhaszndldsdt is. 1 esetben a kotelezettségvallalds
dokumentuma és a gazdalkoddsi jogkorok gyakorldsa nem volt megteleld.

Javaslatok Kaposvar Megyei Jogi

Varos Kozgyiilésének

Atlagos jelentéségii javaslatok:

1. A vizsgdlat altal kimutatott
elvondsokat és  kotelezettségeket
vegyék figyelembe a
pénzmaradvanyok elszdmoldsa
sordn.

2. Az intézmények - vizsgdlat altal
kimutatott — 2020. évi szabad
pénzmaradvanydt vonjdk el, és
helyezzék tartalékba.

Javaslat a Polgarmesteri Hivatalnak

Kiemelt jelentiségii javaslat:

1. Tartsak be a gazdélkodasi jogkorok
gyakorldsdra vonatkozo eldirdsokat.

Az Onkormdnyzat tobbségi tulajdondban 1évé gazdasdgi tdrsasdgok ellendrzés

e (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

Lakashasznalat
és  hasznositas
(Csiky G.
Szinhaz Kft.)

Kaposvéar Megyei Jogd Varos Onkorményzata rendeletben szabilyozta a
szinhdzi dolgozdk elhelyezésére szolgdlé lakdsokkal kapcsolatos
el6irdsokat.

A Csiky Gergely Szinhdz Nonprofit Kft. (tovdbbiakban: Szinhdz) a
Rendelet el6irdsanak megfeleléen megalkotta Lakdshaszndlati szabalyzatat,
mely 2019. mdjus 15-t6l hatdlyos.

A Lakashaszndlati szabdlyzat tartalmazza a bérlokijelolésre és a
vendéglakdsok bérbeaddsara vonatkozo eldirdsokat is.

Megillapitasok a Lakdshaszndlati szabdlyzattal kapcsolatosan:
- A Szinhdz a szabdlyzatdban nem jelolte meg, hogy milyen

nyomtatvanyokat haszndl.

- A Lakéshasznélati szabalyzat 1. § (3) és (4) bekezdésében eldirt
hatdrid6 nem minden esetben tarthato be.

- A Lakdshaszndlati szabdlyzat 3. § (3) és (4) bekezdése az eseti
jelleggel hasznositott vendéglakasok esetében szintén nem minden
esetben betarthato.

Megillapitdsok a bérlék kijeloléséhez:
- A szinhazi dolgozok igénybejelentése a Lakdshaszndlati szabélyzat 1.
§ (3) bekezdésében el6irt hatdridd utdn tortént meg, vagy a

Kiemelt jelentéségii javaslatok:

A Szinhdz pontositsa Lakdshaszndlati

szabdlyzatat.

2. A Dbérlékijelolés valtozdsairdl is
torténjen meg a Polgarmester Ur
tdjékoztatdsa.

3. A vendéglakdsok hasznositdsa sordn

minden esetben tartsdk be a Rendelet

7/E. § (7) bekezdésének elbirasat.

A vendéglakasokra vonatkozé bérleti

szerz6dést  foglaljadk  frdsba a

Lakdshaszndlati szabdlyzat

eléirasdnak megfelelden.

—_

Atlagos jelentéségii javaslatok:

5.  Forditsanak nagyobb figyelmet a
bérlékijelolés, valamint a
vendéglakdsok eseti hasznositdsa
soran haszndlt nyomtatvanyok pontos
kitoltésére.

nyomtatvany nem tartalmazott keltezést.




A Lakdshaszndlati szabdlyzat 1. § (6) bekezdésében rogzitették, hogy
milyen esetekben nem teljesithetd a lakds bérbeaddsa irdnti kérelem.
Az 1. § (6) b) pontja szerint egyik kizdré ok, ha a szabdlyzatban
megjelolt személyek Kaposvdron lakéingatlannal rendelkeznek. Az
ellenérzésre dtadott dokumentumok erre vonatkozéan informdciot
nem tartalmaztak.

Az ellendrzésre atadott dokumentumok elutasitott igénybejelentd
kérelmet nem tartalmaztak.

A 2020/2021-es szinhdzi évadra - négy lakas kivételével - a lakdsok
bérldinek kijeldlése a 2020. 07. 01. - 2021. 06. 30. kozotti idészakra
vonatkozott. A négy lakds esetében a bérleti id6szak rovidebb volt.

A négy lakdsbdl az egyikben a Vagyonkezeld Zrt. nyilvantartdsa
szerint 2020. 09. és 10. hénapban bérlé tartézkodott, de az ellendrzésre
atadott dokumentumok szerint a Szinhdz ezt a lakdst ugyanebben az
iddszakban vendéglakasként is hasznositotta.

Egy lakds esetében az igénybejelentdn a bérleti iddszak kezd6é ddtuma
eltért a Vagyonkezeld Zrt. nyilvantartasatol.

A Polgirmester Urnak kiildstt elsd tdjékoztaté levél az Osszes
szinhdzi dolgoz6 elhelyezésére szolgdlé lakdsra vonatkozdéan
tartalmazott informaciét. A levélben megjelolték, hogy melyik lakds
esetében dontott az tligyvezetd igazgaté a 2020/2021-es szinhdzi
évadra vonatkozdéan bérlékijelolésrdl, és melyik lakdsokat tervezi
vendéglakdsként hasznositani. A bérlokijelolés vdltozdsardl a
Polgdrmester Ur tajékoztatdsa két lakds esetében nem nyomon
kovethetd.

A bérlokijelolésrdl, valamint a vdltozdsokrél a Szinhdz a
Vagyonkezeld Zrt.-t bérlonként/lakdsonként kiilon levélben
tdjékoztatta.

Megallapitasok a vendéglakdsok eseti hasznalatara:

Az ellen6rzés sordn a 2020. 09. 01. - 2020. 12. 31. kozotti idészakot
vizsgéltuk.

A vendéglakasként hasznositott lakdsok esetében a Rendelet alapjan
megdllapitott havi bérleti dijat és a koziizemi dijakat a Szinhdz fizeti
meg.

Az étadott dokumenticié a vendéglakdsok hasznositisahoz a
polgdrmester eldzetes hozzdjdruldsat nem tartalmazta, melyet a
Rendelet 7/E. § (3) bekezdése ir eld.

A vizsgdlt idészakban a vendéglakdsok igénybevételérl minden
esetben késziilt irdsos dokumentum (igényl6lap). Eléfordult, hogy az
Igényldlapok hidnyosan keriiltek kitoltésre.

A Rendelet 7/E. § (5) bekezdésének eldirasaval ellentétben haszndlati
szerz6dést nem kotottek a bérldvel.

A vendéglakdsok hasznositdsabol befolyt bevétel ellendrzése sordn a
Szinhdz gondnoka dltal idérendben vezetett nyilvantartdst egyeztettiik
Ossze az Igényl6lapokkal és a kiszdmldzott bérleti dijakkal. Egy
esetben a gondnok nyilvidntartdisiban nem szerepelt egy
lakdshasznalat.




- A Szinhdz a Lakdshaszndlati Szabdlyzat 3. § (7) bekezdésének
megfeleléen a vendéglakdsok bérleti dijat a 2/2019. évi igazgat6i
utasitds 3. § (1) és (2) bekezdéseiben allapitotta meg. A 2/2019. évi
igazgatdi utasitds 4. §-a rogziti, hogy a megdllapitott bérleti dijtdl az
ligyvezetd igazgatd kivételes esetben eltérhet, ha a Szinhdz kiemelt
gazdasagi érdeke indokolja.

A Rendelet 7/E. § (7) bekezdése minimum haszndlati dijat dllapitott
meg.

A vizsgilt idészakban az tigyvezetd igazgatd 15 esetben engedélyezte
a 2/2019. évi igazgat6i utasitdsban meghatdrozott napi bérleti dijt6l
val6 eltérést. 3 esetben (Osszesen 79 €j) kedvezményes bérleti dijat
engedélyezett, igy Osszesen 314.650.- Ft helyett 105.000.- Ft bérleti
dij keriilt kiszdmldzasra. 12 esetben az tigyvezetd igazgato a bérleti dij
teljes elengedésérdl dontott. Az elengedett 6sszes bérleti dij 151.200.-
Ft (30 éjszaka) volt.

A bérleti dij teljes elengedése ellentmond a Rendelet 7/E. § (7)
bekezdésének.

Onkorményzati
bevételek
beszedése
(Kaposvari
Parkolasi Kft.)

Kaposvér Megyei Jogti Varos Onkorményzata és a Kaposvari Parkoldsi Kft.
(tovabbiakban: Kft.) hatdrozott idStartamra - 2020. dprilis 1-t61 2030.
mdrcius  31-ig - Kozszolgdltatdsi szerzédést kotott a parkoldsi
kozszolgaltatds és az ahhoz kapcsol6do egyéb tevékenység elldtasara.

A Kozszolgéltatdsi szerz6dés 6. 1. pontjdban rogziti, hogy valamennyi
parkoldsi és pétdijbevétel az Onkorményzatot illeti meg. A Kft. az 4ltala
teljesitett szolgaltatdsaiért a szerz6désben meghatarozott dijra jogosult.

Megdllapitdsok az dnkormdnyzati bevételek beszedésével kapcsolatosan:

- Az ellenérzés sordn a Kft. 2021. szeptember havi bevételeit
ellendriztiik.

- A parkol6jegy, parkoldsi kartya, parkolé bérlet vdsdrlasrél és a
felszamitott pStdijakrdl késziilt - az Onkormdnyzat nevére kiallitott -
szdmldk a MINIPARK programbdl keriilnek kinyomtatdsra. A
szamldkat 4tutaldssal, bankkdrtydval és készpénzzel van lehetdség
kiegyenliteni.

- A vizsgdlt esetekben a szdmldkon szerepld tételek értéke megfelelt az
58/2010. onkormdnyzati rendeletben meghatarozottaknak.

- A Kift. a parkolasi kartydkr6l nyilvdntartast nem vezet. A Kift.
induldsakor a Kft. és az Onkormédnyzat kozott a parkoldsi kartydk
atvételével kapcsolatban {rdsos dokumentum nem késziilt. Parkoldsi
kartya értékesités a vizsgalt hoénapban a rendelkezésre 4llo
dokumentumok alapjdn 1 db volt.

- A parkold bérletekrdl késziilt nyilvantartdst sziréprébaszeriien
ellendriztiik. Megéllapitottuk, hogy a nyilvantartdsban szerepld
bérletekrdl dllitottak ki szdmlat.

- Az ellendrzés sordn a rendelkezésre dl16 dokumentumok alapjdn nem
volt vizsgdlhaté, hogy a Kaposvar Kartya kedvezményt a
kartyatulajdonos vette-e igénybe.

- Kolyokbérletet” csak az arra jogosultak vdltottak a vizsgélt
hénapban.

Kiemelt jelentéségii javaslat:

1.

A Kft. vezessen nyilvantartdst, vagy
készitsen  leltirt a  parkoldsi
kértyakrol.

Jarjanak el nagyobb koriiltekintéssel
az automatdk szervizelése sordn. Ne
csak a szervizelés tényét igazoljak,
hanem a jegyz6konyvhoz csatoljdk az
automatdbdl nyomtatott bizonylatot,
valamint rendelkezzenek az
iirftett/feltoltott osszegrol is.




- A Siemens és a DBM tipusi parkolé automata esetében
megédllapithatd, hogy a nagyobb forgalmi helyeken miikodd, s ebbdl
kifoly6lag havonta tobbszor iiritett automatdk vizsgalt havi
elszdmoldsi bizonylatai egymast kovetd sorszamuak voltak.

- A Siemens és a DBM automatdk esetében hét banki munkanapot
kivéve az elszamoldsi bizonylatokon szereplé forint Osszeg
(automatdba bedobott 0sszeg) és a bankkivonatokon jévairt bevétel
kozott volt kiilonbség, azonban az a Pénzkezelési szabdlyzatban
rogzitett értéket egyik napon sem érte el. 2021. szeptemberben az
Osszes eltérés 5.680.- Ft volt (kevesebb volt a banki jovairas).

- A dr. Boszorményi-Nagy Géza utcai parkolé automata 2021.

szeptember 10-én meghibdsodott. A Kft. 2021. 09. 11-én kelt
jegyz6konyvben rogzitette, hogy az automata fémpénz adagold
egysége 2021. 09. 10-én elakadt, majd teljesen meghibdsodott. A
jegyzokonyvben nem keriilt rogzitésre, hogy az automata szervizelése
sordn nyomtattak-e bizonylatot az automatdbdl, igy a jegyzékonyvbol
az sem deriilt ki, hogy mekkora Osszegben tortént irités, illetve
feltoltés.
A bizonylatok 4tvizsgdldsa utdn megéllapithatd, hogy a 09. 10-én
nyomtatott 60-as bizonylaton szerepld iirités (25.410.- Ft) és a 09. 11-
ei 64-65-0s bizonylaton rogzitett feltoltés (6sszesen 24.160.- Ft) nem
egyezett meg.

- A vizsgdlt pdétdijak  megdllapitdsa megfelelt az  58/2010.
onkormdanyzati rendelet 2. szamu mellékletének 3. pontjdban rogzitett
eldirdsnak.

Szerzodések,
palyéazatok
(Kaposvari
Varosiizem. Kft.)

A Kaposviri Vdrosiizemeltetési Nonprofit Kft. (tovdbbiakban: KAVU Kft.)
ezen a néven 2020. februdr 03-t6l mitkodik. A tdrsasdg kordbbi elnevezése
Kaposmenti Hulladékgazdélkodasi Nonprofit Kft. volt.

A KAVU Kft. egyediili tulajdonosa a Kapos Holding Kézszolgéltaté Zrt.
(tovabbiakban: Holding).

Az ellendrzés a kozbeszerzési torvényben megallapitott értékhatdrt el nem
érd szerzédésekre terjedt ki.

A Holding elnok-vezérigazgatéja a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések lebonyolitdsanak szabdlyait a "Kapos Holding Kozszolgéltatd
Zrt. és Tagvillalatai beszerzési szabdlyzatban” (tovabbiakban: Holding
beszerzési szabdlyzata) irta eld. A szabdlyzat 2019. 01. 01-tdl hatélyos.

A szabdlyzat alanyi hatdlya a Holdingra és a Holding minden tagvallalatdra
kiterjed.

A szabdlyzatban a felsorolt tagvdllalatok kozott még a Kaposmenti
Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft. szerepelt.

A Holding beszerzési szabalyzata a beszerzéseket értékiik szerint
csoportositotta, és hatdrozta meg a beszerzési eljards maodjat.

A KAVU Kft. beszerzési szabdlyzattal 2021. 06. 10-t8] rendelkezik,
melyben a specidlis miikodéséhez kapcsolédé elére nem tervezett
feladatokkal kapcsolatban lefolytatott beszerzéseket szabdlyozta.

Kiemelt jelent6ségii javaslatok

1. A beszerzési eljardsok sordn minden
esetben tartsdk be a Holding
beszerzési szabdlyzatdnak eldirdsait.

Atlagos jelentéségii javaslat:

2. A KAVU Kft. kezdeményezze a
Holding beszerzési szabdlyzatinak
aktualizalasat.




Megillapitasok a KAVU Kft. szerzédéseihez:

A KAVU Kft. szerzédéseit a ,.Kis Osszegll beszerzések” kivételével
sziréprobaszertien vizsgaltuk.

A ,Nagy osszegii beszerzéseket” a KAVU Kft. a kozfeladatainak
ellatdsdra kototte meg, melyekre a KAVU Kift. 2021. évi iizleti terve
keretosszeget tartalmazott.

A vizsgdlt szerzédések koziil egy esetben a Holding beszerzési
szabdlyzatdban el6irt ajanlattételi hatdridt nem tartottk be.

A vizsgalt idészakban ,,Projekt szintii beszerzés” nem volt.

A LJelentds Osszegli beszerzések” esetében hdrom szerzddéshez
kapcsolédo beszerzési eljards nem teljeskoriien dokumentdlt (pl.:
ajanlattevok értesitése).

Az ,Egyedi beszerzések” tipusdba tartoz6 szerzédéseket megel6zd
beszerzési eljards a Holding szabdlyzatdban eld6irt médon Keriilt
lefolytatésra.

Mindegyik beszerzési tipus esetében a legalacsonyabb ajdnlati drat
ajdnléval keriilt megkotésre a szerzodés. A szerzédéseket a KAVU
Kft. részérdl az iigyvezeto irta ala.

Megillapitasok a KAVU Kft. szallit6i forgalmédnak ellendrzéséhez:

A vizsgdlat sordin a KAVU Kft. szerzédéseinek nyilvantartdsat
osszeegyeztettiik a 2021. 1. félévi szallit6i forgalommal.

El6fordultak olyan nagyobb 0Osszegli kifizetések, amelyekhez nem
kapcsolodott szerzédés, viszont tobb alkalommal is kiadasként
jelentkeztek.

Két esetben olyanok, amik a Holding beszerzési szabdlyzata szerinti
.Nagy Osszegli” beszerzésnek mindsiilnek, igy a szabdlyzat IIL
bekezdése szerinti beszerzési eljaras lefolytatdsa lett volna indokolt (3
ajanlat kérése, szerz6déskotés). Mind a két esetben a feladatokra 2020.
12. 31-ig sz6l6 hatdrozott idejli szerzddés volt. Az 1j szerzédések
2021. junius és jilius hénapban keriiltek megkotésre.

Hat esetben olyanok, amik a Holding beszerzési szabdlyzata szerint
Jelentés Osszegll” beszerzésnek mindsiilnek, igy a szabdlyzat IIL
bekezdése szerinti beszerzési eljaras lefolytatdsa lett volna indokolt (3
ajanlat kérése, szerz6déskotés).

A szallit6i forgalombdl vilasztottunk ki egyedi, nagyobb 0Osszegii
kifizetéseket, melyekhez nem kapcsolédott szerzédés. Ezen
beszerzések koziil a beszerzési értékiik alapjan 2 db a ,Jelentds
Osszegll beszerzések” (3 ajanlat kérése, szerzodéskotés), 15 db az
.Egyedi beszerzések™ (1 drajanlat) kozé tartozik.

A ,Jelentds Osszegli beszerzések” esetében a beszerzési eljards nem
teljeskoriien dokumentalt.

Az ,Egyedi beszerzések” lebonyolitisdhoz a Holding Beszerzési
szabalyzatdban el6irt legaldbb egy drajnlatot a KAVU Kft. megkérte.
A Holding beszerzési szabdlyzata szerint az ,,Egyedi beszerzéshez” a
teriiletvezetd, vagy az iigyvezetd engedélye sziikséges, viszont nem
részletezi, hogy az engedélyezés milyen formdban valésuljon meg. A
vizsgdlt kifizetések koziil 5 esetben csatoltdk az ligyvezetd dltal aldirt
megrendeldt, a tobbi beszerzés engedélyezése nem dokumentdlt.




Szerz6dések és| A Tao torvény alapjan a netté 200.000.- Ft feletti megbizdsok esetén | Kiemelt jelentéségii javaslatok

teljesités sziikség van annak igazoldsdra, hogy a szolgdltatds megrendelése valéban a | 3.  Legyen meghatdrozva a

. . megbizé gazdasagi tevékenységét szolgdlta. Tovabba, hogy nem sértette az teljesitésigazolds médja és az arra

lgaZ()laSUk. ésszerll gazddlkodds kovetelményét. E szabdly alkalmazdsdndl az adéévben jogosult személy a KFK Kft. belsé

(Kaposvérl ugyanazon személytdl ugyanazon jogcimen igénybe vett szolgéltatdsok szabdlyzatdban.

Fejlesztési  Kp. ellenértékét egyiittesen kell figyelembe venni. 4. Minden esetben a KFK Kift

Kft.) modositott  belsd  szabdlyzatdban
A Kaposviri Fejlesztési Kozpont Kft. (tovdbbiakban: KFK Kft.) szamviteli eléirt modon torténjen meg a
politikdjanak 7. 2. pontja: ,, A szdmviteli bizonylat dltaldnos alaki és tartalmi teljesitésigazolas.

kellékei:...c) a gazdasdgi eseményt elrendelé személy megnevezése, az
utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtdsdt igazolo személy, illetve az
ellendrzést végzo személy aldirdsa...”

A KFK Kft. szdmviteli politikdja minden kifizetés esetében eldirja a
rendelkezés végrehajtisat igazold személy (teljesitésigazold) aldfrdsdnak
meglétét, azonban annak maédjat és az arra jogosult személyt nem rogziti.

A vizsgdlt esetekben a teljesitésigazolasrdl irdsos dokumentum abban az
esetben késziilt, ha azt a szerz6dés eldirta. Eléfordult, hogy a
teljesitésigazolds dokumentuman nem szerepelt a KFK Kft. részérdl aldiras.
A KFK Kft.-nél utalvanyozasra a pénzkezelési szabdlyzat szerint az
ligyvezetd jogosult. A szdmldk az ligyvezetd aldirdsat tartalmaztak.

A KFK Kft. 2020. évi szallitéi forgalmdbdl 20 szallité altal kidllitott
szamldkat, az azokhoz kapcsol6dé szerzddéseket €s teljesitésigazoldsukat
vizsgéltuk tételesen.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A Hivatal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata, a Hivatal és a Kozgytilés hatdlyos szervezeti €s
mukodési szabdlyzata rendelkezésre all. A célok és a szervezeti felépités frasban rogzitettek, a dolgozdk
részére megismerhetdek. A Hivatal szervezeti strukturdja vilagos, egyértelmiiek a felel0sségi, hataskori
viszonyok és feladatok, meghatarozottak az etikai elvardsok, atlathat6 a humaneréforras-kezelés.
A dolgoz6k munkakéri leirdssal rendelkeznek. A teljesitmény-értékelési rendszer kialakitdsra keriilt.
A jogszabalyok 4ltal kotelezden elkészitendd szabdlyzatok rendelkezésre allnak.
A miukodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott fobb kérdések
belsé szabdlyzatokban rendezettek. Ezen szabdlyzatok hatdlya kiterjed Kaposvar Megyei Jogd Varos
Onkorméanyzatdra is.
A hatdlyos szabdlyzatok a bels6 hdl6zaton az érintettek részére hozzaférhetek.
A vizsgilt szabalyzatok modositasdra az ellendrzések sordn javaslatot tettiink.




Osszességében a kontrollkornyezet részben biztositotta a Hivatal és az Onkormanyzat felsé szinti, az
egész szervezetre kihato elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magédban foglalta az etikai értékeket, az
érintettek szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok
kijelolésének, a beszdmoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabba a vezetés
irdnyitasi tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a bels6 kontrollok 6sszes
tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a rendet a szervezetben.

¢ Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik a Hivatal
és az Onkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatdsok, vagy elszalasztott
lehetOségek felismerését, elemzését €s kezelését. A kockdzatok forrdsat tekintve a szervezet kiilsd és
bels6 kockazatokkal egyardnt szembesiilt. Az integralt kockdzatkezelési rendszer feliilvizsgédlata
megtortént.

e Kontrolltevékenység
A dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kotelezettségvallalasok, szerzddések, kifizetések
dokumentumait) dltaldban megfelelé volt. Az engedélyezési, jovahagydsi €s a beszdmoldasi eljarasok
szabdalyozottak.
Osszességében a kontrolltevékenységek részben feldlelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjdk,
hogy a vezetés daltal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat
veszélyeztetd kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a
szervezeti hierarchia szintjein és miikodési teriiletein megjelentek.

¢ Informécids és kommunikacids rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténo kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidaramlast. A
kommunikécids rendszertdl elvaras, hogy minden olyan adat és informéacié megjelenjen, és feldolgozasra
keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds €s ellendrizhetdség szempontjabal.
A Hivatalon beliili informacié dramlds rendszere mikodik. A Hivatal Informacidbiztonsagi-iranyitasi
rendszert mitkodtet.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetové tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés és értékelés alatt dlljon, igy a kontrollrendszer tudott reagdlni a véltozo kiils6 és belsd
koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi mikodtetése az operativ vezetés feladata.




II1.

Az intézkedési
tervek

megvalositasa (Bkr.

48. § c) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszadmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési

tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamolot meg kell kiildeniiik a belso ellendrzési
vezetd részére is.

A Somogy Megyei Temetkezési Szolgéltaté Kft.-nél a ,,szerzodésben foglalt feladatok teljesitése”
targyd 2017. évben lefolytatott ellendrzési jelentésre az Onkormdnyzat altal 2018-ban készitett
intézkedési terv 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasarol 2021-ben kellett beszdmolni. Az
intézkedések végrehajtasardl sz6l6 beszamol6 alapjan az 1 db intézkedést 2021-ben végrehajtottik.

A Hivatalndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2020. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv 10 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasarol sz616
beszamolok alapjan az intézkedéseket végrehajtottik (3 db-ot 2020-ban, 7 db-ot 2021-ben).

Az Onkormdnyzatndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” tirgyd 2020. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 11 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl késziilt beszamolo alapjan az intézkedéseket végrehajtottak (1 db-ot 2020-ban, 10 db-ot
2021-ben).

Az Onkormdnyzatnil az ,.egyéb szervezetek tamogatasa” tirgytd 2020. évi ellenérzési jelentésre
készitett intézkedési terv 7 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasardl késziilt
beszdmol6 alapjan az intézkedéseket végrehajtottak (7 db-ot 2021-ben).

A Hivatalndl az ,,ingyenes parkolasi jogosultsagok vizsgalata” targyd 2020. évi ellenérzési jelentésre
az Igazgatdsi Iroda 4ltal készitett intézkedési terv 3 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl szol6 beszamold alapjan a 3 db intézkedést (2021-ben) végrehajtottak.




A Kaposvari Nagypiac Kft. altal ,,a selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyd 2020. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasarol sz616
beszamolo alapjan a 2 db intézkedést végrehajtottdk (1 db-ot 2020-ban, 1 db-ot 2021-ben).

A Hivatalnal a ,,beszerzések” vizsgalata targyd 2021. évi ellen6rzési jelentésre készitett intézkedési terv
3 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasardl 2022-ben kellett beszamolét készteni.

A Hivatalnal a ,selejtezés és leltarozas” vizsgalata targyd 2021. évi ellendérzési jelentésre készitett
intézkedési terv 3 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasar6l 2022-ben kell beszdmolot
késziteni.

Az Onkormanyzatnal a ,selejtezés és leltarozas” vizsgdlata targyd 2021. évi ellendrzési jelentésre
készitett intézkedési terv 9 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasardl 2022-ben kell beszamolot
késziteni.

A Hivatalndl a ,,gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa” targyd 2021. évi ellendrzési jelentésben szerepld
javaslati pontok végrehajtdsar6l az érintett igazgatésdgok beszdmoltak. A 16 db intézkedést
végrehajtottak.

A 2020. évi ,,pénzmaradvany elszamolasa” targyu 2021. évi ellendrzési jelentésbol 2 db javaslati
pontot 2021-ben végrehajtottak. A Hivatalra vonatkoz6 1 db intézkedés végrehajtasardl 2022-ben kell
beszdmoldt késziteni.

A Csiky Gergely Szinhaz Nonprofit Kft. dltal a ,,Jakashasznalat és hasznositas” vizsgalata targyu 2021.
évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 5 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtasarol
2021-ben be is szdmoltak.

A Kaposvari Parkoldsi Kft. dltal az ,,0nkormanyzati bevételek beszedése” targyt 2021. évi ellenérzési
jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtdsardl 2021-ben
beszdmoltak.




A Kaposvari Varosiizemeltetési Nonprofit Kft. dltal a ,,szerzéodések, palyazatok™ vizsgalata targyu
2021. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2022-ben kell beszamol6t késziteni.

A Kaposvari Fejlesztési Kozpont Nonprofit Kft. altal a ,.szerzédések és teljesités igazolasuk”
vizsgalata targyu 2021. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott.
Az intézkedések végrehajtasarol sz616 beszdmolo alapjin a 2 db intézkedést 2021-ben végrehajtottak.

Kaposvar, 2022. februar 15.
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