14. sz. melléklet

Kaposvari Sportkozpont és Sportiskola 2020. évi ellendérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo | Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutat6 figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenodrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belsé ellenorzés Az intézmény 2020. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja latta el.
altal végzett
tevékenység
bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdargy | Cél | Mddszer

Belsé ellenorzések:

Sajat bevételek | Annak vizsgalata, hogy a sajat bevételek | Dokumentumok és nyilvantartdsok ellenérzése,
beszedése beszedése, kezelése megfelel-e a helyi | szemrevételezés

szabdlyozdsokban és a jogszabalyi
eldirdsokban foglaltaknak.

Iranyito szervként végzett ellendrzések:

A 2019. évi | Kimutatni az elvonhat6 pénzmaradvanyt. | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.
pénzmaradviny
vizsgédlata

Az ellendrzések a jovahagyott 2020. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.

I/1/b)

Az ellendrzések sordn
biinteto-

szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot ado
cselekmény, mulasztds
vagy hidnyossdg
gvaniija kapcsdn tett
jelentések szdma és

rovid osszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
eldsegito és
akadalyozé tényezok
bemutatasa (Bkr. 48.

§ ab) pont)

1/2/a) | A belsé ellendrzési A belsO ellenOrzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges
egység(ek) kapacitds rendelkezésre allt.
humdnerdforrds- Belsd ellendri lldsra kifrt palydzat nem volt.

elldtottsdga

A belso ellenérok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden bels¢ ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.




1/2/b)

A belsé ellendrzési
egység és a belso
ellendrok szervezeti és
funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-19.
§-a alapjdn)

A belsé ellenérok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
A belso ellendrok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
A belso ellenérok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
I/2/d) | A belsé ellendri Belso ellendri jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belsé ellendrzés Egyéb erdforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.
végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok
I/2/f) | Az ellendrzések Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellen6rzési Iroda vezeti.
nyilvdntartdsa Az ellen6rzési dokumentumok meg0OrzEsérol, illetve a dokumentumok és adatok szabélyszerd,
biztonsdgos taroldsardl a Hivatal gondoskodik.
1/2/2) | Az ellendrzési Az ellendrzési tevékenységre vonatkozdan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

tevékenység
fejlesztésére vonatkozo

javaslatok

1/3.

A tanacsadé
tevékenység bemutatasa
(Bkr. 48. § ac) pont)

Tdrgy Eredmény

Gépjarmi szabalyzat aktualizaldsa Aktualis szabdlyzat elkészitése
Megbizasi  jogviszonyban  foglalkoztatott  edzdknek | ElSirdsok betartdsa
elszamoldsra kiadott eldlegek kezelése

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)
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A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Bels? ellendrzések:

Sajat
beszedése

bevételek

A Kaposvari Sportkdzpont és Sportiskola (a tovadbbiakban:
Intézmény) sajat bevételei koziil a 2020. szeptember hénapra
vonatkozéan az Intézmény szakosztdlyaiban dtutaldssal és
készpénzben beszedett tagdijakat ellendriztiik tételesen.

2011. julius 1-jei keltezéssel a Kaposvari Humdnszolgéltatdsi
Gondnoksdg  (tovdbbiakban: GESZ) ¢és az Intézmény
Munkamegosztdsi Megallapodast kotott.

A Munkamegosztasi Megéllapodds tobb hatélytalan jogszabalyi
hivatkozist tartalmaz. Az ellen6rzés dltal érintett feladatok
vonatkozdsdban a gyakorlat nem teljes korlien felel meg a
Munkamegosztdsi Megéllapodasban — rogzitett feladatoknak
(szigoru szdmaddst nyomtatvanyok, sajat bevételek beszedése).

A GESZ Pénzkezelési szabdlyzatdnak hatdlya Kkiterjed az
Intézményre is.

A GESZ Pénzkezelési Szabélyzatdnak 6. szimu melléklete alapjan
az Intézmény elkészitette sajat pénzkezelési szabdlyzatit. A
Szabdlyzat hatdlyba lépése 2014. mdjus 1. A Szabélyzatot az
Intézmény volt igazgatdja irta ala.

A sajat bevételekkel kapcsolatban az Intézmény Szabdlyzata a
GESZ  Pénzkezelési  Szabdlyzatdban el6irt részletesebb
szabdlyozédst nem tartalmazta.

Megallapitdsok az Intézmény szakosztdlyaiban beszedett
tagdijakhoz:

- Az Intézmény 2020. augusztus 1-jétdl hatdlyos alapit6 okirata
szerint az Intézményben miikodé szakosztdlyok: atlétika,
birk6z6, jégkorong, judo, kosarlabda és tiszo.

- Az Intézmény SZMSZ-e 2015. februar 10-t6] hatdlyos, mely
az atlétikai szakosztalyt nem tartalmazza.

Az SZMSZ 1V/4. 1. pontja szabdlyozza a sportiskolai
tevékenységet. Meghatirozza az egyes szakosztilyok
korcsoportos bontdsait, a sportiskoldba vald jelentkezés
feltételét, a sportol6i hozzdjarulds (tagdij) fizetés szabdlyait.
Az SZMSZ-ben meghatdrozott korosztdlyi bontdsok az
alkalmazott csoport bontdsokkal a judo szakosztily
kivételével nem Osszeegyeztethetdek.

A vizsgalat sordn tapasztaltuk, hogy tobb szakosztaly esetében
a tagdij beszedése nem készpénzben, hanem banki dtutaldssal
torténik. Ennek lehetdségét a szabdlyzatokban célszerii lenne
rogziteni.

- A szakosztdlyokban 6 f6 edz6 az Intézmény alkalmazottja, a
tobbi edzd hatdrozott idejii megdllapoddssal vagy megbizasi
szerz6déssel foglalkoztatott.

Javaslatok az Intézmény részére:

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

2.

Az Intézmény SZMSZ-e Kkeriiljon
aktualizdldsra.

Az Intézmény Pénzkezelési
szabalyzata keriiljon mddositasra
figyelembe véve a GESZ
Pénzkezelési szabdlyzatdt, valamint
annak 6. szamd  mellékletét.
Alkossanak részletes szabdlyozast a
sportoldi tagdijbevételek
beszedésére, nyilvantartasdra, a
nyugtatombok és a  beszedett
bevételek egyeztetésére, valamint a
hatralékok kezelésére.

A modositott intézményi
szabdlyzatban el6irtak szerint
valésuljon meg a tagdijbevételek
beszedése, bizonylatoldsa és
elszdmoldsa.

Forditsanak nagyobb figyelmet a
készpénzben beszedett

tagdijbevételek bakszadmldra torténd
feladdsdra.

Készitsék el az  intézményi
dllomédnyban 1év6 edzok munkakori
lefrasat.

A megbizasi szerz6déssel
foglalkoztatott edzék készpénzben
tagdijat ne szedjenek.

Forditsanak nagyobb figyelmet a
szigord szdmaddsi nyomtatvanyok
kozil a nyugtatombok
nyilvantartasara és kitoltésére.
Gondoskodjanak réla, hogy a
sportolok altal fizetett tagdij mértéke

egyezzen meg KMJV
Kozgytilésének onkormanyzati
hatdrozatiban meghatdrozott
mértékkel.

Forditsanak nagyobb figyelmet arra,
hogy minden sportol6 részére legyen
jelentkezési lap kitoltve.




Az intézményi dllomdnyban foglalkoztatott edz6k munkakori
lefrdsat az Intézmény az ellendérzés részére nem adta at.

A megbizisi szerzédéssel foglalkoztatott edzOkre nem terjed
ki a GESZ Pénzkezelési szabdlyzatanak hatdlya, igy tagdij
beszedésére nem jogosultak (birk6z6, judo, jégkorong,
kosarlabda).

A szakosztdlyok csoportjaiba torténd jelentkezés a gyermek
torvényes képviseldje dltal aldirt ,Jelentkezési lap”
kitoltésével torténik, melyben véllaljak, hogy a tagdijat a
kitlizott hatdridig megfizetik, valamint betartjdk az
Intézmény Etikai Kédexét.

Jelentkezési lap nem minden sportold részére keriilt kitoltésre.
Tobb esetben az ellendrzésre dtadott jelentkezési lapok
keltezése 2020. 10., 11. havi volt.

A szigord szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasat csak a
nyugtatombok  vonatkozdsdban  vizsgdltuk, mert a
készpénzben beszedett tagdijakat az Intézmény nyugta
kiallitdsaval igazolta. Az Intézmény nem csak betelt
nyugtatombot vételezett vissza, az iires nyugtabizonylatok
érvénytelenitése nem tortént meg. Eléfordult, hogy a
nyugtabizonylatokon nem szerepelt az Intézmény bélyegzdje.
A vizsgalt id6északban beszedett tagdij mértéke 3 szakosztaly
esetében eltért a 134/2011. (VL. 23.) szdmd onkormdnyzati
hatdrozatban rogzitett mértéktol.

A vizsgdlt idészakban négy szakosztdly esetében volt
készpénzben tagdijbeszedés. A beszedett tagdijak banki
feladdsa nem a GESZ Pénzkezelési szabdlyzatban rogzitettek
szerint tortént meg.

A nyugtatombok Osszesitése, valamint az edzdk 4ltal atadott
tagdijbefizetésekkel torténé egyeztetése nem dokumentalt.
Az ellendrzés sordn Osszeegyeztettik a Iétszdm- és
tagdijnyilvantartdson  feltiintetett  tagdijbevételeket a
nyugtatombbel, €s eltérést nem tapasztaltunk. A készpénzben
beszedett bevételek intézményi bankszdmldra egy kivétellel
feladdsra kertiltek.

A judo szakosztily 2020. 07. és 08. havi készpénzben
beszedett tagdijbevétele (80.000.- Ft) a Kaposvdri Varosi
Sportiskola Utdnpétlds Sportegyesiilet bankszdmldjara keriilt
feladdsra. A Sportegyesiilet feljegyzése (2020. janudr 19-én)
alapjan téves befizetés tortént, és ezt az Osszeget atutaltik az
Intézmény bankszamldjara (2021. 01. 19.).

A jégkorong szakosztilyban egy sportolé fizetett
készpénzben. Az OTP igazol6 szelvénye szerint (tévesen) a
banki befizetd is 6 volt.

A vizsgalt idészakban a judo szakosztdly kivételével nem
minden sportol6 fizetett tagdijat. Eléfordult, hogy nem csak a
targyhavi, hanem egyszerre tobb havi tagdijat is befizetettek.
A tagdij befizetések nyomonkovetésének €s a hatralék
nyilvantartidsanak rendszere szakosztilyonként eltéré. A

10. Forditsanak nagyobb figyelmet arra,
hogy a tagdijak nyilvdntartdsa és a
hatralékok kezelése minden
szakosztaly esetében
nyomonkovethetd legyen.

Javaslatok a GESZ részére:

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1. Az Intézmény és a GESZ kozotti
Munkamegosztéasi Megallapodas
keriiljon aktualizdldsra az ellendrzés
4ltal érintett feladatok tekintetében.




tagdij nyilvantartast és a sziilok értesitését a hatralékokrol az
edzok végzik. A birkézé szakosztily esetében a hdtralékok
alakuldsa nem volt nyomonkovethetd. Az Intézmény egy
egységes rendszer kialakitdsdn dolgozik.

Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

A 2019. évi | A pénzmaradvdnnyal szemben bedllitott kotelezettségeket | Az ellendrzési jelentés az intézményre
pénzmaradvany alatdmasztottak. :/ri)engatkozoan javaslatot nem fogalmazott
vizsgdlata '

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

¢ Kontrollkdrnyezet
A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felso szintli, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a felelosségi korok kijelolésének, a
beszdmoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovdbbd a vezetés irdnyitdsi
tevékenységének mindségét. A kontrollkornyezet részben alapja volt a belsé kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

e Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra hato negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetoségek
felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és belsod
kockézatokkal egyardnt szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockazatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és miikodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikacids rendszer
Az informdciénak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidéaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvéaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetdség
szempontjabal.




® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetové tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt dlljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo kiilsé és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi milkodtetése az operativ
vezetés feladata.

II1.

Az intézkedési
tervek

48. § ¢) pont)

megvalositasa (BKr.

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszadmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendOrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hatdridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamoldt meg kell kiildeniiik a belsé ellenérzési

vezetO részére is.

,»A pénzkezelés vizsgalata” targyt 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési tervek a GESZ-
re vonatkozéan 7 db intézkedést tartalmaztak. Az intézkedések végrehajtasardl a GESZ-nek 2020-ban
kellett beszdmolnia. A beszdmol6 alapjan 6 db intézkedést mar 2019-ben végrehajtottak, 1 db intézkedés
végrehajtasa - a veszélyhelyzet miatt - még nem valdsult meg.

A ,sajat bevételek beszedése” targyd 2020. évi ellendérzési jelentésre a Sportiskolanak 2021-ben kell
beszamolot készitenie.

,»A 2019. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyt 2020. évi ellendérzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

Kaposvar, 2021. februar 9.

Készitette: Kiss Brigitta

belso ellenOrzési vezetd

J6vahagyta: Fekete Addm
igazgatd




