13. sz. melléklet

Kaposvari Szocialis Kozpont 2020. évi ellenérzési jelentése

Vezeto6i osszefoglalo

Az édllamhéztartasért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenodrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belso ellenorzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Az intézmény 2020. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivatalanak Ellendérzési Irodéja latta el.

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdargy | Cél | Mddszer
Belsé ellenorzések:
A 2019. évi allami | Annak megallapitasa, hogy a | Dokumentumok és nyilvantartdsok ellenérzése,
tdmogatasok Magyarorszdg  2019. évi  kozponti | szemrevételezés.
elszdmoldsa koltségvetésrol sz616 2018. évi L. torvény
2. sz. melléklet III. 4. A telepiilési
onkormdnyzatok 4ltal biztositott egyes
szocialis szakositott ellatasok, valamint a
gyermekek 4tmeneti gondozdsdval
kapcsolatos  feladatok  tdmogatdsdnak
igénylése megfelelden aldtdmasztott-e.
Gépjarmithasznalat Annak vizsgdlata, hogy a gépjarmiivek | Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata.

haszndlata és a koltségek elszdmolasa
megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak és a
helyi szabalyozdsnak.

Iranyité szervként végze

tt ellendrzések:

A 2019. évi
pénzmaradvany

Kimutatni az elvonhaté pénzmaradvanyt.

vizsgalata

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.

Az ellenOrzések a jovahagyott 2020. évi ellendrzési munkaterv alapjin keriiltek végrehajtasra.

I/1/b)

Az ellendrzések sordn
biinteto-
szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
fegyelmi eljdrds

meginditdsdra okot ado
cselekmény, mulasztds
vagy hidnyossdg
gyaniija kapcsdn tett
jelentések szdma és

rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet elésegito
és akadalyozé tényezok
bemutatasa (BKr. 48. §
ab) pont)




I/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre allt.
humdnerdforrds- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
elldtottsdga A belso ellenorok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belso ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
egység és a belso A belsé ellenérok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
ellendrok szervezeti | A belso ellendrok a szervezet operativ mitkodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/d) | A belso ellendri Belsé ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belso ellendrzés Egyéb erdforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.
végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok
12/f) | Az ellendrzések Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
nyilvdntartdsa Az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerd,
biztonsdgos tarolasardl a Hivatal gondoskodik.
1/2/g) | Az ellendrzési Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok




1/3.

A tanacsadé
tevékenység bemutatasa
(Bkr. 48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)
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A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megadllapitds

Javaslat

Belsd ellendrzések:

A 2019. évi dllami
tdmogatdsok elszdmoldsa

A Liget Otthonban végzett vizsgdlat sordn a 2019. évi

dllami  tdmogatds  elszdmoldsdhoz  benydjtott
adatszolgaltatds  aldtdmasztdsait a  helyszinen
ellendriztiik.

A 2019. februdr és december hénapra készitett napi
étkezési kimutatast, a havi bontdsban készitett
statisztikai kimutatdst és a gondozasi napokrol készitett
februdr és december havi kimutatdst egyeztettik. A
2019. évrdl kidllitott statisztikdban feltiintetett apoldsi
napok, a gondozdsi napokrdl készitett kimutatds és az
étkezési nyilvantartds aldtdmasztotta a 2019. évi dllami
tdmogatds elszdmoldsdhoz benyujtott adatszolgaltatast.
A nyilvantartdsok tovdbbi aldtdmasztdsa érdekében a
helyszini vizsgélat idején az étkezési iven feltiintetett
ellatottakat név szerint egyeztettik az intézményen
beliili elhelyezésiik alapjan, eltérést nem tapasztaltunk.

Az ellendrzési jelentés javaslatot nem fogalmazott
meg.

Gépjarmiihasznalat

Az ellenérzés sordn a 60/1992. Korm. rendelet hatdlya
ald tartoz6 gépjarmivekre és egyéb gépekre vonatkozd
eloirdsok betartdsat vizsgdltuk meg a Kaposvari
Szocidlis Kozpontndl (KSZK) 2020. jinius hénapra
vonatkozdan.

Az intézmény 0ndllé Gépjarmi haszndlati és
kikiildetési szabdlyzata (a tovdbbiakban: Gépjarmil
szabdlyzat) 2020. dprilis 2-t6l hatdlyos.

A KSZK 3 gépjarmiivet lizemeltet, tovdbbd olyan
eszkozoket is, melyek benzin vagy diesel
hajtéanyaggal miikodtek. Ezen utébbi eszkozok
izemeltetését, milkodtetését semmilyen formdban nem
szabdlyoztdk.

Kiemelt jelentdségii javaslat:

1. A Gépjarmii szabdlyzatot aktualizaljak.

2. Az iizemanyag elszdmolds pontos elkészitése
érdekében vagy dllapittassdk meg a
gépjarmiivek alapnorma értékét vagy az
alapnorma-ataldanyt alkalmazzdk. A vélasztott
iizemanyag elszdmoldsi médot és a hozzd
tartozé értékeket rogzitsék a Gépjarmi

szabdlyzatban.
3. A szigori szdmaddsi  nyomtatvdanyok
munkahelyi (tételes) nyilvantarté lapjan

vezessék a haszndlatban 1évé menetlevelek
tombjét a Liget Id6skordak Otthona esetében
is.




A hivatali gépkocsik vezetése engedélyhez kotott. A
Gépjarmii szabdlyzat 2. sz. mellékletében szerepld,
vezetésre jogosultak névsora Osszhangban volt az
engedélyekkel.

A kenbanyagok és egyéb Kkarbantartdsi anyagok
beszerzését €s felhaszndldsat nem hatdroztdk meg.

A gépjarmivek tankoldsdhoz Shell {izemanyag-
hitelkdrtydkat haszndltak (3 db), melyeket dtadds-
atvételi jegyzokonyvvel adtak ki. A kartyakhoz PIN
kéd is tartozik. A felhaszndldst utdlag szdmldztdk. A
tankoldsok sordn az egyik gépkocsi esetében a
bizonylatokon ¢és a szdmldkon nem a pontos
kilométerora dlldsokat tiintették fel.

A menetleveket szigort szdmaddstként tartjdk nyilvan.
Az egyik gépjarmii vizsgdlatra dtadott menetlevél
nyilvintart lapjai nem tartalmaztdk a vizsgdlt
hénapban felhaszndlt menetlevelek tombjét.

A menetokmanyokat minden esetben vezették. A
Gépjarmii szabdlyzat nem firja el6 a menetlevelek
teljeskort kitoltését. Egy gépjarmii menetokmdnydn
nem Kkeriiltek teljeskoriien kitoltésre az eldirt,
kitoltendd elemek (gépjarmiivezetd neve) sem.

A Gépkocsi szabdlyzatban azt rogzitették, hogy a
fogyasztdsi normdhoz a NAV dltal kiadott,
hengertirtartalomhoz  kotott  iizemanyag-fogyasztdsi
norma tibldzatot kell haszndlni. Az intézménytdl
bekért tablazat a 60/1992. Korm. rendeletben
meghatdrozott hengertirtartalom szerinti alapnorma-
ataldnyt tartalmazta.

A minden hoénapban gépjarmiivenként elkészitett
iizemanyag felhaszndlds elszdmoldsok alapjan az
alapnorma korrekcids tényezokkel modositott értékét
hasznédljadk  mindhdrom  gépkocsindl,  azonban
helyteleniil, mivel nem az alapnormat, hanem az
alapnorma-atalanyt korrigdljak.

A Gépjarmi szabélyzat egyik gépjarmii esetében sem
tartalmazta a gyarté vagy miiszaki szakért§ daltal
megéllapitott alapnormat.

A szdmitott iizemanyag fogyasztds megallapitdsakor
nem megfelelden alkalmaztdk a 60/1992. Korm. rend.
2. sz. mellékletében szereplé korrekcids szorzékat 2
gépjarmii esetében, melyek vidéki utakat is megtettek.
A Gépjarmii szabdlyzatban nem keriilt rogzitésre az
iizemanyag megtakaritds, illetve tilfogyasztds esetén
lefolytatand¢ eljards.

4.

Sajat gépkocsival torténéd munkdba jdrds
elszdmoldsakor a haszndlt km-eket vizsgaljdk
feliil.

Atlagos jelentdségii javaslat:

5.

6.

7.

Szabdlyozzdk a tobbi benzin, illetve diesel
tizemi gép hasznalatat, tizemeltetését is.

A menetleveleket pontosan és teljes koriien
toltsék ki.

A menetleveleken rogzitsék a tankolds tényét
és az aktudlis kilométerdra allast, valamint a
tankolds sordn is diktdljdk be a kilométeréra
allast.

Az tizemanyag elszdmoldsok a vélasztott
elszdmoldsi médnak megfelelden késziiljenek
el (helyes alapnorma és jogszabély szerinti
korrekciés  tényezd  alkalmazdsa  vagy
alapnorma-atalany).

Minden esetben torténjen meg a kikiildetési
rendelvény teljeskorti  kitoltése a  sajat
tulajdond gépkocsi hivatalos céld
hasznélatanak elszdmoldsakor.




A gazdasdgi tigyintéz0k munkakori leirdsa tartalmazta
az lizemanyag elszdmolds elkészitésének feladatat.

A Gépjarmii szabdlyzat tartalmazta a hivatali gépkocsi
magancéli haszndlatba addsdnak szabdlyait. Ilyen
jellegii haszndlat a vizsgalt hénapban nem tortént.

A vizsgilt hoénapban sajat tulajdond gépjarmii
haszndlata hivatali dtra 5 f6 intézményi munkavéllalé
altal volt. Mindannyian rendelkeztek az erre vonatkozé
megéllapodéssal.

Az elszamolds a kikiildetési rendelvényen tortént, mely
tartalmazta az igazgat, mint elrendeld aldirasat az
eléirasnak megfelelden. Az elszdmolds az eléirtaknak
megfelelden  tortént, azonban a  kikiildetési
rendelvények nem Kkeriiltek teljeskortien kitoltésre.

A vizsgdlt hoénapban 3 f6 jart munkdba sajit
gépkocsival. Mindhdrom dolgozé esetében megtortént
az utélagos havi kéltségelszamolas az ,,Utnyilvantartds
munkébajardshoz” nyomtatvanyon, amely azonban
nem tartalmazta a 39/2010 Korm. rend. 7.§-dban el6irt
dolgoz6i nyilatkozatot.

Az egyik dolgozo esetében a vizsgalat szerint tobb km
(napi 5,4 km) keriilt elszdmoldsra. Masik dolgozé
olyan napra szdmolt el munkdba jardst, mely napon
nem dolgozott.

Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

A 2019. évi | A pénzmaradvannyal szemben bedllitott | Az ellendrzési jelentés az intézményre vonatkozéan
pénzmaradvany vizsgélata kotelezettségeket aldtdmasztottak. javaslatot nem fogalmazott meg.
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A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(BKr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.
e Kontrollkdrnyezet

A kontrollkornyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felso szintli, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a felelosségi korok kijelolésének, a
beszdmoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovdbbd a vezetés irdnyitdsi
tevékenységének mindségét. A kontrollkornyezet részben alapja volt a belsé kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.




e Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra hato negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetoségek
felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és belsod
kockézatokkal egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és mukodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikacids rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténo kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informdacidaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetOség
szempontjabal.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetdvé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo6 kiils6 és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi miikodtetése az operativ
vezetés feladata.

I11.

Az intézkedési
tervek

megvalositasa (Bkr.

48. § ¢) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtisaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellenOrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszdmolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési

vezetO részére is.




A selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyu 2019. évi ellendrzési jelentésre 2019-ben
készitett intézkedési tervek az intézményre vonatkozoéan 5 db, a GESZ-re vonatkoz6an 8 db intézkedést
tartalmaztak, melyek végrehajtasarol 2020-ban kellett beszdmol6t késziteni. A beszamoldk alapjin az
intézkedéseket végrehajtottak (KSZK: 5 db 2020-ban; GESZ: 5 db 2019-ben, 3 db 2020-ban).

,»A 2019. évi allami tAmogatasok alatamasztasanak vizsgalata” targyt 2020. évi ellendrzési jelentésre
az intézménynek nem kellett intézkedési tervet készitenie.

A ,gépjarmiithasznalat” vizsgalata targyd 2020. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek 2021-ben
kellett intézkedési tervet készitenie.

»A 2019. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyt 2020. évi ellendrzési jelentésre az intézménynek nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

Kaposvir, 2021. februar 09.

Készitette: Kiss Brigitta
belsé ellendrzési vezetd

Jovéahagyta: Turndr Jdnosné
igazgatd




