5. sz. melléklet

KMJV Polgirmesteri Hivatal és Onkormanyzat 2020. évi ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo | Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutat6 figyelembevételével kell az
éves ellendrzési jelentést elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belsé ellenorzés A Hivatal, az Onkorményzat és az Onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdaségi tarsasdgok 2020.
altal végzett évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja l4tta el.

tevékenység

bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdrgy

| Cél

| Médszer

Belsé ellenérzések a Hivatalnal és az Onkormanyzatnal:

Selejtezési és leltarozasi
tevékenység vizsgalata a
Hivatalnal

Annak vizsgalata, hogy a selejtezési és a leltdrozasi
tevékenység lebonyolitdsa sordn betartottik-e a
jogszabdlyi eldirdsokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok
ellendrzése, szemrevételezés.

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgilata
az Onkormdnyzatndl

Annak vizsgélata, hogy a selejtezési és a leltdrozési
tevékenység lebonyolitdsa sordn betartottdk-e a
jogszabdlyi eldirdsokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok
ellendrzése, szemrevételezés.

Egyéb szervezetek | Annak megéllapitdsa, a tdmogatott szervezetek | Dokumentumok és nyilvantartdsok
tdmogatasa szabdlyszerlien haszndltdk-e fel a kapott | ellendrzése.

(Onkormdnyzat) tdmogatast, és hatdridére elszamoltak-e.

Ingyenes parkoldsi | Annak megéllapitdsa, hogy az arra jogosultak | Dokumentumok és nyilvantartdsok
jogosultsdgok vizsgilata | részére biztositottdk-e az ingyenes parkolasi | ellendrzése.

(Hivatal, Igazgatasi | jogosultsdgokat.

Iroda)

Iranyité szervként végzett ellendrzések a Hivatalnal:

A 2019. évi | Kimutatni az elvonhat6 pénzmaradvanyt. Dokumentumok és nyilvantartdsok
pénzmaradvany vizsgalata.

vizsgdlata

Az Onkormaényzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok ellenérzése (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

Kaposvari
Onkormanyzati
Vagyonkezeld és
Szolgéltat6 Zrt.
selejtezés és leltdrozas
vizsgédlata

Annak vizsgalata, hogy a selejtezési és a leltdrozasi
tevékenység lebonyolitdsa sordn betartottdk-e a
jogszabdlyi eldirdsokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok
ellendrzése, szemrevételezés.

Kaposvari
Kft.
selejtezés és leltarozas
vizsgalata

Nagypiac

Annak vizsgélata, hogy a selejtezési és a leltdrozasi
tevékenység lebonyolitdsa sordn betartottdk-e a
jogszabdlyi eldirdsokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok
ellendrzése, szemrevételezés.

Kaposvari Kozlekedési
Zrt. selejtezés és
leltarozas vizsgélata

Annak vizsgdlata, hogy a selejtezési és a leltdrozasi
tevékenység lebonyolitdsa sordn betartottik-e a
jogszabdlyi eldirdsokat és a helyi szabdlyozdsban

foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok
ellendrzése, szemrevételezés.

Az ellendrzések a jovahagyott 2020. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.




I/1/b)

Az ellendrzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsdn tett
jelentések szdma és

rovid osszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot ado
tevékenységet
eldsegito és
akadalyozo6
tényezok
bemutatasa (BKr.
48. § ab) pont)

I/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre éllt.
humdnerdforrds- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
elldtottsdga A belso ellenorok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belso ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.

egység és a belso
ellendrok szervezeti

és funkciondlis

fiiggetlenségének

biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)

A belso ellenérok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
A belso ellendrok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.




1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellenori

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa

Belsé ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.

1/2/e)

A belso ellendrzés

végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok

Egyéb erdforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

12/f)

Az ellenorzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellendrzésekrol a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszert,
biztonsdgos tarolasardl a Hivatal gondoskodik.

1/2/g)

Az ellendrzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(BKkr. 48. § b) pont)
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A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsé ellendrzések a Hivatalndl és az Onkormdnyzatndl:

Selejtezési és
leltarozasi
tevékenység
vizsgélata
(Hivatal)

Az ellenérzés sordn a 2019. évre vonatkozd jogszabdlyi eldirdsok és
Kaposvéar Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivataldnak (a tovdbbiakban:
Hivatal) vonatkozé szabdlyzatai (a Hivatal Felesleges vagyontdrgyak
hasznositdsdnak, selejtezésének szabdlyzata (a tovabbiakban: Selejtezési
szabdlyzat), valamint a Leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzata (a
tovdbbiakban: Leltdrozdsi szabdlyzat)) alapjan vizsgdltuk a 2019. évre
felvett leltart és az azt megel6z0 selejtezést.

A Leltdrozdsi szabdlyzatot 2019. december 20-ai hatdllyal mar
modositottdk, azonban tovabbi aktualizdldsa sziikséges.

A Selejtezési szabdlyzat aktualizdldsdt mdr javasoltuk a 2018. évi
beszdmolot aldtdmasztd leltart megel6zo selejtezés vizsgdlatakor, azonban
az aktualizdldsa az ellendrzés lefolytatdsdig még nem tortént meg.

A vizsgélatot megelézéen az utolsé selejtezés 2019. évben, a leltdrozds
2020. évben tortént meg.

Megéllapitdsok a selejtezési eljarassal kapcsolatban a 2019. évben érvényes
szabalyzat alapjan:

Az atadott dokumentdcié6 az {rasos kezdeményezéseket tartalmazta, a réluk
késziilt selejtezési jegyzékek jegyzd tr részére megkiildésre keriiltek. A
leselejtezett, értékesithetd szdmitdstechnikai eszk6zok a Selejtezési
szabdlyzatban meghatdrozott ellenérték befizetését kovetSen Kkeriiltek
ataddsra. A megbizélevelek a 2019. évre vonatkozdan elkésziiltek. A
selejtezési jegyzOkonyvek elkésziiltek. A selejtezett eszkozoket kivezették
a nyilvantartdsbol. Az Ellen6rzési Iroda a selejtezési eljardsok
lefolytatdsdval kapcsolatos ellendrzési feladatdnak jelen vizsgdlattal tett
eleget. A selejtezésre var6, torolt adathordozd eszkozokrél az
Informécidbiztonsdgi  Szabdlyzat 19. sz. mellékletnek megfeleld
nyilvantartds nem keriilt az ellendrzés részére dtaddsra, igy azt vizsgdlni sem
tudtuk.

Megéllapitasok a leltarozasi eljardssal kapcsolatban az érvényes szabélyzat
alapjan:

A Hivatal targyi eszkozeirdl folyamatos mennyiségi nyilvantartdst vezet,
melyek leltdrozdsa két évente — a vizsgdlt évben is — mennyiségi felvétellel
torténik. A csak értékben kimutatott eszkozok és forrdsok egyeztetéses
leltarozasat évente végzik.

Az OrganP rendszerben szdmos olyan leltdrozasi korzet szerepel, melyek
nem tartalmaznak leltarozandé eszkdzoket (iires a leltarfelvételi iv).

Az atadott dokumentdci6 tartalmazta a Hivatal leltdrozdsdban részt vevd
munkatarsak megbizoleveleit (leltarkorzet vezet6i, leltarozok, leltarellendr),
az oktatdsokrol késziilt jelenléti fveket.

A mennyiségi leltdrozds iitemterve hatdridre elkésziilt, tartalmazta
valamennyi, a Leltdrozési szabdlyzatban eldirt tartalmi, formai elemet. Az
egyeztetéses leltdrozas litemterve nem tartalmazta a jévdhagyds datumadt; a
leltar kiértékelés két eltérd hatdridével szerepelt benne; az iitemtervben a
Leltarozdsi szabalyzattdl eltéréen mérlegsoronként csak egy f6 leltirozo

Kiemelt jelentiségii javaslatok:

1.

A mérleg leltarral torténd
aldtdmasztasa érdekében a
Leltdrozéasi szabdlyzatban megjelolt
hatdriddig késziiljenek el a leltdrozds
munkafdzisai (pl.: leltdr felvétel,
kiértékelés, leltareltérések
rendezése).

Atlagos jelentdségii javaslatok:

2.

3.

A hatdlyban  1évo
szabdlyzatot aktualizaljak.
A Hivatal selejtezett adathordozé és
adattarol6 eszkozeir6l az
Informéciébiztonsdgi Szabdlyzat 19.
SZ. mellékletét folyamatosan
vezessék (informatika).

A hatdlyban 1évé  Leltdrozasi
szabdlyzatot aktualizaljak.

Az egyeztetéses leltarozds leltarozasi
litemterve tartalmazza a jovdhagyds
ditumdt is, a Dbenne szerepld
hatdrid6k legyenek 0sszhangban.

A leltdrozasi korzet vezetdje daltal
kialakitandé leltdarozé bizottsdgok a
Leltarozasi szabdlyzatnak
megfeleléen minimum 2 fébol
dlljanak az egyeztetéses leltarozaskor
is.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak
megfeleléen  készitsék el a
,Jegyz6konyv (a leltarozas
megkezdése eldtt)” nyomtatvanyt és
a LLeltdrzar6  jegyzOkonyvet”
valamennyi leltdrozasi korzetben. A
jegyzokonyvek Kkeriiljenek teljes
kortien aldirdsra és kitoltésre.

A leltarfelvételi ivek tartalmazzdk a

Selejtezési

kijelolt leltirozok  aldirdsat, a
keltezést.

Az esetleges leltdreltérésekrél a
Leltarozasi szabdlyzatban

eléirtaknak  megfelelé feljegyzés
késziiljon.




keriilt kijelolésre; egyes mérlegsorokndl az egy fo kijelolt leltdrozé
személye megegyezett a leltdrozds irdnyitasara kijelolt személlyel.
,Jegyz6konyv (a leltirozds megkezdése elbtt)” az egyeztetéses
leltdrozashoz minden esetben elkésziilt. A mennyiségi felvétel nyitd
jegyzokonyvei 19 esetben nem késziiltek el. Az elkésziilt jegyz6konyvek
koziil 1 hidnyosan és helyteleniil keriilt kitoltésre, 1 nem tartalmazta a
leltarkorzet vezetd aldirdsdt, 1 nem tartalmazta az egyik leltdrozé aldirasat.
Az egyeztetéses leltdrozds megtortént az eldirt hatdriddig, azonban az
atadott dokumentdcié leltar kiértékelést nem tartalmazott. A sajat téke
egyeztetéssel elkésziilt leltdrdban szerepld mérleg szerinti eredmény
Osszege nem egyezik meg a mérlegben szerepld, valamint a mellékelt
analitikdban szerepld Osszeggel.

A mennyiségi leltdrozds az OrganP programbdl kinyomtatott leltarfelvételi
iveken torténik (kivéve a ,,Szigord szdmaddsd bizonylatok™). Az atadott
dokumentici6 nem tartalmazta valamennyi leltdirozand6 korzet
leltarfelvételi ivét. A mennyiségi leltdrozas egy korzetben az el6irt hatdridd
utdn tortént meg. Sok {v csak az egyik leltdrozé aldirdsat tartalmazta. Egy {v
nem a kijelolt leltarozo aldirasat tartalmazta. Volt olyan iv, mely egyik
leltdrozé aldirdsat sem tartalmazta. Egy {v szabdlytalan javitast tartalmazott.
Tobb iv nem tartalmazta a leltdrfelvétel datumat. A leltarfelvételi ivek
OrganP rendszerben valé rogzitése a Leltdrozdsi szabdlyzatban
meghatdrozott hatdridé utdn tortént meg (kivéve Készletek), ezért a leltar
kiértékelés nem késziilt el hatdriddre, s igy a mérlegben szerepld értékek
leltarral torténd aldtdmasztdsa sem késziilt el a beszamold elkészitéséig. A
Készletekrdl késziilt alairds nélkiili leltar kiértékelés tobb eltérést mutatott.
A leltar kiértékelés alapjan a Készletek leltira nem tdmasztotta ald a
mérlegben szerepld értéket.

Az egyeztetéses leltdrok zard jegyzOkonyvei koziil egy nem tartalmazta a
leltdroz6 aldirdsat. A mennyiségi felvétel zard jegyzOkonyvei 19 esetben
nem késziiltek el. Az elkésziilt jegyzokonyvek tobb esetben nem
tartalmaztdk a felhaszndlt bizonylatok szdmdt, 1 nem tartalmazta a
leltarkorzet vezetd aldirdsdt, 1 nem tartalmazta az egyik leltdrozé aldirasat.
A mennyiségi leltir kiértékelését kovetden az eltérésekrdl készitett
Feljegyzés (mely nem tartalmazta valamennyi, a Leltdrozdsi szabdlyzatban
eldirt tartalmi elemet) aldirasa, az eltérések rendezése az ellendrzés alatt sem
tortént meg.

A leltarhoz kapcsolddé bizonylatok irattirozasa megtortént.

A Leltarozdsi szabdlyzat tartalmazta a leltdrellendr feladatait, melyek
elvégzésére az Ellendrzési Iroda munkatdrsa kapott megbizé levelet. A
2020. évi munkatervnek megfeleléen a leltdrozés ellenérzése e vizsgalattal
tortént meg. A leltdrellendr a leltdrozok megjelenését a leltarkorzetben, a
leltar felvétel pontossdgat az dltala kivalasztott Polgarmesteri Iroddhoz
tartozo leltdrozasi korzetekben személyes jelenlétével ellendrizte.

A beszdmol¢ elkészitéséig nem tortént meg a leltarfelvételi ivek rogzitése,
a kiértékelés, valamint a leltareltérések rendezése, igy a mérleg leltarral
torténd aldtdmasztisa sem volt biztositott.

10. A leltdrozési folyamat atldthatésdga
érdekében javasoljuk a vonalkéd
leolvasasi rendszer bevezetését.




Selejtezési és
leltarozasi
tevékenység
vizsgalata
(Onkormdnyzat)

Kaposviar Megyei Jogii Viros Onkormdnyzata (a tovdbbiakban:
Onkormdnyzat) ©ndll6 leltarozdsi és selejtezési szabalyzattal nem
rendelkezik. Kaposvdar Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivataldnak (a
tovdbbiakban: Hivatal) Leltarkészitési és leltdrozdsi szabdlyzatdnak (a
tovdbbiakban: Leltdrozdsi szabdlyzat), illetve a Hivatal Felesleges
vagyontdargyak hasznositdsdnak, selejtezésének szabdlyzatinak (a
tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat) hatdlya kiterjed az Onkorményzatra,
annak eldirdsait kovetik.

A Leltdrozdsi szabdlyzatot 2019. december 20-ai hatéllyal
modositottdk, azonban tovabbi aktualizdldsa sziikséges.

A Selejtezési szabdlyzat aktualizdlasit mdr javasoltuk a 2018. évi
beszdmol6t aldtdmasztd leltart megeldz6 selejtezés vizsgdlatakor, azonban
az aktualizdldsa az ellendrzés lefolytatdsdig még nem tortént meg.

mar

A vizsgédlatot megelézen az utolsé selejtezés 2019. évben, a leltdrozds
2020. évben tortént meg.

Az Onkormanyzatnal selejtezési eljdrast folytattak le 2019. oktdber 31-én a
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnak haszndlatba adott eszkozok
leltdrozasi egységnél a leltdrozasi eljardst megel6zden.

Megallapitasok a selejtezési eljarassal kapcsolatban a 2019. évben érvényes
szabdlyzat alapjan:

Az dtadott dokumentdcié a selejtezési eljards irdsos kezdeményezését
tartalmazta, azonban nem tartalmazta a jegyz06 urnak kiildendd selejtezendd
eszkozoket tartalmazé jegyzéket.

Felesleges és még haszndlhatd, értékesithetd vagyontdrgy nem Kkeriilt
feltardsra. Az &tadott dokumentum tartalmazta a selejtezési bizottsag
elnokének és két tagjdnak a megbizdlevelét, azonban a megbizélevelek
Roma Nemzetiségi Onkormdnyzati fejlécesek. Az elkésziilt selejtezési
jegyzOkonyvben a korzet megjelolésénél az Onkormanyzat szerepelt, igy a
jegyz6konyvbdl nem deriilt ki, hogy a selejtezésre szdnt eszkozok mely
leltari korzethez tartoztak. A selejtezett eszkozok kivezetésre keriiltek a
nyilvantartdsbol. Az Ellendrzési Iroda a selejtezési eljarasok lefolytatdsaval
kapcsolatos ellendrzési feladatdnak jelen vizsgdlattal tett eleget.

Megallapitasok a leltdrozasi eljardssal kapcsolatban az érvényes szabalyzat
alapjan:

Az Onkorményzat targyi eszkozeirdl folyamatos mennyiségi nyilvantartdst
vezet a Hivatal, melyek leltdrozdsa két évente — a vizsgélt évben is —
mennyiségi felvétellel torténik. A csak értékben kimutatott eszkozok és
forrdsok egyeztetéses leltdrozasat évente végzik.

Az ellendrzés az iizemeltetdk altal leltdrozand6 korzetekre nem terjedt ki.
Az OrganP rendszerben szdmos olyan leltdrozand6 eszkozt tartalmazd
leltarozasi korzet szerepel, melyek a Leltdrozasi szabdlyzatban nem keriiltek
felsoroldsra, igy rajuk a Leltdrozési szabélyzat alapjan sem iitemterv, sem
megbizok nem késziiltek.

Az dtadott dokumentaci6 tartalmazta az Onkormdnyzat leltirozdsdban részt
vevd munkatarsak megbizoleveleit (leltarkorzet vezetdi, leltdrozok,
leltdrellendr), azonban tobb megbizé formdtuma nem egyezett meg a
Leltdrozdsi szabdlyzatban eldirttal; egy megbizdlevél nem tartalmazta a

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

A mérleg leltarral torténd
aldtdmasztdsa érdekében a
Leltdrozasi szabdlyzatban megjelolt
hatdriddig, az eléirt  moddon
késziilljenek el a  leltdrozds
munkafdzisai (pl.: leltarfelvétel,
kiértékelés, leltareltérések
rendezése).

Atlagos jelentdségii javaslatok:

2.

3.

10.

A hatdlyban  1évd
szabalyzatot aktualizaljak.
A selejtezésre javasolt eszkozok
jegyzéke Keriiljon megkiildésre a
jegyzo felé.

A selejtezési  jegyzOkonyvben
keriiljon pontosan feltiintetésre a
korzet neve.

A hatdlyban 1évé  Leltdrozasi
szabdlyzatot aktualizaljak.

A leltdrozdsi munkahoz kapcsolodd
megbizok valamennyi leltdrozand6
korzetre késziiljenek el. Formatumuk
egyezzen meg a  Leltdrozési
szabdlyzatban eldirttal, tartalmazzak
az aldfrasokat.

A leltarozasi itemtervek
tartalmazzak a keltezést, a
jovdhagyds ddtumat, a leltdrozand6
Osszes korzetet; a bennilk szerepld
hatdridék legyenek Osszhangban a
szabdlyzatban eldirtakkal.

A leltdrozasi korzet vezetdje Aaltal
kialakitandé leltdrozé bizottsdgok a
Leltarozasi szabdlyzatnak
megfeleléen minimum 2 fébél
alljanak.

A Leltdrozési szabdlyzatnak
megfeleléen  készitsék el a
,Jegyz6konyv (a leltarozas
megkezdése el6tt)” nyomtatvanyt és
a Leltdrzdr6  jegyzokonyvet”
valamennyi leltdrozdsi korzetben. A
jegyzokonyvek  Kkeriiljenek  teljes
koriien aldfrasra és kitoltésre.

A leltarfelvételi ivek tartalmazzdk a
kijelolt leltdrozok  aldirdsat, a
keltezést.

Selejtezési




megbizott aldirdsat; egy megbizélevélbdl pedig nem deriilt ki, hogy az
Onkormdnyzat mely leltdri korzetére/korzeteire vonatkozik a megbizds. A
leltdrozas ellendrzésére (Megbizas a leltdrozas ellendrzésére) tobb megbizds
is késziilt (kettébdl nem deriilt ki, mely korzetekre sz6l; a harmadik megbizé
az egyeztetéses leltdrozasé volt; a negyedik a gondnokségi irodavezetéhoz
tartoz6 korzeteké).

Az 4tadott dokumentéci tartalmazta az oktatdsokrol késziilt jelenléti iveket.
A mennyiségi leltdrozds iitemtervei hatdridére elkésziiltek, azonban tobb
iitemterv nem tartalmazta a keltezést, a jovdhagyds datumadt, a Leltarozasi
szabdlyzatban szerepld valamennyi korzetet; a benne szerepld hatdridék
nem voltak ©sszhangban a Leltdrozdsi szabdlyzatban eldirtakkal. Az
egyeztetéses leltarozds iitemterve nem tartalmazta a jovahagyds datumat.
Tobb iitemtervben a Leltdrozdsi szabélyzattol eltérden csak egy f6 leltdrozé
kertilt kijelolésre, tobb esetben az egyik leltdrozé személye megegyezett a
leltarozas iranyitasara kijelolt személlyel.

Jegyzokonyv (a  leltdrozds megkezdése eldtt)” az egyeztetéses
leltdrozashoz csak egy esetben késziilt. A mennyiségi felvétel
jegyzokonyvei a leltdrozand6 54 korzetbdl 32 esetében nem késziiltek el. Az
elkésziilt jegyzOkonyvek koziil 2 helyteleniil keriilt kitoltésre, 6 nem
tartalmazta a leltarkorzet vezetd aldirdsat, 1 nem tartalmazta az egyik
leltdrozé alairdsdt, 6 formdtuma nem egyezett meg a Leltdrozési
szabdlyzatban eldirttal, 2 helyteleniil Kaposmenti Hulladékgazdalkoddsi
Onkormanyzati Tdrsulds fejléces volt.

Egyeztetéses leltarozaskor ,,Leltar” nyomtatvany tobb esetben nem késziilt:
vagy az analitikus nyilvantartdsok tetejére keriilt a leltdr sz6 felirdsra, vagy
csak analitika kertilt aldfrdsra. Az egyeztetéssel elkésziilt leltdrak keltezést
nem tartalmaztak. Tobb mérlegtétel esetében analitikus nyilvantartdssal
nem Kkeriilt aldtdmasztdsra a felvett leltdr. Az dtadott dokumentdcié a
leltdrozasi itemtervben el6irt leltar kiértékelést nem tartalmazta.

A mennyiségi leltdrozds az OrganP programbdl kinyomtatott leltarfelvételi
iveken torténik. Az dtadott dokumentdcié nem tartalmazta 32 leltdrozand6
korzet leltarfelvételi ivét. Az elkészitett leltarfelvételi ivek koziil 2 csak az
egyik leltdrozé alairdsat tartalmazta, 7 iv pedig nem tartalmazta a
leltarfelvétel datumat. Mivel valamennyi leltdrozasi korzetben nem tortént
meg a mennyiségi leltdrozds, a felvételi ivek nem keriiltek dtaddsra, igy az
OrganP rendszerben vald rogzitésiiket nem tudtak elvégezni. Emiatt a leltar
kiértékelés nem késziilhetett el hatdridore, s igy a mérlegben szerepld
értékek mennyiségi leltdrral torténd aldtdmasztdsa sem valdsult meg a
beszdmolo elkészitéséig.

Az egyeztetéses leltdrokhoz zar6 jegyzékonyv csak egy esetben késziilt. A
mennyiségi felvétel jegyzOkonyvei 32 esetben nem késziiltek el. Az
elkésziilt jegyzokonyvek koziill 6 nem tartalmazta a leltdrkorzet vezetd
alafrdsat, 1 nem tartalmazta az egyik leltaroz6 aldirdsat, 1 formatuma nem
egyezett meg a Leltdrozdsi szabdlyzatban eldirttal, 2 helyteleniil
Kaposmenti Hulladékgazdédlkoddsi Onkorményzati Tarsulds fejléces volt, 7
pedig nem tartalmazta a felhaszndlt bizonylatok szamat.

A leltarhoz kapcsolddé bizonylatok irattdrozdsa megtortént.

11.

A leltarozasi folyamat atlathatésaga
érdekében javasoljuk a vonalkéd
leolvasasi rendszer bevezetését.




A Leltarozdsi szabdlyzat tartalmazta a leltdrellendr feladatait, melyek
elvégzésére az Ellendrzési Iroda munkatdrsa kapott megbizé leveleket. A
2020. évi munkatervnek megfeleléen a leltdrozés ellenérzése e vizsgalattal
tortént meg. A leltdrellendr a leltdrozok megjelenését a leltarkorzetben, a
leltarfelvétel pontossdgat az dltala kivdlasztott Tourinform Iroda leltdrozdsi
korzetben személyes jelenlétével ellendrizte.

A beszdmol6 elkészitéséig nem tortént meg a Gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek és az Ingatlanok, valamint a Készletek leltdrozdsa,
a leltarfelvételi {vek ataddsa rogzitésre, a leltarfelvételi ivek rogzitése, a
kiértékelés, igy a mérleg leltdrral torténd aldtdmasztdsa sem volt biztositott.

Egyéb
szervezetek
tdmogatdsa
(Onkorményzat)

Kaposvar Megyei Jogd Vdros Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi
Igazgatdésdga a miikodési és fejlesztési tdimogatdsokrol nyilvantartdst vezet.
Ezen nyilvantartds alapjdn a vizsgdlat kezdetéig 153 db tdmogatdsi
szerzOdést kotottek meg, 179 tdmogatdsi célra a 2020. évben. A
tdmogatasokrdl készitett kimutatds frissitett allapotat a kph.kaposvar.hu
honlapon kell minden hénap utols6 munkanapjin kozzétenni. Az ellendrzés
megkezdésekor a honlapon a 2020. mércius 31-ei dllapot volt megtaldlhato.

A tdmogatdsok odaitélésének Onkormdnyzati rendeleti vagy hatdrozati;
illetve részonkormdnyzati, bizottsagi hatdrozati alapja volt.

A tdmogatdsok folyésitdsa el6tt a megdllapoddsokat, tdmogatasi
szerzédéseket megkototték, melyekben az elszdmoldsi kotelezettséget
eléirtdk. A megdllapoddsok, tdmogatdsi szerzdédések csak egy esetben
tartalmaztdk a pénziigyi ellenjegyzés keltezését; két esetben pedig nem
tartalmaztdk a kotelezettségvallalds pontos datumat.

Eléfordult, hogy 2019. évi hatdrozattal megitélt timogatashoz 2020. évben
kototték meg a szervezettel a szerzédést (Nyugdijasok Kaposvari
Egyesiilete részére a 2019. évi miikodési koltségeihez, programjainak
szervezési koltségeihez a tdmogatdsi szerzodés kelte: 2020.03.05., mig a
dontés a 45/2019 (XI1.21.) Koznevelési, Tudomdnyos és Kulturdlis
Bizottsdgi volt).

Az 1/2020. onk. rendelet 18. § (3) bekezdése szerint nem folydsithatd
tdmogatds azon szervezetek részére, melyek a kordbbi tdmogatdshoz
kapcsol6do lejart elszamoldsi kotelezettségiiket nem teljesitették. A 2020.
évi tdmogatdsok utaldsdndl figyelembe vették, hogy a 2019. évi
tdmogatdsokkal elszamolt-e a tdmogatott, azonban a 2020. évi év kozbeni
elszamoldsi hatdridokre vonatkozéan az el6irdst 4 timogatott esetében nem
tartottdk be.

A 2020. évben megkotott 179 db tdmogatdsi célbdl az ellendrzés kezdetéig
15 db tdmogatdsi cél elszdmoldsa volt esedékes, melyb6l a megadott
elszamoldsi hatdriddig csak 4 esetben szamoltak el; 2 esetben a hatdrid6 utdn
érkezett be az elszdmolds; egy esetben az elszdmolds hatdridejéig nem
kaptdk meg a tdmogatdst. A beszdmoldsi kotelezettséget elmulasztok (8
tamogatott) figyelmét nem hivtdk fel a szamadasi kotelezettség pétlasara.

Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.

Az 1.3.33 Szabalyzat a
kph.kaposvar.hu honlap folyamatos
frissitésérdl eldirdsanak megfelelden
a tadmogatdsokrdl késziilt tablazatot
minden hénap utolsé munkanapjdig
frissitett verziéban toltsék fel a
honlapra.

A tdmogatdsi szerzodések,
megdllapoddsok minden esetben
tartalmazzak a pénziigyi ellenjegyzés
keltezését.

A tdmogatdsi szerzodések,
megéllapoddsok minden esetben
tartalmazzak a kotelezettségvallalds
keltezését.

Tadmogatds kiutaldsa el6tt vizsgaljdk
meg, hogy a tdmogatott teljesitette-e
valamennyi korébbi, lejart
tamogatdasahoz  kapcsolédéan  a
megkotott tdmogatdsi szerzédésben

eléirt mdédon az  elszdmoldsi
kotelezettségét.
A beszamoldsi  kotelezettséget

elmulasztok irdsbeli felszolitdsdt az
elszamoldsi hatarid6 lejartat
kovetden kiildjék ki.

A CSAKAZERTIS a Csalddokért
Egyesiiletet szdlitsdk fel, hogy 2020.
december 31-ig a tdmogatdsi célnak

megfeleld szdmlamasolatokkal
szamoljon el, ellenkezd esetben a
jogosulatlanul igénybe vett

tdmogatdst fizesse vissza a 30/2020.
sz. szerz6dés (ONK) 7.a.) pontjanak
megfeleléen.




A 2020. évben megkotott tdimogatdsokbol 164 db tdmogatdsi cél elszdmoldsi
hatdrideje az ellendrzés megkezdését kovetden viélik esedékessé, melybdl —
az esedékesség eldtt - 11 db tdmogatdssal mdr a vizsgdlat kezdetéig
elszamoltak.

Az ellendrzés sordn a 17 db beérkezett elszamoldst tekintettiink 4t tételesen.
Megallapitottuk, hogy a tamogatottak 1 esetben a tdmogatast teljes
egészében nem a tdmogatdsi célnak megfeleléen haszndltdk fel. Az
elszdmoldsokhoz csatolt szdmlamdsolatok 1 kivétellel hitelesitettek voltak.
A tdmogatési szerz6dés szerint az elszdmoldshoz csatolandd, a szamldk
kiegyenlitését igazold dokumentumok 4 tdmogatds esetében nem voltak
hitelesitve, 2 esetben nem Keriiltek bekiildésre. A tdmogatottak a teljes
tdmogatdsi Osszeget felhaszndltdik. A benyujtott szdmlamdsolatokon
latszott, hogy minden tdmogatott feltiintette az eredeti szdmldn, a
szerz6désben eldirtaknak megfeleléen a megkotott tdmogatdsi szerzodés
szamdra utal6 mondatot.

7.

A hidnyosan beérkezett elszdmoldsok
esetében szolitsdk fel hidnypotldsra a
tdmogatottakat.

Ingyenes
parkolasi
jogosultsdgok
vizsgalata
(Hivatal,
Igazgatasi Iroda)

Az ellendrzés a 2020. évre vonatkoz6 (2020. mércius 31. eldtt megéllapitott)
dijmentes parkoldsi jogosultsdgok vizsgdlatdra terjedt ki.

A dijmentes parkoldsi jogosultsdgokkal kapcsolatos eléirdsokat Kaposvar
Megyei Jogi Vidros Onkorményzata Kozgyiilésének a fizetdparkolok
tizemeltetésérdl sz6lé 58/2010. (XI. 17.) onkormdnyzati rendeletének
(tovabbiakban: 6nkormanyzati rendelet) 11. - 15. §-ai tartalmazzdk.

Megillapitdsok:

o Dijmentes parkoldsra jogosultsigot a vizsgdlt esetekben az
onkormdnyzati rendelet 11. §-dban meghatdrozott személyek részére
allapitottak meg.

. Az iigyiratok minden esetben tartalmaztdk a dijmentes parkoldsi
jogosultsagi kérelmet.

. A Kaposvar Kartydhoz kapcsolédé — Tourinform Iroddban leadott,
majd 4ltaluk tovdbbitott — kérelmek esetén eléfordult, hogy a
kérelmezd és a kérelmezoként aldir személy neve eltérd volt.

o A kérelem nyomtatvanyon feltiintetett csatolandé dokumentumokat az
igyiratok tartalmaztak. (Az onkorményzati rendelet a benydjtand6
dokumentumokra vonatkozéan nem tartalmaz konkrét eléirasokat.)

. Az lgyintéz0k az Onkormdnyzati rendeletben eldirt feltételek
teljesiilését vizsgaltak.

. Az dnkormdnyzati rendelet 11. § (1) g) és h) pontjaiban eldirt ,,sajat
személygépkocsi haszndlat” az Igazgatdsi Iroda rendelkezésére 4llé
dokumentumok alapjan nem minden esetben allapithaté meg. (A sajat
személygépkocsi fogalmat az onkormdnyzati rendelet nem hatdrozta
meg.)

. Az tigyfelek dltal megfizetett regisztracids dijak osszege megfelelt az
onkormdnyzati rendelet 14. § (2) bekezdésében foglaltaknak.

. A 2020. évre megdllapitott dijmentes parkoldsi jogosultsdgok
érvényessége 1 kivétellel megfelelt az onkormdnyzati rendelet 14. §
(3) bekezdésében foglaltaknak.

Altaldnos jelentdségii javaslatok:

1.

Az dnkormdnyzati rendelet 11. § (1)
g) és h) pontjat vizsgdljak feliil a
,sajat  személygépkocsi” haszndlat
el6irdsdra vonatkozdan.
(Amennyiben ezen feltétel tovabbra
is sziikséges, hatdrozzdk meg, hogy
mi mindsiil ,.sajat
személygépkocsinak™.)

A dijmentes parkoldsi jogosultsdgot
az onkormdnyzati rendelet 14. § (3)
bekezdésének megfelelden minden
esetben a targyévet kovetd év janudr
31. napjdig allapitsdk meg.

A Tourinform Iroda figyelmét hivjik
fel arra, hogy a Kaposvar Kartydhoz
kapcsolédé  dijmentes  parkoldsi
jogosultsagi kérelmeket az atvételkor
vizsgdljak felill, igyelve arra, hogy a
benytjtott kérelmet a kérelmezd irja
ala.




Intézményi belsd ellendrzések Hivatalt is érinté megdllapitdsai:

Beszerzések
vizsgalata KMJV
Viarosgondnok-
sdganl

A Varosgondnoksagnal lefolytatott belsé ellenérzés Hivatalt érintd

megallapitasai:

Kaposvar Megyei Jogi Viros Viarosgondnoksigidndl (a tovabbiakban:

Viérosgondnoksag) 2019. julius 01. és 2019. december 31. kozotti idészakra

vonatkozdan  sziréprébaszerlien  kivdlasztott 144 db  beszerzést

ellendriztiink. (A kozbeszerzési értékhatirt meghalad6 beszerzések nem
képezték targyit az ellendrzésnek.) Hivatalt is érintd megéllapitasok:

- A Munkamegosztdsi megdllapodds alapjan a pdlydzatok elbirdldsa
sordn a birdld bizottsdg tagjai koziil egy fonek a Hivatal dolgozdjdnak
kellett volna lennie.

- A kotelezettségvallaldsok ellenjegyzése nem minden esetben tortént
meg.

részére a
végzett

Javaslatok a  Hivatal
Varosgondnoksagnal
vizsgalattal kapcsolatosan
Kiemelt jelentiségii javaslatok:

1. A Munkamegosztdsi megallapodds
alapjan a pdlyazatok elbirdlasa sordn
a birald bizottsag tagjaként a Hivatal
egy dolgozdja legyen jelen.

A kotelezettségvallalas
dokumentuma  minden  esetben
tartalmazza a pénziigyi ellenjegyzd
alafrasat €s a pénziigyi ellenjegyzés
datumat.

Irdnyito szervként végzett ellendrzés a Hivatalndl:

A 2019. évi
pénzmaradviny
vizsgélata

A pénzmaradvannyal szemben bedllitott kotelezettségeket aldtdmasztottak.

Javaslatok Kaposvar Megyei Jogi

Viaros Kozgyiilésének

Atlagos jelentéségii javaslatok:

1. A vizsgdlat  4ltal  kimutatott
elvondasokat  (49.427 eFt) és
kotelezettségeket (1.159.052  eFt)
vegyék figyelembe a
pénzmaradvanyok elszdmoldsa
soran.

2. Az intézmények — vizsgdlat 4ltal
kimutatott — 2019. évi szabad
pénzmaradvanyat
(316.220 eFt-ot) vonjdk el, és
helyezzéEk tartalékba.

Az Onkormdnyzat tobbségi tulajdondban 1évé gazdasdgi tarsasdgok ellendrzés

e (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

Kaposvari
Onkormanyzati
Vagyonkezeld és
Szolgéltaté  Zirt.
selejtezésének és
leltarozasanak
vizsgalata

A Szamviteli torvény rendelkezésének megfelelden a Kaposvdri
Onkormdnyzati Vagyonkezel6 és Szolgaltaté Zrt. (tovdbbiakban:
Vagyonkezel6) rendelkezik — a vezérigazgatd éltal aldirt — Leltarozasi
Szabalyzattal (tovabbiakban: Szabélyzat), mely a leltarozasi és a selejtezési
tevékenység elbirdsait is tartalmazza. A Szabdlyzat 2019. mdjus 1-tdl
hatdlyos. A Szabédlyzat a leltdrozds moddjdra vonatkozéan tartalmaz
pontatlansagot.

A Vagyonkezeld és a Kapos Holding Zrt. (tovabbiakban: Holding) 2011.
janudr 3-ai hatéllyal, hatdrozatlan idére megbizdsi szerzédést kotott
iizletviteli és egyéb tandcsaddsi szolgdltatdsok folyamatos elvégzésére.

Az ellenérzés sordn a 2019. december 31-ei fordulénappal készitett
mérleget aldtdmaszt6 leltart, valamint az azt megel6z6 selejtezési eljarast
vizsgaltuk a hatdlyban levé Szabalyzat szerint.

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1. Keriiljon pontositdsra a
Vagyonkezel6 Szabalyzata.

2. A kovetkezé évtdl a leltdrozds a
Szabdlyzat el6irdsa szerint torténjen
meg, €s a mérleg minden sordt a
Szabdlyzat eldirdsainak megfeleld
leltdrral tdmasszak ald.




A Vagyonkezelonél a vizsgdlt idészakban egy alkalommal Kkeriilt sor
selejtezési eljards lefolytatdsdra. A Selejtezési Bizottsdg Iétrehozdsarol
dokumentum nem késziilt. A selejtezés dokumentdldsa megtortént, azonban
a Szabdlyzattal ellentétben a Selejtezési Bizottsag 4 fébal allt.

Megéllapitidsok a Vagyonkezelonél végzett leltarozasi tevékenységhez:

- Leltarozési iitemterv helyett a 3/2019. évi vezérigazgatdi utasitds
(tovabbiakban: 3/2019. utasitds) késziilt, az utasitds a pénzkészlet
kivételével, csak a mennyiségi leltarfelvételt szabalyozta. A 3/2019.
utasitds az ellendrzéséért felelds személy nevét nem tartalmazza.

- A leltdrozasi tevékenységet végzé személyek a vezérigazgatd dltal
aldirt megbizdlevéllel rendelkeztek.

- A leltarértekezlet a Szabalyzat szerint megtortént.

- A targyi eszkozok mennyiségi leltarfelvétele egy leltarozdsi korzetben
val6sult meg. A leltarkiértékelés sordn eltérést nem rogzitettek. A
targyi eszkozok leltdrozasa sordn a f6konyvvel torténé egyeztetés nem
nyomon kovethetd.

- A készletek mennyiségi leltarfelvételét a 3/2019. utasitds szerint két
leltarozasi korzetben kellett megvaldsitani. A hdrom féle raktdr
megjelolésével keriiltek kinyomtatdsra a leltarfelvételi ivek. A
leltdrozas sordn haszndlt leltarfelvételi iveken a Szabdlyzat szerinti
szamitott érték nem szerepelt.

A Készletek leltdrozdsa sordn fellelt leltarhidnnyal kapcsolatos
feleldsségrevondst az dtadott dokumentdcié nem tartalmazott.

A 3/2019. utasitds a Kereskedelmi aruk készletcsoport leltdrozasara
vonatkozéan informdaciét nem tartalmazott.

- Az egyeztetéssel végzett leltdrozds dokumenticiéja nem minden
mérlegsor esetében tartalmazta a Szabdlyzat 1/3/b) pontjdban felsorolt
tartalmi elemeket.

Kaposvari
Nagypiac  Kft.
selejtezésének és
leltdrozasanak
vizsgélata

A Szamviteli torvény rendelkezésének megfeleléen a Kaposvari Nagypiac
Kft. (tovdbbiakban: Nagypiac) rendelkezik — az tigyvezetd altal aldirt —
Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzattal (tovabbiakban: Szabalyzat), mely
2019. november 15-t61 hatdlyos.

A Szabilyzat a leltdrozds médjdra vonatkozdan tartalmaz ellentmondast,
valamint a leltdr tartalmi kovetelményei kozott nem szerepel az, hogy a
leltarnak tartalmazni kell az eszk6zok és forrasok értékét is (Szamviteli
torvény 69. § (1) bekezdése).

A Nagypiac és a Kapos Holding Zrt. (tovdbbiakban: Holding) 2011. m4jus
1-jei hatdllyal, hatdrozatlan idére megbizasi szerz6dést kotott tizletviteli és
egyéb tandcsaddsi szolgaltatasok folyamatos elvégzésére.

Az ellendrzés sordn a 2019. december 31-ei fordulénappal készitett
mérleget aldtdmaszto leltart vizsgéltuk a hatdlyban levé Szabdlyzat szerint.
A Nagypiac a vizsgalt id6szakban nem selejtezett.

Megallapitasok a Nagypiacndl végzett leltarozasi tevékenységhez:
- A leltdrozési iitemterv a Szabdlyzat eldirdsanak megfelelden elkésziilt.
A leltdr kiértékelésének iddpontjdra kordbbi iddpontot hatdroztak meg,
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mint a leltdrozds befejezésére és a leltdrozds zaré jegyzokonyvének
(Szabdlyzat 6. sz. melléklete) elkészitésére adott hatdrido.

- A leltdrozési utasitds csak a 2019. 12. 31-ei fordulénapi mennyiségi
szambavétellel  torténd  leltdrozdst rogziti, mely tartalmaz
ellentmonddst. A leltdrozdsi utasitds az egyeztetéssel torténd
leltarozasra vonatkoz6an nem tartalmaz informéaciot.

- A leltdrozasi tevékenységet végzo személyek az ligyvezetd dltal aldirt
megbizoélevéllel rendelkeztek.

- A leltarértekezlet a Szabalyzat szerint megtortént.

- A targyi eszk6zok mennyiségi leltarfelvétele két leltarozasi korzetben
tortént meg. A leltarkiértékelés sordn eltérést nem rogzitettek. A targyi
eszkozok leltdrozdsa sordn a fOkonyvvel torténd egyeztetés nem
nyomon kovethetd.

- A készpénzédllomdny mennyiségi leltarfelvétele sordn a parkold
automatdk valtépénzének leltirozdsa nem a Szabdlyzat 5. sz.
mellékletében eldirt nyomtatvanyon tortént.

- Az egyeztetéssel végzett leltdrozds dokumentdcidja a Szabdlyzat
1./3./b) pontjdban felsorolt tartalmi elemeket nem teljes mértékben
tartalmazta, igy formailag nem tekinthetdek leltdrnak.

Kaposvari
Kozlekedési Zrt.
selejtezésének és
leltdrozasanak
vizsgdlata

A Szamviteli torvény rendelkezésének megfelelden a Kaposvdri

Kozlekedési Zrt. (tovabbiakban: Kozlekedési Zrt.) rendelkezik — a

vezérigazgaté altal alairt — Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzattal

(tovabbiakban: Szabdlyzat), amely 2019. november 2-t6l hatdlyos.

Megallapitdsaink a Szabalyzathoz:

- A leltar tartalmi kovetelményei kozott nem szerepel az, hogy a
leltdrnak tartalmazni kell az eszkozok és forrdsok értékét is
(Szamviteli torvény 69. § (1) bekezdése).

- A mellékletként csatolt leltdrozasi litemterv és leltdrutasitds tartalma
hidnyos.

- A Szabdlyzat III/3.2. pontja az ingatlanokra, lealapozott gépekre,
berendezésekre 5 évenként mennyiségi leltdrozdst rogzit, ami
ellentétes a Szamviteli torvény 69. § (3) bekezdésével.

A miszaki berendezésekre, gépekre, jarmiivekre a Szabdlyzat nem
hatdrozta meg a mennyiségi leltarfelvétel gyakorisagat.

- A Szabdlyzat a készletek selejtezésére vonatkozéan nem tartalmaz
el6irast.

- A Szabdlyzat 10. sz. mellékletének két oszlopa pontatlan.

A Kozlekedési Zrt. és a Kapos Holding Zrt. (tovdabbiakban: Holding) 2011.
janudr 3-ai hatéllyal, hatdrozatlan idére megbizdsi szerzédést kotott
iizletviteli és egyéb tandcsaddsi szolgdltatdsok folyamatos elvégzésére.

Az ellenérzés sordn a 2019. december 31-ei fordulénappal készitett
mérleget aldtdmaszt6 leltart, valamint az azt megel6z6 selejtezési eljarast
vizsgaltuk a hatdlyban levé Szabalyzat szerint.

A Kozlekedési Zrt.-nél a vizsgdlt id6északban egy alkalommal keriilt sor
selejtezési eljaras lefolytatdsara. A vezérigazgatd a Selejtezési Bizottsdgot
létrehozta. A selejtezés dokumentaldsa megtortént, azonban a feleslegessé
vélt vagyontdrgyak jegyzéke nem a Szabdlyzat szerinti formdban Keriilt
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kitoltésre. A tdrgyi eszkozok selejtezése sordn késziillt jegyzOkonyv
mellékleteként csatolt jegyzék 6 db autébuszt nem tartalmazott.

Megéllapitasok a Kozlekedési Zrt.-nél végzett leltarozasi tevékenységhez:

- A leltarozasi itemterv elkésziilt, azonban nem tartalmaz a
Szabdlyzatban eldirt minden tartalmi elemet.

- A leltdrozési utasitds csak a 2019. 12. 31-ei fordulénapi mennyiségi
szambavétellel torténd leltdrozdst rogziti, kivéve a készpénzallomany
leltdrozdsa. A leltdrozasi utasitds az egyeztetéssel torténd leltdrozdsra
vonatkozdan nem tartalmaz informaciot.

- A leltarozasi tevékenységet végzo személyek az ligyvezetd dltal aldirt
megbizoélevéllel rendelkeztek.

- A leltarértekezlet a Szabalyzat szerint megtortént.

- A targyi eszkozok mennyiségi leltarfelvétele egy leltarozdsi korzetben
val6sult meg. A leltarkiértékelés sordn eltérést nem rogzitettek. A
targyi eszkozok leltdrozasa sordn a f6konyvvel torténé egyeztetés nem
nyomon kovethetd.

- A készletek mennyiségi leltarfelvételét a leltarozasi iitemterv szerint
két leltarozasi korzetben kellett megvaldsitani. A készletek leltira a
fokonyvi kivonat szerint kertilt 0sszedllitdsra. A nyers- és alapanyagok
sor leltdrral aldtdmasztott. Az tlizem- flitdanyagok leltira nem a
Szabdlyzat eléirdsa szerint késziilt. Az egyéb anyagok leltira
tartalmazta a selejtezett anyagokat is.

- A készpénzallomany mennyiségi leltarfelvétele a Szabdlyzat 5. sz.
mellékletében eldirt nyomtatvanyon tortént.

- A Szabdlyzatban el6irt leltdrosszesitdé az ellendrzésre dtadott
dokumentédciéban nem szerepelt.

- Az egyeztetéssel végzett leltdrozas dokumentdcidja a Szabdlyzat /4.
pontjdban felsorolt tartalmi elemeket nem vagy nem teljes mértékben
tartalmazta, igy formailag nem tekinthetdek leltdrnak.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

¢ Kontrollkdrnyezet
A kontrollkdrnyezet részben biztositotta a Hivatal és az Onkormanyzat felsd szintii, az egész szervezetre
kihat6 elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok kijelolésének, a
beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabbd a vezetés irdnyitasi
tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a belsé kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

e Integralt kockédzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal
és az Onkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott célokra hat6 negativ hatdsok, vagy elszalasztott
lehetdségek felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrdsat tekintve a szervezet Kkiilso és




belsé kockdzatokkal egyardnt szembesiilt. Az integralt kockdzatkezelési rendszer feliilvizsgdlata
megtortént.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és mukodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikaciés rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidéaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat €s informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetoség
szempontjabal.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetdvé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo6 kiils6 és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi mikodtetése az operativ
vezetés feladata.

I1I.

Az intézkedési
tervek
megvalositasa (BKkr.
48. § c) pont)

z 22 s 22

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtdsaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hatdridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamoldt meg kell kiildeniiik a belsé ellenérzési
vezetd részére is.




A Hivatalndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv 2 pontjdnak végrehajtdsi hatdrideje 2020-ra moddosult. Az
intézkedések végrehajtasardl sz616 beszamolo alapjan az intézkedéseket 2020-ban végrehajtottak.

Az Onkormdnyzatnil a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” tirgyd 2018. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 pontjdnak végrehajtasi hatarideje 2020-ra modosult. Az
intézkedések végrehajtdsarol sz616 beszdmolo alapjin az intézkedéseket 2020-ban végrehajtottak.

A Hivatalndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2019. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési tervben szerepld 12 db intézkedésbdl 2 db-ot 2019-ben, 10 db-ot 2020-
ban hajtottak végre.

Az Onkormdnyzatndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2019. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési tervben szerepld 11 db intézkedésbdl 2 db-ot 2019-ben, 9 db-
ot 2020-ban hajtottak végre.

Az ,Akr. hatarid6k betartisanak vizsgalata” targyd 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a Szocidlis Iroddra vonatkozdéan 1 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl sz6l6 beszamold alapjan az 1 db intézkedést 2020-ban végrehajtottak.

Az ,adohatralékok behajtasanak vizsgalata” targyd 2019. évi ellendérzési jelentésre készitett
intézkedési terv az Adoiigyi Iroddra vonatkozdan 2 db intézkedést tartalmazott, melyeket 2020-ban
végrehajtottak.

A tértivevénnyel torténé kézbesités vizsgalata” targyd 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a Gondnoksagi irodara vonatkozéan 4 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl sz6l6 beszamold alapjan a 4 db intézkedést 2020-ban végrehajtottik.

A 2018. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyu 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv a Hivatalra vonatkozéan 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtdsi hatarideje 2020-ban volt
esedékes. Az intézkedést 2020-ban végrehajtottak.




A Kaposviri Viarosfejlesztési Nonprofit Kft. dltal ,,a selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyd 2019.
évi ellenorzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl sz6l6 beszamold alapjan a 2 db intézkedést 2020-ban végrehajtottik.

A Kapos Holding Zrt. ltal ,,a selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyd 2019. évi ellendrzési jelentésre
készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasarol sz616 beszamold
alapjan a 2 db intézkedést végrehajtottdk (1 db-ot 2019-ben, 1 db-ot 2020-ban).

A Kaposviri Elmény- és Gydgyfiirdé Nonprofit Kft.-nél a ,.selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyi
2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl szolé beszamold alapjdn a 2 db intézkedést végrehajtottak (1 db-ot 2019-ben, 1 db-ot
2020-ban).

A KAVIZ Kft.-nél 2019. évben lefolytatott ,,a beszamolo elemzése valamint leltarral torténo
alatamasztasa” targyu vizsgalatra a Kft. altal készitett intézkedési terv 3 db intézkedést tartalmazott. Az
intézkedések végrehajtasardl sz6l6 beszamold alapjan a 3 db intézkedést végrehajtottak (1 db-ot 2019-
ben, 2 db-ot 2020-ban).

A Kaposvir és a Zselic Vidéke TDM Egyesiilet altal ,,a feladat-ellatasi szerzédésben foglalt feladatok
teljesitése, a pénzkezelés vizsgalata” targyud 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 8
db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasardl sz6l6 beszamolo alapjan a 8 db intézkedést
végrehajtottak (7 db-ot 2019-ben, 1 db-ot 2020-ban).

A Hivatalndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2020. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv 10 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasardl
2021-ben kell beszamol6t késziteni.

Az Onkormdnyzatnil a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” tirgyd 2020. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 11 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2021-ben kell beszamol6t késziteni.




Az Onkormdnyzatnil az ,egyéb szervezetek tamogatasa” targyd 2020. évi ellendrzési jelentésre
készitett intézkedési terv 7 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtdsardl 2021-ben kell
beszdmoldt késziteni.

A Hivatalndl az ,,ingyenes parkolasi jogosultsagok vizsgalata” targyd 2020. évi ellendrzési jelentésre
az Igazgatasi Iroda 4ltal készitett intézkedési terv 3 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2021-ben kell beszamol6t késziteni.

A Viarosgondnoksagnal a ,,beszerzések vizsgalata” targyd 2020. évi ellendrzési jelentésre a Hivatal altal
készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasardl a
Viarosgondnoksag megsziinése miatt nem késziilt beszamolo.

»A 2019. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyd 2020. évi ellenérzési jelentés 2 db javaslati pontjat
2020-ban végrehajtottak.

A Kaposvari Onkormdnyzati Vagyonkezeld és Szolgiltatd Zrt. 4ltal ,a selejtezés és leltarozas
vizsgalata” targyd 2020. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést
tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasardl sz616 beszamolo alapjan az intézkedéseket 2020-ban végre
is hajtottdk.

A Kaposvari Nagypiac Kft. dltal ,,a selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyd 2020. évi ellenérzési
jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasarol 2021-
ben kellett beszamol6t késziteni.

A Kaposvari Kozlekedési Zrt. altal ,,a selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyd 2020. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv 4 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtiasardl sz6lo
beszamolo alapjan az intézkedéseket 2020-ban végre is hajtottak.

Kaposvir, 2021. februar 15.

Készitette: Kiss Brigitta
belsé ellendrzési vezetd

Jovahagyta: dr. Csillag Gébor
Jegyzd




