15. sz. melléklet

Egyiid Arpad Kulturalis Kozpont 2019. évi ellenérzési jelentése

Vezeto6i osszefoglalo

Az édllamhéztartasért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenodrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belso ellenorzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Az intézmény 2019. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja latta el.

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdargy | Cél | Mddszer

Belsé ellenorzések:

Selejtezési és leltarozdsi | Annak vizsgélata, hogy az intézményben a | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata,
tevékenység vizsgdlata selejtezési és leltdrozdsi tevékenység | szemrevételezés

lebonyolitdsa sordn betartottdk-e a
jogszabdlyi eldirdsokat és a helyi
szabdlyozdsban foglaltakat.

Iranyito szervként végzett ellendrzések:

A 2018. évi | Kimutatni az elvonhat6 pénzmaradvanyt. | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.
pénzmaradviny
vizsgédlata

Az ellenOrzések a jovahagyott 2019. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtésra.

I/1/b)

Az ellendrzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsan tett
jelentések szdma és

rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.
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A bizonyossagot adé
tevékenységet
elosegito és
akadalyozé tényezdok
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

1/2/a)

A belso ellendrzési

egység(ek)

A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
kapacitas rendelkezésre allt.
Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.




humdneroforrds-
elldtottsdga

A belso ellenérok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belso ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.

1/2/b)

A belso ellendrzési

egység és a belso
ellendrok szervezeti
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)

A belsé ellenérok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
A belso ellendrok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
A belsé ellenérok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.

1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellendri

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa

Belso ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.

1/2/e)

A belso ellendrzés

végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok

Egyéb eréforrds-ellatottsaggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellenorzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellen6rzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszert,
biztonsdgos taroldsardl az Ellendrzési Iroda gondoskodik.

1/2/2)

Az ellenorzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozdan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.




II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)
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A belso
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megadllapitds

Javaslat

Belsd ellendrzések:

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgilata

A Kaposvdari Humadnszolgédltatdsi Gondnoksdg (a
tovdbbiakban: GESZ) Kaposvar Megyei Jogi Vdros
Kozgytilése, mint irdnyité szerv dltal kijelolt
koltségvetési szerv ellatja a hozza rendelt gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
feladatinak egy részét a munkamegosztds €s
felelésségvallalds rendjét rogzitd megallapoddsokban
foglaltak szerint (Munkamegosztdsi megallapodas).

A GESZ és az Egyiid Arpad Kulturdlis Kézpont (a
tovdbbiakban: Egylid) kozti Munkamegosztasi
megdllapodds kelte: 2017. oktdber 2.

Az Egytid 6nall6 leltarozasi és selejtezési szabdlyzattal
nem rendelkezik. A GESZ Felesleges vagyontargyak
hasznositasi és  selejtezési  szabalyzatdanak (a
tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat), valamint a
GESZ Eszkozok és forrdsok leltdrkészitési és
leltarozasi szabalyzatdnak (a tovdbbiakban: Leltarozasi
szabdlyzat) hatdlya kiterjed az intézményre, azok
eldirdsait kovetik.

A Munkamegosztdsi megéllapodds, a Selejtezési
szabdlyzat és a Leltdrozdsi szabdlyzat aktualizdldsa
sziikséges.

A vizsgédlatot megel6zOen az utolsé leltdrozas 2018.
évben tortént meg. A leltirozast megel6zden selejtezési
eljarast nem hajtottak végre.

Az ellendrzés sordn a 2018. évre vonatkoz6 jogszabalyi
eléirdsok és a GESZ vonatkozé szabdlyzatai alapjan
vizsgaltuk a 2018. évben felvett leltart.
Megallapitdsok a leltdrozdsi eljardssal kapcsolatban:
A GESZ leltdrozasi keretiitemtervében
meghatdrozottak alapjan az intézmény elkészitette
leltdrozasi iitemtervét, melyben szerepeltek a
Leltdrozdsi szabdlyzatban el6irt tartalmi elemek,
azonban nem tartalmazta teljes korlien a leltdrozott
leltdri egységeket.

Javaslatok az Egyiid Arpad Kulturalis Kézpont
részére
Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

5.

A leltdarozdsi szabdlyzatnak megfeleléen
valamennyi leltarbizottsdgi tag vegyen részt a
leltarértekezleten.

A leltarozasi korzet felelésok megbizdlevelét,
a Leltdrozasi szabdlyzatnak megfeleléen az
intézményvezetd adja ki.

A kis értékl targyi eszkozok leltdrozdsa a
Leltdrozdsi  szabdlyzatban  rogzitetteknek
megtelelGen torténjen.

A mérleg leltarral torténd aldtdmasztdsa
érdekében minden eszkoz €s forrds keriiljon
leltdrozasra.

A leltarozds zard jegyzokonyvei teljes koriien
keriiljenek kitoltésre.

Atlagos jelentdségii javaslatok:

6.

A leltdrozasi iitemterv tartalmazza az Osszes
leltarozando korzetet.

Javaslatok a GESZ részére
Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

2.

3.

A Munkamegosztasi
aktualizdljak.

A GESZ Leltdrozési szabélyzatét, valamint a
Selejtezési szabalyzatot aktualizaljék.

A leltar ellendre rendelkezzen
megbizdlevéllel.

A leltar ellenérzése terjedjen ki a kis értékii
targyi eszkozokre is.

A mérleg leltdrral torténd aldtdmasztisa
érdekében minden eszkoz €s forrds keriiljon
leltdrozasra.

A leltar  kiértékelés a  Leltdrozasi
szabdlyzatban rogzitetteknek megfelelGen, a
leltdrozasi iitemtervben szerepld hatdridore
késziiljon el, tartalmazza a keltezést is.

megéllapodést




Az 4tadott dokumenticié nem tartalmazta a
leltarellendr megbizasat.

A Leltarozasi szabdlyzattol eltéréen a
leltarértekezleten nem vett részt valamennyi, a
leltdrozasban részt vevd dolgoz6. A leltdrozasi korzet
feleldsok megbizdlevelét az intézményvezetd helyett a
leltdrozas vezetdje irta ald. A leltdrozasi bizonylatok
atvételi elismervényébdl nem deriilt ki, melyik
leltarozasi korzethez tartoztak az egyes leltdri felvételi
ivek. A zir6 jegyzOkonyveken egyik esetben sem
szerepeltek a felhaszndlt leltari felvételi ivek.

A .nagyértékii” targyi eszkozokrél folyamatos
mennyiségi nyilvantartast vezet a GESZ, melyeket a
GESZ Leltarozasi szabdlyzatdban foglaltak szerint 2
évente mennyiségi felvétellel leltdroznak az OrganP
integralt programbdl nyomtatott leltari felvételi ivekre.
A Készletek mennyiségi felvétele nem tortént meg.

A kis értékli tdrgyi eszkozok leltdrozdsa minden
esetben intézményi szinten torténik a Leltarozasi
szabdlyzatban foglaltak szerint. A leltdr felvétele nem
az eld6irt leltdri felvételi iveken tortént meg. A leltdri
felvételi ivek egyik esetben sem tartalmaztik a
leltdrellendr aldirdsat.

Az atadott dokumentdcié A Leltdrozdsi szabdlyzatnak
megfeleld (11. sz. melléklet) leltarkiértékelést nem
tartalmazott.

A kis értékG és a ,nagyértékii” tdrgyi eszkozok
kiértékelése egyben tortént meg az OrganP programbdl
kinyomtatott leltar kiértékelésen.

A leltdr kiértékelés nem tortént meg a leltdrozasi
itemtervben el6irt hatdridére.  Keltezést nem
tartalmazott.

A targyi eszkozok leltdrozdsa 2018. szeptember 30-ai
fordul6nappal tortént meg. A leltdr fordulénapja és a
mérleg fordulénapja kozotti idészakra egyeztetd leltar
késziilt, melyre vonatkozé formai, elkészitési elirast a
Leltdrozési szabdlyzat nem tartalmazott. Az intézmény
altal a leltarozas és a mérleg forduldnapja kozott
nyilvantartdsba vett eszkozokrdl készitett kimutatds
nem tartalmazta valamennyi, a két idOpont kozott
beszerzett eszkozoket (ingatlanok).

A kovetelések egyeztetd leveleit az dtadott
dokumentdcié nem tartalmazta.

Atlagos jelentdségii javaslatok:

7. A leltdrozasi bizonylatok atvételi
elismervényén  leltarozasi  korzetenként
szerepeljenek a leltdri felvételi {vek.




Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

A 2018. évi | A pénzmaradvannyal szemben bedllitott | Atlagos jelentdségii javaslat:

kotelezettségeket aldtdmasztottak. 1. A szabad pénzmaradvdny terhére visszapétolt
eléiranyzatokat hasznaljak fel 2019. november
29-ig. A felhaszndldst aldtdmaszt6 kimutatdst
és a bizonylatok mdsolatait juttassdk el az
Ellenérzési Iroddnak a nyomon kovetés
érdekében.

pénzmaradviny vizsgilata
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A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(BKr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A kontrollkornyezet csak részben biztositotta a koltségvetési szerv felsd szintli, az egész szervezetre
kihat6 elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet részben magédban foglalta az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidgjat és stilusat, a feleldsségi korok
kijelolésének, a beszdmoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabba a vezetés
irdnyitasi tevékenységének mindségét. A kontrollkornyezet csak részben volt alapja a bels6 kontrollok
0sszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

¢ Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra hatd negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetdségek
felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és belsod
kockézatokkal egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtdsra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein €s miikodési teriiletein csak részben jelentek meg.

¢ Informécids és kommunikacids rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidéaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvéaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetoség
szempontjabal.




® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok csak részben tették lehetdvé, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt dlljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo kiilsé és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi milkodtetése az operativ
vezetés feladata.

I1I.

Az intézkedési
tervek

48. § ¢) pont)

megvalositasa (Bkr.

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtdsaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszdmolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési
vezetd részére is.

A ,.gépjarmiihasznalat vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv az
Egyiidre vonatkozdan 12 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl
2019-ben kellett beszdamolot késziteni. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz616 beszamold
szerint az intézkedéseket 2019-ben végre is hajtottak.

A ,selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyu 2019. évi ellendérzési jelentésre készitett
intézkedési tervek az Egyiidre vonatkozéan 6 db, a GESZ-re vonatkozéan 7 db intézkedést tartalmaztak.
Az intézkedési tervekben foglaltak végrehajtasar6l a GESZ-nek 2020-ban, az Egyiidnek 2021-ben kell
beszamolot készitenie.

A 2018. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyu 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv az Egyiidre vonatkozéan 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasi hatdrideje 2019-ben volt
esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz6l6 beszamolo szerint az intézkedést 2019-
ben végre is hajtottak.

Kaposvir, 2020. februar 14.

Készitette: Kiss Brigitta

belso ellenOrzési vezetd

Jovéhagyta: Szalay Lilla
igazgatd




