13. sz. melléklet

Kaposvari Szocialis Kozpont 2019. évi ellenérzési jelentése

Vezeto6i osszefoglalo

Az édllamhéztartasért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenodrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belso ellenorzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Az intézmény 2019. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja latta el.

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

vizsgélata

2. sz. melléklet III. 4. A telepiilési
onkormdnyzatok 4ltal biztositott egyes
szocialis szakositott ellatasok, valamint a
gyermekek 4tmeneti gondozdsdval
kapcsolatos  feladatok  tdmogatdsdnak
igénylése megfelelden aldtdmasztott-e.

Tdargy | Cél | Mddszer

Belsé ellenorzések:

A 2018. évi allami | Annak megallapitasa, hogy a | Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata.
tdmogatasok Magyarorszdg  2018. évi  kozponti

alatamasztdsanak koltségvetésrol sz616 2017. évi C. torvény

Selejtezési és leltarozasi
tevékenység vizsgdlata

Annak vizsgalata, hogy az intézményben
a selejtezési és leltarozasi tevékenység
lebonyolitdsa sordn betartottdk-e a
jogszabdlyi eldirdsokat és a helyi
szabdlyozasban foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgélata,
szemrevételezés.

Iranyité szervként végze

tt ellendrzések:

A 2018. évi
pénzmaradvany
vizsgédlata

Kimutatni az elvonhaté pénzmaradvanyt.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.

Az ellendrzések a jovahagyott 2019. évi ellen6rzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtdsra.

I/1/b)

Az ellendrzések sordn
biinteto-
szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
fegyelmi eljdrds

meginditdsdra okot ado
cselekmény, mulasztds
vagy hidnyossdg
gyaniija kapcsdn tett
jelentések szdma és

rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elosegito és
akadalyozé tényezdék




bemutatasa (Bkr. 48.

§ ab) pont)
1/2/a) | A belso ellendrzési A belso ellendrzési egységnél az intézmény belsO ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre allt.
humdnerdforrds- Belso ellendri élldsra kiirt palyazat nem volt.
ellatottsdga A belsé ellenérok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden bels¢ ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belsé ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
egység és a belso A belso ellendrok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
ellenorok szervezeti | A belso ellendrok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/d) | A belso ellenori Belso ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belso ellendrzés Egyéb eréforrds-ellatottsaggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.
végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok
1/2/f) | Az ellendrzések Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellen6rzési Iroda vezeti.
nyilvdntartdsa Az ellendrzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszert,
biztonsdgos taroldsardl az Ellendrzési Iroda gondoskodik.
1/2/g) | Az ellendrzési Az ellendrzési tevékenységre vonatkozdan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok




1/3.

A tanacsadé
tevékenység bemutatasa
(Bkr. 48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)
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A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megadllapitds

Javaslat

Belsd ellendrzések:

A 2018. évi
tdmogatasok
alatamasztasanak
vizsgalata

allami

A Liget Otthonban végzett vizsgdlat sordn a 2018. évi

dllami  tdmogatds  elszdmoldsdhoz  benydjtott
adatszolgaltatds  aldtdmasztdsait a  helyszinen
ellendriztiik.

A 2018. mdjus honapra készitett napi étkezési
kimutatast, a havi bontasban készitett statisztikai
kimutatdst és a gondozasi napokrol készitett majus havi
kimutatdst egyeztettiik. A 2018. évrdl kidllitott javitott
statisztikdban feltiintetett dpoldsi napok, a gondozési
napokrél  készitett kimutatds és az  étkezési
nyilvdntartds aldtdmasztotta a 2018. évi dllami
tdmogatds elszdmoldsdhoz benyujtott adatszolgaltatast.
A nyilvantartdsok tovdbbi aldtdmasztdsa érdekében a
helyszini vizsgélat idején az étkezési iven feltiintetett
ellatottakat név szerint egyeztettik az intézményen
beliili elhelyezésiik alapjan, eltérést nem tapasztaltunk.

Az ellendrzési jelentés javaslatot nem fogalmazott
meg.

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgilata

A Kaposvdari Humadnszolgdltatdsi Gondnoksdg (a
tovdbbiakban: GESZ) Kaposvar Megyei Jogi Vdros
Kozgytilése, mint irdnyité szerv dltal kijelolt
koltségvetési szerv ellatja a hozza rendelt gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
feladatinak egy részét a munkamegosztds és
felelésségvillalds rendjét rogzitd megallapoddsokban
foglaltak szerint (Munkamegosztdsi megallapodas).

A GESZ és a Kaposvdri Szocidlis Kozpont (a
tovdbbiakban: KSZK) kozti Munkamegosztasi
megdllapodds kelte: 2017. oktdber 2.

A KSZK 6ndll6 leltdrozasi és selejtezési szabdlyzattal
nem rendelkezik. A GESZ Felesleges vagyontargyak
hasznositasi és  selejtezési  szabalyzatianak (a
tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat), valamint a
GESZ Eszkozok és forrdsok leltdrkészitési és

Javaslatok a Kaposvari Szocidlis Kozpont
részére

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1. A leltdrozdsi szabdlyzatnak megfeleléen

valamennyi leltarbizottsdgi tag vegyen részt a

leltdrértekezleten.

2. Valamennyi leltarbizottsagi tag rendelkezzen
megbizdlevéllel.

3. A kis értékll targyi eszkozok leltdrozdsa a
Leltdrozdsi  szabdlyzatban  rogzitetteknek

megtelelGen torténjen.

Atlagos jelentdségii javaslatok:

4. Az elkészitendé dokumentumok tartalmazzdk
valamennyi leltarozési korzetet.

5. Valamennyi bizonylat tartalmazza a keltezést.




leltdrozasi szabdlyzatdnak (a tovdbbiakban: Leltdrozasi
szabdlyzat) hatdlya Kkiterjed az intézményre, azok
el6irasait kovetik.

A Munkamegosztdsi megdllapodds, a Selejtezési
szabdlyzat és a Leltdrozdsi szabdlyzat aktualizdldsa
sziikséges.

A vizsgédlatot megel6zOen az utolsé leltdrozas 2018.
évben tortént meg. A leltirozast megel6zden selejtezési
eljarast nem hajtottak végre.

Az ellendrzés sordn a 2018. évre vonatkoz6 jogszabalyi
eléirasok és a GESZ vonatkoz6 szabalyzatai alapjan
vizsgéltuk a 2018. évben felvett leltart.
Megillapitdsok a leltdrozasi eljarassal kapcsolatban:
A GESZ leltarozasi keretiitemtervében
meghatdrozottak alapjdn az intézmény elkészitette
leltdrozdsi iitemtervét, melyben szerepeltek a
Leltarozasi szabdlyzatban el6irt tartalmi elemek.

Az atadott dokumentacié nem tartalmazta a leltarozok,
illetve a leltarellenérnek a megbizasat.

A Leltarozasi szabdlyzattol eltéréen a
leltarértekezleten nem vett részt valamennyi, a
leltdrozasban részt vevé dolgozd, illetve leltdrfelelds.
A leltdrozdsi utasitasok, illetve megbizolevelek,
nyilatkozatok nem minden esetben tartalmaztak teljes
korlien az adott leltdrozdsi korzeteket. A leltdrozasi
bizonylatok atvételi elismervényébdl nem deriilt ki,
melyik leltdrozasi korzethez tartoztak az egyes leltdri
felvételi ivek. A zar6é jegyzokonyveken nem minden
esetben szerepeltek helyesen a felhasznalt leltdri
felvételi {vek.

A .nagyértékii” targyi eszkozokrél folyamatos
mennyiségi nyilvantartast vezet a GESZ, melyeket a
GESZ Leltarozasi szabdlyzatdban foglaltak szerint 2
évente mennyiségi felvétellel leltdroznak az OrganP
integralt programbdl nyomtatott leltari felvételi ivekre.
Az ivek nem minden esetben tartalmaztdk a keltezést.
A Beruhézasok, feldjitdsok mennyiségi felvétele nem
tortént meg.

A leltdr kiértékelés nem tortént meg a leltdrozasi
itemtervben eléirt hatdridore. Keltezést nem
tartalmazott.

A kis értékli tdrgyi eszkozok leltdrozdsa minden
esetben intézményi szinten torténik a Leltdrozasi
szabdlyzatban foglaltak szerint. Nem minden
leltdrozasi korzet esetében az eldirt leltdri felvételi iven
tortént meg az eszkozok rogzitése. A leltdri felvételi

Javaslatok a GESZ részére
Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

2.

3.

A Munkamegosztéasi
aktualizdljak.

A GESZ Leltdrozési szabdlyzatdt, valamint a
Selejtezési szabalyzatot aktualizaljék.

A leltar ellenére rendelkezzen
megbizodlevéllel.

A leltar ellenérzése terjedjen ki a kis értékii
targyi eszkozokre is.

A mérleg leltarral torténd aldtdmasztdsa
érdekében minden eszkoz €s forrds keriiljon
leltdrozasra.

A leltdr  kiértékelés a  Leltdrozdsi
szabdlyzatban rogzitetteknek megfelelGen, a
leltdrozasi iitemtervben szereplé hatdridore
késziiljon el, tartalmazza a keltezést is.

megéllapodést

Atlagos jelentdségii javaslatok:

7.

8.

A leltdrozasi bizonylatok atvételi
elismervényén  leltdrozdsi  korzetenként
szerepeljenek a leltari felvételi ivek.

Valamennyi bizonylat tartalmazza a keltezést.




ivek egyik esetben sem tartalmaztdk a leltdrellendr
alairasat; tobb esetben nem tartalmaztak a keltezést.

A leltdr kiértékelések nem egyeztek meg teljes kortien
a Leltdrozasi szabdlyzatban szereplé nyomtatvannyal.
A kiértékeléseket helyteleniil az intézmény készitette el
a GESZ helyett. A Gyongyfa Napkozi Otthon esetében
helytelen megéllapitdsként tartalmazta, hogy a
nyilvantartdssal szemben eltérés nem volt. Keltezést
nem tartalmaztak.

A targyi eszkozok leltdrozdsa 2018. szeptember 30-ai
fordul6nappal tortént meg. A leltar fordulénapja és a
mérleg fordulénapja kozotti idoszakra egyeztetd leltar
késziilt, melyre vonatkoz6 formai, elkészitési eldirdst a
Leltdrozési szabélyzat nem tartalmazott. Az intézmény
altal a leltarozas és a mérleg fordulonapja kozott
nyilvantartdsba vett eszkozokrél készitett kimutatds
nem tartalmazta valamennyi, a két idépont kozott
beszerzett eszkozoket (ingatlanok; gépek,
berendezések).

A kovetelések egyeztetd leveleit az dtadott
dokumentdcié nem tartalmazta.

Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

A 2018. évi | A pénzmaradvannyal szemben bedllitott | Atlagos jelentéségii javaslat:

4 ‘< : 5 kotelezettségeket aldtdmasztottak. 1. A szabad pénzmaradvdny terhére visszapétolt
penzmaradvany v1zsgalata eléiranyzatokat hasznaljak fel 2019. november
29-ig. A felhaszndlast aldtdmaszté kimutatdst
és a bizonylatok mdsolatait juttassdk el az
Ellendrzési Iroddnak a nyomon kovetés
érdekében.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

¢ Kontrollkdrnyezet
A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felso szintll, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok kijelolésének, a
beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabbd a vezetés irdnyitasi
tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a belsé kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

¢ Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatdsok, vagy elszalasztott lehetdségek




felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és belsod
kockézatokkal egyardnt szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljarasokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és mukodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikaciés rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat €s informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetOség
szempontjabal.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetdvé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo6 kiils6 és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi miikddtetése az operativ
vezetés feladata.

I1I.

Az intézkedési
tervek
megvalositasa (Bkr.
48. § ¢) pont)

z 22 s 22

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtisaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellenOrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszdmolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési
vezetd részére is.

,»A 2018. évi allami tAmogatasok alatamasztasanak vizsgalata” targyt 2019. évi ellendrzési jelentésre
az intézménynek nem kellett intézkedési tervet készitenie.




A selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyu 2019. évi ellendrzési jelentésre 2019-ben
készitett intézkedési tervek az int€ézményre vonatkozéan 5 db, a GESZ-re vonatkozéan 8 db intézkedést
tartalmaztak, melyek végrehajtasardl 2020-ban kell beszamolot késziteni.

A 2018. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyu 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv az intézményre vonatkozdan 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasi hatarideje 2019-ben
volt esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz6l6 beszamold szerint az intézkedést
2019-ben végre is hajtottak.

Kaposvir, 2020. februar 14.

Készitette: Kiss Brigitta
belsé ellendrzési vezetd

Jovéahagyta: Turndr Jdnosné
igazgatd




