5. sz. melléklet

KMJV Polgirmesteri Hivatal és Onkormanyzat 2019. évi ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo | Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutat6 figyelembevételével kell az
éves ellendrzési jelentést elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belsé ellenorzés A Hivatal, az Onkorményzat és az Onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdaségi tarsasdgok 2019.
altal végzett évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja l4tta el.

tevékenység

bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdrgy

| Cél

| Médszer

Belsé ellenérzések a Hivatalnal és az Onkormanyzatnal:

Selejtezési és leltarozasi
tevékenység vizsgalata a
Hivatalnal

Annak vizsgalata, hogy a selejtezési és a
leltdrozasi  tevékenység lebonyolitasa
sordn  betartottdk-e = a  jogszabdlyi
eldéirasokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok ellendrzése,
szemrevételezés.

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgilata
az Onkormdnyzatndl

Annak vizsgélata, hogy a selejtezési és a
leltdrozasi tevékenység lebonyolitdsa
sordn  betartottdk-e = a  jogszabdlyi
eldéirasokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvintartdsok ellendrzése,
szemrevételezés.

Akr. hatdriddk | Az Akr.-ben meghatirozott hataridék | Dokumentumok és nyilvantartdsok ellenrzése.
betartdsdnak vizsgdlata | vizsgdlata a Szocidlis Irodan.

(Hivatal, Szocidlis

Iroda)

Adéhétralékok Annak megallapitasa, hogy az | Dokumentumok vizsgalata, elemzése
behajtasdnak vizsgdlata | adéhatralékok behajtdsa érdekében tett

(Hivatal, Adétigyi | intézkedések megfelelnek-e a jogszabdlyi

Iroda)** el6irdsoknak.

Tértivevénnyel torténd | Annak megéllapitdsa, hogy a hivatali | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgélata
kézbesités vizsgélata | kézbesitOk a kaposvari cimre

(Hivatal, Gondnoksagi | tértivevénnyel torténd kézbesités sordn a

Iroda)* levelek atadasat megfeleléen

dokumentaltak-e.

Iranyito szervként végze

tt ellendrzések a Hivatalnal:

A 2018. évi
pénzmaradviny
vizsgalata

Kimutatni az elvonhaté pénzmaradvényt.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.

Az Onkormaényzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok ellenérzése (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

Kaposvari
Virosfejlesztési
Nonprofit Kft.

selejtezés és leltarozas
vizsgdlata

Annak vizsgalata, hogy a selejtezési és a
leltdrozasi  tevékenység lebonyolitasa
sordn  betartottdk-e = a  jogszabdlyi
eléirasokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata,
szemrevételezés.

Csiky Gergely Szinhaz
Ko6zhasznd  Nonprofit
Kft.

Annak vizsgalata, hogy a selejtezési és a
leltdrozasi tevékenység lebonyolitdsa
sordn  betartottdk-e a  jogszabdlyi

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata,
szemrevételezés.




selejtezés és leltdrozas
vizsgélata

eldéirasokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Kapos Holding Zrt.
selejtezés és leltarozas
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy a selejtezési és a
leltdrozasi  tevékenység lebonyolitasa
sordn  betartottdk-e = a  jogszabalyi
eléirasokat és a helyi szabédlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata,

szemrevételezés.

Kaposvari Elmény és
Gyogyfiirdd Kft.
selejtezés és leltdrozas
vizsgdlata*

Annak vizsgélata, hogy a selejtezési és a
leltdrozasi tevékenység lebonyolitdsa
sordn  betartottdk-e a  jogszabdlyi
eldéirdsokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata,

szemrevételezés.

KAVIZ Kft.

beszamolo elemzése,
leltarral torténd
alatamasztasa*

A 2018. évi beszamolo elemzése, valamint
annak vizsgdlata, hogy a selejtezési és a
leltarozasi tevékenység sordn betartottak-
e a jogszabdlyi elbirdasokat és a helyi
szabalyozasban foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata,

szemrevételezés.

Egyéb ellenérzés:

Kaposvar és a Zselic
Vidéke TDM Egyesiilet
a feladat-ellatasi
szerz8désben foglalt
feladatok teljesitése, a
pénzkezelés vizsgilata*

Annak vizsgdlata, hogy a feladat-ellatasi
szerzOdésben foglalt feladatokat
teljesitették-e, valamint a pénzkezelés
sordn betartottdk-e a jogszabdlyi és a
pénzkezelési szabdlyzat elbirdsait.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata,

szemrevételezés.

Az ellenOrzések a jovahagyott 2019. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.
* Az ellendrzések a 2019. évi ellendrzési munkaterven feliil, soron kiviil keriiltek végrehajtasra.
** Az ellendrzési jelentés elkészitése athuzodott 2020-ra.




I/1/b)

Az ellendrzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsdn tett
jelentések szdma és

rovid osszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot ado
tevékenységet
eldsegito és
akadalyozo6
tényezok
bemutatasa (BKr.
48. § ab) pont)

I/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre éllt.
humdnerdforrds- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
elldtottsdga A belso ellenorok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belso ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.

egység és a belso
ellendrok szervezeti

és funkciondlis

fiiggetlenségének

biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)

A belso ellenérok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
A belso ellendrok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.




1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellenori

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa

Belsé ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.

1/2/e)

A belso ellendrzés

végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok

Egyéb erdforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

12/f)

Az ellenorzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellendrzésekrol a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszert,
biztonsdgos tarolasardl az Ellendrzési Iroda gondoskodik.

1/2/g)

Az ellendrzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

Tdrgy Eredmény

Gépjarmi szabdlyzat véleményezése Jogszabdlyi el6irdsok betartdsa

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(BKkr. 48. § b) pont)
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A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsé ellendrzések a Hivatalndl és az Onkormdnyzatndl:

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgdlata a
Hivatalnal

Az ellendrzés sordn a 2018. évre vonatkozd jogszabalyi
eléirdsok és Kaposvar Megyei Jogd Vdros Polgdrmesteri
Hivataldnak (a tovdbbiakban: Hivatal) vonatkozé szabdlyzatai
(a Hivatal Felesleges vagyontirgyak hasznositdsdnak,
selejtezésének szabdlyzata (a tovdbbiakban: Selejtezési
szabdlyzat), valamint a Leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzata
(a tovabbiakban: Leltarozasi szabdlyzat)) alapjan vizsgaltuk a
2018. évre felvett leltart és az azt megel6z6 selejtezést.

A Leltdrozasi szabalyzatot 2018. december 15-ei hatdllyal mar
modositottak, azonban tovabbi aktualizaldsa sziikséges.

A vizsgélatot megel6zden az utolsé selejtezés és leltarozds a
2018. évi beszamol6 elkészitése elott tortént.

A Hivatalndl selejtezési eljarast folytattak le 2018. november
30-4n a leltdrozdsi eljardst megel6zden.

Megallapitdsok a selejtezési eljardssal kapcsolatban a 2018.
évben érvényes szabdlyzat alapjan:

Az dtadott dokumentéci6 tartalmazta az frasos kezdeményezést
a haszndlatra alkalmatlannak itélt eszkozok selejtezésérél. A
feleslegessé vilt eszkozok jegyzékén Jegyz6 Ur engedélyezte a
selejtezést. Felesleges és még haszndlhatd vagyontargyak
keriiltek dtaddsra téritésmentesen Kaposvar Megyei Jogt Viros
Viarosgondnoksdga részére, melyrdl dtadds-atvételi nyilatkozat
késziilt. 2 db laptop keriilt dtaddsra dolgozéknak a Selejtezési
szabdlyzatban rogzitetteknek megfeleléen. A selejtezési
bizottsdg tagjai részére késziilt megbizdlevelek iktatdsi alszdmot
nem tartalmaztak. A selejtezési eljardsrol késziilt Selejtezési
jegyzékonyvek minden esetben tartalmaztdk a selejtezési
bizottsdg tagjainak javaslatat, hitelesitd aldirdsukat. Az Immat.
javakrél és a  Készletekr6l kozos “Megsemmisitési
jegyzokonyv” késziilt. A jegyzékonyvek alapjan a selejtezésre
szant vagyontargyak megsemmisitése (hulladékként elszallitva)
megtortént. A leselejtezett eszkozoket  kivezették a
nyilvantartdsbol. A Varosgondnoksagnak dtadott eszkzok nem
keriiltek atvezetésre. A 2019. évi munkatervnek megfeleléen a
selejtezési eljards ellendrzése e jelentés elkészitésével tortént
meg.

Az Informdaciobiztonsagi Szabdlyzat 19. sz. melléklete alapjan a
selejtezésre varo, torolt adathordoz6 eszk6zokrol a nyilvantartds
— a selejtezési eljardst megel6z6 datummal — rendelkezésre allt.

Megillapitdsok a leltarozasi eljardssal kapcsolatban az érvényes
szabalyzat alapjan:

A Hivatal tirgyi eszkozeir6l folyamatos mennyiségi
nyilvdntartdst vezet, melyekre vonatkozéan a Leltdrozasi

Kiemelt jelentiségii javaslatok:

1.

A mérleg leltarral torténd
aldtdmasztdsa érdekében minden
eszkoz és forrds keriiljon leltarozasra
a Leltdrozasi szabdlyzatban megjelolt
hatdriddig.

Atlagos jelentéségii javaslatok:

2.

3.

10.

11.

12.

A hatdlyban  1évd
szabdlyzatot aktualizaljak.
A selejtezéshez kapcsol6do
bizonylatok Kkeriiljenek irattdrozdsra
(alszamok).

A téritésmentesen atadott eszkozok
keriiljenek atvezetésre a
nyilvantartasban.

A Leltarozasi szabdlyzatban szerepld
hatdridére készitsék el az eldirt
dokumentumokat az elkészitésiikért
felel6s munkatérsak.

A leltdrozasi iitemtervben szerepld
leltdrozasra vonatkozé befejezési
hatdridd legyen szinkronban a
Leltdrozdsi  szabdlyzatban  eldirt
befejezési hatdriddvel; tartalmazza a
leltarozas ~ mddjat,  valamennyi
mérlegtétel leltarozdasanak feladatat.
A leltdrozasi iitemterv megkiildése
keriiljon dokumentéldsra.

Az egyeztetéssel késziilt leltarak is
tartalmazzak a keltezést.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak
megfeleléen  készitsék el a
,Jegyzokonyv (a leltdrozas
megkezdése eldtt)” nyomtatvanyt és
a Leltdrzdr6  jegyzokonyvet”
valamennyi leltdrozdsi korzetben.

A leltdrozds befejezését kovetden
készitsenek leltarkiértékelést.

A hatdlyban 1évé  Leltdrozasi
szabalyzatot aktualizaljak
(javasoljuk, hogy a hatalyba 1épés ne
essen bele a leltarozasi idészakba).

A leltarozasi folyamat atlathatésaga
érdekében javasoljuk a vonalkdd
leolvasdsi rendszer bevezetését.

Selejtezési




szabdlyzat ellentétes utasitdst tartalmaz a mennyiségi felvétel
gyakorisdgat tekintve (kétévente, évente mennyiségi felvétel).

Az atadott dokumentacié tartalmazta a Hivatal leltdrozasaban
részt vevé munkatdrsak megbizo levelét, azonban a megbizasok
(leltarkorzet vezetd, leltarozok, leltarellendr) a Leltarozasi
szabdlyzatban el6irt hatdridé utdn késziiltek el. A leltdrozas
irdnyitdsdra megbizott személy nem egyediiliként szerepel a
Leltdrozési szabdlyzatban felsorolt leltarkorzet vezetok kozott.
Az elkészitett iitemtervben szerepld leltdrozdsra vonatkozd
befejezési hatdrid6 nem volt szinkronban a Leltdrozasi
szabdlyzatban eldirt befejezési hatdridovel; helyteleniil
tartalmazta az iitemterv Osszedllitéjanak megnevezését; nem
tartalmazta a leltdrozds moddjadnak meghatdrozdsat, az
értékpapirok leltdrozdsdnak feladatat.

,Jegyzokonyv (a leltdrozds megkezdése eldtt)” egy esetben sem
késziilt.

Leltdr” nyomtatvany az egyeztetéssel késziilt leltarakrdl tobb
esetben nem késziilt, az analitikus nyilvantartasok tetejére kertilt
aleltdr sz6 felirdsra. Az egyeztetéssel elkésziilt leltdrak keltezést
nem minden esetben tartalmaztak. Tobb mérlegtétel esetében
analitikus nyilvantartassal nem keriilt alatimasztasra a felvett
leltar. Tobb mérlegtétel leltdrozdsa a leltdrozdsi szabdlyzatban
eléirt (minden év februdr 10.), illetve a leltarozasi iitemtervben
szerepld (2019. februdr 15.) hatdrid6 utdn tortént meg.
Leltarkiértékelést az dtadott dokumentdcié nem tartalmazott.
,.Leltdrzard jegyzokonyv” egy esetben sem késziilt.

A 2018. évi beszamol6t aldtdmaszto leltar elkészitésekor
mennyiségi felvétel nem tortént.

Tobb mérlegtéte]l egyeztetése nem tortént meg, igy a mérleg
leltdrral torténd aldtdmasztdsa sem biztositott teljeskoriien.

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgdlata az
Onkorményzatnal

Kaposvér Megyei Jogii Véros Onkormanyzata (a tovdbbiakban:
Onkormanyzat) 6néllé leltirozdsi és selejtezési szabalyzattal
nem rendelkezik. Kaposvar Megyei Jogt Varos Polgdrmesteri
Hivataldnak (a tovdbbiakban: Hivatal) Leltarkészitési és
leltarozasi szabdlyzatinak (a tovédbbiakban: Leltdrozasi
szabdlyzat), illetve a Hivatal Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabélyzatanak (a
tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat) hatdlya kiterjed az
Onkorményzatra, annak eldirasait kovetik. A Leltarozasi
szabdlyzatot 2018. december 15-ei hatdllyal mar mdédositottdk,
azonban tovabbi aktualizdldsa sziikséges.

A vizsgélatot megel6zden az utolsé selejtezés és leltarozds a
2018. évi beszamol6 elkészitése elott tortént.

Az ellendrzés sordn a 2018. évre vonatkozé jogszabdlyi
eldirdsok és a Hivatal 2018. évi vonatkoz6 szabdlyzatai alapjan
vizsgaltuk a 2018. december 31. fordulénapi leltirt és az azt
megeldzd selejtezést.

Kiemelt jelentiségii javaslatok:

1.

Atlagos jelentéségii javaslatok:
2.

A mérleg leltarral torténd
aldtdmasztdsa érdekében minden
eszkoz és forrds keriiljon leltarozasra
a Leltdrozasi szabalyzatban megjelolt
hatdriddig.

Selejtezéskor a Selejtezési
szabdlyzatban meghatdrozott médon
folytassak le az eljarast.

A selejtezési jegyzéken szerepld
eszkozok keriiljenek leselejtezésre.
A Leltdrozasi szabalyzatban szerepld
hatdridére készitsék el az eldirt
dokumentumokat az elkészitésiikért
felel6s munkatérsak.




Megillapitdsok a selejtezési eljardssal kapcsolatban a 2018.
évben érvényes szabdlyzat alapjan:

Polgarmesteri hatdrozat sziiletett arrél, hogy a Kaposvir, Szent
Imre utca 14. sz. alatti irodaépiilet berendezési targyai koziil
mely - az onkormdnyzati leltdrban szereplé - targyi eszkozok
kertiiljenek selejtezésre.

A selejtezési kezdeményezés megtortént, azonban a Selejtezési
szabdlyzat szerinti selejtezési eljards nem keriilt lefolytatdsra
(hidnyzott a selejtezési bizottsag tagjainak megbizdlevele, a
selejtezési jegyzokonyv elkészitése).

A polgarmesteri hatdrozat mellékletében szereplé eszkozok
kozil nem keriilt mindegyik kivezetésre (selejtezésre) a
nyilvantartasbol.

Megallapitdsok a leltdrozasi eljarassal kapcsolatban az érvényes
szabdlyzat alapjan:

Az Onkorményzat tdrgyi eszkozeirdl folyamatos mennyiségi
nyilvantartdst vezet a Hivatal, melyekre vonatkozéan a
Leltdrozdsi szabdlyzat ellentétes utasitdst tartalmaz a
mennyiségi felvétel gyakorisdgat tekintve (kétévente, évente
mennyiségi felvétel).

Az ellendrzés az lizemeltetdk altal leltdrozandé korzetekre nem
terjedt ki.

Az dtadott dokumenticié tartalmazta az Onkorményzat
leltdrozasdban részt vevé munkatdrsak megbizdjat, azonban a
megbizdsok (leltarkorzet vezetd, leltdrozok, leltdrellendr) a
Leltarozdsi szabdlyzatban el6irt hataridé utdn késziiltek el. A
leltdrozds irdnyitdsdra megbizott személy nem szerepel a
Leltdrozési szabdlyzatban felsorolt leltarkorzet vezetdk kozott,
megbizdsa helyteleniil tartalmazta az atvételnél a megbizott
leltdrozasban betoltott szerepét.

Az elkészitett iitemtervben szerepld leltdrozdsra vonatkozd
befejezési hatdridé6 nem volt szinkronban a Leltdrozdsi
szabdlyzatban eldirt befejezési hatdridovel; helyteleniil
tartalmazta az ltemterv Osszedllitéjdnak megnevezését; nem
tartalmazta a keltezést, a jovahagyds datumat, az értékpapirok
leltdrozasdnak feladatat.

Jegyzokonyv (a leltdrozds megkezdése el6tt)” az iitemterven
feltiintetett 12 db ,leltdrozandé korzet”-ként szerepld
mérlegtételbd], illetve korzetbdl csak 3 , leltdrozdsi korzetben”
késziilt, melyek nem tartalmaztak a leltarkorzet vezetd aldirdsat;
helyteleniil, hidnyosan keriiltek kitoltésre.

Az egyeztetéssel késziilt leltdrak keltezést nem tartalmaztak; az
OrganP rendszerbdl készitett kimutatdsok a Leltdrozasi
szabdlyzatban meghatdrozott hatdrid6 utdn késziiltek.
Leltarkiértékelést az atadott dokumentdcié nem tartalmazott
teljeskoriien.

10.

A leltdrozasi iitemtervben szerepld

leltdrozdsra vonatkozé befejezési
hatdrid legyen szinkronban a
Leltdrozdsi  szabdlyzatban  eldirt

befejezési hatdriddvel; tartalmazza a
keltezést, a jovdhagyds datumat,
valamennyi mérlegtétel
leltarozasanak feladatat.
Az egyeztetéssel késziilt leltarak is
tartalmazzak a keltezést.

A Leltarozasi szabdlyzatnak
megfeleléen  készitsék el a
,Jegyzokonyv (a leltdrozas

megkezdése el6tt)” nyomtatvanyt és
a Leltdrzdr6  jegyzokonyvet”
valamennyi leltdrozdsi korzetben.
Keriiljenek teljes koriien aldirdsra és
kitoltésre.

A leltarozds befejezését kovetden
készitsenek leltarkiértékelést.

A leltirthoz és a selejtezéshez
kapcsolédé  bizonylatok keriiljenek
irattdrozdsra.

A hatdlyban Leltarozasi
szabdlyzatot aktualizaljak
(javasoljuk, hogy a hatdlyba 1épés ne
essen bele a leltarozasi id6szakba).

A leltdrozasi folyamat atlathatésdga
érdekében javasoljuk a vonalkéd
leolvasasi rendszer bevezetését.

1évo




A 12 db ,leltdarozasi korzetbol” csak 3 esetében késziilt a leltar
befejezéseként ,Leltdrzaré jegyzOkonyv”, melyek nem
tartalmaztdk a leltdrozasi korzet vezetdjének aldirasat.

A leltarhoz kapcsolddé bizonylatok nem lettek teljes kortien
irattdrazva.

A 2018. évi beszamoldt aldtamaszté leltar elkészitésekor
mennyiségi felvétel nem tortént.

A Kovetelések egyeztetése nem tortént meg (egyeztetd levelek
nem Kkeriiltek kikiildésre), valamint a hazipénztir év végi
allomdnyardl jegyz6konyv nem keriilt felvételre, igy a mérleg
leltarral torténd alatdmasztasa sem biztositott.

Akr. hatdridék
betartdsdnak  vizsgdlata
(Hivatal, Szociélis Iroda)

Az ellendérzés sordn a Hivatal Kozigazgatdsi Igazgatdsdg
Szocidlis Iroddjan az Akr-ben meghatdrozott hataridék
betartdsat vizsgdltuk a sziréprébaszertien kivalasztott 52 db
iigyirat esetében.

A vizsgalt iigyiratokbdl 24 db-ban volt megkeresés. 10 esetben
a megkeresés adat-, illetve iratkérésre, mig 14 esetben
kornyezettanulmény elkészitésére irdnyult. A megkeresd szerv
nem minden esetben rogzitette, hogy hany napon beliil kéri a
megkeresés teljesitését.
Megillapitds a megkeresésekkel kapcsolatban:
- 1 esetben nem tortént meg a megjelolt hatdridére a kérés
teljesitése (15 nap helyett 20 nap alatt).

A vizsgalt tigyiratokbdl 28 db-ban volt kérelem. 24 db kérelem
az Onkormanyzat 4ltal nydjtott telepiilési timogatdsra, mig 4 db
kérelem rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megéllapitdsdra irdnyult.

Megallapitdsok a kérelmekkel kapcsolatban:

- A 21 db sommds eljards esetében a kérelmek
beérkezésétdl szamitott 8 napos hatdridén beliil minden
esetben meghoztak a hatdrozatot.

- A teljes eljardsok sordn 7 db esetben fiiggd hatdlyd
végzést hoztak az Akr.-ben eléirt 8 napon beliil. A fiiggd
hatalyd végzést kovetden 4 esetben kornyezettanulmény
elkészitését, mig 3 esetben hidnypdtldst irtak el. Az
érdemi dontéshozatalt mindegyik esetben 60 napon beliil
meg tudtdk hozni (hatdrozat).

Atlagos jelentdségii javaslat a Szocidlis

Iroddnak:

1. Forditsanak még nagyobb figyelmet
a megkeresésekben szerepld hatdridd
betartdsdra.

Tértivevénnyel torténd
kézbesités vizsgédlata
(Hivatal, Gondnoksagi
Iroda)

Az ellendrzés sordn a Kaposvdron beliili ,,sajat kézbesitd” altal
kézbesitett hivatali kiildemények 2019. évi tértivevényeit
vizsgéltuk.

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik a postai kiildemények
kezelésének, nyilvantartdsdnak, kézbesitésének szabalyairdl

8z0l6  szabdlyzattal (tovdbbiakban: Szabdlyzat), mely
tartalmazza a Kaposvdron beliili hivatali kiildemények
kézbesitésének szabalyait, viszont nem terjed ki a

meghatalmazdsok kezelésének és a kézbesitéi bélyegzok

Kiemelt jelent6ségii javaslat

1. A hivatali kézbesitok figyelmét
ismételten hivjak fel a Szabdlyzatban
el6irt feladataikra és a tértivevény
kitoltésének szabalyaira.

2. A tértivevényes  kiildemények
dtaddsa kizdrélag a cimzett, illetve a
meghatalmazott részére torténjen.




haszndlatdnak szabdlyaira. A vizsgdlt idészakban érvényes
Szabdlyzat 2010. november 25-t61 volt hatdlyos.

Az ellendrzés sordn Osszesen 1.618 db tértivevényt néztiink at.
A vizsgélat mind a 9 kézbesitési korzetre és minden kézbesitdre
kiterjedt.

Megallapitasaink:

A kiildeményeket az ellendrzott tértivevények alapjan tobb
esetben ugyanaz a  hivatali kézbesité vette at
meghatalmazottként. Ezen kézbesitd korzetében 4
kiilonboz6 cimzett részére kiildott levél esetében az atvevd
ugyanaz a személy volt.

A meghatalmazdsok vizsgdlatdra az ellendrzés nem terjedt
ki.

A tértivevények kitoltése a legtobb esetben hidnyos volt.

Atlagos jelentéségii javaslat

3.

A Szabdlyzatot a meghatalmazasok
igazoldsdra és a kézbesitdi bélyegzd
haszndlatdra vonatkozé szabdlyokkal
egészitsék ki.

A tértivevények kitoltése pontosan és
teljeskoriien torténjen meg.

Irdnyito szervként végzett ellendrzés a Hivatalndl:

Az intézmények 2018. évi
pénzmaradvanyanak
vizsgalata

A pénzmaradvdnnyal szemben bedllitott kotelezettségeket
aldtdmasztottak.

Javaslatok Kaposvar Megyei

Jogi

Viros Kozgyiilésének
Atlagos jelentdségii javaslatok:

1.

A vizsgdlat  dltal  kimutatott
elvondsokat  (77.412 eFt) ¢és
kotelezettségeket (1.868.747  eFt)
vegyék figyelembe a
pénzmaradvanyok elszdmoldsa
soran.

Az intézmények — vizsgdlat daltal
kimutatott — 2018. évi szabad
pénzmaradvanyat

(343.102 eFt-ot) vonjék el.

Az intézmények részére 218.883 eFt-
ot poétoljanak vissza a szabad
pénzmaradvanybol.

A visszapétolt szabad személyi
pénzmaradvanybdl hozzanak 1étre
egy 55.564 eFt-os keretet az 6vodak,
a Kaposvari GESZ, a Szocidlis
Kozpont, a Sportkézpont és a
kulturdlis intézmények dolgozoéinak
(magasabb vezetdk és a pedagdgus
besorolasdak nélkiil: 488,875 f6) az

egyszeri  személyi  juttatdsdnak
finanszirozasara, melynek az
elosztdsarél az intézményvezeték

differencidltan donthessenek.




Atlagos  jelentdségii  javaslat a

Hivatalnak:

1. A szabad pénzmaradviny terhére
visszapétolt eléirdnyzatokat
haszndljak fel 2019. november 29-ig.
A felhasznaldst alatdmaszto
kimutatdst és a  bizonylatok

mdsolatait juttassdk el az Ellendrzési
Iroddnak a nyomon  kovetés
érdekében.

Az Onkormdnyzat tobbségi

tulajdondban lévo gazdasdgi tarsasdgok ellendrzés

e (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

Kaposvari Varosfejlesztési
Nonprofit Kft.
selejtezésének és
leltdrozasanak vizsgalata

A Szamviteli torvény rendelkezésének megfeleléen a Kaposvari
Virostejlesztési Nonprofit Kft. rendelkezik — az tigyvezet6 altal
aldirt — Leltdrozdsi Szabdlyzattal, mely 2013. mdjus 31-t6l
hatdlyos. A Kft. Selejtezési szabdlyzata 2016. oktdber 1-t6l van
érvényben.

Az ellen6rzés sordn a 2018. december 31-ei fordulénappal
készitett mérleget alatdmaszt6 leltart, valamint az azt megel6z6
selejtezési eljardst vizsgdltuk a hatdlyban levd szabdlyzatok
szerint.

Az iigyvezetd nyilatkozata szerint a Kft. a vizsgdlt idészakban
nem selejtezett.

A Kft. nem minden esetben a Leltdrozasi szabdlyzatban eldirt
leltarfelvételi idépont szerint készitette el a
leltdrdokumentumokat.

A Kft. a beszamold adatait a készletek, a pénzeszkozok, az aktiv
idébeli elhatdroldsok, a kotelezettségek és a passziv idébeli
elhatdroldsok tekintetében aldtdmasztotta.

Az ellenérzésre dtadott dokumentumok alapjan megallapithatd,
hogy a leltdr a sajat toke, a kovetelések és a tdrgyi eszkozok (7
db eszkoz nem szerepelt a leltdrban) vonatkozasdban nem teljes
kortien tartalmazta a Kft. osszes eszkozét és forrdsat, igy a
mérleg ezen sorai nem aldtdmasztottak.

Kiemelt jelentiségii javaslatok:
1.

sordan a Leltarozasi
foglalt eldirdsokat

A leltarozas
szabdlyzatban
tartsdk be.

A jogszabalyi eléirasoknak
megfeleléen a kovetkezd évtdl a
mérleg minden sorat leltdrral
tamasszdk ald. A leltdr tartalmazza a
Kft. minden eszkozét és forrdsat.

Csiky Gergely Szinhdz
Kozhaszni Nonprofit Kft.
selejtezésének és
leltdrozasanak vizsgalata

A Szamviteli torvény rendelkezésének megfeleléen a Csiky
Gergely Szinhdz Kozhaszni Nonprofit Kft. rendelkezik — az
iigyvezetd igazgatd altal aldirt — Leltdrozasi, leltarkészitési és
selejtezési szabdlyzattal. A Szabdlyzat 2017. jdlius 1-t6l
hatélyos.

A Szabdlyzatban tobb helyen szerepel feladat a gazdasagi és
produkciés igazgatd, vagy gazdasdgi igazgatd részére, azonban
a vizsgdlat idészakban érvényben levé Szervezeti és miikodési
szabdlyzat ilyen munkakort nem nevesit. A Szabdlyzat a
készletek koziil a befejezetlen termelés és félkész termékek és
aruk leltarozasi modjat nem tartalmazza.

A Szabdlyzat 6. szdmid mellékletében a selejtezés
kezdeményezésére jogosult munkakorok szélesebb korben

2.

Kiemelt jelentdségii javaslatok:
1.

Keriiljion pontositidsra a Szinhdz
Szabdlyzata.

A felesleges vagyontargyak feltardsa
és hasznositdsa a Szabdlyzat el6irdsa
szerint torténjen.

A selejtezési eljards és a leltdrozdsi
tevékenység sordn a Szabdlyzat
eléirdsai minden esetben keriiljenek
betartdsra.

A leltdrozési bizonylatok a leltdrozasi
itemtervben és a leltdrutasitdsban
rogzitettek alapjan késziiljenek el.




keriiltek meghatdrozdsra, mint a Szabdlyzat 8. (2) bekezdésében
kialakitott leltdrozasi korzetek.

Az ellenérzés sordn a 2018. december 31-ei fordulénappal
készitett mérleget alatdmasztd leltart, valamint az azt megel6z6
selejtezési eljarast vizsgdltuk a hatdlyban levé Szabdlyzat
szerint.

A Szinhdzndl a vizsgalt idészakban a Szabdlyzat eldirdsa szerint
egy alkalommal keriilt sor selejtezési eljardsra. A selejtezés
dokumentdldsa megtortént, azonban el6fordult, hogy nem a
Szabdlyzat el6irdsai szerint jartak el. A felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsa nem a Szabalyzat eldirdsa szerint
tortént.

Megallapitasok a Szinhdznil végzett leltarozasi
tevékenységhez:

- A Szinhdz a Szabdlyzat szerinti leltdrozdsi iitemtervet
elkészitette, azonban az iitemtervben kialakitott
leltdrozasi korzetek nincsenek szinkronban a Szabdlyzat
8. § (2) bekezdésében rogzitett a leltdrozasi korzetekkel.

- A vizsgdlt idészakban a Szinhdzndl mennyiségi
leltarfelvétel tortént a targyi eszkozok, a vdsdrolt
készletek (anyagok), az druk és a hazipénztar esetében.
Tobb leltirbizonylat esetében a listin szerepld
leltarkorzet egyértelmiien nem beazonosithatdé a
leltdrozasi litemtervben rogzitett leltdrozasi korzettel.
Elofordult, hogy a leltdrfelelds vagy a leltdrozok aldirdsa
a leltarbizonylatokon nem szerepelt.

A leltarellenér hdrom leltdrozdsi korzetben végzett
sziréprébaszerii ellendrzést, melyrdl jelentést készitett.
Az ellendrzésre dtadott dokumentum zar6 jegyzékonyvet
nem tartalmazott.

Az iitemtervben el6irt leltarkiértékelés nem késziilt el. A
leltarbizonylatokon szerepld értékek megegyeztek a
fékonyvi kivonattal.

- Az egyeztetéssel torténd leltdrozdsra vonatkozdan az
itemterv szabalyozdst nem tartalmaz (pl.: leltirozo
személye).

Az immateridlis javak és a vevokovetelések leltdrozasa
nem a Szabilyzat szerint tortént.

Az egyeztetéssel  végzett leltdrozds sordn a
leltarkimutatdsokat a fokonyveld, mint leltarfelelds és az
iigyvezetd igazgatd, mint leltdrellenér irta ald.
Leltdrellenéri megbizassal a fokonyveld rendelkezik.
Az immateridlis javak és a vevokovetelések leltdrozdsa
nem a Szabalyzat szerint tortént.

A leltarbizonylatokon szerepld dsszegek megegyeztek a
mérlegsorokkal.




Kapos  Holding  Zrt.
selejtezésének és
leltarozasanak vizsgalata

A Szémviteli torvény rendelkezésének megfelelden a Kapos
Holding Zrt. rendelkezik — az elnok-vezérigazgaté altal aldirt —
Leltarozdsi Szabdlyzattal, mely a leltdrozasi és a selejtezési
tevékenység eldirdsait is tartalmazza. A Szabdlyzat 2011. januar
1-t8l hatdlyos, valamint egyszer 2017. december 28-dn
modositdsra keriilt.

Az ellenérzésre dtadott dokumentumok a Szabdlyzatban
mellékletként megjelolt nyomtatvanyokat nem tartalmaztdk. A
Holding belsé ellenére altal végzett vizsgdlat hatdsdra a
Szabdlyzat aktualizdldsa jelen ellendrzés ideje alatt folyamatban
volt.

Az ellenérzés sordn a 2018. december 31-ei fordulénappal
készitett mérleget alatdmaszté leltart, valamint az azt megel6z6
selejtezési eljarast vizsgiltuk a hatdlyban levé Szabdlyzat
szerint.

A Holdingndl a vizsgdlt idészakban két alkalommal keriilt sor
selejtezési eljarasra. A selejtezés dokumentdldsa megtortént,
azonban el6fordult, hogy nem a Szabdlyzat eldirdsai szerint
jértak el.

Megallapitasok a Holdingnal végzett leltarozasi
tevékenységhez:
- Leltarozdsi iitemterv helyett 2018/3. szdmui Elnok-

vezérigazgatoi utasitds (tovabbiakban: 2018/3. sz. utasitds)
késziilt, az utasitds csak a mennyiségi leltarfelvételt
szabalyozta.

- A madsodik alkalommal végzett selejtezési eljards datumai
a 2018/3. sz. utasitdsban megjelolt leltar idészakaba estek,
viszont a leltirivek a selejtezett eszkozoket nem
tartalmaztdk.

- A mennyiségi leltarfelvétel nem minden esetben a 2018/3.
sz. utasitds el6irdsai szerint tortént (leltarivek atvétele, az
elsé korzetben végzett leltirozds, leltdriveken szereld
alairasok, leltarozas ellendrzése, leltarkiértékelése).

- A befektetett eszkozok és a kisértékii targyi eszkozok
leltdrozdsa sordn a fékonyvvel torténd egyeztetés nem
dokumentdlt.

- Az egyeztetéssel végzett leltarozas dokumenticidja a
Szabdlyzat 1./3./b) pontjdban felsorolt tartalmi elemeket
nem teljes mértékben tartalmazta, igy formailag nem
tekinthetdek leltdrnak.

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

2.

3.

Keriiljon pontositidsra a Holding
Szabdlyzata.

A selejtezési eljards és a leltdrozds a
Szabdlyzat eldirdsa szerint torténjen.
A kovetkezd évtél a mérleg minden
sordt a Szabdlyzat eldirdsainak
megfeleld leltdrral tdmasszdk ald.

Kaposvari  Elmény  és
Gyogyfiirdd Kft.
selejtezésének és

leltarozasdnak vizsgalata

A Szamviteli torvény rendelkezésének megfeleléen a Kaposvari
Elmény- és Gy6gyfiirdé Nonprofit Kft. rendelkezik — az
iigyvezetd dltal aldfrt — Leltdrozdsi Szabdlyzattal, mely a
leltdrozasi és a selejtezési tevékenység eldirdsait is tartalmazza.
A Szabdlyzat 2014. februdr 1-t6l hatélyos.

A selejtezés vonatkozdsdban a Szabdlyzat mellékletei nem
minden esetben vannak 0sszhangban a Szabdlyzat eldirdsaival.

Kiemelt jelentiségii javaslatok:

1.

2.

Keriiljon pontositdsra a Virdgfiirdd
Szabdlyzata.

A selejtezési eljards és a leltdrozds a
Szabdlyzat eldirdsa szerint torténjen.




A Holding belsé ellendre 4ltal végzett vizsgédlat hatdsira a
Szabdlyzat aktualizdldsa jelen ellendrzés ideje alatt folyamatban
volt.

Az ellenérzés sordn a 2018. december 31-ei fordulénappal
készitett mérleget alatdmaszt6 leltart, valamint az azt megel6z6
selejtezési eljardst vizsgdltuk a hatdlyban levé Szabdlyzat
szerint.

A Viragfiirdonél a selejtezés dokumentdldsa nem a Szabélyzat
eldirdsa szerint tortént meg: nem késziilt selejtezési javaslat, az
iigyvezetd altal létrehozott Selejtezési Bizottsag Osszetétele eltér
az el6irttdl, a selejtezési jegyzOkonyv nem felel meg a
Szabdlyzat mellékletének, a selejtezett targyi eszkozok
kivezetésének kelte megel6zi a selejtezési jegyzokonyv
datumat.

Megillapitdsok a  Virdgfirdénél  végzett  leltdrozasi
tevékenységhez:

- Leltdrozési itemterv helyett 5/2018. évi ligyvezetdi
utasitas (tovabbiakban: 5/2018. sz. utasitas) késziilt, az
utasitds a készpénzleltar kivételével csak a mennyiségi
leltarfelvételt szabdlyozta.

- Az 5/2018. sz. utasitdsban a leltdrellendr nem Kkeriilt
kijelolésre.

- A leltdrozdsi tevékenységet végzd személyek az
iigyvezetd dltal aldirt megbizélevéllel rendelkeztek,
azonban 2 f6 nem a Virdgfiirdé alkalmazottja.

- A mennyiségi leltarfelvétel nem minden esetben az
5/2018. sz. utasitds eldirdasai szerint tortént (leltarivek
atvétele, a leltdrizasi csoportok szerinti leltdrozds,
leltariveken szereld alairasok).

- A targyi eszkozok leltdrozdsa sordn a fokonyvvel torténd
egyeztetés nem dokumentalt.

- Az egyeztetéssel végzett leltdrozds dokumenticidja a
Szabdlyzat 1./3./b) pontjdban felsorolt tartalmi elemeket
nem teljes mértékben tartalmazta, igy formailag nem
tekinthetdek leltdrnak.”

3.

A kovetkez6 évtél a mérleg minden
sordt a Szabdlyzat eldirdsainak
megfeleld leltarral timasszdk ald.

KAVIZ Kft. beszamold
elemzése, leltarral torténo
alatamasztasa

A KAVIZ Kft. alaptevékenysége az {voviz- és
csatornaszolgaltatds. Az egyéb tevékenységei kozé tartoznak
tobbek kozott a szennyvizkezelés, az értéknoveld feldjitasok,
beruhdzasok és a labormunka.

A 2018. évi adatok alapjdn megdllapithatd, hogy a viz dgazat
olyan mértékli veszteséget eredményezett, hogy Osszességében
a szennyviz dgazat és az egyéb tevékenység (pl.: értéknoveld
felijitasok) nyeresége ellenére a KAVIZ Kft. veszteséggel (-
34.237 E Ft) zarta a 2018. évet.

A KAVIZ Kft. drbevételét és likviditasanak alakuldsdt
nagymértékben befolydsolta tobbek kozott, hogy a ,rezsi”
torvény miatt a szolgdltatds dijai nem emelkedhettek, tovdbba a

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

2.

3.

Keriiljon pontositasra a KAVIZ Kft.
Szabdlyzata.

A selejtezési eljards és a leltdrozas a
Szabdlyzat eldirdsa szerint torténjen.
A kovetkez6 évtdl a mérleg minden
sordt a Szabdlyzat eldirdsainak
megfeleld leltarral timasszdk ald.




Kft.-nek 2013.01.01-t61 tobbletkiaddst jelent a kozmiivezetékek
addja (129.954 E Ft), valamint az egyéb dijban nem szerepld
koltségek (pl.: banki tranzakcids dijak).

A 2018. évi beszdmol6 elemzése sordn jelentds emelkedés az
aldbbi sorokon tapasztalhaté:

- Befektetett pénziigyi eszkozok (37.370 E Ft): a
megvasdrolt Hidromobil Kornyezetvédelmi Szolgéltatd
Kft. torzsbetéteinek 100 %-dt kitevd lizletrészének
tulajdonjoga szerepel itt.

- A kovetelések koziil a belfoldi vevok dlloméanya
novekedett (51.130 E Ft). A KAVIZ Kft. kintlévoségeit
kiilon a Holding Zrt. kintlévség-kezelési csoportja
kezeli a ,Kintlévéség kezelési utasitds” alapjan. A
novekedés a le nem jart vevokovetelés dllomdnydban
tapasztalhato.

- Rovid lejdrati kotelezettségek novekedése a szallitoi
allomdny (40.340 E Ft) és a kapcsolt vallalkozdssal
szembeni kotelezettségek (85.653 E Ft) mérleg sort
érintette.

A sz4llit6i dllomdny esetében 17.425 E Ft volt lejart a
kotelezettség, ami 30 napon beliili.
A Kkapcsolt vdllalkozdssal szembeni kotelezettség
mérlegsor a Holding és a tagvdllalatai dltal végzett
tevékenységet tartalmazza. A mérlegsor értékének
jelentds részét a Holding felé fenndll szallitdi tartozds
(40.761 E Ft) és a cash-pool foly6szamlahitel (67.359 E
Ft) teszi ki.
Az 58/2013. (I1.27.) Korm. rendeletben a miikodési engedély
kiaddsdhoz eldirt hdrom gazdasdgi mutatészam koziil egyik sem
felelt meg az elvart hatdrértéknek 2018. év végén.

Az ellendrzés sordn vizsgdltuk a Szdmviteli torvény 14. § (5)
bekezdésében eldirt, a szdmviteli politika keretében elkészitett
eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabdlyzatat
is.

A Szamviteli térvény rendelkezésének megfeleléen a KAVIZ
Kft. rendelkezik — az tigyvezet$ altal aldirt — Leltdrozasi és
Selejtezési  Szabdlyzattal (tovdbbiakban: Szabdlyzat). A
Szabalyzat 2015. dprilis 1-t6l hatélyos.

A Szabdlyzat nem tartalmazz el6irdst az 1-es szimlaosztdlyon
beliil az Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékii jogok, a
Beruhdzasok, feldjitdsok és a Befektetett pénziigyi eszkozok
leltdrozasdnak gyakorisdgdra és médjara. A Szabélyzat a vevok
leltdrozasara vonatkoz6an nem tartalmaz részletes szabdlyozast
arrél, hogy a szdmldn szerepld egyenleg elfogaddsa milyen
modon torténjen meg.

A Holding belsé ellenére 4ltal végzett vizsgédlat hatdsdra a
Szabdlyzat aktualizdldsa jelen ellendrzés ideje alatt folyamatban
volt.




Az ellenérzés sordn a 2018. december 31-ei fordulénappal
készitett mérleget aldtdmaszt6 leltart, valamint az azt megel6z6
selejtezési eljarast vizsgiltuk a hatdlyban levé Szabdlyzat
szerint.

A KAVIZ Kft.-nél a vizsgalt id6szakban két alkalommal keriilt
sor selejtezési eljarasra. A selejtezés dokumentdlasa megtortént,
azonban eléfordult, hogy nem a Szabdlyzat eldirdsai szerint
jértak el.

Megallapitisok a KAVIZ Kft.-nél végzett leltdrozasi
tevékenységhez:

- A 2018. évi leltdrozas lefolytatdsdra leltarutasitds és
leltarozasi utemterv késziilt, mely a selejtezési
tevékenységre is tartalmazott eldirast.

A leltdrutasitds és leltdrozasi iitemterv teljes kortien nem
felel meg a Szabdlyzatban rogzitetteknek.

- A 13. - 14. szamlacsoport leltdrozdsa nem a Szabdlyzat
eldirdsai szerint tortént, igy a mérleg aldtdmasztisa nem
biztositott.

- A leltarértekezletrdl irdsos dokumentum nem késziilt. A
leltarozasban résztvevék megbizélevele, a leltarutasitds
és leltarozasi iitemterv elektronikus formédban keriilt
megkiildésre az érintettek részére.

- A készletek mennyiségi leltarfelvételre két leltarkorzet
kertilt  kialakitdsra. Mindkét korzetben  két-két
leltarfelvételi iven rogzitették a fellelt mennyiséget. A
leltarivek nyomtatdsi ddtuma kés6bbi, mint az
itemtervben rogzitett atvételi datum. A masodik
korzetben a labor leltariven az egyik leltarbizottsdgi tag
alairasa hidnyzott.

- Az lizemanyag leltdriven szerepld aldirdsokb6l nem
allapithaté meg, hogy melyik leltarozasi korzet végezte a
leltarozast.

- Az ellen6rzés véleménye, hogy a leltdrutasitisban
rogzitettek ellenére a befejezetlen termelés leltdrozdsa
egyeztetéssel valdsithaté meg. A leltdrutasits ennek az
eszkozesoportnak a leltarozdjat nem nevesitette.

- A leltdrutasitdsban a mennyiségi leltarfelvételre
létrehozott két leltdrozdsi korzetben az iigyvezetd
kijelolte a leltdrellendroket. Az ellenérzésre 4tadott
dokumentumok a leltir menetkozben  torténd
ellen6rzésérél informdciét nem tartalmaztak. A két
korzetben kitoltott leltariveken a leltarellenérok alairasa
szerepel.

- Mindegyik korzetben a készletleltdr kiértékelésérol
Feljegyzés” késziilt.

Az elsé korzetben hidny és tobblet is megdallapitdsra
Kkeriilt.




A Szabdlyzat VII/3. pontjdval ellentétben a
leltarkiértékelésrdl késziilt feljegyzéseket az ligyvezetd
egyik esetben sem ldtta el alafrasaval.

- Az ellenérzésre dtadott dokumentdcid leltarosszesitot
nem tartalmazott.
Az ellendrzés véleménye, hogy a készletek leltdrozasa
sordn a fokonyvvel torténd egyeztetés nem dokumentalt.

- A Szabdlyzat az egyeztetéssel torténd leltdrozasra formai
kovetelményeket nem ir el6. A mérleg sorainak
aldtdmasztdsdra fékonyvi kivonat és analitikus
nyilvantartds Keriilt csatoldsra. Az ellenérzés sordn
vizsgilt tételek leltdrozdsa sordn a leltdrozast végzd
személye nem dllapithaté meg.

Egyéb ellendrzés:

Kaposvar és
Vidéke TDM Egyesiilet

a Zselic

a feladat-ellatasi

szerz8désben
feladatok teljesitése,
pénzkezelés vizsgilata

foglalt

a

Kaposvér Megyei Jogi Viros Onkormanyzata és az Egyesiilet
Feladat-ellatdsi szerz6dést kotott, melyben rogzitették az
Egyesiilet feladatait.

A Feladat-ellatdsi szerzddésben rogzitésre keriilt, hogy az
Egyesiilet részére az Onkorményzat tdimogatdst biztosit, mely
egyben az Onkormdnyzat tagdijat is jelenti.

A tdmogatas konkrét sszegét, folydsitdsanak rendszerét, illetve
az elszdmolds részletes eldirdsait a Felek minden évben
Tamogatdsi szerzédésben szabdlyozzak.

Megallapitdsok a szerz6désben  rogzitett

elszdmoldshoz:

o Az Egyesiilet a Feladat-elldtdsi szerzddésben eldirt 2018.

évre vonatkoz6 vdrhato teljesitési adatokat 2019. janudr 29-
én, a 2018. évrdl sz616 a Tamogatdsi szerzédésben eldirt
beszdmol6t (szakmai és pénziigyi) pedig 2019. marcius 13-
4n kiildte meg az Onkorményzat részére.
A pénziigyi beszamolodt aldtimaszté dokumentacié nem
tartalmazta a bérfizetési jegyzékeket és az OTB Bank
kivonatot. Az Egyesiilet az ellendrzés részére ezeket a
dokumentumokat is megkiildte.

. A pénziigyi beszdmoldban csak pénziigyileg rendezett
szamldk szerepeltek.

. Az elszdmolt bizonylatok eredeti példanydra a TAmogatasi
szerz6désben el6irt szoveg rdvezetése utdlag, az
elszdmolds megkiildése utdn, a 2018. évi zdrdst kovetden
val6sult meg.

Tamogatasi

Megallapitdsok a Kaposvar Kartya forgalmazassal kapcsolatos
feladatokhoz:

o A Kaposvir  Kartya rendszer  karbantartdsdra,
iizemeltetésére az Onkormdnyzat 2018. november 5-én (j
szerz6dést kotott. Az dj rendszer teljes korth miikodtetésére
sz0616 felhaszndldsi szerzdés aldirdsdra az ellendrzés ideje
alatt még nem Kkeriilt sor.

Kiemelt jelentiségii javaslat:

1.

A Pénzkezelési Szabalyzat keriiljon
modositdsra tekintettel a Szdmviteli
torvény el6irdsdra, valamint az
Egyesiilet Alapszabalydra. A
modositds sordn vegyék figyelembe
az ellendrzés megéllapitasait.

Az Egyesiilet pénzkezelése a
Pénzkezelési  szabdlyzat  szerint
torténjen.

A pénzkezelés soran forditsanak
nagyobb figyelmet a szabdlyzatban
rogzitett napi  készpénz  zdrd
allomdnyanak maximadlis mértékének
betartdsdra, a hdzipénztdr zdrds
modjdra, az Alapszabélyban rogzitett
utalvanyozésra, a hasznalt
nyomtatvanyok pontos kitoltésére, a
szigord szdmaddsi nyomtatvanyok
nyilvantartasara.

Az OTP Bank elektronikus
rendszerében torténd utaldsa sordn,
ha az Egyesiilet elnoke
akaddlyoztatva van, arra az esetre
legyen kijelolve egy személy, aki az
elektronikus rendszerhez
hozziféréssel rendelkezik.

Az Egyesiiletnél a hazipénztar
kezelését egy idoben egy pénztiros
végezze, hogy a teljes anyagi
feleldsség megval6suljon, valamint a
pénztarrovancs  alkalmdval fellelt
pénztdri eltérés elkeriilhetd legyen.




A helyszini ellenérzés sordn vizsgaltuk, hogy a
kartyarendszerben érvényesitett kartydk bevételei teljes
mértékben befizetésre keriiltek-e a hdzipénztarba. 2019.
janudr honapra vonatkozdan az egyeztetést nem tudtuk
végrehajtani, mert a kartyarendszerb6l kinyomtatott lista
egyeztetésre nem volt alkalmas.

A vizsgdlat alatt a szoftverfejleszték folyamatosan
fejlesztették a rendszert.

A 2019. februar hénap 5 napjara lekért lista mar
egyeztetésre alkalmas volt, azonban a lista konkrét
dijtételeket tovdbbra sem tartalmazott. A dijtételeket a
rendelkezésre dll6 informdciok szerint az ellendrzés
dllapitotta meg. A vizsgdlt 5 napra vonatkozéan a
kartyarendszerb6l kinyert adatok alapjan megallapitott
forgalom Osszesitve 4.295.- Ft-tal tobb volt, mint a bevételi
pénztarbizonylatokon szerepld bevétel.

A kartyarendszerbdl kinyomtatott lista eléfordult, hogy
tartalmazott kartyaszam duplikalédast, illetve maradt ki
sorszdm is.

Az ellendrzést megeldzden a kordbbi években (a ,,Sarkany”
féle rendszer haszndlata sordn) sem tortént meg a
hazipénztirba befizetett Osszegek €s a kartyarendszerbe
rogzitett tételek egyeztetésre.

Az Egyesiilet a Megbizdsi szerzédésben eldirt féléves
elszdmoldsdrél dokumentdciét az Onkorményzat részére
(2018. jilius 15-ig) nem kiildott.

Az Egyesiilet a Kaposvar Kartya elszdmoldsat a 2018.
egész évre vonatkozéan kiildte meg az Onkormanyzat
részére. Az elszamoldssal egy idOben Kkeriilt sor az
Egyesiiletet megilletd jutalék kiszamitdsara is.

Public Bike System — citybike rendszerrel 6sszefiiggd feladatok
ellatasa:

Az Egyesiilet 2015.10.14-ei keltezéssel Egyiittmiikodési
megallapodast kotott a Public Bike System Hungary Kft.-
vel a Kaposvar varosdban miikodo elektromos kerékparos
kozosségi kozlekedési rendszer tizemeltetési alfeladatainak
ellatasdra.

Az Egyesiilet havonta elszdmolt a Kft.-vel a beszedett
bevételekr6l. A beszedett bevételek utin az Egyesiilet
jutalékra nem volt jogosult.

A Kft. 2018. novemberében beszedte a kerékparokat, igy a
még érvényben levd bérleteken 1évé pontokat a lakosok
nem tudtdk elhaszndlni.

A fel nem haszndlt pontok értékének visszatéritése az
ellendrzésig még nem rendezddott.

A munkakori lefrdsa tartalmazza a
pénztérosi feladatot.

Az Egyesiiletnél keriiljon kijelolésre
a pénztdrost helyettesitd és a
pénztarellenéri  feladatot  elltd
személy. A munkakori leirdsdban
keriiljon rogzitésre az adott feladat.
Az Egyesiilet az 4j kdrtyarendszer

tizemeltet6jének a  segitségével
teremtse meg az  egyeztetés
lehetéségét a  Kaposvar Kartya

rendszerben rogzitett tételek és a
hazipénztirba  befolyt bevételek
kozott. Az egyeztetés dokumentdlt
formédban valdsuljon meg.

Atlagos jelentdségii javaslat:

7.

Az  Egyesilet a  Tamogatdsi
szerzOdésben  rogzitettek  szerint
kiildje meg  elszdmoldsiat az

Onkormanyzat részére.
A Kaposvar Kartya forgalmdnak
féléves elszamoldsa is torténjen meg.




Megallapitdsok az Egyesiilet Pénzkezelési szabdlyzatdhoz:

. Az Egyesiilet a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdésében
eléirtaknak megfeleléen a szdmviteli politika keretében
elkészitette a Pénzkezelési szabalyzatat, ami 2011. mércius
1-t6] hatdlyos. A szabdlyzatot az Egyesiilet akkori elnoke
és a titkdra frta ald.

o A szabdlyzat nem felel meg teljeskoriien a jogszabalyi
eléirdsoknak és a kialakult gyakorlatnak.

. Pénztarosi feladatokat egy idében hdrom pénztiros végez,
pénztdri kulccsal mindegyik rendelkezik. A Pénzkezelési
szabdlyzatban eldirt teljes anyagi feleldsség csak abban az
esetben valosulhat meg, ha egy pénztiros kezeli a
hazipénztart.

Megallapitisok az Egyesiilet pénzkezeléséhez:

o A szamldk utaldsa elektronikusan az OTP Bank
rendszerében torténik meg. Az elektronikus rendszerhez
hozzéaféréssel csak az Egyesiilet elnoke rendelkezik. Az
Alapszabdlyban  rogzitett utalvdnyozds a  banki
pénzforgalom sordn az alapbizonylatokon nem szerepel.

o A hédzipénztari pénzmozgasok ellendrzése sordn a 2018. évi
Tadmogatasi szerz6dés elszamoldsdra atadott
dokumentumokat sziréprébaszertien €s a 2019. janudr havi
pénztéri bizonylatokat vizsgéltuk.

. A pénztarbizonylatok nem tartalmaztdk a befizetd/pénzt
atvevo nevét, személyi azonositd adatait; az utalvanyozo és
a pénztarellendr alairasat.

. Az ellendrzott idészakban heti gyakorisdggal késziilt
idészaki pénztdrjelentés. A nyomtatvdny hidnyos
adattartalommal keriilt kidllitdsra.

. A napi készpénz zar6 dllomdnya dltaldban meghaladta a
Pénzkezelési szabdlyzatban eldirt mértéket.

. A pénztarrovancs elvégzése utdn megallapitottam, hogy a
pénztirban levé készpénz tdroldsa a Pénzkezelési
szabdlyzatnak megfeleléen tortént, és a hazipénztirban
taldlhaté készpénzdllomdny nem egyezett meg a
nyilvantartds szerinti készpénz értékével (tobblet).

. A szigord szdmaddsi nyomtatvinyokrél — vezetett
nyilvantartds nem volt Osszhangban a Pénzkezelési
szabdlyzat eldirdsaival.
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A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

¢ Kontrollkdrnyezet
A kontrollkdrnyezet részben biztositotta a Hivatal és az Onkormanyzat felsd szintii, az egész szervezetre
kihat6 elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok kijelolésének, a
beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovdbbd a vezetés irdnyitasi
tevékenységének minOségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a belso kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

e Integralt kockédzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal
és az Onkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott célokra hat6 negativ hatdsok, vagy elszalasztott
lehetdségek felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrdsat tekintve a szervezet kiilso €s
belsé kockdzatokkal egyardnt szembesiilt. Az integralt kockdzatkezelési rendszer feliilvizsgdlata
megtortént.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és mukodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikaciés rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténo kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvéaras volt, hogy minden olyan adat €s informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetoség
szempontjabal.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetdvé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo6 kiils6 és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi miikddtetése az operativ
vezetés feladata.




II1.

Az intézkedési
tervek

megvalositasa (Bkr.

48. § c) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési

tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendOrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszdmolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési
vezetd részére is.

A Hivatalndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv a Hivatalra vonatkozéan 20 db intézkedést tartalmazott. Az
intézkedések végrehajtasardl szolé beszamold alapjan 18 db intézkedést végrehajtottak. 2 intézkedés
végrehajtasi hatarideje 2020-ra médosult.

Az Onkormdnyzatnil a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” tirgyd 2018. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 21 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtdsardl szolé beszdmold alapjan 19 db intézkedést végrehajtottak. 2 intézkedés végrehajtasi
hatarideje 2020-ra modosult.

Az ,,anyakonyvi eljarasokért fizetett illeték lerévasanak vizsgalata” targyi 2018-as ellendrzéssel
kapcsolatosan az Igazgatasi Iroddnak 2019-ben kellett intézkedési tervet készitenie. Az intézkedési terv
1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtdsardl 2019-ben be is szdmoltak.

A ,gépjarmiihasznalat vizsgalata” targyu 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a
Hivatalra vonatkozéan 8 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtiasardl 2019-ben kellett
beszdmolot késziteni. A beszdmol6 alapjin az intézkedéseket 2019-ben végrehajtottik.

A Virosgondnoksagnal a ,szerzodések ellendrzése” targyi 2018-as ellendrzéssel kapcsolatosan a
Hivatalnak 2019-ben kellett intézkedési tervet készitenie. Az intézkedési terv 2 db intézkedést
tartalmazott, mely végrehajtasar6l 2019-ben be is szamoltak.




A Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltaté Kft. dltal ,,a szerzédésben foglalt feladatok teljesitése”
targyu 2017. évben lefolytatott ellendrzésre 2018-ban készitett intézkedési terv 2 db intézkedést
tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasarél 2019-ben kellett beszamol6t késziteniiik. A beszdmold
alapjan az intézkedéseket (1 db-ot 2018-ban, 1 db-ot 2019-ben) végrehajtottak.

A Kaposvari Virosfejlesztési Nonprofit Kft. altal ,,az éves beszamolé elemzése, valamint leltarral
torténo alatamasztasanak vizsgalata” targyu 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv
3 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasarol sz616 2019-ben késziilt beszamol6 alapjan
az intézkedéseket 2019-ben végrehajtottak.

A Hivatalndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2019. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv végrehajtasardl 2020-ban kell beszamolo6t késziteni.

Az Onkormdnyzatndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2019. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv végrehajtasardl 2020-ban kell beszamol6t késziteni.

Az ,Akr. hatarid6k betartisanak vizsgalata” targyd 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a Szocidlis Irodara vonatkozéan 1 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2020-ban kellett beszamol6t késziteni.

Az ,,adéhatralékok behajtasanak vizsgalata” targyu ellendrzési jelentésre az Adéiigyi irodanak 2020-
ban kell intézkedési tervet készitenie.

A tértivevénnyel torténé kézbesités vizsgalata” targyd 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a Gondnoksagi irodara vonatkozéan 4 db intézkedést tartalmazott, melyek
végrehajtasardl 2020-ban kellett beszamol6t késziteniiik.

,»A 2018. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyi 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv a Hivatalra vonatkozéan 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasi hatarideje 2020-ra
modosult. A Kozgylilésnek tett javaslati pontokat 2019-ben végrehajtottik.

A Kaposvari Viarosfejlesztési Nonprofit Kft. dltal ,,a selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyi 2019.
évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2020-ban kell beszamol6t késziteni.




A Csiky Gergely Szinhdz Nonprofit Kft. dltal ,,a selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyd 2019. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 4 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2021-ben kell beszamol6t késziteni.

A Kapos Holding Zrt. ltal ,,a selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyd 2019. évi ellendrzési jelentésre
készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtdsardl 2020-ban kell
beszdmoldt késziteni.

A Kaposviri Elmény- és Gy6gyfiirds Nonprofit Kft.-nél a , selejtezés és leltarozas vizsgalata” targyu
2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2020-ban kell beszamol6t késziteni.

A KAVIZ Kft.-nél 2019. évben lefolytatott ,,a beszamol6 elemzése valamint leltarral torténé
alatamasztasa” targyu vizsgdlatra a Kft. altal készitett intézkedési terv 3 db intézkedést tartalmazott. Az
intézkedések végrehajtdsarol 2020-ban kell beszamolot késziteni.

A Kaposvir és a Zselic Vidéke TDM Egyesiilet éltal ,,a feladat-ellatasi szerzédésben foglalt feladatok
teljesitése, a pénzkezelés vizsgalata” targyud 2019. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 8
db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtdsardl 2020-ban kellett beszamolot késziteni.

Kaposvir, 2020. februar 12.

Készitette: Kiss Brigitta
belsé ellendrzési vezetd
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