18. sz. melléklet

KMJYV Virosgondnoksaga 2018. évi ellenorzési jelentése

Vezeto6i osszefoglalo

Az édllamhéztartasért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenodrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belso ellenorzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Az intézmény 2018. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivatalanak Ellendrzési Irodéja latta el.

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdrgy

| Cél

| Médszer

Belsé ellenérzések:

Selejtezési és leltarozasi
tevékenység vizsgdlata

Annak vizsgélata, hogy az intézményben a
selejtezési és leltdrozdsi tevékenység
lebonyolitdsa sordn betartottdk-e a
jogszabdlyi eldirdsokat és a helyi
szabdlyozdsban foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok ellendrzése,
szemrevételezés.

Gépjarmiihasznalat Annak megallapitédsa, hogy a gépjarmiivek | A dokumentumok vizsgéilata, elemzése.
vizsgélata haszndlata és a koltségek elszdmoldsa

megfelel-e a jogszabdlyi eldirdsoknak és a

helyi szabdlyozdsnak
Eszkozok Annak megdllapitdsa, hogy az eszkozok | A dokumentumok vizsgélata, elemzése.
nyilvantartdsdnak nyilvantartdsa megfelel-e az el6irdsoknak.
vizsgalata

Szerzodések ellendrzése

A Viérosgondnoksag altal megkotott eseti
és tartds szerzOdések vizsgalata

Dokumentumok és nyilvantartdsok ellendrzése.

Iranyité szervként végze

tt ellendrzések:

A 2017. évi
pénzmaradvany

Kimutatni az elvonhaté pénzmaradvanyt.

vizsgalata

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.

Az ellendrzések a jovahagyott 2018. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.

I/1/b)

Az ellendrzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsan tett
jelentések szdma és

rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot

ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyanidja nem meriilt fel.




172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elosegito és
akadalyozo
tényezok
bemutatasa (Bkr.
48. § ab) pont)

1/2/a) | A belso ellendrzési A belso ellendrzési egységnél az intézmény belsO ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre allt.
humdnerdforrds- Belso ellendri alldsra kiirt palydzat nem volt.
ellatottsdga A belsé ellenérok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden bels¢ ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belsé ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
egység és a belso A belso ellendrok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
ellenorok szervezeti | A belso ellendrok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/d) | A belso ellenori Belso ellendri jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belso ellendrzés Egyéb eréforrds-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok




1/2/f)

Az ellendrzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszert,
biztonsdgos taroldsardl az Ellendrzési Iroda gondoskodik.

1/2/2)

Az ellenorzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozdan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsadé
tevékenység
bemutatasa (Bkr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

11

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime Megdllapitds Javaslat
Belsd ellendrzések:

Selejtezési és leltdrozasi A Virosgondnoksdg 6ndll6 leltdrozasi és selejtezési | Javaslatok a Varosgondnoksag részére

£ Lol £ szabdlyzattal nem rendelkezik. Az intézményre | Kiemelt jelentiségii javaslatok:
tevekenyseg v1zsgalata kiterjed Kaposvdar Megyei Jogi Viros Polgdrmesteri | 1. A leltdrozdst hajtsdk végre a Leltdrozasi
Hivataldnak (a tovadbbiakban: Hivatal) Leltarkészitési szabdlyzatban megjelolt hatdriddig.

és leltarozési szabdlyzata (a tovabbiakban: Leltarozési | Atlagos jelentdségii javaslatok:
szabdlyzat) illetve a Hivatal Felesleges vagyontargyak | 2. A leltdarozaskor haszndlt nyomtatvanyok

hasznositdsdnak, selejtezésének  szabdlyzata (a formailag egyezzenek meg a Leltdrozasi
tovabbiakban: Selejtezési szabdlyzat), annak eldirasait szabdlyzat mellékleteinek formdtumadval,
kovetik. A Leltdrozasi szabdlyzatot 2017. november szerepeljen rajtuk valamennyi eldirt tartalmi
15-ei hatdllyal mar mddositottdk, azonban tovabbi elem.

aktualizdldsa sziikséges. 3. A leltdrozdsi {Utemtervek a Leltdrozasi
A vizsgilatot megel6zden az utolsé leltdrozas a 2017. szabdlyzatban megjelolt hataridére
évi beszdmold elkészitése eldtt tortént meg. A késziiljenek el.

leltdrozast megeldzéen selejtezési eljardst nem | 4. A megbizdsok, a leltdrozdsi iitemtervek, a
hajtottak végre. leltarozasi utasitasok a Leltarozési

szabdlyzatnak megfeleléen a jovdhagyo,




Az ellendrzés sordn a 2017. évre vonatkoz6 jogszabalyi
el6irdsok és a Hivatal 2017. évi vonatkoz6 szabdlyzatai
alapjan vizsgéltuk a felvett leltart.

A vizsgdlat sordn a sziréprébaszerlien kivdlasztott
egységeknél végzett leltdrozasi eljaras lebonyolitasat
ellendriztiik.

Megallapitdsok a leltdrozasi eljdrdssal kapcsolatban az
érvényes szabdlyzatok alapjdn:

A Virosgondnoksdg targyi eszkozeir6l folyamatos
mennyiségi nyilvantartdst vezet a Hivatal, melyeket a
Leltdrozdsi szabdlyzatban foglaltak szerint évente
mennyiségi felvétellel leltdroznak. A leltarozas
végrehajtasat a megjelolt hatdridd utdn végezték el. Az
elkészitett dokumentumok nem egyeztek meg minden
esetben a Leltdrozdsi szabdlyzat mellékleteinek
formatumdval, az abban megjelolt hatdridd utdn
késziiltek el, valamint tobb esetben nem az arra kijelolt
személy hagyta jova Oket. A leltdrozasi utasitdsokat
helyteleniil a Varosgondnoksdg vezetdjének helyettese
adtaki. A leltdrozdsi utasitdsok megkiildésének atvételi
elismervényeit az dtadott dokumenticié nem
tartalmazta. A ,,Jegyz0konyv (a leltdrozds megkezdése
elott)” egyik vizsgdlt leltarozasi korzet esetében sem
késziilt el. A vizsgalt korzetek leltarfelvételi {vei tobb
esetben nem tartalmaztdk a leltdrozé aldfrdst. Az
eszkozok és forrdsok leltdrfelvételi ivei tobb esetben
nem tartalmaztik a keltezést. A Torocskei telephely
leltarfelvételi ivén szabdlytalan javitdsok (hibajavité
hasznalata) talalhatéak az alairasoknal.
Leltarosszesitot az dtadott dokumenticié nem
tartalmazott egyik vizsgdlt korzet esetében sem.
Leltarkiértékelést az dtadott dokumenticié nem
tartalmazott. A vizsgdlt korzetek ,Leltdrzar6
jegyzO6konyv’-ei nem egyeztek meg a Leltdrozasi
szabdlyzat mellékletének formdtumdval, nem minden
esetben tartalmaztdk a leltarfelel6s, illetve a leltarozo
aldirsat. A leltdrozdshoz kapcsolddé bizonylatok nem
keriiltek irattarozdsra.

A 2017. évi mérleg fordulénapra vonatkozdan az frasos
egyeztetést minden mérlegtételre elvégezték.

10.

11.

Viarosgondnoksag vezetd aldfrdsat
tartalmazzak.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak megfeleléen a
leltdrozasi utasitdsok 4tvételi elismervény
ellenében keriiljenek 4taddsra.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak megfeleléen
készitsék el a ,JegyzOkonyv (a leltdrozds
megkezdése el6tt)” nyomtatvanyt.

A leltarfelvételi ivek tartalmazzdk a kijelolt
leltarozok alairasat, keltezést.

Javitdsokat szabdlyosan hajtsdk végre a
nyomtatvanyokon.

A Leltdrozdsi szabdlyzatnak megfeleléen
készitsenek leltarosszesit6t és
leltarkiértékelést is.

A | Leltarzar6 jegyzokonyv”-ek tartalmazzdk
a leltarfelelds és a leltdrozok aldirdsat.

A leltirhoz  kapcsoléd6  bizonylatok
keriiljenek irattdrozdsra.

Gépjarmiihasznalat
vizsgélata

Az ellendrzés sordn a 60/1992. Korm. rendelet hatdlya
ald tartozé gépjarmiivekre és egyéb berendezésekre
vonatkozé eldirdsok betartdsdt vizsgdltuk meg a
Viarosgondnoksdgnal.

Az intézmény aktudlis és hatalyos helyi szabdlyzattal
nem rendelkezett. A tervezetet Osszedllitotta az
intézmény, de hatdlyba Iéptetése nem tortént meg. A
jelentés megdllapitdsai alapjan sziikséges kiegésziteni.

Javaslatok a Varosgondnoksag részére
Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.

Készitsék el a gépjarmiivek lizemeltetésének
aktudlis szabdlyzatat, mely terjedjen ki a tobbi
benzin és diesel tizeml berendezésre is. A
szabdlyzat 0sszedllitdsdndl vegyék figyelembe
az 1. sz. mellékletben szerepld szempontokat
is.




A Virosgondnoksdg 9 gépjarmiivet iizemeltetett,
tovdbbd olyan eszkozoket is, melyek benzin vagy
diesel hajt6anyaggal mitkodnek. Ezen utébbi eszkozok
iizemeltetését semmilyen formdban nem szabdlyoztak.
A gépjarmiivek esetében menetlevelet vezettek, a
tankoldshoz MOL tizemanyagkartyat hasznaltak.

A menetleveket szigord szdmaddstiként adtdk ki, az
atvételt aldirdsukkal igazoltdk, mely azonban nem
minden esetben beazonosithatd.

Az lizemanyagkdartydkrol nyilvdntartdst nem vezettek.
A szerz6dés 3.000.000 Ft-os hitelkeretet biztosit, a
felhaszndlast utélag, havonta kétszer, 15 napos fizetési
hatdridével szamldztdk. A MOL dltal megkiildott
kartydknak a felhaszndlok részére torténd dtadasat csak
két esetben {rattak ald a dolgozdval. A forgalomban
1év0 kartydk koziil hdrom nem rendszdmhoz kotott. A
kartydkhoz PIN kdd is tartozik.

A tankolds sordn csak 8 alkalommal rogzitették a
kmora 4lldsat a 30 esetbdl.

A menetokmdnyokat minden esetben vezették, a
kitoltésiik tobb esetben hidnyos volt, szabélytalan
javitdsokat is tartalmaztak. Egy esetben el6fordult,
hogy a kmoéra 4ll4s szerint 10 km-t nem dokumentdltak
a menetlevélen. Egy esetben eléfordult, hogy a
tankolds tényét nem a tankoldsi bizonylaton szerepld
idépontra tiintették fel. Egy gépkocsi esetében a
menetleveleken rogzitett futds nem egyezett a tankoldsi
bizonylatokkal. Két gépkocsi esetében a megtett
kilométereket kerekitve rogzitették. A menetleveleken
rogzitett kezdés és befejezés idépontja alapjan egy f6
munkaideje egész hénapban eltért a
Viarosgondnoksdgnal érvényben 1évé munkaid6tol.

A gépkocsik alapnormadit nem rogzitették, nem
hatdroztdk meg a tényleges fogyasztds kontrolljat. A
vizsgélat sordn szdmolt alapnormdkbdl megéllapitott,
szdmitott fogyasztds 2 gépjarmii esetén mutatott
tdlfogyasztast, de mivel nem volt elvards a hénap végi
teletankolds, ezért ez nem bizonyit tényleges
talfogyasztast.

A kenbanyagok és egyéb karbantartdsi anyagok
beszerzését és felhaszndldsat nem hatdroztdk meg. A
vizsgalt idészakban csak egy gépkocsihoz visdroltak
kendolajat és ablakmosé folyadékot, a felhasznaldst
nem dokumentaltak.

A vizsgalat sordn 3 személygépkocsit megtekintettem,
a gépkocsik haszndlatra kész allapotban voltak. A
kmordk dlldsa megegyezett a menetleveleken szerepld
kmora allassal.

2.

Allitsdk ~ 0ssze  az  iizemanyagkdrtydk
nyilvdntartdsdt, majd gondoskodjanak a
naprakész vezetésérol.

Atlagos jelentdségii javaslat:

3.

5.

7.

8.

9.

Szabdlyzatban rogzitsék az iizemanyag
kartydk haszndlati rendjét (pl.: mit lehet
véasdrolni vele, hogyan kell dokumentélni az
atadast).

Tartsdk be a hibajavitds
menetlevelek vezetése sordn is.
Rendszeres idékozonként kovessék nyomon a
gépjarmiivek futédsteljesitését, nem
dokumentdlt futdst vizsgaljak ki, tegyék meg a
sziikséges intézkedéseket.

A menetleveleket teljes kortien toltsék ki,
minden esetben tiintessék fel az intézmény és
a gépkocsivezetd nevét.

A menetleveleken rogzitsék a tankolds tényét
és az aktudlis kilométerdra allast, valamint a
tankolds sordn is diktdljdk be a kilométeréra
alldst.

Hatdrozzdk meg a gépjarmiivek alapnormadit,
sziikség szerint a korrekcids szorzokat és azok
feltételeit. Kisérjék figyelemmel az alapnorma
és a tényleges fogyasztds kozti kiilonbozetet,
az eltérést vizsgdljdk ki, sziikség szerint
intézkedjenek.
Hatdrozzdk meg

szabélyait a

a gépjarmiivek egyéb

karbantartdsi  sziikségletének  szabdlyait
(kendanyag felhasznalds, gépkocsik
takaritdsa, ablakmosé folyadék feltoltése).

10. Vizsgdljak feliil Domjén Janos

munkavégzésének idejét, a menetlevélen a
tényleges munkavégzés idejét rogzitsék.

Csekély jelentiségii javaslat:

11.

A szigort szdmaddsi nyomtatvanyok kiaddsa
sordn tiintessék fel a dolgozok nevét is a
nyilvantartdsban




Eszk6zok
nyilvantartdsdnak
vizsgalata

A Viérosgondnoksdg tdrgyi eszkozeirél folyamatos
nyilvdntartdst vezet a Hivatal — a Szamviteli
politikinak megfeleléen — a SAFAR programban
mennyiségben és értékben.

A jarmiiveket elkiilonitetten tartottdk nyilvin a SAFAR
programban. A nyilvantartdsban tobb hasznalhatatlan
jarmi is szerepelt.

Az analitikus nyilvéntartds nem tartalmazta az Ahsz.
dltal elSirt valamennyi kotelezé elemet. A SAFAR
programban vezetett egyedi nyilvantart lapokon nem
szerepel a tulajdonos neve.

Az intézmény nem vezetett nyilvantartist a
torzskonyvekrol és a forgalmi engedélyekrol.

Az eszkdozok és a mennyiségi nyilvantartds
egyeztetését az intézmény a 2017. december 31.
fordul6napi leltarral biztositotta. Az ellendrzés sordn a
008 Desedai Gatérhaz leltaregység nyilvantartdsaban
szerepld eszkozok meglétét tételesen vizsgaltuk. A
felvett leltdrhoz viszonyitva 3 tételben volt eltérés, 2
eszkoz (1étra és segédmotoros kerékpdr) dthelyezésérdl
tdjékoztattak, egy eszkdoz meglétérédl nem tudtak
felvildgositdst adni. A leltdrban felvett segédmotoros
kerékpar egy feljegyzés alapjan a leltarfelvétel
idépontjdban szervizben volt. A meglévd eszk6zokon
egyedi azonositok nem szerepeltek. Az eszkozok
athelyezésérol nem késziilt atadds-atvételi
jegyzdkonyv.

Javaslatok a Varosgondnoksagnak

Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.  Gondoskodjanak a tdrgyeszkozok azonositd
kéddal (az analitikus nyilvdntartdssal azonos)
vald elldtasarol.

2. Aleltarkorzetek kozotti eszkozmozgatds sordn
tartsdk be a Leltdrkészitési és leltdrozasi
szabdlyzatban lefrtakat.

3. Vizsgiljak meg, hogy a Gardena 6nt6z6 szett
a leltar felvétele ota hova keriilt, és ennek
megfelelden tegyék meg a sziikséges
intézkedéseket.

Atlagos jelentdségii javaslat:

4. Gondoskodjanak a JOH 257 forgalmi
rendszdmu KIA tehergépjarmii selejtezésének
kezdeményezésérdl, majd a leselejtezett
eszkoz megfeleld hasznositdsarol.

5. Gondoskodjanak a Yukimoto Dragon tipusi
segédmotoros kerékpar selejtezésérol, majd a
leselejtezett eszkoz megfeleld hasznositasarol.

Szerz6dések ellendrzése

Kaposvar Megyei Jogi Varos Varosgondnoksdgéanal (a

tovdbbiakban: Vdrosgondnoksdg) 2018. jdlius 1. és

2018. november 30. kozotti idészakra vonatkozdan

szuréprobaszerlien kivdlasztott 22 db megkotott

szerz6dést és a hozzdjuk kapcsolddd 15 db beszerzési
eljarast ellendriztiik. Megéllapitasok:

- Az ellendrzott idészakban az intézménynél a
kozbeszerzési értékhatdrt meghaladé
beszerzésekre 6nalléan nem keriilt sor.

- Az intézménynél Kaposvar Megyei Jogd Vdros
Onkormdnyzata Beszerzési szabdlyzatinak (a
tovabbiakban: Beszerzési szabalyzat) hatdlya ald
tartoz6 beszerzésekre a vizsgalt 15-bdl 12 esetben
keriilt sor. A beszerzési eljardsok lebonyolitdsa
sordn a Beszerzési szabdlyzat el6irdsait nem
minden esetben tartottdk be (pl.: minimum hdrom
lehetséges ajanlattevonek kikiildeni a felhivast;
hidnyos ajdnlattételi felhivas; benyujtdsi hatdridé
szikos megdllapitdsa; boritékok nem lettek
sorszimmal elldtva; legaldbb hdrom f6s birdld
bizottsdg létrehozasa). Az atadott dokumentécid
nem minden esetben tartalmazta az ajdnlattételi

Javaslatok a Varosgondnoksag részére

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1. A Beszerzési szabdlyzatban leirtakat tartsdk be
az ajanlattételi felhivdsok elkészitésekor,
illetve az eljards lefolytatdsakor.

2. A palydzatok elbirdldsdra legalabb hdrom f0s
birdlé bizottsagot kell 1étrehozni, mely tagjai
koziil egy fonek a Hivatal dolgozdjanak kell
lennie.

3. A nett6 200.000,- Ft egyedi értéket
meghaladd, de az Onkorményzat Beszerzési
szabdlyzataban megallapitott nettd értékhatart
el nem ér6 egyedi beszerzési értékil
beszerzések esetében a szerzédéskotést
megeldzéen kérjék be a 3 db drajanlatot a
lehetséges szallitoktol.




felhivast, illetve annak kozzétételének vagy
kikiildésének dokumentdcidjat. (A vizsgalt
iddszakban 1j munkatdrs vette it a pdlydztatdsi
feladatokat, a korabbi dokumentumokbdl csak
azt tudta dtadni, amit megtaldlt.)

- Az Avr.  eléirdsainak  megfeleléen  a
Viarosgondnoksdg elkészitette a sajat beszerzési
szabdlyzatat. A Kaposvar Megyei Jogd Viros
Virosgondnoksdga Beszerzések
lebonyolitasanak szabdlyzatdban (a
tovdbbiakban:  Vdrosgondnoksdg Beszerzési
szabdlyzata) foglaltakat nem teljes koriien
tartottdk be (a sziikséges drajdnlatokat nem
minden esetben kérték be a szerz8déskotést
megeldzéen).

- A vizsgélt idészakban a Kaposvar Megyei Jogui
Viros Polgdrmesteri Hivataldval (tovdbbiakban:
Hivatal)  kotott, 2016.01.01-t61  hatadlyos
Munkamegosztdsi megdllapoddsban foglaltakat
nem teljes korlien tartottdk be (a pdlydzatok
elbiraldsa soran a birdld bizottsag tagjai koziil egy
fének a Hivatal dolgozéjdnak kell lennie).

- A vizsgélt 22 db szerzddés 18 esetben nem
tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzés datumat.
Harom esetben a pénziigyi ellenjegyzés kelte
késdbbi, mint a kotelezettségvillalds didtuma; egy
esetben azonos volt a két keltezés.

- Egy szerzédés a vizsgdlat idején nem szerepelt a
kotelezettségvéllaldsok  nyilvdntartdsdban az
OrganP rendszerben.

Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

A 2017. évi | A pénzmaradvannyal szemben bedllitott | Atlagos jelentdségii javaslat:

4 s : 4 kotelezettségeket alatdmasztottak. 1. A szabad pénzmaradvdny terhére visszapétolt
pénzmaradviiny vizsgdlata eléiranyzatokat hasznaljak fel 2018. november
30-ig. A felhaszndldst aldtdmaszt6 kimutatast
és a bizonylatok mdsolatait juttassdk el az
Ellenérzési Iroddnak a nyomon kovetés
érdekében.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(BKr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A kontrollkornyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felso szintli, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a felelosségi korok kijelolésének, a
beszdmoltatisnak, valamint teljesitményértékelésnek a mdoddszereit, tovdbbd a vezetés irdnyitdsi




tevékenységének mindségét. A kontrollkornyezet részben alapja volt a belsé kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

¢ Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra hato negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetdségek
felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és belsod
kockézatokkal egyardnt szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtdsra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockazatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és mukodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikacids rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténo kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat €s informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetOség
szempontjabal.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetdvé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo6 kiils6 és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi milkddtetése az operativ
vezetés feladata.

II1.

Az intézkedési
tervek

megvalositasa (BKkr.

48. § ¢) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendOrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hatdridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamoldt meg kell kiildeniiik a belsé ellenérzési
vezetO részére is.




A selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyi 2017. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a Varosgondnoksdgra vonatkozoan 18 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2018-ban kellett beszamoldt késziteniiik. A beszdmold alapjan az intézkedéseket
végrehajtottak (6 db-ot 2017-ben, 12 db-ot 2018-ban).

»A 2016. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyi 2017. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv az intézményre vonatkozodan 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasardl 2018-
ban kellett beszamol6t késziteniiik. A 2018-ban készitett beszamol6 alapjan az intézkedéseket 2017-ben
végrehajtottak

»A szervezeti struktidra vizsgalata” targyu 2017. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv az
intézményre vonatkozdéan 8 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasardl 2018-ban
kellett beszamolot késziteniiik. A beszdmolo alapjan az intézkedéseket végrehajtottdk (3 db-ot 2017-ben,
5 db-ot 2018-ban).

A selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyti 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a Varosgondnoksdgra vonatkozéan 12 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2019-ben kellett beszamol6t késziteniiik.

A ,.gépjarmiihasznalat vizsgalata” targyu 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a
Varosgondnoksagra vonatkozéan 11 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasardl sz6l6 beszamold alapjan az intézkedéseket 2018-ban végre is hajtottak.

,,Az eszk6zok nyilvantartasanak vizsgalata” targyd 2018. évi ellenérzési jelentésre 2018-ban készitett
intézkedési terv az intézményre vonatkozéan 5 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2019-ben kellett beszamol6t késziteniiik.




A ,,Szerzédések ellenérzése” targyu ellendrzési jelentésre a Varosgondnoksidgnak 2019-ben kell
intézkedési tervet késziteni.

,»A 2017. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyui 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv a Varosgondnoksdgra vonatkozdan 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasi hatarideje 2019-
re modosult.

Kaposvir, 2019. februar 12.

Készitette: Kiss Brigitta
belsé ellendrzési vezetd

Jovéahagyta: Herczeg Attila
Viérosgondnoksag vezetd




