17. sz. melléklet

Takats Gyula Megyei és Varosi Konyvtar 2018. évi ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo | Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutat6 figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenodrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belsé ellenorzés Az intézmény 2018. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja latta el.
altal végzett
tevékenység
bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdargy | Cél | Mddszer

Belsé ellenorzések:

Gépjarmithasznalat Annak vizsgélata, hogy a gépjarmivek | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.
vizsgalata haszndlata és a koltségek elszdmolasa

megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak és a
helyi szabdlyozdsnak

Iranyito szervként végzett ellendrzések:

A 2017. évi | Kimutatni az elvonhat6 pénzmaradvanyt. | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.
pénzmaradviny
vizsgédlata

Az ellenOrzések a jovahagyott 2018. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtéasra.

I/1/b)

Az ellendrzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsan tett
jelentések szdma és

rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanidja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elosegito és
akadalyozo
tényezok
bemutatasa (BKkr.
48. § ab) pont)




1/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre allt.
humdnerdforrds- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
elldtottsdga A belso ellenorok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belso ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
egység és a belso A belsé ellenérok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
ellendrok szervezeti | A belso ellendrok a szervezet operativ mitkodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/d) | A belso ellendri Belsé ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belso ellendrzés Egyéb erdforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.
végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok
12/f) | Az ellendrzések Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
nyilvdntartdsa Az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerd,
biztonsdgos tarolasardl az Ellendrzési Iroda gondoskodik.
1/2/g) | Az ellendrzési Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok




1/3. A tanacsado Nem kértek tanacsadast.
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

11/1 A belsd Vizsgdlat cime Megdllapitds Javaslat
kontrollrendszer Belsé ellendrzések:
szabalyszeriiségének, Gépjarmithasznalat Az ellendrzés sordn a 60/1992. Korm. rendelet hatdlya | Kiemelt jelentéségii javaslat:
gazdaségosségénak, vizsgélata ala tartozé gépjarmiivekre és egyéb gépekre vonatkozd | 1. A Gépjarmii szabdlyzatot aktualizaljak.

el6irdsok betartdsdt vizsgaltuk meg a Takéts Gyula | Atlagos jelentdségii javaslat:

hatekonysaganak €s Megyei és Viarosi Konyvtdrndl (a tovdbbiakban: |2.  Szabdlyozzdk a tobbi benzin iizemii gép

eredményességének Konyvtar) 2018. jdlius hénapra vonatkozéan. hasznélatat, iizemeltetését is.
novelése, javitasa Az intézmény ondlls  Gépjarmii  tzemelietési | o0 nden esetben toriénjen meg a gépjdrmi

igénylése az igénylési lap pontos kitoltésével.

4. A menetleveleken pontosan rogzitsék az
dtvonalat, minden esetben tartalmazzdk a
gépkocsivezetd aldirdsat.

5. Aszigort szdimaddsti nyomtatvanyok kiaddsat

is tiintessék fel a nyilvantartasban.

érdekében tett szabdlyzata (a tovdbbiakban: Gépjarmii szabdlyzat)
. 2013. szeptember 1-jét6l hatdlyos. A Gépjarmi
fontosabb Javaslatok szabdlyzat 1. sz. mellékletében felsorolt, a gépkocsik
(Bkl‘. 48. § ba) pOllt) vezetésére jogosultak listdja nincsen dsszhangban a 6.
sz. mellékletként csatolt vezetési engedéllyel
rendelkezdkkel. A Gépjarmii szabdlyzat a Skoda Rapid
2017. jdlius hénapban tortént beszerzését kovetden
nem keriilt teljes kortien aktualizdldsra (pl.: gépjarmii
iizemanyag elszdmoldsahoz késziilt szabdlyzatrész).

A Konyvtar 2 gépjarmiivet iizemeltet, tovabbad egy
olyan eszkozt is, mely benzin hajtéanyaggal mikodik.
Ezen utébbi eszkoz iizemeltetését, mikodtetését
semmilyen formdban nem szabélyoztak.

A kenbanyagok és egyéb Kkarbantartdsi anyagok
beszerzését és felhaszndldsat nem hatdroztdk meg.

A gépjarmiivek igénylése nem tortént meg minden
esetben igénylési lapon. A gépjarmiivek esetében
menetlevelet vezettek, a tankoldsok kiegyenlitése
készpénzzel torténik.




A gépjarmiivek dtvételét a dolgozok aldirdsukkal
igazoltdk; az aldirdsbol az dtvevé személye nem
minden esetben volt beazonosithatd.

A menetleveket szigort szdmaddstként tartjdk nyilvan.
A nyilvantartds azonban nem tartalmazta a kiadds
datumat és az dtvevd aldirdsat.

A menetokmdnyokat minden esetben vezették. A
menetlevél egy esetben nem tartalmazta a vezetd
aldirdsat. Négy esetben el6fordult, hogy eltérés
mutatkozott az oda illetve vissza it km-ében. A feltart
km eltérésekre a Konyvtér elfogadhaté magyarazattal
szolgdlt a vizsgdlat idején (egy-egy menet kozbeni
kiszallitds miatti kitérd nem Keriilt rogzitésre;
forgalomnovekedés miatt vdlasztott masik tutvonal;
otthagyott iratokért visszafordulds). Az érintett
dolgozok az eltérések feltarasa utdn tdjékoztatva lettek,
hogy a gépjarmiiveket vezetd munkatdrsakkal szemben
elvaras az ttvonal pontos rogzitése.

A gépkocsik alapnormait rogzitették, meghataroztak a
tényleges fogyasztds kontrolljat. A vizsgdlat sordn
szamolt alapnormdkbdl megdllapitott, szdmitott
fogyasztds és a tényleges fogyasztds megtakaritdst
mutatott, mely megegyezett a gazdasigi ligyintézd
altal, havonta készitett kimutatdsban szerepld
megtakaritassal.

A vizsgélt hénapban sajét tulajdont gépkocsi hivatalos
céld haszndlata nem volt.

Irdnyité szervként végzett ellendrzések:

A 2017. évi
pénzmaradvany vizsgalata

A pénzmaradvannyal szemben bedllitott
kotelezettségeket alatdmasztottak.

Atlagos jelentdségii javaslat:

1.

A szabad pénzmaradvany terhére visszapétolt
eléirdnyzatokat hasznaljak fel 2018. november
30-ig. A felhaszndlast aldtdmaszté kimutatdst
és a bizonylatok mdsolatait juttassdk el az
Ellendrzési Iroddnak a nyomon kovetés
érdekében.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.
¢ Kontrollkdrnyezet

A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felso szintll, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok kijelolésének, a
beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mdoddszereit, tovabbd a vezetés irdnyitasi




tevékenységének mindségét. A kontrollkornyezet részben alapja volt a belsé kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

¢ Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra hato negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetoségek
felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és belsod
kockézatokkal egyardnt szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és miikodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikaciés rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténo kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidéaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvéaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetOség
szempontjabal.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetdvé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo6 kiils6 és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi miikodtetése az operativ
vezetés feladata.

II1.

Az intézkedési
tervek

megvalositasa (BKkr.

48. § ¢) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszadmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hatdridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamoldt meg kell kiildeniiik a belsé ellenérzési
vezetO részére is.




A ,gépjarmiihasznalat vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a
Konyvtarra vonatkozdan 8 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol
2019-ben kellett beszamolot késziteni.

A 2017. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv a Konyvtarra vonatkozdan 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasi hatarideje 2018-ban volt
esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz6l6 beszamolo szerint az intézkedést 2018-
ban végre is hajtottak.

Kaposvdr, 2019. februar 12.

Készitette: Kiss Brigitta
belso ellenOrzési vezetod

Joévahagyta: Horvéth Péter
igazgatd




