16. sz. melléklet

Rippl-Rénai Megyei Hatokort Varosi Miizeum 2018. évi ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo | Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutat6 figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenodrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belsé ellenorzés Az intézmény 2018. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja latta el.
altal végzett
tevékenység
bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdargy | Cél | Mddszer

Belsé ellenorzések:

Gépjarmithasznalat Annak vizsgélata, hogy a gépjarmivek | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.
vizsgalata haszndlata és a koltségek elszdmolasa

megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak és a
helyi szabdlyozdsnak

Iranyito szervként végzett ellendrzések:

A 2017. évi | Kimutatni az elvonhat6 pénzmaradvanyt. | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.
pénzmaradviny
vizsgédlata

Az ellenOrzések a jovahagyott 2018. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtéasra.

I/1/b)

Az ellendrzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsan tett
jelentések szdma és

rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanidja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elosegito és
akadalyozo
tényezok
bemutatasa (BKkr.
48. § ab) pont)




I/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak elldtdsahoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre allt.
humdnerdforrds- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
elldtottsdga A belso ellenorok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belso ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
egység és a belso A belsé ellenérok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
ellendrok szervezeti | A belso ellendrok a szervezet operativ mitkodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/d) | A belso ellendri Belsé ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belso ellendrzés Egyéb erdforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.
végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok
12/f) | Az ellendrzések Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
nyilvdntartdsa Az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerd,
biztonsdgos tarolasardl az Ellendrzési Iroda gondoskodik.
1/2/g) | Az ellendrzési Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok




1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

171

A belso
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megadllapitds

Javaslat

Belsd ellendrzések:

Gépjarmiihasznalat
vizsgdlata

Az ellendrzés sordn a 60/1992. Korm. rendelet hatdlya ald
tartozé gépjarmiivekre és egyéb gépekre vonatkozd
eloirdsok betartdsat vizsgaltuk meg a Rippl-Rénai Megyei
Hatokorh Varosi Mizeumnal (a tovabbiakban: Miuzeum)
2018. aprilis hénapra vonatkozéan.

Az intézmény o6nallé Gépjarmiivek igénybevételének és
haszndlatdnak szabdlyzata (a tovdbbiakban: Gépjarmi
szabdlyzat) 2014. februdr 28-4tdl hatalyos.

A Mizeum Kikiildetési szabdlyzata (a tovabbiakban:
Kikiildetési szabalyzat) 2018. augusztus 1-tdl hatdlyos.

A Miizeum 6 gépjarmiivet tizemeltet (személygépkocsikat,
kisteherautét, mikrobuszt), tovdbba olyan eszkozoket is,
melyek benzin vagy diesel hajtéanyaggal mitkodnek. Ezen
utébbi eszk6zok tizemeltetését semmilyen formdban nem
szabalyoztdk.

A kulcsos gépkocsik vezetése engedélyhez kotott, melyet a
megyei mizeumigazgat6 adott ki. A mizeumigazgatd, mint
engedélyezett nem szerepelt a Gépjarmi szabélyzatban.

A kendanyagok és egyéb karbantartdsi anyagok beszerzését
és felhaszndldsat nem hatdroztdk meg.

A vizsgalt hénapban a 80 helykozi kozlekedéshez csak 2
esetben toltottek ki igénylélapot gépjarmiihaszndlathoz. A
gépjarmiivek 4dtaddsa, illetve dtvétele a Gépjarmi
szabdlyzat 2. sz. melléklete szerinti ,,Gépjarmii dtaddsa-
atvétele” nyomtatvany kitoltésével nem tortént meg minden
esetben. A gépjarmiivek esetében menetlevelet vezettek, a
tankoldsokhoz MOL iizemanyagkdrtyakat hasznaltak.

A menetleveket szigord szdmadasiként adtdk ki. A
menetlevéltomb kiaddsa sordn rogzitették a kiadds datumat,

Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.
2.

A Gépjarmii szabdlyzatot aktualizdljak.
A Kikiildetési szabélyzatot aktualizaljak.

Atlagos jelentéségii javaslat:
3.

10.

Szabdlyozzik a tobbi benzin, illetve diesel
tizemii gép hasznalatit, tizemeltetését is.

A mizeumigazgatd, mint vezetésre
jogosult  szerepelien a  Gépjarmi
szabalyzatban.

A Gépjarmii szabdlyzatnak megfeleléen
torténjen meg a gépjarmiivek igénylése az
igénylési lap pontos kitoltésével.

A Gépjarmii szabdlyzatnak megfeleléen

minden esetben torténjen meg a
gépjarmiivek ataddsa-dtvétele a
formanyomtatvanyon.

A menetlevéltombok kiaddsa a Bizonylati
szabalyzatban rogzitettek szerint torténjen
meg.

A haszndlatban 1évé  lizemanyag
kartyakrol vezessenek nyilvantartast.

A menetleveleken pontosan rogzitsék az
dtvonalat, a terepen megtett km-t, a
megallasok idejét, a megtett Osszes km-t.
A menetlevelek minden esetben
tartalmazzdk a gépkocsivezetd igazold
alafrdsat, a megtett 6sszes km-t, a km 6ra
allast, a kezdo-, illetve zar6 iddpontokat,
a szdllitott személyek nevét.




azonban a hatdlyos Bizonylati szabdlyzatban foglaltakkal
ellentétben az atvevd dolgoz6 aldirdsat nem tartalmazta.
Az iizemanyagkartydkrdl nyilvantartdst nem vezetnek, a
forgalmival egyiitt vannak tdrolva az adott gépjarmiiben,
illetve a gondnokndl. A kartydkhoz PIN kdd is tartozik. A
MOL Nyrt-vel kotott szerzodés 1.500.000 Ft-os hitelkeretet
biztosit.

A felhaszndldst utdlag, havonta kétszer szdmldztdk, 30
napos fizetési hatdridével.

A tankoldsok sordn csak 7 alkalommal rogzitették a km 6ra
alldsat a tankolds bizonylatdn a 22 esetbdl.

A menetokmanyokat minden esetben vezették. A kitoltésiik
minden esetben hidnyos volt, szabdlytalan javitdsokat is
tartalmaztak. Tobb esetben nem tartalmaztdk a km ora
allasat, az Osszes km-t, a fuvar kezd6-, illetve zard
idépontjat, a megallasok idejét, a gépjarmiivezetd igazold
aldirdsat, a szallitott személyek nevét. A tankolds tényét és
az aktudlis kilométeréra allast nem minden esetben
tiintették fel a menetlevélen a megdllds helyénél.

Harom esetben el6fordult, hogy eltérés mutatkozott az oda
illetve vissza ut km-ében. A feltart km eltérésekre az
intézmény magyardzattal szolgdlt a vizsgdlat idején (mdsik
utvonalon mentek visszauton €és eltévedtek; tobbszor a
terepen végzett munkdabol adédott a tobblet km).
Eléfordult, hogy a menetlevélen az dsatdsi nyomvonalon
oda-vissza megtett km-eket nem rogzitették kiilon, hanem
az oda ut km-ébe szamitottdk be (pl.: Kaposviar —
Somogybabod tavolsdg 149 km volt 15 perces menetiddvel;
a tényleges oda tt 49 km volt).

A gépjarmiiveket tobb esetben nem a Gépjarmi
szabdlyzatban szereplé parkoldban tdroltdk éjszaka. A
Gépjarmii  szabdlyzatt6l eltéréen nem irdsban, hanem
szoban tortént meg igazgat6 ur részérdl az engedélyezés a
mdshol parkoldsra (késdi hazaérkezéskor mar nem volt
tdvolsdgi kozlekedése a kolléganak; szekszardi kolléga a
szallasandl parkolhatott).

A Gépjarmii szabdlyzatban rogzitették, hogy iizemanyag
fogyasztdsi normaként a személygépkocsik esetében az
alapnorma-dtalanyt, a tehergépkocsindl az alapnorma
korrekcids  tényezOkkel —moédositott  értékét  veszik
figyelembe, és meghatdroztdk az elszdmolds modjat.

Az intézménynél sem havonta, sem évente (Gépjarmu
szabdlyzatban szerepld el6irds) nem késziilt izemanyag
elszdmolds.

Az ellendrzés altal szamitott fogyasztds tdjékoztatd adata és
a tényleges fogyasztds Osszehasonlitdsakor megéllapithatd
a vizsgdlt hénapban, hogy ot gépjarmii esetében
tilfogyasztds keletkezett.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A menetleveleken rogzitsék a tankolds
tényét és az aktudlis kilométerdra alldst,
valamint a tankolds soran is diktaljak be a
kilométerdra dlldst.

Tartsdk be a hibajavitds szabdlyait a
menetlevelek vezetése sordn is.

Havonta készitsenek iizemanyag
elszamoldst.

A tankoldsok a Gépjarmii szabdlyzatban
elirtaknak megfelelden torténjenek meg.
A munkakori lefrdsok tartalmazzdk a
Gépjarmii szabdlyzatban meghatdrozott
feladatokat.

A menetlevelek ellendrzése a
menetlevelek pontos és  teljeskorti
kitoltésére is terjedjen ki.

A sajat tulajdond gépkocsi hivatalos céld
hasznélatanak engedélyezése torténjen
meg minden esetben, tovabba késziiljon el
a sziikséges nyilatkozat is.

A kikiildetési rendelvény minden esetben
tartalmazza az elrendeldjének aldirasat.
Az iizemanyag koltségtérités
megdallapitasakor a NAV altal kozzétett,
adott hénapra vonatkozé {izemanyagdarat
hasznéljak.

A Gépjarmii szabdlyzatban meghatdrozott
Osszeget alkalmazzdk a sajat gépkocsival
torténd munkdba jards koltségtéritésének
megéllapitasakor.




A gépkocsinként havonta elkészitett Osszesitd kimutatds
tartalmazta naponként az indul6 és a ledll6 km 6ra alldst, a
megtett km-t, a tankoldsok mennyiségét, valamint a
gépjarmiivezetd nevét.

A vizsgédlt hénapban nem a Gépjarmili szabdlyzatban
rogzitett eléirdsnak megfeleléen torténtek a tankoldsok.

A Gazdasdgi és Uzemviteli Csoport lizemviteli feladatokat
ellaté kollégdjanak munkakori lefrdsa nem tartalmazta az
iizemanyag elszdmolds elkészitésének feladatat
(iizemanyag megtakaritds, illetve tilfogyasztds kimutatds).
A Gépjarmii szabdlyzat alapjdn a félévente kotelezden eldirt
ellendrzés a menetlevelek vezetésére, az azokon feltiintetett
adatokra is kiterjedt, azonban az tizemviteli csoportvezetd a
menetlevelek hidnyos kitoltését nem kifogdsolta.

A Gépjarmii szabdlyzat tartalmazta az intézményi gépkocsi
magancéli haszndlatba addsdnak szabdlyait. Ilyen jellegli
haszndlat a vizsgalt hénapban nem tortént

A vizsgalt hdnapban sajat tulajdonud gépkocsi hivatalos céld
haszndlata két esetben tortént.

Az atadott dokumenticié egyik esetben sem tartalmazta a
Gépjarmii szabdlyzatban eldirt igazgat6i engedélyt a sajat
gépjarmli hivatalos haszndlatdhoz, tovdbbd a 7. sz.
mellékletnek megfeleld nyilatkozatot.

Az elszamolds a kikiilldetési rendelvényen tortént, mely
egyik esetben sem tartalmazta a kikiildetés elrendeldjének
aldirasat.

Az egyik kikiilldetési rendelvényen az iizemanyag
koltségtérités Osszege helyteleniil keriilt megdllapitasra,
mivel az alkalmazott lizemanyag ar nem egyezett meg a
NAV altal kozzétett iizemanyagdarral.

A Kikiildetési szabdlyzat 2.2.3. pontja helyteleniil
tartalmazta a gépjarmli  fenntartdsi  koltségtérités
megéllapitasakor haszndland¢ éltaldnos személygépkocsi-
normakoltség osszegét.

A vizsgdlt hénapban 5 f6 jart munkdba sajat gépkocsival.
Valamennyi dolgozé esetében megtortént az utdlagos havi
koltségelszamolds az ,,Elszdmol6 lap” nyomtatvdnyon. A
Gépjarmii szabdlyzat VIIL2. pontjdban megéllapitott 9
Ft/km koltségtérités helyett 15 Ft/km-rel tortént meg az
elszamolas.

Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

A 2017. évi
pénzmaradviny vizsgilata

A pénzmaradvédnnyal szemben bedllitott kotelezettségeket
alatdmasztottak.

Az ellenérzési  jelentés a  Mizeumra
vonatkozdan nem tartalmazott javaslatot.




1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

¢ Kontrollkdrnyezet
A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felso szintll, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok kijelolésének, a
beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovdbbd a vezetés irdnyitasi
tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a bels6 kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

e Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatdsok, vagy elszalasztott lehetdségek
felismerését, elemzését és kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiilso és belso
kockazatokkal egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockézatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és miikodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikacids rendszer
Az informdacionak €s kommunikécionak a teljes kontrollrendszert 4t kell szonie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé tortén6 kommunikaciét, mind az alulrdl felfel€ torténd informacidaramlast. A
kommunik4cids rendszertdl részben elvards volt, hogy minden olyan adat és informécié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetéen sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetéség
szempontjabol.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetové tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt dlljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo kiilsé és bels koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi milkodtetése az operativ
vezetés feladata.




II1.

Az intézkedési
tervek

48. § ¢) pont)

megvalositasa (BKkr.

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszamolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hatdridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamoldt meg kell kiildeniiik a belsé ellenérzési

vezetO részére is.

A ,,gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata” targyd 2017. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv az intézményre vonatkozdan 5 db intézkedést tartalmazott, melyek végrehajtdsarol 2018-
ban kellett beszdmol6t késziteni. Az intézkedési terv végrehajtasardl sz6l6 beszamold alapjan az 5 db
intézkedést 2018-ban végrehajtottik.

»A régészeti tevékenység eredményességének vizsgalata” targyd 2017. évi ellendrzési jelentésre
készitett intézkedési terv a Midzeumra vonatkozdan 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedési tervben
foglaltak végrehajtdsardl 2018-ban kellett beszamolot késziteni. A beszdmol6 alapjdn az intézkedéseket
végrehajtottdk (1 db-ot 2017-ben, 1 db-ot pedig 2018-ban).

A ,gépjarmiihasznalat vizsgalata” targyd 2018. évi ellendérzési jelentésre a Mizeumnak 2019-ben
kellett intézkedési tervet készitenie.

,»A 2017. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési jelentésre a Mizeumnak nem
kellett intézkedési tervet készitenie.

Kaposvir, 2019. februar 12.

Készitette: Kiss Brigitta

belso ellenOrzési vezetd

J6vahagyta: dr. Abraham Levente
igazgatd




