15. sz. melléklet

Egyiid Arpad Kulturalis Kozpont 2018. évi ellenérzési jelentése

Vezeto6i osszefoglalo

Az édllamhéztartasért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével kell az
intézmény éves ellendrzési jelentését elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenodrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatésa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belso ellenorzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Az intézmény 2018. évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivatalanak Ellendrzési Irodéja latta el.

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdrgy

| Cél

| Médszer

Belsé ellenérzések:

*  Gépjarmiithasznélat
vizsgalata

Annak vizsgélata, hogy a gépjarmiivek
haszndlata és a koltségek elszdmolasa
megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak és a
helyi szabdlyozdsnak

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.

Iranyito szervként végze

tt ellendrzések:

tdmogatds felhaszndldsa

hasznaltak-e fel.

* A 2017. évi | Kimutatni az elvonhat6 pénzmaradvanyt. | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.
pénzmaradviny

vizsgédlata

Hk A kiemelt | Annak megéllapitdsa, hogy a fenntartéi | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.
rendezvényekre tdmogatdst a kiemelt rendezvényekre a

biztositott fenntart6i | jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen

kk

A
Kulturpalota
pénzkezelése

Szivarvany

Annak vizsgélata, hogy a pénzkezelés
sordn  betartottdk-e = a  jogszabdlyi
eldirasokat és a pénzkezelési

szabdlyzatban foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.

* Az ellendrzések a jovahagyott 2018. évi ellenérzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.
** Az ellenOrzés a 2018. évi ellendrzési munkaterven feliil, soron kiviil keriilt végrehajtasra.

I/1/b)

Az ellendrzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsan tett
jelentések szdma és

rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések sordan biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot
adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg egy esetben meriilt fel. A Szivarvany Kultdrpalota

pénzkezelésével kapcsolatosan az intézményvezetd ismeretlen tettes ellen a feljelentést megtette.




172.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elosegito és
akadalyozé tényezdok
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

1/2/a)

A belso ellendrzési

egység(ek)

humdneroforrds-
elldtottsdga

A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak ellatdsahoz sziikséges
kapacitas rendelkezésre allt.

Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.

A belso ellendrok a sziikséges képzéseken részt vettek.

Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.

1/2/b)

A belso ellendrzési

egység és a belso
ellendrok szervezeti

és funkciondlis

fiiggetlenségének

biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)

A belso ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.
A belso ellenérok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
A belso ellendrok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.

1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjadn)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellendri

jogokkal kapcsolatos

esetleges
korldtozdsok

bemutatdsa

Belso ellendri jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.

1/2/e)

A belso ellendrzés

végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok

Egyéb ertforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellendrzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartdsokat az Ellen6rzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszert,
biztonsdgos taroldsardl az Ellendrzési Iroda gondoskodik.




1/2/g)

Az ellendrzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)
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A belso
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megadllapitds

Javaslat

Belsd ellendrzések:

Gépjarmiihasznalat
vizsgélata

Az ellendrzés sordn a 60/1992. Korm. rendelet hatdlya
ald tartoz6 gépjarmiivekre és egyéb gépekre vonatkozd
el6irasok betartdsat vizsgaltuk meg az Egyiid Arpad
Kulturdlis Kozpontndl (a tovdbbiakban: Egyiid) 2018.
junius hénapra vonatkozdan.

Az intézmény 6ndllé Gépjarmii-haszndlati szabdlyzata
(a tovdbbiakban: Gépjarmii szabdlyzat) 2017. julius 1-
jétol hatélyos.

Az Egytud 3 gépjarmiivet iizemeltet, tovabbd olyan
eszkozoket is, melyek benzin vagy diesel
hajtéanyaggal mikodnek. Ezen utébbi eszkozok
iizemeltetését semmilyen formdban nem szabdlyoztak.
A kenbanyagok és egyéb Kkarbantartdsi anyagok
beszerzését €s felhaszndldsat nem hatdroztdk meg.

A gépjarmiivek igénylése egy esetben sem tortént meg
igénylési lapon. A gépjarmiivek esetében menetlevelet
vezettek, a tankoldsokhoz MOL tizemanyagkartydkat
hasznéltak.

A menetleveket szigord szdmaddsuként adtdk Kki.
Kiadaskor rogzitésre keriilt a kiadds datuma, az dtvevo
neve €s alairdsa.

Az iizemanyagkdrtydkrdl nyilvantartdst nem vezetnek,
a menetlevéllel egyiitt adjak ki az it megkezdése elétt.

Javaslatok az Egyiid Arpad Kulturalis K6zpont
részére
Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.

A Gépjarmii szabdlyzatot aktualizdljak.

Atlagos jelentdségii javaslat:

2.

3.

Szabdlyozzdk a tobbi benzin, illetve diesel
iizemi gép haszndlatdt, tizemeltetését is.

A  Gépjarmli  szabdlyzatnak megfeleléen
torténjen meg a gépjarmiivek igénylése az
igénylési lap pontos kitoltésével.

A menetleveleken pontosan rogzitsék az
dtvonalat, a megélldsok érkezési és induldsi
idejét.

A menetlevelek minden esetben tartalmazzak
a gépkocsivezetd aldfrdsat, az intézmény
fejbélyegzdjének lenyomatat.

A menetleveleken rogzitsék a tankolds tényét
és az aktudlis kilométeréra allast, valamint a
tankolds sordn is diktdljdk be a kilométeréra
alldst.

Tartsdk be a hibajavitds
menetlevelek vezetése sordn is.

szabélyait a




A 2010. évben kelt fizetési megdllapodds 300.000 Ft-
os hitelkeretet biztosit, a 2018. évi szamlakon 400.000
Ft-os hitelkeret szerepel. A felhaszndlast utélag,
havonta kétszer, 14 napos fizetési hatdridével
szamlaztdk. A kdrtydkhoz PIN kdd is tartozik.

A tankoldsok sordn 7 alkalommal rogzitették a kmora
allasat a 8 esetbdl.

A menetokmdnyokat minden esetben vezették. A
kitoltésikk minden esetben hidnyos volt, szabélytalan
javitdsokat is tartalmaztak. Egy esetben sem
tartalmaztdk a gépjarmiivezetd igazold aldirdsat, tobb
esetben pedig az intézmény fejbélyegzdé lenyomatat.
Az 58 menetlevélbdl csak 10 db esetben keriilt
rogzitésre a megdlldsokndl az érkezés, az indulds
idépontja. Tobb esetben helyteleniil nem a konkrét
megélldsok helye, hanem ,vdrosi forgalom” keriilt
feltiintetésre. A tankolds tényét és az aktudlis kilométer
oradlldst csak két esetben tiintették fel a menetlevélen
a megdllds helyénél.

Hat esetben eléfordult, hogy eltérés mutatkozott az oda
illetve vissza tt km-ében. A feltart km eltérésekre az
intézmény magyardzattal szolgdlt a vizsgdlat idején
(autépdlydn, madsik esetben a rovidebb, de idSben
hosszabb Gt megtétele; madshol hajtottak az
aut6pdlydra; munkatdrs hazaszdllitdsa; elterelések; fel
nem tiintetett megdllohely).

Két esetben magdncéli hasznélat tortént. A Gépjarmii
szabdlyzatban nem Kkeriiltek rogzitésre az e céli
haszndlat szabdlyai.

Az intézmény tulajdondban lévé  gépkocsik
alapnormdit nem rogzitették, nem hatdroztdk meg a
tényleges fogyasztds kontrolljit. A gyakorlatban az
alapnorma-dtalany elszdmoldst alkalmaztik. A
vizsgélat sordn szdmolt alapnormdkbdl megéllapitott,
szamitott fogyasztds 2 gépjarmii esetén mutatott
tulfogyasztast (6,38 illetve 109,14 liter).

Egy évben egyszer, év végén készitettek lizemanyag
elszdmoldst, amely azonban nem tartalmazta az
alapnorma-ataldnnyal kiszdmitand6 szamitott
fogyasztast. A 2017. év végi izemanyag elszdmoldson
rogzitett adatok alapjdn két gépjarmiinél tizemanyag
megtakaritds, mig egy gépkocsindl tilfogyasztds volt
(80,48 liter).

Tilfogyasztds esetében az Egyiid intézkedést nem
hajtott végre.

A miszaki vezeté munkakori leirdsa nem tartalmazta
az lizemanyag elszdmolds elkészitésének feladatat.

Hatdrozzdk meg a gépjarmiivek alapnormadit,
sziikség szerint a korrekcids szorzokat és azok
feltételeit. Kisérjék figyelemmel az alapnorma
és a tényleges fogyasztds kozti kiilonbozetet,
az eltérést vizsgdljdk ki, sziikség szerint
intézkedjenek.

A miiszaki vezetd
tartalmazza az {izemanyag
elkészitésének feladatat.

A menetlevelek ellendrzése terjedjen ki az
azokon feltiintetett adatokra is.

Minden esetben torténjen meg a
tulajdoni gépkocsi hivatalos
hasznélatdnak engedélyezése.

A fenntartasi koltségtérités a mindenkor
érvényes  Szja  tv.  szerint  keriiljon
megéllapitasra.

munkakori  lefrdsa
elszamolds

sajat
céld




csak a
azokon

A havonta kotelezéen el6irt ellendrzés
menetlevelek vezetésére terjedt ki, az
feltiintetett adatokra nem.

A vizsgélt hénapban sajét tulajdont gépkocsi hivatalos
céld haszndlata 6t esetben tortént. Egyik esetben sem
tartalmazta az dtadott dokumentéci6 az el6irt igazgatoi
engedélyt a sajat gépjarmii haszndlatdhoz.

A fenntartdsi koltségtérités mindegyik esetben
helyteleniil keriilt megallapitdsra és kifizetésre (az Szja
tv-ben  meghatdrozott 15  Ft/km  dltaldnos
személygépkocsi-normakoltség  helyett 9  Ft/km
osszeggel szamoltak).

Sajat gépkocsival torténé munkdba jardshoz sziikséges
engedéllyel senki sem rendelkezik. Ilyen jellegli
gépjarmii haszndlat nem volt.

Irdnyito szervként végzett ellendrzések:

A 2017. évi
pénzmaradviny vizsgilata

A pénzmaradvannyal szemben bedllitott

kotelezettségeket alatimasztottak.

Atlagos jelentdségii javaslat:

1.

A szabad pénzmaradvény terhére visszapétolt
eléiranyzatokat hasznaljak fel 2018. november
30-ig. A felhaszndldst aldtdmaszt6 kimutatast
és a bizonylatok madsolatait juttassdk el az
Ellenérzési Iroddnak a nyomon kovetés
érdekében.

A kiemelt rendezvényekre
biztositott fenntart6i
tdmogatds felhaszndldsa

Az Egyiid Arpad Kulturdlis Kozpont (tovabbiakban
Egyiid) altal szervezett kiemelt rendezvények koziil a
2017. évi Rippl-Rénai Fesztivdlt, a 2017. évi
Kaposvdri ~ Advent —  Kardcsonyi  iinnepek
rendezvényét, és a 2018. évi Kaposvdri Farsang —
Dorottya Napok rendezvényt tekintettiik at pénziigyi

szempontbdl.
A kiemelt rendezvényekre minden  esetben
koltségvetést készitettek, melyet sziikség szerint

modositottak. Egy rendezvény (Advent) esetében mér
a koltségvetés Osszeallitdsakor is hidnnyal szadmoltak.
A kiemelt rendezvényekhez kapcsolddo kiaddsokat és
bevételeket elkiilonitetten konyvelték, a Rippl-Rénai
Fesztival kiaddsait tovabbi hdrom munkaszamon kiilon
is gyljtotték, valamint a bizonylatok mdsolatait
rendezvényenként lefiizték. A vizsgdlat sordn ezeket a
masolt bizonylatokat tételesen atnéztiik.

A kiemelt rendezvényekhez kapcsolédéan nem
tapasztaltunk olyan kifizetést, mely nem tartozott volna
az adott rendezvényhez, a kifizetés sziikségességét
minden esetben leigazoltdk. A Kaposvari GESZ
Kotelezettségviéllalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési,
érvényesités rendjének szabdlyzata (tovabbiakban
Kotelezettségvdllaldsi szabdlyzat) szerint jartak el a
kotelezettségvéllaldsok értékhatardra vonatkozdan.

Javaslatok az Egyiid Arpad Kulturalis Kézpont
részére
Kiemelt jelentdségii javaslat:

1.

A kiemelt rendezvényekre minden esetben
ugy allitsak Ossze a koltségvetést, hogy az a
kiadasi és a bevételi oldalt is tartalmazza, a
kiadds €s a bevétel egyensilyban legyen. A
pénziigyi tervezésbe vonjak be a gazdasagi
vezetot is.

Ha az elézetesen tervezett koltségekhez képest
jelent6s eltérés varhatd, akkor az intézmény
jelezze a fenntart6 felé. A tdjékoztatds sordn
térjenek ki arra, hogy a hidnyzé forrdst mibol,
mely elSirdnyzat terhére tudjdk biztositani,
vagy az esetleges tobbletet mire kivanjak
forditani.

Atlagos jelentdségii javaslat:

3.

A Reprezentdciés kiaddsok felosztdsdnak,

azok teljesitésének és  elszdmoldsdnak
szabdlyzatat aktualizaljak, rogzitsék az
Intézmény milkodése sordn eléforduld
eseteket. A szabdlyzatot maradéktalanul
tartsak be.

A kiemelt rendezvények rendszeresen

el6forduld elemeit (pl.: jatszohdz, étel, ital




A 2017. évi Rippl-Ronai Fesztival kiaddsainak
tervezése sordn bizonytalansigot jelentett, hogy elsd
alkalommal szerveztek programokat a Vigassagok
terére, melynek hasznélatdhoz tobb technikai kiépitésre
volt sziikség.

A Makovecz kidllitishoz kapcsolédd, bizomédnyba
atvett kiadvanyok értékesitése nem kertilt a bevételek
kozt kimutatdsra, a tervezett kiadasok koziil tobbre
nem nyujtottak be szamlat.

A ,Fényfestd fieszta” elnevezésii programrész tobb
egy idejli latvdnyelemet szerepeltetett, melyek osszege
a Kotelezettségvallalasi szabdlyzat szerint olyan
kifizetés volt, melyhez nem sziikséges eldzetes irasbeli
kotelezettség  véllalds, {igy azonban a nyujtott
szolgéltatds nehezen beazonosithato.

A jatszohdzra elkiilonitett kiaddsok dtgondolatlan
beszerzésekre utalnak, a keretet meghaladé kiaddsok
szervezéssel csokkenthetdk lettek volna.

A fellépdk elldtdsat nem egységesen rogzitették a
szamldkon a teljesités igazoldsa sordn, igy el6fordult,
hogy a Kaposvari GESZ nem reprezenticioként
kezelte. A reprezentdcios kiaddsok teljesités igazoldsa
sordn nem tartottdk be a Reprezentdcids kiaddsok
felosztdsdnak, azok teljesitésének €s elszamoldsanak
szabdlyzatat (tovabbiakban Reprezenticids
szabdlyzat).

Elofordult, hogy a szolgaltatds teljesitését kovetden
késziilt eseti kotelezettségvallaldsi bizonylat.

A Kaposvari Advent tobb hétre elnyuld
programsorozat, mely nem egy év koltségvetését
terheli. A tervezés sordn mdr hidnnyal szdmoltak, a
hidnyra a fedezetet az intézmény koltségvetése
biztositotta. A programsorozat legnagyobb kiaddsi
eleme a fahazak és a betlehem Orzése, valamint a
rendezvények biztositdsa, az Osszkiadds 37 %-ét tette
ki. A betlehem 6rzése 2017. évben keriilt az intézmény
feladatai kozé, melyhez kiilon keretet nem
biztositottak. A reprezenticids kiaddsok igazoldsanal
nem tartottdk be a Reprezenticids szabdlyzatot. A
jatszéhdzakhoz kapcsolodd beszerzések it sem
atgondoltak. A tervezés sordn tobb kapcsolédo
kiaddssal nem szamoltak, de az Osszes kiadds nem
emelkedett a tervezethez képest nagyobb mértékben,
mint amennyivel tudtdk a bevételeket novelni, igy az
elézetesen szdmolt hidnyndl kevesebb keriilt az
elszamolasba.

A Kaposvari Farsang koltségvetésének osszedllitasa
sordn egyensullyal szdmoltak. Tobb kapcsol6dé kiadds
kimaradt a tervezés sordn, volt amelyik tétel magasabb

biztositds, takaritds) a  gazdasdgossidg
figyelembevételével szervezzék meg.




Osszegben Keriilt kifizetésre, mint tervezve volt,
azonban a kiaddsok igy sem érték el a tervezett
mértéket. Ennek oka, hogy tobb tervezett tétel sem
keriilt kifizetésre. A reprezentdcids kiaddsokra és a
jatsz6hdz  anyagsziikségletének  beszerzésére a
korébban leirtak itt is tapasztalhatok.

Mindhdrom rendezvényre jellemzd, hogy a kiaddsok
koziil jelentds részt képviselnek az
50 eFt alatti kifizetések, melyekre nem kell {rasban
kotelezettséget vdllalni, de igy a pénziigyi ellenjegyzd
csak a pénziigyi teljesitéskor értesiil réluk. A kiemelt
rendezvények keretének nyomon kovetése érdekében
az el6forduld valtozdsokrdl folyamatosan értesiteni
kell a pénziigyi ellenjegyzdt.

A Szivarvany
Kulturpalota pénzkezelése

Az  Egyud Arpdd  Kulturdlis Kozpontnal
(tovabbiakban: Intézmény) végzett ellenérzés célja a
Szivarvany Kultirpalota pénzkezelésének vizsgélata
volt. Az ellenérzés a 2013-2017. évekre terjedt ki.

Az Intézmény 2015. mdrcius 31-ig rendelkezett
gazdasdgi szervezettel és a Szamviteli politika
keretében elkészitette a Pénzkezelési Szabélyzatat, ami
2013. janudr 1-t8l volt hatdlyos. Az Intézmény
Pénzkezelési Szabdlyzatdban foglaltak 2015. marcius
31-ig, az Intézmény atalakuldsdig voltak érvényben. A
szabdlyzat a Szivarvany Kultirpalotdban miikodd
jegy-pénztarra vonatkozdan részletes szabalyozdst nem
tartalmazott.

A Kaposvdari Humadnszolgaltatasi ~ Gondnoksig
(tovabbiakban: GESZ) Alapité okirata szerint 2015.
dprilis 1-t6l ellatja az Intézmény gazddlkoddsi,
pénziigyi feladatait.

2015. dprilis 1-i hatallyal a GESZ és az Intézmény
Munkamegosztdsi Megéllapoddst kotott, melyben
szabdlyozdsra keriilt a GESZ és az Intézmény feladata
tobbek kozott a Pénz- és értékkezelés valamint a
Szabdlyozds, szabdlyzatkészités vonatkozdsdban.

A Munkamegosztdsi Megdllapodds értelmében a
GESZ Pénzkezelési Szabdlyzatit, ami 2014. janudr 1-
tél van érvényben, 2015. dprilis 1-tdl ki kellett volna
terjeszteni az Intézményre is.

Az ELL/116/2017. ugyiratszdmon ,,A gazdalkoddsi
jogkorok gyakorldsa” targydban végzett vizsgdlat
ellendrzési jelentésében megfogalmazott javaslati pont
volt, hogy a GESZ a Pénzkezelési Szabalyzatit
aktualizdlja és hatdlydt terjessze ki az Intézményre is.
A GESZ az intézkedési tervben 2018. februdr 28-ai
hatdrid6t allapitott meg. A szabdlyzat aktualizaldsa az
ellendrzés ideje alatt még folyamatban volt.

Javaslatok az Egyiid Arpad Kulturilis Kézpont
részére
Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

Moddositsa az Intézmény pénzkezeld hely
elszdmoldsi  és  nyilvantartdsi  rendjére
vonatkoz$ szabdlyzatdt, szem el6tt tartva a
GESZ Pénzkezelési Szabélyzatdnak 6. szamu
mellékletében foglaltakat.

Keriiljon rogzitésre az Intézmény pénzkezeld
hely elszdmolédsi €s nyilvantartdsi rendjére

vonatkoz$ szabdlyzatdban a Szivarvany
Kultdrpalotdban haszndlt jegyszoftverben
rogzitett jegyek, Dbérletek és a befolyt

bevételek egyeztetésének folyamata, valamint
a pénzbeszed6k anyagi felelossége és
helyettesitése.




A Munkamegosztdsi Megdllapodds alapjan az
Intézménynek 2015. dprilis 1-tél rendelkeznie kellett
volna a sajit pénzkezel6 helyére vonatkozd
szabdlyozdssal. A GESZ Pénzkezelési Szabélyzatdnak
6. szamu melléklete alapjan az intézményi pénzkezeld
helyek  pénzkezelésének  kiilon szabdlyait az
Intézményvezetének kell meghatdroznia szem eldtt
tartva a mellékletben szereplé szempontokat.

Az Intézmény pénzkezeld hely -elszdmoldsi és
nyilvdntartdsi rendje 2016. mdjus 17-t61 van
érvényben. Megallapitisok:

- a pénzszallitas szabalyait az
intézményvezetd nem szabdlyozta;

- nem keriilt rogzitésre a pénzbeszedok
anyagi felel6ssége, helyettesitése;

- nem Keriilt szabdlyozdsra a Szivdrvdny
Kultdrpalotdban hasznalt és a
pénzbeszeddk dltal kezelt jegyszoftver
miikodése, valamint a jegyszoftverben
rogzitett jegyek, bérletek és a befolyt
bevételek egyeztetésének folyamata;

- az  Intézménynél  gazdasigi jellegii
munkakor nincs.

2015. marcius 31-ig az Intézmény, azt kovetden pedig
a GESZ alkalmazdsdban 4ll6 kozalkalmazottak 14ttdk
el az Intézmény székhelyén mikodd pénztirnak a
pénztdrosi, pénzkezeldi feladatait (a szervezeti
atalakulds sordn a feladatot ellité személy nem
valtozott, csak a munkaltatd). A munkakori leirdsukban
rogzitésre keriilt, hogy elvégzik a jegyelszdmoltatdst az
Intézmény pénzkezeld helyeitdl.

2013-2014. években a Szivarvany Kultirpalotdban a
pénzbeszedd feladatokat az Intézmény alkalmazottja,
2015-2017. években pedig egy kozfoglalkoztatott latta
el.

A Szivarvany Kultirpalotdban a pénzbeszeddk dltal
értékesitett jegy- és bérletbevételek tobbek kozott az
Intézmény székhelyén miikod6 pénztirba keriiltek
bevételezésre, valamint 2013. évben kettd, 2014. évben
egy alkalommal az Intézmény bankszdmldjara tortént a
befizetés.

A Szivarvany Kultirpalotdban a  jegy- és
bérletbevételek  értékesitésére  az  Intézmény
jegyszoftvert haszndl. Az Intézmény tdjékoztatisa
szerint a jegyszoftverbe torténd belépéshez hirom
felhaszndl6név keriilt kiaddsra, melyek jelszéval
védettek. A Szivarvany  Kultirpalotdban a
pénzbeszeddk egységesen ugyanazt a felhasznalénevet




haszndltdk. A jegyszoftverhez lett volna lehetdség

hdromnal tobb felhaszndlénév kiaddsdra is.

Az ellen6rzés az aldbbiakra terjedt ki:

- 2013-2017. évben a Szivarvany Kultdrpalotdban
a filmvetitéssel kapcsolatban beszedett jegy- és
bérletbevételeknek az Intézmény székhelyén
miikodé pénztirdba, bankjdba torténd befizetés
alapbizonylatainak és a jegyszoftver dltal
készitett tényleges értékesitésnek
Osszehasonlitdsa.

A vizsgdlat sordn megdllapitdst nyert, hogy
pénzforgalmi szempontbdl a jegyszoftver szerinti
bevételekhez képest 2013-2017. évben kevesebb
bevétel keriilt bevételezésre.

Az ellenérzés sordn megdllapitottuk, hogy a
Szivarvany Kultdrpalotdban beszedett jegy- és
bérletbevételek elszdmoltatdsa nem tortént meg.

- A 2016. év oktober havi és a 2017. év janudr havi

filmvetitésekre értékesitett jegyek
tépéldanyainak vizsgélta.
A vizsgilt id6szakban az  el6addsok
jegybevételének elszdmoldsakor az Intézmény
székhelyén levé gazdasdgi dolgozénak a
bevétellel egyiitt dtadott jegy tépélddnyok nem
tartalmaztdk az Osszes eldadds jegyeit, valamint
ezen eléaddsok az ,,Elszdmolds” nyomtatvdanyon
nem teljes koriien keriiltek feltiintetésre.

A 2017. év vizsgélata utdn okkal feltételezhetd volt,
hogy a mozi vetitések bevételeivel nem szdmoltak el
teljes kortien, ezért az Intézmény vezetdje a Kaposvari
Renddérkapitdnysdgon feljelentést tett ismereten tettes
ellen. A feljelentést kovetden az ellenérzés folytatta a
kordbbi évek vizsgalatit is. A 2016. és 2015. év
vizsgédlatdnak eredményérol a Kaposviri
Renddrkapitanysag tdjékoztatisa megtortént.

1172

A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(BKr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.
e Kontrollkdrnyezet

A kontrollkornyezet csak részben biztositotta a koltségvetési szerv felsd szintll, az egész szervezetre
kihat6 elkotelezettségét. A kontrollkornyezet részben magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetencidjiat, a szervezet vezetésének filozofidgjat és stilusit, a felelosségi korok
kijelolésének, a beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabba a vezetés
iranyitasi tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet csak részben volt alapja a belsd kontrollok
0sszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.




e Integralt kockdzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik az
intézmény tevékenysége alapjan kialakitott célokra hato negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetoségek
felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és belso
kockézatokkal egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein €s miikodési teriiletein csak részben jelentek meg.

¢ Informécids és kommunikaciés rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténo kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetOség
szempontjabal.

® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok csak részben tették lehetdvé, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo kiilsé és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi miikddtetése az operativ
vezetés feladata.

I11.

Az intézkedési
tervek

megvalositasa (Bkr.

48. § ¢) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtisaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellenOrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszdmolot meg kell kiildeniiik a belsd ellendrzési

vezetO részére is.




A ,,gépjarmiihasznalat vizsgalata” targyu 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv az
Egyiidre vonatkoz6an 12 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl
2019-ben kellett beszamolot késziteni.

,»A 2017. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyu 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv az Egyiidre vonatkozéan 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtasi hatdrideje 2018-ban volt
esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz6l6 beszamolo szerint az intézkedést 2018-
ban végre is hajtottak.

A kiemelt rendezvényekre biztositott fenntartéi tamogatas felhasznalasa” targyd 2018. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv az Egyiidre vonatkozéan 4 db intézkedést tartalmazott,
melyek végrehajtasi hatdrideje 2018-ban volt esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol
sz016 beszamolo szerint az intézkedéseket 2018-ban végre is hajtottak.

,»A Szivarvany Kultiarpalota pénzkezelése” targyt 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv az Egylidre vonatkozéan 2 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasardl sz616 beszamolo szerint az intézkedéseket 2018-ban végre is hajtottak.

Kaposvir, 2019. februar 12.

Készitette: Kiss Brigitta
belso ellenOrzési vezetod

Jovahagyta: Szalay Lilla
igazgatd




