5. sz. melléklet

KMJV Polgirmesteri Hivatal és Onkormanyzat 2018. évi ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo | Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutat6 figyelembevételével kell az
éves ellendrzési jelentést elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatdsa;

b) a bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A belsé ellenorzés A Hivatal, az Onkorményzat és az Onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdaségi tarsasdgok 2018.
altal végzett évi ellendrzését KMJV Polgarmesteri Hivataldnak Ellendrzési Iroddja l4tta el.

tevékenység

bemutatasa

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

I/1.

Az éves ellenorzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (BKkr. 48.
§ aa) pont)




l/1l/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési terv
teljesitése, az
ellendrzések
Osszesitése

Tdrgy

| Cél

| Médszer

Belsé ellenérzések a Hivatalnal és az Onkormanyzatnal:

Selejtezési és leltarozasi
tevékenység vizsgalata a
Hivatalnal

Annak vizsgdlata, hogy a selejtezési és a
leltdrozasi  tevékenység lebonyolitasa
sordn  betartottdk-e = a  jogszabalyi
eléirdsokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvantartdsok ellendrzése,
szemrevételezés.

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgilata
az Onkormdnyzatndl

Annak vizsgélata, hogy a selejtezési és a
leltdrozasi tevékenység lebonyolitdsa
sordn  betartottdk-e = a  jogszabdlyi
eldéirasokat és a helyi szabdlyozdsban
foglaltakat.

Dokumentumok és nyilvintartdsok ellendrzése,
szemrevételezés.

Az anyakonyvi | Annak vizsgdlata, hogy a sziikséges | Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgélata.
eljarasokért fizetett | esetekben lerdttdk-e a kotelezettek az

illeték lerévasdnak | illetéket, az illetékbélyegeket szabdlyosan

vizsgdlata  (Igazgatdsi | értéktelenitették-e.

Iroda)

Gépjarmithasznalat Annak megallapitdsa, hogy a gépjarmiivek | Dokumentumok vizsgélata, elemzése
vizsgalata haszndlata és a koltségek elszdmolasa

megfelel-e a jogszabdlyi eldirdsoknak és a
helyi szabdlyozdsnak.

Iranyito szervként végze

tt ellendrzések a Hivatalnal:

A Hivatal 2017. évi
pénzmaradvanydnak
vizsgédlata

Kimutatni az elvonhaté pénzmaradvényt.

Dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata.

Az Onkorményzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok ellenérzése (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

Kaposvari Annak vizsgdlata, hogy a pénzkezelés | A dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgélata,
Virosfejlesztési vizsgélata targyd 2017. évi ellendrzési | szemrevételezés.

Nonprofit Kft. | jelentésben foglalt javaslatokat

pénzkezelésének végrehajtottak-e.

utdvizsgilata

Kaposvari Annak vizsgalata, hogy a | A dokumentumok vizsgélata.

Virosfejlesztési feligyelobizottsdg mukodése megfeleld

Nonprofit Kft. | volt-e.

feligyel6bizottsagdnak
miikodése




Csiky Gergely Szinhiz
Ko6zhasznd  Nonprofit
Kft.
feliigyel6bizottsagdnak
mitkodése

Annak vizsgalata, hogy a
feligyeldbizottsdg miitkodése megfeleld
volt-e.

A dokumentumok vizsgélata.

Kapos Holding Zrt.
feligyelébizottsagdnak
mitkodése

Annak vizsgalata, hogy a
feligyel6bizottsdg mukodése megfeleld
volt-e.

A dokumentumok vizsgélata.

Csiky Gergely Szinhaz
Kozhaszni  Nonprofit
Kft. gazddlkodésa *

A Szinhaz gazdalkoddsanak vizsgélata,
illetve a 2017. évi koltségmegtakaritast
kivalté okok elemzése.

A dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata,
elemzése.

dijanak megallapitdsa és
beszedése *

Kft. dijszabdsaban eléirtaknak

megfelelden torténik-e.

Kaposvari A 2016-2017. évre vonatkozé Szdmviteli | A dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgalata,
Virosfejlesztési torvény szerinti beszdmold elemzése, | elemzés.

Nonprofit  Kft. éves | valamint annak vizsgélata, hogy a 2017.

beszdmoldjanak évi beszdmold leltarral torténd

elemzése, valamint | aldtdmasztdsa megfeleld volt-e.

leltarral torténd

alatdmasztdsanak

vizsgdlata *

Kaposvari Nagypiac | Annak vizsgélata, hogy a helyhaszndlati | A dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata,
Kft. helyhaszndlati | dij megdallapitdsa és beszedése a Nagypiac | szemrevételezés.

Az ellendrzések a jovahagyott 2018. évi ellendrzési munkaterv alapjan keriiltek végrehajtasra.
* Az ellenOrzések a 2018. évi ellendrzési munkaterven feliil, soron kiviil keriiltek végrehajtasra.




I/1/b)

Az ellendrzések sordn

biinteto-
szabdlysértési,

/////

fegvelmi eljdrds

meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyaniija

kapcsdn tett
jelentések szdma és

rovid osszefoglaldsa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel.

172.

A bizonyossagot ado
tevékenységet
eldsegito és
akadalyozo6
tényezok
bemutatasa (BKr.
48. § ab) pont)

I/2/a) | A belso ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél az intézmény belsd ellendrzési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges
egység(ek) kapacitas rendelkezésre éllt.
humdnerdforrds- Belso ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.
elldtottsdga A belso ellenorok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden belsé ellendr rendelkezett a sziikséges regisztracidval.
1/2/b) | A belso ellendrzési A belso ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozai.

egység és a belso
ellendrok szervezeti

és funkciondlis

fiiggetlenségének

biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)

A belso ellenérok funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.
A belso ellendrok a szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.




1/2/c)

Osszeférhetetlenségi

esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belso ellenori

jogokkal kapcsolatos
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa

Belsé ellendri jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korldtozas nem volt.

1/2/e)

A belso ellendrzés

végrehajtdsdt
akaddlyozo tényezok

Egyéb erdforras-ellatottsdggal kapcsolatos probléma nem meriilt fel.

12/f)

Az ellenorzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellendrzésekrol a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellendrzési Iroda vezeti.
Az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszert,
biztonsdgos tarolasardl az Ellendrzési Iroda gondoskodik.

1/2/g)

Az ellendrzési

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozoan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (BKr.
48. § ac) pont)

Tdrgy Eredmény

Kozalkalmazott fizetési fokozatdnak megdllapitdsdndl a | Jogszabdlyi eldirdsok betartdsa
kordbbi részmunkaidds foglalkoztatds beszamitésa

II.

A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(BKkr. 48. § b) pont)
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A belsé
kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(BKkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime

Megdllapitds

Javaslat

Belsé ellendrzések a Hivatalndl és az Onkormdnyzatndl:

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgdlata a
Hivatalnal

Az ellendrzés sordn a 2017. évre vonatkozé jogszabalyi
eloirdsok és  Kaposvar Megyei Jogi  Viros
Polgdrmesteri Hivataldnak (a tovdbbiakban: Hivatal)
vonatkozé  szabdlyzatai (a Hivatal Felesleges
vagyontdrgyak  hasznositdsdnak, selejtezésének
szabdlyzata (a tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat),
valamint a Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata (a
tovdbbiakban:  Leltdrozdsi  szabdlyzat)) alapjan
vizsgdltuk a 2017. évre felvett leltart és az azt
megeldz6 selejtezést.

A Leltdrozasi szabdlyzatot 2017. november 15-ei
hatdllyal mar modositottdk, azonban tovédbbi
aktualizdldsa sziikséges.

A vizsgilatot megel6zOen az utolsé selejtezés és
leltdrozds a 2017. évi beszdmold elkészitése elott
tortént.

Az ellendrzés sordn a 2017. évre vonatkoz6 jogszabalyi
eloirdsok és a Hivatal 2017. évi vonatkoz6 szabdlyzatai
alapjan vizsgaltuk a felvett leltart és azt megel6zd
selejtezést.

A vizsgdlat sordn a selejtezési és valamennyi
leltarozasi egységnél végzett leltdrozasi eljaras
lebonyolitdsat ellendriztiik.

A Hivatalndl selejtezési eljardst folytattak le 2017.
majus 30-dn, 2017. augusztus 30-4n és 2017. oktdber
16-4n a leltarozasi eljarast megel6zden.
Megillapitdsok a selejtezési eljardssal kapcsolatban a
2017. évben érvényes szabdlyzat alapjan:

Az dtadott dokumenticié csak az informatikai
eszkozok  esetében tartalmazta az irdsos
kezdeményezést a haszndlatra alkalmatlannak itélt
eszkozok selejtezésérdl, azonban a kezdeményezést
nem a leltdri helyek vezetdi tették meg. A selejtezéshez
késziilt javaslaton szerepld eszkozok és a leselejtezett
eszkozok listdja nem minden esetben volt szinkronban.
Az atadott dokumenticié egyik esetben sem
tartalmazta a feleslegessé vdlt eszkozok jegyzékét
(melyet a jegyzének meg kell kiildeni). A selejtezési
bizottsdg tagjai részére késziilt megbizolevelek iktatdsi
alszdmot nem tartalmaztak, egy résziik egyiittesen a
Hivatalndl és az Onkormdnyzatnal elvégzendd
selejtezésre szolt. A selejtezési eljarasrol késziilt
Selejtezési jegyzOkonyvek nem minden esetben
tartalmaztdk a selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatat,
hitelesité  aldirdsukat. A jegyzékonyvek nem

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

A mérleg leltarral torténd aldtdmasztdsa
érdekében minden eszkoz és forrds keriiljon
leltarozasra (mennyiségi felvétellel vagy
egyeztetéssel) a Leltdrozdsi szabdlyzatban
megjelolt hatdriddig.

Atlagos jelentdségii javaslatok:

2.

10.

Kiiloniiljenek el az Onkorményzat és a Hivatal
iigyiratai és eljardsai, Kkeriiljenek kiilon
iigyiratonként iktatdsra.

A selejtezést a leltdri helyek vezet6i”
kezdeményezzék a ,leltdrozdsi korzetek
vezet§je” felé a Selejtezési szabalyzatnak
megfelelden.

A selejtezési javaslatokat foglaljdk jegyzékbe,
és kiildjék meg a jegyzének.

A selejtezési jegyzOkonyvek keriiljenek teljes
korGien Kkitoltésre, alairasra, tartalmazzak
valamennyi mellékletet.

A selejtezési eljards Selejtezési szabdlyzat
szerinti ellendrzése érdekében a selejtezés
végrehajtdsir6l az  Ellenérzési  Irodat
tdjékoztassdk, és a selejtezési dokumentaciot
adjdk at.

A Gazdasagi Igazgatdsag készitse el a Hivatal
leltar készitésére illetve leltarozas iranyitasara
sz0l6  megbizéleveleit a  keltezésiikkor
érvényben 1év6 Leltdrozasi szabalyzatnak
megfeleld tartalommal, hatdridére, leltarozasi
korzetekre.

A Gazdasagi Igazgatdsag készitse el a Hivatal
selejtezésének és leltdrozasdnak ellenérzésére
52616 megbizélevelét a keltezéskor érvényben
1év6 szabalyzatoknak megfelel6 hataridére.

A leltiarozasi itemtervet a Leltarozasi
szabdlyzatnak megfeleld tartalommal a
leltdrozds irdnyitdsdra kijelolt vezetd készitse
el a kijelolt hatdridore, a Hivatal valamennyi
leltarozandé korzetére, valamint tartalmazza a
sziikséges keltezést.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak megfeleléen
minden esetben készitsenek leltdrozasi
utasitdst, mely atvételi elismervény ellenében
keriiljon dtadasra.




tartalmaztdk a 11-91. ,Selejtezett immateridlis javak
(szellemi termékek), targyi eszkozok jegyzékét”; a 11-
92. A selejtezésbél  visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzékét”; a 11-94.
Selejtezett készletek jegyzékét”; valamint a 11-97.
“"Megsemmisitési jegyzokonyvet”. A jegyzékonyvek
alapjdn  a  selejtezésre  szdnt  vagyontdrgyak
megsemmisitésérél (hulladékként elszallitva) késziilt
dokumenticié6 nem beazonosithatd, illetve nem
taldlhat6 az dtadott anyagban. A selejtezett eszkozoket
kivezették a nyilvantartdsbol (a selejtezésre javasolt
eszkozok listdi tobbszor mdr kivezetett eszkozoket is
tartalmaztak). Az Ellendrzési Iroda a selejtezési
eljarasok lefolytatdsar6l nem értesiilt, a selejtezési
eljarasokr6l semmilyen dokumentacidt nem kapott, igy
a vizsgdlatra dtadott anyag az ellendrzési feladatok
végrehajtasdra irdnyul6 tevékenység igazoldsait nem is
tartalmazhatta.

Megillapitdsok a leltdrozasi eljarassal kapcsolatban az
érvényes szabdlyzatok alapjan:

A Leltdrozasi szabalyzatot a leltdrozds idején
modositottdk, amit nem vettek figyelembe az egyes
dokumentumok elkészitésének idépontjdban.

A Hivatal a targyi eszkozeirdl folyamatos mennyiségi
nyilvdntartdst vezet, melyeket a Leltdrozasi
szabdlyzatban foglaltak szerint évente mennyiségi
felvétellel leltdroznak. Az OrganP rendszerben szimos
olyan leltdrozdsi korzet szerepel, melyek nem
tartalmaznak leltarozand6 eszkozoket (lires a
leltarfelvételi iv).

Az eléirt hatdrid6 utdn elkésziilt leltdr készitésére sz616
megbizdsok tobb esetben tartalmaztak onkormdényzati
leltari korzeteket is; nem voltak Osszhangban a
leltdrozasi ltemtervben foglaltakkal (leltdrozasi
korzetek, leltarozasi idépont). Az atadott
dokumentdcié nem tartalmazta valamennyi leltdrozo
megbizdlevelét, illetve tobb leltdrozdsi korzet
leltdrozasara vonatkozéan a megbizdlevelet. Az dtadott
dokumenticié6 nem tartalmazta a leltdrozas
irdnyitdsdra, valamint a leltdir ellendrzésére sz6lo
megbizdleveleket.

Az 4tadott dokumenticié az Onkorminyzatra
vonatkoz6 leltdrozdsi iitemtervet tartalmazta, melyen
szerepeltek hivatali korzetek is. Az elkészitett
dokumentum nem egyezett meg a Leltarozasi
szabalyzat mellékletének formatumaval; az
iitemtervben szerepld hataridok nincsenek szinkronban
a Leltdrozdsi szabdlyzatban foglaltakkal; az abban
megjelolt hatdridd utdn késziilt el; egy-egy leltarkorzet

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak megfelelden a
leltdrozasi korzetek vezetdi tartsdk meg a
leltdrozdsban  kozremiikodé  valamennyi
munkatarsuknak a felkészitést, oktatast.

A Leltdrozdsi szabdlyzatnak megfeleléen
készitsék el a ,JegyzOkonyv (a leltdrozds
megkezdése eldtt)” nyomtatvanyt és a
LLeltdrzaré  jegyzokonyvet”  valamennyi
leltdrozasi korzetben. Keriiljenek teljes koriien
aldirdsra és kitoltésre.

A leltdrozési bizonylatok (leltarfelvételi ivek)
atvételi elismervénye a leltar részét képezd
leltdri korzeteket tartalmazza. Az dtvevok
lassdk el aldirasukkal és keltezéssel az ivek
atvételekor.

A leltarfelvételi ivek tartalmazzdk a kijelolt
leltarozok, leltarfelelds alairasat, keltezést.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak megfeleléen a

leltarfelvételi  ivek alapjdn  készitsenek
leltdrosszesitot.
A leltdrozas befejezését kovetden a

leltdrkiértékelést az eldirt hataridOre készitsék
el.

A leltdreltérések keriiljenek rogzitésre a
LLeltdr  zardjegyzOkonyv’-ben, illetve a
Leltdrozési szabdlyzatnak  megfeleléen
késziiljon roluk feljegyzés.

A leltirhoz és a selejtezéshez kapcsolédo
bizonylatok keriiljenek irattdrozdsra
(alszdmok).

A hatdlyban 1évé Leltdrozdsi szabdlyzatot
aktualizdljak (javasoljuk, hogy a hatdlyba
1épés ne essen bele a leltarozasi idészakba).

A leltdrozdsi  folyamat  4tlathatésdga
érdekében javasoljuk a vonalkéd leolvasdsi
rendszer bevezetését.




mds-mds igazgatésdgndl is szerepelt; tartalmazott
olyan korzeteket, melyeket mar nem kell leltdrozni;
nem tartalmazta valamennyi leltdrozand6 korzetet.
Nem tartalmazta minden esetben a sziikséges keltezést.
A leltart megeldz0 értekezlet (oktatds) jelenléti ive nem
tartalmazta valamennyi leltdrozasban résztvevo nevét.
A jelenléti iven szerepld 28 f6bdl csak 13 f6 volt jelen.
Az atadott dokumentdci6 leltdrozdsi utasitdsokat nem
tartalmazott.

A leltarfelvételi ivek dtaddsdnak dtvételi elismervénye
tartalmazott tobb Onkormdnyzati korzetet is; nem
szerepelt rajta valamennyi dtvevé aldirdsa, keltezés;
szerepelt rajta a leltar részét mar nem képezd korzet is;
nem tartalmazta valamennyi leltdrozandé korzetet;
tigyiratszdma 2016. évi. ,JegyzOkonyv (a leltdrozas
megkezdése el6tt)” nem minden korzet esetében
késziilt. Az elkésziilt jegyzOkonyvek kitoltése hidnyos
volt, nem tartalmaztdk a leltarkorzet vezetdjének
aldirasat.

Tobb leltdri korzet leltarfelvételi ive nem tartalmazta a
leltarozok, a leltarfelel6s alairdsat, illetve keltezést. Az
atadott dokumentdcié nem tartalmazta a szigord
szamaddsu bizonylatok leltarfelvételi iveit.

A leltarellenér éltal kivalasztott leltari korzetekben
megtortént a leltarfelvétel pontossdgdnak ellendrzése.
Leltarosszesitét az 4tadott dokumentdcié nem
tartalmazott egyik korzet esetében sem.

A Leltdrozdsi szabdlyzattdl eltérden 3 leltdrozasi
korzetben 2017. december 20-ai hatdridd utdn hajtottak
vége a leltarozast. Tobb leltariv keltezést nem
tartalmazott.

A leltarkiértékelés a Leltdrozdsi szabdlyzatban
megjelolt (2017.) janudr 31-ei hatdridd utdn 2018.
madrcius 6-dn késziilt.

A leltar befejezéseként ,,Leltdrzaré jegyzOkonyv” nem
minden korzet esetében késziilt. Az elkésziilt
jegyzOkonyvek  kitoltése  hidnyos  volt, nem
tartalmaztdk a leltirkorzet vezetd és a leltarfelelds
alairasat.

Az atadott dokumentécié a leltarkiértékelésben feltart
eltérésekrdl feljegyzést nem tartalmazatott.

A leltarhoz kapcsolddd bizonylatok nem lettek teljes
korlien irattdrazva. A leltdrra vonatkozé iigyirat
alszdmokat nem tartalmaz. Az iigyiratban 1évé Osszes
dokumentum iktatészdma azonos.

A 2017. évi mérleg fordulénapra vonatkozdan az frasos
egyeztetést nem minden mérlegtételre végezték el, igy
a mérleg leltdrral torténd aldtdimasztdsa sem biztositott.




Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgdlata az
Onkorméanyzatnal

Kaposvar Megyei Jogli Viros Onkorminyzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat) 6nallé leltdrozdsi és
selejtezési szabalyzattal nem rendelkezik. Kaposvar
Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivataldnak (a
tovabbiakban: Hivatal) Leltarkészitési és leltarozasi
szabdlyzatinak  (a  tovdbbiakban:  Leltdrozési
szabdlyzat), illetve a Hivatal Felesleges vagyontargyak
hasznositdsdnak, selejtezésének szabdlyzatinak (a
tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat) hatdlya kiterjed
az Onkorményzatra, annak elOirasait kovetik. A
Leltdrozdsi szabdlyzatot 2017. november 15-ei
hatdllyal mar modositottdk, azonban tovébbi
aktualizdldsa sziikséges.

A vizsgilatot megel6zOen az utolsé selejtezés és
leltarozas a 2017. évi beszamold elkészitése eldtt
tortént.

Az ellendrzés sordn a 2017. évre vonatkoz6 jogszabalyi
eloirasok és a Hivatal 2017. évi vonatkoz6 szabalyzatai
alapjan vizsgéltuk a felvett leltart és az azt megel6z6
selejtezést.

A vizsgdlat sordn a selejtezési és az tizemeltetd altal
leltdrozandé  korzeteket leszdmitva  valamennyi
leltdrozasi egységnél végzett leltdrozdsi eljards
lebonyolitasat ellendriztiik.

Az Onkormédnyzatndl selejtezési eljarast folytattak le
2017. méjus 30-4n és 2017. oktdber 6-dn a leltdrozdsi
eljarast megel6zden.

Megillapitdsok a selejtezési eljardssal kapcsolatban a
2017. évben érvényes szabdlyzat alapjan:

Az dtadott dokumenticié egyik esetben sem
tartalmazta az irdsos kezdeményezést a haszndlatra
alkalmatlannak itélt eszkozok selejtezésérdl, a
feleslegessé valt eszkozok jegyzékét. A selejtezési
bizottsdg tagjai részére késziilt megbizolevelek hivatali
fejlécesek, iktatdsi alszdmot nem tartalmaztak. A
selejtezési eljarasr6l a Selejtezési jegyzOkonyvet
elkészitették, azonban egyik esetben sem jelolték meg
benniik a korzetet. A jegyz6konyvek nem tartalmaztak
a selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatit, a hitelesitd
aldirdsat. A jegyzOkonyvek nem tartalmaztdk a 11-91.
Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek),
targyi eszkozok jegyzékét”; a 11-92. |, A selejtezésbol
visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzE€két”; valamint a 11-97. “Megsemmisitési
jegyzékonyvet”. A jegyzOkonyvek alapjdn a
selejtezésre szdnt vagyontdrgyak megsemmisitésrol
(hulladékként elszallitva) késziilt dokumentacié nem
beazonosithatd, illetve nem taldlhatd az atadott
anyagban. A selejtezett eszkozoket kivezették a

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1.

A mérleg leltarral torténd aldtdmasztdsa
érdekében minden eszkoz €s forrds keriiljon
leltdrozasra (mennyiségi felvétellel vagy
egyeztetéssel) a Leltdrozdsi szabdlyzatban
megjelolt hatdriddig.

Atlagos jelentdségii javaslatok:

10.

11.

Kiiloniiljenek el az Onkorményzat és a Hivatal
igyiratai és eljardsai, keriiljenek kiilon
iigyiratonként iktatdsra

A selejtezést a leltdri helyek vezetdi”
kezdeményezzék a leltarozdsi korzetek
vezetdje” felé a Selejtezési szabdlyzatnak
megfelelden.

A selejtezési javaslatokat foglaljak jegyzékbe,
és kiildjék meg a jegyzének.

A selejtezési jegyzOkonyvek keriiljenek teljes
kortien kitOltésre, aldirasra, tartalmazzak
valamennyi mellékletet.

A selejtezési eljards szabdlyzat
ellendrzése érdekében a selejtezés
végrehajtdsar6l  az  Ellendrzési  Irodat
tdjékoztassdk és a selejtezési dokumentaciot
adjak at.

A Gazdasdgi Igazgatésdg készitse el az
Onkormdnyzat leltsr készitésére illetve
leltarozas irdnyitdsara sz6l6 megbizdleveleit a
keltezésiikkor érvényben 1évé Leltdrozasi
szabdlyzatnak megfeleld tartalommal,
hataridére, leltarozasi korzetekre.

A Gazdasdgi Igazgatésdg készitse el az
Onkormdanyzat selejtezésének és
leltarozasanak ellenbrzésére sz016
megbizdlevelét a keltezéskor érvényben 1évo
szabdlyzatoknak megfeleld hatdridore.

A leltdarozasi itemtervet a Leltarozasi
szabdlyzatnak megfeleld tartalommal a
leltdrozas irdnyitdsdra kijelolt vezetd készitse
el a kijelolt hatdridére, az Onkormdanyzat
valamennyi leltdrozasi korzetére, valamint
tartalmazza az alairasokat, keltezést.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak megfeleléen
minden esetben készitsenek leltarozasi
utasitdst, mely atvételi elismervény ellenében
keriiljon dtadasra.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak megfeleléen a
leltdrozasi korzetek vezetdi tartsdk meg a
leltdrozdsban ~ kozremiikodé  valamennyi
munkatarsuknak a felkészitést, oktatast.

szerinti




nyilvantartdsbol. Az Ellendrzési Iroda a selejtezési
eljarasok lefolytatdsar6l nem értesiilt, a selejtezési
eljarasokrol semmilyen dokumentacidt nem kapott, igy
a vizsgdlatra dtadott anyag az ellendrzési feladatok
végrehajtasdra irdnyuld tevékenység igazoldsait nem is
tartalmazhatta.

Megillapitdsok a leltdrozasi eljarassal kapcsolatban az
érvényes szabdlyzatok alapjan:

A Leltdrozasi szabalyzatot a leltdrozds idején
modositottdk, amit nem vettek figyelembe az egyes
dokumentumok elkészitésének idépontjdban.

Az Onkormdnyzat tirgyi eszkozeirdl folyamatos
mennyiségi nyilvantartdst vezet a Hivatal, melyeket a
Leltdrozdsi szabdlyzatban foglaltak szerint évente
mennyiségi felvétellel leltiroznak. Az OrganP
rendszerben szdmos olyan leltdrozasi korzet szerepel,
melyek nem tartalmaznak leltdrozandé eszkozoket
(iires a leltarfelvételi iv).

Az ellenérzés az lizemeltetdk 4dltal leltdrozando
korzetekre nem terjedt ki.

Az atadott dokumenticid nem tartalmazta az
Onkormdnyzatra vonatkozéan a leltdr készitésére sz6l6
megbizdsokat (valamennyi megbizds a Hivatalra
vonatkozik). Az atadott dokumentacié nem tartalmazta
valamennyi leltdrozdsi iitemtervet. Az elkészitett
dokumentumok nem egyeztek meg minden esetben a
Leltdrozési szabdlyzat mellékleteinek formatumadval;
az abban megjelolt hatdridé utdn késziiltek el; nem
minden esetben az arra kijelolt személy készitette el
Oket; tobb esetben helyteleniil tartalmaztdk a
leltarkorzetek szdmadt, elnevezését; tartalmaztak olyan
korzetet, amely nem szerepelt a hatdlyos Leltdrozasi
szabdlyzatban az onkorményzati korzetek kozott. Nem
tartalmaztdk minden esetben a sziikséges aldirdsokat,
keltezést. Tobb leltarozand6 korzethez nem, illetve a
hatdlyos Leltdrozasi szabalyzat alapjan helytelen
leltarindité dokumentum késziilt. A leltart megel6z6
értekezlet (oktatds) jelenléti ive nem tartalmazta
valamennyi leltdrozdsban résztvevo nevét. A jelenléti
iven szerepld 28 f6bdl csak 13 £6 volt jelen. Az dtadott

dokumentécié leltdrozasi utasitdsokat nem
tartalmazott. =~ Az  Onkormdnyzatra  vonatkozd
leltarozasi  utasitisok  megkiildésének és a

leltarfelvételi ivek ataddsdnak dtvételi elismervényeit
az  atadott  dokumentici6 nem tartalmazta.
,Jegyzokonyv (a leltdrozds megkezdése el6tt)” a 28 db
leltdrozand6 korzetbdl csak 7 leltdrozdsi korzetben
késziilt, melyek vagy nem tartalmaztik a leltarkorzet
vezet§jének aldirdsit, vagy nem a leltdrkorzet vezetje

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A Leltdrozdsi szabdlyzatnak megfeleléen
készitsék el a ,JegyzOkonyv (a leltdrozds
megkezdése eldtt)” nyomtatvanyt és a
LLeltdrzar6  jegyzokonyvet”  valamennyi
leltdrozasi korzetben. Keriiljenek teljes koriien
alafrasra és kitoltésre.

A leltdrozdsi  bizonylatok  leltdrozasi
korzetenként, atvételi elismervény ellenében
keriiljenek ~ 4dtaddsra  a  leltdrozdsban
résztvevOoknek.

A leltarfelvételi ivek tartalmazzdk a kijelolt
leltarozok, leltarfelelds alairasat, keltezést.

A leltdrellendr részére az Onkorményzat
leltdrozdsi  korzeteir6l késziilt iitemterv
keriiljon dtadasra.

A Leltdrozasi szabdlyzatnak megfelelden a
leltarfelvételi  ivek alapjdn  készitsenek
leltarosszesitot.

A leltdrozds befejezését kovetden készitsenek
leltarkiértékelést.

A leltdreltérések keriiljenek rogzitésre a
LLeltdr  zardjegyzOkonyv’-ben, illetve a
Leltdrozési szabdlyzatnak  megfeleléen
késziiljon roluk feljegyzés.

A leltirhoz és a selejtezéshez kapcsolédo
bizonylatok keriiljenek irattdrozdsra
(alszdmok).

A hatdlyban 1évé Leltdrozdsi szabdlyzatot
aktualizdljak (javasoljuk, hogy a hatdlyba
1épés ne essen bele a leltarozdsi idészakba).

A leltdrozdsi  folyamat  4tlathatésdga
érdekében javasoljuk a vonalkdd leolvasdsi
rendszer bevezetését.




irta ald Oket. 5 jegyzOkonyv helyteleniil, mig 1
jegyz6konyv hidnyosan kertilt kitoltésre.

A vizsgélt korzetek leltarfelvételi ivei tobb esetben
nem tartalmaztdk a leltdrfelels aldirdsat. A 220. leltari
korzet leltarfelvételi ive sem a leltarozok, sem a
leltarfelel6s alairasat, sem keltezést nem tartalmazott.
Az atadott dokumenticié nem tartalmazta a 25115,
25304 és a 25305 leltarkorzetek leltarfelvételi iveit,
mivel ezekben a korzetekben még nem tortént meg a
leltdrozas.

A leltarellendr részére csak a Hivatal korzeteit
tartalmazé titemterv keriilt dtaddsra, igy a tényleges
leltarfelvétel pontossdga csak hivatali korzetben lett
ellendrizve, onkormdnyzati korzetben nem.
Leltarosszesitot az dtadott dokumenticié nem
tartalmazott egyik vizsgélt korzet esetében sem.

A Leltdrozési szabdlyzat alapjan a 2017. december 20-
ai hatdriddig a leltart 6 leltdrozasi korzetben hajtottdk
vége. 1 leltdriv nem tartalmazott keltezést. 18
korzetben a Leltdrozdsi szabdlyzatban megjelolt
hatédrid6 utan keriilt sor a leltdrozdsra. 3 korzetben az
ellenérzésig nem Kkeriilt sor a leltdrozdsra, igy a
leltarkiértékelés sem késziilt el.

A 28 db leltdrozési korzetbdl csak 7 esetében késziilt a
leltdr  befejezéseként ,Leltdrzar6 jegyzOkonyv”.
Valamennyi elkésziilt jegyzOkonyv Kkitoltése hidnyos
volt. 5 jegyzokonyvet nem a leltdrozési korzet vezetdje
irta ald. 1 jegyz6konyv nem tartalmazta a leltdrozasi
korzet vezetdjének aldirdsat. 1 jegyzOkonyv nem
tartalmazta a leltdrozasi korzet vezetdjének és az egyik
leltdrozénak az aldirdsat.

A leltdrhoz kapcsol6dé bizonylatok nem lettek teljes
kortien irattdrazva. A leltdrra vonatkozé tigyirat
alszdmokat nem tartalmaz. Az tigyiratban 1évé Osszes
dokumentum iktatészdma azonos.

A 2017. évi mérleg fordulénapra vonatkozdan az frasos
egyeztetést minden mérlegtételre elvégezték.

A targyi eszkozok és az ingatlanok leltdrozdsa az
ellendrzésig nem tortént meg teljes korien, igy a
mérleg leltdrral torténé aldtdmasztdsa sem biztositott.

Az anyakonyvi
eljarasokért fizetett illeték
ler6véasanak vizsgédlata
(Igazgatasi Iroda)

Az ellenérzés a 2018. 01. O1. és a 2018. 11. 23. kozott
lefolytatott illetékkoteles anyakonyvi —eljardsokért
(hazassdgi névviselési forma médositdsa €s a sziiletési
név megvaltoztatdsa) lerétt illetékekre, és az
illetékbélyegek értéktelenitésére terjedt ki.

Az anyakonyvi eljardsokat az anyakonyvvezetSk
folytatjdk le sajat hatdskorben.

Az anyakOnyvvezet6k az ellenérzésre dtadott
,Ugyiratok taldlati listdja” alapjdn a vizsgilt

Javaslat az Igazgatasi Irodanak
Altaldnos jelentdségii javaslat:
1. Az anyakonyvvezetdk az

illetékbélyegek

értéktelenitése soran tartsak be az Itv. 75. § (3)

bekezdésben foglaltakat.




idészakban 196 db hdzassdgi névviselési forma
moédosuldsdra vonatkoz6 eljarast folytattak le, melybdl
100 db dokumentumait ellendriztik. A vizsgalt
idészakban sziiletési névmodositasra irdnyuld eljarast
23 esetben kezdeményeztek az tligyfelek. A vizsgdlat
mind a 23 esetre kiterjedt.

Az éttekintett dokumentumok az anyakonyvi eljards
irdnti kérelmeket, jegyz6konyveket tartalmaztak.

Az eljardsokat az anyakonyvvezetdk a sziikséges
esetekben (122 db) illetékkotelesként folytattak le. Az
illetékkoteles esetekben az eljardsi illetéket az eljards
meginditidsakor az eljardst kezdeményezd iraton az
igyfelek illetékbélyeggel leréttak.

A vizsgdlt 122 db illetékkoteles eljardsbol az
illetékbélyegek értéktelenitése 111 esetben
szabdlyosan tortént. 1 esetben az az illetékbélyegekrol
hidnyzott a feliilbélyegzés napjat jelzd bélyegzd
lenyomata. 8 esetben a feliilbélyegzés napjit jelzd
bélyegzd lenyomata nem mindegyik illetékbélyegnél
latszott. 1 esetben az értéktelenités datumdt nem
szabdlyosan javitottdk. 1 esetben pedig az
értéktelenités datuma kordbbi volt, mint az
illetékbélyeget tartalmazo kérelem kelte.

Gépjarmithasznalat
vizsgalata

Az ellendrzés soran a Kaposvari Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban Hivatal) 4ltal tizemeltetett gépjarmiivek
miikodtetési kiaddsat, a sajat gépjarmiivel torténd
munkéba jarast és kikiildetést vizsgéltuk, valamint az
elszdmoldsukat megalapozé helyi szabdlyozdsokat
tekintettiik 4t. Az Onkorményzat gépjdrmiivet nem
iizemeltet.

A ,Kaposvdri Polgarmesteri Hivatal tulajdondban 1évo
gépjarmiivek  haszndlatdnak és lizemeltetésének
rendje” cimil szabdlyzat (tovdbbiakban Szabilyzat)
2018. februdr 1-t6l hatdlyos. A Szabdlyzat I. fejezet 5.
pontja eltér a jogszabdlyban meghatdrozott elszdmoldsi
lehetdségtdl. Az ttnyilvantartdsra vonatkozo eldirdsok
nem felelnek meg a jogszabdlyban foglaltaknak. A
Szabdlyzat néhdny helyen pontatlan megfogalmazdst
vagy pontatlan hivatkozdst tartalmaz. A Szabdlyzat
nem tartalmaz  meghatdrozdst a  kendanyag
elszdmoldsdra vonatkozdlag.

Minden gépjarmii esetében vezettek menetlevelet. A
Kozteriilet Feliigyelet dltal haszndlt elektromos autét a
vizsgdlt iddszakban 8 f6 vezette, a gépkocsivezetdt a
menetlevélen tiintették fel, atadas-atvételi
dokumentumot nem toltottek ki, egy esetben hidnyos
volt a Kkitoltés, egy esetben két menetlevélen is
rogzitették a megtett tt egy részét.

Kiemelt jelentoségii javaslat:

1.

Médositsdk a  Kaposvdri  Polgdrmesteri
Hivatal tulajdondban 1évé gépjarmiivek
haszndlatdnak és tizemeltetésének rendje cimii
szabdlyzatot. A modositds terjedjen ki az
iizemanyag ar  meghatdrozasdra, az
utnyilvantartds jogszabédlyhoz igazitdsdra, a
magdntulajdond  gépjarmii  haszndlatanak
pontositdsdra, a hivatkozdsok javitdsdra, a
kendanyag  elszdmolds szabdlyozéséra,
valamint a motorkerékpdrok esetleges
aktualizdldsdra.

A Pénzkezelési szabdlyzat elSlegekre
vonatkozd eldirdsait modositsdak figyelembe
véve a gépjarmil iizemanyag elszdmolds
sajatossagait.

Atlagos jelentdségii javaslat:

3.

A munkdba  jards  koltségtéritésének
kifizetéséhez kezdeményezzék az ismételt
engedélyeztetést igazodva a 39/2010. Korm.
rendelet 4. § (1) bekezdésben felsorolt
esetekhez. Az engedélyen célszerli lenne
rogziteni a lakéhely €s a munkahely tdvolsagat
visszaellendrizheté médon.




A benzin és diesel lizemii gépjarmiivek esetén nem
rogzitették a menetlevélen a tankolds tényét, tobb
esetben nem szerepelt az intézmény neve sem. A
Kaposvdron kiviili utakra elkészitették a Szabdlyzat
szerinti eldzetes engedélyt egy esetet kivéve, a
Kaposvdron belilli utakat nem engedélyeztették
elézetesen. A Szabdlyzat nem tesz kivételt a
Kaposvaron beliili haszndlat elézetes
engedélyeztetésére vonatkozdlag. Egy esetben utdlag
tortént meg az engedély kidllitdsa. A Szabdlyzat V.
fejezetében meghatdrozottakat nem vették figyelembe.
Uzemanyag eldleget a hdrom 6 hivatdsos
gépkocsivezetének adtak a vizsgdlt idészakban. A
Pénzkezelési Szabdlyzat tobb eldirasat figyelmen kiviil
hagytdk az tizemanyag eldlegek kezelése sordn.

A négy gépjarmii lizemanyag elszdmoldsat a
Szabdlyzatban rogzitett médon végezték el, mely az
iizemanyagdr tekintetében eltér a jogszabalytol. Hirom
gépkocsi esetében az alapnorma-dtaldny szerint
hatdroztdk meg az lizemanyag koltségeket, egy
gépkocsi esetében a leadott szamlak alapjan hataroztak
meg a koltségeket. Mindegyik esetben a megéllapitott
iizemanyag mennyiség alapjdn hatdroztdk meg a
kendanyag mennyiségét. A kendanyag mennyiségének
meghatdrozdsakor a 60/1992. Korm. rendelet 3. §-a
szerint jartak el. A kendanyagot 3.000 Ft/liter dron
szamoltak el, melyrdl a Szabdlyzat nem rendelkezett.
A vizsgélat sordn 2 személygépkocsit megtekintettiik,
a gépkocsik haszndlatra kész dllapotban voltak. A km
orak dllasa megegyezett a menetleveleken szereplé km
Ora allassal.

A sajat gépjarmi hivatali céld hasznalatét 5 kivédlasztott
kikiildetésen keresztiil vizsgaltuk. Mindegyik esetben
készitettek eldzetes engedélyt a Szabdlyzatnak
megfelelden. Egy esetben a gépjarmii adatait hidnyosan
adtdk meg, ami miatt a koltségek meghatdrozdsa nem
visszaellendrizhetd. A kikiildetési rendelvények koziil
egy esetben liresen maradt a munkdltaté adataira
vonatkoz6 rész, két esetben a kikiildetés leigazoldsa
elmaradt.

A sajat gépjarmiivel torténé munkdba jarast 10 f6
esetében vizsgdltuk. Kozgyiilési dontés alapjan a
dolgozoéknak 15 Ft/km koltségtéritést fizettek. Minden
esetben jegyz6i engedély alapjan teljesitették a
kifizetéseket, de az engedélyek nem tértek ki arra, hogy
a 39/2010. Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés melyik
pontja alapjan kaptdk az engedélyt. Egy {6 esetében az
elozetes kérelemtdl eltéré az elszdmoldsban szerepld
tavolsag.

6.

A menetleveleket minden esetben pontosan és
hidnytalanul toltsék ki, rogzitsék az intézmény
nevét és azonositd adatait.

A menetleveleken rogzitsék a tankolds tényét
és az aktudlis kilométerdra dlldst.

Tartassak be minden esetben a Szabélyzatban
rogzitett, a gépjarmiivek haszndlatdnak
elézetes engedélyezésére vonatkozo részt is.
Pénziigyi teljesités csak leigazolt kikiildetési
rendelvények esetén torténjen. A kikiildetési
rendelvényeken minden esetben tiintessék fel
a munkdltaté adatait.

Csekély jelentiségii javaslat:

8.

Tartsdk be a hibajavitds
menetlevelek vezetése sordn.

szabdlyait a




Intézményi belsd ellenorzések Hivatalt érinté megdllapitdsai:

Selejtezési és leltdrozasi
tevékenység vizsgédlata
KMIV
Viérosgondnoksdganal

A Varosgondnoksagnal lefolytatott belsé ellenérzés
Hivatalt érinté megallapitasai:

Kaposvar Megyei Jogi Viros Vérosgondnoksdga (a
tovabbiakban: Varosgondnoksdg) ondllé leltdrozasi és
selejtezési  szabdlyzattal nem rendelkezik. Az
intézményre kiterjed Kaposvar Megyei Jogi Vdiros
Polgdrmesteri Hivataldnak (a tovdbbiakban: Hivatal)
Leltarkészitési  €s  leltdrozdsi  szabalyzata (a
tovabbiakban: Leltarozasi szabélyzat) illetve a Hivatal
Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak,
selejtezésének szabdlyzata (a tovabbiakban: Selejtezési
szabdlyzat), annak el6irdasait kovetik. A Leltdrozési
szabdlyzatot 2017. november 15-ei hatdllyal mar
modositottak, azonban tovabbi aktualizdlasa
sziikséges.

A Viérosgondnoksdg targyi eszkozeirél folyamatos
mennyiségi nyilvantartdst vezet a Hivatal, melyeket a
Leltdrozédsi szabalyzatban foglaltak szerint évente
mennyiségi felvétellel leltdroznak. A leltdrozds
végrehajtdsat a megjelolt hatdrid6 utan végezték el. Az
elkészitett dokumentumok nem egyeztek meg minden
esetben a Leltdrozdsi szabdlyzat mellékleteinek
formdtumdval, az abban megjelolt hatdridé utdn
késziiltek el.

Javaslatok a Hivatal részére a
Varosgondnoksagnal végzett vizsgalattal
kapcsolatosan

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

. A Viarosgondnoksag leltarindito
dokumentumait (megbizdsok) a Gazdasagi
Igazgatésdg Vdrosgondnoksdg pénziigyeiért
felel6s munkatarsa a Leltdrozési
szabdlyzatban eldirt hatarid6ig éllitsa Ossze.

Atlagos jelentdségii javaslatok:

2. A hatdlyban 1évé Leltdrozdsi szabdlyzatot
aktualizéaljak.

Eszk6zok
nyilvantartdsdnak
vizsgédlata KMIV
Viérosgondnoksdgdnal

A Varosgondnoksagnal lefolytatott belsé ellenérzés
Hivatalt érinté megallapitasai:

A Virosgondnoksdg targyi eszkozeir6l folyamatos
nyilvdntartdst vezet a Hivatal — a Szdmviteli
politikinak megfeleléen — a SAFAR programban
mennyiségben €s értékben.

A jarmiiveket elkiilonitetten tartottdk nyilvin a SAFAR
programban. A nyilvantartdsban tobb hasznalhatatlan
jarmi is szerepelt.

Az analitikus nyilvéntartds nem tartalmazta az Ahsz.
altal eldirt valamennyi kételezd elemet.

Javaslatok a Hivatal részére a

Varosgondnoksagnal végzett vizsgalattal

kapcsolatosan

Kiemelt jelentdségii javaslat:

1. Tartsik be az Ahsz. 14. sz. mellékletében
eloirtakat a tdrgyeszkozok nyilvantartdsira
vonatkozélag.

Szerzddések ellenOrzése
KMIJV
Viarosgondnoksdganal

A Varosgondnoksagnal lefolytatott belsé ellenérzés

Hivatalt érinté megallapitasai:
A vizsgélt 22 db szerzédés 18 esetben nem
tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzés datumat.
Harom esetben a pénziigyi ellenjegyzés kelte
késébbi, mint a kotelezettségvallalds ddtuma; egy
esetben azonos volt a két keltezés.

- Egy szerzédés a vizsgdlat idején nem szerepelt a
kotelezettségvéllaldsok  nyilvantartdsdban az
OrganP rendszerben.

Javaslatok a Hivatalnak a Varosgondnoksagnal

végzett vizsgalattal kapcsolatosan

Kiemelt jelentdségii javaslatok:

1. Akotelezettségvallalds dokumentuma minden
esetben legyen elldtva a pénziigyi ellenjegyzés

datumaval.

2. A megkotott szerzédéseket minden esetben
rogzitsék a kotelezettségvéllaldsok
nyilvantartdsaban.




Irdnyito szervként végzett ellendrzés a Hivatalndl:

Az intézmények 2017. évi
pénzmaradvanydnak
vizsgalata

A pénzmaradvannyal szemben bedllitott
kotelezettségeket  aldtdmasztottdk, a  sziikséges
esetekben a bedllitott kotelezettségek a vizsgalat sordn
modositdsra keriiltek.

Javaslatok Kaposvar Megyei Jogi Varos
Kﬁzgyﬁlésének
Atlagos jelentdségii javaslatok:

1.

A vizsgdlat dltal kimutatott elvondsokat és
kotelezettségeket  vegyék figyelembe a
pénzmaradvanyok elszdmoldsa soran.

Az intézmények — vizsgélat dltal kimutatott —
2017. évi szabad  pénzmaradvdnydt
(527.400 eFt-ot) vonjék el.

Az intézmények részére 425971 eFt-ot

pétoljanak vissza a szabad
pénzmaradvanybdl.
A visszapétolt szabad személyi

pénzmaradvanybdl hozzanak létre egy 41.455
eFt-os keretet az G6vodakban dolgozd
pedagégus munkdt kozvetleniil segité és
technikai dolgozdk; a Kaposvari Gesz, a
Szocidlis Kozpont, a Sportkdzpont és a
kulturdlis intézmények nem magasabb vezetd
beosztasi dolgozoéinak egyszeri juttatdsdnak
finanszirozdsara, melynek az elosztdsardl az
intézményvezetdk differencidltan
donthessenek.

A Rippl-Ronai Latogatékozpontndl a védett
fak poétlasdra biztositott keretet (2.000 eFt)
elvonds utdn helyezzék céltartalékba.
Rendeljen el célvizsgalatot az Egyiid Arpad
Kulturdlis Kozpontndl a nagyrendezvények
elszdmoldsdra vonatkozdéan.

Javaslat a Hivatalnak
Atlagos jelentdségii javaslat:

A szabad pénzmaradvany terhére visszapotolt
eléirdnyzatokat  haszndljdk  fel  2018.
november 30-ig. A felhaszndldst aldtdmaszto
kimutatdst és a bizonylatok mdsolatait
juttassdk el az Ellendrzési Iroddnak a nyomon
kovetés érdekében.




Az Onkormdnyzat tobbségi tulajdondban lévi gazdasdgi tarsasdgok ellenérzése (Aht. 70. § (1) bekezdés d) pont)

Kaposvari Varosfejlesztési
Nonprofit Kft.
pénzkezelésének
utdvizsgilata

Utéellendrzés keretében megvizsgaltuk az ELL/79-
5/2017.  ugyiratszdmd  ellenérzési  jelentésben
megfogalmazott javaslati pontokra a Kaposvari
Virosfejlesztési Nonprofit Kft. (tovdbbiakban: Kift.)
altal tett intézkedéseit.

Megallapitottuk, hogy az intézkedési tervben
foglaltakat a Kft végrehajtotta:

- A Kft. 2017. szeptember 30-ai hatdllyal
modositotta a Pénzkezelési Szabalyzatat
(tovabbiakban: Szabadlyzat), mely
tartalmazza a Szamviteli torvény 14. § (8)
bekezdésében eldirt tartalmi elemeket.

- A készpénz tdroldsa a Szabdlyzatnak
megfelelden torténik.

- A Szabilyzatban rogzitésre keriilt, hogy a
hazipénztari ellendrzési feladatokat az
igyvezetd latja el.

- A hazipénztar alapbizonylatai
utalvdnyozdsra kertiltek.

- Az idészaki pénztirjelentés tartalmaz
egyenleg” oszlopot.

Az ellendrzési jelentés javaslatot nem tartalmazott.

Kaposvari Varosfejlesztési
Nonprofit Kft.
feligyeldbizottsagdnak
mitkodése

A Kaposviari Virosfejlesztési Kozhaszni Nonprofit
Kft. Feliigyelbizottsaganal (tovébbiakban:
feliigyelébizottsdg) végzett ellendrzés arra terjedt ki,
hogy a feliigyeldbizottsag a jogszabdlyban valamint a
feliigyelébizottsdg tigyrendjében foglaltak szerint
miikodik-e.

A vizsgdlat a felligyelObizottsdg  elnokének
hozzdjaruldsaval tortént. Az ellenérzés a 2017. és a
2018. évekre vonatkozott.

A Kaposvari Virosfejlesztési Kozhaszni Nonprofit
Kft. (tovabbiakban: tdrsasdg) alapitéja Kaposvar
Megyei Jogi Viros Onkormédnyzata. A tdrsasdg
Alapit6 Okirata szerint a tdrsasigndl 3 tagd
feliigyelébizottsdg milkodik. A feliigyelobizottsag
feladata, hogy az alapité részére ellendrzi a tdrsasag
igyvezetését, miikodését és gazddlkoddsat. A
feliigyelébizottsdg tagjai koziil megvalasztotta elnokét.
A feliigyel6bizottsig nem rendelkezett a tdrsasig
Alapité Okiratdban eldirt, az alapité altal jovdhagyott
iigyrenddel.

A feliigyelobizottsig 2017. évben és 2018. évben is
egy-egy alkalommal iilésezett.

A feliigyeldbizottsdgi iilések eldtt mindkét alkalommal
elkésziiltek a meghivék az idSpont, a helyszin és a
napirendi  pontok  megjelolésével. A vizsgalt

Kiemelt Jelentdségii Javaslatok a

feliigyelobizottsagnak:

1. A feliigyelobizottsig készitse el, és az
alapitonak jovdhagydsra kiildje meg a tarsasdg
Alapit6 Okiratdban eldirt tigyrendet.

2. A felugyeldbizottsdg az alapité dltal
jovahagyott tigyrend alapjan miikodjon.




idészakban tartott feliigyelSbizottsdgi — tilésekrdl
beszdmold késziilt.

A feliigyelébizottsdg az ellenérzott idészakban a
tarsasdg szamviteli torvény szerinti beszdmol6jat és az
adott év lzleti tervét vizsgdlta meg, ezen kiviil
ellendrzéseket nem végzett.

Csiky Gergely Szinhdz
Kozhaszni Nonprofit Kft.
feligyelobizottsdgdnak
mitkodése

A Csiky Gergely Szinhdz Kozhasznd Nonprofit Kft.
FeliigyelSbizottsaganal (tovabbiakban:
feliigyelébizottsdg) végzett ellendrzés arra terjedt ki,
hogy a feliigyeldbizottsag a jogszabdlyban valamint a
feliigyelébizottsdg tigyrendjében foglaltak szerint
miikodik-e.

A vizsgdlat a felligyelObizottsdg  elnokének
hozzdjarulasaval tortént. Az ellenérzés a 2017. és a
2018. évekre vonatkozott.

A Csiky Gergely Szinhdz Kozhasznd Nonprofit Kft.
(tovabbiakban: Szinhdz) alapitéja Kaposvar Megyei
Jogi Viros Onkormdnyzata. A Szinhdz Alapité
Okirata szerint a Szinhdzndl 3 tagu feliigyel6bizottsdg
miikodik. A feliigyel6bizottsdg feladata, hogy az
igyvezetést az alapité és a tarsasdg érdekeinek
megdvasa céljabol ellendrizze. A felligyelObizottsag
tagjai koziil megvélasztotta elnokét.

A feliigyelobizottsdg rendelkezik a Szinhdz Alapité
Okiratdban eldirt az alapité 4ltal jovahagyott
iigyrenddel.

A feliigyel6bizottsag a 2017. és a 2018. év elso tilésén
az adott évre vonatkozéan munkatervet hatdrozott meg,
mely dsszhangban volt az iigyrenddel.

2017. évben négy (az iigyrendben foglaltaknak
megfelelden), 2018. évben a vizsgdlat lezdrdsdig két
alkalommal tiléseztek.

A feliigyeldbizottsagi iilések elott, egy kivétellel (2017.
aprilis  20.) elkésziiltek a meghivék az elnok
aldfrdsdval,  valamint a  napirendi  pontok
megjelolésével. A vizsgdlt iddszakban tartott
feliigyel6bizottsagi iilésekrél minden esetben késziilt
jegyzokonyv.

Osszességében a vizsgdlatra dtadott dokumentumok
(meghivok, jegyzokonyvek, e-mailek) alapjdn
megéllapithat6, hogy a Szinhdz ligyvezetése és a
feliigyelébizottsdg  kozott  levé  kapcsolattartds
folyamatos. A feliigyel6bizottsdg az tigyrendjében
szerepld kiemelt feladatot teljesitette, azonban a 2017.
évi  munkatervében  meghatdrozott  ellendrzési
feladatok koziil egy esetben annak eredményét az
ellendrzésre dtadott dokumentumok nem tartalmaztak.

Kiemelt Jelentdségii Javaslat a

feliigyelobizottsagnak:

I. A feliigyelSbizottsag munkatervében
meghatdrozott feladatokat minden esetben
hajtsdk végre.




Kapos  Holding  Zrt.
feligyeldbizottsdgdnak
mitkodése

A Kapos Holding Zrt. Feliigyelobizottsaganal
(tovabbiakban: feliigyeldbizottsdg) végzett ellendrzés
arra terjedt ki, hogy a feliigyel6bizottsig a
jogszabdlyban  valamint a  felligyelObizottsdg
igyrendjében foglaltak szerint miikodik-e.

A vizsgidlat a feliigyelobizottsdg  elnokének
hozzdjarulasaval tortént. Az ellenérzés a 2017. és a
2018. évekre vonatkozott.

A Kapos Holding Zrt. (tovdbbiakban: Tarsasig)
alapitdja Kaposvar Megyei Jogt Viros
Onkormdnyzata. A Tarsasag Alapit6é Okirata szerint a
Térsasdgndl 4 tagi feliigyelébizottsdg miikodik. A
feliigyel6bizottsdg tagjai koziil megvdlasztotta elnokét.
A feliigyel6bizottsdg Alapité Okirat szerinti dltaldnos
feladata, hogy a Tdrsasag iigyvezetését, mitkodését a
részvényesek érdekében a legfobb szerv kiilonleges
ellendrzo szerveként feliigyelje.

A feliigyelobizottsdg rendelkezik a Tarsasag Alapité

Okiratdban el6irt, az alapité dltal jovahagyott
iigyrenddel.
2017. évben hat (az iigyrendben foglaltaknak

megfelel), 2018. évben a vizsgdlat megkezdéséig egy
alkalommal tiléseztek.

A feliigyelSbizottsagi iilések elott, egy kivétellel (2017.
janudr 12.) elkésziiltek a meghivok az elnok
aldirdsdval, valamint a napirendi pontok, a helyszin és
az iilés idejének megjelolésével. A vizsgélt idészakban
tartott feliigyeldbizottsagi iilésekr6l minden esetben
késziilt jegyzOkonyv, ami tartalmazta az tigyrendben
el6irt tartalmi elemeket.

Osszességében a vizsgdlatra dtadott dokumentumok
(meghivok, jegyzokonyvek, e-mailek) alapjdn
megéllapithaté, hogy a Tarsasdg iigyvezetése €s a
feliigyel6bizottsdg  kozott  levé  kapcsolattartds
folyamatos. A feliigyeldbizottsdg az alapité 4ltal
elfogadott  iigyrendjének megfelelden miikodik,
azonban a 7.1. pontban foglalt feladatai és a gyakorlat
kozotti 0sszhang nem teljes korlien biztositott. A
feliigyelébizottsdg  altal ~ végzett  ellendrzések
tapasztalatainak ismertetése a dokumentumokbdl nem
allapithaté meg.

Atlagos

Jjelentdségii Javaslatok a

feliigyeldbizottsagnak:
1.

Biztositsdk az iigyrend 7.1. ¢) és d) pontjaban
megfogalmazott feladatok €és a gyakorlat
Osszhangjat.

Az iigyrend 7.1. f) pontjaban megfogalmazott
feladat a negyedévente tartandoé iiléseken egy
napirendi pontban Kkeriiljon felvételre és
végrehajtasra.

A Tarsasagndl végzett feliigyeldbizottsag
altali  ellendrzések tapasztalatai az azt
kovetben tartand6 tiléseken egy-egy napirendi
pont keretében keriiljenek ismertetésre.

Csiky Gergely Szinhaz
Ko6zhaszni Nonprofit Kft.
gazdéalkodasa

A Csiky Gergely Szinhdz K6zhaszni Nonprofit Kft-nél
(tovabbiakban: Szinhdz) végzett ellendrzés célja a
Szinhdz gazdidlkoddsdnak vizsgdlata volt a kovetkezd
szempontok alapjan:

- 2017. évi gazddlkodds koltségmegtakaritdsanak
Osszege a kisebb jatszotér, illetve a haszndlt
ingatlan alacsonyabb iizemeltetési koltsége
miatt,

Kiemelt jelentdségii javaslatok a Szinhdznak:

1.

A Szinhdz készitse el az Onkoltségszamitds
rendéjére vonatkozé szabdlyzatit a Szamviteli
tv. eléirdsdnak megfelelden, hogy a
produkcidkkal kapcsolatos kalkuldcidk, és az
egységes eseti lakdshasznalati dij
megéllapitisa megalapozott legyen.




- garzonlakdsok, iroddk feldjitdsnak
szabdlyszeriisége, a garzonlakdsok

hasznositdsinak szabdlyszertisége,
- kifizetett (nem a miivészeti tevékenységgel
Osszefiiggd) megbizdsi dijak,

- munkavéllalok javadalmazdsanak
szabdlyszeriisége, ligyvezetd igazgatd
koltségtéritései, lakashasznalatanak
szabdlyszertisége

- Szinhdz és a Csiky Gergely Szinhdzért
Alapitvany (tovabbiakban: Alapitvany)

egylittm{ikodése, tdmogatdsa, az Alapitvany
gazddlkoddsa, tevékenysége, a miikodés
nyilvdnossdgdnak biztositdsa.

A Szinhdz jegy- és bérletbevételei 2017. évben 30,8 %-
kal (30.992 e Ft) csokkentek az el6z6 év adataihoz
képest. A szinhdz rekonstrukcié miatt az elédaddsok az
Agora épiiletében keriiltek bemutatdsra, ahol a néz6tér
33,5%-kal kevesebb nézé befogaddsdra volt alkalmas
2017. évben.

A nézok bérlet- és jegyvdsdrldsat a Szinhdz kiilonbozo
kedvezmények nyujtdsdval is igyekszik 0sztonozni. A
2016/2017. és a 2017/2018-as évadra is az Osszes
értékesités mindossze 11 %-a tortént teljes dron.

A T/179-4/2015. tigyiratszdmon ,,A szinhdz gazdasagi
és pénziigyi helyzete” targydban végzett vizsgdlat
ellendrzési jelentésében megfogalmazott javaslati pont
volt, hogy a Szinhdz készitsen a szinhdzlitogatok
korében elégedettség mérést a  produkcidkkal
kapcsolatban, illetve kérjék javaslataikat, otleteiket. Az
igyvezetd tdjékoztatdsa szerint a vizsgdlatig irdsban
nem késziilt ilyen felmérés.

A Szinhdz 2017. évi raforditdsainak Osszege 623.627 e
Ft volt, ami a 2016. évitél 166.602 e Ft-tal, a 2017. évre
tervezettdl pedig 33.373 e Ft-tal volt kevesebb. Jelentds
koltségmegtakaritds a szakmai anyag, a koziizemi
koltség, a miivészeti szolgdltatds, a kozvetitett
szolgdltatds, a személyi jellegii kiaddsok, és az egyéb
raforditds soron volt tapasztalhat6. A
koltségmegtakaritishoz nagymértékben hozzdjarult a
szinhdz rekonstrukcié miatti helyvaltozds (kisebb
jatszéhely), a meghivott miivészek szamdnak
csokkenése, tovabba hogy a kilépett dolgozdk pétlasa
sem tortént még meg teljes kortien.

A T/179-4/2015. iigyiratszdmon ,,A szinhdz gazdasagi
és pénzigyi helyzete” targydban végzett vizsgdlat
ellendrzési jelentésében megfogalmazott javaslati pont

A Szinhdz készitse el a Rendelet eldirdsdnak
megfelelden a szinhdzi lakdsok bérbeaddsanak
feltételeit tartalmazo bels6 szabdlyzatat.

A Szinh4z minden évadban a garzonlakdsokra
vonatkozé bérld kijelolését kiildje meg a
Vagyonkezeld Zrt-nek, illetve tdjékoztassa
errdl a Polgdrmester Urat is.

A Szinhdz és az Alapitvany egyiittmiikodési
megéllapoddsdban keriiljon rogzitésre, hogy
az Alapitvany nyilvanossdgdnak biztositdsa (a
honlapon val6 kozzététel) kinek a feladta.

Atlagos jelentdségii javaslatok a Szinhdznak:

5.

A Szinhdz készitse el a szinhdzliatogatok
korében az  elégedettség  mérést a
produkcidkkal kapcsolatban, illetve kérjék
javaslataikat, otleteiket.

Az eszkozokon Kkeriiljon feltiintetésre az
eszkozok nyilvantartdsi szama.




volt, hogy a Szinhaz készitse el az Onkoltségszamitas
rendjére vonatkoz$ szabdlyzatit. A Szinhdz az
ellenérzéskor tovabbra sem rendelkezett ezzel a
szabdlyzattal, igy az egyes produkcidkra fordithatd
kiaddsok tervezése és a tényleges bekeriilési értéke
tovdbbra sem volt teljes korti.

A szinhdz rekonstrukcié miatt sziikségessé vélt a
szinészlakdsok egy részének iroddkkd  torténd
atalakitdsara, valamint sor Keriilt a szinészlakasok
feldjitdsdra is. A munkdlatok elvégzéséhez Kaposvar

Megyei Jogi Varos Onkormdnyzata (tovdbbiakban:

Onkormdnyzat) is nydjtott tdmogatdst a Szinhdz

részére 2016. évben (6.300 e Ft+Afa). A Szinhdz sajat

koltségvetése terhére is végzett feldjitdsi €s
karbantartdsi munkat, valamint szerzett be eszkozoket

2016-2017. évben netté 25.834 e Ft értékben. A

helyszini ellendrzés sordn taldlt hidnyossdg, hogy az

eszkozokon nines feltiintetve a nyilvantartdsba vétel
szdma.

Az Onkormdnyzat Rendeletben szabalyozza a Szinhazi

dolgozok  elhelyezésére  szolgdld  lakdsokkal

kapcsolatos eléirdsokat. A garzonlakdsok hasznositdsa

a Szinhdzban:

- A Szinhdz 12 lakds esetében a bérld kijelolését a
Rendeletben eldirtaknak megfelelden bejelentette
a Kaposvari Onkormanyzati Vagyonkezelé Zrt.
(tovabbiakban: Vagyonkezeld Zrt.) részére, és a
bérleti szerz6dést a Vagyonkezel Zrt. megkototte
a szinhdzi dolgozékkal. A Rendelet eléirja a
Polgarmester Ur tdjékoztatdsat is, aminek a
Szinhdz nem tett eleget.

- A Szinhdz 6 lakds esetében a Rendeletben
el6irtakkal ellentétben a bérld kijelolésrdl sem a
Vagyonkezel6 Zrt-t, sem a Polgdrmester Urat nem
tajékoztatta. A szinhdzi dolgozék ebben az
esetben az ligyvezetd dltal megdllapitott
lakdshaszndlati dfjat fizetnek a Szinhdz részére.
Tobb esetben a lakdshasznalati dij alacsonyabb,
mint a lakds atlagos egy havi koltsége. Az azonos
komfortfokozati, azonos Gvezetben 1évO, azonos
alaptertileti lakdsokért az tligyvezetd dltal
megdllapitott  lakdshasznalati  dijak  nem
egységesek.

- A Szinhaz 1 lakdst raktarnak haszndl, 5 lakast
pedig eseti jelleggel, lakdshaszndlati dij
megfizetése mellett vendéglakds cimen haszndl. A
lakashaszndlati dij mértékét a 7/2017. évi
igazgatéi utasitds tartalmazza, azonban a dij




megdllapitdsa sordn a Szinhdz nem készitett
kalkuldcidt a lakdsokkal kapcsolatban felmeriild
Osszes koltségekre (lakbér, kozizemi dij,
takaritdsi koltségek stb.) vonatkozéan.
A Szinhdz a 7/2017. évi igazgatéi utasitdssal csak a
szinészhaz eseti haszndlatt szabdlyozta, viszont nem
rendelkezett a Rendelet 7/E. § (2) bekezdés eléirasanak
megfeleld a bérbeadds feltételei tartalmazé belsd
szabalyzattal.

A részletes ellendrzési jelentés tartalmazza a 2017.
évben megkotott (nem a miivészeti tevékenységgel
Osszefiiggd, specidlis szakértelmet igényld) megbizasi
szerz8déseket és vidllalkozdsi szerzodéseket. Ezek a
megbizdsi dijak 2017. évben Osszességében 8.842 e Ft
koltségtobbletet  eredményeztek  2016.  évhez
viszonyitva.

A Szinhdz Javadalmazdsi szabdlyzatdnak targyi
hatdlya tobbek kozott kiterjed a vezetdk javadalmazasi
elveinek és koltségtéritéseinek szabdlyozasdra. Az
ellenérzés sordn az ligyvezetd igazgaté 2017. évi
koltségtéritéseit vizsgdltuk. Az ligyvezetd igazgatd egy
szolgdlati lakdst a megkotott megdllapodds szerint
kedvezményesen haszndlt 6.000.- Ft/hé osszegben. (A
lakds Osszes havi koltsége 58.562.- Ft.)

Az tigyvezetd részére 2017. évben kifizetésre keriilt
875.436.- Ft koltségtérités sajat gépkocsi haszndlatra
kikiildetési rendelvény alapjan, 16.000.- Ft kiilfoldi
napidij, és 296.860.- Ft szillidsdij a Szinhdz nevére
kidllitott szdmla alapjan. A kikiildetési rendelvény egy
esetben sem tartalmazta az elrendel$ aldirdsat, illetve
eléfordult, hogy a kikiildetési rendelvényen kiszamitott
koltségtérités osszegének pénztdri kifizetése megeldzte
a kikiildetés kezd6 iddpontjaként feltiintetett ddtumot.
Az iigyvezetd igazgaté 2017. oktober 31-t6l sajat
gépjarmli haszndlat helyett a Szinhdz 4ltal bérelt
személygépkocsit haszndlta hivatali és személyes
igyeinek intézésére. A  hivatali hasznalatrdl
utnyilvantartdst vezetett a  hatdlyos  torvényi
eléirdsoknak megfelelden. A Javadalmazési szabélyzat
nem fogalmaz meg korldtozdst a személygépjarmii
magéancéld hasznalatdval kapcsolatban.

A Szinhdz és az Alapitvany egyiittmiikodésének
szabdlyait a 2017. junius 10-én  megkotott
egyiittmiikodési megéllapodas tartalmazza.
Témogatdsi keretszerz6dés alapjan évente minimum
1.500 e Ft-tal timogatja a Szinhdz az Alapitvanyt. A




tdmogatds 0sszege 2016-ban 15.000 e Ft volt, 2017-ben
a pénzbeli tdmogatds nem Kkeriilt dtutaldsra, melyet a
szobeli megallapoddsra hivatkozva 2018-ban pétolnak.
Az Alapitvany Alapité Okirata 2017. szeptember 29-ei
hatdllyal moddosult. A modositdst megelézden a
kozérdekli adatok kozzététele a www.csiky.hu, a
modositdst kovetden pedig a www.csikyalapitvany.hu
honlapon kellett volna, hogy megvaldsuljon. Az éves
beszamol6 €s a kozhasznisdgi melléklet egyik
honlapon sem volt megtaldlhato.

Kaposvari Varosfejlesztési
Nonprofit  Kift. éves
beszdmoldjanak elemzése,
valamint leltdrral torténd
aldtdmasztdsdnak
vizsgélata

A Kaposvdri Varosfejlesztési Kozhaszni Nonprofit
Kft. (tovdbbiakban: Kft.) 100 %-ban 6nkormdanyzati
tulajdond gazdasagi tarsasdg. A Kft. Alapité Okirata
szerint f6 feladata Kaposvar MJV telepiilésfejlesztési
és vagyonhasznositdsi feladatainak tdmogatésa,
valamint a Kormdnyzati gazdasagfejlesztési tervekkel
kapcsolatos tigyfélszolgdlati irodai feladatok elldtdsa
Somogy megye teriiletére. A Kft. kozhaszni — a
tarsadalom  kozos  sziikségleteinek  kielégitését
nyereség- és vagyonszerzési cél nélkiil szolgdlé —
tevékenységet végez. Elsésorban az Eurépai Unids
forrdsokbdl finanszirozott palydzatok eldkészitésével,
a palydzatok menedzsmentjével foglalkozik.

A Kift. bevételeinek tobb mint 80 %-it a KMIJV
Onkormdnyzatatél szarmazé megbizasokbél éri el.

A 2016. évben képzddott veszteség ellenére az eldzd
évek sordn felhalmozott eredménytartalék, valamint a
2017. évi nyereség hatdsara a Kft. sajat tékéje 2017. év
végén meghaladta a jegyzett tokéjét. A Kft. 2016.
évben is megtartotta a likviditasat.

A Kft. rendelkezett a Szdmviteli torvény 14. § (5)
bekezdésében eldirt szamviteli politikdval, és a
szamviteli politika keretében elkészitendd
szabdlyzatokkal.

Az ellenérzés sordn a 2017. december 31-ei
fordulénappal készitett mérleget alatamaszté leltart is
vizsgédltuk a szdmviteli politika keretében elkészitett
Leltdrozési szabdlyzat alapjan. A Kft. leltdra nem teljes
korien tartalmazta a Kft. 6sszes eszkozét és forrasat.
A beszdmol6 adatainak aldtdmasztdsat a targyi
eszkozok, a kovetelések, a pénzeszkozok, az aktiv
idobeli elhatdroldsok és a kotelezettségek esetében
vizsgdltuk meg. A Kft. analitikdval minden esetben ald
tdmasztotta a mérlegsorokat, azonban tapasztaltunk
hidnyossdgokat. A leltarfelvételi {vek a targyi eszk6zok
egyedi nyilvantartdsi szdmat egy esetben sem
tartalmaztdk, megnehezitve igy a tdrgyi eszkozok
egyeztetését. A belfoldi vevok és a belfoldi szallitok
analitikdjdban szerepelek 2016. évben illetve azt

Kiemelt jelentoségii javaslatok a Kft.-nek:

1. Aleltdrozas sordn a Leltarozasi szabdlyzatban
foglalt eldirdsokat tartsdk be. A leltdrozds a
Kft. valamennyi eszkozére és forrdsdra
terjedjen ki.

Atlagos jelentdségii javaslatok a Kft.-nek:

2. A leltarozas soran, a leltarfelvételi iven
keriiljon feltiintetésre a targyi eszkozok
nyilvantartdsi szdma.

3.  Forditsanak nagyobb figyelmet az analitikus
nyilvantartdsok folyamatos feliilvizsgalatra.




megelézden lejart szamldk. A belfoldi szallitok
esetében a fordulénapon lejart dllomany 2018. évben
rendezésre keriil. A belfoldi vevok lejart szdmlai koziil
egy esetben a kovetelés sz4llitéi tartozdssal szemben
elszdmoldsra, egy esetben pedig adminisztraciés hiba
miatt kivezetésre keriil 2018. évben.

Kaposvari Nagypiac Kft.

helyhasznélati dijanak
megéllapitdsa és
beszedése

A Kaposvari Nagypiac Kft-nél (tovdbbiakban:
Nagypiac Kft.) végzett ellenérzés célja, annak
vizsgélata volt, hogy a helyhasznalati dij megallapitdsa
és beszedése a Nagypiac Kft. dijszabasdban eléirtaknak
megfelelden torténik-e. A  vizsgdlat a tartds
helyhaszndlatra kotott szerzédések vizsgélatdra is
kiterjedt. Az ellendrzés a 2018. évet érintette.

A Nagypiac Kft. Miikodési rendje 2013. november 01-

t6l hatdlyos. A Miikodési rendben keriiltek rogzitésre a

helyhaszndlatra vonatkoz6 szabalyok.

A Nagypiac Kft-nél 2018. jinius 6-dn helyszini

ellendrzést tartottunk. A ,,Régi csarnok™ teriiletén hat

alland6 bérld esetében mértilk meg az altaluk lefoglalt

terilletek nagysdgdt, valamint megvizsgédltuk a

bérlokkel kotott  helyhasznalatra vonatkozd

szerzédéseket, és a 2018. mdjus havi befizetéseiket is.

Megallapitdsaink:

. A helyszini ellendrzés sordn lemért teriiletek
megegyeztek a Kft. dltal 2018. évben mdr felmért
adatokkal. A 2018. évben felmért teriiletek
meghaladtdk a 2015. évben mérteket.

. A vizsgdlt esetekben a bérlék érvényes
szerzddéssel egyik esetben sem rendelkeztek.

A helyhaszndlatra vonatkozé hatdrozott idejii

szerz6dések mindegyik esetben mdr lejdrtak,

meghosszabbitdsukra az ellenérzéskor még nem keriilt
sor. Az utolsé alairt szerzddések csak a havonta
fizetendd teriiletbérleti dijat tartalmaztak.

. A 2018. évi teriilet felmérést kovetden (a felmért
teriilet nagysdganak figyelembevételével) a Kft. 4
esetben a helyszini ellendrzést megel6zden
elkészitette a bérlékkel kotendd Uj szerzodés-
tervezeteket. A 2018. évi 1j szerzdés-
tervezetekben feltiintetésre kertilt, hogy a bérlé a
teriiletbérleti dijon felil naponta helypénz
fizetésére is kotelezett. Ezek aldfrasara azonban a
vizsgélatkor még nem Keriilt sor.

. Midjusban 3 bérlé a mar feliilvizsgalt m2 alapjdn
megdllapitott teriiletbérleti dijat fizette.

. 1 bérldvel széban sem sikeriilt megéllapodni a
hasznalt teriiletet illetéen. O a Nagypiac Kft.
mérésekor készitett jegyzOkonyvet sem volt

Kiemelt jelentdségii javaslat a Kft.-nek:

1.

A teriiletbérleti szerz6dés minden esetben
keriiljion megkotésre/meghosszabbitisra  a
helyhaszndlat megkezdéséig.

A hatdrozott idejli szerz6dés lejartat
megeldzéen vizsgaljak feliil a bérlok altal
elfoglalt teriileteket és a felmért teriilet
figyelembevételével hosszabbitsak a
szerz6déseket.

A szerzOdésben rogzitett teriilet alapjdn
szamldzz4ak ki a teriiletfoglaldsi dijakat.




hajlandé aldirni. Részére a teriiletfoglaldsi dij
szdmldzasakor a régi felmérés adatait vették
figyelembe.

] 1 bérlé a 2018. mdjus havi teriiletfoglaldsi dijat
még nem fizette ki.

o Tovabbi 1 bérld részére a teriiletfoglalasi dij
szamlazasakor a régi felmérés adatait vették még
figyelembe.

. 2018. mdjusdban a bérlék napi helypénzt is
fizettek a szemrevételezett teriiletnagysag alapjan.
(Ez dltalaban nem egyezett meg a szerzOdés-
tervezetben rogzitett m2-el.)
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A belso
kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb)
pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

¢ Kontrollkdrnyezet
A kontrollkornyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felso szintli, az egész szervezetre kihat6
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a felelosségi korok kijelolésének, a
beszamoltatdsnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabbd a vezetés irdnyitasi
tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a bels6 kontrollok Osszes tobbi
elemének, amely biztositja a fegyelmet €s a rendet a szervezetben.

¢ Integralt kockédzatkezelési rendszer
A kockézatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilni, amelyek lehetové teszik a Hivatal
tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatdsok, vagy elszalasztott lehetoségek
felismerését, elemzését €s kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a szervezet kiils6 és bels6d
kockézatokkal egyardnt szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felolelték azokat az eljardsokat, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés
altal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia
szintjein és miikodési teriiletein részben megjelentek.

¢ Informécids és kommunikacids rendszer
Az informdcionak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szOnie. Ez az elem biztositja
mind a fentrol lefelé torténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténo informacidaramlast. A
kommunikécids rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat €s informacié megjelenjen, és
feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetdség
szempontjabol.




® Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetové tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkovetés €s értékelés alatt dlljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagdlni a
valtozo kiilsé és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi milkodtetése az operativ
vezetés feladata.

I1I.

Az intézkedési
tervek

megvalositasa (BKkr.

48. § c) pont)
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Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett intézkedésekrol torténd beszdmolasért az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds. Az intézkedési
tervet a sziikséges intézkedések végrehajtdsaért felelds személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellendrzott teriilet felelOseinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hatdridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban be kell
szamolniuk a koltségvetési szerv vezetdjének, €s a beszamoldt meg kell kiildeniiik a belsé ellenérzési
vezetd részére is.

A ,gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata” targyd 2017. évi ellendrzési jelentésre készitett
intézkedési terv a Hivatalra vonatkozdan 15 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasi
hatarideje 2018-ban volt esedékes. Az intézkedéseket végrehajtottak.

Az Onkormdnyzatra vonatkozéan a ,,gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata” targyt 2017.
évi ellendrzési jelentésben foglalt 14 db javaslatot 2018-ban végrehajtottak.

Az ,,Illeték lerévasanak vizsgalata” tirgyd 2017. évi ellendrzésre az Epitéshatésagi Iroddnak 2018-ban
kellett intézkedési tervet késziteni. Az intézkedési tervben foglalt 3 db intézkedést 2018-ban végre is
hajtottak.

A telepiilési tamogatasok vizsgalata” targyd 2017. évi ellendrzésre készitett intézkedési terv a
Szociélis Iroddra vonatkozdéan 8 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedési tervben foglalt 8 db
intézkedést 2018-ban végre is hajtottak.




A Hivatalndl a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv a Hivatalra vonatkozéan 20 db intézkedést tartalmazott. Az
intézkedések végrehajtasardl 2019-ben kell beszamolot késziteni.

Az Onkormdnyzatnil a ,selejtezési és leltarozasi tevékenységek vizsgalata” tirgyd 2018. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 21 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasardl 2019-ben kell beszamol6t késziteni.

Az ,,anyakonyvi eljarasokért fizetett illeték lerévasanak vizsgalata” targyu ellendrzési jelentésre az
Igazgatasi Iroddnak 2019-ben kell intézkedési tervet késziteni.

A ,gépjarmiihasznalat vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a
Hivatalra vonatkozéan 8 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtdsarél 2019-ben kell
beszdmolot késziteni.

A Virosgondnoksagnal a ,selejtezési és leltarozasi tevékenység vizsgalata” targyd 2018. évi
ellendrzési jelentésre a Hivatal altal készitett intézkedési terv 2 db intézkedést tartalmazott, melyek
végrehajtasi hatarideje 2018-ban volt esedékes. A 2 db intézkedést végrehajtottak.

A Viarosgondnoksagnal az ,.eszkozok nyilvantartasanak vizsgalata” targyu 2018. évi ellendrzési
jelentésre készitett intézkedési terv a Hivatalra vonatkozdéan 1 db intézkedést tartalmazott, mely
végrehajtasi hatarideje 2018-ban volt esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz616
beszamolo szerint az intézkedést 2018-ban végrehajtottak.

A Viarosgondnoksagnal a ,,szerzodések ellendérzése” targyu ellenérzési jelentésre a Hivatalnak 2019-
ben kell intézkedési tervet késziteni.

,»A 2017. évi pénzmaradvany vizsgalata” targyu 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési
terv a Hivatalra vonatkozéan 1 db intézkedést tartalmazott, mely végrehajtdsi hatarideje 2018-ban volt
esedékes. Az intézkedést 2018-ban végre is hajtottdk. A Kozgyllésnek tett javaslati pontokat is
végrehajtottak 2018-ban.

A Kaposvari Varosfejlesztési Nonprofit Kft.-nek ,,a pénzkezelés utdvizsgalata” targyd 2018. évi
ellendrzési jelentésre nem kellett intézkedési tervet készitenie.




A Kaposvari Virosfejlesztési Nonprofit Kft. Feliigyelobizottsaga altal ,,a feliigyelobizottsag
miikodése” targyd 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 2 db intézkedést
tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasi hatdrideje 2018-ban volt esedékes. Az intézkedéseket
végrehajtottak.

A Csiky Gergely Szinhaz Nonprofit Kft. Feliigyelobizottsaga altal ,,a feliigyelobizottsag miikodése”
targyu 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 1 db intézkedést tartalmazott. Az
intézkedés végrehajtasi hatdrideje 2018-ban volt esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasardl sz616 beszamolo szerint az intézkedést 2018-ban végrehajtottak.

A Kapos Holding Zrt. Feliigyel6bizottsaga altal ,,a feliigyelobizottsag miikodése” targyd 2018. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv 3 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések
végrehajtasi hatarideje 2018-ban volt esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz61o
beszamolo szerint az intézkedéseket 2018-ban végrehajtottak.

A Csiky Gergely Szinhaz Nonprofit Kft.-nél a ,,gazdalkodas vizsgalata” targyd 2018. évi ellenérzési
jelentésre készitett intézkedési terv a Szinhdzra vonatkozdan 6 db intézkedést tartalmazott, melyek
végrehajtasi hatarideje 2018-ban volt esedékes. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl sz616
beszamolo szerint az intézkedéseket 2018-ban végrehajtottak.

A Kaposvari Varosfejlesztési Nonprofit Kft. éltal ,,az éves beszamolé elemzése, valamint leltarral
torténo alatamasztasanak vizsgalata” targyd 2018. évi ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv
3 db intézkedést tartalmazott. Az intézkedések végrehajtasardl 2019-ben kellett beszamolodt késziteni.

A Kaposvari Nagypiac Kft.-nél a ,helyhasznalati dij megallapitasa és beszedése” targyu 2018. évi
ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv a Piacra vonatkozdan 3 db intézkedést tartalmazott,
melyek végrehajtasi hatarideje 2018-ban volt esedékes. Az intézkedéseket 2018-ban végre is hajtottak.

Kaposvdr, 2019. februar 12.

Készitette: Kiss Brigitta
belsé ellendrzési vezetd

Jovahagyta: dr. Csillag Gébor
Jegyzd




