KAPOSVÁR MEGYEI JOGÚ VÁROS

POLGÁRMESTERE

1. változat
E L Ő T E R J E S Z T É S
 
a szociális és gyermekjóléti intézményi integrációhoz kapcsolódó dokumentumokról 

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése 2011. június 23.-i ülésén a 127/2011. (VI. 23.) önkormányzati határozatában döntött a szociális és gyermekjóléti intézmények szakmai, illetve gazdasági integrációjáról. 

A Közgyűlés döntése értelmében 2011. december 31. napjával megszűnik a Bölcsődei Központ, a Szociális Gondozási Központ és a Liget Időskorúak Otthona. Ezen intézmények 2012. január 1. napjától beolvadnak a SzocioNet DDRMSZH Központba. 

A szakmai feladatok racionalizálása érdekében az integrált intézményben egyes szolgáltatások szervezetileg más irányítás alá kerülnének, ezek a következők:

- Gyöngyfa Napközi Otthon jelenleg a Bölcsődei Központ szakmai irányítása alatt áll, az átszervezés kapcsán a SzocioNet Szociális Gondozási Központ szakmai irányítása alá kerülne,

- A Liget Otthon keretében működő idősek nappali ellátása a SzocioNet Szociális Gondozási Központ szakmai irányítása alá kerülne,

- A Szociális Gondozási Központ keretében működő pszichiátria betegek közösségi ellátása az integráció után a SzocioNet Családsegítő, Gyermekjóléti és Módszertani Központ szakmai irányítása alá tartozna.
A felsorolt szolgáltatások január 1-jét követően is a jelenlegi telephelyen működnének tovább.

 A beolvadással létrejövő átvevő költségvetési szerv gazdasági önállósága megszűnik, az intézmény jogállása önállóan működő költségvetési szerv lesz. Az intézmény gazdálkodási feladatait a továbbiakban az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság látja el. 

Az integrációhoz kapcsolódóan a következő dokumentumok jóváhagyása, módosításának elfogadása szükséges a Közgyűlés részéről: 

I. A Bölcsődei Központ, a Szociális Gondozási Központ és a Liget Időskorúak Otthona átalakító okiratának elfogadása. 

II. A SzocioNet DDRMSZH Központ és az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okiratának módosítása. 

III. A gazdasági integrációhoz kapcsolódóan munkamegosztás és felelősségvállalás rendjét rögzítő együttműködési megállapodás jóváhagyása.

I. Átalakító okiratok

A Bölcsődei Központ, a Szociális Gondozási Központ és a Liget Időskorúak Otthona átalakító okiratát az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 95. § (2) bekezdésében foglaltak alapján készítettük el, miszerint „Beolvadás esetén a beolvadó költségvetési szerv megszűnik, jogutódja az átvevő költségvetési szerv.” A költségvetési szerv átalakításáról átalakító okiratban kell rendelkezni, amelyet legalább negyven nappal az átalakítás kérelmezett napja előtt ki kell hirdetni (közzé kell tenni) a helyben szokásos módon. 

A törzskönyvi nyilvántartás érdekében a Magyar Államkincstárt kell megkeresni a döntést követő 10 napon belül.
Az átalakító okiratok az előterjesztés 1-3. mellékleteként csatolva.

II. Alapító okiratok módosítása

A SzocioNet DDRMSZH Központ alapító okiratát akként szükséges módosítani, hogy az megfeleljen az integrált intézmény szervezeti, szakmai és gazdasági feltételeinek, azaz teljes körűen tartalmazza a beolvadó intézmények szakmai feladatait, és az integrált intézmény működési jogállását. Az alapító okirat módosításának elkészítésekor figyelembe vettük az időközbeni jogszabályváltozásból (Áht.) eredő módosítási szükségleteket is.

A szükséges módosításokat a határozati javaslatban szerepeltetjük. Az egységes szerkezetbe foglalt módosított alapító okiratot az előterjesztés 4. mellékleteként csatoljuk.

Az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okiratában rögzíteni kell az új integrált intézményt, amelynek vonatkozásában a gazdasági feladatokat ellátja, valamint azokat a szakfeladatokat, amelyek az integrált intézmény feladatkörébe tartoznak.

A szükséges módosításokat a határozati javaslatban szerepeltetjük. Az egységes szerkezetbe foglalt módosított alapító okiratot az előterjesztés 5. mellékleteként csatoljuk.

III. A gazdasági integrációhoz kapcsolódó munkamegosztás és felelősségvállalás rendjét rögzítő együttműködési megállapodás 

Az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 16.§ (4) bekezdése szerint „A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv és a kijelölt önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv a munkamegosztás és felelősségvállalás rendjét megállapodásban (a továbbiakban: munkamegosztási megállapodás) rögzíti.”

A jogszabályban előírt kötelezettségnek megfelelően elkészítettük és az előterjesztéshez 6. mellékletként csatoljuk a SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény és az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság közötti munkamegosztási megállapodás tervezet.

Kérem a Tisztelt Közgyűlést, hogy az előterjesztés határozati javaslatait, valamint mellékletként csatolt okirat tervezeteket hagyja jóvá. 

Kaposvár, 2011. augusztus 10. 

Szita Károly 

polgármester

HATÁROZATI  JAVASLAT:

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése megtárgyalta a szociális és gyermekjóléti intézményi integrációhoz kapcsolódó dokumentumokról szóló előterjesztést és a következő határozatot hozta: 

1./ A Közgyűlés a Bölcsődei Központ, a Szociális Gondozási Központ és a Liget Időskorúak Otthona költségvetési szerveket 2011. december 31. napjával megszünteti, az intézmények beolvadnak a SzocioNet DDRMHSZ Központba, amelynek neve SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézményre változik. A költségvetési szervek megszüntetéséről rendelkező átalakító okiratokat az előterjesztés 1-3. melléklete szerint jóváhagyja.

Felelős:

Szita Károly polgármester 

Közreműködik:
Hegedüsné Sztantics Katalin irodavezető

Molnár György igazgató

Határidő:

2011. december 31. (az intézmény megszüntetése)




azonnal (átalakító okiratok közzététele, a Kincstárhoz megküldés)

2./ A Közgyűlés a SzocioNet DDRMHSZ Központ alapító okiratát az alábbiak szerint módosítja: 

1. Az alapító okirat 1., 2. és 3. pontjának számozása 1.-re változik, és az alábbiak szerint módosul:

„1. A költségvetési szerv neve, székhelye:
SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény

Rövid neve:
SzocioNet

Székhelye:

Kaposvár, Füredi u. 65-67.”
2. Az alapító okirat 4. pontjának számozása 2-re változik, és az alábbiak szerint módosul:


„2. A költségvetési szerv szakmai egységei, telephelyei:
SzocioNet Családsegítő, Gyermekjóléti és Módszertani Központ 
Telephelyei: Kaposvár, Ezredév u. 22.

Kaposvár, Szent Imre u. 14.

SzocioNet Bölcsődei Központ Kaposvár, Nemzetőr sor 10.

Telephelyei: Kaposvár, Búzavirág u. 19.

Kaposvár, Petőfi u. 18.

Kaposvár, Somssich P. u. 10.

Kaposvár, Szigetvári u. 7.

SzocioNet Liget Időskorúak Otthona Kaposvár, Vak Bottyán u. 1.

SzocioNet Szociális Gondozási Központ Kaposvár, Béke u. 47.

Telephelyei: SzocioNet Szociális Gondozási Központ Gyöngyfa Napközi Otthon, Kaposvár, Rippl R. u. 11.

Kaposvár, Vak. B. u. 1.

Kaposvár, Petőfi u. 18.

Kaposvár, Szigetvári u. 7. 

Kaposvár, Orci u. 1.
Kaposvár, Irányi D. u. 12-14.

Sántos, Fő u. 112.”
3. Az alapító okirat 5. pontjának számozása 4.-re változik, és az alábbiak szerint módosul:
„4. A költségvetési szerv közfeladata: 

Idősek, fogyatékossággal élők bentlakásos ellátása, idősek, fogyatékossággal élők szociális ellátása bentlakás nélkül, egyéb szociális ellátás bentlakás nélkül, gyermekjóléti ellátások.

(étkeztetés, házi segítségnyújtás, jelzőrendszeres házi segítségnyújtás, családsegítés, adósságkezelési szolgáltatás, pszichiátriai és szenvedélybetegek közösségi ellátása, időskorúak és fogyatékossággal élők nappali ellátása, ápolást, gondozást nyújtó idősek otthona, gyermekjóléti szolgáltatás, gyermekjóléti központ keretében kórházi szociális munka, utcai, lakótelepi szociális munka, kapcsolattartási ügyelet, készenléti szolgálat, helyettes szülői ellátás, gyermekek napközbeni ellátása, bölcsődei ellátás, otthoni egészségügyi szakápolás, regionális szociális módszertani tevékenység, megyei gyermekjóléti módszertani tevékenység)”
4. Az alapító okirat 6. pontja törlésre kerül.

5. Az alapító okirat 7. pontjának számozása 5-re változik, és az alábbiak szerint módosul:

„5. A költségvetési szerv alaptevékenysége, kapacitásai: 

	TEÁOR: 8730 Idősek, fogyatékossággal élők bentlakásos ellátása

	873011 Időskorúak tartós bentlakásos szociális ellátása

	873013 Demens betegek bentlakásos ellátása

	TEÁOR: 8810 Idősek, fogyatékosok szociális ellátása bentlakás nélkül

	889922 Házi segítségnyújtás

	889923 Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás

	889921 Szociális étkeztetés

	881011 Idősek nappali ellátása

	881013 Fogyatékossággal élők nappali ellátása

	869020 Otthoni (egészségügyi) szakápolás

	873019 Időskorúak bentlakásos egyéb szociális ellátása

	TEÁOR: 8899 Máshova nem sorolt egyéb szociális ellátás bentlakás nélkül

	889924 Családsegítés

	882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

	882201 Adósságkezelési szolgáltatás

	889926 Közösségi szolgáltatások

	889201 Gyermekjóléti szolgáltatás

	889202 Kórházi szociális munka

	889203 Utcai, lakótelepi szociális munka

	889204 Kapcsolattartási ügyelet 

	879017 Helyettes szülőnél elhelyezettek ellátása

	749031 Módszertani szakirányítás

	TEÁOR: 8891 Gyermekek napközbeni ellátása

	889101 Bölcsődei ellátás

	889108 Gyermekek egyéb napközbeni ellátása

	889109 Gyermekek napközbeni ellátásához kapcsolódó egyéb szolgáltatások


- Időskorúak tartós bentlakásos ellátása: 60 férőhely

- Időskorúak nappali ellátása: 150 férőhely, ebből 
Kaposvár, Orci u. 1.

 20 férőhely,
Kaposvár Szigetvári u. 7.
 40 férőhely,
Kaposvár Petőfi u. 18.
 40 férőhely,
Kaposvár Vak Bottyán u. 1.
 20 férőhely,

Sántos Fő u. 112. 

30 férőhely.
- Fogyatékos személyek nappali ellátása: 32 férőhely

- Házi segítségnyújtásban ellátható személyek száma: 78 fő

- Jelzőrendszeres házi segítségnyújtásban ellátottak száma: 95 fő

-Bölcsődei ellátás: 314 férőhely (36 férőhely átmenetileg zárolt) 278 működő férőhely, ebből

Kaposvár, Búzavirág u. 19.

50 férőhely (ebből 12 zárolt)

Kaposvár, Petőfi u. 18.

128 férőhely (ebből 24 zárolt)
Kaposvár, Somssich P. u. 10.

38 férőhely
Kaposvár, Szigetvári u. 7.

36 férőhely
Kaposvár, Nemzetőr sor 10.

62 férőhely”
6. Az alapító okirat 8. pontjának számozása 13-ra változik és az alábbiak szerint módosul:
„13. Vállalkozási tevékenysége és ezek arányainak felső határa a szerv kiadásaiban:

A költségvetési szerv vállalkozói tevékenységet nem folytat.”

7.  Az alapító okirat 9. pontjának számozása 6-ra változik, és az alábbiak szerint módosul:



„6. A költségvetési szerv működési köre:

Kaposvár város közigazgatási területe a szociális alapszolgáltatások, szakosított ellátások és a gyermekjóléti alapellátások vonatkozásában,

Sántos község közigazgatási területe a szociális alapszolgáltatások, szakosított ellátások és a gyermekjóléti alapellátások vonatkozásában (kivéve időskorúak bentlakásos ellátása, fogyatékossággal élők nappali ellátása, bölcsődei ellátás),

Somogy megye közigazgatási területe az otthoni egészségügyi szakápolás és megyei gyermekjóléti módszertani tevékenység vonatkozásában,

Baranya megye, Somogy megye, Tolna megye közigazgatási területe a regionális szociális módszertani tevékenység vonatkozásában”

8. Az alapító okirat 10. pontjának számozása 7-re változik, és az alábbiak szerint módosul:

„7. A költségvetési szerv  irányító szerve:  Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése






7400 Kaposvár, Kossuth tér 1.”
9. Az alapító okirat 11. pontja törlésre kerül.
10. Az alapító okirat 12. pontjának számozása 9-re változik, és az alábbiak szerint módosul:

„9. A költségvetési szerv gazdálkodási jogköre, besorolása: önállóan működő költségvetési szerv.
Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata az intézmény gazdasági és pénzügyi feladatainak ellátására az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokságot jelöli ki.”
11. Az alapító okirat 13. pontjának számozása 10-re változik, és az alábbiak szerint módosul:


„10. A költségvetési szerv vezetőjének kinevezési, megbízási rendje: 
Az intézmény vezetőjét Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése nyilvános pályázat útján a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvényben foglaltak szerint, Sántos Község polgármestere véleményezését követően nevezi ki.”
12. Az alapító okirat 14. pontjának számozása 11-re változik, és az alábbiak szerint módosul:
„11. A foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok:

A költségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatási jogviszonya a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény, valamint a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény előírásai alapján áll fenn. „
13. Az alapító okirat 15. és 16. pontjának számozása 3-ra változik, és az alábbiak szerint módosul:
„3. A költségvetési szerv alapítója:
Kaposvár Városi Tanács VB.

Az alapító jogutódja:

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata

Az alapítás időpontja: 

1988. szeptember 01.

A költségvetési szerv 2012. január 1-től jogutódja: a Liget Időskorúak Otthonának, a Bölcsődei Központnak és a Szociális Gondozási Központnak”
14. Az alapító okirat 17. pontjának számozása 8-ra változik, és az alábbiak szerint módosul:

„8. A költségvetési szerv fenntartója: 

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata,

 Sántos Község Önkormányzat. 
A Társulás székhelye: Kaposvár, Kossuth tér 1.”
15. Az alapító okirat 18. és 19. pontja törlésre kerül.

16. Az alapító okirat 20. pontjának számozása 12-re változik, és az alábbiak szerint módosul:


„12. Feladat ellátást szolgáló vagyon:

A feladat ellátására Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzatának tulajdonában álló Kaposvári 812A/1; 812A/3; 812A/4; 812A/5, 5381/55/A/1, 5637/20, 9729/13, 5381/61, 4342, 4773/22, 856, 7262, 271, 13638. helyrajzi számú ingatlanok, és az ingatlanok vagyonleltárában nyilvántartott tárgyi eszközök, valamint a sántosi 2. hrsz. alatti ingatlanrész és a vagyonleltárában nyilvántartott tárgyi eszközök szolgálnak.

A vagyonnal való gazdálkodás során az Önkormányzat hatályos vagyongazdálkodási rendelete szerint, valamint Sántos Község Önkormányzata – az önkormányzati tulajdon és a vagyon-gazdálkodás szabályiról szóló - hatályos rendelete szerint kell eljárni.”
17. Az alapító okirat 21. és 22. pontja törlésre kerül.
18. Az alapító okirat az alábbi, 14. számozású ponttal egészül ki:


„14. Az alapító okirat hatályba lépése: 2012. január 1.”

Felelős:

Szita Károly polgármester 

Közreműködik:
Hegedüsné Sztantics Katalin irodavezető

Molnár György igazgató

Határidő:

2011. december 31.



azonnal (Kincstárhoz megküldés)
3./ A Közgyűlés az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okiratát az alábbiak szerint módosítja:

1. Az alapító okirat bevezető szakasza kiegészül az alábbi jogszabályokkal:
a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, a gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény, a szociális módszertani intézmények kijelöléséről és feladatairól szóló 3/2008. (IV. 15.) SzMM rendelet
2. Az alapító okirat 5. pontjából törlésre kerül az alábbi szövegrész:

„(2008. évi CV. tv. 16. § (1) b.)”
3. Az alapító okirat 6. pontjában a „Bölcsődei Központ” szövegrész helyére a „SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény” szöveg kerül és törlésre kerül a „Toldi Lakótelepi Általános Iskola és Gimnázium” szövegrész, továbbá ugyanezen pont kiegészül az alábbiakkal:
	„873011 Időskorúak tartós bentlakásos szociális ellátása

	873013 Demens betegek bentlakásos ellátása

	889922 Házi segítségnyújtás

	889923 Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás

	889921 Szociális étkeztetés

	881011 Idősek nappali ellátása

	881013 Fogyatékossággal élők nappali ellátása

	869020 Otthoni (egészségügyi) szakápolás

	873019 Időskorúak bentlakásos egyéb szociális ellátása

	889924 Családsegítés

	882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

	882201 Adósságkezelési szolgáltatás

	889926 Közösségi szolgáltatások

	889201 Gyermekjóléti szolgáltatás

	889202 Kórházi szociális munka

	889203 Utcai, lakótelepi szociális munka

	889204 Kapcsolattartási ügyelet

	879017 Helyettes szülőnél elhelyezettek ellátása

	749031 Módszertani szakirányítás”


Felelős:

Szita Károly polgármester 

Közreműködik:
Hegedüsné Sztantics Katalin irodavezető

Molnár György igazgató

Határidő:

2011. december 31.




azonnal (Kincstárhoz megküldés)
4./ Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése SzocioNet DDRMHSZ Központ és az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság közötti munkamegosztási megállapodást a 6. mellékletben foglaltak szerint hagyja jóvá. 

Felelős:

Szita Károly polgármester 

Közreműködik:
Kacsar József intézményvezető 
SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény igazgatója
Határidő:

2012. január 1.
1. melléklet

Átalakító OKIRAT

1. A költségvetési szerv



neve:


Bölcsődei Központ



székhelye:

Kaposvár, Nemzetőr sor 10.
 

irányító szerve:
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése
Kaposvár, Kossuth tér 1.

2. A megszüntető szerve: 


neve:


Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata


székhelye:

Kaposvár, Kossuth tér 1.

3. Megszüntető határozat: 
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése ……../2011. (IX. 29.) önkormányzati határozata
4. Intézmény átalakításának módja: egyesítés, beolvadás

5. A megszüntetés oka: 
Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 91. §-ában foglaltak szerint az intézmény által nyújtott közfeladat más módon, integrált szervezeti keretben gazdaságosabban és hatékonyabban működtethető.

6. Az intézmény jogutódja: SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény

Kaposvár, Füredi u. 65-67.

7. A jogutódlással kapcsolatos rendelkezések: 

a) Feladatellátással kapcsolatos rendelkezések: 
A megszűnő költségvetési szerv közfeladatait a jogutód SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény látja el 2012. január 1-jétől, melynek szakmai egységeként működik tovább a Bölcsődei Központ.

b) Vagyoni jogok és kötelezettségek feletti rendelkezés: 
A megszűnő költségvetési szerv jogai és kötelezettségei a jogutód költségvetési szervet illetik, illetve terhelik, ide értve a vagyoni jogait és előirányzatait is. A megszűnő költségvetési szerv valamennyi elismert vagy nem vitatott pénz, vagy pénzben kifejezett tartozása tekintetében a jogutód intézmény gazdasági tevékenységével megbízott Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság (Kaposvár, 48-as Ifjúság u. 62-68.) jogosult eljárni. A megszűnő intézmény vonatkozásában a számviteli szabályok szerinti 2011. évi pénzügyi beszámoló elkészítésére a SzocioNet DDRMHSZ Központ kötelezett. A feladat ellátásához szükséges ingó és ingatlan vagyontárgyak használati joga a jogutódra száll. 

c) Foglalkoztatottakra vonatkozó rendelkezések: 
A megszűnő intézményben foglalkoztatott közalkalmazottak, és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak továbbfoglalkoztatásáról a jogutód intézmény gondoskodik. A munkáltatói jogok gyakorlója a jogutód intézmény vezetője.

8. Kötelezettségvállalással kapcsolatos rendelkezések: 
A megszűnő költségvetési szerv kötelezettséget 2011. december 31-ig, a 2011. évre jóváhagyott kiemelt előirányzatainak mértékéig vállalhat.

9. A megszűnés időpontja:

2011. december 31.

10. Hatálybalépésének ideje:
2011. december 31.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.
Szita Károly




Dr. Kéki Zoltán

 polgármester




címzetes főjegyző

Záradék: Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az átalakító okiratot az ……/2011.(IX. 29.) önkormányzati határozat 1.) pontjával fogadta el.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.
Szita Károly




dr. Kéki Zoltán

 polgármester




címzetes főjegyző

2. melléklet
Átalakító OKIRAT

1. A költségvetési szerv



neve:


Szociális Gondozási Központ



székhelye:

Kaposvár, Béke u. 47.
 

irányító szerve:
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése

Kaposvár, Kossuth tér 1.

2. A megszüntető szerve: 

neve:
Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata


székhelye:

Kaposvár, Kossuth tér 1.

3. Megszüntető határozat: 
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése ……../2011. (IX. 29.) önkormányzati határozata

Sántos Község Képviselőtestületének ……../2011. (….) önkormányzati határozata

4. Intézmény átalakításának módja: egyesítés, beolvadás

5. A megszüntetés oka: 

Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 91. §-ában foglaltak szerint az intézmény által nyújtott közfeladat más módon, integrált szervezeti keretben gazdaságosabban és hatékonyabban működtethető.

6. Az intézmény jogutódja: SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény
Kaposvár, Füredi u. 65-67.

7. A jogutódlással kapcsolatos rendelkezések: 

d) Feladatellátással kapcsolatos rendelkezések: 

A megszűnő költségvetési szerv közfeladatait a jogutód SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény látja el 2012. január 1-jétől, melynek szakmai egységeként működik tovább a Szociális Gondozási Központ.

e) Vagyoni jogok és kötelezettségek feletti rendelkezés: 
A megszűnő költségvetési szerv jogai és kötelezettségei a jogutód költségvetési szervet illetik, illetve terhelik, ide értve a vagyoni jogait és előirányzatait is. A megszűnő költségvetési szerv valamennyi elismert vagy nem vitatott pénz, vagy pénzben kifejezett tartozása tekintetében a jogutód intézmény gazdasági tevékenységével megbízott Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság (Kaposvár, 48-as Ifjúság u. 62-68.) jogosult eljárni. A megszűnő intézmény vonatkozásában a számviteli szabályok szerinti 2011. évi pénzügyi beszámoló elkészítésére a SzocioNet DDRMHSZ Központ kötelezett. A feladat ellátásához szükséges ingó és ingatlan vagyontárgyak használati joga a jogutódra száll. 

f) Foglalkoztatottakra vonatkozó rendelkezések: 
A megszűnő intézményben foglalkoztatott közalkalmazottak, és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak továbbfoglalkoztatásáról a jogutód intézmény gondoskodik. A munkáltatói jogok gyakorlója a jogutód intézmény vezetője.

8. Kötelezettségvállalással kapcsolatos rendelkezések: 

A megszűnő költségvetési szerv kötelezettséget 2011. december 31-ig, a 2011. évre jóváhagyott kiemelt előirányzatainak mértékéig vállalhat.

9. A megszűnés időpontja:

2011. december 31.

10. Hatálybalépésének ideje:
2011. december 31.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.

Szita Károly




Dr. Kéki Zoltán

 polgármester




c. főjegyző

Tóth Imre




Dr. Kovács Lajos

 polgármester




 körjegyző

Záradék: 

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az átalakító okiratot az ……/2011. (IX. 29.) önkormányzati határozat 1.) pontjával fogadta el.

Sántos Község Képviselőtestülete az átalakító okiratot az ……/2011.(….) határozattal fogadta el.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.

Szita Károly




Dr. Kéki Zoltán

 polgármester




c. főjegyző

Tóth Imre




Dr. Kovács Lajos

 polgármester




 körjegyző

3. melléklet
Átalakító Okirat
1. A költségvetési szerv



neve:


Liget Időskorúak Otthona


székhelye:

Kaposvár, Vak Bottyán u. 1.
 

irányító szerve:
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése

Kaposvár, Kossuth tér 1.

2. A megszüntető szerve: 

neve:
Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata 



székhelye:

Kaposvár, Kossuth tér 1.

3. Megszüntető határozat: 
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése ……../2011. (IX. 29.) önkormányzati határozata

Sántos Község Képviselőtestületének ……../2011. (….) önkormányzati határozata

4. Intézmény átalakításának módja: egyesítés, beolvadás

5. A megszüntetés oka: 

Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 91. §-ában foglaltak szerint az intézmény által nyújtott közfeladat más módon, integrált szervezeti keretben gazdaságosabban és hatékonyabban működtethető.

6. Az intézmény jogutódja: SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény
Kaposvár, Füredi u. 65-67.

7. A jogutódlással kapcsolatos rendelkezések: 

g) Feladatellátással kapcsolatos rendelkezések: 

A megszűnő költségvetési szerv közfeladatait a jogutód SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény látja el 2012. január 1-jétől, melynek szakmai egységeként működik tovább a Liget Időskorúak Otthona.

h) Vagyoni jogok és kötelezettségek feletti rendelkezés: 
A megszűnő költségvetési szerv jogai és kötelezettségei a jogutód költségvetési szervet illetik, illetve terhelik, ide értve a vagyoni jogait és előirányzatait is. A megszűnő költségvetési szerv valamennyi elismert vagy nem vitatott pénz, vagy pénzben kifejezett tartozása tekintetében a jogutód intézmény gazdasági tevékenységével megbízott Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság (Kaposvár, 48-as Ifjúság u. 62-68.) jogosult eljárni. A megszűnő intézmény vonatkozásában a számviteli szabályok szerinti 2011. évi pénzügyi beszámoló elkészítésére a SzocioNet DDRMHSZ Központ kötelezett. A feladat ellátásához szükséges ingó és ingatlan vagyontárgyak használati joga a jogutódra száll. 

i) Foglalkoztatottakra vonatkozó rendelkezések: 
A megszűnő intézményben foglalkoztatott közalkalmazottak, és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak továbbfoglalkoztatásáról a jogutód intézmény gondoskodik. A munkáltatói jogok gyakorlója a jogutód intézmény vezetője.

8. Kötelezettségvállalással kapcsolatos rendelkezések: 

A megszűnő költségvetési szerv kötelezettséget 2011. december 31-ig, a 2011. évre jóváhagyott kiemelt előirányzatainak mértékéig vállalhat.

9. A megszűnés időpontja:

2011. december 31.

10. Hatálybalépésének ideje:
2011. december 31.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.

Szita Károly




Dr. Kéki Zoltán

 polgármester




címzetes főjegyző

Tóth Imre




Dr. Kovács Lajos

 polgármester




 körjegyző

Záradék: 
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az átalakító okiratot az ……/2011. (IX. 29.) önkormányzati határozat 1.) pontjával fogadta el.

Sántos Község Képviselőtestülete az átalakító okiratot az ……/2011.(….) határozattal fogadta el.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.
Szita Károly




Dr. Kéki Zoltán

 polgármester




c. főjegyző

Tóth Imre




Dr. Kovács Lajos

 polgármester




 körjegyző

4. melléklet
A l a p í t ó  O k i r a t
1. A költségvetési szerv neve, székhelye:
SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény
Rövid neve:
SzocioNet

Székhelye:

Kaposvár, Füredi u. 65-67.

2. A költségvetési szerv szakmai egységei, telephelyei:
SzocioNet Családsegítő, Gyermekjóléti és Módszertani Központ 

Telephelyei: Kaposvár, Ezredév u. 22.

Kaposvár, Szent Imre u. 14.

SzocioNet Bölcsődei Központ Kaposvár, Nemzetőr sor 10.

Telephelyei: Kaposvár, Búzavirág u. 19.

Kaposvár, Petőfi u. 18.

Kaposvár, Somssich P. u. 10.

Kaposvár, Szigetvári u. 7.

SzocioNet Liget Időskorúak Otthona Kaposvár, Vak Bottyán u. 1.

SzocioNet Szociális Gondozási Központ Kaposvár, Béke u. 47.

Telephelyei: SzocioNet Szociális Gondozási Központ Gyöngyfa Napközi Otthon, Kaposvár, Rippl R. u. 11.

Kaposvár, Vak. Bottyán u. 1.

Kaposvár, Petőfi u. 18.

Kaposvár, Szigetvári u. 7. 

Kaposvár, Orci u. 1

Kaposvár, Irányi D. u. 12-14.

Sántos, Fő u. 112. 

3. A költségvetési szerv alapítója:
Kaposvár Városi Tanács VB.
Az alapító jogutódja:

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata

Az alapítás időpontja: 

1988. szeptember 01.

A költségvetési szerv 2012. január 1-től jogutódja: a Liget Időskorúak Otthonának, a Bölcsődei Központnak és a Szociális Gondozási Központnak.

4. A költségvetési szerv közfeladata: 

Idősek, fogyatékossággal élők bentlakásos ellátása, idősek, fogyatékossággal élők szociális ellátása bentlakás nélkül, egyéb szociális ellátás bentlakás nélkül, gyermekjóléti ellátások.

(étkeztetés, házi segítségnyújtás, jelzőrendszeres házi segítségnyújtás, családsegítés, adósságkezelési szolgáltatás, pszichiátriai és szenvedélybetegek közösségi ellátása, időskorúak és fogyatékossággal élők nappali ellátása, ápolást, gondozást nyújtó idősek otthona, gyermekjóléti szolgáltatás, gyermekjóléti központ keretében kórházi szociális munka, utcai, lakótelepi szociális munka, kapcsolattartási ügyelet, készenléti szolgálat, helyettes szülői ellátás, gyermekek napközbeni ellátása, bölcsődei ellátás, otthoni egészségügyi szakápolás, regionális szociális módszertani tevékenység, megyei gyermekjóléti módszertani tevékenység)

5. A költségvetési szerv alaptevékenysége, kapacitásai: 

	TEÁOR: 8730 Idősek, fogyatékossággal élők bentlakásos ellátása

	873011 Időskorúak tartós bentlakásos szociális ellátása

	873013 Demens betegek bentlakásos ellátása

	TEÁOR: 8810 Idősek, fogyatékosok szociális ellátása bentlakás nélkül

	889922 Házi segítségnyújtás

	889923 Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás

	889921 Szociális étkeztetés

	881011 Idősek nappali ellátása

	881013 Fogyatékossággal élők nappali ellátása

	869020 Otthoni (egészségügyi) szakápolás

	873019 Időskorúak bentlakásos egyéb szociális ellátása

	TEÁOR: 8899 Máshova nem sorolt egyéb szociális ellátás bentlakás nélkül

	889924 Családsegítés

	882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

	

	882201 Adósságkezelési szolgáltatás

	889926 Közösségi szolgáltatások

	889201 Gyermekjóléti szolgáltatás

	889202 Kórházi szociális munka

	889203 Utcai, lakótelepi szociális munka

	889204 Kapcsolattartási ügyelet 

	879017 Helyettes szülőnél elhelyezettek ellátása

	749031 Módszertani szakirányítás

	TEÁOR: 8891 Gyermekek napközbeni ellátása

	889101 Bölcsődei ellátás

	889108 Gyermekek egyéb napközbeni ellátása

	889109 Gyermekek napközbeni ellátásához kapcsolódó egyéb szolgáltatások


- Időskorúak tartós bentlakásos ellátása: 60 férőhely

- Időskorúak nappali ellátása: 150 férőhely, ebből 

Kaposvár, Orci u. 1.


20 férőhely,

Kaposvár Szigetvári u. 7.
 
40 férőhely,

Kaposvár Petőfi u. 18.

40 férőhely,

Kaposvár Vak Bottyán u. 1.  
20 férőhely,

Sántos Fő u. 112. 


30 férőhely.

- Fogyatékos személyek nappali ellátása: 32 férőhely

- Házi segítségnyújtásban ellátható személyek száma: 78 fő

- Jelzőrendszeres házi segítségnyújtásban ellátottak száma: 95 fő

-Bölcsődei ellátás: 314 férőhely (36 férőhely átmenetileg zárolt) 278 működő  férőhely, ebből

Kaposvár, Búzavirág u. 19.

50 férőhely (ebből 12 zárolt)

Kaposvár, Petőfi u. 18.

128 férőhely (ebből 24 zárolt)

Kaposvár, Somssich P. u. 10.
38 férőhely

Kaposvár, Szigetvári u. 7.

36 férőhely

Kaposvár, Nemzetőr sor 10.
62 férőhely”
6. A költségvetési szerv működési köre:
Kaposvár város közigazgatási területe a szociális alapszolgáltatások, szakosított ellátások és a gyermekjóléti alapellátások vonatkozásában,
Sántos község közigazgatási területe a szociális alapszolgáltatások, szakosított ellátások és a gyermekjóléti alapellátások vonatkozásában (kivéve időskorúak bentlakásos ellátása, fogyatékossággal élők nappali ellátása, bölcsődei ellátás),
Somogy megye közigazgatási területe az otthoni egészségügyi szakápolás és megyei gyermekjóléti módszertani tevékenység vonatkozásában,
Baranya megye, Somogy megye, Tolna megye közigazgatási területe a regionális szociális módszertani tevékenység vonatkozásában
7. A költségvetési szerv irányító szerve: Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése

7400 Kaposvár, Kossuth tér 1.

8. A költségvetési szerv fenntartója: 

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata,

Sántos Község Önkormányzat. 

A Társulás székhelye: Kaposvár, Kossuth tér 1.

9. A költségvetési szerv gazdálkodási jogköre, besorolása: önállóan működő költségvetési szerv

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata az intézmény gazdasági és pénzügyi feladatainak ellátására az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokságot (Kaposvár, 48-as Ifjúság u. 62-68.) jelöli ki.

10. A költségvetési szerv vezetőjének kinevezési, megbízási rendje: 

Az intézmény vezetőjét Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése nyilvános pályázat útján a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvényben foglaltak szerint, Sántos Község polgármestere véleményezését követően nevezi ki.

11. A foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok:

A költségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatási jogviszonya a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény, valamint a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény előírásai alapján áll fenn. 

12. Feladat ellátást szolgáló vagyon:
A feladat ellátására Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzatának tulajdonában álló Kaposvári 812A/1; 812A/3; 812A/4; 812A/5, 5381/55/A/1, 5637/20, 9729/13, 5381/61, 4342, 4773/22, 856, 7262, 271, 13638. helyrajzi számú ingatlanok, és az ingatlanok vagyonleltárában nyilvántartott tárgyi eszközök, valamint a sántosi 2. hrsz. alatti ingatlanrész és a vagyonleltárában nyilvántartott tárgyi eszközök szolgálnak.

A vagyonnal való gazdálkodás során az Önkormányzat hatályos vagyongazdálkodási rendelete szerint, valamint Sántos Község Önkormányzata – az önkormányzati tulajdon és a vagyon-gazdálkodás szabályiról szóló - hatályos rendelete szerint kell eljárni.

13. Vállalkozási tevékenysége és ezek arányainak felső határa a szerv kiadásaiban:

A költségvetési szerv vállalkozói tevékenységet nem folytat.

14. Az alapító okirat hatályba lépése: 2012. január 1.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.

Szita Károly




dr. Kéki Zoltán

 polgármester




címzetes főjegyző

Tóth Imre




dr. Kovács Lajos

 polgármester




 körjegyző

Záradék: 
Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az alapító okirat módosítását a 12/2008. (II.28.) önkormányzati határozatával elfogadta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az alapító okirat módosítását a 143/2008. (VI.5.) önkormányzati határozatával elfogadta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az alapító okirat módosítását a 230/2008. (IX.25.) önkormányzati határozatával elfogadta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az alapító okiratot a 71/2009. (IV. 23.) önkormányzati határozatával elfogadta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az alapító okiratot a 143/2009. (VI. 11.) önkormányzati határozatával elfogadta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az alapító okirat módosítását a …./2011. (IX. 29.) önkormányzati határozat 2.) pontjával elfogadta.

Sántos Község Képviselőtestülete az alapító okirat módosítását a ……/2011.(…..) határozattal fogadta el.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.

Szita Károly




dr. Kéki Zoltán

 polgármester




c. főjegyző

Tóth Imre




dr. Kovács Lajos

 polgármester




 körjegyző

5. melléklet
A L A P Í T Ó O K I R A T

Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény, a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény, a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, a gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény, az egészségügyi ellátásokról szóló 1997. évi CLIV. törvény, és a szociális módszertani intézmények kijelöléséről és feladatairól szóló 3/2008. (IV. 15.) SzMM rendelet alapján Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okiratát a következők szerint határozza meg:

l.) A költségvetési szerv neve: 
Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi

Gondnokság

Rövid neve: 


Kaposvári GESZ

2.) A költségvetési szerv székhelye és címe: 7400 Kaposvár, 48-as Ifjúság u. 62-68.

3.) A költségvetési szerv alapítója: Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata

7400 Kaposvár, Kossuth tér 1.

4.) Az alapítás időpontja: 

1991.

5.) Jogszabályban meghatározott közfeladata: Az önállóan működő költségvetési szervek

gazdasági – pénzügyi - műszaki feladatainak ellátása. 

6.) Az intézmény alaptevékenysége:

Ellátja az önállóan működő alábbi költségvetési szervek gazdálkodási, pénzügyi feladatait:

- SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény
- Liszt Ferenc Zeneiskola – Alapfokú Művészetoktatási Intézmény

- Kaposvári Kodály Zoltán Központi Általános Iskola

- Rét Utcai Központi Óvoda

- Petőfi Sándor Központi Óvoda

- Nemzetőr Sori Központi Óvoda

- Tar Csatár Központi Óvoda

- Festetics Karolina Központi Óvoda

- Bajcsy Zsilinszky Utcai Központi Óvoda

- Táncsics Mihály Gimnázium

- Munkácsy Mihály Gimnázium

- Klebelsberg Szakközépiskolai Kollégium

- Kaposvári Sportközpont és Sportiskola

Az intézményi igények szerint elvégzi a szükséges beszerzéseket és a kapcsolódó feladatokat. A Polgármesteri Hivatal megbízásából ellátja a kisebb intézményi felújításokat.

A bölcsődékben, óvodákban, az alapfokú iskolai oktatásban és a középfokú oktatásban részesülő gyermekek intézményen belüli melegétkeztetése – függetlenül az üzemeltetőtől – az intézmények és az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság közötti együttműködési megállapodásban foglaltak szerint kerül lebonyolításra.

Az intézmény a jogszabályokban meghatározott kötelezően működtetett és önként vállalt egészségügyi szolgáltatási feladatokat szervezi és látja el. Az ellátásokkal kapcsolatos engedélyezési ügyekben eljár, megköti a Megyei Egészségbiztosítási Pénztárral a finanszírozási szerződést, ellátja a szükséges adatszolgáltatási feladatokat, és eleget tesz az ezzel összefüggő elszámolási kötelezettségeknek. Biztosítja a különböző szolgálatok működési feltételeit.

TEÁOR’08 


8411 Általános közigazgatás

Alapvető szakágazat: 
841116 Önkormányzati, valamint többcélú kistérségi társulási

intézményeket ellátó, kisegítő szolgálatai

Szakfeladat számok:

562912 Óvodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

682002 Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

812100 Általános épülettakarítás

841143 A költségvetés végrehajtása, a kifizetések ellenőrzése területi szinten

841901 Önkormányzatok valamint többcélú kistérségi társulások elszámolása

890441 Közcélú foglalkoztatás

890442 Közhasznú foglalkoztatás

Kapcsolódó szakágazat: 862100 Általános járóbeteg-ellátás

862101 Háziorvosi alapellátás

862102 Háziorvosi ügyeleti ellátás

862231 Foglalkozás egészségügyi alapellátás

862301 Fogorvosi alapellátás

862302 Fogorvosi ügyeleti ellátás

862303 Fogorvosi szakellátás

869031 Egészségügyi laboratóriumi szolgáltatás

869041 Család-és nővédelmi egészségügyi gondozás

869042 Ifjúság-egészségügyi gondozás

Kapcsolódó szakágazat: 851020 Óvodai nevelés

851000 Óvodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex támogatása

851011 Óvodai nevelés, ellátás

851012 Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátása

851013 Nemzeti és etnikai kisebbségi óvodai nevelés, ellátás

Kapcsolódó szakágazat: 852010 Alapfokú oktatás (alapfokú művészetoktatás kivételével)

852011 Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (1-4.évfolyam)

852012 Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (1-4. évfolyam)

852013 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű általános iskolai nevelése, oktatása (1-4.évfolyam)

852021 Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (5-8. évfolyam)

852022 Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (5-8. évfolyam)

852023 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű általános iskolai nevelése, oktatása (5-8.évfolyam)

852024 Általános iskolai felnőtt oktatás (5-8 évfolyam)

855911 Általános iskolai napközi otthoni nevelés

855912 Sajátos nevelési igényű tanulók napközi otthoni nevelése

855913 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók napközi otthoni nevelése

855914 Általános iskolai tanulószobai nevelés

855915 Sajátos nevelési igényű tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése

855916 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése

856099 Egyéb oktatást kiegészítő tevékenység

Kapcsolódó szakágazat: 853100 Általános középfokú oktatás

853111 Nappali rendszerű gimnáziumi oktatás (9-12/13. évfolyam)

853112 Sajátos nevelési igényű tanulók nappali rendszerű gimnáziumi oktatása (9-12/13. évfolyam)

Kapcsolódó szakágazat: 852020 Alapfokú művészetoktatás

852031 Alapfokú művészetoktatás, zeneművészeti ágban

Kapcsolódó szakágazat: 900100 Előadó-művészet

900121 Zeneművészeti tevékenység

889101 Bölcsődei ellátás

889108 Gyermekek egyéb napközbeni ellátása

889109 Gyermekek napközbeni ellátásához kapcsolódó egyéb szolgáltatás

881013 Fogyatékossággal élők nappali ellátása

	873011 Időskorúak tartós bentlakásos szociális ellátása

	873013 Demens betegek bentlakásos ellátása

	889922 Házi segítségnyújtás

	889923 Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás

	889921 Szociális étkeztetés

	881011 Idősek nappali ellátása

	881013 Fogyatékossággal élők nappali ellátása

	869020 Otthoni (egészségügyi) szakápolás

	873019 Időskorúak bentlakásos egyéb szociális ellátása

	889924 Családsegítés

	882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

	882201 Adósságkezelési szolgáltatás

	889926 Közösségi szolgáltatások

	889201 Gyermekjóléti szolgáltatás

	889202 Kórházi szociális munka

	889203 Utcai, lakótelepi szociális munka

	889204 Kapcsolattartási ügyelet

	879017 Helyettes szülőnél elhelyezettek ellátása

	749031 Módszertani szakirányítás


7.) Működési köre:

Tevékenysége Kaposvár Városban, valamint szerződés alapján 68 városkörnyéki településen, lakóhellyel vagy tartózkodási hellyel rendelkező népességre terjed ki.

8.) Irányító szerve: Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése

7400 Kaposvár, Kossuth tér 1.

9.) Fenntartó szerve: Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata

10.) Típus szerinti besorolása: gazdasági ellátó szervezet

Gazdálkodási jogköre: önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv

11.) Vezetőjének kinevezési, megbízási, választási rendje:

Az intézmény vezetőjét Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése nyilvános pályázat útján a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992.évi XXXIII. törvény (Kjt), illetve a végrehajtására kiadott 77/1993.(V. 12.) Kormányrendeletnek megfelelően nevezi ki.

12.) A foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszony megjelölése:

Az intézményben foglalkoztatottak foglalkozási jogviszonya a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény (Kjt) valamint a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény (Mt.) alapján áll fenn.

Az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság 7400 Kaposvár 48-as Ifjúság útja 62-68., az egészségügyi ellátás feladatai tekintetében 31 telephelyen változó munkahelyre.

13.) A feladatellátást szolgáló vagyon:

Az intézmény vagyonleltárában nyilvántartott tárgyi eszközök. Az intézmény elhelyezésére az 5637/30/D/60, és a 278/1/A/57., 5637/31/A/1, 4330/3/A/5. helyrajzi számú ingatlanok, továbbá a szolgálatok elhelyezésére kijelölt épületek állnak rendelkezésre.

14.) Vagyon feletti rendelkezési joga:

A vagyonnal való gazdálkodás vonatkozásában Kaposvár Megyei Jogú Város az Önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló hatályos

önkormányzati rendeletben foglaltak szerint kell eljárni.

15.) Vállalkozási tevékenysége és ezek arányainak felső határa a szerv kiadásaiban:

Az intézmény vállalkozási tevékenységet nem folytat.

16.) Hatálybalépés: 2012. január 1.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.

Szita Károly





dr. Kéki Zoltán 

polgármester





címzetes főjegyző 

Záradék:

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okirat módosítását az 5/2004.(I.28.) sz. határozatával elfogadta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okirat módosítását a 81/2007.(IV.26.) sz. önkormányzati határozat 5. pontjával 2007. június 30-i hatállyal jóváhagyta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okirat módosítását a 204/2007.(IX.27.) sz. önkormányzati határozat 15. pontjával jóváhagyta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okirat módosítását a 13/2008.(II.28.) sz. önkormányzati határozatával jóváhagyta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okirat módosítását a 71/2009.(IV.23.) sz. önkormányzati határozatával jóváhagyta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okirat módosítását a 143/2009.(VI.11.) sz. önkormányzati határozatával jóváhagyta.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okirat módosítását a 269/2009.(XII.10.) sz. önkormányzati határozatával hagyta jóvá 2010. január 1-i hatállyal.

Az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság okiratának módosítását Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése 78/2011.(IV.28.) sz. önkormányzati határozatával, 2011. július 1-i hatállyal hagyta jóvá.

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság alapító okirat módosítását 2012. január 1-i hatállyal a …../2011. (IX. 29.) önkormányzati határozat 3.) pontjával jóváhagyta.

Kaposvár, 2011. szeptember 29.

Szita Károly





dr. Kéki Zoltán 

polgármester





címzetes főjegyző 

6. melléklet
MUNKAMEGOSZTÁSI MEGÁLLAPODÁS

/tervezet/

Amely létrejött egyrészről az Általános Iskolai, Óvodai és Egészségügyi Gondnokság (a továbbiakban: Kaposvári GESZ) 7400 Kaposvár, 48-as Ifjúság útja 62-68., mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, másrészről Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése 127/2011. (VI. 23.) önkormányzati határozat 8. pontjával a gazdálkodás lebonyolítására hozzárendelt

Intézmény megnevezése: 
SzocioNet Egyesített Szociális és Gyermekjóléti Intézmény
Intézmény székhelye: 
7400 Kaposvár, Füredi u. 65-67.
Intézmény törzsszáma:
15570279-8899-322-14
mint önállóan működő, az előirányzatok felett részjogkörrel rendelkező költségvetési szerv /a továbbiakban: Intézmény/ között az alulírott napon és helyen  az alábbiak szerint:

A megállapodás tárgya:

A Kaposvári GESZ és az Intézmény egymás közötti munkamegosztási és felelősségvállalási rendjének szabályozása.

A felek megállapodnak abban, hogy együttműködésüket a mindenkori költségvetési törvény, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény, a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény, a mindenkori adójogszabályok, az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet, az államháztartási szervezetek beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, továbbá a költségvetési szervek gazdálkodásával összefüggő egyéb jogszabályok - ideértve KMJV Közgyűlésének vonatkozó rendeleteit is - szerint járnak el.

Az együttműködés általános szempontjai:

1.
 A Kaposvári GESZ és az Intézmény együttműködésének az a célja, hogy hatékony, szakszerű, észszerű és takarékos intézményi gazdálkodás szervezeti kereteit teremtse meg. A Kaposvári GESZ az Intézmény gazdálkodásához szakmai segítséget nyújt, adatszolgáltatással segíti a hatékony gazdálkodást. 

2.
 Az együttműködés nem csorbíthatja az Intézmény jogkörében maradó előirányzatok feletti szakmai döntési rendszerét, önálló jogi személyiségét és felelősségét.

3.
 A Kaposvári GESZ gazdasági szervezete útján biztosítja a szabályszerű, törvényes és észszerű gazdálkodás feltételeit, elsősorban az érvényesítési, ellenjegyzési jogkörének gyakorlásán és a belső kontrollrendszeren keresztül.

A költségvetési keretek feletti rendelkezési jogosultság:

1. Az Intézmény vezetője /vagy az általa írásban kijelölt személy / a fenntartó által jóváhagyott szakmai célú költségvetési keretek felett kötelezettségvállalási, szakmai teljesítésigazolási és utalványozási joggal rendelkezik /személyi kiadások és járulékai, szakmai dologi kiadások /.

2.
A Kaposvári GESZ vezetője /vagy az általa kijelölt személy / egyéb, a feladatellátás infrastrukturális feltételeit biztosító költségvetési keretek tekintetében rendelkezik kötelezettségvállalási, szakmai teljesítésigazolási és utalványozási joggal /közműdíjak, élelmezés, állami költségvetéssel történő elszámolások /.

Az együttműködés területei:

1.
Az éves költségvetés tervezése

2.
Az éves költségvetési előirányzatok módosítása

3.
Előirányzatok felhasználása, kötelezettségvállalás, utalványozás

4.
Karbantartási, felújítási tevékenység

5.
Munkaügyi nyilvántartás

6.
Pénz- és értékkezelés

7.
Szabályozás, szabályzatkészítés

8.
Könyvvezetés

9.
Analitikus nyilvántartás

10.
Selejtezés, leltározás

11.
Beszámoló készítés

12.
Egyéb adatszolgáltatások

13.
Élelmezési tevékenység

14. Belsőellenőrzési tevékenység

15.
Pályázati források kezelése

16.
Vagyonhasznosítás

A Kaposvári GESZ feladatai:

1.
Az éves költségvetés tervezése
1.1 
A költségvetési rendelet elkészítéséhez szükséges intézményi adatszolgáltatásokat tartalmilag és számszakilag ellenőrzi és az előírt határidőre továbbítja a felügyeleti szerv részére. 

1.2.
 A koncepció megtárgyalását követően segíti a konkrét költségvetési előirányzatok kialakítását. 

1.3. 
A felügyeleti szerv által meghatározott részletes szempontok, keretszámok figyelembevételével az Intézmény által benyújtott költségvetési alapadatok és szöveges értékelése alapján elkészíti az összesített elemi költségvetést, annak dokumentációját, a vonatkozó jogszabályokban előírt formában és tartalommal.

1.4.
A felügyeleti szerv által felülvizsgált és jóváhagyott költségvetés alapján a rá vonatkozó adatokat eljuttatja az Intézményhez.

2.
Az éves költségvetési előirányzatok módosítása:

2.1
 Az intézmény saját hatáskörébe tartozó előirányzat módosítások esetén a kérelem beérkezésétől számított 5 munkanapon belül felülvizsgálja és egyezteti az Intézmény vezetőjével.

2.2.
 Az egyeztetésnek megfelelően a kiadás és bevétel főösszegét és a megfelelő részelőirányzatok módosítását a vonatkozó előírások betartása mellett a felügyeleti szervnél írásban kezdeményezi. 

2.3.
A bevételi és kiadási előirányzatok csökkentését egyezteti az Intézmény vezetőjével, és annak végrehajtását kezdeményezi a felügyeleti szervnél. 

2.4. Az Intézmény által kezdeményezett és a felügyeleti szerv hatáskörébe tartozó előirányzat módosítási kérelmet felülvizsgálja és egyezteti az Intézmény vezetőjével. Amennyiben az előirányzat módosítási kérelem megalapozott, azt beterjeszti a felügyeleti szervhez. 

3. Előirányzatok felhasználása, kötelezettségvállalás, utalványozás:

3.1
A Kaposvári GESZ gazdasági vezetőjének kizárólagos joga az intézményi kötelezettségvállalás és utalványozás ellenjegyzése, amelyet kizárólag távollétében a pénzügyi-számviteli csoportvezetőre átruházhat. Ellenjegyzés nélkül a kötelezettségvállalás és utalványozás érvénytelen. 

3.2
A Kaposvári GESZ vezetőjének utalványozási hatáskörébe tartoznak a működési rezsi kiadások előirányzatainak felhasználásai, nevezetesen energia és egyéb közüzemi díjak, az élelmezési kiadások, illetve rehabilitációs hozzájárulás. 

3.3
Az Intézmény kötelezettségvállalásának és utalványozásának ellenjegyzését a gazdasági vezető vagy megbízottja akkor tagadhatja meg, ha a kötelezettségvállalás jogszabályba ütközik, illetve a kötelezettségvállaláshoz és utalványozáshoz szükséges alapdokumentumok hiányoznak, vagy a bevételek a kiadás teljesítésére nem nyújtanak fedezetet. E tényt valamint az ellenjegyzés megtagadásának indokait írásban közli az Intézmény vezetőjével. 

3.4
A Kaposvári GESZ az Intézmény írásbeli adatszolgáltatása alapján nyilvántartja az Intézménynél arra kijelölt kötelezettségvállalásra, utalványozásra és teljesítés igazolásra jogosultak névsorát, valamint aláírás mintáját. Kötelezettségvállalásra illetve utalványozásra jogosult az Intézmény mindenkori vezetője, távollétében kijelölt helyettese, ennek hiányában, az ügyrendben meghatározott személy. 

3.5
Érvényesítést csak az ezzel írásban megbízott, a 292/2009. (XII. 19) Korm. rendelet 19.§ (1) bekezdése szerinti szakképesítésű dolgozó végezhet. 

3.6
Az érvényesítésnek az "érvényesítve" megjelölésen kívül tartalmaznia kell a megállapított összeget, a könyvviteli elszámolásra utaló főkönyvi számlaszámokat, az ÁFA elszámolásra utaló jelzést, valamint az érvényesítés dátumát is. 

3.7
Az utalványozás írásban történik, utalványrendelvény felhasználásával. Minden esetben tartalmaznia kell az áru nyilvántartásba vételének, vagy felhasználásra való kiadásának, illetve a szolgáltatás teljesítésének igazolását, a kifizetendő összeget.

3.8
Az 50 ezer Ft érték feletti szolgáltatás igénybevételére és beszerzésére irányuló kötelezettségvállalást a gazdasági vezető, távollétében az általa megbízott személy ellen jegyzi, amennyiben a pénzügyi fedezet rendelkezésre áll. Elvégzi a kötelezettségvállalások nyilvántartásba vételét, az utalványrendelvényre felvezeti a nyilvántartási számot. Negyedéves zárások során gondoskodik a kötelezettségek összesítéséről, illetve az állomány megállapításáról.

3.9
A Kaposvári GESZ az első negyedévet követően havi gyakorisággal az Intézmény részére megküldi az előirányzatok-és azok felhasználásáról készült tájékoztatót.
4.
Karbantartási, felújítási tevékenység

4.1.
A karbantartási tevékenység éves ütemterve az Intézmény részére a költségvetésben tervezett beszerzési, karbantartási előirányzatokon alapul. 

4.2.
A Kaposvári GESZ a saját kapacitásával elvégezhető karbantartási feladatokat maga szervezi az Intézményvezetővel együttműködve. Idegen kivitelezővel történő szerződéskötésre az Intézményvezető a Kaposvári GESZ ellenjegyzése mellett jogosult.

4.3.
A folyamatos működéshez szükséges, rendszeresen ellátandó feladatok elvégzésére a Kaposvári GESZ az Intézményvezető egyetértésével, külső vállalkozókkal is köthet megállapodást.

4.4.
A Kaposvári GESZ a Közgyűlés eseti felhatalmazása alapján a Műszaki Igazgatóság szakmai felügyelete mellett elvégez a kapcsolódó intézményeknél egyes felújítási jellegű feladatokat is. 

5.
Munkaügyi feladatok
5.1
Az  Intézményvezetővel egyeztetetten előkészíti a költségvetési tárgyaláshoz szükséges bér és létszámadatokat.

5.2
Figyelemmel kíséri a soros előlépők, az alsó bérhatárt el nem érők körét.

5.3
Számfejti a nem rendszeres juttatások azon körét, amelyekhez az alapinformációk birtokában vannak. 

5.4
Gondoskodik azon bérek kifizetéséről, amelyek bármely okból számlára nem utalhatók.

6
 Pénz- és értékkezelés:

6.1
Biztosítja az Intézmény írásbeli igénylése alapján a készpénz ellátmány összegét és elvégzi az ellátmány elszámoltatását. Az ellátmány összege a Pénzkezelési Szabályzat melléklete szerint kerül megállapításra, amely szükség esetén módosítható. 

6.2
Szükség esetén beszerzi, illetve más módon biztosítja a működéshez szükséges gazdálkodással összefüggő nyomtatványokat, vezeti a szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartását .

7.
 Szabályozás, szabályzatkészítés
7.1
Elkészíti saját Szervezeti és Működési Szabályzatát, illetve a munkaköri leírásokat. 
7.2
Kidolgozza számvitel politikáját, amelynek keretében elkészíti a jogszabályokban előírt számviteli és gazdálkodáshoz szükséges egyéb szabályzatokat:

- Eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzatát

- Selejtezési szabályzatát

- Eszközök és források értékelési szabályzatát

- Indokolt esetben az önköltségszámítás rendjére vonatkozó belső szabályzatot

- Pénz- és értékkezelési szabályzatot

- Számlarendjét

8.
 Könyvvezetés

Ellátja az Intézmény és saját szervezete számviteli feladatait a számlarendben megfogalmazottak szerint.

9.
 Analitikus nyilvántartás

9.1
Vezeti a számlarendnek megfelelően az analitikus nyilvántartásokat, kivéve a kis értékű tárgyi eszközök mennyiségi nyilvántartását és a készletnyilvántartásokat. 

9.2
A számvitel részét képező analitikus nyilvántartási rendszer egyes területeit az Intézmény maga, másokat a Kaposvári GESZ összevontan vezeti. Ennek megfelelően a Kaposvári GESZ vezeti :

-az immateriális javak, tárgyi eszközök, beruházások, felújítások nyilvántartását,
-a követelések nyilvántartását,
-a szállítók és vevők nyilvántartását,
-az előlegek nyilvántartását /kivéve az ellátmányból adottak/,
-függő, átfutó, kiegyenlítő tételek nyilvántartását.
10.
 Selejtezés-leltározás

10.1
Elvégzi a selejtezési és leltározási szabályzatban rögzített feladatokat, ellenőrzi és koordinálja az intézményekben folyó leltározási és selejtezési tevékenységet. 

10.2
Elvégzi az épületek, építmények és épülettartozékok leltározását két éves időközönként. A leltározás megkezdését megelőzően legalább 10 munkanappal korábban tájékoztatja az Intézményt annak várható időtartamáról, illetve a szükséges helyi segítség nyújtásról.
11.
Beszámolás

11.1
A jogszabályokban illetve a felügyeleti szerv által meghatározott határidőre és adattartalommal elkészíti az éves és időszaki beszámolókat.

11.2
Intézményi információkra alapozva szöveges értékelést készít a gazdálkodás a feladatellátás feltételeiről, amelyről az Intézményt is tájékoztatja. 

12.
Egyéb adatszolgáltatás

Ellátja az államháztartással szembeni adatszolgáltatási feladatokat, így :

-
a NAVH fele történő bevallásokat (ÁFA, REHAB.),
-
az Államháztartással szembeni kötelezettségek elszámolását,
· összesíti a normatíva igényléshez és elszámoláshoz az intézményi adatokat és továbbítja a fenntartó felé.
13.
Élelmezési tevékenység

13.1
Az élelmezési feladatokat a Kaposvári GESZ látja el az Intézmény bevonásával.

13.2 A Kaposvári GESZ biztosítja az élelmezési nyilvántartások pontos vezetéséhez szükséges nyomtatványokat.

13.3 Elvégzi az élelmezési számlák határidőre történő kiegyenlítését.

13.4 A Kaposvári GESZ gondoskodik a szerződés szerinti közüzemi díjak szállító felé történő számlázásáról.

13.5 A számlák tartalmi helyességéről helyszíni ellenőrzés keretében győződik meg.

14.
Belsőellenőrzési tevékenység

14.1
A belső ellenőrzés a belső kontrollrendszerben meghatározott módon és időben történik. Az ellenőrzéseket a Polgármesteri Hivatallal kötött együttműködési megállapodás alapján a Polgármesteri Hivatal Ellenőrzési Irodája végzi éves munkaterv szerint.
14.2
A Kaposvári GESZ összeállítja a saját éves ellenőrzési beszámolóját, amelyet megküld a fenntartónak.

15.
Pályázati források kezelése 
15.1
A Kaposvári GESZ az elkülönítést igénylő pályázati és deviza források részére a folyószámlájához kötődő alszámla nyitását kezdeményezi.

15.2
A pályázati források felhasználásának elszámolásához a szükséges igazolásokat és dokumentumokat a Kaposvári GESZ biztosítja.

16.
Vagyonhasznosítás 
16.1
 A Kaposvári GESZ ellenjegyzi a hasznosítással kapcsolatos szerződéseket.

16.2
Ellenőrzi a vagyonrendeletben foglalt szabályok betartását., illetve az egyéb jogszabályok előírásainak való megfelelést.

Az Intézmény feladatai

1.
Éves költségvetés tervezése
1.1.
Összeállítja az éves költségvetési rendelet elkészítéséhez szükséges intézményi adatokat.

1.2.
A felügyeleti szerv által megadott részletes szempontok szerint elkészíti az elemi költségvetést a jogkörébe tartozó előirányzatokra vonatkozóan. Az elemi költségvetés összeállításakor nem térhet el a megadott keretszámoktól, illetve a felügyeleti szerv által részére jóváhagyott egyes részelőirányzatoktól.

1.3.
Kidolgozza és elkészíti az elemi költségvetés szöveges indoklását a Kaposvári GESZ által kiadott szempontok szerint.

2.
Előirányzat módosítás
Kezdeményezi az év közbeni esetleges előirányzat módosításokat.

3.
Előirányzatok felhasználása, kötelezettségvállalás, utalványozás
3.1.
A Kaposvári GESZ által részére 1. negyedévet követően havi gyakorisággal megküldött költségvetési tájékoztató alapján elemzi saját gazdálkodási tevékenységét és szükség esetén előirányzat módosítást kezdeményez, vagy más gazdálkodási intézkedéseket hoz. 

3.2.
Az Intézmény vezetője saját rendelkezési jogkörébe tartozó előirányzatok felett önállóan rendelkezik azzal, hogy minden kötelezettségvállalást, vagy más kiadást vagy bevételt eredményező gazdasági esemény ellenjegyzésére /ideértve az átvett pénzeszközöket is/ kizárólag a Kaposvári GESZ gazdasági vezetője jogosult. A kötelezettségvállalás ellenjegyzése 50 ezer forint felett előzetesen, kizárólag írásban, az ügyrend mellékletét képező, erre a célra rendszeresített nyomtatványon történhet. Idegen kivitelező által végzett ingatlan karbantartási célú kötelezettség vállalás értékhatártól függetlenül a műszaki ügyintézővel történő előzetes egyeztetés után történhet 

3.3.
Az aktuális költségvetési rendeletben meghatározott kiemelt előirányzatok keretein belül jogosult az Intézmény vezetője kötelezettség vállalásra, illetve a kifizetések utalványozására a Kaposvári GESZ gazdasági vezetőjének ellenjegyzése mellett. A szakmai teljesítés igazolására az Intézmény vezetője által megbízott személy jogosult, amelyet a vonatkozó szabályzatban rögzíteni kell.

3.4.
Az év során elért bevételi többleteit a 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet és az Önkormányzat költségvetési rendeletének szabályai alapján, kizárólagos rendelkezési jogkörében használhatja fel az ellenjegyzés és utalványozásra vonatkozó szabályok betartása mellett.

3.5.
A meghatározott célra átvett és támogatás értékű pénzeszközöket csak a cél szerint használhatja fel. 

3.6
Az 50 ezer Ft feletti szolgáltatás igénybevételére és beszerzésekre a meghatározott formanyomtatványon kezdeményezi a kötelezettségvállalás ellenjegyzését. Az ellenjegyzett kötelezettségvállalást időrendben lefűzi, a nyilvántartási számot az utalványrendeletre felvezeti.

4.
Beszerzés, karbantartás
4.1.
A rendelkezési jogkörébe utalt kereteken belül elvégzi a működéshez szükséges anyagok és eszközök beszerzését.

4.2.
Elvégzi a napi karbantartási feladatok ellátását, amennyiben ehhez megfelelő munkaerő rendelkezésére áll.

4.3.
Folyamatosan jelzi a Kaposvári GESZ felé a saját hatáskörét, illetve lehetőségeit meghaladó karbantartási igényeket, a hibaelhárítást figyelemmel kíséri. 

4.4 Az Intézményvezető a fenti feladatok elvégzésével illetve annak megszervezésével megfelelő pénzügyi fedezet megjelölése mellett a Kaposvári GESZ-t is megbízhatja.

5.
Munkaerő-gazdálkodás
5.1.
Elvégzi a munkáltatói jogkör gyakorlásával együtt járó feladatokat, a Kaposvári GESZ gazdasági vezetőjének ellenjegyzése mellett elkészíti és kibocsátja a közalkalmazotti jogviszonyok létesítésével, megszűnésével, valamint módosításával kapcsolatos okmányokat.

5.2. Elkészíti a hó közi és egyéb juttatások könyvelési bizonylatait, amelyet a számfejtő szervezethez továbbit. 

5.3. Az Államkincstár felé a dokumentumok továbbítása a Kaposvári GESZ-en keresztül történik. 

5.4
Vezeti a lakossági folyószámla analitikát, a módosításokat folyamatosan eljuttatja számfejtő szervezethez. 

6.
Pénzkezelés
6.1.
A folyamatos működés feltételeinek biztosításához készpénzellátmányt igényelhet, amelynek összegét a Kaposvári GESZ vezetője az intézménynagyság, az ellátandó feladatok, illetve a biztonságos tárolás feltételeit együttesen szem előtt tartva a pénzkezelési szabályzat mellékletében rögzít. 

6.2.
A felvett készpénzellátmánnyal a Pénzkezelési Szabályzatban meghatározott módon számol el. 

6.3.
A Kaposvári GESZ megbízásából és nevében beszedi az intézményi ellátási díjakat.

6.4.
A bevételek befizetéséről a Pénzkezelési Szabályzatban foglaltak szerint gondoskodik.

7.
Szabályzatok

7.1.
Elkészíti a működéséhez szükséges -nem gazdálkodási jellegű - szabályzatokat. 

7.2.
A Kaposvári GESZ pénzkezelési szabályzata alapján elkészíti a saját pénzkezelő helyére vonatkozó szabályozást, amelyet megküld a Kaposvári GESZ-nek. 

8.
Könyvvezetés

Az Intézménynek könyvvezetési feladata nincs.

9.
Analitikus nyilvántartások


-Készletek és kis értékű tárgyi eszközök analitikus nyilvántartása


-Személyi juttatásokkal és munkaügyi tevékenységgel kapcsolatos nyilvántartások


-A kötelező továbbképzések nyilvántartása


-Ellátmányból adott vásárlási előlegek nyilvántartása


-Létszám előirányzat nyilvántartása 

-Szabadság nyilvántartás

10.
Selejtezés, leltározás
10.1.
A Kaposvári GESZ által rendelkezésre bocsátott selejtezési és leltározási szabályzat alapján elvégzi a rá háruló feladatokat. A selejtezés időpontját annak megkezdése előtt legalább öt munkanappal előbb bejelenti a Kaposvári GESZ-nek.

10.2.
A Selejtezési Szabályzat alapján összeállítja a selejtezésre szánt eszközök listáját, a rendeltetésszerűen nem használható vagyontárgyak hasznosítására javaslatot tesz, elvégzi a helyszíni selejtezést, elkészíti a jegyzőkönyveket.

10.3
A kis értékű tárgyi eszközök leltározási ütemtervét a leltározás megkezdése előtt legalább 10 munkanappal korábban megküldi a Kaposvári GESZ-nek.

10.4.
Közreműködik a nagy értékű tárgyi eszközök leltározásában.

10.5.
Az épületek, építmények és épülettartozékok, valamint egyéb nagy értékű tárgyi eszközök leltárának kiértékelése a Kaposvári GESZ feladata, a többi leltár kiértékelése az Intézményben történik. 

11.
Beszámolás

11.1.
Az Intézmény a számlarendben meghatározott adattartalommal folyamatosan megküldi a Kaposvári GESZ-nek a beszámolóhoz szükséges információkat, különös tekintettel az élelmezési adatokra. 

11.2.
Kimutatást készít a hátralékok és túlfizetések állományáról, javaslatot tesz a behajthatatlan hátralékok törlésére.

12.
Egyéb adatszolgáltatások

Az Intézmény megküldi a Kaposvári GESZ-nek:
12.1.
Az Intézmény által kötött szerződések egy példányát nyilvántartásba vétel és pénzügyi ellenjegyzés céljából.
12.2.
Az éves statisztikai jelentésének másolatát a normatívák igénylési jogosultságának megállapításához illetve annak ellenőrzéséhez.

12.3.
Kérésre minden olyan egyéb információt, amely a gazdálkodáshoz, a tervezéshez és a beszámoláshoz szükséges.

13.
Élelmezési tevékenység
13.1.
Az Intézmény a Kaposvári GESZ nevében elvégzi az étkeztetéssel kapcsolatos napi szervezési feladatokat.

13.2.
A térítési díjak megállapításánál a 13/2000. (III. 17.) önkormányzati rendeletben foglaltak szerint kell eljárni. Az Intézmény a térítési díjakat beszedi, és továbbítja a Kaposvári GESZ számlájára. Az előírt és beszedett térítési díjakról nyilvántartást vezet, nyugtát ad, kérésre számlát állít ki.

13.3 Gondoskodik az étkezési számlák határidőre történő továbbításáról, igazolja azok tartalmi helyességét.

14.
Belső ellenőrzés

14.1.
Az ellenőrzést a belső kontrollrendszerben rögzítettek szerint végzi. Az intézményvezető feladata a kockázatelemzés, az ellenőrzési nyomvonal szerinti vezetői ellenőrzés.
14.2
A Kaposvári GESZ és a Polgármesteri Hivatal között a belsőellenőrzésre kötött megállapodása kiterjed az Intézményre is.

14.3
Az Intézmény vezetője javaslatot tesz az ellenőrzendő területekre.

15.
Pályázati források kezelése

15.1 Az intézmény az előirányzatok feletti rendelkezési jog szabályai szerint használhatja fel a pályázatokon nyert forint, illetve deviza alapú forrásait.

15.2 A benyújtott pályázatokról és azok eredményeiről minden esetben tájékoztatja a Kaposvári GESZ-t.

16.
Vagyonhasznosítás

16.1 A vagyon hasznosítására kötött szerződések egy példányát ellenjegyzésre megküldi a Kaposvári GESZ részére.

16.2 Kibocsátja a hasznosítással kapcsolatos számlákat, figyelemmel kíséri azok pénzügyi teljesítését.
Kaposvár, 2012. január 01.

          .........................................…                                                  …………………………….
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