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E l ő t e r j e s z t é s

a Jogi, Ügyrendi és Összeférhetetlenségi Bizottság ügyrendjéről

A Közgyűlés és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló, többször módosított 4/1997. (I. 21.) önkormányzati rendelet (a továbbiakban: SZMSZ) 45. §. (1) bekezdése alapján a bizottság maga állapítja meg működése részletes szabályait. A bizottság ügyrendjének elfogadására az önkormányzati választásokat követően kerül sor.

Kérem a Tisztelt Bizottságot, hogy az ügyrendet fogadja el.

K a p o s v á r, 2006. október 31.


dr. Szép Tamás


tanácsnok
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Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése

Jogi, Ügyrendi és Összeférhetetlenségi Bizottságának

ü g y r e n d j e

I.  A bizottság feladata és hatásköre

A bizottság feladatkörét és a Közgyűlés által átruházott hatáskörét a Közgyűlés és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 4/1997. (I. 21.) önkormányzati rendelet (a továbbiakban: SZMSZ) 5. és 6. számú mellékletei tartalmazzák.
II. A bizottság működése

1. A bizottság éves munkatervének megfelelően ülésezik, ezen kívül szükség szerint rendkívüli ülést tart. 

2. A bizottság ülését az elnök, akadályoztatása esetén a bizottság képviselő tagjai közül az elnök által felkért személy a napirendi javaslatot tartalmazó meghívó elküldésével írásban  hívja össze. 

3. A bizottság tagjai és meghívottjai az ülés előtt négy nappal megkapják az ülés meghívóját és az írásos előterjesztéseket, késedelem esetén a napirendi pont tárgyalásáról a bizottság dönt.

4. A bizottság rendkívüli esetben rövid úton - távbeszélő, távmásoló, távirat, email, fax - is összehívható.

5.
Az írásos előterjesztéseket és a meghívókat a bizottság képviselő tagjai elektronikus úton kapják meg.

6.
A bizottság ülését nyolc napon belül össze kell hívni:

    a.) a Közgyűlés határozatára,

    b.) a polgármester indítványára,

    c.) a bizottsági tagok egynegyedének indítványára.

7. A bizottság ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni:

    a.) a polgármestert,

    b.) alpolgármestert,

    c.) a jegyzőt,

    d.) az aljegyzőt,

    e.) az előterjesztés elkészítésében közreműködőt,

    f.) az előterjesztés témájában érintettet,

    g.) továbbá azon szervezet képviselőjét, melynek állandó meghívotti státuszt biztosít a

       bizottság határozatában.

8. A bizottság ülésén tanácskozási joggal részt vehet bármelyik képviselő.

III. Az ülés rendje

1. A bizottság ülését az elnök, akadályoztatása esetén a bizottság képviselő tagjai közül az elnök által felkért személy vezeti.
2. A bizottság ülése nyilvános.
3. A bizottság határozatképességére, a határozathozatal módjára, zárt ülés tartására a Közgyűlésre vonatkozó szabályok az irányadók.

4. A bizottság döntéshozatalából történő kizárásra a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) szabályai irányadók. A kizárt bizottsági tagot a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni.

5. Átruházott hatáskörben hozott döntéshez minősített többség szükséges.

6. A bizottság elnöke napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezárja a vitát, szavazást rendel el, megállapítja annak eredményét és kihirdeti a hozott határozatot.

IV. Együttes bizottsági ülések  

1. Több bizottság közös véleményének kialakítása céljából bizottságok együttes ülést tarthatnak.
2. Az együttes ülés időpontjában, helyében és napirendjében az érintett bizottsági elnökök állapodnak meg.
3. Az együttes ülés vezetésének rendjéről a bizottsági elnökök közös javaslata alapján a bizottsági tagok döntenek.

4. Az együttes ülés határozatképessége szempontjából minden bizottságnak határozatképesnek kell lennie. Együttes ülésen a szavazást bizottságonként külön-külön kell megtartani.

V. Jegyzőkönyv

1. A bizottság üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, amely a megjelent bizottsági tagok és meghívottak nevét, a tárgyalt napirendi pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszerű eredményét és a hozott döntést tartalmazza.

2. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és a bizottság titkára írja alá. 

3. A jegyzőkönyv eredeti példányának megőrzéséről a Polgármesteri Hivatal gondoskodik.

VI. A polgármesteri és a képviselői vagyonnyilatkozatok kezelésének

szabályai

Az SZMSZ 5. számú mellékletének II/11.) pontja alapján a bizottság végzi a polgármesteri és a képviselői vagyonnyilatkozatok nyilvántartását, ellenőrzését és lefolytatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárást.

1. A képviselők vagyonnyilatkozatukat a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvény (a továbbiakban: Ökjtv.) rendelkezései szerint kötelesek megtenni. Tekintettel arra, hogy a polgármester az Ötv. 33/B.§.-a, valamint az alpolgármester az Ötv. 33/B.§-a és a 103.§. (2) bekezdése alapján a helyi önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatára vonatkozó szabályok szerint köteles vagyonnyilatkozatot tenni, az alábbi szabályok alkalmazása során képviselőn a polgármestert és az alpolgármestert is érteni kell.
2. A képviselők vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségüket a törvényben előírt határidőben a bizottság rendelkezésére bocsátásával teljesíthetik. A bizottság vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatainak ellátása a bizottsági titkáron keresztül történik.

3. A képviselő a közös háztartásban élő házas- vagy élettársról és gyermekekről az első vagyonnyilatkozat-tétel alkalmával nyilatkozik a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségről szóló értesítés vagy tájékoztatás átvételét követően haladéktalanul. A nyilatkozatot a bizottsági titkárnak kell eljuttatni. A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítéséhez szükséges nyomtatványokat a bizottsági titkár a város honlapján keresztül, postai úton vagy személyesen juttatja el haladéktalanul a képviselő részére.

A közös háztartásban élő hozzátartozókról ezt követően csak változás esetén kell nyilatkozni. 

4. A képviselői és a hozzátartozói vagyonnyilatkozatok leadására a Polgármesteri Hivatalban munkaidőben van lehetőség a bizottsági titkárnál átadás-átvételi igazolás ellenében. A bizottság titkára a leadott vagyonnyilatkozatokat azonosító számmal látja el, amelyet egyúttal a képviselői vagyonnyilatkozatokra, illetve a hozzátartozói vagyonnyilatkozatok esetében a lezárt borítékokra vezet rá. Az azonosítóhoz tartozó személyek nevét tartalmazó listát az 5. pont szerint kell tárolni.
5. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat tartalmazó borítékokat a leragasztás, lezárás helyén a Polgármesteri Hivatal pecsétjével és a képviselő aláírásával kell legalább két helyen ellátni.
6. A képviselő vagyonnyilatkozata a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás során a vagyonnyilatkozatban feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatokon kívül nyilvános, azt bárki megtekintheti és ellene eljárást kezdeményezhet a 9.) pont szerint. Az azonosító adatokba, valamint a hozzátartozói vagyonnyilatkozatokba csak a bizottság tagjai tekinthetnek bele az ellenőrzési eljárás során ellenőrzés céljából.
7. A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítésével kapcsolatban keletkezett összes iratot és a vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktól elkülönítetten és együttesen a személyzeti irodában páncélszekrényben vagy lemezszekrényben kell tárolni. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratokat külön számtartományon belül, személyenként gyűjtőszámon kell iktatni.

8. A képviselői vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat képviselőnként külön dossziéban kell tárolni és azokat keletkezésük sorrendjében kell elhelyezni. A dossziéban – az iratok keletkezési sorrendjét feltüntetve – nyilvántartást kell vezetni az ott tárolt iratokról.
A nyilvános képviselői vagyonnyilatkozatokat külön dossziéban együttesen kell tárolni és betekintési nyilvántartással ellátni. A betekintési nyilvántartás tartalmazza a betekintő nevét és lakcímét, a betekintés időpontját, valamint a betekintő aláírását. A bizottság tagjain kívüli személy a vagyonnyilatkozatokba a bizottság elnökének jelenlétében tekinthet be.

9. A képviselői vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valóságtartalmának ellenőrzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállítás esetén van helye.

10. A képviselői vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megindítása iránt a bizottság elnökéhez intézett írásbeli kérelem alapján a kézhezvételétől számított 5 munkanapon belül – de mindenképpen a soron következő közgyűlésig - a bizottság elnöke összehívja a bizottság ülését. Ezzel egyidejűleg az érintett képviselőt is felhívja az ülésen való részvételre. Jegyzőkönyv felvétele mellett az érintett képviselő előtt szükség esetén felbontja a lezárt hozzátartozói vagyonnyilatkozatot tartalmazó borítékot, valamint felszólítja arra, hogy a saját vagy hozzátartozója bevallásában szereplő adatok azonosító adatait írásban haladéktalanul jelentse be. Az azonosító adatok kézhezvétele és leellenőrzése után a bizottság a Közgyűlés soron következő ülésén tájékoztatja a testületet.
11. Ha a képviselői vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. Ha a kezdeményező 15 napon nem tesz eleget a felhívásnak vagy a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

12. A képviselői vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállítást tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló - új tényállítás nélküli – ismételt kezdeményezést a bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

13. A bizottság az ellenőrzési eljárás során a zárt ülés szabályai szerint jár el. Az ellenőrzési eljárás befejezése után – a Közgyűlés döntését követő – nyolcadik napon az azonosító adatokat tartalmazó írásbeli nyilatkozatot a bizottság titkára a képviselő és a bizottság elnöke jelenlétében megsemmisíti a személyzeti irodán található iratmegsemmisítő gépben.
14. A képviselő megválasztását követően tett valamennyi vagyonnyilatkozatát a megbízatása megszűnését követően 5 évig meg kell őrizni, azonban a vagyonnyilatkozatok nem nyilvánosak.
15. Az Ökjtv-ben meghatározott vagyonnyilatkozat-tételi határidő lejártát követően a bizottság elnöke a címzetes főjegyzőnek beszámol a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség végrehajtásának állásáról.
16. A bizottság elnöke a képviselő kérésére 3 munkanapon belül igazolást állít ki a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítéséről. Az igazolás kiadását a bizottság titkáránál írásban kell kezdeményezni.

VII. Záró rendelkezés

A bizottság ügyrendje 2006. november 9. napján lép hatályba. Az ügyrendben nem szabályozott kérdésekben az SZMSZ szabályai irányadók.

K a p o s v á r, 2006. október 31.

dr. Gróf Regina
dr. Szép Tamás
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