Az Eötvös Loránd Műszaki Középiskola és Kollégium iskolai házirendjének elfogadása és jóváhagyása

Az iskolai házirendet az iskolai diákönkormányzat 2004. november 24. napján tartott ülésén megtárgyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.

Kaposvár, 2004. november 24.

  iskolai diákönkormányzat vezetője

Az iskolai házirendet a szülői munkaközösség 2004. november 29. napján tartott ülésén megtárgyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.

Kaposvár, 2004. november 29.

       szülői munkaközösség vezetője

Az iskolai házirendet az iskola nevelőtestülete 2004. december 1. napján tartott ülésén elfogadta.

Kaposvár, 2004. december 1.

    
      nevelőtestület képviselője



igazgató

Az Eötvös Loránd Műszaki Középiskola és Kollégium iskolai házirendjét Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzatának Közgyűlése 2004.év …………………..hó ……..napján tartott ülésén jóváhagyta.

Kaposvár, 2004. év ……………….. hó …… nap

                




    polgármester

Az Eötvös Loránd Műszaki Középiskola és Kollégium iskolai házirendje

1. Tanulói munkarend

1.1.
A házirend célja és tartalma

A házirend célja:

· Iskolánk nappali tagozatos műszaki középiskola és gimnázium.
· A tanulói házirendet az intézményvezető előterjesztésére a nevelőtestület fogadja el a szülők egyetértésével és a tanulók véleményének figyelembevételével.
· A házirend biztosítja a működés kereteit az oktató és nevelő feladatok ellátásához, a közösségi élet szervezéséhez és lebonyolításához, az értékek közvetítéséhez.
· Elősegíti az intézmény Pedagógiai programjának megvalósítását, szabályozza a belső rendet, ezért követése kötelező mindenki számára.
A házirend tartalmazza:

· a tanulói munkarendet,
· az intézményben és a rendezvényeken elvárt tanulói magatartást,
· a tanulói jogok gyakorlási, a kötelezettségek végrehajtási módját,
· a tanórai és tanórán kívüli foglalkozások rendjét,
· a helyiségek és az intézményi területek használati szabályait,
· a kártérítések rendezésének módját.
1.2.
A házirend hatálya, nyilvánossága

A házirend hatálya:

· A házirend előírásait be kell tartania az iskolába járó tanulóknak, a tanulók szüleinek, az iskola pedagógusainak és más alkalmazottainak.

· A házirend előírásai azokra az iskolai és iskolán kívüli, tanítási időben, illetve tanítási időn kívül szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagógiai program alapján az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellátja a tanulók felügyeletét.

· A tanulók az iskola által szervezett iskolán kívüli rendezvényeken is kötelesek betartani a házirend előírásait.

A házirend nyilvánossága

· A házirend előírásai nyilvánosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.

· A házirend egy-egy példánya megtekinthető az iskolai hirdetőtáblán, az iskola könyvtárában, az intézmény igazgatójánál és igazgatóhelyetteseinél, az osztályfőnököknél és a diákönkormányzatot segítő pedagógusnál.

· A házirend egy példányát a közoktatási törvény előírásainak megfelelően az iskolába történő beiratkozáskor a szülőnek át kell adni.

· A házirend tartalmát minden tanév elején az osztályfőnököknek ismertetniük kell a tanulókkal osztályfőnöki órán, a szülőkkel szülői értekezleten.

· Az újonnan elfogadott vagy módosított házirend előírásairól az osztályfőnökök a tanulókat és a szülőket az előzővel megegyező módon tájékoztatják.

1.3.
A tanítás rendje

Érkezés az iskolába:

· Az iskola főbejárata a Pázmány Péter utcában van, illetve bejárat van a Damjanich utca felől is. Reggel 700 és 750 óra között a portai ügyelet biztosítja a bejárást a főbejáraton.
· A tanítás 800 órakor kezdődik. Az ettől eltérő időpontot külön közöljük az érdekelt tanulókkal.
· Minden tanuló a tanítás megkezdése előtt 10 perccel köteles megérkezni az iskolába.
· A tanórák 45 percesek, köztük változó óraközi szünetek vannak, így a 7. óra vége 1410 óra.
· A tanulóknak becsengetéskor az órarend szerinti tanteremben kell lenniük.
· Becsengetés után a tanuló a tanórát csak indokolt esetben zavarhatja.
· Tanítási időben a kollégista tanulók nem járhatnak át a kollégiumba, a szükséges napi felszerelést reggel kötelesek magukkal hozni.
Csengetési rend:

0. óra

 7 10 –   7 50
(7 45)
1. óra

 8 00 –   8 45
(8 40)

2. óra

 8 55 –   9 40 
(9 35)

3. óra

  9 55 – 10 40 
(10 35)

4. óra

10 50 – 11 35 
(11 30)

5. óra

11 45 – 12 30 
(12 25)

6. óra

12 35 – 13 20 
(13 15)

7. óra

13 25 – 14 10 
(14 05)

8. óra

14 15 – 14 55
(14 50)

Tanítási órák rendje:

· A tanítási órákon minden tanuló feladata, hogy:

· előkészítse a szükséges tanfelszereléseit,
· figyeljen és teljesítse feladatait – képességeinek megfelelően,
· kézemeléssel jelezze szólási szándékát,
· a tanterembe lépő – távozó felnőttet néma felállással üdvözölje, (A pedagógusok megszólítása: Tanárnő! Tanár Úr!)
· az ülésrend szerint egyenes testtartással óvja egészségét,
· a tanítás végén tisztaságot és rendet hagyjon maga után, székét a padra feltegye.
Tanulók megjelenése, felszerelése:

· A tanítási napokon a tanulók öltözete a munkahelyen elvárható hétköznapi öltözék, iskolai ünnepélyeken, rendezvényeken az alkalomhoz illő öltözék. (Sötét nadrág, illetve szoknya és fehér ing, illetve blúz.)
· Öltözékük, hajviseletük az iskolában mindig tiszta, életkorukhoz és az alkalomhoz illő, ízléses legyen, a feltűnő és szélsőséges öltözködés, hajviselet kerülendő.
· Iskolai ünnepélyeken, egyéb iskolai rendezvényeken (versenyeken, közhasznú munkán stb.) minden tanulónak részt kell vennie.
· Tanulóink értékes ékszert, értéktárgyakat kizárólag saját felelősségükre hordhatnak, hozhatnak be az intézménybe.
Az étkezés rendje:

· Az étterem 1200 és 1500 óra között tart nyitva.
· A tanulók a tanóráik befejeztével étkezhetnek, az étterem rendjét és a civilizált étkezés szabályait betartva.
· Az étkezési díjat havonta az előre kiírt időpontban lehet befizetni.
1.4.
Tanórán kívüli foglalkozások rendje

Jelentkezés és részvétel:

· A tanórán kívüli foglalkozásokra (diákkörök, szakkörök, korrepetálások, stb.) a tanulók tanév elején szeptember 30-ig jelentkezhetnek.
·  A felvett tanulók foglalkozásokon való részvétele október 1-től kötelező. A mulasztás a tanrendi órákéval azonos megítélésű.
· Emelt szintű érettségi vizsgára felkészítő csoportba a tanulók minden tanévben május 20-ig jelentkezhetnek. A jelentkezés feltételeinél és a jelentkezés módosításánál az SZMSZ előírásai a mérvadók (1. sz. melléklet).
2. Jogok, kötelességek, hiányzások

2.1.
Tanulói jogok és kötelességek

Minden tekintetben az iskola Szervezeti és Működési Szabályzatában foglaltak a mérvadók (2. sz. melléklet).

2.2. A szociális támogatás megállapításának és felosztásának elvei

A tanulók szociális ellátása:

Az intézményi éves költségvetésben szociális támogatásra felhasználható pénzeszköz biztosítja a tanulók szociális ellátásának kereteit. A szociális támogatások lehetőségéről az intézmény minden tanév kezdetekor tájékoztatja a tanulókat, illetve szüleiket.

A diák szociális alap felhasználása:

A diák szociális alap felhasználására az osztályfőnökök és a gyermek- és ifjúságvédelmi felelős tesznek írásbeli javaslatot minden tanév november 5-ig. Rendkívüli esetben a tanév bármely időpontjában benyújtható kérelem.

A szociális támogatások elosztásakor a valós rászorultság a mérvadó, így

· a tanuló családjában az egy főre jutó jövedelem összege,

· a jövedelemmel nem rendelkező családtagok száma,

· tartósan beteg családtag jelenléte,

· munkanélküli vagy egyedülálló szülő.

A szülő kötelessége a szükséges igazolások csatolása, mely alapján a rászorultság megállapítható. Megfelelő igazolások hiányában a kérelem elutasítható.

A kérelmekről a közismereti igazgatóhelyettes a gyermek- és ifjúságvédelmi felelős és a diákönkormányzat bevonásával dönt az alábbiak figyelembevételével:

· szociális támogatásra minden tanuló csak egyszer jogosult egy tanévben,

· a támogatás megítélésénél a tanuló tanulmányi eredményét nem lehet hátrányos megkülönböztetésként figyelembe venni,

· ha a szociális támogatás iránti kérelmek meghaladják az intézményben e célra elkülönített összeget, akkor a kérelmeknél először a legkedvezőtlenebb szociális háttérrel rendelkező tanulót kell támogatásban részesíteni.

A támogatás megítéléséről az igazgatóhelyettes írásban értesíti a szülőt, valamint gondoskodik a támogatás kifizetéséről.

Alapítványi támogatás:

Az Emberért alapítvány az iskola szociálisan rászoruló végzős tanulóinak továbbtanulását támogatja egyszeri ösztöndíj formájában. A támogatásról az osztályfőnökök előterjesztése alapján az alapítvány kuratóriuma tanévenként egyszer dönt.

2.3. A tankönyvrendelés rendje

Az iskolai tankönyvtámogatás rendszere:

A normatív tankönyvtámogatás összegének felhasználása
· tartós tankönyvre, kötelező és ajánlott olvasmányokra fordított rész (min. 25%),

· ingyenes tankönyvre jogosult tanulók részére nyújtott támogatás,

· a szociálisan rászoruló tanulóknak nyújtott támogatás,

· tanulói alaptámogatás.

A tankönyvtámogatás összegének felosztása minden tanévben az éves központi költségvetésben meghatározott normatíva, ill. az iskolában szociálisan rászorulók felmérésének figyelembevételével készül el, melyet véleményez a szülői közösség és a diákönkormányzat. 

2.4. Véleménynyilvánítás, tájékoztatás

A tanulók véleménynyilvánításának rendje és formája:

A tanuló joga, hogy az emberi méltóság tiszteletben tartásával szabadon véleményt nyilvánítson:

· minden kérdésről,

· az őt nevelő és oktató pedagógus munkájáról,

· az iskola, kollégium működéséről.

A tanuló a véleményét:

· önállóan, saját maga, illetve

· a tanulók képviselete útján is elmondhatja.

A tanuló képviselő útján nyilváníthatja ki véleményét:

· a diákönkormányzat,

· egyéb iskolai közösség működése során.

A véleménynyilvánítás formái különösen:

· személyes megbeszélés,

· gyűlésen, fórumon való felszólalás, véleményközlés,

· írásos megkeresés, véleménynyilvánítás.

A tanulók rendszeres tájékoztatásának rendje és formája:

A tanuló joga, hogy tájékoztatást kapjon:

· személyét, illetve

· tanulmányait érintő kérdésekről.

A tájékoztatás formái:

· szóbeli tájékoztatás (személyesen, iskolarádión keresztül) 

· írásbeli tájékoztatás (ellenőrzőben, faliújságon, képújságban)

A tájékoztatás tartalmának, jellegének megfelelően történhet:

· közösen, illetve

· egyénileg.

A tanulóközösség legmagasabb tájékoztató és véleményező fóruma a diákközgyűlés. A diákközgyűlésen az igazgató és a diákönkormányzat vezetői beszámolnak az előző diákközgyűlés óta eltelt időszak munkájáról, a tanulói jogok és kötelességek helyzetéről, érvényesüléséről. A diákközgyűlés nyilvános, bármelyik tanuló megteheti észrevételeit, javaslatait személyesen vagy képviselői útján. A tanulók kérdéseket intézhetnek az intézmény vezetőségéhez, kérhetik problémáik megoldását, melyekre legkésőbb 30 napon belül érdemi választ kell kapniuk. Rendes diákközgyűlés összehívására évente egyszer, az éves munkatervben meghatározott időpontban kerül sor. Napirendjét a közgyűlés előtt 8 nappal nyilvánosságra kell hozni. Indokolt esetben rendkívüli közgyűlést is összehívhat a diákönkormányzat vezetése és az intézményvezető.

2.5.
A tisztségviselő tanulók feladatai

Hetes kötelességei:

· A hetesek felügyelnek a házirend osztálytermi betartására.
· A hetesek az óra megkezdése előtt gondoskodnak a tábla tisztaságáról, szivacsról, krétáról.
· A hetesek feladata az osztálytermek szellőztetése az aktuálisan érvényben levő igazgatói utasítás alapján, a tanítás befejezésével az ablakok bezárása és a villanyok leoltása, a székek felrakatása az asztalokra, a padok kitakaríttatása.
· A hetesek gondoskodnak arról, hogy becsengetéskor a tanulók az osztályteremben tartózkodjanak.
· Ha becsengetés után 10 perccel nem jelenik meg a tanár, a hetes feladata ennek jelentése a tanári szobában, az osztályfőnöknél vagy az igazgatóhelyetteseknél.
· Az órára érkező tanárnak jelentést tesznek.
· A hetes kötelessége az osztály napi létszámadatainak pontos ismerete és közlése.
Felelősök feladatai:

· A felelősök óra előtt jelentkeznek a szaktanároknál, előkészítik a tanórához szükséges szemléltető eszközöket, kísérleti berendezéseket, segédeszközöket, majd az óra végén gondoskodnak arról, hogy minden eszköz a helyére kerüljön.
2.6.
Hiányzások és az igazolás rendje

A tanulói mulasztások:

· A tanuló köteles részt venni a kötelező és a választott tanórákon és az iskola hivatalos rendezvényein.
· Ha a tanuló a tanítási óráról távol marad, mulasztását igazolnia kell.
· A mulasztások igazolása az osztályfőnök joga és kötelessége.
· Az igazolások módját az osztályfőnök köteles az első tanítási napon ismertetni a tanulókkal, az első szülői értekezleten pedig a szülőkkel.
Az igazolás rendje:

E tekintetben az iskola Szervezeti és Működési Szabályzatában foglaltak a mérvadók (3. sz. melléklet), kiegészítve a következőkkel:
· Nem kell hiányzónak tekinteni a szorgalmi időben versenyző (tanulmányi, sportversenyek stb.) tanulókat, akiknek távollétét az iskolavezetés előre engedélyezte. A távolmaradás tényét a szaktanárok az osztálynaplóba beírják, az osztályfőnök igazolja az indokolt távolmaradásokat, a statisztikában azonban nem szerepelteti.
· Betegség esetén a szülőnek a hiányzás kezdetekor értesítenie kell az osztályfőnököt (telefon, távirat stb.).
· Az orvosi igazolást a tanuló a szülőjével is köteles aláíratni, a kollégista tanuló pedig a nevelőtanárral.
· Az igazolás 8 napon túli elmulasztása esetén a távolmaradást igazolatlan hiányzásnak tekintjük.

· Ha a tanuló a tanórai foglalkozás kezdetére nem érkezik meg, késik, a késését igazolnia kell. A késések időtartamát a szaktanár rögzíti az osztálynaplóban. A késések idejét igazolt és igazolatlan bontásban az osztályfőnök adja össze. Amennyiben ez az idő eléri a tanórai foglalkozás idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan órának minősül. A késések igazoltságáról az osztályfőnök jogosult dönteni.

· Az igazolatlan hiányzás fegyelmi büntetést is von maga után:

· 1-2 igazolatlan óra: osztályfőnöki intés,

· 3-5 igazolatlan óra: osztályfőnöki megrovás,

· 6-15 igazolatlan óra: igazgatói intés,

· 15 igazolatlan óra felett: igazgatói megrovás.

Az a) esetben a tanuló magatartása az adott félévben jónál (4), a b-c) esetben változónál (3), a d) esetben rossznál (2) jobb nem lehet.

· Ha a tanulónak egy tanítási évben az elméleti tanítási óráról való igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja a 250 órát, illetve az elméleti tanítási órák 20 %-át, a tanítási év végén nem osztályozható, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy az elméleti tantárgyakból osztályozó vizsgát tegyen.
· Ha a tanuló mulasztása a meghatározott mértéket eléri, de igazolatlan mulasztása nincs, és szorgalma, elért teljesítménye alapján úgy ítélhető meg, hogy a mulasztását a következő tanév megkezdéséig pótolja, illetőleg az előírt gyakorlati követelményeket teljesíteni tudja, az évfolyam megismétlésétől el lehet tekinteni. Az ügyben a nevelőtestület dönt.
· Ha a tanulónak a gyakorlati képzésről való igazolt és igazolatlan mulasztása egy tanévben meghaladja a gyakorlati képzési idő 20 %-át, a tanuló tanulmányait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.
· Megszűnik a tanuló jogviszonya – a tanköteles kivételével – annak, aki igazolatlanul 30 tanítási óránál többet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a szülőt legalább 2 alkalommal írásban figyelmeztette az igazolatlan mulasztás következményeire.
2.7.
Térítési díj és tandíjfizetés

Térítési díj fizetése:

Intézményünkben térítési díjat kell fizetni minden olyan szolgáltatás igénybevételéért, aminek finanszírozását a fenntartó nem vállalta, de a tevékenységgel az intézmény helyi szükségleteket elégít ki. 

Térítési díjat kell fizetni az étkezés igénybevételéért.

Tandíj fizetése:

Tandíjakat kell fizetni a következő szolgáltatásokért:

· nappali oktatás munkarendje szerinti oktatásban a harmadik vagy további szakképesítésre felkészüléskor,

· tizenegyedik évfolyamtól kezdődően második vagy további alkalommal az évfolyamismétléskor abban az esetben, ha arra azért van szükség, mert a tanuló a tanulmányi követelményeket nem teljesítette,

· a tanulói jogviszony megszűnése után megkezdett érettségi és szakmai vizsga, illetve a tanulói jogviszony alatt megkezdett, de be nem fejezett vizsga esetén a második vagy további javítóvizsga.

Térítési díj és tandíj fizetésének és visszatérítésének módja:

A térítési és tandíj mérséklését vagy elengedését írásban kell kérvényezni. A fenntartó határozata alapján az igazgató dönt a tanulmányi és szociális helyzettől függően a tandíj és térítési díj részleges vagy teljes elengedéséről.

Térítési és tandíj fizetésének módjai:

· készpénz,

· átutalás (csak abban az esetben, ha a tanuló térítési díját az önkormányzat folyósítja).

A térítési és tandíj befizetésének helye az intézmény pénztára. Az étkezés igénylésének és befizetésének rendje a pénztárnál kerül kifüggesztésre.

Térítési díj visszatérítése:

· a következő esedékes térítési díj összegéből levonásra kerül, így külön visszatérítés nem történik,

· készpénzben csak a tanulói jogviszony megszűnését követően történik.

Tandíj visszatérítése:

· csak abban az esetben történik, ha a befizető alapos ok miatt (pl. egészségügyi) nem kezdhette meg tanulmányait, vizsgáit.

3. Tanulók értékelése

3.1.
Tanulói teljesítmények elismerése

Intézményi elvárások, a dicséret elvei:

· A nevelőtestület az európai kultúra társadalmi szabályaihoz igazodó magatartást vár el a tanulói jogviszonyban álló diákoktól. Az elvárt viselkedési normáknak kell megfelelni az intézményen belül, valamint azon kívül is a közterületeken és a nem zártkörű rendezvényeken.
· A dicséret elvei tekintetében az iskola Szervezeti és Működési Szabályzatában foglaltak a mérvadók (4. sz. melléklet).
A dicséret formái:

· Minden tekintetben az iskola Szervezeti és Működési Szabályzatában foglaltak a mérvadók.
3.2.
A tanulók fegyelmezése

A fegyelmi intézkedések elvei:

· Az a tanuló, aki kötelességeit, a házirendben foglaltakat megszegi, igazolatlanul mulaszt, tanulóhoz nem méltó magatartást tanúsít, fegyelmi intézkedésben részesítendő. Ennek formáit az iskola Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza (5. sz. melléklet).
Fegyelmi büntetések:

· Az a tanuló, aki kötelességeit szándékosan és súlyosan megszegi, fegyelmi büntetésben részesítendő.
· Iskolánkban a fegyelmi eljárás lefolytatására a Fegyelmi Bizottság jogosult.
· A fegyelmi büntetések formáit az iskola Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza.
3.3. A tanulók értékelésének elvei

· Témazáró dolgozat egy nap csak három írható. A témazáró dolgozat pontos időpontját a tanár köteles egy héttel korábban bejelenteni.

· A diákoknak joguk van osztályzásra beszedett munkáikat legkésőbb a beszedéstől számított 10 (tanítással töltött) munkanap után következő első közös órán kijavítva, leosztályozva és értékelve visszakapni. A tanár hiányzása esetén eltelt munkanapok ebbe a 10 napba nem számíthatók be.

4. Az intézmény használati rendje

Általános használati rend:

· Az intézmény belső és külső terei csak a házirend betartásával vehetők igénybe.
· Az iskolában állandó portai ügyelet működik. Az iskolai rend és fegyelem fenntartása céljából tanári ügyelet működik. Az ügyeletes tanárok felügyelnek 745 órától a tanítás megkezdéséig és az óraközi szünetekben a rendre, fegyelemre, tisztaságra. Az ügyelet az iskolai főbejáratra, a kollégiumi főbejáratra, az emeleti folyosókra, az osztálytermekre, az iskolai és kollégiumi büfére, az udvarra és a WC helyiségekre terjed ki.
· A tanári szobába a tanuló hívás nélkül nem léphet be. 
· A tanulók kabátjukat, egyéb felszereléseiket a tanítás megkezdése előtt a központi ruhatárban helyezik el. Az öltözőszekrények tisztaságáért, állapotáért ki-ki személyesen felel, tilos a szekrényekben romlandó élelmiszert tárolni, kívülre, belülre matricát ragasztani, nevet felírni! Iskolánk tisztaságának megóvása céljából a tanulók kötelesek az épületben ennek megfelelően viselkedni.
· A műhely és labor-helyiségekben, a számítógéptermekben, a tornateremben a tanulók csak tanári felügyelettel tartózkodhatnak.
· A tanórák között a tanulók az osztálytermükben, a folyosón, az aulában és jó idő esetén lehetőség szerint az udvaron tartózkodhatnak.
· A külső munkahelyi gyakorlatokon a tanulók alkalmazkodjanak az ottani előírásokhoz, szabályokhoz.
· Kirándulásokon legyenek fegyelmezettek, tartsák be a házirend előírásait, az utcán – gyalogosan és járműveken – tartsák be a közlekedési szabályokat.

· A tanulók az iskola épületéből tanítási időben csak indokoltan, kizárólag az osztályfőnök vagy az iskolavezetés engedélyével távozhatnak.

· A tanulók az iskolai könyvtárat olvasás, nyelvgyakorlás céljából a könyvtár nyitvatartási rendjéhez igazodva díjmentesen használhatják.

· Az iskolai könyvtár és klub helyiség használati rendjét (6. sz. melléklet), a tanműhely munkarendjét (7. sz. melléklet) az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza.

· A számítástechnika szaktantermek géptermi munkarendjét a 8. sz. melléklet tartalmazza.

· A tanulók a kijelölt irodában

· az igazolásokat

  845 –   855,

· a diákigazolványokat
  940 –   955,

· a fénymásolást

1230 – 1430 között intézhetik el.

Baleset- és egészségvédelmi szabályok:

· A tanév első tanítási hetében az igazgató által megbízott baleset- és tűzvédelmi felelős ismerteti a tanulókkal az iskolai munkarendhez kapcsolódó védő-óvó előírásokat, melyek betartása minden tanuló számára kötelező. A tájékoztatón való részvételt a tanulók aláírásukkal igazolják.

· Tűzriadó és más veszély esetén az épületet – a pedagógusok irányításával – fegyelmezetten kell elhagyni a kijelölt útvonalon!

· A tanulók tartsák tisztán és rendben környezetüket, ügyeljenek a mosdók és a mellékhelyiségek tisztaságára!

· A dohányzás a fiatalok egészségére különösen ártalmas, ezért sem iskolai, sem iskolán kívüli foglalkozásokon, gyakorlatokon nem dohányozhatnak, szeszes italt nem fogyaszthatnak. Az iskola területén történő dohányzás a legszigorúbb fegyelmi büntetést vonja maga után. A felnőtt dolgozók is csak a kijelölt helyen dohányozhatnak.

· Tilos az iskolában tökmagot, szotyolát fogyasztani, a büféből poharat felvinni az osztályterembe, továbbá a testápolásra szolgáló spray kivételével mindenféle spray használata tilos!

Tárgyakra vonatkozó előírások:

· Az iskolában csak az iskola oktató-nevelő munkáját szolgáló eszközöket lehet használni. Játékot, szórakoztató eszközt tanórára bevinni nem szabad. Az osztálytermekben lévő szekrényben csak olyan tárgyak tárolhatók, amelyekre az osztályfőnök engedélyt ad. Az iskolában a szerencsejáték tilos!

· Az osztálytermekben elhelyezett TV-t a tanulók nem kapcsolgathatják! Tanórára bekapcsolt mobiltelefon nem vihető be! Az iskola területén a tanulók hang- és képfelvételeket csak engedéllyel készíthetnek.

Egyéb rendszabályok:

· Az iskolai diákönkormányzat a tanulók érdekeinek képviselője, az iskolai élet egyik szervezője. Választott tisztségviselői az igazságos és emberséges iskolai közszellem ellenőrzői is. Minden tanulónak joga a közös iskolai életünket jobbító szándékkal a diákönkormányzat fórumain megfogalmazni észrevételeit, bírálatait, javaslatait. Joga van sérelmei orvoslásához a diákönkormányzat segítségét is igénybe venni. A diákönkormányzat Szervezeti és Működési szabályzatát a 9. sz. melléklet tartalmazza.

· A tanulók nagyobb csoportját érintő kérdés az, amelyik legalább az egy évfolyamra járó tanulókat érinti.

· A diákönkormányzat kötelező véleményezési joga szempontjából a tanulók nagyobb közösségének legalább az egy évfolyamra járó tanulók minősülnek.

· Az iskolában plakátokat és hirdetményeket kihelyezni kizárólag az erre kijelölt helyen, előzetes engedéllyel szabad! A reklámtevékenység egyéb szabályait a Szervezeti és Működési szabályzat tartalmazza.

Vagyonvédelmi és kártérítési felelősség:

· A vagyonvédelem és saját testi épségük miatt a tanulók csak a használati előírásoknak megfelelően használhatják, kezelhetik az intézmény felszerelési tárgyait, bútorait, eszközeit! Mindenki köteles óvni az iskola berendezési tárgyait.

· Ha rongálás, káresemény történik, vagy veszélyes helyzet, körülmény tapasztalható, azonnal jelenteni kell a szaktanárnak, az osztályfőnöknek vagy az iskolavezetésnek!

· Ha a tanuló az intézménynek jogellenesen kárt okoz, a kárt meg kell téríteni! A tanulók által okozott károkról a szülőt az osztályfőnök értesíti. A kártérítés mértékét a gazdasági vezető állapítja meg.

5. Egyéb rendelkezések

· A házirendet jogszabályi változás esetén, illetve kétévente kötelező felülvizsgálni. A felülvizsgálatot a nevelőtestület és diákönkormányzat kezdeményezheti. A házirendet a helyébe lépő új házirend hatályba lépéséig kell alkalmazni.

· A házirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett a szülői munkaközösség és az iskolai diákönkormányzat.

A házirend hatályba lépésének időpontja: 2004. év ……………….. hó …… nap

Az Eötvös Loránd Műszaki Középiskola és Kollégium iskolai házirendjének mellékletei

1. sz. melléklet

Az emelt szintű érettségi vizsgára felkészítő csoportba jelentkezés szabályozása

A felkészítő csoportba való jelentkezés módja:

Az iskola igazgatója minden év március 15-ig elkészíti és közzéteszi a tájékoztatót a választható tantárgyakról.

A 10. évfolyamos tanulóknak minden év május 20-ig írásban kell jelentkezniük a választott felkészítő csoportokba. A csoportba jelentkezés a tanuló alanyi joga, független tanulmányi eredményétől. De a tanuló nem lépheti át a Közoktatási törvényben szabályozott heti 33 tanítási órakeretet.

A tantárgymódosítással összefüggő kérdések:

A tanuló jelentkezése az emelt szintű felkészítő csoportba egy tanévre vonatkozik. Ez idő alatt a tanuló köteles a tanórákat látogatni, osztályzatot szerezni. A tanuló az adott tantárgyból egy osztályzatot kap.

A 11. évfolyamos tanulók minden év május 20-ig írásban kérvényezhetik korábbi jelentkezésük módosítását, ill. új jelentkezést adhatnak le. A módosításra az iskola igazgatójának engedélyével kerülhet sor. Ha a tanuló az adott tantárgyból 11. évfolyamon nem vett részt emelt szintű érettségire felkészítő csoportban, 12. évfolyamon csak akkor jelentkezhet felkészítő csoportba, ha a tantervben meghatározott anyagrészből sikeres különbözeti vizsgát tesz. Sikertelen különbözeti vizsga esetén az igazgató nem engedélyezi a részvételt. A különbözeti vizsga időpontja az éves munkatervben meghatározott javítóvizsga időpontja. Az igazgató döntéséről írásban értesíti a tanulót.

A vendégtanulói jogok és kötelességek:

Ha az intézmény a tanuló számára nem tudja biztosítani az emelt szintű felkészítő csoportba való részvételt az iskola keretei között, a tanuló joga más közoktatási intézményben felkészítő foglalkozáson részt venni. A tanuló csak úgy vehet részt más közoktatási intézményben ilyen jellegű oktatásban, ha azt iskolai órarendje lehetővé teszi. Ha a foglalkozás délelőtti tanítási óra alatt zajlik, a tanuló az intézmény épületét csak osztályfőnöki engedéllyel hagyhatja el. A más közoktatási intézményben felkészítő csoportban szerzett érdemjegyeket az adott közoktatási intézmény félévente továbbítja intézményünknek, az ott megszerzett érdemjegyek beszámítanak a tanuló iskolában szerzett érdemjegyeibe.

Intézményünk szintén lehetőséget biztosít más közoktatási intézmények tanulóinak vendégtanulói jogviszony létesítésére.

2. sz. melléklet

A tanulói jogok

Az intézmény megteremti a tanulói jogok érvényesítésének és a kötelezettségek teljesítésének feltételeit.

A tanuló joga, hogy:

· részesüljön:

· az adottságainak, a képességeinek, az érdeklődésének megfelelő nevelésben és oktatásban,

· szakmai elméleti és gyakorlati képzésben,

· egészségvédelemben, baleset és munkavédelemben,

· rászorultságakor szociális ösztöndíjban, támogatásban,

· érdemi tájékoztatásban és érdekvédelemben,

· védjék, tiszteletben tartsák:

· emberi méltóságát, jogait, azok gyakorlását,

· világnézeti meggyőződését,

· nemzeti, etnikai önazonosságát,

· igénybe vegye:

· a napközi otthoni, tanulószobai, kollégiumi ellátást,

· az egészségügyi, étkezési szolgáltatást;

· az intézmény létesítményeit,

· a diákjuttatásokat, kedvezményeket, biztosítást,

· részt vegyen:

· a diákkörök munkájában, a választható foglalkozásokon,

· az érdekeit érintő döntések meghozatalában,

· a diákönkormányzat munkájában,

· az iskolán kívüli társadalmi szervezetekben,

· kérelmezze:

· a tanórai foglalkozások alóli felmentését,

· más intézménybe való átvételét,

· tudásának független vizsgabizottság általi értékelését,

· véleményt nyilváníthasson mások emberi méltóságát tisztelve, ismerje és gyakorolassa jogait,

· gyakorolja nagykorúságától a szülői jogokat, és a kötelezettségeket,

· kapjon díjazást, ha az intézmény a tanuló által előállított pénzbeli értekkel bíró dolog vagyoni értékét másra ruházza.

A tanulói kötelességek

Az intézmény tanulójának kötelessége, hogy:

· teljesítse tanulmányi kötelezettségét rendszeres munkával, fegyelmezett magatartással, képességeinek megfelelően,

· tiszteletben tartsa mások emberi méltóságát és jogait,

· aktívan és pontoson vegyen részt a szükséges felszereltséggel:

· a kötelező és a választott foglalkozásokon,

· a szakmai gyakorlatokon,

· az intézmény ünnepélyein és közösségi rendezvényein,

· a tanulmányi kirándulásokon,

· megtartsa:

· a házirendet, az intézményi szabályokat,

· a tanórák (foglalkozások) és a gyakorlati képzés rendjét,

· az egészségvédő és a biztonságvédő előírásokat,

· az eszközök, berendezések használati szabályait,

· óvja saját és társai:

· testi épségét, egészségét és biztonságát,

· életkorához igazodóan közreműködjön pedagógusi irányítással:

· a közösségi élet feladatainak ellátásában,

· környezete rendezetten tartásában,

· a használt eszközök, helyszínek karbantartásában,

· a tanórák, foglalkozások előkészítésében, lezárásában,

· haladéktalanul jelentse a pedagógusnak a veszélyes állapotot, tevékenységet, balesetet.

3. sz. melléklet

Tanulói hiányzások

A tanulói mulasztások:

A tanuló köteles részt venni a tanítási és a választott tanórákon és az iskola hivatalos rendezvényein. Ha a tanuló a tanítási óráról távol marad, mulasztását igazolnia kell. A mulasztások igazolása az osztályfőnök joga és kötelessége. Az igazolások módját az osztályfőnök köteles az első tanítási napon ismertetni a tanulókkal, az első szülői értekezleten pedig a szülőkkel.

Igazolt hiányzások:

A mulasztást akkor kell igazoltnak tekinteni, ha

· a tanuló beteg volt,
Ezt a tényt a tanuló az osztályfőnök felé lehetőség szerint az ellenőrző könyvbe beírt orvosi igazolás átadásával igazolja. Az igazolást a gyógyult tanulónak a közösségbe visszakerülése utáni első osztályfőnöki órán kell átadnia. Indokolt esetben az osztályfőnök legfeljebb 1 hetet adhat az igazolás pótlására. Az igazolás 8 napon túli elmulasztása esetén a távolmaradást igazolatlannak tekintjük. A szülők kötelesek a hiányzás kezdetekor értesíteni az iskolát, az osztályfőnököt, majd az igazolásokat aláírásukkal ellátni. A nem ellenzőkönyvbe írt igazolásokat (pl. orvosi formanyomtatvány) az osztályfőnök köteles a tanév végéig megőrizni.

Tanítási idő alatt a tanuló csak az osztályfőnök vagy annak távollétében az iskolavezetés engedélyével mehet el orvoshoz.

· a tanuló engedélyt kap a távolmaradásra,
A szülő tanévenként 3 tanítási napot (max. 21 tanítási órát) igazolhat. A szülő a tanuló számára előzetes távolmaradási engedélyt köteles kérni, amennyiben a távollét jellege miatt előre látható, nem hirtelen esemény. Az előzetes távolmaradási engedély megadásáról, illetve elutasításáról 3 napig terjedő időszakra az osztályfőnök dönt. A 3 napot meghaladó távolmaradást csak az igazgató engedélyezheti indokolt esetben.

A döntésnél figyelembe veendő szempontok:

· a tanuló mulasztásainak száma, jellege,

· a távollétnek a tanuló tanulmányaira gyakorolt várható hatása.

A szülő a tanuló előre nem látható mulasztását utólag igazolhatja ún. igazolási kérelemmel. De az előzetes távolmaradási engedéllyel és az utólagos igazolási kérelemmel szülő által igazolt hiányzás nem haladhatja meg a 3 tanítási napot.

Az osztályfőnök indokolt esetben 1 tanítási napot (max. 7 tanítási órát) igazolhat.

· a tanuló hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kötelezettségének eleget tenni.

Igazolatlan hiányzások:

Ha a távolmaradást nem igazolják, a mulasztás igazolatlan. Az osztályfőnök köteles a szülőt értesíteni a tanköteles tanuló első igazolatlan mulasztásakor, illetve ha a nem tanköteles kiskorú tanuló igazolatlan mulasztása a 10 órát eléri. Az értesítésben fel kell hívni a szülő figyelmét az igazolatlan mulasztás következményeire. Ha az iskola második értesítése is eredménytelen marad, és a tanuló ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjóléti szolgálat közreműködését igénybe véve megkeresi a tanuló szüleit. Ha a tanuló foglalkozásokról egy nevelési évben 7 napnál, illetve a tanköteles tanuló 1 tanítási évben 10 óránál többet mulaszt igazolatlanul, az iskola igazgatója értesíti a gyermek lakóhelye szerint illetékes jegyzőt.

Ha a tanulóknak egy tanítási évben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja 

· a 250 tanítási órát,

· egy adott tantárgyból a tanítási órák 20 %-át

a tanév végén nem osztályozható, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezni, hogy osztályozó vizsgát tegyen.
4. sz. melléklet

Tanulók jutalmazása

A dicséret és jutalmazás elvei

· Iskolánk dicséretben részesíti, illetve jutalmazza azt a tanulót, aki:

· tanulmányi, illetve sportversenyen kiemelkedő eredményt ért el,

· tanulmányait kiemelkedően végzi,

· eredményes kulturális tevékenységet folytat,

· kitartóan szorgalmas, példamutató magatartást tanúsít,

· jól szervezi és irányítja a közösségi életet,

· az iskola életéhez kapcsolódó egyéb, az iskola hírnevét öregbítő tevékenységet folytat.

· A dicséret formái

· A kiemelkedő tanulói teljesítmény dicséretet von maga után. Javaslatot tehet az iskolavezetés, a szaktanárok, az osztályfőnökök, a diákönkormányzat és a szülői szervezet. A dicséreteket be kell jegyezni a tanuló ellenőrző könyvébe és az osztálynaplóba.

· Az egész tanévben kiemelkedő teljesítményű tanulók tantárgyi dicséretét a bizonyítványba és a törzskönyvbe is be kell vezetni.

· A dicséretes tanulók nevét az elért teljesítmény megnevezésével közzé kell tenni az intézményi faliújságon. (Akikre büszkék vagyunk.).

· A dicséretek fokozatai:

· szaktanári dicséret,

· osztályfőnöki dicséret, gyakorlati okt.vez. dicséret,

· igazgatói dicséret,

· nevelőtestületi dicséret.

Jutalmazási alkalmak és formái:

Iskolánkban jutalmak átadására a következő ünnepélyeken kerül sor:

· tanévzáró ünnepély

· Aranykönyv, Kiváló növendék, Jó tanuló, jó sportoló, Jó sportoló címek odaítélése a nevelőtestület döntése alapján. Országos versenyek helyezetteinek jutalmazása.

· versenyek eredményhirdetése

· A tárgy- és pénzjutalmak odaítélésében a verseny kiírója vagy védnöke, illetve a nevelőtestület illetékes.

· évfordulók, ünnepélyek.

A jutalmak fajtái:

· tárgy:

könyv, oklevél, serleg, vásárlási utalvány stb

· pénz:

a jutalmazó által meghatározott célra fordítható.

5. sz. melléklet

A tanulók fegyelmi szabályzata

A fegyelmi intézkedések elvei:

· A tanulók fegyelmi felelősségével kapcsolatos eljárásnál a közoktatási törvény 76-77 §-t és a 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 32-33. §-t kell figyelembe venni. A fegyelmi szabályzat hatálya az iskolába beírt minden tanulóra kiterjed az érettségi, illetve a szakmai vizsga eredményhirdetéséig.

· Büntetésben az a tanuló részesül, aki megsérti az intézmény rendszabályait, a rávonatkozó jogszabályokat, nem teljesíti kötelességeit. A büntetést enyhíti az őszinte megbánás, súlyosbítja, ha nyomozni és bizonyítani kell az elkövető személyét és fegyelmi vétségét.

· Fegyelmi intézkedést kezdeményezhet osztályfőnök, szaktanár, iskolavezetés, diákönkormányzat, szülői szervezet.

Fegyelmi büntetések formái:

Enyhébb kötelességszegés

· Kevésbé súlyos fegyelmezetlenségek, mulasztások esetén a tanulóval szemben fegyelmező intézkedés – a súlyosabb fegyelemsértést megelőző nevelési eszköz – hozható. A cselekmény súlyától függően az írásos intézkedés előtt szóbeli figyelmeztetésben is részesíthető a tanuló. A fegyelmi intézkedéseket a tanuló ellenőrzőjébe és az osztálynaplóba is be kell írni. Az ellenőrzőt a helybeli és bejáró tanulóknak 3 napon belül, a kollégista tanulóknak a beírást követő hazautazáskor kell aláíratni a szülőkkel.

Írásos fegyelmi intézkedések:

· szaktanári intés
· (két szaktanári intés után a következő büntetési fokozat lép életbe)
· osztályfőnöki intés vagy gyakorlati okt. vezetői intés
· osztályfőnöki megrovás
· igazgatói intés
· igazgatói megrovás

Vétkes és súlyos kötelességszegés

Fegyelmi büntetések

Az a tanuló, aki kötelességeit vétkesen és súlyosan megszegi - fegyelmi eljárás alapján írásbeli határozattal - fegyelmi büntetésben részesítendő. Iskolánkban a fegyelmi eljárás lefolytatására és a fegyelmi büntetés kiszabására a Fegyelmi Bizottság jogosult. A felelősségre vonás eljárásmódját - a kötelezettségszegést követően 3 hónapig - jogszabály határozza meg.

Fegyelmi büntetések:

· megrovás,
· szigorú megrovás,
· kedvezmények, juttatások csökkentése, illetőleg megvonása,
· áthelyezés másik osztályba, tanulócsoportba, vagy iskolába,
· eltiltás tanév folytatásától (nem tankötelesnél),
· kizárás (nem tanköteles tanulónál, kivéve a kollégiumot).
A fegyelmi bizottság tagjai:

· az iskola vezetőségének képviselője,

· osztályfőnök,

· osztályban tanító tanárok képviselője,

· ifjúságvédelmi felelős,

· diákönkormányzat vezetője és az osztály diákönkormányzati képviselője.

A tanulók kártérítési felelőssége:

· Ha a tanuló az intézménynek jogellenesen kárt okoz - a kár értékének megállapítása után a kárt meg kell térítenie.
· A kártérítés mértéke gondatlan károkozásnál a kötelező legkisebb munkabér egy havi összegének 50%-a.
· Szándékos károkozásnál, - ha a tanuló korlátozottan cselekvőképes - a kártérítés a legkisebb munkabér öt havi összegét nem haladhatja meg.
· A tanuló által okozott kárról az osztályfőnök értesíti a szülőt. A gazdasági vezető feladata a kártérítés rendeztetése a szülővel vagy gondviselővel.
6. sz. melléklet

Az iskolai klub használata

Az iskola klubjában az alábbi rendezvények szervezhetők:

· előadások,

· vetélkedők,

· élménybeszámolók,

· osztály klubdélutánok,

· műsoros délutánok.

A rendezvény előtt legalább 1 héttel be kell jelenteni az igényt az iskolavezetésnek és a gondnoknak. Az alábbiak betartására ügyelni kell:

· a klub rendezvényeit az iskola, kollégium és a társintézmények tanulói is látogathatják,

· a klub berendezését minden tagnak kötelessége megóvni, az okozott kárt megtéríteni,

· a klub rendjéért, tevékenységéért a rendezvény közössége a felelős,

· az osztályok félévenként egy klubdélutánt szervezhetnek,

· az osztály rendezvényszervezéséért az osztályfőnökök és az osztály diákbizottságok felelnek. A meghívó osztály, klubvezetőség, a vendégekért mindenkor felelősséggel tartozik,

· a klub rendezvényein résztvevő tanulók kötelesek betartani a házirend szabályait,

· alkoholos állapotban megjelenni, illetve szeszesitalt fogyasztani az iskolában tilos!

7. sz. melléklet

Tanműhely munkarendje
1. A műhelygyakorlati foglalkozásokra a tanulók a kezdési időpont előtt ¼ órával kötelesek munkaruhában megjelenni, és 5 perccel a kezdés előtt a kijelölt helyen várakozni.

2. Az öltöző kulcsát a tanműhelyi ügyeletes tanár felveszi. Az öltöző és mosdó rendjéért és berendezésének megóvásáért egész nap felel.
3. A reggeli sorakozón az ügyeletes tanár köszönti a tanulókat. Az általános eligazítás után a csoportok munkahelyeikre vonulnak.
4. A kijelölt munkahelyekhez tartozó szerszámok szakszerű használatáért, azok megőrzéséért és rendben tartásáért felelős minden tanuló.
5. A csoporton belül a tanulók egyénileg felelnek a rájuk bízott munka szakszerű elvégzéséért és a balesetvédelmi szabályok pontos betartásáért.
6. A csoportfelelősi teendők ellátásával megbízott tanuló a tanár segítőjének számít, ezért észrevételeit a csoport tagjai kötelesek elfogadni.
7. A csoportfelelős fontosabb teendői a következők:
· a csoportot sorakoztatja, az esetleges hiányzókat név szerint jelenti;
· összeszedi a munkanaplókat és a tanári asztalra teszi, ha a jelenlevők közül valakinek hiányzik a naplója, azt név szerint jelenti;
· ha a gyakorlatvezető tanár bármilyen okból nem jelenik meg műszakkezdéskor, jelenti a gyakorlati oktatás vezetőnek;
· felügyel a rendre és tisztaságra;
· ha bármilyen rendellenességet észlel, azonnal jelenti a gyakorlatvezető tanárnak;
· a szünetben és a foglalkozás végén a főkapcsoló segítségével áramtalanítja a műhelytermet;
· a műszak végén a szakoktató tanárral együtt ellenőrzi a rendet és a tisztaságot.
8. A szerszámgépeket üzembe helyezni csak a gyakorlatvezető tanár engedélyével szabad.
9. A gyakorlati foglalkozásokon munkaruha használata kötelező.
10. Az oda beosztottakon kívül más tanulók a műhelytermekben felügyelet nélkül nem tartózkodhatnak.
11. Napközben az intézet területén belül a tanulók munkaterületeket csak a gyakorlatvezető tanár engedélyével hagyhatják el. Intézeten kívüli munkavégzésben csak tanári felügyelettel vehetnek részt.
12. Műhelygyakorlati foglalkozásról eltávozást – indokolt esetben – csak a gyakorlati oktatásvezető vagy a műszaki igazgatóhelyettes engedélyezhet. Az engedélyezést a gyakorlatvezető tanárral közölni kell.
13. Gyakorlati foglalkozások befejezése után a tanműhelyi ügyeletes tanár köteles a tanműhelyi mosdót és öltözőt leellenőrizni, majd bezárni.
14. Az egyes munkaterületen az eltérő technológiai követelményeknek megfelelő további szabályokat az oktatást vezető tanárok ismertetik. Azok betartása a fenti általános szabályokkal együtt kötelező.
A tanműhely rendje:
A tanműhelyben délelőtt és meghatározott napokon délután is folyik gyakorlati oktatás.

Délelőtti oktatás
	Óraszám
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	Foglalkozások kezdete
	745

	Tízórai szünet
	915 – 930
	915 - 940

	Foglalkozások befejezése
	1035
	1130
	1215
	1300
	1345


Délutáni oktatás
	Óraszám
	4.
	5.
	6.

	Foglalkozások kezdete
	1300
	1230

	Uzsonna szünet
	1435 – 1500

	Foglalkozások befejezése
	1645
	1700
	1745


8. sz. melléklet

Géptermi munkarend

1. A terembe élelmiszert, ételt, italt, bármilyen folyadékot és más olyan anyagot bevinni tilos, melyet a házirend már megtiltott.

2. Tilos a terembe mágneses, optikai és egyéb adathordozót bevinni, valamint a gépekhez adatok fogadására képes meghajtót (flash, zip, mini-disc, stb.) csatlakoztatni.

3. A gépek 1,5 m-es körzetében bekapcsolt mobiltelefont és más elektromágneses erőteret keltő eszközt tartani tilos. Amennyiben szükséges, ezeket az eszközöket az óra elején a tanárnak megőrzésre át kell adni.

4. Táskákat a gépek közé bevinni tilos. Ezeket a kollégista tanulók az erre rendszeresített polcokon tárolhatják, a többiek az öltöző szekrényekbe helyezzék el.

5. Minden osztálynak ülésrendje van, és a tanulók csak az ülésrend szerinti géphez ülhetnek.

6. Munka előtt a tanulónak ellenőriznie kell a gépét, és ha hibát talál, jelentenie kell. Ha ezt elmulasztja, és a következő órán hibát találnak a gépen, a felelősség őt terheli

7. Bejelentkezni a gépekre csak az órán előírt módon lehet (munkaállomás, tartomány, stb.).

8. A munka befejeztével a számítógépek és a monitort is ki kell kapcsolni.

9. Tilos a kábeleket kihúzni, egereket, billentyűzeteket, monitort kicserélni, és a számítógép hátlapján, csatlakozóin bármit, a gépet és a monitort lökdösni, mozgatni.

10. A munkakörnyezet (tálca, asztal), könyvtárszerkezet megváltoztatása tilos! Adatok mentése kizárólag a tanár által megadott helyre történhet.

11. Csak a tanár által engedélyezett programokat lehet futtatni, megnézni, telepíteni.

12. Az Internet csak a tanítási anyaggal kapcsolatban használható, egyéb böngészés és mindenféle letöltés tilos!

9. sz. melléklet

A diákönkormányzat

A diákönkormányzat jogai:

A diákönkormányzat véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezik a működéssel és a tanulókkal kapcsolatos valamennyi kérdésben:

· az iskola vezetőjének megbízásával és megbízásának visszavonásával kapcsolatos fenntartói döntés előtt,

· az iskola megszüntetésével, átszervezésével, feladatának megváltoztatásával, nevének megállapításával kapcsolatos fenntartói döntés előtt,

· az iskola költségvetésének fenntartói meghatározása és módosítása előtt,

· az iskolai tanév helyi rendjének (munkatervnek) nevelőtestületi elfogadásakor a tanulókat érintő programok tekintetében,

· a tanulók nagyobb közösségét érintő kérdésekre vonatkozó döntések meghozatalakor,

· a tanulók helyzetét értékelő és elemző beszámolók elkészítésekor és elfogadásakor,

· tankönyvvásárlási támogatás módjával kapcsolatos nevelőtestületi döntés előtt,

· tanuló ellen indult fegyelmi eljárás során,

· tanulói pályázatok és versenyek meghirdetésekor, megszervezésekor,

· iskolai sportkör működési rendjének megállapításakor,

· kollégiumi felvétel elveinek meghatározásakor,

· tanórán kívüli tevékenység formáinak meghatározásakor,

· könyvtár és sportlétesítmények rendjének kialakításakor.

A diákönkormányzat egyetértési jogot gyakorol a következőkben:

· az intézményi SZMSZ elfogadásakor és módosításakor,

· a házirend elfogadásakor és módosításakor,

· a tanulói szociális juttatások elveinek meghatározásakor,

· az ifjúságpolitikai célok pénzeszközeinek felhasználásakor.

A diákönkormányzat döntési jogköre kiterjed:

· saját működésére és hatásköre gyakorlására,

· a működéséhez biztosított anyagi eszközök felhasználására,

· egy tanítás nélküli munkanap programjára,

· tájékoztatási rendszerének létrehozására és működtetésére,

· a tájékoztatási rendszer vezetőinek, munkatársainak megbízására,

· iskolaszéki képviselő megválasztására,

· diákönkormányzatot segítő nagykorú személy felkérésére a diákönkormányzat képviseletére.

A diákönkormányzat kötelességei:

· Az iskola diákjainak érdekképviselete, érdekvédelme, vélemények, javaslatok feltárása, továbbítása az iskola vezetősége felé. Az iskola vezetőségéhez írásban benyújtott véleményekre, javaslatokra az iskola igazgatója 30 munkanapon belül köteles válaszolni.

· A diákönkormányzat figyelemmel kíséri az iskolában folyó oktató- és nevelőmunkát, az iskola működését, gazdasági ügyeit, tapasztalatairól évente egy alkalommal diákfórumon tájékoztatja az ifjúságot, és javaslatokat kér a gondok, problémák megoldásához.

· A diákság – a vezetőség által megbízott tanárok segítségével – nyilvánosságot ad az iskola programjainak, tanulói, tanári véleményeknek, ötleteknek, javaslatoknak, szervezi az iskolai rendezvények programját.

· Szabadidős, kulturális és sportprogramok kezdeményezésével és szervezésével sokszínű iskolai élet kialakítását kezdeményezi.

· A diákönkormányzat kötelező véleményezési joga szempontjából a tanulók nagyobb közösségének legalább az egy évfolyamra járó tanulók minősülnek.

Az Eötvös Loránd Műszaki Középiskola és Kollégium iskolai diákönkormányzatának szervezete:

Elnökség:

· Elnök

· Alelnök + 4 tag

Az elnökség havonta ülésezik (minden hónap első hetében pénteken).

Diáktanács:

Az elnökség tagjai és az osztályok 2 képviselője kéthavonta ülésezik.

A diákönkormányzati szerv, a diákképviselő, valamint az iskolai vezetők közötti kapcsolattartás formája és rendje:

A kapcsolattartás formái:

· személyes megbeszélés,

· tárgyalás, értekezlet, gyűlés, diákközgyűlés,

· írásos tájékoztatók, dokumentumok átadása.

Az iskolai vezetők a kapcsolattartás során:

· átadják a diákönkormányzati szervnek, illetve képviselőjének a diákönkormányzat véleményezési, egyetértési, illetve javaslattételi joga gyakorlásához szükséges dokumentumokat,

· a dokumentumok értelmezéséhez szükséges tájékoztatást, felvilágosítást kérésre biztosítják,

· megjelennek a diákközgyűlésen, válaszolnak a nekik az intézmény működésével kapcsolatban feltett kérdésekre,

· a diákönkormányzat javaslatait, véleményét figyelembe veszik az intézmény működtetése, illetve a tanulókkal kapcsolatos döntések során.

A diákönkormányzat, illetve diákképviselők a kapcsolattartás során:

· gondoskodnak a véleményezési, egyetértési, illetve javaslattételi jog gyakorlása miatt átvett dokumentumok áttekintéséről, és az érintett jog gyakorlásáról,

· aktívan részt vesznek azokon a fórumokon, melyekre megjelenni jogosultak, illetve ahová meghívták, s az az intézmény működésével, illetve a tanulókkal kapcsolatos kérdéseket érint,

· gondoskodnak az intézményvezetők megfelelő tájékoztatásáról (írásbeli meghívó) a diákönkormányzat gyűléseire, illetve egyéb programjairól.

A diákönkormányzat működéséhez szükséges feltételek:

Az intézmény biztosítja a diákönkormányzat működéséhez szükséges feltételeket.

Az intézmény a működés feltételeként biztosít:

· a diákönkormányzat működéséhez szükséges helyiséget,

· a diákönkormányzat működéséhez szükséges berendezési tárgyakat,

· a működéshez szükséges anyagi támogatást.

A diákönkormányzatnak biztosított működési feltételek

A diákönkormányzat működéséhez közvetlenül szükséges helyiség:

· Diákönkormányzati Iroda.

A helyiség igénybevétele:

· Időben nem korlátozott, a helyiséget kizárólag a diákönkormányzat használja.

A diákönkormányzat működéséhez rendelkezésre bocsátott berendezések:

· Az iskolarádió és a képújság működéséhez szükséges eszközök, valamint irodabútorok.

A berendezések használatával kapcsolatos egyéb előírás:

· Az irodában elhelyezett eszközöket kizárólag a diákönkormányzat tagjai, az iskolarádió és a képújság szerkesztői használhatják rendszeresen, egyéb esetekben külön engedély szükséges az igénybevételükhöz. Az irodából kivinni minden ott leltárba vett eszközt tilos.

A diákönkormányzat támogatása:

· a diákönkormányzat az intézmény által a számára kijelölt helyiséget és berendezéseit a működése erejéig térítés nélkül használhatja,

· a diákönkormányzat kérésre, az intézményvezető beleegyezésével jogosult térítés nélkül használni az intézmény egyéb helyiségeit is (pl.: közgyűlés, egyéb rendezvény stb.),

· évente meghatározott összegű anyagi támogatást kap az iskolavezetéstől.

Jogszabályi háttér

1. Tanulói jogok gyakorlásának módjai (Ktv. 40. § (7) bek.)

2. Tanulói kötelezettségek végrehajtásának módjai (Ktv. 40. § (7) bek.)

3. Tanulói munkarend (Ktv. 40. § (7) bek.)

4. A tanórai foglalkozások rendje (Ktv. 40. § (7) bek.)

5. Tanórán kívüli foglalkozások rendje (Ktv. 40. § (7) bek.)

6. Helyiség- és területhasználat, eszközök használatának rendje (Ktv. 40. § (7) bek.)

7. Intézményi rendezvényeken tiltott tanulói magatartás (Ktv. 40. § (7) bek.)

8. Intézménybe hozott tárgyak bejelentési- és megőrzőben elhelyezési kötelezettsége (Ktv. 40. § (8) bek.)

9. Dolgok intézménybe vitelének megtiltása (Ktv. 40. § (8) bek.)

10. „Gyermekek, tanulók nagyobb csoportja” fogalom meghatározása a szülői szervezet jogaival összefüggésben (Ktv. 59. § (5) bek.)

11. „A tanulók nagyobb közössége” fogalom meghatározása az iskolai, kollégiumi diákönkormányzat jogaival összefüggésben (R. 31. § (1) bek.)

12. Diákkörök létrehozásának módja (Ktv. 62. § (1) bek.)

13. Védő, óvó előírások a gyermekekre, tanulókra (R. 6/A. § (2) bek.)

14. Szünetek rendje (R.9. § (7) bek.)

15. A normatív kedvezményeken kívüli, további tankönyvtámogatási igények elbírálásának módja (A tankönyvpiac rendjéről szóló 2001. évi XXXVII. törvény 8. §). A nem alanyi jogon járó tankönyvtámogatás elvei, az elosztás rendje (R. 4/A. § (1) bek. d. pont).

16. A tantárgyválasztás eljárási kérdései (A Nemzeti Alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról szóló 243/2003. (XII. 7.) Korm. rendelet 9. § R. 4/A. § (1) bek. b. pont).

17. A gyermek, tanuló távolmaradásának, mulasztásának, késésének igazolására vonatkozó rendelkezések (R. 4/A. § (1) bek. a. pont) (R. 20. § (1)-(2) bek.).

18. A térítési díj, tandíj befizetésére, visszafizetésére vonatkozó rendelkezések (R. 4/A. § (1) bek. b. pont).

19. Szociális ösztöndíj és szociális támogatás megállapításának és felosztásának elvei (R. 4/A. § (1) bek. d. pont).

20. A tanulók véleménynyilvánításának rendje és formái (R. 4/A. § (1) bek. e. pont).

21. A tanulók rendszeres tájékoztatásának rendje és formái (R. 4/A. § (1) bek. e. pont).

22. A tanulók jutalmazásának elvei és formái (R. 4/A. § (1) bek. f. pont).

23. A fegyelmező intézkedések formái és alkalmazásának elvei (R. 4/A. § (1) bek. g. pont).
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