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Bevezető rendelkezések

A házirend az iskola diákjainak alkotmánya. Rögzíti a jogokat és a kötelességeket, valamint az iskola munkarendjét. Betartása és betartatása iskolánk minden tanulójának és dolgozójának joga és kötelessége!
A házirend biztosítja a Liszt Ferenc Alapfokú Művészetoktatási Intézmény Liszt Ferenc Zeneiskola közösségi életének szervezését és az értékek közvetítését.

A Házirendet:

· az iskola igazgatója készíti el,
· és a nevelőtestület fogadja el.
A házirend elfogadásakor, illetve módosításakor szülői munkaközösség és a diákönkormányzat egyetértési jogot gyakorol. A házirend a fenntartó jóváhagyásával válik érvényessé.
Ezen házirend:

· a Közoktatásról szóló – többször módosított – 1993. évi LXXXIX. törvény;
· a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet;
· a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény;
· a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló – többször módosított 8/2000. (V. 24.) OM rendelet;
· továbbá az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatának rendelkezései alapján készült.
A házirend szabályai - mint a törvény felhatalmazásán alapuló iskolai belső jogi normák - kötelezőek az intézménnyel jogviszonyban álló minden személyre, tanulóra, pedagógusra és más alkalmazottra egyaránt.
A házirend elsősorban a tanulókra tartalmaz magatartási szabályokat, de egyrészt a pedagógusokra és más alkalmazottakra is tartalmazhat (például a helyiséghasználat rendjének meghatározásakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartási szabályokban), másrészt a tanulókra vonatkozó házirendi előírásokat a pedagógusoknak és más iskolai dolgozóknak is alkalmazni kell.
Az Intézmény adatai, a tanítás helyszínei

· neve: Liszt Ferenc Alapfokú Művészetoktatási Intézmény

Liszt Ferenc Zeneiskola
· székhelye: 7400 Kaposvár, Kossuth L. u. 21.

· (telephelye):

· Honvéd Utcai Általános Iskola,  Kaposvár, Honvéd u. 33.

· Kisfaludy Utcai Általános Iskola,   Kaposvár, Kisfaludy u. 26/a

· Kodály Zoltán Ének-zenei Általános Iskola,  Kaposvár, Fő u. 44.

· Toldi lakótelepi Általános Iskola és Gimnázium, Kaposvár, Szondi u.3.

· Zrínyi Ilona Általános Iskola,  Kaposvár, Pázmány P. u. 32/b 

· alapító szerve:       Kaposvár Város Tanácsa

· felügyeleti szerve: Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata

7400 Kaposvár, Kossuth L. tér 1.

· Az iskola nagyobb tanulóközösségei
· a tanulók nagyobb közössége a tanuló létszám  25 %-a.

A tanulók nagyobb közösségét közvetlenül érintő döntések meghozatala előtt az iskolavezetés kikéri a Diákönkormányzat véleményét, javaslatát, lehetővé teszi az ilyen témájú tantestületi értekezleteken való részvételüket.
Jogok és kötelességek
A  zeneiskolai tanulók (növendékek) jogai

A tanuló a tanulói jogviszonyon alapuló jogait a beíratás napjától kezdve gyakorolhatja. 

A gyermek ill. a tanuló személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani.

Az intézmény növendékeinek a testi fenyítés vagy büntetés alkalmazása t i l o s.

A tanuló joga különösen, hogy:

· Adottságainak, képességeinek és állapotának megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön. 

· Érdemjegyeiről, tanári bejegyzésekről folyamatosan értesüljön.

· Tanárait, az iskola vezetőjét felkeresse probléma, jogsérelem esetén.

· Használja az intézmény hangszereit, hangszertartozékait, kottákat, könyveket az érvényben lévő anyagi és leltározási felelősségvállalás kötelezettsége mellett.

· Hangversenyek, vizsgák alkalmával tanári felügyelet mellett használhatja az intézmény hangversenytermét.

· Képességeihez mérten továbbtanuljon. Részt vegyen tanulmányi versenyeken. 

· A kiemelkedő munkájáért kedvezményben részesüljön, jutalmat és elismerést kapjon.

· Válasszon a választható tantárgyak, foglalkozások közül.

· Az intézmény pedagógiai programjáról tájékoztatást kapjon.

· Hozzájusson a jogai gyakorlásához szükséges információkhoz, tájékoztassák a jogai gyakorlásához szükséges eljárásokról.

· Jogai megsértése esetén - jogszabályban meghatározottak szerint - eljárást indítson, továbbá igénybe vegye a nyilvánosságot.

· Az emberi méltóság tiszteletben tartásával szabadon véleményt nyilvánítson minden kérdésről, az őt nevelő és oktató pedagógus munkájáról, az iskola működéséről, továbbá tájékoztatást kapjon a személyi és tanulmányait érintő kérdésekről. 

· Vallási, világnézeti vagy más meggyőződését, nemzeti vagy etnikai önazonosságát tiszteletben tartsák! Szükség esetén védelmet biztosítsanak számára.

· Személyes vagy képviselői útján – jogszabályokban meghatározottak szerint – részt vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában.

· Az intézmény vezetője köteles 30 napon belül a felvetett problémákra válaszolni. 

· Választó és választható legyen a diákképviseletbe. 

· Diákönkormányzathoz fordulhasson érdekképviseletért.

· Az iskolai diákönkormányzat saját szervezeti és működési rendje szerint működik, joga van a diákságot képviselni minden olyan kérdésben, ami a tanulókat érinti, és ehhez a tantestület és az iskolavezetés segítségét kérheti.

· Családja anyagi helyzetétől függően kérelmére – indokolt esetben – térítési-díj kedvezményben részesüljön. 

· Kérheti átvételét más iskolába.
Tanulói jogok gyakorlása
Sérelem esetén az iskola tanulója - kiskorú tanuló esetén törvényes képviselője - a törvényben előírt módon a szaktanárától, illetve az iskola vezetőjétől kérhet jogorvoslatot.

Az iskola Diákönkormányzat (DÖK) megválasztása háromévente történik.

Az iskola közösségek életüket érintő bármely kérdésben a diákönkormányzaton (DÖK) keresztül érvényesíthetik jogaikat.

A Házirendben meghatározott nagyobb tanulóközösségek tanulói létszámának 25 %-át érintő kérdésekben kötelező kikérni a diákönkormányzat véleményét.

A tanulói közösségek álláspontjukat a fennálló jogszabályi rendelkezések szerint alakítják ki, melyhez az iskola minden szükséges feltételt biztosít.

· A diákkört csak pedagógus irányíthatja, vezetheti. 

· A diákkör létrehozása esetén az iskola biztosítja a működésének feltételeit. 
Egyetértési jogot az SZMSZ IV. sz. melléklete tartalmazza.


Az iskolába beiratkozott tanulók a Közoktatási törvény 11.§ (1) bekezdése a) - d) pontjaiban meghatározott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétől (tanévnyitó) gyakorolhatják.

Tiltott tanulói magatartás

Az intézmény életében fontos szerepet töltenek be az iskolán kívüli szerepléseken, rendezvényeken való részvétel, városi, megyei, regionális, országos és külföldi versenyeken, zenei találkozókon való részvétel, tanulmányi kirándulások. Ezért szabályozni kell a tiltott tanulói magatartásokat. A fenti eseményeken növendékeink képviselik városunkat, intézményeinket, - magaviseletükkel példát kell mutatniuk az ott élők és az itthon maradtak számára.

T i l t á s o k – alapvető tiltás:

· Tilos a dohányzás, az alkohol és a kábítószer fogyasztása.

Az iskola területén  t i l o s  a dohányzás. 

Az intézményben, az intézményen kívül a gyermekek, tanulók részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre káros élvezeti cikkek árusítása, fogyasztása.
Közlekedési eszközökön való viselkedés:
· Az utazás során kulturáltan kell viselkedni. A közlekedési eszközökben csendben, kulturált módon lehet utazni, - hangoskodni, mások nyugalmát zavarni tilos.

· Tilos a közlekedési eszközökben kárt okozni, szemetelni.

· A károkozásért a károkozónak kell anyagi felelősséget vállalni.

· Az utazás alkalmával az indulási időket pontosan be kell tartani (nem lehet késni).

· Minden esetben követni kell a felügyeletével megbízott tanári utasítást.

Megérkezés a helyszínre
· A szereplés, közreműködés helyszínre érkezésekor magatartásával, hangszeres tudásával példát kell mutatnia.

· Nem lehet hangoskodni, a fogadáson alkoholt inni és dohányozni.

· Minden esetben követi tanárai utasítását.

Szállás

· A szállás elfoglalásakor (kollégium, vendégszoba, családoknál való elszállásolás) viselkedésével, magatartásával nem zavarja mások nyugalmát.

· Betartja a házirendet, óvja a berendezés tárgyait, eszközeit.

· A programokra pontosan érkezik.

· A szálláson okozott szándékos károkozásért anyagi felelősséggel tartozik.

· Minden esetben követi tanárai utasítását.

· Problémájával azonnal megkeresi a felügyeletével megbízott tanárt.
Kirándulás alkalmával egy tanár halad legelöl, akit megelőzni nem lehet, - és egy tanár halad leghátul, aki mögött nem lehet lemaradni. Az útkereszteződésekben, találkozási pontokon be kell várni az egész csoportot.

A találkozási pontokon létszámellenőrzést kell tartani.

Az elveszett tárgyakért az iskola felelősséget nem vállal.
Tilos az iskolában és környékén mindenfajta szerencsejáték űzése és árusítása.

A tanuló nem tarthat magánál fegyvert és fegyvernek minősülő eszközt.
A tanulók kötelességei hogy:
· betartsa az iskolai házirendet, az intézmény szabályzatainak rendelkezéseit, 
· tartsa tiszteletben az intézmény vezetőit, pedagógusait, alkalmazottait, valamint tanulótársait és emberi méltóságukat, jogaikat ne sértse,
· részt vegyen a tanórákon, a kötelező foglalkozásokon és a szakmai gyakorlaton, kórus, kamara és zenekari próbákon.
· rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással eleget tegyen - képességeinek megfelelően - tanulmányi kötelezettségének, 
· az intézményi és intézményen kívüli szereplések, koncertek, versenyek alkalmával a növendék a legjobb tudása szerint szerepeljen.

· a növendék szakmai továbbfejlődése érdekében részt vegyen az intézmény által szervezett tanári, filharmóniai és egyéb koncerteken, szakmai versenyeken.  /A szakmai verseny célja; a kiemelkedő teljesítményre való ösztönzés/.
· az előírásoknak megfelelően kezelje a rábízott, az oktatás során használt eszközöket, védje az iskola felszereléseit, létesítményeit, a kulturált környezetet, 

· biztosítsa a tanuláshoz szükséges külső feltételeket: csend, rend, fegyelem, 

· a tanuláshoz szükséges felszerelést (pl.: hangszer, kotta) magával hozza, 

· segítse intézményünk feladatainak teljesítését, hagyományainak ápolását és továbbfejlesztését, 
· tegyen eleget - rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeinek megfelelően - választott tanulmányi kötelezettségének. 
· tisztelje társait és az iskola dolgozóit, 

· védje saját és társai egészségét, éppen ezért tilos a dohányzás, az alkoholfogyasztás, kábítószer fogyasztás stb., 

· az iskolában tiszta, ápolt, kulturált külsővel, a helyhez, alkalomhoz illő, időjárásnak megfelelő öltözékben jelenjen meg,
· a tanulók az iskolai ünnepélyeken - hangversenyek alkalmával - ünnepélyes, az alkalomhoz illő, egységes jellegű ruhában jelenjenek meg. 
Az iskola munkarendje
Az iskola éves munkarendjét a tantestület határozza meg az iskolavezetés javaslata alapján. A tanítás nélküli munkanapok időpontjait a félév kezdetekor kell meghatározni (Naptári terv).

A tanítás a zeneiskolában (székhelyen) reggel 800 órától este 2000 óráig tarthat, a tantárgyfelosztás és az órarend alapján. A zeneiskola épületét a nyitva tartáson túli időpontokban (szünet, hét vége stb.) indokolt kérés /próbák, rendezvények/ esetén, tanári felügyelet mellett, a biztonsági szabályok betartásával – igazgatói engedéllyel lehet használni.

Telephelyen az oktatás az órarend alapján történik. 

A telephelyen be kell tartani a telephely tűzvédelmi, balesetvédelmi óvó-védő szabályzatát és házirendjét.

 Minden diák a tanítás kezdete előtt 5 perccel korábban érkezzen meg az iskolába, foglalja el helyét a tanteremben vagy a szaktantermek előtt várja fegyelmezetten tanárát.

Szünet
A zeneiskolában nincs óraközi szünet.

A zeneórák közötti szünetben a növendékek az aulában és az előtérben, jó időben az udvaron tartózkodhatnak.

A zeneórák után a növendékek elhagyják az iskolát. 

A zeneórák befejezése után növendékekért felelősséget nem vállalunk. 

A zeneórák fogalma; hangszeres óra, korrepetíció, kötelező zongora óra, szolfézs óra, zenekari,  kóruspróba, kamaraóra, egyéb választható tárgy órarend szerinti beosztásban.

A tantermekben, szolfézstermekben, hangversenyteremben csak az illetékes tanár jelenlétében tartózkodhatnak tanulók. 

A tanulók az iskola területére motorral és gépjárművel (személygépkocsival) nem hajthatnak be.

A folyosókon, lépcsőházban a diákok kerüljék a lármázást és minden olyan játékot, amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongálást okozhat.

Tűz esetén - riasztásra a folyosókon és a termekben kifüggesztett rend szerint kell tanári felügyelettel elhagyni az épületet. A menekülési irányokat minden tanév elején a szaktanár ismerteti tanítványaival.

A tanulók hivatalos ügyeiket a titkárságon, a pénztárban vagy a tanári szobában – a megjelölt időben - intézhetik, más esetekben tanáraikat a tanári szobából kihívathatják, de oda be nem mehetnek.

Rendkívüli esetben az igazgatót vagy helyetteseit azonnal megkereshetik.

Telefonhoz csak rendkívül indokolt esetben hívható tanuló.

Általános működési szabályok
Az iskolai könyvtárra vonatkozó szabályok

Az iskolai könyvtár minden tanuló rendelkezésére áll.  Az iskolai könyvtár kölcsönzési és nyitvatartási rendjét  az  1. számú mellékletben határozza meg. (A nyitvatartási rendet a könyvtáros javaslata alapján az igazgató határozza meg tanévenként!)
Azon a tanulónak, aki az iskolai könyvtárból kölcsönözött könyvet, kottát  elveszíti, megrongálja, - kártérítést kell fizetnie.

Tanítási idő alatt az iskolából kilépni tilos, és súlyos fegyelmi vétség.

A képességek fejlesztését szolgálják a zenekarok, kórus, kamaracsoportokban való muzsikálás, amelyekre minél több érdeklődőt várunk, de az év elején jelentkezők számára a foglalkozás látogatása kötelező.

Év közben kimaradni csak szülő írásos kérésére és a zenetanár döntése alapján lehet. 

Pedagógus az óráról csak indokolt esetben hívható ki.

A tanítási idő a tanuló munkaideje, melyet az órarend szabályoz.

A tanítás ideje alatt az iskola épületét csak szaktanár engedélyével lehet elhagyni.

Ha a tanulónak a tanítási idő befejezése előtt kell távoznia az iskolából (orvoshoz, szüleihez, stb.) akkor az órát tartó tanár a naplóba köteles beírni a távozás okát és pontos idejét.

A számítógép terem sajátos rendje a 2. számú mellékletben szerepel.
Balesetvédelem, tűzvédelem
Minden tanulónak a tanév megkezdésekor baleset- és tűzvédelemi oktatáson kell részt vennie. Az oktatásra az első zeneórán kerül sor, amelyet szaktanára tart meg.

A tanulók az általuk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kötelesek jelezni az iskola valamely felnőtt dolgozójának. Kötelesek betartani a tűzvédelmi előírásokat a kifüggesztett tűzvédelmi szabályzat szerint. 

Kötelesek betartani az intézmény óvó-védő előírásait; bombariadó,  katasztrófa- veszély esetén a tanár irányításával kell az épületet elhagyni.
Vagyonvédelem, kártérítés
A tanuló köteles az iskola vagyontárgyainak; az oktatás során rábízott felszerelési tárgyaknak, taneszközök, hangszerek állagát megóvni.
A kölcsönzött hangszereket, tartozékait, kottákat, könyveket a kölcsönzési idő lejárta előtt, ill. a leltározáskor köteles hiánytalanul, használható állapotban leadni.
Gondatlanságból eredő kár esetén a tanuló kártérítésre kötelezett.
A tanuló anyagi felelőssége
Tettenérés esetén a tanuló az okozott kárért anyagi felelősséggel tartozik.
Gondatlan károkozás esetén a tanuló felelőssége korlátozott, míg szándékos esetben a teljes kárt köteles megtéríteni. A kártérítés mértékéről a gazdasági igazgatóhelyettes javaslatára a tantestület dönt, vizsgálat alapján. A vizsgálat tényéről és a döntésről a tanulót és szüleit értesíteni kell, és fel kell szólítani a kár megtérítésére. A kártérítés elmaradása esetén a előírásainak megfelelően az iskola pert indít!

A vagyonvédelem miatt az üres tantermeket  és a szekrényeket mindig zárva kell tartani. Az üres tantermeket a növendékek a szaktanár írásos kérelme esetén gyakorlás céljából, igazgatói engedéllyel használhatják (gyakorlási engedély).

Egyéb előírások
Az iskola területére csak az oktatást szolgáló eszközöket lehet behozni.
Tanításhoz nem tartozó felszerelést (pl.: játék, rádió, magnó, híradástechnikai eszköz, nagy értékű ékszer, számottevő mennyiségű pénz) nem szabad behozni az iskolába, kivéve, ha erre valamelyik tanár külön engedélyt ad.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktárgyakat a tanuló csak saját felelősségére hozhat magával.

Tanítási órára mobiltelefont a tanóra védelme érdekében csak kikapcsolt álla
potban szabad bevinni, s azt az óra alatt bekapcsolni tilos.
A társadalmi tulajdon megbecsülése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartása minden tanulóra nézve kötelező.

A társadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlanságból okozott károkért a tanuló anyagilag, a szándékos károkozás esetén pedig anyagilag (a teljes kár megtérítése mellett) és fegyelmileg felelős.

A tantermekben elhelyezett készülékeket tanulók nem kapcsolhatják be, nem működtethetik.

A nevelési-oktatási intézményben, továbbá a nevelési-oktatási intézményen kívül a tanulók részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre káros élvezeti cikkek árusítása, fogyasztása.

Napló

A megtartott órákat a főtárgyi naplóban, a szolfézs, zenetörténet, zeneelmélet és kötelező vagy választható tantárgyi órákat az e célra rendszeresített tantárgyi naplóban, dátum szerint kell feltüntetni.

A megtartott órák számát a tanulók ellenőrző könyvének tükröznie kell. 
Ellenőrző könyv

Az iskola és a szülő közötti kapcsolattartás legfőbb eszköze az ellenőrző könyv, amely okmány. Az ellenőrző könyv bejegyzéseit csak a tanár javíthatja, helyesbítheti.

A tanuló ellenőrzőjét minden tanítási napon köteles magával hozni, a kapott érdemjegyet beírni-beíratni és a szülővel aláíratni. Egyéb bejegyzéseket a legrövidebb időn belül köteles aláíratni, és ezt a szaktanárnak bemutatni.

A tanuló bizonyítványát tartozás fejében visszatartani nem szabad.
Mulasztások igazolása, távolmaradási-, távozási engedélyek
Ha a tanuló a kötelező foglalkozásról távol marad, akkor mulasztását igazolnia kell. Az orvosi és egyéb igazolást az ellenőrző könyvbe be kell jegyeztetni.
A mulasztás igazolásának elfogadására a szaktanár jogosult.

A mulasztás igazolható:

· a tanuló - a szülő írásbeli kérelmére - előzetes engedélyt kapott a távolmaradásra. 

· a tanuló beteg volt és az megfelelően igazolta, 

· a tanuló hatósági intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kötelezettségének eleget tenni. 

Az iskola kéri a szülőket (gondviselőt), hogy a mulasztásról már az első napon értesítsék a tanuló tanárát.
Az igazolást a tanulók a tanároknak adják le, legkésőbb a mulasztást követő első  órán.

A távolmaradást követő két héten belül nem igazolt mulasztást igazolatlan mulasztásnak kell tekinteni.

Ha az igazolatlan mulasztás 22 óra felett van, akkor a tanuló nem osztályozható. Ha a tanuló három egymást követő órán mulasztott az oktatásról, és annak okáról az iskola tájékoztatást nem kapott, az igazgató a szülőt (tanulót) levélben értesíti.

 A rendszeresen késő tanuló szüleit a zenetanár írásban értesíti.

 Nem számít hiányzásnak, ha iskolai ügy miatt hiányzik a tanuló.
Az igazolatlan mulasztásról az iskola értesíti a tanulót, illetve szülőjét és kéri az igazolás bemutatását. A hiányzás első napján a tanuló - akár közvetve is, pl. szülei révén - köteles értesíteni az iskolát telefonon esetleg levélben (telefon: az üzenetrögzítő lehetővé teszi az oktatási időn kívül is az értesítést) a hiányzás okáról és várható időtartamáról.

A szülő nagyon indokolt esetben egy tanévben összesen három napot - nem alkalmat - igazolhat. Hosszabb hiányzást csak orvos dokumentálhat, mely igazolást a szülőnek is alá kell írnia.

Tanulmányi kötelezettségek
Mulasztás miatt a tanév végén nem osztályozható az a tanuló, akinek egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja a 11/1994. (VI. 8.) MKM rendeletben meghatározott mértéket:

A félévi és a tanév végi osztályzat megállapításához a tanulónak vizsgát kell tennie.
A vizsga teljesítésének határidejét (félévi, év végi)  a Naptári terv szabályozza.

Ha a tanuló a tanítási év végén nem osztályozható, tanulmányait a megkezdett évfolyamban folytathatja.

Alapvető udvariasság
A szóbeli, egyéni köszönés a napszakhoz igazodik.

Elvárjuk a legelemibb köszönési, öltözködési és viselkedési normák betartását. 

Tanúsítson a tanuló tiszteletet és megbecsülést a zeneiskola vezetői, tanárai, az intézmény dolgozói és diáktársai iránt. 
A diákok mindig ügyeljenek saját és társaik testi épségére. Minden veszélyforrást és balesetet jelentsenek.

A tantermet a tanulók kötelesek tisztán tartani és tanításra alkalmas állapotban elhagyni.

A tanuló fegyelmi felelőssége
Ha a tanuló a házirendet megszegi, fegyelmező intézkedésben vagy fegyelmi büntetésben részesíthető. A fegyelemsértés mértékétől függő intézkedések az alábbiak:

Fegyelmező intézkedés:
· szóbeli figyelmeztetés,

· írásbeli figyelmeztetés:

· Tanári figyelmeztetés (3 alkalommal),

· Igazgatói figyelmeztetés.

· írásbeli intés:

· Igazgatói intő.
Fegyelmi büntetés:
· megrovás,

· szigorú megrovás,

· kizárás az iskolából.

A fegyelmező intézkedést általában a zenetanár, fegyelmi büntetést az igazgató és/vagy a tantestület hoz a fegyelmi eljárás során.

A fegyelmi eljárás során Az 1993. évi LXXX. törvény 76. § szerint kell eljárni.
A tanuló munkájának elismerése
A diákok munkájának legfontosabb mérőeszköze az osztályozási rendszer.

A félévi osztályzás az első félévben, míg az év végi a teljes tanévben végzett munkát tükrözi. A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanár határozza meg.

A vizsgán kapott érdemjegyek számtani átlagától csak egy osztályzattal térhet el a szaktanár. A szaktanár – a tanszakkal egyetértésben - meghatározza és az év elején ismerteti a tanulókkal a teljesítendő minimális tantárgyi követelményeket.

(Egyéni tanmenet naplóban.)
Tanulmányi jegyek
	5
	jeles
	a tanuló a törzsanyagon túli ismereteket is elsajátította, és segítség nélkül tudja alkalmazni

	4
	jó
	a tanuló a törzsanyagot elsajátította, és segítség nélkül tudja alkalmazni

	3
	közepes
	a tanuló a törzsanyagot elsajátította, és segítséggel tudja alkalmazni

	2
	elégséges
	tanuló a törzsanyag lényegét elsajátította, és jelentős segítséggel tudja alkalmazni

	1
	elégtelen
	a tanuló a törzsanyagot sem sajátította el, vagy segítséggel is nehezen tudja alkalmazni


Szorgalmi jegyek
	5
	példás
	legjobb tudása szerint tesz eleget tanulmányi kötelességeinek, és segíti társait is tanulásukban, vagy legalább három tárgyból javít eredményén (0,3 rendűséget javít)

	4
	jó
	legjobb tudása szerint tesz eleget tanulmányi kötelességeinek, vagy javít eredményén

	3
	változó
	tanulmányi munkája ingadozó színvonalú (max. 1 bukás)

	2
	hanyag
	tanulmányi munkája ingadozó színvonalú (1 vagy több bukás vagy tanulmányi eredménye messze elmarad a képességei alapján tőle elvárhatótól)


Jutalmazások
Kiemelkedő tevékenységért az iskolánk tanulói, közösségei és csoportjai jutalmazásokban részesülhetnek.

A végzett kiemelkedő munka általában tanévenként kerül jutalmazásra.

Egyéni jutalmazások
A jutalmazások formái:

· szaktanári dicséret: odaítélését a szaktanár határozza meg. Adható az adott tantárgyban elért versenyeredményekért, folyamatos kiemelkedő tanulmányi munkáért.

· igazgatói dicséret: tanulmányi, regionális, országos versenyen elért 1-10. helyezetteknek, valamint minden más esetben, amikor a tanuló kiemelkedő teljesítmény nyújt.

· tantestületi dicséret: a tantestület szavazata alapján tanév végén adható.
A jutalmak formái:
· könyvjutalom,
· tárgyjutalom,
· oklevél.
A szaktanár javaslata alapján a tantestület dönt a fenti jutalmak odaítéléséről az alábbi érdemekért:

· kiemelkedő tanulmányi eredmény 

· példamutató szorgalom 

· versenyeken, pályázatokon való eredményes részvétel 

· az iskola érdekében végzett tevékenység 
· Az intézmény legmagasabb jutalmazása „AZ ÉV TANULÓJA” kitüntetés.

Hivatalos ügyek intézésének rendje
1. A tanulók, rendkívüli eseteket kivéve, minden kérésükkel a szaktanárukhoz fordulhatnak. 

2. A szaktanári hatáskört meghaladó kérdésekben az igazgató dönt, a szaktanár véleményét meghallgatva. 

3. Tanulók a titkárságot, a gazdasági irodát szokásos napi ügyek intézése miatt, csak félfogadási időben kereshetik fel. 

A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás vagyoni jogára vonatkozó díjazás szabályai

A Liszt Ferenc Alapfokú Művészetoktatási Intézmény

Liszt Ferenc Zeneiskolára nem vonatkoztatható.

Térítési díj – Tandíj

A térítési díjra és tandíjra vonatkozó szabályok
Szervezeti és Működési Szabályzat XXV. sz. melléklete

Térítési díj ellenében igénybe vehető ellátások:

Az alapfokú művészetoktatási intézményben /zeneiskolában/:
· heti hat tanórai foglalkozás a főtárgy gyakorlatának és elméletének elsajátításához, évenkénti egy meghallgatás (vizsga) és egy művészi előadás, egy alkalommal - tanulmányi eredmények nem teljesítése miatt - az évfolyam megismétlése,

· az iskola létesítményeinek, felszereléseinek igénybevétele, használata e szolgáltatások körében.
Tandíjért igénybe vehető szolgáltatások

Alapfokú művészetoktatásban a közoktatási törvény 115. §-ában meghatározottakat meghaladó tanórai foglalkozás után igényelt órák alapján.

Annak a tanulónak, aki a 6. életévét még nem érte el, illetve a 22. életévét betöltötte,- a Közoktatási törvény alapján tandíjfizetés mellett veheti igénybe a zeneiskola szolgáltatásait.

Ha a tanuló több alapfokú művészetoktatási intézménnyel létesít tanulói jogviszonyt, a tanulónak – kiskorú tanuló esetén a szülőnek írásban nyilatkoznia kell arról, hogy melyik iskolában, hány foglalkozást vesz igénybe, és hol fizet térítési díjat, tandíjat.

A térítési díj és tandíj befizetésére vonatkozó szabályok
1.  A közoktatási törvény 115. §-ában meghatározott térítési díjak befizetésének időpontja: 

· I félév    -
beiratkozáskor, illetve pótbeiratkozáskor.

· II. félév  - 
postai utalványon /csekken/ március 15-ig.

2. Kimaradás vagy tartós betegség esetén az igénybe nem vett, de előre befizetett térítési díjat szülői, illetve felnőtt tanuló kérésére vissza kell fizetni.

3.  A tandíjfizetési kötelezettség rendezése félévenként történik, - szülő, illetve felnőtt tanuló kérése alapján, igazgatói engedéllyel havi részletfizetési kedvezmény adható.

A befizetés határideje megegyezik a térítési díj befizetésének időpontjával.

A tandíj visszatérítésére lehetőség nincs.


4.  Az ügyintézésre biztosított pénztári időpont az iskola aulájában kifüggesztés-re kerül.
A szociális támogatások megállapításának és felosztásának elvei

1.  A tanulók részére biztosított szociális támogatások odaítéléséről, amennyiben erre az iskola jogosult, az iskola igazgatója – szülői kérvény és a  szaktanár véleményének kikérése után dönt.

2.  Szociális támogatást kérhet az a szülő:

· akinél a család egy főre jutó havi jövedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb munkabér 50 %-át,
· a szociális helyzet alapján adható térítési díj mértéke 50 %, illetve 25 % lehet  az igazolt jövedelmi viszonyok  figyelembe vételével- egyéni elbírálás alapján.

Záró rendelkezések

A Házirend nyilvános, az intézmény aulájában ki van függesztve bárki számára hozzáférhető.

A házirend egy példánya a könyvtárban, szabad polcon ki van rakva megtekintés céljából.

Az iskola köteles a házirendet – a tárgyévi változatban újranyomás kivételéve – három köteles példányban ingyenesen elküldeni az Országos Széchenyi Könyvtár (OSZK Kötelespéldány Szolgálat, 1827 Budapest, Budavári Palota F épület) címére. További egy példányt az intézmény székhelye szerinti illetékes megyei könyvtárnak.

A Házirend minden évben felülvizsgálatra, igény szerint módosításra kerül.

Módosítást kezdeményezhet a szülő, diák, pedagógus, a szülői munkaközösség és a diákönkormányzat.

Az írásbeli javaslatokra a nevelőtestületnek harminc napon belül köteles érdemi választ adni. A módosításhoz és annak elfogadásához be kell szerezni a szülői munkaközösség, diákönkormányzat és a fenntartó egyetértését.

A Házirend egy példányát a tanuló részére beíratásakor, illetve annak érdemi változása esetén át kell adni a szülőnek, tanulónak.

A házirendről az iskola igazgatóhelyettesei kötelesek tájékoztatást adni a szülők és diákok részére.

Jóváhagyási, egyetértési, véleményezési záradék
 

  

 

A Házirendet a nevelőtestület 2004. december 10-én elfogadta.

 

A Házirend életbelépésének időpontja: ...................................................
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          intézményvezető

                                                                                               

  

...............................................-án(én) a szülői munkaközösség, valamint az iskolai diákönkormányzat képviselőivel tartott megbeszélésen a Házirend ismertetésre került. Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.
 
……………………………….

      ……………………………........    

Diákönkormányzat képviselője

     Szülői munkaközösség képviselője

Záradék:

A házirendet a fenntartó ................................................... szám alatt jóváhagyta.
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                    aláírás

1. számú melléklet
Az iskolai könyvtár kölcsönzési és nyitvatartási rendje 
1. A könyvtárat az intézmény dolgozói és tanulói vehetik igénybe.

2. A szolgáltatások használóinak körét az iskola igazgatója bővítheti.

3. A könyvtár használata ingyenes.

4. A könyvtári állomány nagyobbik hányada kölcsönözhető, illetve részben kölcsönözhető, kisebbik része csak az olvasóteremben használható.

5. A kölcsönözhetőség körét a könyvtáros határozza meg.

6. Részben kölcsönözhetők pl. a folyóiratok, szótárak vagy az 1-1 példányban található dokumentumok.

7. Nem kölcsönözhetők pl. a könyvritkaságok, régi könyvek, régi kották, partitúrák, összkiadású partitúrák, kották

8. Ha a tanuló a könyvtár állományába tartozó könyvet elveszíti vagy megrongálja, köteles másik példányról gondoskodni.

9. Amennyiben a tanuló a könyvtárral szembeni tartozását többszöri felszólításra sem rendezi, a könyvtáros a tanuló szaktanárához fordulhat.

10. A tanítási év végén, illetve az iskolából való végleges távozás előtt a könyvtári tartozásokat rendezni kell.

11. A könyvtár a kifüggesztett  időpontban tart nyitva, ebben az időben van lehetőség a kölcsönzésre és az olvasóterem használatára.

12. Tanítási szünetben a könyvtár zárva tart.

2. számú melléklet

Géptermi rend, 

ahol számítógépet tart az intézmény
1. A tantermekben, irodákban, tanáriban  és az adatrögzítő helyiségekben a jogosultakon kívül más nem tartózkodhat. Más személyek benntartózkodását az igazgató engedélyezheti.

2. A számítógép termekben  az ajtókat zárva kell tartani és a kulcsokat le kell adni.  Idegen személy csak felügyelet mellett tartózkodhat a gépteremben. Azokban a termekben, ahol  a számítógép van, az  áramtalanításáért a kijelölt személy a felelős.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megőrizni. A géptermi rend megtartásáért és a biztonságos műszaki üzemeltetésért a kijelölt személy a felelős.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigorúan TILOS!

5. A gépteremben tüzet okozó tevékenységet folytatni szigorúan TILOS!

6. A gépterem takarítását csak az arra előzőleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyúlni TILOS! Bármilyen nem a gépkezeléssel összefüggő beavatkozást csak a gépterem kezelője és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A számítógépeket csak rendeltetésszerűen lehet használni. 

9. Az elektromos hálózatba más - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgálásához tartozó - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzőberendezés  műszaki állapotát folyamatosan figyelni kell az ott dolgozóknak és bármilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a működésükért felelős tanároknak, alkalmazottaknak.
11. A számítógép javításoknak, illetve bármilyen beavatkozásoknak minden esetben ki kell elégíteni a szükséges műszaki feltételeken kívül a balesetmentes használat, a szakszerűség, a vonatkozó érintésvédelmi szabályok és az esztétikai követelményeket. Nem végezhető olyan javítás, szerelés, átalakítás vagy bármely beavatkozás, amely nem elégíti ki a balesetvédelmi előírásokat.
12. Tilos:

· a számítógépek hardver és szoftver beállításait módosítani, a telepített operációs rendszer és más alkalmazói program működési paramétereit, jellemzőit megváltoztatni,

· mások adatait és munkáit elolvasni, letörölni, módosítani, és illetéktelenül adatokhoz hozzáférni, valamint bármilyen módon a jogosultságokat kijátszani, a védelmi rendszert feltörni.
13. Bármilyen meghibásodás vagy rendellenes működés esetén azonnal értesíteni kell a szaktanárt, a gazdasági vezetőt.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkövetővel szemben felelősségre vonás kezdeményezhető.
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