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       igazgató

I. Bevezető

A házirend a közoktatási törvény 40. §-ának 7. bekezdése, valamint a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet előírásai alapján készült alapdokumentum.

II. A házirend hatálya és nyilvánossága

1. A házirend célja, hogy meghatározza a tanulók jogait és kötelességeit az iskolában, az iskola által szervezett helyi és külső programokon, valamint a tanulók iskolai tevékenységével kapcsolatosan. A házirend megállapítja a jogok gyakorlásának és a kötelességek végrehajtásának módját is.

2. A házirend előírásokat tartalmaz az intézmény minden tanulójára és az iskolával jogviszonyban lévő személyre (szülő, pedagógus, alkalmazott).

3. A házirend folyamatos megvalósulása elképzelhetetlen a pedagógusok, alkalmazottak közreműködése és a szülők támogatása nélkül.

4. A házirend az iskola nyilvános dokumentuma, ezért minden érdeklődő megismerheti. Folyamatos tájékozódásra a könyvtárban és a tanáriban található házirend szolgál.

5. A házirend egy példányát az iskolába történő beiratkozáskor – illetve annak érdemi változása esetén – a szülőnek át kell adni. Az osztályfőnökök tanévenként az első osztályfőnöki órán a tanulókkal értelmezik, a szülői értekezleten a szülőkkel ismertetik a rájuk vonatkozó szabályokat.

6. A házirendről bármely érintett tájékoztatást kérhet az intézményvezetőtől, helyettesétől, vagy az osztályfőnököktől a fogadóórákon, illetve egyeztetett időpontban.

III. A házirend elfogadásának és módosításának szabályai

1. A házirend tervezetét a nevelők, a diákok és a szülők javaslatainak figyelembevételével az iskola igazgatója készíti el.

2. A házirend tervezetét megvitatják az iskolai tanulóközösségek (osztályok, diákkörök, szakkörök, stb.) és véleményüket küldötteik útján eljuttatják az iskolai diákönkormányzat vezetőségéhez. A diákönkormányzat vezetősége a véleményeket összesíti és megtárgyalja az iskola igazgatójával.

3. Az iskola igazgatója a tanulók véleményének figyelembevételével elkészíti a házirend végleges tervezetét. Ezt a tervezetet véleményezi a szülők közössége és a diákönkormányzat vezetősége. Egyetértésük esetén a házirendet az iskola nevelőtestülete fogadja el, s a fenntartó, Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata Képviselőtestületének jóváhagyásával lép hatályba.

4. Az érvényben lévő házirend módosítását – igény szerint – kezdeményezheti:

· az iskola igazgatója,

· a nevelőtestület,

· a diákönkormányzat iskolai vezetősége

· a szülői közösség iskolai vezetősége

bármely érintett (nevelő – szülő – tanuló) javaslatának elfogadásával.

5. A házirend módosítását az 1-4 pontokban leírt módon kell végrehajtani.

6. A tanulók magatartás és szorgalom érdemjegyét a házirend mellékletét képező értékelési rendszer alapján kell megállapítani.

IV. A tanulók jogai

Tanulók javaslataikkal, véleményükkel, tevékenységükkel részt vehetnek:

1. Az iskola házirendjének összeállításában.

2. A diákönkormányzaton keresztül a jutalmazási és fegyelmi szabályok kidolgozásában, mértékének meghatározásában.

3. A havi magatartás és szorgalom érdemjegy megállapításában.

4. Bizonyos pedagógiai tervek - osztályok foglalkozási tervei, Kisfaludy hét, kirándulások terveinek – összeállításában, továbbá a tanulmányi versenyek, közhasznú társadalmi munkák, diákszerveződések (iskolaújság, diákkör, önképzőkör, klub) iskolai sportfoglalkozások, stb. szervezésében, megvalósításában.

Diákkör alakításához 15 tanuló javaslata szükséges, működésének engedélyezési feltétele elfogadott program és pártfogó tanár bejelentése. A pártfogó tanár a diákkör foglalkozásain (maximum heti 1 óra) részt vesz.

5. Tanulmányi munka segítésében és a tanulmányi munkát kiegészítő iskolai tevékenységek, napközi, tanulószoba, korrepetálás, tanfolyam, szakköri munka, tanulmányi versenyek stb., - kezdeményezésében, népszerűsítésében és megvalósításában. Napköziotthoni és tanulószobai ellátásban minden tanuló részesülhet.

Az iskola csak azokat a szakköröket, tanfolyamokat, sportköri foglalkozásokat szervezi meg, amelyekre legalább 15 tanuló jelentkezik, és amelyek megtartásához szükséges feltételeket az iskola biztosítani tudja. Az iskola a szakkörökért, tanfolyamokért az önkormányzati rendeletnek megfelelő térítési díjat kérhet. A térítési díj összegéről és a befizetés időpontjáról a tanév elején tájékoztatnak az osztályfőnökök. (A díj visszafizetésére nincs lehetőség.)

6. Az iskolai közösség életének bármely kérdésében javaslatukkal, véleményükkel, problémájukkal, sérelmükkel az ifjúságvédelmi felelőshöz, a diákönkormányzat vezetőjéhez, gyermek tisztségviselőihez, osztályfőnökökhöz, nevelőtestület bármely tagjához és az igazgatósághoz fordulhatnak, s mindezekre érdemi választ kapjanak.

A tanulók joga még:

7. Jogaik gyakorlásához szükséges információkat osztályfőnöküktől (többek között osztályfőnöki órákon), szüleiktől (szülői értekezletet, fogadóórát követően),iskolagyűlésen, diákönkormányzaton, hirdetésen (iskolarádió, faliújság, stb.) keresztül megkapják.

Egyéni ügyeikkel tanáraikhoz, az osztályfőnökhöz vagy az iskola vezetéséhez forduljanak. Kérdést intézzenek az ülésező szülői közösség vezetőjéhez és fogadóórán az iskola igazgatójához.

8. Tanítási órákon, foglalkozásokon színvonalas oktatásban részesüljenek és nyugodt körülmények között tanulhassanak, dolgozhassanak.

Idegen nyelvből a 3. tanév végén kiválóan teljesített minősítés esetén a nyelvtanárok és az osztályfőnökök javaslatára – szüleik egyetértésével – az emelt csoportba kerüljenek. Felsőbb évfolyamokon normál csoportból emeltbe kerülni csak négyes-ötös angol – matematika – magyar eredménnyel és sikeres különbözeti (szóbeli-írásbeli) vizsgával lehet. A vizsgát szeptember hónapban tartjuk. A normál csoportba visszakerülni két jegy rontása esetén legkésőbb a hetedik évfolyam félévéig a szaktanár javaslatára és a szülő beleegyezésével lehet.

9. Ha valamely tantárgyat csoportbontásban (nívócsoportok) tanítunk, teljesítményük, képességük szerint legjobban megfelelő csoportban tanulhassanak. A besorolást az adott tantárgyi munkaközösség tagjai az osztályfőnökkel egyeztetve készítik el. Ha a tanulók szülei nem értenek egyet a javaslattal, meghallgatásuk után az osztályban tanító tanárok és az iskola vezetősége együtt dönt. Egyik csoportból a másikba kerülni félévkor, vagy tanév végén 2 jegy változás esetén lehet.

A csoportbontási lehetőségekről a tanév végén, legkésőbb az első héten adnak tájékoztatást az osztályfőnökök és a szaktanárok.

10. Tájékoztatást kapjanak – legalább egy héttel előbb – a témazáró dolgozatok írásának időpontjáról. Egy nap maximum két témazáró dolgozat írható, melynek értékelését 2 héten belül meg kell kapni. ( A javítási idő a nevelő betegsége, vagy tanítási szünet esetén értelemszerűen meghosszabbítható.) Hatodik órában csak akkor kell témazárót írni, ha az adott tárgyból az órarendben nincs 1-5. óra.

A témazáró dolgozatot nem lehet hazavinni. A tanulók a kijavított, értékelt munkájukat a tanórán (a szülők kívánságra fogadóórán vagy a pedagógussal egyeztetett időpontban) megnézhetik.

Udvarias jelzéssel élhetnek a tanulók, ha ugyanazon a napon háromnál több tantárgyból kívánják őket feleltetni. Feleletnek minősül minden írásbeli számonkérés.

11. Ismerjék a tantárgyak minimum-követelményeit, tanáraiknak, osztályfőnöküknek róluk alkotott véleményét, tanulmányi munkájuk elbírálását, a szóbeli és írásbeli feleletekre kapott érdemjegyek tartalmi indoklását.

12. Bekapcsolódhatnak a diákönkormányzat munkájába. Választhatnak, illetve megválaszthatók a különböző szintű és hatáskörű diák-önkormányzati szervekbe. Iskolagyűlés összehívását kezdeményezhetik.

13. Részt vegyenek az iskola tanórán kívüli programjaiban, kulturális, sport és szakköri munkájában, tagjai legyenek az énekkarnak, a különböző felekezetek által tartott hitoktatást igényeljék.

Az iskola udvarát, létesítményeit, helyiségeit – pedagógus önként vállalt felügyeletével – tanórán, foglalkozásokon kívül is használhatják. A programra az igazgatótól engedélyt kell kérni.

14. Rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljenek. A vizsgálatokról és időpontjukról a szeptemberi szülői értekezleteken, illetve a tájékoztató füzeten keresztül értesülnek a szülők.

Betegség észlelése esetén szüleit az iskola a lehető legrövidebb időn belül értesítse. (A szülő elérhetőségét – pl. telefonszám közlésével – köteles biztosítani.)

15. Az iskolai könyvtárat a beiratkozás után – a könyvtár szabályzatának megfelelően látogassák.

16. Induljanak iskolai és magasabb szintű versenyeken, vetélkedőkön, pályázatokon.

17. Családjuk anyagi helyzetétől függően részesülhetnek a jogszabályokban meghatározott módon és mértékben szociális juttatásokban (kedvezményes tankönyvellátás, étkezés). A feltételekről és az igénylés rendjéről az iskola gyermekvédelmi felelősétől kaphatnak a szülők felvilágosítást.

V. A tanulók kötelességei

Minden tanulónak kötelessége, hogy

1. Úgy éljen jogaival, hogy mások személyiségét tiszteletben tartva, a közösség érdekeit ne sértse, és mást se akadályozzon (pl. művelődéshez, egészséghez, testi épséghez való) jogai gyakorlásában. A közösségi munkában adja képessége legjavát.

2. Ismerje és tartsa meg a Házirendben és a Szervezeti és Működési Szabályzatban foglaltakat.

Figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanítási órákon, foglalkozásokon, iskolai rendezvényeken és iskolán kívüli programokon, azok előkészítésében és lezárásában, feladatait nevelője útmutatása szerint végezze, ha szükséges, kérjen segítséget.

3. Az épületre, berendezési tárgyaira vigyázzon, az iskola felszereléseit, eszközeit rendeltetésszerűen használja. Személyes holmijára ügyeljen: szekrényét (ahol a kabátját, váltóruháját, cipőjét, stb. tárolja) becsukja, értéket (pénzt, órát, stb.) az öltözőben ne hagyjon, az átlagosnál jelentősebb értékű tárgyat – a tanuláshoz használatosat se – hozzon (pl. aranyhegyű vagy különleges márkájú toll).

A szükséges taneszközöket, felszereléseket és ellenőrző könyvét mindig hozza magával, más eszközt, személyes tárgyat (pl. mobiltelefon, értékes ékszer vagy óra, walkman, stb.) az iskolába nem hozhat. Az iskolai munkához nem tartozó, saját felelősségre behozott tárgyat, eszközt az iskolában ne használjon, az abban bekövetkezett kárért az iskola anyagi felelősséget csak szándékos károkozás esetén vállal.

Az ellenőrző könyvébe kerülő tanári bejegyzéseket láttamoztassa szüleivel, és a szülői aláírást kívánságra mutassa be osztályfőnökének és annak a tanárnak, aki a bejegyzést tette.

4. A választott tanórán kívüli foglalkozásokon egész évben eredményesen vegyen részt.

Ha képességei, eredményei alapján a tanítók, szaktanárok felzárkóztató, valamint egyéni foglalkoztatásra kijelölik, azokról felmentést csak a szülő írásbeli kérelmére az iskola igazgatójától kaphat.

5. Vegyen részt tevékenyen a tanulmányi munka javításában, (a jobb segítse a gyengébbet), az iskolai rend és fegyelem helyes irányú alakításában, megszilárdításában, a tulajdon védelmében, szépítésében, megőrzésében: ügyeljen az udvar, az épület, tanterme, szekrénye, padja tisztaságára, rendjére. A hulladékot a hulladékgyűjtőbe tegye. Szotyola, tökmag, rágógumi a jó ízlés és tiszta környezet érdekében nem hozható az iskolába.

6. Az őt körülvevő kisebb és nagyobb közösség tagjaival, de a társadalom minden tagjával szemben tisztelettudóan, udvariasan viselkedjen, (pl. köszönjön az iskola valamennyi dolgozójának) az általános emberi együttélési szabályokat tartsa be. Nem önbírálóskodhat, tisztelnie kell tanárai, az iskola dolgozói, társai, társai szülei emberi méltóságát.

7. Tanúsítson kulturált magatartást, védje, segítse a kisebbeket, viselkedésével mutasson példát. Megjelenése ápolt, ízléses, életkorának megfelelő legyen. Ünnepi alkalmakkor megfelelő öltözéket (lányok: fehér blúz, sötét szoknya vagy nadrág; fiúk: fehér ing, sötét nadrág vagy öltöny) sportfoglalkozásokon sportfelszerelést (pl. tornacipő, fehér zokni, tornadressz, póló, trikó, melegítő) viseljen. Nem balesetveszélyes ékszer (pl. óra, gyűrű, nem lógó fülbevaló) viselése általában megengedett, egyes órákon (pl. testnevelés, technika) tilos.

8. Óvja saját és társai testi épségét – az ablakon ne hajoljon ki, ne csapkodja az ajtókat, ne ordibáljon, ne rohangáljon, tartsa meg a közlekedés szabályait, a lépcsőházban a jobb oldalon menjen. Az iskola udvarán ne kerékpározzon, ne görkorcsolyázzon, ne gördeszkázzon. Kerékpárt az udvar kijelölt részén lezárva lehet tartani.

9. A fiatal szervezetre különösen káros dohányzástól, a drog és a szeszesital fogyasztástól tartózkodjék. A személyi higiénia érdekében legyen tisztasági csomagja.

10. A balesetvédelmi és tűzrendészeti szabályokat – saját és társai érdekében – köteles megtartani. A legkisebb sérülést azonnal jelenti a felelős pedagógusnak. Ha  bármilyen rendkívüli eseményt észlel, szól a leggyorsabban elérhető nevelőnek.

11. Tűzveszélyes, tüzet okozó anyagot (gyufa, öngyújtó, petárda, stb.) és sérülést okozó, veszélyes tárgyakat (köztük önvédelmi jellegűeket: fegyvert, fegyvernek minősülő eszközt) az iskolába hozni, illetve az iskolán kívül szervezett programokra elvinni tilos.

12. Az udvaron dobálózni (kavics, kő, stb.), az épület ablakain bármilyen tárgyat bedobni-kidobni tilos.

13. Az iskola területén engedély nélkül felvételt (hang, kép) készíteni tilos.

VI. A tanulók közösségei

1. Az iskolában a tanulók a következő tanulási közösségek munkájában vehetnek részt:

· Diákönkormányzat,

· napközis, tanulószobás csoport,

· tagozat, évfolyam, osztály, csoport

· diákkör (szakkör, sportkör, önképzőkör, énekkar, művészeti csoport)

· egyéb: tanfolyamok

2. Az iskolában a tanulók nagyobb közösségének a tanulók 50 %-a, illetve a osztályközösségek 50 %-a minősül. Iskolagyűlés összehívásához a tanulók nagyobb közösségének kezdeményezése szükséges.

A tanulók nagyobb közösségét közvetlenül érintő döntések meghozatala előtt az iskolavezetés kikéri a Diákönkormányzat véleményét, javaslatát.

VII. A tanulók jutalmazása

1. Azt a tanulót, aki tanulmányi munkáját képességeihez mérten kiemelkedően végzi, aki kitartó szorgalmat, vagy példamutató közösségi magatartást tanúsít, hozzájárul az iskola jó hírének megőrzéséhez és növeléséhez, az iskola dicséretben részesíti, illetve jutalmazza.

2. Az iskola ezen túlmenően jutalmazza azt a tanulót, aki

· eredményes kulturális tevékenységet folytat,

· kimagasló sportteljesítményt ér el,

· a közösségi életben tartósan jó szervező és irányító tevékenységet végez.

3. A kiemelkedő eredménnyel végzett együttes munkát, a példamutatóan egységes helytállást tanúsító tanulói közösségeket dicséretben és jutalomban lehet részesíteni.

4. A jutalmazás formái

a.) Az iskolában elismerésként a következő dicséretek adhatók:

· Szaktanári: az adott tantárgyban elért versenyeredményekért, kutató-, vagy sorozatos gyűjtőmunkáért és folyamatos kiemelkedő tanulmányi munkáért, szakköri, szertárosi, stb. munkáért;

· napközi-vezetői: tanórai vagy szabadidős kiemelkedő tevékenységért;

· DÖK vezetői: közösségi munkáért;

· Osztályfőnöki: az iskolai szintű versenyeken, vetélkedőkön, illetve előadásokon, bemutatókon eredményesen szereplésért vagy közösségi munkáért;

· Igazgatói: a magasabb szintű (városi-megyei-országos) versenyeken, vetélkedőkön, illetve előadásokon, bemutatókon eredményesen szereplő tanulóknak;

· nevelőtestületi dicséret: a tantestület szavazata alapján, tanév végén

A dicséretet írásba kell foglalni és azt a szülő tudomására kell hozni, illetve az osztálynaplóba be kell jegyezni.

b.) A jutalmakra – pedagógusok és az osztályközösség javaslatának meghallgatása után – osztályfőnök tesz javaslatot, odaítéléséről a tantestület dönt.

A jutalmak formái:

· könyvjutalom

· tárgyjutalom

· oklevél

Az a tanuló, akinek intézményi szinten is kiemelkedő a teljesítménye (tanulmányi és kulturális versenyek győztese, az év tanulója, az év sportolója, az iskoláért végzett kiemelkedő társadalmi munka részese), jutalmát a tanévzáró ünnepélyen az iskola közössége előtt nyilvánosan veszi át. A nyolc éven át kitűnő eredményt elérők díszoklevelet kapnak.

A jutalmazásokat az intézmény faliújságján és az iskolarádióban ki kell hirdetni.

c.) Csoportos jutalmazási formák

Osztályprogramokra szabadnap, kulturális hozzájárulás (mozi, színház vagy kiállítás látogatásához.) jutalomkirándulás.

Annak az osztályközösségnek adható, amely az iskolai élet valamely területén kiemelkedő eredményt ér el (pl. tanulmányi munka, példamutató szorgalom, versenyeken, pályázatokon eredményes részvétel, társadalmi munka, stb.).

VIII. A tanulók büntetése

1.
Azt a tanulót, aki

· tanulmányi kötelezettségeit folyamatosan nem teljesíti,

· vagy a házirend előírásait megszegi,

· vagy igazolatlanul mulaszt,

· vagy tanulói jogviszonyából eredően bármely módon árt az iskola jó hírnevének, büntetésben lehet részesíteni.

2. 
A fegyelmező intézkedések alkalmazásánál a fokozottság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben – a vétség súlyára való tekintettel – el lehet térni.

3. Az iskolai büntetések fokozatai:

· szóbeli figyelmeztetés

· írásbeli figyelmeztetés

· eltiltás (iskolai rendezvényekről, programokról)

· intés

· eltanácsolás

4. A figyelmeztetés lehet

· szaktanári: a tantárgy követelményeinek nem teljesítése, felszereléshiány, házi feladat többszöri el nem készítése, fegyelmezetlenség miatt,

· ügyeletes tanári: a tanítás előtt vagy után illetve az óraközi szünetben történt fegyelmezetlenség miatt,

· napközis nevelői: tanórai vagy szabadidős foglalkozáson helytelen viselkedés miatt, 

· osztályfőnöki: a tanuló halmozottan jelentkező tanulmányi és magatartásbeli kötelezettség szegése és a házirend enyhébb megsértése,

· igazgatói

· tantestületi

5. Az igazgatói vagy tantestületi írásbeli figyelmeztetést vagy intést – a körülmények mérlegelésével – az osztályfőnök kezdeményezi.

A fegyelmező intézkedéseket a tanuló ellenőrzőjébe és az osztálynaplóba be kell írni.

6. Fegyelmi büntetések

Ha a tanuló a kötelességeit vétkesen és súlyosan megszegi, fegyelmi eljárás alapján, írásbeli határozattal fegyelmi büntetésben részesíthető.

A közoktatási törvény 76-77. §-ai szabályozzák a tanulók fegyelmi és kártérítési felelősségét.

Ezek alapján a fegyelmi büntetés lehet:

· megrovás

· szigorú megrovás

· meghatározott kedvezmények, juttatások csökkentése, illetve megvonása (kivéve a szociális kedvezményeket és juttatásokat)

· áthelyezés másik osztályba, tanulócsoportba, vagy iskolába.

7. A tanuló gondatlan vagy szándékos károkozása esetén a tanuló szülője a magasabb jogszabályokban előírt módon és mértékben kártérítésre kötelezhető. A kártérítés pontos mértékét az igazgató határozza meg. A szándékos károkozás a tanuló fegyelmi felelősségre vonásával is jár. 

IX.  Az iskola munkarendje

1. Az iskola szombaton, vasárnap és munkaszüneti napokon zárva van.

Rendkívüli tanítási napot az igazgató hétvégére illetve munkaszüneti napra is elrendelhet.

A szokásos nyitvatartási rendtől való eltérésre az igazgató ad engedélyt.

2. Az iskola szorgalmi időben a tanulók számára 7 órától 17 óráig tart nyitva.

A tanítás legfeljebb a 6. óra végéig folyik, utána tanórán kívüli foglalkozások tarthatók.

3. Az iskola épületébe elsősorban a főkapun (nyugati oldal) keresztül lehet érkezni. A déli oldalbejárat nyitva tartása az adott nap rendjéhez igazodik. A hátsó (gazdasági) kaput és a többi bejáratot általában zárva tartjuk.

(Kivételek: áruszállítás, papírgyűjtés, rendezvény, program.)

4. Az iskola területén – az udvaron és az épületben – a tanulók kizárólag nevelői engedéllyel és felnőtt felügyelete mellett tartózkodhatnak délelőtt és délután egyaránt.

A korán érkező gyermekekre 7 órától a reggeli ügyeletes, a későn távozó gyermekekre 1615-től a délutáni ügyeletes nevelő felügyel.

A reggeli illetve a délutáni ügyeletes nevelő felelős az iskola működésének rendjéért, valamint ő jogosult és köteles a szükségessé váló intézkedések megtételére. Tanári ügyelet működik még az óraközi szünetekben, továbbá – az ebédeltetés alatt – az ebédlőben. Az ügyeletes nevelő a tanulók magatartását, a rend, a tisztaság megőrzését, a balesetvédelmi szabályok betartását ellenőrzi.

5. A tanítás kezdete 8 óra. Indokolt esetben a felsősök kötelező tanítási órái maximum heti 2 alkalommal, az alsósok foglalkozásai heti egy alkalommal 715 órakor kezdődhetnek.

6. A tanulóknak legkésőbb 7 óra 45 percre kell beérkezni az iskolába, hogy legyen idejük az első tanítási órára előkészülni. 

Biztonságos közlekedésüket kisrendőrök segítik.

Jó időben gyülekezés az udvaron, rossz időben az iskola földszintjén, majd bevonulás a tantermekbe. 

7. Az elkéső tanulókat a bejáratnál szolgálatot teljesítő ügyeletesek felírják, a listát átadják az ügyeletes nevelő egyikének, aki tájékoztatja a tanuló osztályfőnökét. Három késés osztályfőnöki figyelmeztetéssel: a szülő értesítésével jár.

A becsengetés után érkező tanuló az órát legkevésbé zavarva foglalja el helyét a

tanteremben. A késést, mint hiányzást igazolhatja. Ha az igazolatlan késedelmi idő (a késések idejét összeadva) tanórányi, igazolatlan órának számít.

Igazolatlan hiányzás írásbeli büntetést von maga után:

· 3 óra esetén
osztályfőnöki figyelmeztetés, szülő értesítése

· 5 óra esetén
osztályfőnöki intés

· 11 óra esetén
igazgatói figyelmeztetés, jegyző értesítése

· 20 óra esetén
igazgatói intés

8. A tanórák 45 percesek. Indokolt esetben az igazgató rövidített órákat és szüneteket rendelhet el. Tízóraizni a 15 perces szünetekben célszerű, a harmadik szünetben (20 perces) jó idő esetén minden tanuló az udvaron tartózkodik, a hetesek kivételével, más szünetekben a folyosókon.

A tanítási órák, foglalkozások kezdetére a tanteremben, a foglalkozás helyszínén kell tartózkodni.

Teremcserénél a tanulók csak akkor mehetnek be a terembe, ha az előző osztály már elhagyta azt.

9. A szaktermekben és osztálytermekben (pl. számítástechnika, technika, fizika-kémia, tornaterem, stb.) a tanulók csak tanári jelenlét mellett tartózkodhatnak. A szaktantermek rendjét a szaktanárok ismertetik a tanév első óráján.

10. A tantermekbe belépő vagy onnan távozó tanárt, látogatót a tanulók néma felállással köszöntik.

11. A tanulók órák előtt az írásbeli lecke elkészítésével már nem foglalkozhatnak.

A szaktárgyi tanulófelelősök ¾ 8 és 8 óra között nézik meg az írásbeli házi feladatok elkészültét és a felszerelést, majd a tanórák elején jelentenek a szaktanárnak.

12. A tanítási órákat, napközis tanórákat, egyéb foglalkozásokat semmiféle indokkal, okkal zavarni nem szabad. Kivételt rendkívül indokolt esetben az igazgató tehet.

A gyermekekre, pedagógusokra várakozó hozzátartozók, vendégek a szülői váróban tartózkodhatnak.

13. A tanuló a tanítási idő alatt csak a szülő személyes vagy írásbeli kérésére az osztályfőnöke, távollétében az osztályfőnök helyettes vagy igazgatóhelyettes engedélyével, illetve nevelőtől kapott kapukilépővel hagyhatja el az iskolát.

14. A nem napközis tanuló utolsó órája vagy ebéd után egyénileg – ha alsós szülői nyilatkozat birtokában – hagyhatja el az iskolát. Az a tanuló, akiért személyesen eljönnek, a szülői váróban várakozik.

15. Az iskola épületében az utolsó tanítási órája, illetve ebédelés után tanuló csak akkor lehet bent, ha napközis, tanulószobás foglalkozáson (pl. korrepetálás, tanfolyam, gyógytorna, sportkör, énekkar, szolfézs, zene, diákkör), megbeszélésen (pl. diákönkormányzat) vesz részt, a könyvtárban dolgozik, iskolai szervezésű programon, próbáján, előkészítésén vagy az azt követő rendrakásban vesz részt.

Az a tanuló, aki délutáni elfoglaltságra visszajön az iskolába, legkorábban programja kezdete előtt 15 perccel érkezhet és a szülői váróban várakozik.

16. A napközis foglalkozás az utolsó óra befejezése után kezdődik és legkésőbb 1615 óráig tart. Ezen idő alatt a tanulót napközis nevelője rendszeresen, vagy egy-egy alkalommal csak a szülő írásbeli kérésére – tanóra előtt vagy után – engedheti el az iskolából.

17. Az étkezési térítési díjakat minden hónap 10-éig, meghatározott két napon lehet befizetni. A díjfizetés elmulasztása esetén a tanuló nem részesülhet étkezésben, amíg a hátralékot a szülő nem fizeti be. (Indokolt esetben fizetési haladék kérhető – évi egy alkalommal, maximum 2 hét.)

A túlfizetést a következő havi díjba beszámítjuk, tanulói jogviszony megszűnésekor visszafizetjük.

18. A büfé szolgáltatásait, a tanulók zsebpénzük függvényében vehetik igénybe – tanórán kívül. Jelző csengetés után vásárolni tilos. A büfé előtti területről az innivaló nem vihető el.

19. Az iskolai könyvtár szolgáltatásait a meghatározott nyitvatartási időben minden tanuló igénybe veheti. A kikölcsönzött könyveket a könyvtári szabályzatban leírtak alapján határidőre vissza kell vinni.

Az a tanuló, aki a kikölcsönzött könyvet elveszíti vagy megrongálja, kártérítést fizet.

20. Az iskolán kívüli programokon a csoportot a tanuló csak a felügyelő pedagógus engedélyével hagyhatja el. A programra önállóan csak a szülei nyilatkozata alapján érkezhet vagy távozhat arról.

X.  Tanulói felelősök
1.  Az iskolában az alábbi tanulói felelősök működnek:

· hetesek: az osztályfőnök jelöli ki őket

· tanulói ügyeletesek: szükségességéről a tantestület a tanévnyitó értekezleten dönt

· szaktantermi felelősök (szertárosok): szaktanár igénye alapján

2.  A hetesek megbízatása egy-egy hétre szól. A két hetes feladatait megosztva

teljesíti:

· gondoskodnak a tanterem előkészítéséről a tanórákra ( tiszta tábla, kréta, stb.)

· a szünetben a tanulókat a folyosóra, vagy az udvarra küldik, majd szellőztetnek, 

· az óra kezdetén a nevelő megérkezéséig felügyelnek az osztály rendjére, a fegyelmezetlen tanulókat figyelmeztetik,

· az órát tartó nevelőnek az óra elején jelentik a hiányzók nevét, az esetleges gondokat,

· ha az órát tartó nevelő a becsengetés után öt perccel nem érkezik meg, jelentik az igazgatóságnak,

· az óra végén ellenőrzik az osztály rendjét, tisztaságát, az esetleges rongálást jelzik,

· ha a hetes hiányzik, helyettese a névsorban utána következő tanuló lesz,

· a hetesi kötelezettség elmulasztása esetén annak súlyosságától függően az osztályfőnök dönt a büntetés módjáról,

· a hetesek csak tanári kérésre vihetik a naplót az osztályterembe vagy a tanári szobába,

· utolsó óra után gondoskodnak a székek felrakásáról a padokra, bezárják az ablakot,

· távozáskor leoltják a világítást.

3. A tanulói ügyeletes teendőket kéthetenkénti váltással a 7. és 8. osztályok végzik. Az ügyeletesi feladatokat az osztályfőnök irányításával a tanulók is beoszthatják. Szintenként 3-4 tanuló ügyeletes. Osztályonként 1 pótügyeletest is ki kell jelölni.

4. Az ügyeletes nevelők és ügyeletes tanulók kéréseinek, utasításainak végrehajtása minden tanuló számára kötelező.

5. Az ügyeletesek feladatai:

· 710-kor jelentkeznek az ügyeletes nevelőnél szolgálatra,

· 715-kor kezdik munkájukat, folytatják a szünetekben becsengetésig,

· az osztályok magatartását folyamatosan ellenőrzik a szünetekben,

· ha fellépésük hatástalan, segítséget kérnek az ügyeletes nevelőtől,

· az udvar, a tantermek, folyosók, mellékhelyiségek rendjét, tisztaságát folyamatosan biztosítják,

· ha rendellenességet tapasztalnak jelentik az ügyeletes nevelőknek,

Portaszolgálat feladatai:

· megjelenés: fehér blúzban vagy ingben

· pontos csengetés a csengetési rend szerint

· az elkésők számbavétele, beírása az ügyeletes-füzetbe

· bejárati ajtó zárva tartása – kivéve: érkezés-távozás

· 8 óra után az iskolaépület nyugati szárnya, valamint a kapuig terjedő rész tisztaságának ellenőrzése, biztosítása

· az iskolába érkező hozzátartozók, idegenek, vendégek udvarias köszöntése, eligazítása majd elkísérése az irodához vagy a szülői váróba

· tanórák alatt a felesleges világítás (pl. folyosón, WC-ben) lekapcsolása, csapok elzárása

· tanulót az épületből csak az osztályfőnök engedélyével engedhet ki

· a távozók nevét, a távozás okát az ügyeletes-füzetbe bejegyzi

· legalább az egyik kapusnak mindig az ügyeletes fülke melletti bejáratnál kell tartózkodni

XI.  A hiányzások igazolása
1. A tanulók tanóráról, tanórán kívüli foglalkozásról, vagy az iskola igazgatója által elrendelt rendezvényről történő hiányzását szülői, vagy orvosi igazolással kell igazolni. Ha a felsős tanuló 150 órát hiányzott, az osztályfőnök kérésére szülője az orvosi igazoláson aláírásával jelzi, hogy tud gyermeke mulasztásáról.

2. A szülő egy tanévben legfeljebb három tanítási napot igazolhat. Családi vagy hivatalos ügyben távolmaradási engedélyt az ellenőrzőkönyvbe írt szülői kérés alapján az osztályfőnöktől, 3 napnál hosszabb időre az igazgatótól kell kérni.

3. A szülőnek a betegség, vagy más rendkívüli ok miatt történő hiányzás első napján értesítenie kell a tanuló osztályfőnökét a hiányzás okáról és várható időtartamáról.

A tanuló másnapi étkezésének lemondásához a távollét adott időpontig történő bejelentése szükséges. (A konkrét időpontot a konyha üzemeltetője határozza meg, kihirdetése az intézményvezető feladata.)

4. A tanulóknak a szülői, vagy az orvosi igazolást az osztályfőnöknek kell bemutatniuk, legkésőbb a mulasztást követő első osztályfőnöki órán.

5. A tanuló órái igazolatlannak minősülnek, ha az előírt határidőig nem igazolja távolmaradását.

6. Amennyiben a tanuló az iskolában tartózkodik, de órarend szerinti foglalkozásáról önkényesen távol marad, hiányzása igazolatlannak minősül.

XII.  Hivatalos ügyek intézése

1. Tanítási időben a tanulói hivatalos ügyek intézése az iskolatitkári irodában történik     hétfőtől csütörtökig 8 óra és 16 óra között, pénteken 8-14 óráig.

2. A tanulók hivatalos ügyeiket a szünetben intézhetik. Minden kérésükkel az osztályfőnökükhöz fordulhatnak. Tanáraikat a tanári szobából – ha feltétlenül szükséges – kihivathatják, de oda be nem mehetnek.

3. A tanítási szünetekben a hivatalos ügyek intézésére az iskola külön ügyeleti rend szerint tart nyitva. Az ügyeleti időn kívül csak a beosztásuk szerint munkát végzők tartózkodhatnak az épületben. 

A szülők és a tanulók az ügyeleti rendről hirdetésen keresztül szerezhetnek tudomást.

XIII. A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás vagyoni jogára vonatkozó díjazás szabályai

1. Az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokába került dolog felett, amelyet a tanuló állított elő a tanulói jogviszonyából eredő kötelezettségének teljesítésével összefüggésben, illetve a tanulói jogviszonyhoz kapcsolódó, azonban az abból származó kötelezettségekhez nem kötődő feladatok teljesítésekor.

2. A tanulót díjazás illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat másra ruházza át.

3. Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, köteles azt – kérelemre – a tanuló részére az iratkezelésre vonatkozó rendelkezések megtartása mellett a jogviszony megszűnésekor visszaadni.

4. Az 1. pontban meghatározott esetben a tanulót megfelelő díjazás illeti meg. A megfelelő díjazásban a tanuló – tizennegyedik életévét be nem töltött tanuló esetén szülője egyetértésével – és a nevelési-oktatási intézmény állapodik meg, ha a vagyoni jog átruházása alkalomszerű, egyedileg elkészített dologra vonatkozik. A tanítási órák keretében, a tanítási folyamat részeként, rendszeresen, osztály, csoport keretében elkészített dolgok vagyoni jogának átruházása esetén a megfelelő díjazást a teljes oktatási folyamatban részt vevők által végzett tevékenységre megállapítható eredmény (nyereség) terhére kell megállapítani.

XIV. A szociális támogatások megállapításának és felosztásának elvei

A szociális támogatások odaítélésénél, amennyiben erre az iskola jogosult, előnyt élvez az a tanuló:

· akinek egyik vagy mindkét szülője munkanélküli

· akit az egyik szülő egyedül nevel

· akinél a család egy főre jutó havi jövedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb munkabért

· akinek magatartása és tanulmányi munkája ellen nincs kifogás

· aki állami gondozott

A támogatás odaítélésére az osztályfőnökök véleménye alapján a gyermekvédelmi felelős nevelő tesz javaslatot, majd az intézményvezető dönt.

A tankönyv vásárlásához biztosított állami támogatás szétosztásának módjáról és mértékéről évente a tantestület dönt. Amennyiben e támogatás a szociális elvek figyelembevételével kerül odaítélésre, a döntésnél az előző pontban megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

A szociális támogatást írásban kell kérni, az ehhez szükséges adatlap a gyermekvédelmi felelőstől kapható.

