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Bevezető rendelkezések

A házirend az iskola diákjainak alkotmánya, olyan jogforrás, mely a közoktatási intézmény mindennapi működését, a mindennapi élethelyzeteket szabályozza. Rögzíti a jogokat és a kötelességeket, valamint az iskola munkarendjét. Betartása és betartatása iskolánk minden tanulójának és dolgozójának joga és kötelessége!

A Házirendet:

· az iskola igazgatója Kovács Zoltán készíti el,

· és a nevelőtestület fogadja el.

A házirend elfogadásakor, illetve módosításakor az iskolaszék és a diákönkormányzat egyetértési jogot gyakorol. A házirend a fenntartó jóváhagyásával válik érvényessé.

Ezen házirend:

· a Közoktatásról szóló – többször módosított – 1993. évi LXXXIX. törvény;

· a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet;

· a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény;

· a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló – többször módosított 8/2000. (V.24.) OM rendelet;

· továbbá az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatának rendelkezései alapján készült.

A házirend szabályai – mint a törvény felhatalmazásán alapuló iskolai belső jogi normák – kötelezőek az intézménnyel jogviszonyban álló minden személyre, tanulóra, pedagógusra és más alkalmazottra egyaránt.

Az osztályfőnökök minden tanév első osztályfőnöki óráin kötelesek feldolgoztatni tanítványaikkal a házirend szövegét, és megismertetni azokkal a szabályokkal, amelyek a tanulói jogokkal foglalkoznak.

Az Intézmény adatai

· neve: Berzsenyi Dániel Általános Iskola

· székhelye: Kaposvár, Szent Imre u. 29/c.

· alapító szerve: 

· felügyeleti szerve: Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata

Az iskola nagyobb tanulóközösségei

· tanulók nagyobb közössége a tanuló létszám 50 %-a.

A tanuk nagyobb közösségét közvetlenül érintő döntések meghozatala előtt az iskolavezetés kikéri a Diákönkormányzat véleményét, javaslatát, lehetővé teszi az ilyen témájú tantestületi értekezleteken való részvételüket.

Jogok és kötelességek

A tanulók jogai

Az alábbi jogosultságok minden tanulót megilletnek a tanulói jogviszony alapján.

Az iskola minden tanulójának joga, hogy:

1. színvonalas oktatásban részesüljön, abban aktívan vegyen részt,

2. igénybe vegye az iskola létesítményeit, a tanintézet nyújtotta tanulmányi és egyéb kedvezményeket (korrepetálás, tanfolyam, fakultáció, sportkör, könyvtár, tanulószoba, kedvezményes étkezés),

3. napközi otthoni (tanulószobai) ellátásban és rendszeres egészségügyi felügyeletben részesüljön,

4. személyiségét, önazonosságát, emberi méltóságát tiszteletben tartsák, és védelmet biztosítsanak számára,

5. tanárait, az iskola vezetőségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

6. érdemjegyeiről, tanári bejegyzésekről folyamatosan értesüljön,

7. vallási és világnézeti meggyőződésének megfelelően hit és vallásoktatásban részesüljön,

8. részt vegyen tanulmányi versenyeken,

9. véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi választ kapjon,

10. képviselői útján részt vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában,

11. választó és választható legyen a diákközösség bármely szintjén,

12. kezdeményezze diákszerveződések (iskolaújság, klubok, diákkörök, önképzőkörök stb.) létrehozását és ezek munkájában részt vegyen,

13. egyéni, közösségi problémái megoldásához kérje tanárai, osztályfőnöke, az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segítségét,

14. családja anyagi helyzetétől függően kérelmére – indokolt esetben – kedvezményekben, szociális támogatásban részesüljön,

15. fennmaradó szabadidejében iskolán kívüli foglalkozásokra is járhat (kulturális, tömegsport, sportverseny)

16. kérheti átvételét más iskolába.

A tanulói jogok gyakorlása

1. A tanulók maguk alkotják meg diákönkormányzatuk működési rendjét, amelyet a nevelőtestület hagy jóvá.

2. A diákönkormányzatot segítő tanárt a tanulók választják meg.

3. A diákjogok megsértése esetén a DÖK-höz fordulhatsz, s ha ők nem találnak megoldást, továbbítják az igazgatóhoz, aki 15 napon belül választ ad.

4. A tanulói problémákkal először a szaktanárhoz, osztályfőnöködhöz fordulj! Végső esetben az iskolavezetés tagjaitól kaphatsz segítséget.

5. A diákok közötti vitákat a Diáktanács, a diák-pedagógus közötti vitákat a két oldalról delegált képviselőkből és az igazgatóból álló testület segít megoldani.

6. Számítunk Rád azoknak a döntéseknek az előkészítésében és meghozatalában, amelyek az iskola tanulóit érintik. Véleményedet, javaslataidat elmondhatod személyesen a Diákközgyűlésen, vagy eljuttathatod azt a DÖK osztályszintű vagy iskolai szintű vezetői közreműködésével hozzánk. Ennek formájáról és módjáról a DÖK Működési Szabályzatában találsz útmutatást.

7. Kérjük, hogy a döntés előkészítés, vélemény nyilvánítás során és a mindennapi kommunikációban tartsd tiszteletben mások jogait, emberi méltóságát, mert ez az együttműködés legfontosabb záloga. Ne beszélj durván, ne beszélj trágár kifejezéseket. Mi is ezt fogjuk tenni.

8. Ha egy-egy kérdésben döntés született, az mindenkire, – Rád is – kötelező érvényű, függetlenül attól, hogy az előkészítés folyamatában ellenvéleményed volt.

9. Az iskolában meghirdetett szabadon választható tárgyakra és foglalkozásokra szüleid írásbeli beleegyezésével jelentkezhetsz. A jelentkezés határideje az aktuális tanév március 20. Jelentkezésed elfogadása után az órák és foglalkozások látogatása kötelező.

a) Kezdeményezheted iskolai diákkörök létrehozását, tagja lehetsz művelődési, művészeti, ismeretterjesztő, sport és más köröknek. 

b) A 10 fős létszámot meghaladó diákkörök vezetőjük megválasztásával és programjuk megalkotásával, az igazgatóval való egyeztetés után, az iskola által is támogatott diákkörré válnak.

c) A diákkörök és a diákönkormányzat munkáját az iskola támogatja anyagi eszközökkel, az iskola helyiségeinek és berendezéseinek térítésmentes használatával.

11. Iskolánkban működnek médiák, (iskolaújság, iskolarádió, faliújság, szórólap hirdetmény, plakát, Internet-honlap) amelynek szerkesztésében aktívan részt vehetsz.

A tanulói jogok megsértése és egyéb nagyobb közösséget érintő kérdésekben is fordulhatsz a nyilvánossághoz a médiákon keresztül.

12. Az iskolai média működésének költségeiről az iskolai SzMSz rendelkezik.

13. Egy tanítás nélküli munkanap programja eldöntésének joga a DÖK-é a nevelőtestület véleményének kikérése mellett.

A program megszervezésének szabályait, módszereit a DÖK működési szabályzata rögzíti.

14. Javaslatot tehetsz társaid jutalmazására, kitüntetésére, büntetésére.

Javaslatodat minden esetben indokold!

15. Családod anyagi helyzetétől függően kedvezményt kaphatsz étkezési térítésben, tanszerellátáshoz, illetve egyéb költségekhez. Ennek módját és formáit az iskolai SzMSz rögzíti.

16. Iskolánkban dolgozik Gyermek és ifjúságvédelmi felelős. Hozzá fordulhatsz minden gyermekjogot érintő kérdésben.

Fogadó órája: hétfő 2-4-ig.

17. Egészségügyi problémáiddal az iskolaorvoshoz fordulj, rendelési idejében.

18. Amennyiben valamilyen ok miatt fegyelmi tárgyalásra kerül sor, azon szüleiddel veszel részt.

Az iskolába beiratkozott tanulók a Közoktatási törvény 11.§. (1) bekezdése a) – d) pontjaiban meghatározott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétől (tanévnyitó) gyakorolhatják.

A tanulók kötelességei hogy:

· betartsa az iskolai házirendet, az intézmény szabályzatainak rendelkezéseit,

· tartsa tiszteletben az intézmény vezetőit, pedagógusait, alkalmazottait, valamint tanulótársait és emberi méltóságukat, jogaikat ne sértse,

· részt vegyen a tanórákon, a kötelező foglalkozásokon,

· rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással eleget tegyen – képességeinek megfelelően – tanulmányi kötelezettségének,

· érdemjegyeit naprakészen vezesse ellenőrzőjében,

· az előírásoknak megfelelően kezelje a rábízott, az oktatás során használt eszközöket, védje az iskola felszereléseit, létesítményeit, a kulturált környezetet,

· biztosítsa a tanuláshoz szükséges külső feltételeket: csend, rend, fegyelem,

· a tanuláshoz szükséges felszerelést magával hozza,

· segítse intézményünk feladatainak teljesítését, hagyományainak ápolását és továbbfejlesztését,

· tisztelje társait és az iskola dolgozóit,

· védje saját és társai egészségét, éppen ezért tilos a dohányzás, az alkoholfogyasztás, kábítószer fogyasztás stb.,

· az iskolában tiszta, ápolt, kulturált külsővel, a helyhez, alkalomhoz illő, időjárásnak megfelelő öltözékben jelenjen meg,

· a tanulók az iskolai ünnepélyeken ünnepélyes, az alkalomhoz illő, ruhában jelenjenek meg.

Tanításhoz nem tartozó felszerelést (pl: játék, rádió, magnó, híradástechnikai eszköz, nagy értékű ékszer, számottevő mennyiségű pénz) nem szabad behozni az iskolába, kivéve, ha erre valamelyik tanár külön engedélyt nem ad. Az elveszett tárgyakért az iskola felelősséget nem vállal.

Tilos az iskolában és környékén mindenfajta szerencsejáték űzése és árusítása.

A tanuló nem tarthat magánál fegyvert és fegyvernek minősülő eszközt.

A tanulói kötelességek gyakorlása

1. Kötelességünk
a) hogy részt vegyünk a kötelező és választott iskolai órákon, foglalkozásokon és eleget tegyünk rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeinknek megfelelően tanulmányi kötelezettségünknek.

b) Hogy megtartsuk az iskola tanórai és tanórán kívüli foglalkozások, iskolánk helyiségeinek és az iskolához tartozó területeknek használati rendjét.

c) óvjuk saját és társaink testi épségét, egészségét, ennek érdekében:

· egészség- és testi épség veszélyeztetésére és emberi élet kioltására alkalmas eszközöket, anyagokat tilos iskolába hozni!

· egyéb, az iskolai munkához nem szükséges tárgyakat ne hozz magaddal!

d)  a tanórákhoz szükséges alap felszereléseket mindig hozd magaddal.

2. Tanáraid által rád bízott iskolai felszerelésekért felelősséggel tartozol.

3. Rendkívüli eseményeknél fordulj segítségért tanáraidhoz, vagy az iskola felnőtt dolgozóihoz. (rosszullét, baleset, lopás, tűz, stb.).

4. Iskolai ünnepélyeken alkalomhoz illő öltözéket viselj! (lányoknál: fehér ing/blúz, sötét szoknya/nadrág, fiúknál: fehér ing, sötét nadrág. Az edzőcipőt lehetőleg kerüld!)

5. Testnevelés és technika órákon ne viselj balesetet okozó ékszereket, tárgyakat (nyaklánc, fülbevaló, gyűrű, egyéb testékszerek). Testnevelés órán egészségvédelmi szempontok miatt külön – erre az órára rendszeresített – felszerelésben tornázz!

6. Az iskola munka-, tűz- és balesetvédelmi szabályait tartsd be!

7. Megjelenésed legyen tiszta, ápolt, öltözéked ne sértse a jó ízlést!

8. Tanítási órák alatt kabátodat, utcai cipődet az iskola folyosóján lévő szekrényekben tárold!

Az iskola munkarendje

1. A tanítás 8 órakor kezdődik.

750-re érkezzünk meg az iskolába!

Ha korábban érkezel jó idő esetén az udvaron, rossz idő esetén a földszinti zsibongóban gyülekezz 700 és 730 között, az ügyeletes nevelő felügyelete mellett!

2. 730 után az osztálytermedben foglald el a helyedet, problémáidon az ügyeletes nevelő segít.

3. Ha órakezdés után érkezel – indokolatlanul késel – akkor az órádat nem tudjuk igazolni.

4. Az első és az ötödik szünetet a tanteremben vagy a folyosókon töltheted.

Iskolánkban az a szokás, hogy a második szünetben fogyasztjuk el a tízórait. Ha nem vagy túl éhes, te is ezt a szokást kövesd. A kultúrált étkezési normák betartása és a tisztaság megőrzése közös érdekünk. A harmadik és negyedik szünetet jó idő esetén az udvaron töltsük, rossz idő esetén a tanteremben vagy a folyosókon maradj. Szünetekben az ügyeletes tanár rendelkezéseit be kell tartani.

5. Tanítási idő alatt az iskola területét csak indokolt esetben, akkor is csak engedéllyel hagyd el. Az engedélyt az igazgatóhelyettesek adhatják meg.

6. A kötelező (tanórák, korrepetálások, iskolai ünnepélyek, rendezvények) és az általad választott foglalkozásokon (szakkör, énekkar, sportkör) egész évben részt kell venned; csupán indokolt esetben kérheted felmentésedet szakkörvezetődtől, osztályfőnöködtől.

7. A tanítás, edzések, szakkörök befejezése után – ha napközis vagy – csatlakozz a csoportodhoz, ellenkező esetben fegyelmezetten, iskolánk jó hírét megőrizve térj haza.

8. Az iskolai büfében a tanítás megkezdése előtt, az óraközi szünetekben és ebéd után van lehetőséged vásárolni.

9. Tanári felügyelet iskolánkban reggel 700 és délután 1700 között van.

10. Rendkívüli időjárás esetén a biztonságos távozásodig, vagy szüleid érkezéséig felnőtt felügyelet mellett az iskolában maradhatsz.

11. Telefonhoz csak indokolt esetben vagy hívható.

12. Évente egyszer tűz- és bombariadó kivonulási próbát tartunk. A kivonulás rendjét minden folyosón kifüggesztve találod meg. Tűz- vagy bombariadó esetén ezek a szabályok lépnek életbe.

Számonkérési formák összeférhetetlenségi szabályai

(dolgozatok mennyisége, típusa, stb.)

1. Egy napon maximum kettő témazáró dolgozatot írhatsz, melynek idejét tanárod egy héttel előbb bejelenti.

2. Kijavított írásbeli munkáidat két héten belül megtekintheted!

Ünnepek, ünneplések normatív szabályai

1. A szorgalmi időszak idejére eső nemzeti ünnepeket nevelőiddel és tanulótársaiddal iskolai keretek között is megünnepeljük.

2. Az ünnepélyek és megemlékezések felelős rendezőit, irányítóit az iskolavezetés tanáraitokkal történő előzetes egyeztetés után, az adott tanév szeptemberében kijelöli, és ezt nektek is kihirdeti.

3. Jelentkezhetsz az ünnepélyek szervezőinél, ha munkáddal, ötleteiddel, szerepléseddel segíteni szeretnéd az ünnepi megemlékezést.

4. Az ünnepélyes megemlékezéseken való részvétel alól, csak indokolt esetben (vallási, politikai, lelkiismereti, egyéb okok), szülői kérés alapján iskolád vezetői adhatnak felmentést.

5. Fegyelmezetten, az ünnepi eseményhez méltóan ünnepeljünk.

6. Ünnepekkel, ünnepélyekkel, évfordulókkal, megemlékezésekkel kapcsolatos kérdéseiddel osztályfőnöködhöz fordulhatsz.

A létesítmények és helyiségek használati rendje

1. Az iskola létesítményét, helyiségeit úgy használjuk, hogy ne okozzunk bennük kárt.

2. Mindannyian felelősek vagyunk (dolgozók és tanulók)

· az iskola vagyonának védelméért

· az iskola rendjének, tisztaságának megőrzéséért

· az energiával való takarékoskodásért

· a tűz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabályok betartásáért

3. A tanulók az intézmény létesítményeit, helyiségeit csak pedagógusi illetve felnőtt felügyelettel használhatják.

4. Az egyes helyiségek, létesítmények berendezéseit, felszereléseit, eszközeit elvinni csak az igazgató engedélyével, átvételi elismervény ellenében lehet.

5. Vagyonvédelmi okok miatt az üresen hagyott termeket zárni kell. Ez a délutáni időben a napközis nevelő feladata, tanítás után pedig a technikai dolgozóké.

6. Az iskola tornatermét és tornaszobáját a baleset megelőzés érdekében csak felnőtt felügyelete mellett használhatod. A könyvtár, a számítástechnikai terem és az ebédlő használati rendjét a helyiségek külön működési rendje határozza meg.

7. A szaktantermek szertárainak zárásáról a szaktanároknak kell gondoskodni.

8. Az iskola főbejáratán 700 - 800 illetve 1200 - 1400 között közlekedhetsz, egyébként az udvari bejáratot használhatod.

9. A tanári szoba és az igazgatói iroda a felnőttek munkahelye, de indokolt esetben mindkét helyről kihívhatod nevelőidet.

A térítési díjak befizetését minden hónap 10.-ig reggel 730 - 1130-ig intézheted a gondnoki irodában.

10. Az iskolához nem tartozó külső igénybe vevők a helyiségek átengedéséről szóló megállapodás szerinti időben tartózkodhatnak az épületben. A bérbeadásról az iskola igazgatója dönt. Az igénybe vevőket vagyonvédelmi kötelezettség terheli és kártérítési felelősséggel tartoznak. Kötelesek betartani az iskolai munkavédelmi és tűzvédelmi szabályzatában foglaltakat.

Általános működési szabályok

A képességek fejlesztését szolgálják a szakkörök, sportköri foglalkozások, amelyekre minél több érdeklődőt várunk, de az év elején jelentkezők számára a szakköri és sportköri foglalkozás látogatása kötelező. Év közben kimaradni csak szülő írásos kérésére és a foglalkozást vezető tanár döntése alapján lehet. A tanulószobai foglalkozásokon való részvételre is ezek a mérvadóak.

Pedagógus az óráról csak indokolt esetben hívható ki.

Ha a tanulónak a tanítási idő befejezése előtt kell távoznia az iskolából (orvoshoz, szüleihez, stb.) akkor az órát adó tanár a naplóba köteles beírni a távozás okát és pontos idejét.

A számítógép terem sajátos rendje a 4. számú mellékletben szerepel.

Étkezések rendje

Az étkezések ideje:

· alsó tagozatosok:   
általában a 4. vagy 5. óra után

· felső tagozatosok:  általában az 5. vagy 6. óra után

Étkezni csak kultúráltan és fegyelmezetten lehet. Ügyelni kell az étterem rendjére és tisztaságára, az étkezés befejezése után az asztalokat tisztán hagyva lehet elhagyni az éttermet.

Egészségvédelem

A tanulók részére – egészségi állapotuk napi ellenőrzésére, felülvizsgálatára – az adott tanévre meghatározva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védőnői rendelés van.

Balesetvédelem

Minden tanulónak a tanév megkezdésekor baleset- és tűzvédelmi oktatáson kell részt vennie. Az oktatásra az első osztályfőnöki órán kerül sor az iskola baleset- és munkavédelmi felelősének irányításával.

A számítástechnikai, könyvtári és a testnevelési foglalkozás megkezdése előtt évente egy alkalommal munkavédelmi oktatásban is részt kell venni a tanulóknak.

A tanulók az általuk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kötelesek jelezni az iskola valamely felnőtt dolgozójának.

Vagyonvédelem, kártérítés

A tanuló köteles az iskola vagyontárgyainak; az oktatás során rábízott felszerelési tárgyaknak, taneszközöknek, műszereknek állagát megóvni.

Gondatlanságból eredő kár esetén a tanuló kártérítésre kötelezett.

A ruhatári szekrényekre vonatkozó szabályok

· A ruhatári szekrényeket az osztályok beosztása szerint kell használni.

· A szekrények rendjéért, tisztaságáért az azt használó diákok a felelősek. Az osztályfőnök megbízottja jogosult a szekrényrend, illetve a rendeltetésszerű használat ellenőrzésére a szekrényt használó diákok jelenlétében.

Egyéb előírások

Az iskola területére csak az oktatást szolgáló eszközöket lehet behozni.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktárgyakat a tanuló csak saját felelősségére hozhat magával.

Tanítási órára mobiltelefont a tanóra védelme érdekében csak kikapcsolt állapotban szabad bevinni, s azt az óra alatt bekapcsolni tilos.

A társadalmi tulajdon megbecsülése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartása minden tanulóra nézve kötelező.

A társadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlanságból okozott károkért a tanuló anyagilag, a szándékos károkozás esetén pedig anyagilag (a teljes kár megtérítése mellett) és fegyelmileg felelős.

A tantermekben elhelyezett készülékeket tanulók nem kapcsolhatják be, nem működtethetik.

Az iskolában, a tanirodában, továbbá az iskola által az iskolában és az iskolán kívül szervezett rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani tilos!

A nevelési-oktatási intézményben, továbbá a nevelési-oktatási intézményen kívül a tanulók részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre káros élvezeti cikkek árusítása, fogyasztása.

Ellenőrző könyv

Az iskola és a szülő közötti kapcsolattartás legfőbb eszköze az ellenőrző könyv, amely okmány. Az ellenőrző könyv bejegyzéseit csak a tanár javíthatja, helyesbítheti.

A tanuló ellenőrzőjét minden tanítási napon köteles magával hozni, a kapott érdemjegyet beírni-beíratni és a szülővel aláíratni. Egyéb bejegyzéseket a legrövidebb időn belül köteles aláíratni, és ezt az osztályfőnöknek bemutatni.

A szóbeli, egyéni köszönés a napszakhoz igazodik, míg az osztályteremben a tanárt és az órák látogatóit felállással köszöntik a tanulók.

A diákok mindig ügyeljenek saját és társaik testi épségére. Minden veszélyforrást és balesetet jelentsenek.

A tantermet az osztály tanulói csak tiszta, tanulásra, tanításra alkalmas állapotban hagyhatják el.

A rendhagyó teremberendezést végző osztály köteles a következő csoport számára (az utolsó óra után is) a zavartalan munkavégzést biztosítani, elvégezni a visszarendezést.

A hetesek kötelességei

· A két hetes feladatát megosztva teljesíti. 

· Biztosítják a  tanítás  tárgyi  feltételeit  (tiszta tábla,  kréta,  szemléltető-

eszköz, szellőztetés) a tiszta, kultúrált környezetet.

· Felügyelik az osztályt a tanár megérkezéséig.

· Jelentik a hiányzók nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

· Felírják a táblára a dátumot, az óraszámot.

· A hiányzós füzetet adja le (1-8. évfolyam).

· Ha a tanár nem kezdi meg pontosan az órát, akkor becsengetés után 5 perccel megkeresik a szaktanárt, illetve jelzik az igazgatóhelyettesnek a tanár hiányát.

· Az óra után az osztályt csak rendet rakva hagyhatják el.

· Távozáskor leoltják a világítást.

· Az utolsó óra után bezárják az ablakot.

· Ha a hetes hiányzik, helyettese a névsorban utána következő tanuló lesz.

· A hetesi kötelezettség elmulasztása esetén annak súlyosságától függően az osztályfőnök dönt a fegyelmi büntetés módjáról.

· A hetesek csak tanári kérésre vihetik a naplót az osztályterembe, vagy a tanári szobába.

A heteseket munkájuk teljesítésében mindenki köteles segíteni.

Késés

A késés a becsengetés utáni beérkezést jelenti az órára.

A későn érkező tanulót későnek, a késés időtartamának megjelölésével írja be a tanár. 

Félévente 3 késés után írásbeli osztályfőnöki figyelmeztetésben részesül a diák.

A késő tanuló az órát nem zavarhatja!

A bejárók esetén a közlekedési okok miatti késés igazolható.

Napközben csak az iskolai kötelesség teljesítés vagy egészségügyi ok miatti késés igazolható!

Mulasztások igazolása, távolmaradási-, távozási engedélyek

Ha a tanuló a kötelező foglalkozásról távol marad, akkor mulasztását igazolnia kell. Az orvosi és egyéb igazolást az ellenőrző könyvbe be kell jegyeztetni.

Családi vagy hivatalos távolmaradási engedélyt 3 napig az osztályfőnök, 3 napnál hosszabb távolmaradás esetén az igazgató adhat.

A mulasztás igazolásának elfogadására az osztályfőnök és a szaktanár jogosult.

A mulasztás igazolható:

· a tanuló – a szülő írásbeli kérelmére – előzetes engedélyt kapott a távolmaradásra,

· a tanuló beteg volt és az megfelelően igazolta,

· a tanuló hatósági intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kötelezettségének eleget tenni.

Az iskola kéri a szülőket (gondviselőt),  hogy a mulasztásról már az első napon értesítsék a tanuló osztályfőnökét.

Az igazolást a tanulók az osztályfőnöküknek adják le, legkésőbb a mulasztást követő első osztályfőnöki órán.

A távolmaradást követő két héten belül nem igazolt mulasztást igazolatlan mulasztásnak kell tekinteni.

Ha az igazolatlan mulasztás 30 óra felett van, tanköteles korú tanuló esetében fegyelmi eljárást kell kezdeményezni, nem tanköteles korú tanuló esetében a tanulói jogviszony automatikusan megszűnik (11/1994. (VI.8.) MKM rendelet).

Ha a tanuló három napon keresztül mulasztott az oktatásról, és annak okáról az iskola tájékoztatást nem kapott, az osztályfőnöknek a szülőt (tanulót) levélben értesítenie kell.

Amennyiben a tanuló az iskolában tartózkodik, az órarend szerinti foglalkozásról való önkényes távolmaradás – igazolatlanságán felül is – fegyelmi vétség, mely minden esetben írásbeli büntetést von maga után.

Az órákról való indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késő tanuló szüleit az osztályfőnök írásban értesíti.

A tanuló által vállalt fakultációs órákról, szakköri foglalkozásokról, tanulószobáról való késésre és hiányzásra is a fentiek érvényesek.

Nem számít hiányzásnak ha iskolai ügy miatt hiányzik a tanuló.

Az igazolatlan mulasztásról az iskola értesíti a tanulót, illetve szülőjét és kéri az igazolás bemutatását. Ha az iskola értesítése eredménytelen maradt, és a tanuló ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjóléti szolgálat közreműködését igénybe véve megkeresi a gyermek szülőjét.

A hiányzás első napján a tanuló – akár közvetve is, pl. szülei révén – köteles értesíteni az iskolát telefonon, esetleg levélben a hiányzás okáról és várható időtartamáról.

A szülő nagyon indokolt esetben egy tanévben összesen három napot – nem alkalmat – igazolhat. Hosszabb hiányzást csak orvos dokumentálhat.

Az igazolatlan hiányzás fegyelmi vétség, ezért büntetést von maga után, tehát a magatartásjegynek is tükröznie kell:

· 3 óra esetén osztályfőnöki figyelmeztetés, a magatartás jegy max.: 4-es lehet

· 8 óra esetén osztályfőnöki intés, a magatartás jegy max.: 2-es lehet

· 20 óra esetén tantestületi megrovás, a magatartás jegy max.: 2-es lehet.

Ha a nem tanköteles korú tanuló az igazolatlan hiányzása eléri a tíz órát (egy tárgy esetén az ötöt) az osztályfőnök ajánlott levélben köteles a szülőt értesíteni.

Ha a tanköteles korú tanuló igazolatlanul hiányzik, az osztályfőnök ajánlott levélben köteles a szülőt értesíteni.

Ha a tanköteles korú tanuló igazolatlan hiányzása eléri a tíz órát, az iskola igazgatója köteles a lakóhely szerint illetékes jegyzőt értesíteni.

Ha az igazolatlan órák száma eléri a harmincat, a tanulót törölni kell az iskola tanulóinak sorából, kivéve a tanköteles korúakat.

Ha a tárgyak egyikéből a tanuló hiányzása eléri a félévi óraszám 30 %-át, a szaktanár javaslatára a Tantestület a további tanulmányok feltételeként osztályozó vizsgát írhat elő.

Egy tanévben a tanulónak igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen nem haladhatja meg a 250 órát. Aki ennél többet mulaszt, nem osztályozható. A nevelőtestület azonban – mérlegelve az összes körülményt – dönthet úgy, hogy a tanulónak engedélyezi osztályozó vizsga letételét.

Tanulmányi kötelezettségek

Mulasztás miatt a tanév végén nem osztályozható az a tanuló, akinek egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja a 11/1994. (VI.8.) MKM rendeletben meghatározott mértéket:

A félévi és a tanév végi osztályzat megállapításához a tanulónak osztályozó vizsgát kell tennie, ha:

· felmentették a tanórai foglalkozásokon való részvétel alól,

· hiányzás mértéke miatt nem osztályozható, és a nevelőtestület – az osztályfőnök és a szaktanár javaslata alapján – úgy dönt, hogy osztályozó vizsgát tehet.

Az osztályozó vizsga teljesítésének határideje:

· félévkor: február 1 – 15.

· a tanítási év végén: a javítóvizsgák ideje.

Ha a tanuló a tanítási év végén nem osztályozható, tanulmányait évfolyamismétléssel folytathatja.

A tanuló fegyelmi felelőssége

Ha a tanuló a házirendet megszegi, fegyelmező intézkedésben vagy fegyelmi büntetésben részesíthető. A fegyelemsértés mértékétől függő intézkedések az alábbiak:

Fegyelmező intézkedés:

· szóbeli figyelmeztetés,

· írásbeli figyelmeztetés:

· Osztályfőnöki figyelmeztetés (3 alkalommal) – odaítéléséről az osztályfőnök dönt a fegyelmi vétségek (5 magatartási vétség, 5 ellenőrző könyv hiány, 10 felszereléshiány) alapján, de adható egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagyságát. Javaslatot tehet rá az osztályban tanító szaktanár is.

· Igazgatói figyelmeztetés.

· írásbeli intés:

· Osztályfőnöki intő 1 alkalommal adható egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagyságát és várható hatását, vagy ha a tanuló sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

Fegyelmi büntetés:

· megrovás,

· szigorú megrovás,

· áthelyezés az évfolyam másik osztályába,

· kizárás az iskolából.

A fegyelmező intézkedést általában a szaktanár vagy az osztályfőnök, fegyelmi büntetést az igazgató és a tantestület hoz a fegyelmi eljárás során.

A fegyelmi eljárás során az 1993. évi LXXX. törvény 76.§. szerint kell eljárni.

Dohányzás büntetése

A tiltott helyen történő dohányzás esetén a tanuló fegyelmi büntetése:

· első esetben igazgatói írásbeli intés,

· ismétlődés esetén a tantestület dönt akár a tanuló eltávolításáról is.

A tanuló anyagi felelőssége

Tettenérés esetén a tanuló az okozott kárért anyagi felelősséggel tartozik.

Gondatlan károkozás esetén a tanuló felelőssége korlátozott, míg szándékos esetben a teljes kárt köteles megtéríteni. A kártérítés mértékéről az igazgató dönt, vizsgálat alapján. A vizsgálat tényéről és a döntésről a tanulót és szüleit értesíteni kell, és fel kell szólítani a kár megtérítésére.

A tanuló bizonyítványát tartozás fejében visszatartani nem szabad.

A tanuló munkájának elismerése

A diákok munkájának legfontosabb mérőeszköze az osztályozási rendszer.

A félévi osztályzás az első félévben, míg az év végi a teljes tanévben végzett munkát tükrözi. A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanár (aki az osztályozó értekezleten a tantestület tagjaitól segítséget kérhet) határozza meg.

Indokolt esetben az évközi érdemjegyek számtani átlagától eltérő érdemjegyet is meghatározhat a szaktanár.

A szaktanár – a munkaközösséggel egyetértésben – meghatározza és az év elején ismerteti a tanulókkal a teljesítendő minimális tantárgyi követelményeket.

Tanulmányi jegyek

    Az első-harmadik évfolyamon – félévkor és év végén, továbbá a negyedik évfolyamon félévkor – szöveges minősítéssel kell kifejezni, hogy a tanuló kiválóan, jól vagy megfelelően teljesített, illetve felzárkóztatásra szorul. Ha a tanuló „felzárkóztatásra szorul” minősítést kap, az iskolának a szülő bevonásával értékelni kell a tanuló teljesítményét, fel kell tárni a tanuló fejlődését, haladását akadályozó tényezőket, és javaslatot kell tenni az azok megszüntetéséhez szükséges intézkedésekre.

(Hatályba lép: 2004. IX. 01-éjén az első évfolyamon, ezt követően felmenő rendszerben!)

5  jeles
a  tanuló  a  törzsanyagon  túli  ismereteket  is  elsajátította,  és 


segítség nélkül tudja alkalmazni

4  jó
a  tanuló  a  törzsanyagot  elsajátította, és segítség nélkül tudja


alkalmazni

3  közepes
a   tanuló   a   törzsanyagot  elsajátította,  és  segítséggel  tudja


alkalmazni

2  elégséges
a   tanuló   a   törzsanyag   lényegét   elsajátította,   és   jelentés


segítséggel tudja alkalmazni

1  elégtelen
a  tanuló  a  törzsanyagot sem sajátította el, vagy segítséggel is


nehezen tudja alkalmazni

Magatartás jegyek

P é l d á s   érdemjegyet kap az a tanuló, aki

· a   közösség    alakítását   munkájával,   kezdeményezésével,   vélemény

nyilvánításával, példás viselkedésével elősegíti, társait is erre ösztönzi,

· a közösségért szívesen tevékenykedik,

· a Házirendet megtartja, társait is erre ösztönzi,

· a nevelőivel, társaival, szüleivel szemben tisztelettudó, udvarias,

· megbízható, pontos, segítőkész.

J ó   érdemjegyet kap az a tanuló, aki

· részt vesz a közösségi életben, a rábízott feladatokat elvégzi, iskolai, iskolán kívüli viselkedésével általában nincs probléma,

· az iskolai együttélés szabályait megtartja,

· nevelőivel, társaival, szüleivel szemben tisztelettudó, udvarias,

· általában megbízható, pontos segítőkész.

V á l t o z ó   érdemjegyet kap az a tanuló, aki

· a közösség munkájában vonakodva vesz részt, alakítására nincs befolyással, viselkedésével szemben kifogás merül fel,

· a Házirendet és egyéb szabályzatokat csak állandó figyelmeztetéssel tartja be,

· a nevelőivel, társaival, szüleivel szemben udvariatlan, társai viselkedését közömbösen nézi, nem segít,

· figyelmes ingadozó, munkája pontatlan.

R o s s z   érdemjegyet kap az a tanuló, aki

· munkájával a közösség fejlődését hátráltatja, iskolai és iskolán kívüli viselkedésével rossz példát mutat, hibáit nem látja be,

· közösségi munkát nem végez, másokat is visszatart, szándékosan árt a közösségnek,

· a Házirendet nem tartja meg ismételt figyelmeztetések ellenére sem,

· nevelőivel, társaival, szüleivel szemben udvariatlan, nyegle,

· fegyelmezetlen, durván beszél, verekszik.

Szorgalmi jegyek

P é l d á s

1.) Tanulmányi munkában:

Figyelembe kell venni a tanulmányi munka tényezőit:

· az életkörülményeket

· a képességek szintjét.

Igényli tudása bővítését: tudatosan, célszerűen dolgozik

Munkavégzése pontos, megbízható.

Minden tárgyban elvégzi feladatait.

2.) Önállóság szintje:

Önálló a munkában, önellenőrzése rendes

3.) Kötelességtudata: magas fokú, munkatempója állandó, mindig 

Felkészült, figyel, érdeklődik

4.) Érdeklődése: az iskolán kívüli ismeretanyagra is kiterjed

Egyes tantárgyakban a tananyagon felül is produkál.

J ó

1.) Figyel  az  órákon,  házi  feladatait  elvégzi. Az órákra lelkiismeretesen

felkészül. Megbízhatóan dolgozik.

2.) Ösztönző hatásokra: rendszeresen dolgozik és ellenőrzi önmagát.

Tudja, hogy mihez kell segítséget nyújtania.

3.) Általában felkészül, de különösebb érdeklődést nem árul el.

4.) Érdeklődése megmarad az iskolai tananyag keretein belül.

V á l t o z ó

1.) Munkája  ingadozó,  időszakonként  dolgozik,  máskor  figyelmetlen, 

     pontatlan.

2.) Önállótlan csak utasításra kezd munkához, nem ellenőrzi önmagát.

3.) Munkája változékony jellegű.

5.) Szétszórtság jellemzi, ritkán figyel valamire.

H a n y a g

1.) Figyelmetlenül dolgozik, megbízhatatlan, feladatait nem végzi el.

2.) Nem hajlandó munkavégzésre.

3.) Nem törődik kötelességeivel.

4.) Érdektelenség, teljes közöny jellemzi.

(Megjegyzés: A 2., 3. és 4. szempontnál figyelembe kell venni az életkori

                        sajátosságokat is) 

Jutalmazások

Kiemelkedő tevékenységért az iskolánk tanulói, közösségei és csoportjai jutalmazásokban részesülhetnek.

A végzett kiemelkedő munka általában tanévenként kerül jutalmazásra.

Egyéni jutalmazások

A jutalmazások formái:

· osztályfőnöki dicséret: odaítéléséről az osztályfőnök dönt, adható több dicséret alapján, vagy egyszeri közösségi munkáért;

· szaktanári dicséret: odaítélését a szaktanár határozza meg. Adható az adott tantárgyban elért versenyeredményekért, kutató-, vagy sorozatos gyűjtőmunkáért és folyamatos kiemelkedő tanulmányi munkáért, szakköri, szertárosi, stb. munkáért;

· igazgatói dicséret: tanulmányi városi, megyei, országos versenyen elért 1-3. helyezetteknek, valamint minden más esetben, amikor a tanuló kiemelkedő teljesítmény nyújt;

· tantestületi dicséret: a tantestület szavazata alapján tanév végén adható.

A jutalmak formái:

· könyvjutalom,

· tárgyjutalom,

· oklevél.

Az osztályfőnök javaslata alapján az igazgató dönt a fenti jutalmak odaítéléséről az alábbi érdemekért:

· kiemelkedő tanulmányi eredmény

· példamutató szorgalom

· versenyeken, pályázatokon való eredményes részvétel

· az iskola érdekében végzett tevékenység

· kiemelkedő sporttevékenység

Hivatalos ügyek intézésének rendje

1. A tanulók, rendkívüli eseteket kivéve, minden kérésükkel az osztályfőnökükhöz fordulhatnak.

2. Az osztályfőnöki hatáskört meghaladó kérdésekben az igazgató dönt, az osztályfőnök véleményét meghallgatva.

3. Tanulók a titkárságot, a szokásos napi ügyek intézése miatt, csak félfogadási időben kereshetik fel.

4. Az osztály több tanulóját érintő ügyben egyszerre kell a titkárságot felkeresni.

Záró rendelkezések

A Házirend nyilvános, az igazgatói irodában bárki számára hozzáférhető.

A Házirend minden évben felülvizsgálatra, igény szerint módosításra kerül.

Jóváhagyási, egyetértési, véleményezési záradék

A Házirendet a nevelőtestület 2004. december 3-án elfogadta.

A Házirend életbelépésének időpontja: 2005. január 3.
           ………………………………..

   intézményvezető

2004. december 3-án az iskolaszék, valamint az iskolai diákönkormányzat képviselőivel tartott megbeszélésen a Házirend ismertetésre került. Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.

                                    ………………………………….

                                                 Iskolaszék elnöke

……………………………….                      ………………………………….

         alsós diákönk. vez.                                           felsős diákönk. vez.

Záradék:

A Házirendet a fenntartó …………………………… szám alatt jóváhagyta.

                                                                           ……………………………….

                                                                                                aláírás 

1. sz. melléklet

JOGSZABÁLYOK

1. Tanulói jogok gyakorlásának módjai (Ktv.40.§ (7) bek.)

2. Tanulói kötelezettségek végrehajtásának módjai (Ktv.40.§ (7) bek.)

3. Tanulói munkarend (Ktv.40.§ (7) bek.)

4. A tanórai foglalkozások rendje (Ktv.40.§ (7) bek.)

5. Tanórán kívüli foglalkozások rendje (Ktv.40.§ (7) bek.)

6. Helyiség- és területhasználat, eszközök használatának rendje (Ktv.40.§ (7) bek.)

7. Intézményi rendezvényeken tiltott tanulói magatartás (Ktv.40.§ (7) bek.)

8. Intézménybe hozott tárgyak bejelentési – és megőrzőben elhelyezési kötelezettsége (Ktv.40.§ (8) bek.)

9. Dolgok intézménybe vitelének megtiltása (Ktv.40.§ (8) bek.)

10. „Gyermekek, tanulók nagyobb csoportja” fogalom meghatározása a szülői szervezet jogaival összefüggésben (Ktv.59.§ (5) bek.)

11. „A tanulók nagyobb közössége” fogalom meghatározása az iskolai, kollégiumi diákönkormányzat jogaival összefüggésben (R.31.§ (1) bek.)

12. Diákkörök létrehozásának módja (Ktv.62.§ (1) bek.)

13. Az első tanév megkezdéséhez kötött tanulói jogok meghatározása (Ktv.66.§ (3) bek.)

14. Vallásgyakorlással összefüggő magatartási szabályok megállapítása a gyermekekre, tanulókra (Ktv.81.§ (1) bek.)

15. Védő, óvó előírások a gyermekekre, tanulókra (R.6/A.§ (2) bek.)

16. Szünetek rendje (R.9.§ (7) bek.)

17. A normatív kedvezményeken kívüli, további tankönyvtámogatási igények elbírálásának módja (A tankönyvpiac rendjéről szóló 2001. évi XXXVII. törvény 8.§). A nem alanyi jogon járó tankönyvtámogatás elvei, az elosztás rendje. (R.4/A.§ (1) bek. d.) pont)

18. A tantárgyválasztás eljárási kérdései (A Nemzeti alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról szóló 243/2003. (XII.17.) Korm. rendelet 9.§ R.4/A.§ (1) bek.b.) pont)

19. Kollégisták számára a kollégiumon kívüli tartózkodás szabályai (Ktv.40.§ (7) bek.)

20. Kollégisták hazautazásának megtiltási esetei (Ktv.43.§ (2) bek.)

21. Kollégiumi foglalkozás alóli felmentés elvei (A Kollégiumi nevelés országos alapprogramjának kiadásáról szóló 46/2001. (XII.22.) OM rendelet 4.§)

22. Óvodai életrend (Ktv.40.§ (7) bek.)

23. Gyermekek óvodába behozatalának, illetve hazavitelének szabályai (R.2.§ (7) bek.)

24. A gyermek, tanuló távolmaradásának, mulasztásának, késésének igazolására vonatkozó rendelkezések. (R.4/A.§ (1) bek. a.) pont) (R.20.§ (1) – (2) bek.)

25. A térítési díj, tandíj befizetésére, visszafizetésére vonatkozó rendelkezések. (R.4/A.§ (1) bek. b.pont) 

26. A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás vagyoni jogára vonatkozó díjazás szabályai (R.4/A.§ (1) bek. b.)pont)

27. Napközis, tanulószobai, iskolaotthoni, kollégiumi, externátusi elhelyezés iránti kérelem elbirálásának elvei (R.4/A.§ (1) bek. c.)pont)

28. Szociális ösztöndíj és szociális támogatás megállapításának és felosztásának elvei (R.4/A.§ (1) bek. d.)pont)

29. A tanulók véleménynyilvánításának rendje és formái (R.4/A.§ (1) bek. e.)pont)

30. A tanulók rendszeres tájékoztatásának rendje és formái (R.4/A.§ (1) bek. e.)pont)

31. A tanulók jutalmazásának elvei és formái (R.4/A.§ (1) bek. f.)pont)

32. A fegyelmező intézkedések formái és alkalmazásának elvei (R.4/A.§ (1) bek. g.)pont)

A házirend elfogadásának, módosításának, jóváhagyásának eljárási szabályai

A./ A házirenddel kapcsolatos döntési, egyetértési és jóváhagyási hatáskör:

Ktv.40.§ (9) bek., Ktv. 57.§ (1) bek., Ktv.61.§ (1),(3) bek., Ktv.64.§ (3) bek., Ktv.102.§ (2) bek., R.4/A.§ (2) bek.,

B./ Fenntartói jóváhagyás megtagadásának esetei és eljárása: 

Ktv.103.§ (1) bek.,

C./ Házirend-felülvizsgálat határideje: Ktv.129.§ (8) bek.

D./ Óraszámcsökkenés, kereset-kiegészítés a házirend felülvizsgálatban

részvételért: Ktv.129.§ (4) bek., 

E./ Egyetértési jog gyakorlásának módja: Ktv.84.§ (6) bek.

A házirend nyilvánossága, megismertetése

F./ A házirend nyilvánosságra hozatala: Ktv.40.§ (12) bek., R.8.§ (1), (4) bek.

G./ Tanulói és szülői jogok a házirend megismerésére, tájékoztatására:

R.8.§, Ktv.14.§ (1) bek.

H./ Pedagógiai szaktanácsadás feladata a házirendekkel kapcsolatosan:

A pedagógiai-szakmai szolgáltatásokat ellátó intézményekről és a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokban való közreműködés feltételeiről szóló 10/1994. (V.13.) MKM rendelet 8.§.

Jogi felelősség a házirend betartásáért

I./ Tanulói kötelesség a házirend betartására: Ktv.12.§ (1) bek.

J./ Törvényességi ellenőrzés: Ktv.104.§ (1) bek.

K./ Diákközgyűlésen beszámoló: R.31.§ (6) bek.

L./ Jogorvoslati jog az intézmény döntései ellen (törvényességi kérelem,

felülbírálati kérelem): Ktv.83.§ (1)-(7) bek.

M./ Bírósági felülvizsgálat joga a házirendbe ütköző fenntartói döntés ellen:

Ktv.83.§ (8)-(10) bek., Ktv.121.§ (1) bek. 43.pont)

N./ Semmis döntés elleni jogorvoslat: Ktv.84.§ (7)-(11) bek.

O./ Érvénytelen döntés elleni jogorvoslat: Ktv.84.§ (12) bek.

P./ A semmiség és érvénytelenség közös jogkövetkezményei (Ktv.84.§

(13)-(15) bek.)

 2. sz. melléklet

Csengetési rend
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     3. számú melléklet

Az iskolai könyvtár kölcsönzési és nyitvatartási rendje

1. A könyvtárat az intézmény dolgozói és tanulói vehetik igénybe.

2. A szolgáltatások használóinak körét az iskola igazgatója bővítheti.

3. A könyvtár használata ingyenes.

4. A könyvtári állomány nagyobbik hányada kölcsönözhető, illetve részben kölcsönözhető, kisebbik része csak az olvasóteremben használható.

5. A kölcsönözhetőség körét a könyvtáros határozza meg.

6. Részben kölcsönözhetők pl. a folyóiratok, szótárak vagy az 1-1 példányban található dokumentumok.

7. Nem kölcsönözhetők pl. a könyvritkaságok, régi könyvek.

8. A dokumentumok kölcsönzési időtartama: 14 nap.

9. A részben kölcsönözhető dokumentumok esetén a kölcsönzési időt minden esetben a könyvtáros és az olvasó megállapodása határozza meg.

10. Ha a tanuló a könyvtár állományába tartozó könyvet elveszíti vagy megrongálja, a szülő köteles másik példányról gondoskodni.

11. Amennyiben a tanuló a könyvtárral szembeni tartozását többszöri felszólításra sem rendezi, a könyvtáros a tanuló osztályfőnökéhez fordulhat.

12. A tanítási év végén, illetve az iskolából való végleges távozás előtt a könyvtári tartozásokat rendezni kell.

13. A könyvtár délutáni időpontban tart nyitva, ebben az időben van lehetőség a kölcsönzésre és az olvasóterem használatára. Kifüggesztve a nyitva tartás a könyvtár ajtajára.

14. Tanítási szünetben a könyvtár zárva tart.

     4. számú melléklet

Géptermi rend

1. A számítógépteremben a jogosultakon kívül más nem tartózkodhat. Más személyek benntartózkodását az igazgató engedélyezeti.

2. Üzemidőn kívül az ajtókat zárva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsát csak a külön listán szereplő személyek kaphatják meg. Idegen személy csak felügyelet mellett tartózkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség áramtalanításáért a kijelölt személy a felelős.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megőrizni. A géptermi rend megtartásáért és a biztonságos műszaki üzemeltetésért a kijelölt személy a felelős.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigorúan TILOS!

5. A gépteremben tüzet okozó tevékenységet folytatni szigorúan TILOS!

6. A gépterem takarítását csak az arra előzőleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyúlni TILOS! Bármilyen nem a gépkezeléssel összefüggő beavatkozást csak a gépterem kezelője és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A számítógépeket csak rendeltetésszerűen lehet használni.

9. Az elektromos hálózatba más – nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgálásához tartozó – berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A számítógép javításoknak, illetve bármilyen beavatkozásoknak minden esetben ki kell elégíteni a szükséges műszaki feltételeken kívül a balesetmentes használat, a szakszerűség, a vonatkozó érintésvédelmi szabályok és az esztétikai követelményeket. Nem végezhető olyan javítás, szerelés, átalakítás vagy bármely beavatkozás, amely nem elégíti ki a balesetvédelmi előírásokat.

11. Tilos:

· a számítógépek hardver és szoftver beállításait módosítani, a telepített operációs rendszer és más alkalmazói program működési paramétereit, jellemzőit megváltoztatni,

· mások adatait és munkáit elolvasni, letörölni, módosítani, és illetéktelenül adatokhoz hozzáférni, valamint bármilyen módon a jogosultságokat kijátszani, a védelmi rendszert feltörni.

12. Bármilyen meghibásodás vagy rendellenes működés esetén azonnal értesíteni kell a szaktanárt.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkövetővel szemben felelősségre vonás kezdeményezhető.

     5. számú melléklet

A tantárgyválasztásra vonatkozó szabályok

Az igazgató minden év május 15.-ig elkészíti és közzéteszi a tájékoztatót azokról a tantárgyakról, amelyekből a tanulók tantárgyat választhatnak.

A tájékoztató tartalmazza: hogy a tantárgyat előreláthatóan melyik pedagógus fogja oktatni.

A tanuló június 10.-ig adhatja le a tantárgy megválasztásával kapcsolatos döntését.

A tanuló az igazgató engedélyével módosíthatja választását. A tanulót e jogáról írásban tájékoztatni kell.

Kiskorú tanuló esetén a tantárgyválasztás jogát a szülő gyakorolja. A szülő ezt a jogát attól az évtől kezdődően, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri – ha a gyermek nem cselekvőképtelen –, gyermekével közösen gyakorolhatja.
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