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I. A házirenddel kapcsolatos általános rendelkezések

1. Bevezető

A Benedek Elek Általános Iskola egységes házirendje állapítja meg az intézményben a tanulói jogok és kötelességek gyakorlásával, az iskola munkarendjével, a tanórai és tanórán kívüli foglalkozásokkal, az iskola helyiségei és az iskolához tartozó területek használatával kapcsolatos helyi rendelkezéseket, szabályozza az iskola belső életét.


Az aláírásokkal hitelesített házirend szabályainak megtartása az iskola minden tanulójára és dolgozójára kötelező.

A házirend - az intézmény Szervezeti és működési szabályzatával, Pedagógiai programjával és tanévenkénti munkatervével együtt - az alábbiakban szabályozza az iskola belső rendjét.

2. Általános elvárások


Az iskola nevelőtestülete fontosnak tartja, 

· hogy az intézmény valamennyi tanulója ismerje iskolája múltját, s ápolja annak hagyományait.

· az iskola használói ismerjék meg, s tartsák be az intézmény Pedagógiai Programjában megfogalmazott célokat, normákat.

· tanulóink fegyelmezett eredményes munkával, tanulással erősítsék iskolánk jó hírnevét, s tartsák be a kultúrált viselkedés szabályait.

· az iskolai élet minden területén mindenki vigyázzon maga és mások testi épségére, tulajdonára, az iskola épületére és vagyonára.

3. A házirend célja


Iskolánk házirendje helyi jogforrás, amelynek célja olyan szabályok kialakítása, érvényesítése, amely az intézmény törvényes működését, a zökkenőmentes nevelő oktató munka végzését és a kiegyensúlyozott közösségi életet biztosítják.

A nevelőtestület által meghatározott házirend biztosítja 

· a közösségi élet szervezését, 
· a pedagógiai programban foglalt célok megvalósítását, 
· az értékek közvetítését. 
· Elősegíti az iskola oktató és nevelő feladatainak ellátását, 
ezért betartása kötelező az iskolaközösség tagjai számára.
4. A házirend feladata

A házirend legfontosabb feladata azoknak a szabályoknak a meghatározása, amelyek biztosítják az intézmény

· törvényes működését a közösen elfogadott szabályok, normák megtartásával,

· közösségi életének szervezését,

· pedagógia programjában megfogalmazott célok megvalósítását,

· az oktató-nevelő munkájának maradéktalan ellátását,

· szabályozzák az iskolahasználók, de főként a gyermekek, tanulók egymással való kapcsolatát, 

· kialakítják azokat a belső rendszabályokat, amelyek megtartásával biztosítják az egyéni és kollektív jogok érvényesülését, de nem az iskola munkájának rovására.

5. A házirend szabályainak alapjai

5.1 A házirend jogi háttere:

· A hatályos magyar jogrendszer valamennyi szabálya

· A közoktatásról szóló 1993. évi többször módosított LXXIX törvény (továbbiakban Ktv) 40 ( (7), valamint egyéb vonatkozó paragrafusai

· Az oktatási intézmények működésére vonatkozó többször módosított 11/1994.(VI. 8) MKM rendelet vonatkozó paragrafusai

· 1991. évi LXIV törvénnyel kihirdetett Gyermekek Jogairól Szóló Egyezmény iskolai életre vonatkozó szabályai

· Az Országos Diákjogi Tanács 1997. évi október hó 28-i ajánlása az iskolai házirendről

5.2 A házirend egyéb forrásai:

· az intézmény korábbi házirendje

· az intézmény pedagógiai programja

· a nevelőtestület oktató- nevelő célkitűzései

6. A házirend hatálya

6.1 Ez a házirend vonatkozik minden iskolahasználóra (iskolába járó tanulókra, pedagógusokra, és iskolai alkalmazottakra).

6.2 A házirend előírásai, szabályai csak az iskola területére, illetve az ahhoz kapcsolódó területekre, valamint az iskola által szervezett tanítási időn, illetve iskolán kívüli programokra, rendezvényekre és a tanulók iskolai tevékenységére vonatkoznak.

6.3. A házirend szabályai arra az időszakra alkalmazhatók, amikor isko​lánk ellátja az intézményünkbe járó gyermekek, tanulók felügyele-tét.

6.4. A házirend a hatálybalépés napjától (_______________) visszavonásig érvényes, folyamatosan az iskola területére való belépéstől, annak elhagyásáig, továbbá a közös rendezvények időtartama alatt.

7. A házirend elfogadásának szabályai

7.1.
A házirend tervezetét a nevelők, a diákok és a szülők javaslatainak figyelembevételével az iskola igazgatója készíti el.

7.2.
A házirend tervezetét megvitatják:

· a nevelőtestület 

· az iskolai tanulóközösségek képviselői

· az iskolaszék képviselői 

· a szülői munkaközösség képviselői

Véleményüket, javaslatukat eljuttatják az iskola igazgatójához, aki a véleményeket egyezteti, összesíti.

7.3.
Az iskola igazgatója a tantestület, a diákönkormányzat, az iskolaszék, a szülői munkaközösség véleményének, javaslatainak figyelembevételével elkészíti a házirend végleges tervezetét. Ezt a tervezetet véleményezi az iskolaszék és a diákönkormányzat vezetősége, majd egyetértésük esetén a házirendet az iskola nevelőtestülete fogadja el.

7.4.
Ha az egyetértési jog gyakorlói (szülői munkaközösség, iskolaszék, diákönkormányzat) közül bármelyikük nem ért egyet a házirend tartalmával, vagy annak egyes részeivel, akkor azt írásban meg kell indokolnia.

A vitatott kérdést, módosítást a nevelőtestületnek 30 napon belül újból kell tárgyalnia, s vagy módosítja álláspontját, vagy pedig fenntartja azt. 

Vitás esetekben 3 fős bizottságot kell létrehozni a kérdések végleges rendezésére.

7.5.
A házirend aláírása hitelesíti mind az elfogadást, mind az egyetértési jog gyakorlását. 

A házirendet az intézmény nevelőtestülete részéről az igazgató, az egyetértési jogot gyakorlók részéről pedig az iskolaszék és a szülői munkaközösség elnöke, illetve a diákönkormányzat képviselője írja alá.

8. A házirend felülvizsgálata, módosítása

8.1.
Az érvényben lévő házirendet kötelező felülvizsgálni, módosítani, ha

· jogszabályi változások következnek be,

· az igazgató, a nevelőtestület, a diákönkormányzat, iskolaszék, a szülői munkaközösség együttesen igényt tartanak erre.

8.2. Az érvényben lévő házirend felülvizsgálatát, módosítását minden tanév. október 30. napjáig javasolhatja:
· az iskola igazgatója,

· a nevelőtestület,

· az iskolaszék,

· a szülői munkaközösség

· a diákönkormányzat iskolai vezetősége.

8.3. A felülvizsgálat elindítása írásban történik, melyet a kezdeményező fél képviselője nyújt be az intézmény igazgatójának.

8.4.
A felülvizsgálatot, a javaslat beérkezését követő 30 napon belül be kell fejezni (egyeztetés, elfogadás) s annak eredményét a módosított házirendben rögzíteni kell.

9. A tanulók közösségeinek meghatározása, véleményezési, egyetértési jog gyakorlása szempontjából

9.1. Az iskolában a tanulók a következő tanulási közösségek munkájában vehetnek részt:

· osztály,

· napközis csoport,

· szakkör,

· sportkör,

· diákkör, 

· diákönkormányzat,

9.2. Diákönkormányzatot és diákkört a tanulók saját maguk is alakíthatnak. Új diákönkormányzat vagy diákkör létrehozásáról, az iskola igazgatóját haladéktalanul értesíteni kell.

9.3. A diákönkormányzat szervezeti és működési rendjét e szabályzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

9.4. Az iskolában a tanulók nagyobb közösségének 

· a tanulók
25%-a, illetve 

· a tanulóközösségek 51%-a minősül.

10. A házirend nyilvánosságra hozatala

10.1. A házirendet az elfogadástól számított 30. napon belül nyilvánosságra kell hozni, melyről az intézmény igazgatója köteles intézkedni.

10.2. A házirendet az alábbi helyekre jól láthatóan ki kell függeszteni:

· igazgatói iroda

· tanári szoba

10.3. A házirendből 1-1 példányt kapnak:

· a diákönkormányzatot segítő felnőtt személy

· iskolaszék

· szülői munkaközösség

10.4. A házirendet minden tanév elején ismertetni kell 

· osztályfőnöki óra keretében a tanulókkal,

· illetve szülői értekezleten a szülőkkel.

II. A tanulók jogai
Az iskola tanulói teljes körű cselekvőképességgel rendelkező személyek, akik jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket az iskolán belül cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik tekintetében érvényesíthetik.

Csak a következő esetekben szükséges törvényes képviselőjük hozzájárulása, illetve jóváhagyása:

· ha a szülőre fizetési kötelezettség hárul,

· ha a tanulói jogviszony megszűnik, vagy szünetel,

· a tanítási időn kívüli programok alóli mentesítés esetén,

· ha a tanulmányi idő megrövidül.

11. Az első tanév megkezdésétől
A tanuló joga, hogy:
1. Adottságainak és képességeinek megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön.

2. Személyiségét, emberi méltóságát, családi és magánélethez való jogát tiszteletben tartsák, és védelmet biztosítsanak számára, vele szemben fizikai és lelki erőszakot, testi fenyítést ne alkalmazzanak, kínzásnak, kegyetlen embertelen, megalázó büntetésnek vagy bánásmódnak ne vessék alá.

3. Adatait az iskola biztonságos körülmények között kezelje, tárolja.

4. Kultúrált formában tájékozódjon tanulmányai előmenetelével, érdemjegyeivel, tanulmányi munkája értékelésével, iskolai élettel összefüggő kérdésekről.

5. Kérdéseire legkésőbb 30 napon belül érdemi választ kapjon.

6. A témazáró dolgozat idejét, témáját 5 munkanappal hamarabb megismerje.

7. Kérheti, hogy azonos tanítási napon egynél több témazáró dolgozat írására ne kerüljön sor.

8. Dolgozatát 7 napon belül kiértékelve visszakapja.

9. Véleményt mondhasson az iskola működésével, életével, pedagógusok munkájával kapcsolatos kérdésekben, de oly módon, hogy az nem sértheti mások emberi méltóságát

10. Javaslatot tehet az intézmény működésével kapcsolatosan diákokat érintő kérdésekben.

11. Részt vehet az iskolai tanulóközösségek foglalkozásain, az iskola által szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken.

12. Napköziotthonos, vagy (tanulószobai) ellátásban részesüljön.

13. Első osztálytól kezdődően – a tantervben, vagy a pedagógiai programban, meghatározott keretek között válasszon a választható tantárgyakból.

14. Szükség esetén korrepetálást kérhessen tanítóitól.

15. Értesüljön az osztálynaplóba bekerülő értékelésről, érdemjegyeiről, bejegyzésekről

16. Kiemelkedő tanulmányi munkájáért, közösségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban részesüljön. A jutalmak odaítéléséről az iskola igazgatója, a nevelőtestület, az osztályfőnök és a diákönkormányzat dönthet.

17. Vallásának gyakorlásához, de oly módon, hogy azzal nem, akadályozhatja az iskolai oktató nevelőmunkát, valamint mások személyiségét, méltóságát.

18. Kezdeményezze diákönkormányzat, vagy diákkör létrehozását.

19. Választhat, illetve megválasztható a diákönkormányzat tisztségviselőjének, valamint minden egyéb tanulóközösségi tisztségre.

20. Rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön.

21. Saját iskolai életével összefüggő kiadások mérsékléséhez szociális segélyt, támogatást kapjon, ha ezt családi helyzete indokolttá teszi.

22. Az iskola pedagógiai programjában meghatározott kötelező és választható tárgyak teljesítéséhez tankönyv-támogatási segélyt kérjen. Az erre vonatkozó kérvényeket a tanév elején, legkésőbb szeptember 15-ig lehet leadni a szükséges formanyomtatvány kitöltésével együtt az osztályfőnöknél. A beérkezett igényekről az osztályfőnökökből álló bizottság dönt szeptember 30-ig. Az eredményekről az osztályfőnökök tájékoztatják a kérvényt benyújtókat.

23. Vitás ügyekben, problémás esetekben segítséget kérjen osztályfőnökétől, vagy az iskola igazgatójától, valamint, hogy ezekre az ügyekre választ kapjon.

12. A beíratás napjától (tanulói jogviszony megkezdésekor)
A tanuló joga, hogy:
1. információt kapjon a iskola működésével, és a vele foglalkozó pedagógusok munkájával összefüggő kérdésekkel kapcsolatban,

2. megismerje az iskola pedagógiai programját, a helyi tanterv követelményeit,

3. részt vegyen az iskola által szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken,

4. előzetes egyeztetés után (vagy: az iskola igazgatójának engedélye alapján) társaival, vagy egyénileg használja az iskola létesítményeit, helyiségeit, felszerelését, (sportlétesítmények, könyvtár)

5. egyéni ügyeivel, tanáraihoz, osztályfőnökéhez, az igazgatóságához forduljon.

13. A tanulók szociális jogosultsága

1. Az iskolával tanulói jogviszonyban lévő diákok szociális segélyben részesülhetnek. 

2. 
Szociális segély adható:

· étkezési hozzájárulás kifizetésére

· rászoruló tanulók kedvezményes tankönyv és tanszer ellátására illetve megvásárlására

· rászoruló tanulók kirándulás illetve üdülési költségeihez való hozzájárulására

3. Azt a tanulót lehet szociális segélyben részesíteni, akit előzetes környezet-vizsgálat eredményeként, vagy a tanuló illetve törvényes képviselője írásbeli kérelme alapján az osztályfőnöke és az iskolai gyermekvédelmi felelős javasol.

4. A szociális célú összegek jogosultságáról és mértékéről az iskola igazgatója vagy a Polgármesteri Hivatal dönt.

5. A szociális támogatások odaítélésénél előnyt élvez az a tanuló: 

- akinek egyik vagy mindkét szülője munkanélküli,

- akit az egyik szülő egyedül nevel,

- akinél a család egy főre jutó havi jövedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb munkabér 50%-át,
- ha magatartása és tanulmányi munkája ellen nincs kifogás.
III. A tanulók kötelességei

A tanuló kötelessége, hogy

1. A pedagógiai programban foglalt tanulmányi kötelezettségének eleget tegyen, felkészüljön a tanórákra, házi feladatait elkészítse,

2. Az írásbeli számonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megírja, a tantárgyak teljesítési követelményeinek megfeleljen
3. Figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanítási órákon, tanidőn kívüli foglalkozásokon,

4. A tanítási órákhoz szükséges taneszközöket, felszerelését, és ellenőrző (tájékoztató) könyvét, mindig hozza magával,

5. A beírt osztályzatokat, bejegyzéseket szüleivel láttamoztassa,

6. Ismerje meg, és minden az iskola által szervezett programon tartsa be a házirend előírásait, 
7. Tartsa tiszteletben az intézmény vezetőit, pedagógusait, dolgozóit, és tanulótársait,

8. Az intézmény vezetőinek, nevelőinek – az ésszerűség határain belül - teljesítse 

9. Úgy éljen jogaival, hogy azzal mások és az iskola közösségeinek érdekeit ne sértse, valamint mást ne akadályozzon jogainak gyakorlásában,

10. Az iskolában és az iskolai rendezvényeken viselkedjen kultúráltan, 
11. A vállalt funkcióinak megfelelő feladatait lássa el,

12. Védje a személyi és közösségi tulajdont. E kötelességét a tanuló teljesíti, ha lopás vagy rongálás esetén e tényt jelzi az iskola valamelyik dolgozójának.

13. Vigyázzon az iskola felszerelésére, berendezéseire, azokat előírásszerűen kezelje,

14. Az általa okozott kárt térítse meg a jogszabályokban előírt módon,
15. Óvja maga és társai egészségét és testi épségét,

16. Elsajátítsa és betartsa az alapvető egészségvédelmi, a balesetvédelmi és a tűzrendészeti szabályokat, melyek az iskola szervezeti és működési szabályzatának mellékletét képezik. Tanév kezdetekor az osztályfőnök a tanuló tudomására hozza e szabályok tartalmát.
17. Részt vegyen az iskola által szervezett kötelező egészségügyi és szűrővizsgálatokon, hiányzásait e házirendben szabályozottak szerint igazolja.

18. Észleléskor haladéktalanul jelentse a másokat veszélyeztető állapotot, tevékenységet és a baleseteket (az iskola a tanulói balesetekről jegyzőkönyvet vesz fel, 
19. A fiatal szervezetre különösen káros hatású dohányzástól, szeszesital és kábító hatású szerek és egyéb egészségkárosító anyagok fogyasztásától tartózkodjon.

IV. Általános szabályok

1. Az épületben kötelező a váltócipő használata.
2. Balesetvédelmi okokból tilos testékszer, óra viselete testnevelési órákon, illetve olyan foglalkozásokon, ahol a munkavédelemmel megbízott személy, vagy a foglakozás-vezető azt írásban elrendeli.
3. Az iskola minden év elején biztosítást köt a biztosítóval. Ezt követően, ha a tanulóval olyan dolog történik, amely biztosítási eljárást von maga után, a tanuló köteles azt osztályfőnökének jelezni.
4. A tanulók igénybe vehetik az iskolában lévő étkezési lehetőséget. A térítési díjat minden hónap 10-ig kell rendezniük a gazdasági vezetőnél.
5. Ha a tanuló kerékpárral érkezik az iskolába, köteles azt az arra kijelölt helyen tárolni. Az iskola területén járművét csak engedéllyel használhatja.
6. Az iskolai élethez szorosan nem tartozó értékes vagy veszélyes tárgyak behozatala tilos: pl. ékszer, kozmetikai szerek, játék, kés, csúzli stb.. Mobiltelefont kivételesen indokolt esetben (kirándulás) hozhat a tanuló az osztályfőnök tudtával és ellenőrzésével. Tanítási óra alatt használata szigorúan tilos.
V. Az iskola munkarendje

Intézményünk nyitva tartása tanítási napokon 7 órától 17 óráig tart. Az iskolát szombaton, vasárnap és egyéb munkaszüneti napokon - az iskola igazgatója által engedélyezett rendezvények kivételével - zárva kell tartani. A szokásos nyitvatartási rendtől való eltérésre az iskola igazgatója adhat engedélyt.

1. A tanítás megkezdése előtti gyülekezés helyét az ügyeletes pedagógus jelöli ki (az időjárás függvényében lehet az udvar, az aula, az osztálytermek).

A tanulóknak a tanítás megkezdése előtt legalább 10 perccel az iskolában kell lenniük.

2. A tanórák és a szünetek időrendje
A tanítás 8 órakor kezdődik. A tanítási órák időtartama 45 perc.

1. óra: 8 órától 
8 óra 45 percig,
15 perces szünet

2. óra: 9 órától 
9 óra 45 percig, 
15 perces szünet

3. óra: 10 órától 
10 óra 45 percig
10 perces szünet

4. óra: 10 óra 55 perctől
11 óra 40 percig
10 perces szünet

5. óra: 11 óra 50 perctől
12 óra 35 percig
ebédidő, napközi

Ettől indokolt esetben rugalmasan eltérhetnek a pedagógusok, különösen az első osztályosok beszoktatása idején, illetve a pedagógiai programban meghatározott módon.

3. Az óraközi szünetek rendje: Az első szünet a tízórai ideje. Tízóraiját mindenki a számára kijelölt helyen - az ebédlőben vagy az osztályteremben - kulturáltan fogyasztják el. A többi szünetben az időjárás függvényében az udvaron vagy az aulában tartózkodnak a tanulók, az ügyeletes nevelő utasításának megfelelően.
4. A napközis foglalkozás naponta 16 óráig tart, utána az ügyeletes nevelő 17 óráig felügyel az iskolában maradt gyerekekre. 

5. Az étkezés rendje: a napközisek nevelőjük felügyelete mellett ebédelnek az étkezőben a napi étkezési rendnek megfelelően. Ebéd előtt a kijelölt naposok segítenek a terítésben, ebéd után mindenki a kialakult hagyományoknak megfelelően, rendben hagyja el étkezőhelyét. Az uzsonnázás minden csoport számára a kijelölt helyen történik. 
6. A tanulói felelősök feladatai

6.1. A hetesek megbízatása egy-egy hétre szól, az osztályfőnök kijelölése alapján. A hetesek nevét az osztálynaplóban fel kell tüntetni. Feladataikat a tanítási idő előtt 15 perccel kezdik meg.

A hetesek feladatai az alábbiak:

· gondoskodnak a tanterem előkészítéséről a tanórákra (tábla, kréta, stb.),

· a szünetben a termet kiszellőztetik,

· a szünetben a tanulókat a folyósóra, vagy az udvarra kiküldik,

· az óra kezdetén a nevelő megérkezéséig felügyelnek az osztály rendjére, a fegyelmezetlen tanulókat figyelmeztetik,

· az órát tartó nevelőnek az óra elején jelentik a jelenlévők létszámát és a hiányzó tanulók nevét

· ha az órát tartó nevelő a becsöngetés után öt perccel nem, érkezik meg, jelentik az igazgatónak vagy helyettesének

· óra végén gondoskodnak az osztály rendjéről, tisztaságáról (letörlik a táblát, bezárják az ablakokat, leoltják a villanyt, összeszedik a szemetet, a tanítás végén felrakatják társaikkal a padokra a székeket, stb.)

6.2. A naposok megbízatása egy-egy napra szól.

Feladataik az alábbiak:
· az iskolatej, a tízórai és uzsonna kiosztása

· ebéd előtt az asztalok megterítése

· ebéd után az ebédlő rendjének biztosítása
VI. A tanórán kívüli tevékenységek rendje

1.
Az iskola a tanórai foglakozások mellett - igény - szerint tanórán kívüli foglalkozásokat szervez. 

2.
A tanórán kívüli foglalkozások formái a következők: napközi, szakkör, énekkar, sportkör tanfolyam, korrepetálás, könyvtár, tanulmányi kirándulás, múzeum, színház, mozi látogatások, iskolai egyéb rendezvények.

3.
Minden a 2. pontban részletezett iskolai rendezvény, foglalkozás csak pedagógusi részvétellel szervezhető.

4.
A tanórán kívüli foglakozásokra a tanulók szülői írásos engedéllyel jelentkezhetnek.

5.
Ha a tanulót kérelme alapján felvették, akkor az ezeken a foglakozásokon való részvétel a tanítási év végéig kötelező. Ettől eltérni csak alapos indokkal lehet (pl. egészségügyi ok).
6.
A tanórán kívüli foglalkozások délután 13 óra és 17 óra között kerülnek megszervezésre.

7.
A tanórán kívüli foglalkozásokról való eltávozásra, valamint az igazolt és igazolatlan távollétre a tanórákra vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

8.
Tanítási idő után a tanulók csak pedagógus felügyelete mellett tartózkodhatnak az iskola területén.

VII. Az intézmény helyiségeinek, területeinek használata

1. Az iskola tanulóinak, dolgozóinak joga, hogy az intézmény valamennyi helyiségét, létesítményét rendeltetésszerűen, balesetmentesen használja, fokozottan ügyelve a rendre, tisztaságra. 

2. Az alábbi szaktermek használatához a szaktanár vagy felelős engedélye szükséges: 

· tornaszoba

· számítástechnikai terem

· könyvtárszoba

· szertárak

3. Az iskola tanulói az intézmény létesítményeit csak pedagógusi felügyelettel használhatják.

4. 
A termekben lévő műszaki berendezések csak tanári engedéllyel használhatók.

5. Az iskola létesítményeinek szabályai tartalmazhatnak egyéb olyan megszorító előírásokat, melyek jelen házirendben nincsenek szabályozva, és amelyeket a tanulóknak be kell tartaniuk (számítógép terem, könyvtárszoba, tornaszoba ill. terem). A létesítmények szabályait a szaktanár vagy felelős készíti el, és az intézményvezető hagyja jóvá, a diákönkormányzat egyetértésével.
6. Az első használat előtt a nevelő oktatást tart az eszközök használatának rendjéről, a részletes szabályokról.
7. Vagyonvédelmi okokból az iskola helyiségeit, tantermeit az utolsó óra (foglakozás) után kulccsal be kell zárni, és a kulcsot a helyére kell tenni.

8. Az intézmény helyiségei, az igazgató előzetes írásbeli engedélye alapján bérbe adhatók. A bérleti szerződésben meg kell határozni a rendeltetésszerű használat rendjét és idejét.


Az iskolai létesítmények hasznosításából származó bevételeket a vonatkozó rendeletek, illetve a költségvetésben meghatározottak alapján lehet felhasználni.

9. Az óraközi szünetekben, a délutáni tanóra előtti és utáni szabadidőben az időjárástól függően a tanulók az iskola udvarán vagy az aulában tartózkodhatnak nevelői felügyelettel.

10. Minden osztály felügyeletéről osztályfőnöke, illetve a napközis nevelője gondoskodik.

VIII. Hiányzások, igazolások, késések

A tanulónak a tanóráról, vagy tanórán kívüli foglalkozásról történő hiányzását szülői, vagy orvosi igazolással kell igazolni.

1. A szülő egy tanévben legfeljebb három tanítási napot igazolhat. Ennél hosszabb időre történő távolmaradásra a szülő írásbeli kérése alapján az iskola igazgatója adhat engedélyt. A hiányzásról szóló szülői igazolást a tanuló tájékoztató füzetébe kell beírni.

2. A szülőnek a betegség, vagy más rendkívüli ok miatt történő hiányzás első napján értesítenie kell a tanuló osztályfőnökét.

3. Előzetes távolmaradási kérelmet írhat a szülő gyermeke számára - előre tudott családi esemény miatt. Az engedély megadásáról tanévenként 3 napig az osztályfőnök, ezen túl az igazgató dönthet a tanuló tanulmányi előmenetele, magatartása, addigi mulasztása alapján.

4. A tanulóknak a szülői, vagy az orvosi igazolást az osztályfőnöknek kell bemutatniuk, legkésőbb a mulasztást követő első tanítási órán.

5. Az engedélyezett távollét alatti tanulmányi elmaradást a tanulónak pótolnia kell a pedagógus(ok) által megszabott határidőn belül.

6. Az igazolt és igazolatlan hiányzások mértéke nem haladhatja meg a Ktv. törvényben foglaltakat. (együttesen maximum 250 óra, igazolatlan 30 óra)
7. Az óra megkezdése után érkező tanuló késését a nevelő köteles az osztálynaplóba bejegyezni, és többszöri előfordulás esetén a szülőt erről értesíteni. Ha a többszöri késések időtartamának összege eléri a negyvenöt percet, a késés igazolatlan órának minősül. Az igazolatlan késések fegyelmező intézkedést vonnak maguk után.
IX. Az iskola elhagyásának módja

1. Tanítás, illetve egyéb iskolai elfoglaltság után a gyermek a szülővel előre (lehetőleg írásban) egyeztetett módon és időben hagyhatja el az iskola területét. Ettől eltérni csak a szülő külön jelzése esetén lehet.

2. A tanuló a tanítási órák idején csak a szülő írásbeli (tájékoztatóba beírt) kérésére osztályfőnöke, vagy a részére órát tartó szaktanár engedélyével hagyhatja el az iskola épületét. Rendkívüli esetben - szülői kérés hiányában - az iskola elhagyását csak az iskola igazgatója vagy az osztályfőnök engedélyezheti.

X. A házirend megsértésének következményei

1. Mivel a házirend diákokra, pedagógusokra egyaránt érvényes, áthágása jogsértésnek minősül, és szankciót von maga után. Amikor az iskola igazgatója sérti meg a házirendet, vele szemben a munkáltatója jár el.

2. Ha a tanuló sérti meg a házirendet, az ügy kivizsgálandó, és vele szemben fegyelmező intézkedést lehet alkalmazni.

3. Ha a pedagógus vagy az alkalmazott sérti meg a házirendet, az ügy ugyanúgy kivizsgálandó, ellene a közalkalmazotti törvény és/vagy a munka törvénykönyvében foglaltak szerint indítható fegyelmi eljárás.

4. Amennyiben bármely fél azt tapasztalja, hogy a házirendet megsértették, akkor jogainak érvényesítésére több lehetőség is kínálkozik.
5. A tanuló egyéni érdeksérelme esetén segítségért fordulhat osztályfőnökéhez, a diákönkormányzathoz, az iskola igazgatójához, az iskolaszékhez.

6. Írásban panaszt nyújthat be felülvizsgálat kérése céljából, a törvényben meghatározottak szerint kérheti az őt ért sérelem orvoslását. A felülvizsgálati kérelemben le kell írnia a panasz lényegét tényekkel, adatokkal (helyét, idejét) alátámasztva, valamint azt, hogy a házirend mely pontját sértette meg az illető, és mit kérünk még az ügy kivizsgálójától (bocsánatkérést, felelősségre vonást, kártérítést...)
7. Az ilyen eljárás megindítása miatt retorzió nem érheti, őt a közérdekű bejelentőnek kijáró védelem illeti meg.

8. 30 napon belül az igazgató köteles intézkedni, mint intézmény-vezető s arról írásban kell értesítenie a panasztevőt.

9. Jogszabálysértés esetén a tanuló, vagy a törvényes képviselője Törvényességi kérelmet adhat be az igazgatóhoz, melynek elbírálása az iskolafenntartó hatásköre.
10. Az igazgató bűncselekmény gyanúja esetén köteles feljelentést tenni, bárhonnan kap információt az iskola ügyeivel kapcsolatosan.

11. A teljes bizonyossághoz való jog elve alapján a tanuló javára kell dönteni az iskola és a diák közötti jogvita esetén, ha a tényállás nem teljesen megnyugtatóan tisztázható.

XI. A tanulói jutalmazás, dicséretek

1. A jutalmazás szempontjai

Az iskola jutalomban részesíti azt a tanulót, aki képességeihez mérten

· példamutató magatartást tanúsít, vagy

· folyamatosan jó tanulmányi eredményt ér el, vagy

· az osztály, illetve az iskola érdekében közösségi munkát végez, vagy

· iskolai, illetve iskolán kívüli tanulmányi, sport, kulturális stb. versenyeken, vetélkedőkön vagy előadásokon, bemutatókon szerepel, vagy

· bármely más módon hozzájárul az iskola jó hírnevének megőrzéséhez és növeléséhez.

Az iskolai jutalmazás történhet írásban és szóban 

2. A jutalmazás formái

a)  Tanév közben

·  szaktanári dicséret

·  napközis nevelői dicséret

·  osztályfőnöki dicséret

·  igazgatói dicséret

·  nevelőtestületi dicséret

b)  A tanév végén

Az egész évben példamutató magatartást tanúsító és kiemelkedő munkát végzett tanulók dicséretben részesíthetők:

·  szaktárgyi teljesítményért

·  példamutató magatartásért 

·  kiemelkedő szorgalomért

A dicséretet a tanulók bizonyítványába be kell vezetni.

· Kitűnő tanulmányi eredményért

· az iskolai szintű versenyeken elért első helyezésekért

oklevelet és könyv vagy tárgyjutalmat kapnak a tanulók, melyet a tanévzáró ünnepélyen az iskola közössége előtt vehetnek át.

· Az iskolán kívüli versenyeken, vetélkedőn, illetve előadásokon, bemutatókon eredményesen szereplő tanulók igazgatói dicséretben részesülnek.

· A kiemelkedő eredménnyel végzett együttes munkát, az egységes helytállást tanúsító tanulói közösséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesíteni.

A dicséretet írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására hozni.

XII. A tanulók büntetése

1. A büntetések szempontjai

Azt a tanulót kell büntetésben részesíteni, aki 

·  tanulmányi kötelezettségeit folyamatosan nem teljesíti

·  a tanulói házirend előírásait megszegi 

·  igazolatlanul mulaszt

·  bármely módon árt az iskola jó hírnevének 

Az iskolai büntetések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben - a vétség súlyára való tekintettel el lehet térni.

A büntetést írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni. Az intéseket az osztálynaplóba is be kell vezetni.

2. A fegyelmi büntetések formái

Az a tanuló, aki kötelességeit enyhébb formában megszegi, fegyelmi intézkedésben részesül. 

c) Fegyelmi intézkedések 

·  szaktanári figyelmeztetés

·  napközis nevelői figyelmeztetés

·  osztályfőnöki figyelmeztetés

· igazgatói figyelmeztetés

· tantestületi figyelmeztetés

· osztályfőnöki intés

· igazgatói intés

· tantestületi intés

Az a tanuló, aki kötelességeit szándékosan, súlyosan megszegi - fegyelmi eljárás alapján, írásbeli határozattal - fegyelmi büntetésben részesül.

d) Fegyelmi büntetések

A közoktatási törvény alapján:

· megrovás /osztályfőnöki/

· szigorú megrovás /igazgatói/

· kedvezmények, juttatások csökkentése, illetve megvonása /tantestületi megrovás/

· áthelyezés másik osztályba, tanulócsoportba, vagy iskolába

· kizárás az iskolából


Súlyos jogellenes tevékenység esetén el kell tekinteni a fegyelmi fokozatok betartásától, s a tanulót azonnal ki kell zárni az iskolából vagy a büntetésről a tantestület dönt.


Ezek az esetek a következők lehetnek:

· súlyos agresszivitás mással szemben

· alkohol, drogfogyasztás

· társadalomellenes, közösségellenes cselekedetek

A fegyelmi büntetést az iskola igazgatója ismerteti a tanulókkal (és az iskolaszékkel, diákönkormányzattal).

A fegyelmi büntetést kiszabó határozat ellen a tanuló fellebbezéssel élhet, melynek során írásban kérelmet nyújthat be az iskola fenntartójához egyéni érdeksérelemre, illetve törvényességi kifogásokra alapozva. (Felülvizsgálati kérelem, Törvényességi kérelem)


A tanuló iskolai tanulmányai folytatása során okozott- gondatlan, vagy szándékos - károkozása esetén a Ptk. szabályai szerint kártérítésre kötelezhető. A kártérítés mértékét a károkozás körülményeinek kivizsgálása alapján az iskola igazgatója határozza meg, amely nem haladhatja meg:

· 
gondatlan károkozás esetén a károkozás napján érvényes kötelező legkisebb munkabér egy havi összegének 50%-át,

· 
szándékos károkozás esetén a károkozás napján érvényes kötelező legkisebb munkabér öt havi összegét.

Az intézmény az elveszett személyes tárgyakért nem vállal felelősséget.

XIII. Egyéb rendelkezések

1. Az egészségügyi felügyelet és ellátás rendje:


Az iskolaorvos rendelési ideje: a rendelőintézeti rend szerint

2. Az iskola az alábbi védelmi rendszerrel rendelkezik:

· Belső mozgásérzékelő biztonsági berendezés

3. Tanítási időben a tanulói hivatalos ügyek intézése a gazdasági irodában történik 8 óra és 16 óra között.


A tanítási szünetekben a hivatalos ügyek intézésére az iskola külön ügyeleti rend szerint tart nyitva, melyet közzéteszünk. 

4. A tanulók, iskolai dolgozók a munkavédelmi balesetvédelmi, tűzvédelmi szabályokat az iskolai SZMSZ mellékletében szereplő szabályzatokban leírt módon kötelesek érvényesíteni, megtartani. Ezeket a szabályzatokat minden tanév elején, osztályfőnöki órán (szülői értekezleten) a tanulókkal és a szülőkkel ismertetni kell, illetve az iskolában jól látható helyen ki kell függeszteni.

5. Amennyiben az intézmény bármely tanulójának vagy dolgozójának az iskola épületét vagy a benne tartózkodó személyek biztonságát fenyegető rendkívüli eseményre utaló tény jut a tudomására köteles azt azonnal közölni az iskola igazgatójával, illetve valamely intézkedésre jogosult felelős vezetővel.

6. Az iskolai rendezvények rendjét az iskolai munkaterv foglalja össze.

Iskolai rendezvénynek minősül:

· Iskolai ünnepélyek (tanévnyitó, tanévzáró)

· Nemzeti ünnepek

· Helyi rendezvények

· Diák és sport napok

· Iskolai kirándulások

· Nyílt napok

XIV. Záró rendelkezések
3. Jelen Házirend a kihirdetést követően, _________________ lép hatályba, és visszavonásig érvényes, egyúttal a 2000. december 5-én elfogadott (2005. január 1-jén hatályba lépő) házirend hatályát veszti.
4. A házirend mellékletei:
munkavédelmi (baleset-elhárítási) szabályzat

tűzvédelmi szabályzat

5. Az elfogadott vagy módosított házirendet nyilvánosságra kell hozni. A házirend elfogadását, módosítását követően egy-egy példányát a mellékleteivel együtt a diákönkormányzatnak és az iskolaszéknek át kell adni, az iskola könyvtárában és az aulában ki kell függeszteni úgy, hogy azt bárki megtekinthesse. E feladatokért az iskola igazgatója a felelős.

6. A házirend módosítására bármely tanuló, pedagógus, dolgozó írásban tehet javaslatot a diákönkormányzatnál, vagy az iskola igazgatójánál. Az így beterjesztett javaslatról 30 napon belül a nevelőtestület dönt.
7. Jelen házirend jóváhagyását az intézmény vezetője kezdeményezi a fenntartó szervnél.
8. Jelen házirend kihirdetéséről az intézmény vezetője a jóváhagyást követő 5 munkanapon belül az osztályfőnökön keresztül gondoskodik.

Egyetértés

A közoktatásról szóló, módosított 1993. évi LXXIX. törvény 64.§ (3) bekezdés b) pontja értelmében biztosított joguknál fogva kijelentjük, hogy a Benedek Elek Általános Iskola házirendjének tartalmával egyetértünk.

A diákönkormányzat nevében:


………………………………


a diákönkormányzat képviselője

Kelt: Kaposvár, 2004. december 7.
Egyetértés

A közoktatásról szóló, módosított 1993. évi LXXIX. törvény 61.§ (3) bekezdés b) pontja értelmében biztosított joguknál fogva kijelentjük, hogy a Benedek Elek Általános Iskola házirendjének tartalmával egyetértünk.
Az iskolaszék nevében:


…………………………..


a szülői munkaközösség elnöke
Kelt: Kaposvár, 2004. december 8.
Egyetértés

A közoktatásról szóló, módosított 1993. évi LXXIX. törvény 61.§ (3) bekezdés b) pontja értelmében biztosított joguknál fogva kijelentjük, hogy a Benedek Elek Általános Iskola házirendjének tartalmával egyetértünk.

Az iskolaszék nevében:


…………………………..


az iskolaszék elnöke
Kelt: Kaposvár, 2004. december 8.
Elfogadó határozat

A közoktatásról szóló módosított 1993. évi LXXIX. törvény 64.§ (3) bekezdése értelmében a házirend módosításához az iskolaszék és az iskolai diákönkormányzat egyetértését beszereztük, a törvényben biztosított jogunknál fogva a Benedek Elek Általános Iskola házirendjét elfogadjuk.

A nevelőtestület nevében:


………………………………………….


a nevelőtestület képviseletében

Kelt: Kaposvár, 2004. december 9.

Jóváhagyás

A közoktatásról szóló, módosított 1993. évi LXXIX. törvény 40.§ (9) bekezdés utolsó mondata értelmében biztosított joguknál fogva kijelentjük, hogy a Benedek Elek Általános Iskola házirendjét mellékleteivel együtt a 2004. ………… ülésen hozott ……… számú határozatunkkal jóváhagyjuk.

A fenntartó nevében:

…………………………………….


A fenntartó képviselője

Kelt: Kaposvár, 2004. december 
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