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PETŐFI SÁNDOR ÓVODA

HÁZIRENDJE

SZÜLŐK RÉSZÉRE
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Készült: 2004. november  3.


Készítette:








Milovecz Józsefné

Óvodavezető

KEDVES SZÜLŐK !

Az Óvoda házirendjével segíteni kívánjuk Önöket a helyi szokások és szabályok megértésében, megtanulásában. Házirendünk minden olyan lényeges információt tartalmaz, amely az óvodai élethez szükséges.

Kérjük, hogy a házirendben megfogalmazottakat gyermekek érdekében szíveskedjenek betartani.

1. ÁLTALÁNOS INFORMÁCIÓK  ÓVODÁNKRÓL

· Az óvoda neve, címe, telefonszámai:

Petőfi Sándor Óvoda 7400, Kaposvár Petőfi u. 20.

Telefon: 82/512-759  82/512-760 

Email: petovi@enternet.hu
· Óvodavezető: Milovecz Józsefné

                  Elérhetősége telefonon:512-759

Fogadó órája: minden hét keddi nap 8 –9 illetve 14-16 óráig

· Óvodavezető helyettes: Jobban Ferencné

Fogadó órája minden hónap első hétfő 13 -15 óráig

· Gyermekvédelmi felelős: Kővári Tiborné

Fogadó órája: minden hét keddi nap 13-15 óráig

· Gyógytestnevelő óvodapedagógusok: 
      Berkes Nándorné

      Elérhetősége: minden hónap első hétfő 13 óra

      Pálné Szabó Marianna

     Elérhetősége: minden hónap első szerda 13óra

· Fejlesztő pedagógusok:
Biacsics Andrea

Kovács Gézáné

Elérhetőségük: minden hónap első kedd 13óra

· Óvodatitkár: Dobosné Tóth Csilla

Elérhetősége: minden nap 8-16 óráig ill. telefon:512-759

· Gazdasági vezető: Kilinkó Imréné

Elérhetősége: minden nap 8-15 óráig ill. telefon:512-760

· Az óvoda gyermekorvosa: Dr Kégl Petronella
     Elérhetősége: Kaposvár Szolgáltató Ház Gyermekorvosi rendelő

     ill. telefon: 82/310 - 232

· Az óvoda fogorvosa: Dr Németh Gabriella
     Elérhetősége: Kaposvár Béke u. Gyermekfogászati rendelő

 ill. telefon: 82/311 - 036
2.  ÓVODÁNK MŰKÖDÉSÉNEK RENDJE

· Az óvodai nevelési év szeptember 1 - től augusztus 31 - ig. tart.

· Az óvodánk nyitvatartási ideje 10 30 óra 
    naponta (hétfőtől – péntekig)  6 30 - tól - 17 00 óra

                      *saját csoportban: 730 – tól – 1630 - ig
                                 *összevont csoportok: 

      a földszinti 1 - es vagy 5 - ös  torna szobában




 reggel:
  6 30 - tól -   7 30 - ig





 délután:
16 30 - tól - 17 00 – ig                      
· Kérjük, hogy a gyermekeket minden nap 9 óráig szíveskedjenek behozni az óvodába. 

· Gyülekezés-távozás.
                A gyermekek az óvodába csak szülő (törvényes képviselő) kíséretében érkezhetnek, távozhatnak. 

Az óvodából a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a szülő írásbeli kérelme alapján adható ki. Szintén a szülő írásbeli kérelme szükséges ahhoz, hogy a gyermek 6 éves kortól egyedül hazaengedhető legyen.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron főleg) az óvónőnek szólni kell. A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a szülők, hozzátartozók nem mehetnek be a csoportszobába, csak kivételes alkalmakkor pl. beszoktatás, ill. nyílt nap, szülői rendezvények A gyermek tornaszobai bekísérésekor, a csoportszobában való kivételes tartózkodáskor  kérjük a papucs használatát.

· A gyermekek biztonsága érdekében,

9.00 - 15. 30 óráig bezárjuk a bejárati és a kerti kapukat. Napközben a bejárati ajtót 

11.30-13.00 óráig kinyitjuk, a délben hazamenő gyermekeknek.

· Az óvodánk nyári időszakban felújítási takarítási munka 
alkalmával négy hétig zárva van. A zárás idejéről legkésőbb január 31 -ig az értesítjük a szülőket, hogy ennek megfelelően igényeljék szabadságukat

· Oktatás nélküli napok:
·     Az év 5 oktatás nélküli nélküli munkanapjából óvodapedagógusok továbbképzése céljából, 2 napot az iskolai szünetek idején szervezünk. Minden alkalomra ügyeletet biztosítunk.

· Az óvodai rendezvények tartalmáról és időpontjáról a nevelési év első értekezletén és folyamatosan az óvodavezető illetve az óvónők tájékoztatják a szülőket.

3. MIKOR VEHETI IGÉNYBE A GYERMEK AZ ÓVODÁT?

· a harmadik életév betöltésétől az iskolaérettség eléréséig, maximum 8 éves koráig.
· Amennyiben a gyerek megbízhatóan ágy- és szobatiszta.

· Amikor a gyerek egészséges (ÁNTSZ)

· Akkor, ha a szülő az étkezési térítési díjat befizette.

4. GYERMEKEK AZ ÓVODÁBAN

4.1. A gyermekek jogai:

· Az óvodában biztonságban és egészséges környezetben nevelődjék. Életkorának megfelelő  napirend alapján játszon, mozogjon, pihenjen. Biztonsága érdekében az óvodában való tartózkodása ideje alatt óvónő és dajka felügyelete alatt álljon.
· A gyermek személyiségének, méltóságának tiszteletben tartása. Büntetés, testi fenyítés, levegőztetés megvonása, étel erőltetése, hátrányos megkülönböztetés nem érheti.
· A gyermek képességének, érdeklődésének megfelelő differenciált, egyéni fejlesztésben  való részesítése óvodánk J.M.K. Nevelési Programjának szellemisége alapján.
· Családja anyagi helyzetétől függően ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben való részesülhet.
4.2. A gyermekek ruházata az óvodában:

· jellemezze praktikusság, kényelem, tisztaság

· szükséges az átöltözéshez tartalék ruha
· legyen tornafelszerelése, váltócipője, udvari öltözéke
· a ruházat, lábbelik  jellel való ellátása, és az öltöző szekrényben illetőleg öltöző zsákban elhelyezése
· legyen szem előtt az értékek behozatalának felelősége (ékszerek, drágább ruhák, otthoni játékok)

4.3. A gyermekek étkezetése az óvodában.

· A gyermekek napi háromszori étkezésben részesülnek, melyet a  PENSIÓ 17. Kft. biztosít az óvoda vezetővel történő egyeztetéssel. Az étrendről a faliújságon étlapon keresztül tájékoztatjuk a szülőket. Ételminta elrakása kötelező az óvodai élelmiszerekről. Otthonról születésnapi, névnapi, kínálásra  csak gyümölcs, zöldség ill. bolti ellenőrzött édesség hozható az óvodába. Kirándulásra kiegészítő tízórai az óvónőkkel való egyeztetés alapján történik.
· Az étkezések időpontja:
*folyamatos reggeli:8-9 óra között

*ebéd:12-13 óra között
*uzsonna: 14.30 – 15.30 között

Kérjük a nagyon korán érkező gyermekeket otthon megreggeliztetni.
· Az óvoda területén a gyermek egyéni etetése, nassoltatása otthonról hozott élelmiszerrel a többi gyermek előtt nem etikus, valamint az óvoda tisztán tartását is zavarja.
· Biztosítjuk a gyermek tej, lisztérzékenység, cukorbetegség esetén történő étkeztetését a napi szülő-óvónő-dajka-élelmezésvezető egyeztetésével.
· A gyermek étkezésével kapcsolatos igény, ill. lemondás a tárgynapot megelőző nap 12 óráig szóban az óvónőnél és írásban az óvónőnél, ill. telefonon az  512-759, és az 512-760 –on lehetséges. (Pl. hétfő reggel 9 órakor bejelentett lemondás/igény keddi napra érvényes, a hétfői  napra péntek 12 óráig kell a bejelentést megtenni)
·  A gyermek az óvodában igénybevett étkezéséért térítési díjat kell fizetni.
Ideje: minden hónap 10.-ét követő szerda, csütörtök 6.30- 16 óráig.
· A család anyagi helyzetétől függően, a család jövedelemigazolását és egyéb támogatásának érvényben levő igazolását követően a hatályos jogszabályoknak megfelelően étkezési támogatást biztosítunk. ( 100% , 50%, 25%,) A támogatást formanyomtatványon -minden év szeptemberében ill. változások estén- a szülő kérelmezheti.
4.4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok.

· Az óvodában csak egészséges gyermek tartózkodhat!
· Beteg, megfázott, gyógyszert, láz,-vagy köhögéscsillapítót szedő, még lábadozó gyermek az óvodába a gyeremek biztonságos gyógyulása és a többi gyermek egészségének megőrzése érekében nem lehetséges. Ilyen esetben az óvónő kötelessége a gyermek átvételének megtagadása.

· Az óvónőnek tilos az otthonról beküldött gyógyszert beadnia a gyermeknek a nap folyamán. Kivéve allergia (pipa) és magas láz csillapítására szolgáló készítmények estén.

· Az orvos  által az óvodalátogatástól eltiltott gyermek nem jöhet óvodába, gyógyulás  és három napos hiányzás  után csak orvosi igazolással hozható.

· A napközben megbetegedett, balestet szenvedő gyermeket azonnal el kell látni, miközben a csoport felügyeletét meg kell szervezni.

A baleset súlyosságától függően, ill. eszméletvesztés, lázgörcs esetén orvosról kell gondoskodni. (mentő, orvos kihívása, gyermek elszállítása az orvoshoz)

Láz, hányás, hasmenés, hasgörcs estén az óvónő megkezdi a láz csillapítását, majd értesíti a szülőt, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Az óvónő értesítése után - a szülő köteles elvinni az óvodából orvoshoz a gyermeket - csak orvosi igazolással jöhet  ismét  közösségbe.

· Ha a gyermek fertőző beteg - ahogy a szülő tudomására jut, köteles azonnal jelenteni az óvoda vezetőjének, az óvoda a bejelentést követően jelentést tesz az ÁNTSZ felé és fertőtlenítő takarítást végez.

· Az óvoda orvosa Dr. Kégl Petronella - az általa megjelölt szakrendelésre a szülő köteles elvinni a gyermekét.

· A gyermekek lábboltozati elváltozások és tartási rendellenességek szűrővizsgálata évente egy alkalommal Dr. Mike György ortopéd főorvos vezetésével történik.

· A mozgásszervi elváltozások korrigálását az óvodában óvodaorvosi, szakorvosi javaslatra gyógytestnevelő óvodapedagógus végzi.

4.5. A gyermek távolmaradásának igazolása

· Orvosi igazolással térhet vissza a gyermek betegség esetén a gyógyulást követően. Az igazoltást az óvónőnek kell átadni.

· Orvosi igazolás nélkül a gyermek évközbeni távolmaradását:



- csoportos óvónő engedélyével 7 nap igazolt távolmaradás



- vezetői engedéllyel 7 napon túli távolmaradás írásban

· A 10 napon túli igazolatlan hiányzás esetén

- Az 5 éven aluli gyermek szülői felszólítást követően ( igazolás 

  elmaradása hiányában ) az óvoda névsorából törlésre kerül.

- Az 5 éves gyermek esetében

 (a Közoktatási Törvény 14. paragrafus 2. bekezdése alapján)

* Kötelező az óvodai nevelés keretében folyó iskolai 


  életmódra felkészítő foglalkozásokon való részvétel.


* Igazolatlan hiányzás esetén az óvodavezető jelentést tesz

  a jegyző felé.


* A szülő kérelmére az óvodavezető mentesítheti  gyermekét

            az óvodába járás alól, amennyiben családi körülményei  

             képességeinek kibontakoztatása, sajátos helyzete ezt 
 

             indokolja.
4.6. .Gyermekek számára behozható tárgyak

· Az óvónővel egyeztetett, a foglalkozáshoz és a délutáni pihenéshez szükséges tárgyakat hozhatja a gyermek az óvodába.

· Ha a gyermek értéktárgyakat hoz (aranylánc, karkötő, karóra, egyéb értékes tárgyak, stb.) azok megőrzésére, eltűnésért való felelősségvállalásra az óvoda nem vállalkozhat.

4.7.  A gyermekek nagyobb csoportja

· Az azonos csoportba járó, ugyanahhoz a két óvónőhöz tartozó gyermekek csoportja, az életkortól függetlenül.
· Külön speciális foglalkozásokon résztvevő gyermekek csoportja. 
Gyógytestnevelő, fejlesztő, logopédiai foglalkozásokon, gyermek futballcsoport, továbbá az önköltséges foglalkozásokon –úszás, néptánc, idegen nyelv- résztvevő gyermekek csoportja.
5. SZÜLŐK AZ ÓVODÁBAN

5.1. A szülő jogai

· Szabad óvodaválasztás 

      Felvehető minden 3 évet betöltött gyermek, aki a körzetünkben lakik.

Beíratási időszak általában április közepén egy héten át zajlik. A szülők a beíratáshoz a gyermek születési anyakönyvi kivonatát és a személyi igazolványt hozzák magukkal. 
Előzetes információ és tájékoztatást követően válasszanak óvodapedagógust, pedagógiai módszert. 
Gyermekek átvétele: Hivatalos átjelentkezés útján, melynek nyomtatványát az óvodavezetők töltik ki és küldik meg kölcsönösen egymásnak.

A gyermek abban az évben, amelyben ötödik életévét betölti, a tárgyévben kezdődő nevelési év első napjától iskolai életmódra felkészítő foglalkozásokon köteles részt venni, melynek ideje legfeljebb napi négy óra. Az óvodai szervezett tanulási folyamatok (foglalkozások), naponta általában 9oo-12oo-ig tartó időszakban zajlanak.

· A szülő joga, megismerni óvodánk J.M.K. Nevelési Programját, Minőségirányítási Programunkat, SZMSZ –t, Házirendünket, tájékoztatást kapjon ezekről, ill. hogy a Házirend egy példányát betekintés céljából megkapja.

· Gyermekük fejlődéséről kérjenek  rendszeresen részletes és érdemi tájékoztatást, neveléshez tanácsokat, segítséget.

· Az óvoda  pedagógiai tevékenységet véleményezhetik igényeiket, elvárásaikat, elégedettségüket megfogalmazhatják.
· Az óvoda alapfeladatán kívül foglalkoztatást, szolgáltatást kérhetik, kezdeményezhetik, de ezért meghatározott, megállapodás szerint térítést kell fizetni.

· A szülők kezdeményezhetik óvodai Szülői Szervezet létrehozását és közreműködhetnek annak tevékenységében. 

· Az óvodai szülői szervezet joga, hogy javaslatot tegyen az óvodai alapítvány          " Együtt a gyermekekért " - felhasználására és beszámolót kérjen annak
5.2. Szülő kötelességei

· Gondoskodni arról, hogy a gyermeke rendszeresen látogassa az óvodát 

( hátrányos helyzetű gyermek esetén 3 éves kortól, rendezett körülmények estén 5 éves kortól napi 4 órán keresztül óvodai nevelésben kell részesülnie a gyermeknek) Gyermekük távollétét igazolni. 
· Az óvoda vezetőjének bejelenteni, ha gyermekét végleg nem kívánja óvodába hozni, vagy másik óvodába akarja átíratni, az új óvoda igazolását meg kell kérni, visszajelzés hiányában értesíteni kell a jegyzőt.

· Kísérje figyelemmel gyermeke fejlődését, és  segítse a fejlődés folyamatát, valamint a közösségbe való beilleszkedését, közösségi élet szabályainak elsajátítását.

· Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozó pedagógusukkal, és részükre az együttnevelés érdekében a szükséges tájékoztatást adja meg.

· Tartsa tiszteletben az óvoda dolgozóinak emberi méltóságát. A pedagógus és az ő munkáját segítő alkalmazottak a gyermekekkel összefüggő tevékenysége során büntető jogi védelem szempontjából közfeladatot ellátó személyeknek számítanak.

  5.3. A család és az óvoda közös nevelési elveinek kialakítása:

· Óvodánkba járó gyermekeket arra neveljük, hogy tanulják meg tisztelni a felnőtteket, szeressék és fogadják el pajtásaik egyéniségét, másságát, tudják kifejezni magukat, legyenek képesek alkalmazkodni. Az estleges konfliktusokat ne durvasággal, erőszakossággal, árulkodással oldják meg.
Ezen törekvésünk sikerének érdekében kérjük hogy otthon is ezeket az alapelveket erősítsék gyermekeikben.
5.4.Kapcsolatartás, együttműködés lehetőségei a nevelőkkel:

· Annak érdekében, hogy a gyermekek a nekik legmegfelelőbb módszer szerint neveljük, szükség van az együttműködésre, nyitottságra és őszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus ellentét esetében mindenképpen keressék fel az óvónőt, illetve az óvoda vezetőjét, és velük közösen próbálják megoldani a konkrét helyzetet.

· A szülőknek lehetőségük van rá, hogy az óvodában folyó pedagógiai munka kialakításában a megfelelő fórumon aktívan részt vegyenek, javaslataikkal segítsék elő a közös gondolkodást.
    Együttműködési fórumok:

- családlátogatás



- szülői értekezletek



- nyílt napok



- fogadóórák (vezetői, óvónői)



- munkaestek

           -rendezvények (játszóházak, szülő – gyermek torna, családos kirándulás, ünnepségek.)

· Kérjük Önöket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magánjellegű beszélgetésekre az óvónőt munkája közben ne vonják el a gyermekcsoporttól, mert balesetet idézhet elő és zavarhatja a nevelés folyamatát.

· Gyermekükkel kapcsolatos információt csak a gyermeküket nevelő óvónőtől vagy az óvodavezetőtől kérjenek.



6. PEDAGÓGIAI MUNKA AZ ÓVODÁBAN

6.1.A gyermekek nevelése, fejlesztése

· az óvoda J.M.K. Nevelési programja célkitűzései alapján differenciáltan egyénre és életkorra szólóan történik

6.2. A gyermekek értékelése

· A gyermekek értékelését az óvodapedagógusok végzik a gyermekenként vezetett személyiségi lap és az egyéb megfigyelések, mérések alapján.

· A gyermekkel kapcsolatosan méréseket, vizsgálatokat csak a szülő írásos beleegyezésével lehet elvégezni. Az eredményekről a szülőt tájékoztatjuk.
· A gyermekek harmonikus, sokoldalú fejlesztése és szociális körülményeik javítása szempontjából elengedhetetlenül fontos a szakemberrel való szoros kapcsolat megteremtése, fenntartása, az

· Különös gondosságot igényel a tanköteles korúak esete. Minden gyermek szülőjével  egyénenként elbeszélgetnek az óvónők az iskolára való felkészültségről.

· A gyermekek testi érettségét az óvodaorvossal együttműködve állapítja meg a csoport óvónője.

· Lelki, szociális, mentális, és értelmi fejlettséget a nevelőtestület szakmai véleménye alapján állapítja meg a nevelőtestület.

· Minden gyermekről óvodai szakvéleményt kerül kiállításra. Ha a kisgyerek további óvodai nevelése indokolt akkor az határozatban kerül rögzítésre gyermekenként indoklással kísérve.

· Kérdéses esetben kérni kell a Nevelési Tanácsadó iskolaérettségi vizsgálatát.

 Ebben az esetben az óvodai szakvéleményhez csatolni kell a Nevelési Tanácsadó    írásbeli véleményét.

7. ÓVÓ - VÉDŐ SZABÁLYOK

· Bombariadó esetén az óvodában tartózkodó vezető értesíti a rendőrséget és utasítást ad az óvoda Bombariadó tervében megfogalmazottak alapján az épület kiürítésére.
· Tűzriadó estén a tüzet észlelő személy ill. a vezető értesíti tűzoltókat és az óvoda Tűzriadó terve szerint utasítást ad az  épület kiürítésére
· A gyermekek érdekében - a balesetek elkerülése miatt - az óvoda udvarán, a tornaszobában csak óvónő illetve dajkák felügyelete mellett tornázhatnak a gyermekek

· A baleset megelőzése érdekében a torna és játékszerek rongálódását azonnal jelezni köteles az óvónő és dajka.

· Óvodai kirándulásra csak szülő tudtával lehet a gyermekeket elvinni. Erdei kirándulást megelőzően kullancs elleni szert kell használni.

· Az óvodapedagógus közreműködik a gyermek - és ifjúságvédelmi feladatok ellátásában, a gyermek fejlődését veszélyeztető körülmények megelőzésében, feltárásában, megszűnésében. A szülőket rendszeresen tájékoztatja, ha a gyermek jogainak megóvása vagy fejlődésének elősegítése érdekében intézkedéseket tart szükségesnek.

· A gyermek és ifjúságvédelemmel kapcsolatos tevékenységért  a csoportos óvónők, az óvoda gyermek és ifjúságvédelmi felelős és az  óvoda vezetője felelős.
8. EGYÉB SZABÁLYOK, TUDNIVALÓK
· A szülők csak rendkívüli esetben hívják telefonhoz az óvónőket, üzenetet az óvodatitkár átveszi és köteles a gyermek óvónőjének átadni.

· Azt a gyermeket, akit az óvoda zárása után nem vittek haza - bár ez a házirenddel ellentétes - az ügyeletes óvónő- saját lakására hazaviszi és a címet a hirdető táblára teszi 
· Az óvodától átvett textíliáért a szülő aláírási felelőséggel tartozik.

· Az óvoda dolgozói, továbbá ügynökök, üzletszervezők vagy más személyek az óvoda területén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak ( kivéve az óvoda által szervezett vásár alkalmával ).

· Az óvoda egész területén ( épület, udvar ) dohányozni tilos.

· Kérjük,  óvják és becsültessék meg óvodás gyermekükkel és már nagyobb gyermekükkel az óvoda tulajdonában levő eszközöket, udvari játékokat. Ügyeljenek a tisztaságra.

· Kérjük, hogy kultúrált magatartásukkal a közösségi érintkezés szabályainak betartásával segítsék elő a gyermekek pozitív irányú fejlődését.

8. ÉRVÉNYESSÉGI SZABÁLYOK

· A Házirend nyilvánosságra hozatala

A Házirend minden csoport faliújságán és a szülői óvodai faliújságon megtekinthető. Minden év első összevont Szülői Értekezletén az óvodavezető ismerteti és a szülők aláírásukkal igazolják annak tudomásul vételét.

· A Házirend hatályba lépése
Elfogadás napján, illetve a módosításokat követően minden nevelési év kezdetekor. A Házirend az óvoda dolgozóira és a szülőkre egyaránt kötelező érvényű.

· A Házirend felülvizsgálatának rendje

Jogszabályi és egyéb változások alkalmával minden nevelési év kezdetekor

Kaposvár, 2004. november 3.

A Házirenddel egyetértünk:

…………………………………..


…………………………………..

         SZ.SZ. elnöke 





SZ.SZ. elnöke

(Csatolva a nevelőtestület egyetértési dokumentuma.)

…………………………………..

            óvodavezető

