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óvodavezető
A házirend célja:
Az óvodai házirendet az intézményvezető előterjesztése alapján a nevelőtestület fogadja el. A házirend biztosítja a működés kereteit, a nevelési feladatok ellátásához, a közösségi élet szervezéséhez, az értékek közvetítéséhez. Elősegíti az intézmény nevelési programjának megvalósítását, szabályozza a belső rendet, ezért követése kötelező mindenki számára.

A házirend jogforrás, melynek megsértése jogsértés.

Általános információk
Ezen házirend

· a közoktatásról szóló- többször módosított- 1993. évi LXXIX törvény
· a nevelési intézmények működéséről szóló 11/1994.(VI.8.) MKM rendelet

· a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

rendelkezései szerint készült.

Az intézmény adatai: 
Az óvoda neve: Madár utcai Központi óvoda

Székhelye: Kaposvár, Madár utca 14.

Telefon: 82/526-011   Fax: 82/526-010  E-mail: madarovi@ enternet.hu

Feladatellátási hely:    Sörház utcai Tagintézmény, 

                                      Kaposvár, Sörház utca 10.

                                      Telefon: 82/317-041
Felügyeleti szerve: Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata

                                 Kaposvár, Kossuth tér 1.
Óvodavezető: Medveczky Árpádné

Általános óvodavezető helyettes: Horváth Istvánné

Tagintézmény vezető: Dömötöné Pap Beatrix

A házirend hatálya kiterjed az intézmény valamennyi óvodás kisgyermekére és szüleire, továbbá az intézmény valamennyi alkalmazottjára.
A házirend a kihirdetés és kifüggesztés napján lép hatályba.

A házirend módosítható, ha a vonatkozó jogszabályokban változás történik, vagy a szülők, illetve a nevelőtestület erre javaslatot tesz.

Az óvoda törvényben meghatározott feladata ellátása során felelős:
· A gyermek testi, lelki, értelmi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséért

· A gyermekközösség alakításáért és fejlődéséért 

· A gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatásában együttműködik a szülővel

· Együttműködik a szülők közösségével a nevelőmunka hatékonysága céljából.
Az óvoda nyitva tartása:

· A napi nyitvatartási idő 11 óra- naponta 6,30-tól 17,30-ig 
· A nevelési év szeptember 1-jétől augusztus 31-ig

· Az oktatási év szeptember 1-jétől június 15-ig tart.

· A nyári zárás ideje 4 hét.

· Reggel 6,30-tól 7,30-ig és délután 16,30-tól 17,30-ig összevont csoport működik.

· A gyermek naponta 10 óránál többet nem tartózkodhat az intézményben.

A nyitva tartás teljes ideje alatt ideje alatt óvodapedagógus foglalkozik a 
gyermekekkel.
A gyermek joga:
- A gyermeknek joga, hogy a nevelési – oktatási intézményben biztonságos és egészséges környezetben neveljék és oktassák, óvodai életrendjét pihenő idő, szabadidő, testmozgás, sportolási és étkezési lehetőség biztosításával életkorának és fejlettségnek megfelelően alakítsák ki.

- A gyermek jogait, személyiségét, emberi méltóságát tiszteletbe kell tartani. Védelmet kell nyújtani fizikai és lelki erőszakkal szemben. A gyermek nem vethető alá testi fenyítésnek.

- A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadságát, magánélethez való jogát az óvoda tiszteletben tartsa, azonban a gyermek e jog gyakorlása során nem korlátozhatja mások jogainak érvényesítését.

- A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben, oktatásban részesüljön.

- A gyermeknek joga, hogy adottságainak megfelelő sajátos nevelésben részesüljön, pedagógiai szakszolgálat ellátásában részesüljön.
- Joga van, hogy családja anyagi helyzetétől függően kedvezményes vagy ingyenes étkeztetésben részesüljön.

- Joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön.

A gyermek kötelessége:
- Részt vegyen a kötelező és választott foglalkozásokon,

- Óvja saját és társai testi épségét, egészségét,

- Megtartsa az óvoda  és helyiségeinek használati rendjét,

- Az eszközök és játékok használatakor óvja épségüket,
- Az óvoda vezetői, óvodapedagógusai, alkalmazottai és óvodás társai jogait, emberi méltóságát tiszteletben tartsa.
A szülő joga:
- A szülőt megilleti a nevelési  oktatási  intézmény szabad választásának joga.
- A szülő joga, hogy megismerje az intézmény Nevelési Programját, Minőségirányítási Programját, Szervezeti és Működési Szabályzatát, Házirendjét. A Házirend egy példányát a beiratkozáskor a szülőnek betekintés céljából át kell adni.
- Joga, hogy folyamatosan tájékoztatást kapjon gyermeke fejlődéséről. A gyermek neveléséhez tanácsot kérjen és kapjon.
- A szülő kezdeményezheti Óvodaszék, Szülői Szervezet létrehozását, és abban tevékenyen közreműködhet. 

A szülő kötelessége:

- Kötelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges feltételekről. 

- Biztosítsa gyermeke óvodai nevelés keretében folyó iskolai életmódra való felkészítő foglalkozáson való részvételét.
- Megtegye a szükséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesítésében.

- Minden tőle elvárhatót megtegyen gyermeke fejlődése érdekében.

- Rendszeres kapcsolatot tartson gyermeke óvodapedagógusaival.

- Elősegítse gyermekének közösségbe történő beilleszkedését, az óvoda rendjének, a közösségi élet magatartási szabályainak elsajátítását, betartását.

A család és az óvoda közös elveinek kialakítása:

- Az óvodánkba járó gyermekeket arra neveljük, hogy tanulják meg tisztelni a felnőtteket, szeressék és fogadják el társaik egyéniségét, másságát, tudják kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasággal, erőszakossággal, árulkodással oldják meg. Ezen törekvésünk sikerességének érdekében kérjük, hogy otthon is ezeket az alapelveket erősítsék gyermekeikben.
Részletes információk
1. Az óvodai felvétel, átvétel eljárási rendje
Az óvoda három éves kortól az iskolába járáshoz szükséges fejlettség eléréséig, a pedagógiai szakszolgálat szakvéleménye alapján legfeljebb nyolc éves korig nevelő intézmény.

Az óvodai nevelés, a gyermek neveléséhez szükséges teljes óvodai életet magába foglaló játék és foglalkozások keretében történik.

Az óvoda igénybe vétele:

Felvehető minden három éves gyermek, aki az óvoda körzetében lakik, a szülő itt dolgozik, szabad férőhely esetén, körzeten kívüli, vagy városon kívüli településről is. Felvehető, ha a gyermek megbízhatóan ágy és szobatiszta, a gyermek egészséges.
A gyermek átvehető hivatalos átjelentkezés útján, melynek nyomtatványát az óvodavezető tölti ki és küldi el.

Az  óvodai  beíratás  a fenntartó által előre kijelölt beíratási időszakban tavasszal történik. A beiratkozáshoz a szülő a gyermek anyakönyvi kivonatát és a szülő lakhelyét igazoló okiratot  hozza  magával. 

A gyermek abban az évben, amelyben az ötödik életévét betölti, a nevelési év első napjától iskolai életmódra felkészítő foglalkozásokon köteles részt venni, melynek ideje legfeljebb napi négy óra. 
2. A gyermekek érkezésének és távozásának rendje
A gyermeket óvodába érkezéskor a szülő minden esetben személyesen adja át az óvodapedagógusnak, így tud a gyermek jelenlétéről és így vállal felelősséget érte. A gyermek elvitelekor minden esetben ( az udvaron is ) szólni kell az óvodapedagógusnak.
Az óvodából a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a szülő írásbeli kérelme alapján adható ki. A gyermek hat éves korától egyedül mehet haza a szülő írásbeli kérelme alapján.

Ha a gyermeket az óvoda zárásáig nem viszik haza, az óvodapedagógus megkísérli a szülőt telefonon elérni. Ha ez nem sikerül az óvodapedagógus értesíti a hatóságot. (Gyermekjóléti Szolgálat ).

3. Óvodából való távolmaradás rendje
Minden távolmaradást be kell jelenteni a csoportos óvodapedagógusnak.

Az orvos által óvodalátogatástól eltiltott gyermek nem jöhet óvodába. Betegség után gyógyultan orvosi igazolással  fogadható  az óvodába.
Egyéb esetben három napon túli hiányzás esetén (üdülés, utazás ) amennyiben a szülő nem kívánja az óvodát igénybe venni, az intézmény vezetőjétől írásban kell engedélyt kérni.

Nyolc napnál hosszabb igazolatlan távollét, vagy jelentős térítési díj hátralék esetén ( a megszüntetés tárgyában hozott döntés jogerőre emelkedésének napján ) - kivéve ha az 5. életévet betöltötte- a gyermek törölhető az óvodások névsorából és helyére új gyermek kerül felvételre.
4. A gyermekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok
Az óvodában csak teljesen egészséges gyermek tartózkodhat.

Beteg, gyógyszert, láz- vagy köhögéscsillapítót szedő még lábadozó gyermek bevétele az óvodában biztonságos gyógyulása és a többi gyermek egészségének megőrzése érdekében nem lehetséges. A szülőnek kötelessége felhívni az óvodapedagógus figyelmét, ha gyermeke különleges betegségben szenved, illetve epylepsiára, veszélyes allergiára, lázgörcsre, stb. hajlamos. A szülő köteles megadni napközben elérhető telefonszámát.

Az óvodapedagógus nem adhat be otthonról hozott gyógyszert.

Az óvodapedagógus teendője baleset vagy napközben megbetegedő gyermek esetén:
A gyermeket haladéktalanul el kell látni, miközben a csoport felügyeletét meg kell szervezni. A beleset súlyosságától függően, illetve eszméletvesztés, lázgörcs esetén orvosról azonnal gondoskodni kell.( mentő, orvos kihívása, orvoshoz történő szállítás )

Láz ,hányás, hasmenés, hasgörcs esetén az óvodapedagógus elkülöníti a gyermeket, majd értesíti a szülőt, hogy a szülő a gyermeket minél hamarabb orvoshoz vigye. Fertőző betegség esetén a szülőnek bejelentési kötelezettsége van az óvoda felé.

Az óvoda orvosa és védőnője feladatait együttműködési megállapodás szerint végzi.
5. Az óvoda helyiségeinek a szülők által használhatóságának rendje
Az óvoda helyiségeit és udvarát az óvodás gyermekek és az óvoda alkalmazottai használhatják. A szülők a beszoktatás időszakában, rendezvények, ünnepélyek alkalmával vannak jelen  az óvodában.
6. Pedagógiai munka az óvodában
Az óvodai életet, a foglalkozásokat az óvodának oly módon kell megszerveznie, hogy a szülők és a fenntartó igényei szerint, a szakmai követelményekben megfogalmazott színvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével, ellátásával, és gondozásával összefüggő feladatainak.
Mindenkire kötelező a halk beszéd, udvarias és türelmes bánásmód, a gyermek önállósági törekvéseinek tiszteletben tartása.

Helyi Nevelési Programunk: „ Ablak a környező világ tevékeny megismerésére „ –melyet nevelőtestületünk készített és a fenntartó jóváhagyása után 2004. 09. 01.-től hatályos.

Célja: Nyugodt, derűs,  kiegyensúlyozott, családias légkör megteremtése. Az egészséges életmód igényének alakítása. A természeti és társadalmi környezet  megismerése, szeretete, tisztelete. A közösségbe illeszkedés segítése, a másik ember tisztelete, kultúrált viselkedés szabályainak alakítása.
Megtekinthető az óvodavezetőnél és kivonatosan az előtérben.

Az óvoda Minőségirányítási  Programja 2004. 09. 01. hatályos, mely az intézmény stratégiai dokumentuma.
Célja: A helyi nevelési program megvalósításának, végrehajtásának és az intézmény működésének segítése, folyamatos fejlesztés, a működés hatékonyságának és szakszerűségének javítása.
Az óvodapedagógust nevelő-oktató munkájának végzése közben zavarni nem szabad. 

Az együttműködés szabályozott formái: fogadó órák, családlátogatások, szülői értekezletek, melyekről a csoport óvodapedagógusa három nappal korábban köteles értesíteni a szülőt.
Fogadó órák: Az óvodavezető fogadóórája minden hónap első hétfőjén: 8,00-12,00 óráig. Az óvodapedagógusok havonta egyszer tartanak fogadóórákat.

Annak érdekében, hogy a gyermeket a szülőknek a legmegfelelőbb módszer szerint neveljük, szükség van igazi, valós együttműködésre, nyitottságra, őszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen a szülő keresse az óvodapedagógust, illetve az óvoda vezetőjét, és velük közösen próbálják megoldani a konkrét helyzetet.
Kérjük meg a szülőket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se magánjellegű beszélgetésekre az óvodapedagógust az óvodásokkal való foglalatossága közben hosszabb időre ne vonják el a csoporttól, mert az előidézheti a baleset kialakulását, és zavarhatja a nevelés –oktatás folyamatát. A gyermekükkel kapcsolatos információt, tájékoztatást csak a gyermek óvodapedagógusaitól vagy az óvodavezetőtől kérjenek.
7. A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai
A gyermekek értékelését az óvodapedagógusok végzik a gyermekenként vezetett személyiségi lap és az egyéb megfigyelések alapján.

Különös gondosságot igényelnek,  a tanköteles korú  gyermekek. Minden gyermek szülőjével egyenként elbeszélgetnek az  óvodapedagógusok,  az iskolára való felkészülésről, az érzelmi, értelmi, szociális fejlettségről.
A gyermekek testi érettségét az óvodaorvos  állapítja meg, együttműködve a csoport óvodapedagógusával és a szülővel. 

Lelki, szociális, mentális, és értelmi fejlettséget a nevelőtestület szakmai véleménye alapján állapítja meg a nevelőtestület.

Minden gyermekről az óvodai szakvéleményt az óvodavezető készíti el.  Ha a kisgyerek további óvodai nevelése indokolt, akkor az határozatban kerül rögzítésre gyermekenként indoklással. Ebben az esetben az óvodai szakvéleményhez csatolni kell a Nevelési Tanácsadó írásbeli véleményét.
8. A beiskolázás óvodai feladatai

A szülőknek kiadott óvodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kiválasztott iskolába beíratni.

Minden tanköteles korú gyermeket be kell íratni, függetlenül attól, hogy marad-e még egy évig óvodába vagy sem.
A fenntartó jelzése alapján, ha van olyan a körzetben lakó tanköteles gyermek, akit nem járatnak óvodába, akkor az óvodapedagógusok családlátogatáson keresik fel a gyermeket és a szülőt.
Amelyik gyermek óvoda, illetve tanköteles és nem jár egy közoktatási intézménye sem, a város jegyzője szólítja fel a szülőt kötelezettségének teljesítésére.

9. A gyermek étkeztetése az óvodában, térítési díj befizetése és lemondásának rendje

A gyermek által az intézményben igénybe vett étkezésért a szülő az érvényben levő önkormányzati rendelet szerint étkezési térítési díjat fizet.
Óvodánkban a háromszori étkezést vállalkozó biztosítja. Az étkezés megszervezése az óvoda feladata. Az étkezés tartalmáról az előtérben elhelyezett étlapon tájékoztatjuk a szülőket.
A tej, tojás érzékeny gyermek egyéni étkeztetését az óvoda megszervezi, a szülővel történt egyeztetés és orvosi szakvélemény alapján.

Az óvoda területén a gyermek egyéni étkeztetése, nassoltatása otthonról hozott élelmiszerrel a többi gyermek előtt ( csoki, cukorka , sütemény ) nem etikus, valamint az intézmény tisztántartását is zavarja. Ez alól kivétel a gyermek születésnapját, névnapját megünneplő alkalmak. 

A szülők kötelesek bejelenteni gyermekük  hiányzását a tárgynapot megelőző nap 12 óráig.

Betegség után a szülő szintén köteles értesíteni az óvodát a gyermek  érkezéséről,  az azt megelőző nap 12 óráig,   mert ennek hiányában étkezése az napra nem biztosítható!

Az étkezési díjak befizetése minden hónapban az előzetesen kijelölt napokon készpénzben történik az óvoda épületében. A térítési díjakkal kapcsolatos észrevételeiket az intézmény gazdasági ügyintézőjével lehet megbeszélni.
10. Bombariadó

Vészhelyzetben  az óvodában tartózkodó vezető értesíti a rendőrséget és közben utasítást ad az épület kiürítésére. A gyermekeket a bejárati ajtón menekítik a közeli parkba az óvodapedagógusok. Ez idő alatt a dajkák összegyűjtik a gyermekek holmiját és utánuk viszik.

11. Tűzriadó

A tűz keletkezésének helyétől függően a csoportszobákban található ajtókon, vagy a főbejáraton,  ha ez nem lehetséges, a nagy ablakokon át menekítjük a gyermekeket. Közben az itt tartózkodó vezető, vagy az arra kijelölt személy értesíti a tűzoltókat. A folyosón levő poroltóval meg lehet kezdeni a tűz oltását a tűzriadó-terv szerint kijelölt személyeknek. Egyébként minden elhárítási munka a tűzriadó-terv szerint zajlik. A felnőttek a tűzriadó-terv szerint járnak el.

12. A gyermekek öltözködésével kapcsolatos szabályok

Az intézménybe ápolt, tiszta gyermeket hozhatnak a szülők. A gyermek öltöztetése a napi várható időjárásnak megfelelően történjék. Váltóruházatról ( alsónemű, felsőruházat, benti cipő) a szülők gondoskodjanak. A ruhaneműket egyenként jellel, vagy névvel kell ellátni.

A gyermekek holmiját az arra kijelölt szekrénybe tárolják. 

13. A gyermekek személyes tárgyainak helye 
Ha a gyermek óvodába értéktárgyat hoz ( aranylánc, karóra, karkötő, egyéb értékes tárgyak stb..) azok megőrzésére, elveszéséért való felelősségvállalásra az óvoda nem vállalkozhat.

14. A gyermekek napközbeni elvitele

A nap folyamán az óvodapedagógusokkal való egyeztetés alapján vihető el a gyermek. A szülők tartsák tiszteletben a csoport napirendjét és az óvodai élet megzavarása nélkül vigyék el a gyermeket.

15. Óvó-védő szabályok

A gyermekek biztonságának és személyes felszerelésük védelme érdekében gyülekezési idő alatt a két bejárat,  napközben csak a főbejárat van nyitva.

Óvodából a gyermek csak a szülő tudtával vihető el.

A gyermekek koruknak megfelelő balesetmegelőző beszélgetésen vesznek részt, évente egyszer, ill. szükség szerint.
A gyermek testi épségét veszélyeztető éles, szúró tárgyat az óvodába hozni TILOS! 

Az óvoda nevelőintézmény, ezért semmiféle gyógyszer beadására nem vállalkozhatnak az óvoda dolgozói. Kivételt képez rendkívüli esetben az óvoda orvosának utasítása alapján történő gyógyszerezés.
16. A házirend nyilvánosságra hozatala

A házirend az előtérben és valamennyi csoport faliújságján megtekinthető.

17. A házirend hatályba lépése
Az elfogadás napján, illetve a módosításokat követően minden nevelési év kezdetekor.

A házirend az óvoda  alkalmazottaira és a szülőkre egyaránt kötelező érvényű.

18. A házirend felülvizsgálati rendje 
Jogszabályi és egyéb változások alkalmával minden nevelési év kezdete előtt.

Kaposvár, 2004……..év…10…hó…30….nap
Jóváhagyási, egyetértési, véleményezési záradék

A Házirendet a nevelőtestület, 2004. november 15.-én tartott nevelőtestületi értekezletén egyetértésével elfogadta.

A Házirend életbelépésének időpontja: 2005. január 01.








             Medveczky Árpádné








                     óvodavezető

2004. november 25.-én tartott megbeszélésen a  szülői szervezet képviselői a házirend tartalmát megismerték, véleményezték. 





                         Dr Horváthné  Varga Henriette







       a Sz.Sz. elnöke

ZÁRADÉK

A házirend a fenntartó…………………………………..számú határozatával jóváhagyta






       ……………………………………………….
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