Kaposvár Megyei Jogú Város

    Jegyzője

2.változat

TÁJÉKOZTATÓ

a Polgármesteri Hivatal működéséről

A Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről szóló 5/1997.(I.21.) önkormányzati rendelet 8 § /2/ bekezdés 7. pontja szerint a Jegyző feladata a Hivatalra vonatozó helyi szabályokról tájékoztatót készíteni.

A Hivatal feladatainak folyamatos bővülése és a közelmúltban történt szerkezeti változások miatt időszerűvé vált a Közgyűlés tájékoztatása a különböző szervezeti egységek felépítéséről és az elmúlt időszak alatti tevékenységéről.

Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala felismerte az ISO szabvány szerinti minőségirányítási és a CAF (Közös Értékelési Keretrendszer) minőségügyi  rendszerek fontosságát a közigazgatásban  és 2000-ben bevezette használatát és hatékonyan működteti. 

Az ISO 9001 minőségirányítási szabvány az International Organization for Standardization (ISO) Nemzetközi Szabványügyi Szervezet által kidolgozott, gyakorlatilag a világ valamennyi államában elfogadott minőségügyi előírás- és követelmény gyűjtemény.

A hivatali munka átláthatósága, ellenőrizhetősége, a belső folyamatok dokumentáltságának és nyomon követhetőségének követelménye egyre bevettebbé válik, megvalósításuk fokozatosan beépül a napi munkafolyamatokba, és része lesz az alkalmazó közigazgatási szerv szerkezeti kultúrájának. Az önkormányzat arra törekszik, hogy megismerje az ügyfelek igényeit, elvárásait, és elégedettségük alapján tervezze és fejlessze  szolgáltatásait.

A polgármesteri hivatal működését három kulcsszóval jellemezve: gyors, pontos és ügyfélbarát ügyintézést szeretnénk megvalósítani, amely humánus és jogkövető, ezt évente új felülvizsgálattal és a tanúsítvány megszerzésével bizonyítjuk. (1. melléklet )

Az Európai Unio-s pályázati kiírások folyamán szintén alapkövetelmény, hogy a pályázó rendelkezzen ISO 9001:2000 minőségirányítási rendszerrel. 

A minőségirányítási rendszer kiépítését a kormány is támogatja. (1057/2001. (VI.21.) Kormány határozat)

Kaposvár Megyei Jogú Város önkormányzata 2002-ben az elsők között alkalmazta az Európai Unió által közigazgatási szervek számára kidolgozott és bevezetésre ajánlott minőségügyi rendszert (Common Assessment Framework – Közös Értékelési Keretrendszer, CAF), amely  elősegíti a közigazgatási szerveknél a teljesítmény- és a hatékonyságorientált minőségfejlesztést a korszerű minőségmenedzsment technikák alkalmazásával. A CAF egyszerű, könnyen használható és a közszektor önértékeléséhez megfelelő módszertani kereteket kínál, kezeli a közigazgatást jellemző egyedi sajátosságokat és a közigazgatási szervek számára, a teljesítmény fokozására alkalmas eszközként szolgál. 

Az egyes igazgatóságok által elkészített beszámolók egységesen tartalmazzák az adott igazgatóság tevékenységét érintő jogszabályokat, a feladatellátást befolyásoló személyi feltételeket és táblázatok, statisztikák segítségével képet adnak az elvégzett munkáról.

A polgármesteri hivatalt a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény alapján az önkormányzat működésével, az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására hozta létre a képviselő-testület.

Az önkormányzati rendszer lényegéből adódóan az önkormányzati feladatok és hatáskörök a választott képviselő-testületet illetik meg. A feladatokat a képviselő-testület és szervei végzik. A képviselő-testület szervei a polgármester, a képviselő-testület bizottságai, a részönkormányzat testülete, valamint a képviselő-testület hivatala. Az önkormányzati rendszer legfontosabb szereplői mellett feladatot kap tehát a hivatal és annak operatív vezetője, a jegyző is. 

A polgármesteri hivatal alapvető teendői a következők: ellátja az önkormányzati testületi szervekhez (képviselő-testület, bizottság, részönkormányzat) kapcsolódó adminisztrációs feladatokat, az önkormányzati képviselők munkájának segítését, a vezetést segítő törzskari funkciókat, valamint a belső munkaszervezési igazgatási teendőket. Előkészíti és végrehajtja a testületi szervek önkormányzati döntéseit, a polgármester irányítása és a jegyző operatív vezetése mellett.

Államigazgatási ügyekben főszabályként a Jegyző dönt.

A polgármesteri hivatal egységes szakapparátusként működik. Az egységes hivatal belső szervezeti egységei jellemzően az önkormányzati gazdálkodás, az infrastruktúra fejlesztés, az intézményirányítás, az államigazgatási hatósági ügyintézés, valamint a titkársági feladatok köré szerveződnek. A fő funkciók szerint a polgármesteri hivatal tagolható önkormányzati (közszolgáltatási és önkormányzati hatósági) és államigazgatási (hatósági) feladatok szerint is. 

Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala (továbbiakban Hivatal) 235 dolgozót foglalkoztat. A polgármesteri hivatal dolgozói köztisztviselők, illetve ügykezelők. Ez azt jelenti, hogy közszolgálati jogviszonyban állnak az önkormányzattal, melyben mindkét felet sajátos kötelezettségek terhelik és jogok illetik meg. 2001. július 1. és 2003. július 1. között az ügykezelők a Munka Törvénykönyve hatálya alá tartoztak, és 2003. július 1-jén kerültek vissza a köztisztviselői törvény hatálya alá.

A hivatal keretein belül működik két társulás: a Kaposvár és Környéke Végrehajtási Társulás 6 fővel (ebből 4 fő köztisztviselő, 2 fő ügykezelő) és a Kaposvár és Környéke Kistérségi Önkormányzati Területfejlesztési Társulás 5 fővel (munkaszerződéssel), valamint a Rákóczi Stadion 5 fő fizikai dolgozóval. 

A Hivatal segíti Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése bizottságai, településrészi és kisebbségi önkormányzatai, valamint a polgármester és az alpolgármester munkáját. A Hivatal feladata a testületi és polgármesteri döntések szakmai előkészítése, a döntések végrehajtásának szervezése és ellenőrzése, valamint a jegyző és a Polgármesteri Hivatal ügyintézője hatáskörébe utalt államigazgatási ügyek intézése.

A Hivatal illetékessége Kaposvár Megyei Jogú Város közigazgatási területére terjed ki. Kivételesen jogszabály államigazgatási hatáskörben ettől eltérő illetékességet állapít meg a gyámhivatal, kiemelt építéshatóság, okmányiroda esetében és a személyes gondoskodást nyújtó intézmény és falugondnoki szolgálat működésének engedélyezéséről, továbbá a szociális vállalkozás engedélyezéséről egészségügyi működési engedély kiadásakor. Az illetékesség feladatonként eltérő módon érinti a Kaposvári Kistérségbe – ez a körzet az Okmányiroda 2003. december 31.-i adatai alapján 120.331 lakossal rendelkezik - tartozó 77 települést.

A Hivatal a jogszabályokban a Közgyűlés, a polgármester, a jegyző és a Polgármesteri Hivatal ügyintézője részére meghatározott feladatok és hatáskörök ellátásában az ügyrendben meghatározottak szerint jár el, amelynek részletes ismertetésével a különböző igazgatóságok munkáját bemutató fejezetek foglalkoznak.

Magyarország közelgő Európai Uniós csatlakozása nagy kihívást jelent az önkormányzatok számára is. A jogharmonizáció keretében felülvizsgáljuk az önkormányzati jogszabályokat és a közösségi jognak megfelelően módosítjuk rendeleteinket 2004. április 30.-ig. A forrásbevonás, az Európai Uniós Alapok minél jobb kihasználása érdekében folyamatosan figyeljük a pályázatokat, honlapunkon önkormányzati forrástérképet működtetünk. A Hivatalban folyamatosan zajlik a köztisztviselők nyelvi képzése pályázati források bevonásával és az Európai Unióval kapcsolatos ismereteik bővítése különböző konferenciákon, tapasztalatcseréken való részvétel keretében.

Folyamatos a kapcsolattartás és információ áramlás a testvérvárosok polgármesteri hivatalaival, akik tapasztalataikkal segítenek az uniós pályázatokra való felkészülésben.

 Célunk az, hogy Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala egy olyan modern, szolgáltató jellegű, ügyfélbarát intézményként működjön, amely megfelel az Európai Uniós normáknak is.

Kaposvár, 2004. március 16.

dr. Kéki Zoltán

címzetes főjegyző

Határozati javaslat:

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése a Hivatal működéséről szóló beszámolót megtárgyalta és elfogadta.

Felelős: dr. Kéki Zoltán címzetes főjegyző

Közreműködik: valamennyi igazgató

Határidő: 2004. május 1.

TITKÁRSÁGI IGAZGATÓSÁG

A Titkársági Igazgatóság általános feladatai a következők: ellátja a Hivatal belső szervezeti működésével összefüggő feladatokat. Biztosítja az önkormányzat testületei működéséhez a technikai, ügyviteli és szervezési feltételeket. Közreműködik az önkormányzati jogalkotás előkészítésében. Közvetlenül a tisztviselők irányításával végzi a személyzeti, számítástechnikai, sajtó és nemzetközi ügyi, civil kapcsolatokkal összefüggő, belső ellenőri, polgármesteri referensi, polgármesteri döntés előkészítési, városrendezési, valamint testületi előkészítő munkát. Végzi az intézmények ellenőrzését, valamint társulásban a városkörnyék többi településén a belső ellenőrzést.  

Jogszabályok:

1949. évi XX. t.
      a Magyar Köztársaság Alkotmányáról

1952. évi III. tv.                a polgári perrendtartásról

1957. évi IV. tv.                az államigazgatási eljárás általános szabályairól

1959. évi IV. tv.                a polgári törvénykönyvről

1977. évi I. tv.

      a közérdekű bejelentésekről, javaslatokról és panaszokról

1987. évi XI. tv.                a jogalkotásról 

1989. évi XXXII. tv.          az Alkotmánybíróságról

1989. XXXIV. tv.
      az országgyűlési képviselők választásáról

1990. évi LXIV. tv.
      a helyi önkormányzati képviselők és polgármesterek választásáról

1990. évi LXV. tv.            a helyi önkormányzatokról

1990. évi XCI. tv.             az adózás rendjéről

1990. évi C. tv.                 a helyi adókról

1992. évi XXII. tv.            a munka törvénykönyvéről

1992. évi XXIII. tv.          a köztisztviselők jogállásáról

1992. évi XXXIII. tv.       a közalkalmazottak jogállásáról

1992. évi XXXVIII. tv.
    az államháztartásról

1993. évi III. tv.              a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról

1993. évi LXXIX. tv.       a közoktatásról

1993. évi LXXVII. tv.      a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól

1994. évi LXIV. tv.          a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az 

                                          önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról

1995. évi XL. tv.             a közbeszerzésekről

1997. évi XXXI. tv.         a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról

1997. évi LXVII. tv.
    a bírák jogállásáról és javadalmazásáról

1997. évi LXXVIII. tv.    az épített környezet alakításáról és védelméről

1997. évi C. tv                a választási eljárásról

1997. évi CXLIV. tv.       a gazdasági társaságokról

1997. évi CLVI. tv.         a közhasznú szervezetekről

1998. évi III. tv.              az országos népszavazásról és népi kezdeményezésről

2000. évi XCVI. tv.        a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről

76/2000. (V.31.) Korm. rend.   a népszámlálással kapcsolatos feladatokról

12/1987.(XII.29.) IM rend.     a jogszabályszerkesztésről

51/1995. (XII.29.) önk. rendelet az átruházott hatáskörben felhasználható alapok kezeléséről

4/1997.(I.21.) önk. rendelet a Közgyűlés és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Személyi feltételek:

A Titkársági Igazgatóság létszáma 43 fő, melyből

· felsőfokú végzettségű 22 fő,

· középfokú végzettségű:16 fő

· posztgraduális képzésben vesz részt 1 fő

· jelenleg egyetemi tanulmányokat folytat 1 fő

· jogi szakvizsgát tett 3 fő

· közigazgatási szakvizsgát tett 13 fő

· közigazgatási alapvizsgával rendelkezik 19 fő

· ügykezelői alapvizsgát tett 16 fő

A Titkársági Igazgatóságon a Hivatal ügyrendje szerint 37 fővel dolgozik a  Törzskari Iroda, a tisztségviselők munkáját 5 fő titkárnő segíti. A Törzskari Irodán belül a különböző területekért felelős referensek dolgoznak.

Törvényességi terület

2 fő jogász átfogó jelleggel foglalkozik valamennyi, a Közgyűlést, a polgármestert, a jegyzőt érintő jogi vonatkozású kérdéssel, segíti munkájukat, előkészíti szakmai döntéseiket.

(  Az önkormányzat feladat – és hatáskörét érintő jogszabályok változásainak figyelemmel 

   kísérése,  és ennek alapján a helyi rendeletek módosításának  előkészítése. 

(  Közreműködés a rendelet-tervezetek, a Hivatal belső szabályzatainak előkészítésében.

(  Közreműködés megállapodás-tervezetek szerkesztésében.

(  Az önkormányzat által kötött szerződések jogi szempontból való véleményezése, különös

    tekintettel az önkormányzat érdekeire.

(  Részvétel a polgármesteri döntések előkészítésében.

(  A Közgyűlés elé kerülő előterjesztések jogi szempontból való véleményezése.

(  Közreműködés a Közgyűlés, a bizottságok, a részönkormányzatok, a polgármester, az     alpolgármester döntései törvényességi ellenőrzésében.

(  A polgármester, valamint a bizottságok átruházott hatáskörében hozott és a Közgyűlés elé 

    kerülő döntések fellebbezésének előkészítése. A Közgyűlés határozatainak közlése az 

    érintettekkel.

( (Az önkormányzat intézményeinek és alapítványainak, közalapítványainak alapító 

    okiratának  elkészítése, módosítása.

(  A polgármesterhez címzett jogi vonatkozású panaszok megvizsgálása.

(  Közreműködés a központi jogszabályok megalkotásával és módosításával kapcsolatban 

    előírt szakmai egyeztetésben. 

(  Az önkormányzati, részönkormányzati, kisebbségi önkormányzati képviselők munkájának

    segítése.

(  Rendszeres kapcsolattartás a Közigazgatási Hivatallal és a helyi önkormányzatokkal.

(  A rendeletek egységesítésének ellenőrzése.

Az igazgatóságon belül 2 fő látja el a kisebbségi és részönkormányzatokkal kapcsolatos titkári teendőket, illetve segíti tevékenységüket.
I. Kisebbségi önkormányzatok működésével kapcsolatos feladatok:

Kaposvár Megyei Jogú Város területén négy kisebbségi önkormányzat működik.

1. Kaposvár Megyei Jogú Város Cigány Kisebbségi Önkormányzata

2. Kaposvár Megyei Jogú Város Horvát Kisebbségi Önkormányzata

3. Kaposvár Megyei Jogú Város Lengyel Kisebbségi Önkormányzata

4. Kaposvár Megyei Jogú Város Német Kisebbségi Önkormányzata

A kisebbségi önkormányzatok munkaterve Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlésének munkatervéhez igazodik. Évente munkaterv szerint tartanak üléseket, valamint szükség szerint rendkívüli üléseket.

A Hivatal feladata ellátni az ülések előkészítését, vezetni az ülés jegyzőkönyvét és továbbítani a Közigazgatási Hivatalhoz, valamint a kisebbségi önkormányzatok feladatkörébe tartozó ügyekben segíteni a testület és a képviselők munkáját. 

II. A részönkormányzatok működésével kapcsolatos feladatok

Kaposvár Megyei Jogú Város területén négy településrészi önkormányzat működik:

1. Kaposvár Megyei Jogú Város Kaposfüredi Településrészi Önkormányzata

2. Kaposvár Megyei Jogú Város Kaposszentjakabi Településrészi Önkormányzata

3. Kaposvár Megyei Jogú Város Toponári Településrészi Önkormányzata

4. Kaposvár Megyei Jogú Város Töröcskei Településrészi Önkormányzata

A településrészi önkormányzatok munkaterve Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlésének munkatervéhez igazodik. Munkaterv szerint üléseznek, valamint szükség szerint rendkívüli üléseket tartanak.

A Hivatal látja el a részönkormányzatok működésével kapcsolatos feladatokat, így a testületi ülések előkészítését, a jegyzőkönyvvezetést, a részönkormányzati határozatok végrehajtását, valamint segíti a testület és a részönkormányzati tagok munkáját, a testületi ülések jegyzőkönyvét továbbítja a Közigazgatási Hivatalhoz.

( Ellátja az országgyűlési képviselői, a helyi önkormányzati választások, népszavazások előkészítésével, megszervezésével és lebonyolításával kapcsolatos feladatokat

( Ellátja a népszámlálással kapcsolatos koordinációs feladatokat 

· közreműködik a címjegyzékek egyeztetésében

· elvégezi a számlálókörzetek kialakítását

· elvégezi a számlálóbiztosok regisztrálását, bonyolította a velük való kapcsolattartást

· közreműködik a népszámlálási anyagok átadásában és átvételében

· kapcsolatot tart a KSH munkatársaival

( elvégezi az országgyűlési képviselői, a helyi önkormányzati választások, az Európai parlamenti választások  és a népszavazás lebonyolítását

· közreműködik a választások teljes körű előkészítésében (szavazókörök felülvizsgálata, szavazóhelységek kialakítása, szavazatszámláló bizottságok megalakítása, eskütételek és oktatás bonyolítása, választással összefüggő, helyben előállítandó nyomtatványok elkészítése, választásnapi iratok átadás-átvétele, jegyzőkönyvvezetők felkészítésében való részvétel, nyilvántartások vezetése, stb.) 

Ellenőrzési terület

A Titkársági Igazgatóság Törzskari Irodáján 4 fő revizor látja el az éves ellenőrzési terv szerint az önkormányzati alapítása oktatási, kulturális, sport, szociális, egészségügyi, város üzemeltetési intézmények pénzügyi-gazdasági ellenőrzését, cél és témavizsgálatát, valamint a Polgármesteri Hivatal pénzügyi-gazdasági jellegű belső ellenőrzését. 1997. január 1-jétől 2002. december 31-ig a községi Önkormányzatokkal kötött társulásos megállapodások alapján a községi Önkormányzat intézményeit, a Polgármesteri Hivatalok és Körjegyzőségek pénzügyi-gazdasági tevékenységét. 1 fő revizor a Titkársági Igazgatóságon közvetlenül a jegyző irányításával a hatósági tevékenység belső ellenőrzését végzi.

Az ellenőrzések az Ellenőrzési Szabályzat, az Ügyrend és vonatkozó jogszabályok figyelembevételével kerülnek lefolytatásra.

Ellenőrzések száma ellenőrzési típusok szerint:

Ellenőrzés típusa
1998. év
1999. év
2000. év
2001. év
2002. év

pénzügyi-gazdasági
23
20
16
10
17

pénzügyi-gazdasági utó
3
1
1
2
2

célellenőrzés
4
5
8
-
-

témavizsgálat
-
1
-
-
1

Belső ellenőrzés
7
7
11
22
23

Törvényességi ellenőrzés
-
-
-
-


Községi Polg. Hiv.
9
10
14
12
13

Községi intézmény pü-gazd.
2
3
5
2
1

Község Körjegyzőség
1
3
7
4
4

Község Polg. Hiv. célell.
2
-
-
-
1

Összesen:
51
50
62
61
62

Az ellenőrök a Jegyző által aláírt megbízólevelek és ellenőrzési programok alapján végezték az ellenőrzéseket.

Az ellenőrzött egységek gazdálkodását, törvényességét, tevékenységük szabályszerűségét érintő megállapításokról ellenőrzési jelentést készítenek. A jelentések minden intézkedést igénylő feltárt hiányosság megszüntetésére tartalmaznak javaslatokat is. A vizsgált egység által készített intézkedési tervben foglaltak végrehajtását utóvizsgálat, illetve a következő ellenőrzés lefolytatásakor ellenőrizték.

A pénzügyi-gazdasági ellenőrzések tapasztalatairól félévenként önálló beszámolót készít. Az Ellenőrzési Szabályzatban az önkormányzati intézményekre előírt 2-3 évenkénti ellenőrzési kötelezettség teljesült.

Minőségirányítási rendszerrel kapcsolatos feladatok:

Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala minőségirányítási rendszere a 2000. október 31-én kelt 91000860 számú tanúsítvány értelmében megfelel az ISO 9001:1996 szabvány követelményeinek. A minőségbiztosítási rendszert hatékonyan működteti a közigazgatás és közszolgáltatás területén, melyet a tanúsító audit Z-298H374 számú jelentése bizonyít. 

2002. augusztus 13-án Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala – a megyei jogú városok közül elsőként- minőségügyi rendszerének továbbfejlesztésére, a közigazgatási szervek számára az Európai Unió által kidolgozott Általános Értékelési Keretrendszert (CAF) vezette be és működteti. Ez a rendszer lehetőséget teremt arra, hogy a közigazgatási szervek folyamatosan értékeljék saját teljesítményüket. 

A minőségirányítási rendszer működtetésével kapcsolatos feladatok 2003-ban:

· Polgármesteri Hivatal Minőségirányítási Kézikönyvének rendszeres és folyamatos felülvizsgálata.

· A Polgármesteri Hivatal szabályzatainak folyamatos felülvizsgálata és aktualizálása.

· Belső auditok tervezése, lebonyolítása és értékelése.

· A munkatársak általános és a belső auditorok speciális minőségirányítási oktatásának megszervezése és lebonyolítása.

· A hibajavító és megelőző tevékenységek tervezése és megvalósítása.

· Az ISO 9001:2000 szabvány szerinti minőségirányítási rendszer kiépítése.

· Az Általános Értékelési Keretrendszer (CAF) szerinti felülvizsgálat lefolytatása.
Iktatással kapcsolatos feladatok
A Polgármesteri Hivatalban az iktatás központosítottan igazgatóságokra lebontva történik, az Okmányiroda ügyiratforgalma külön kerül iktatásra.

Az ügyiratok kezelése, irattározása a 38/1998.(IX.4.) BM. rendelet alapján került külön szabályozásra.

2003. évben a hivatal szervezete változott, ezzel egyidejűleg az iratkezelés felülvizsgálata az irattárak rendbetétele a szervezeti egységeknek megfelelően átalakításra került.

Évről-évre dinamikusan nő az ügyiratforgalom, ezzel arányban az előzmények csatolása. Igen jelentős a határidőbe helyezett ügyiratforgalom.

Félévenként készül hatósági statisztika, és havonta figyelemmel kísérjük a lejárt határidejű ügyiratok alakulását.

Informatika

Az informatika szakterületen 3 fő felsőfokú végzettségű informatikai szakember dolgozik. 

Az informatikai csoport:

Elkészíti a Hivatal számítástechnikai fejlesztési terveit, gondoskodik azok végrehajtásához szükséges rendszertervek kidolgozásáról, a hardware és software leltár vezetéséről.
Közeledünk az informatikai fejlesztések megvalósításához. A népjóléti igazgatóság információs rendszere kiépült.

Fontosabb fejlesztések:

(  „Az információs társadalom igényorientált informatikai eszközei és rendszerei „ projektben érintett.2001 óta veszünk részt  A BKÁE – MTA SZTAKI – KAPOSVÁR MJV – MATÁV konzorcium által jegyzett projekt munkájában. Az NKFP 2/021/2001 kutatási és fejlesztési projekt keretén belül, a műszaki hatósági tevékenységét integrálja az e-önkormányzat lehetőségeit megteremtve. A táv ügyintézést kültéri és beltéri Internetes pultok segítik. Lehetőség lesz a terület informatikai eszközeinek korszerűsítésére is.

· Kidolgozta és karbantartja a Hivatal adatvédelmi szabályzatát.

· Elkészít, egyes statisztikai kimutatásokat, nyilvántartásokat, kiadványokat és pályázatokat, prezentációkat.

· Biztosítja a számítástechnikai eszközök folyamatos működését, az alkalmazáshoz szükséges oktatást, a hivatalon belül a jogtiszta szoftver használatot.

· Javaslatot dolgoz ki a hivatal köztisztviselőinek számítástechnikai továbbképzésére. 

· Elkészítette és üzemelteti az önkormányzat honlapját. A honlap a http://www.kaposvar.hu címen érhető el.

· Ellátja a hivatal rendszereinek felügyeletét és a hálózat folyamatos korszerűsítését

· Kapcsolatot tart és együttműködik a Megyei Jogú Városok Szövetsége informatikai bizottságával, valamint a helyi közigazgatás informatikai szervezeteivel.

· Üzemelteti közgyűlésen, a szavazatszámlálás számítógépes rendszerét. 

· Elvégzi a választásokkal kapcsolatos informatikai feladatokat.

Személyzeti terület

A Titkársági Igazgatóságon belül 2 fő felsőfokú végzettségű ügyintéző (személyzeti referens és személyzeti ügyintéző) és egy fő ügykezelő végzi a Polgármesteri Hivatal személyzeti ügyeinek bonyolítását.

I. Köztisztviselőkkel kapcsolatos személyzeti feladatok: 

( A Hivatal köztisztviselőinek létszáma 2004. január 1.-én 198 fő, az ügykezelők létszáma 38 fő. 

Az illetményalap évenkénti változása miatt minden évben sor kerül a tárgyévi illetmények megállapítására, az értesítések elkészítésére. 

( Évente az új közszolgálati nyilvántartási rendszer kiépítése miatt a KÖZIGTAD- jelentéseket a Belügyminisztérium felé elkészíti, amely a köztisztviselői állományról tartalmazza a jogszabályban meghatározott adatokat. Ugyancsak a köztisztviselői állományt érinti a 2001. évi Ktv-módosítással bevezetett vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség, melyet kétévente kell megismételni. Hivatalunkban jelenleg 179 fő –illetve hozzátartozója – kötelezett vagyonnyilatkozatra.

( A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) a polgármester, illetve az alpolgármesterek; a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvény pedig a települési képviselők számára ír elő vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget, melyet először az önkormányzati választások után, majd évente január 31-ig kellett teljesíteniük. A polgármesteri és a képviselői vagyonnyilatkozatok megtételének lebonyolítása, kezelése szintén a személyzeti referens feladatai közé tartozik. 

( A köztisztviselőket érintően a teljesítmény-értékelési rendszer hivatali szinten történő bevezetése, lebonyolítása 2001-től új feladatként jelentkezett.

( Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának Egységes Közszolgálati Szabályzata 2001. évben került kidolgozásra. Ennek részét képezi pl. a lakásépítés, -vásárlás munkáltatói támogatásáról szóló szabályzat, melynek alapján minden évben kétszer munkáltató kölcsönök elbírálására került sor február és augusztus hónapokra – nemcsak a köztisztviselőket érintően, hanem a Polgármesteri Hivatal valamennyi intézményében dolgozókra is kiterjedően. 

( Minden évben sor kerül köztisztviselői álláshelyek megpályáztatására. A lebonyolítással kapcsolatos feladatok ellátása szintén a személyzeti referens feladata

( Ezen túl a jubileumi jutalmakkal, az átsorolásokkal, a Polgármesteri Hivatalnál szakmai gyakorlatukat töltő személyekkel kapcsolatos rutinfeladatok ellátása tartozik még a személyzeti referens feladatai közé, valamint a számos álláskeresővel való beszélgetés, önéletrajzuk nyilvántartásba vétele és figyelemmel kísérése jelent napi elfoglaltságot. 

( A Jogi, Ügyrendi és Összeférhetetlenségi Bizottság titkári teendőit is a személyzeti referens látja el.

( A személyzeti ügyintéző végzi a köztisztviselők szakmai, valamint idegen nyelvi, és az ECDL  megszerzésére irányuló  képzésének szervezése. A képzések anyagi feltételeinek megteremtéséhez  pályázatokat készít, képzési tervet állít össze.

( A személyzeti ügyintéző készíti elő az állami kitüntetési javaslatokat, vezeti a vezető beosztású köztisztviselők szabadságának nyilvántartását.

Közalkalmazottakkal kapcsolatos feladatok

( A Közgyűlés által kinevezett intézményvezetők személyzeti anyagának nyilvántartása és a szükséges adminisztráció elvégzése a személyzeti ügyintéző feladata. Az oktatási, közművelődési, szociális, valamint sport intézmények vezetőivel kapcsolatos személyzeti feladatok elvégzése, illetve az önkormányzati szolgálati lakásokkal kapcsolatos ügyintézés tartozik még a feladatkörébe. 

Főépítészi terület

A Titkársági Igazgatóságon a Főépítész munkáját 2 fő felsőfokú végzettségű városépítészeti főmunkatárs segíti.

A főépítészi iroda az önkormányzat építésügyi feladataival kapcsolatos döntéseit készíti elő.

(  a területi főépítésszel, valamint az érintett önkormányzatok főépítészeivel együttműködve gondoskodik az illetékességi területet érintő terület- és településrendezési tervek összhangjáról.

(  folyamatosan figyelemmel kíséri a szabályozási tervek hatályosulását,

(  illetékességi területét érintően:

1. helyi önkormányzati tervtanácsot működtet;

2. kezdeményezheti a feladatkörével összefüggő tervek központi, területi, vagy önkormányzati tervtanácson történő megtárgyalását;

3. tanácskozási joggal részt vesz a terület-, illetve a településrendezési tervek, valamint az egyedi építési - ideértve a műemléki - ügyekkel foglalkozó tervtanácsokon.

( a műemlék védelemmel kapcsolatosan ellátja a külön jogszabályban
 meghatározott feladatokat, illetve közreműködik a külön jogszabályban2 meghatározott feladatok ellátásában;

( előkészíti az önkormányzat helyi építészeti értékek védelmével kapcsolatos szabályozását és figyelemmel kíséri annak érvényesülését, gondoskodik az azokkal összefüggő nyilvántartás vezetéséről:


( szakmai véleményével, állásfoglalásával segíti a terület, illetve a település egységes táji és építészeti arculatának alakítását.

( részt vesz - bíráló bizottsági tagként - az önkormányzat illetékességi területét érintő településrendezési, építészeti, valamint köztéri műalkotás létesítésével kapcsolatos képzőművészeti és építészeti (terv) pályázatokban.

( közreműködik a terület- és településrendezési tervek nyilvántartására, a tervi szabályozáson alapuló adatszolgáltatásra és az ezzel kapcsolatos felmerülő költség megállapítására vonatkozó helyi szabályok kialakításában.

( részt vesz - szükség szerint együttműködve - az illetékességi területére vonatkozó területi információs rendszerek kialakításában és működtetésében.

( a főépítész ellátja a település szabályozási terveinek és helyi építési előírásainak (a továbbiakban: településrendezési tervek) elkészítésével, felülvizsgálatával összefüggő feladatokat.

( a főépítész együttműködik az illetékes földhivatallal, az építésügyi nyilvántartást vezető és alkalmazó intézményekkel, az építésügyi és más hatóságokkal, valamint a véleménynyilvánításra jogosult államigazgatási szervekkel.

( a főépítész részt vesz a településpolitikai, településfejlesztési, településüzemeltetési és az önkormányzat ingatlanvagyon-gazdálkodási programjának elkészítésében és egyeztetésében, továbbá az ágazati koncepciók települést érintő részeinek összehangolásában és véleményezésében. Szakmai véleményével segíti az önkormányzatnak az előzőekkel kapcsolatos döntéseinek előkészítését, állásfoglalásainak kialakítását.

( a főépítész illetékességi területét érintően:

1. a feladat- és hatáskörét érintő részletekre vonatkozóan előkészíti a települési önkormányzat egyedi hatósági ügyekben kialakítandó véleményét;

2. közreműködik a település jellemző szerkezetét és a településképet befolyásoló, illetve meghatározó egyedi építményekkel összefüggő - a döntést megelőző - hatósági egyeztetési eljárásban;

3. szakmai tanácsadást nyújt az építtetők és a tervezők számára

Testületi referens

A testületi referensi feladatokat 1 fő látja el, aki felsőfokú végzettségű és közigazgatási alapvizsgával rendelkezik. Munkáját 1 fő ügykezelői alapvizsgát tett ügykezelő segíti.

(
Ellátja a Közgyűlés működésével kapcsolatos adminisztratív feladatokat. Ennek keretében előkészíti a Közgyűlés üléseit, részt vesz az ülések lebonyolításában, az ülések jegyzőkönyvei és a hozott döntések elkészítésében, érintettek részére történő továbbításával részt vesz a döntések végrehajtásában, részt vesz a bizottságok üléseinek előkészítésében és a bizottsági üléseken. 

(
A testületi referens ellátja a Közgyűlés működésével összefüggésben az alábbi feladatokat:

-    A Közgyűlés üléseinek előkészítése, a tervezett napirendek elkészítése, az előterjesztések  koordinálása az igazgatók, a jegyző, az alpolgármesterek és a polgármester között.

-  A Közgyűlés elé kerülő anyagok kötetbe rendezése, az érintettek részére történő továbbítása. 

-    A meghívó összeállítása, az ülésvezetéssel kapcsolatos legfontosabb kérdéseket rögzítő  forgatókönyv elkészítése.

-
Havonta a lejárt határidejű közgyűlési döntésekről szóló jelentés, negyedévente a polgármester, a bizottságok és a településrészi önkormányzatok átruházott hatáskörben hozott döntéseiről szóló tájékoztató összeállítása.

-      A bizottsági titkárok munkájának összefogása.

- 
A testület által hozott döntésekből a határozat-kivonat összeállítása, a határozatok nyilvántartása, a rendelet-módosítások és a rendeletek egységesítésének figyelemmel kísérése, gondoskodás a rendeletek kihirdetéséről, információ-szolgáltatás.

- 

A Közgyűlés jegyzőkönyveinek elkészítése, továbbítása a Közigazgatási Hivatalba.

- 

A kamarákkal történő egyeztetések, a KIÉT, valamint az Érdekegyeztető Fórum üléseinek összehívása, az anyagok postázása, az ülésekről emlékeztető készítése.

- 

A Kaposvári Közlöny szerkesztése.

A Közgyűlés által elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokásos módon történik, a Polgármesteri Hivatal hivatalos hirdetőtábláján való kifüggesztéssel, általában a rendelet elfogadását követő egy héten belül. A rendeletek egységes szerkezetbe történő átvezetése a Közgyűlés ülését követő egy héten belül megtörténik. 

A hatályos rendeletek bármelyik igazgatóságon elérhetők a Hivatalban 2001. áprilisától alkalmazott  Lotus Notes programban, ezen kívül Kaposvár Megyei Jogú Város weblapján, a www.kaposvar.hu címen is hozzáférhetők 2002. decemberétől.

A közgyűlési határozatok végrehajtásáról az SZMSZ-nek megfelelően – havonta beszámoló készült a testület felé, a polgármester, a bizottságok, valamint a településrészi önkormányzatok átruházott hatáskörben hozott döntéseiről pedig negyedévente kap tájékoztatást a testület. 

A határozatok nyilvántartása egyrészt manuálisan történik, másrészt a már említett Lotus Notes programban gépi úton. A programban jelenleg 1999-ig visszamenőleg lehet határozatokat keresni.

Közmeghallgatás

A Közgyűlés az SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelően évente legalább egy alkalommal – az éves költségvetés tárgyalása előtt kötelezően - közmeghallgatást tartott, amelyen az állampolgárok és a helyben érdekelt szervezetek képviselői közérdekű kérdést és javaslatot tehettek. A közérdekű kérdésekre a hivatal az érintetteknek 30 napon belül írásbeli választ adott. 
A Közgyűlés üléseinek, a határozatoknak, rendeleteknek, törvényességi észrevételeknek, valamint a közmeghallgatásoknak a számát éves bontásban a következő oldalon található táblázat tartalmazza.

A testületi munka főbb mutatói


1991.
1992.
1993.
1994.
1995.
1996.
1997.
1998.
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.
2004.
Összesen

Közgyűlések száma:
23
21
14
18
16
17
13
11
11
13
10
11
9
4
191

Képviselői részvétel:
















27 fő képviselő (átlag fő/év)
29,4*
28,8*
31,6*
27,6*
24,7
23,8
24,1
23,5
25,6
26,2
25,4
27
25,5
25
25,1

Rendeletek száma:
48
49
56
48
60
62
55
38
46
60
71
48
76
10
727

Törvényességi észrevétel:
2
7
7
4
4
2
0
2
0
0
0
0
0
0
28

ebből visszautasítva:
1
2
4
4
2
2
0
2
0
0
0
0
0
0
17

Határozatok száma:
361
475
482
453
499
728
680
395
554
560
402
405
395
68
6457

Törvényességi észrevétel:
0
3
5
0
1
2
1
9
0
0
0
0
0
0
21

ebből visszautasítva:
0
1
4
0
1
2
1
1
0
0
0
0
0
0
10

Közmeghallgatások száma:
1
5
3
1
1
1
1
1
1
1
2
1
1
1
21



































* 33 fő képviselővel számolva
















Nemzetközi referens

A Titkársági Igazgatóságon belül 1 fő felsőfokú végzettségű, angol és orosz felsőfokú nyelvvizsgával rendelkező munkatárs a következő feladatokat látja el:

(
Ellátja az önkormányzat és intézményei nemzetközi kapcsolataiból eredő teendőket, szervezi a civil szervezetekkel való külkapcsolatokat 

(
Szervezi a testvérvárosi kapcsolatokat, az ehhez kötődő rendezvényeket, koordinálja a hivatalos látogatásokat és fogadásokat az előkészületektől levelezésig és az utazás bonyolításáig.

(
Szervezi és koordinálja az önkormányzathoz érkező külföldi (nem testvérvárosi) vendégek programját, ellátja a tolmácsolási, kísérői feladatokat (angol és orosz nyelven).

(
Részt vesz a partner- és testvérvárosokkal közös projektek elkészítésében, szervezésében és lebonyolításában 

(
Feladatkörében részt vesz az Európai Uniós csatlakozás városi előkészítésében, kapcsolatot tart az uniós szervekkel, önkormányzati szövetségekkel és nemzetközi ügyekben tartja a kapcsolatot a kamarákkal és más gazdasági szervekkel.

(
Az Európai Uniós és Nemzetközi Kapcsolatok Bizottság titkáraként végzi a bizottság munkájának segítését

Az Európai Uniós csatlakozás közeledtével a nemzetközi kapcsolatok szerepe felértékelődött, a 2002. október 20.-i választásokat követően létrejött a Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése EU és  Nemzetközi Kapcsolatok Bizottsága, s az azóta eltelt időben elkészítette és elfogadta Kaposvár nemzetközi kapcsolatainak koncepcióját. 

Az 1998-2003 közti időszakban is a kultúra és oktatás területén voltak a legélénkebbek a kapcsolatok, három kiemelkedő kaposvári rendezvényre hívunk hagyományosan vendégeket: Kaposvári Tavaszi Fesztivál, Festők Városa és az Alpok-Adria Nemzetközi Kiállítás és Vásár. Művészeink és művészeti együtteseink többször szerepeltek műveikkel testvérvárosainkban kiállításokon. Az együttműködés sorába tartoznak a kulturális és sportrendezvények, versenyek, fesztiválok, kiállítások, valamint cserelátogatások, nemzetközi találkozók.  

Az oktatással kapcsolatban elmondható, hogy kaposvári oktatási intézmények jelentős része rendelkezik partneriskolával és több iskola vesz részt testvérvárosi iskolával együtt közös projektben, sikeresen pályáznak az uniós oktatási programokra. (Leonardo, Comenius)

1998 óta működik Kaposváron a Kaposvári Testvérvárosi Baráti Kör Egyesület, amely eddig 3 testvérvárosunkkal épített ki jó kapcsolatot, kölcsönös látogatásokat szervezve mozdítja elő a polgárok közti barátságok kiépülését. Az egyesülettel való  kapcsolattartás és tevékenységük segítése szintén a nemzetközi referens feladata.

2001. őszétől új elemmel gazdagodtak Kaposvár nemzetközi kapcsolatai – az Ifjúsági Tanács és az Ifjúsági Önkormányzat megalakulásával városunk fiataljai felvették a kapcsolatot a testvérvárosok ifjúsági szervezeteivel s közös programok, illetve tapasztalatcserék szervezése kezdődött.

Kaposvár testvérvárosi és nemzetközi kapcsolatainak elismeréseképpen 2002-ben az Európa Tanács Parlamenti Közgyűlése a városnak ítélte az Európai Diplomát, majd 2003-ban az Európa Díj  2. fokozatát a Díszzászlót nyerte el Kaposvár az európai egység elősegítésére és népszerűsítése érdekében kifejtett erőfeszítéseiért. 2004. januárjában az Európa Díj 3. fokozatára, a Díszplakett elnyerésére nyújtott be pályázatot a város. Az angol nyelvű pályázatokat a nemzetközi referens készítette, s emellett közreműködött az Ifjúsági Önkormányzat pályázatának elkészítésében, melyet az Európa Tanács „Fiatal Aktív Polgárok” díjjal tüntetett ki.

Ifjúsági referens

(
Szervezi és elősegíti a településen működő, az ifjúságot segítő önkormányzati, hivatali, intézményi, civil és informális szervezetek tevékenységének koordinációját.

Elősegíti az alkotmányban, a gyermekeket és az ifjúságot érintő törvényekben és a jogszabályokban rögzített jogok és kötelességek megismertetését és érvényre juttatását.

Támogatja és elősegíti az ifjúság önszerveződését.

Kezdeményezi és ápolja és koordinálja az e tevékenységet érintő belső és külső kapcsolatokat, és erőforrásokat tár fel és integrál a település ifjúsági feladatinak ellátásához, a gyakorlati ifjúsági munkához.

Részt vesz az önkormányzat ifjúsági bizottságok ülésén az ifjúságot érintő napirendi pontok tárgyalásánál. Aktívan részt vesz az ifjúságot érintő döntés-előkészítési folyamatokban, javaslatot tesz az ifjúsági vonatkozású előterjesztések véleményeztetésére.

Gondoskodik a Kaposvári Ifjúsági Önkormányzat működési feltételeinek biztosításáról, a testülettel való kapcsolattartásról. 

(
Ifjúsági helyzetelemzést készít, melyben felméri az ifjúság helyi lehetőségeit, célrendszert állít fel a helyi ifjúság lehetőségeinek javítása érdekében, melyet összehangol a helyi-, a megyei-, a regionális- és országos rendszerekkel.

(
Koordinálja az önkormányzat, illetve Polgármesteri Hivatal civil szervezetekkel meglévő kapcsolatait, továbbá a civil kapcsolatok fejlesztésével, alakításával kapcsolatos önkormányzati és hivatali feladatokat.

(
A Kapos Televízion a Kapos Rádión , a  helyi sajtón keresztül folyamatos          

tájékoztatása  a lakosságnak a városban történő ifjúsági rendezvényekről, drogprevenciós témákat érintő eseményekről, valamint civil ügyekről. Egységes szakmai és módszertani drogprevenciós szemléletmód megvalósítása törekszik, valamint koordinálja a városban zajló kábítószer-megelőző tevékenységet.

(
Együttműködési szerződéseket, pályázatokat készít elő.  

Támogatja a helyi kezdeményezéseket, valamint szakmai ajánlóként koordinálja és elősegíti az országos és egyéb pályázatokon való részvételt.

Tevékenységével, szakmai munkájával kapcsolódik az országos programokhoz.

KÖZIGAZGATÁSI  IGAZGATÓSÁG

A Közigazgatási Igazgatóság létszáma 104 fő, élén az Aljegyző áll. Szervezeti felépítése:

Közszolgáltatási Iroda, Adóügyi Iroda, Műszaki Hatósági Iroda, Okmányiroda és Közterület-felügyelet.

KÖZSZOLGÁLTATÁSI IRODA

Ellátja a feladatkörébe tartozó önkormányzati és államigazgatási (jegyzői) hatósági ügyek előkészítését és általános ügyfél-tájékoztatást tart. Intézkedik az irodát érintő határozatokból eredő kötelezések végrehajtása ügyében.

Jogszabályok

1957. évi IV. törvény az államigazgatási eljárás általános szabályairól

1952. évi IV. törvény a házasságról, a családról és a gyámságról

1991. évi XXXIV. törvény a szerencsejátékok szervezéséről

1993. évi LXXVIII. törvény a lakások és helyiségek bérletéről

1994. évi LV. törvény a termőföldről 

1996. évi XXX. törvény a tűzoltóságról

1996. évi LV törvény a vad védelméről, a vadgazdálkodásról, valamint a vadászatról

1998. évi XXVIII. törvény az állatok védelméről és kíméletéről

1999. évi LXIX: törvény a szabálysértésekről

1999. évi LXXV. törvény a szervezett bűnözésről 

2000. évi XXXV. törvény a növényvédelemről 

2001. évi XCVI. törvény a gazdasági reklámok és az üzletfeliratok, továbbá egyes közérdekű közlemények magyar nyelvű közzétételéről

1970. évi 36 tvr. a szőlő- és gyümölcstermesztésről, valamint a borgazdálkodásról

35/1995. (IV.5.) Korm. rendelet a vásárokról és a piacokról

4/1997. (I. 22.) Korm. rendelet az üzletek működéséről és a belkereskedelmi tevékenység folytatásának feltételeiről

110/1997. (VI. 25.) Korm. rendelet a magánszálláshelyek idegenforgalmi célú hasznosításáról

80/1999. (VI.11.) Korm. rendelet a telepengedély alapján gyakorolható ipari és szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről

6/1958. (VII.4.) IM. rendelet a hagyatéki eljárásról

7/1986. (VI.26.) IM. rendelet a szakfordításról és tolmácsolásról szóló 24/1986. (VI. 26.) MT. rendelet végrehajtásáról

15/1969. (XI. 6.) MÉM rendelet a méhészetről 

49/1982. (X. 7.) MT rendelet az ingatlanközvetítésről

24/1986. (VI. 26.) MT. rendelet a szakfordításról és tolmácsolásról

1995. évi XCI. tv. Az állategészségügyről

Személyi feltételek

A Polgármesteri Hivatal szervezeti keretei között a Közszolgáltatási Iroda 1991. év óta működik.

    Az Okmányiroda 2000. január 01-én kezdte meg a Közszolgáltatási Iroda szervezeti egységén belül a működését, illetékességi területéhez 77 település tartozott. Induláskor mind a tárgyi, mind a személyi feltételek nem voltak kielégítőek, ezért a BM által finanszírozott 4 fő ügyintéző helyett átlagosan 8 fő végezte a feladatokat. Minden nehézség ellenére az Iroda a feladatait országos összehasonlításban is jó színvonalon megoldotta.

A Közszolgáltatási Iroda 1999. évben 21 fővel működött. Az Okmányiroda önálló irodaként működik 2002. január 01-től.

A Közszolgáltatási Iroda jelenlegi létszáma:
14 fő, melyből

- irodavezető
 1 fő

- ügyintéző
11fő

- ügykezelő
 2 fő.

Iskolai végzettség szerint: 

- felsőfokú végzettségű
 7 fő

- középfokú végzettségű                                                        7 fő

- közigazgatási szakvizsgát tett
 5 fő

- közigazgatási alapvizsgával rendelkezik
 6 fő

- ügykezelői alapvizsgát tett
 2 fő.

Ebből kereskedelmi igazgatási feladatokat 3 fő, általános igazgatási feladatokat 3 fő, leltárelőadói feladatokat 1 fő, 1 ügyintéző pedig leltárelőadói feladatokat és általános igazgatási feladatokat osztott munkakörben lát el. 3 fő ügyintéző folytatja le a szabálysértési eljárásokat, 2 ügykezelő pedig az ügyviteli feladatokat végzi.

A Közszolgáltatási Iroda feladatai

Kereskedelmi igazgatási feladatok

· Intézi a kereskedelmi igazgatás feladatait, így kiadja az üzletek működési engedélyét, ellenőrzi az üzletek működését, fogyasztóvédelmi intézkedéseket kezdeményez 

Az irányadó jogszabályban - 4/1997. (I. 22.) Korm. rendelet - az elmúlt időszakban kettő alkalommal, 2000. októberében, illetve 2003. márciusában történt jelentős változás, mely jogszabályi változásokhoz alakítottuk eljárásunkat. A folyamatosan nagy számban jelentkező hatósági feladatok mellett az ügyintézők ellátják az ellenőrzési feladatokat is.

Az elmúlt időszakot jellemző adatok:

Működési engedély

Megnevezés:
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.
Összesen:

Kiadás:
439
341
806
554
479
2619

Módosítás:
215
158
356
226
247
1202

Megszűnés:
173
203
437
214
440
1467

Összesen:
827
702
1599
994
1166
5288

Fentieken túl egyéb ügyben évente átlagosan 600-800 intézkedést tesz az Iroda.

Jegyzői hatáskörben végzett ellenőrzések adatai:

Megnevezés
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.
Összesen

Ellenőrzések száma:
20
20
32
84
200
356

Intézkedések száma:
20
20
32
84
77
233

Ezek közül üzlet bezárása
-
-
-
-
3
3

A számadatok a hatósági ellenőrzések fontosságának felismerése miatt emelkedő tendenciát mutatnak.

· Meghatározott büntető, vagy szabálysértési eljárások esetén, jegyzői hatáskörben elrendeli az üzlet bezárását, illetve visszavonja az üzlet működési engedélyét

A szervezett bűnözésről szóló 1999. évi LXXV. törvény értelmében a nyomozó illetve szabálysértési hatóság javaslata alapján lehet az üzlet bezárásáról, illetve a működési engedély visszavonásáról intézkedni. Az elmúlt időszakban összesen két esetben kellett intézkedést tenni.

· Ellenőrzi az üzletek elnevezését, feliratait és intézkedik a jogsértő állapot megszüntetéséről

A gazdasági reklámok és az üzletfeliratok, továbbá egyes közérdekű közlemények magyar nyelvű közzétételéről szóló 2001. évi XCVI. törvény alapján 2002. márciusától a működési engedély kiadásánál minden esetben ellenőrizzük az üzletek elnevezését, feliratait. 2002. év folyamán 81 egységnél a helyszínen ellenőriztük az üzletfeliratokat, melynek eredményeként az idegen nyelvű feliratokat az üzemeltetők eltávolították, illetve a magyar nyelvű üzletfeliratot ugyanolyan jól érzékelhetően, valamint legalább ugyanolyan méretben feltüntették, mint az idegen nyelvű szöveget. 

· Ellátja a javító-, karbantartó szolgáltatással kapcsolatos jegyzői hatáskörbe utalt fogyasztóvédelmi panaszok kivizsgálását
A javító-karbantartó szolgáltatások minőségvédelméről szóló 16/1976 (VI.4.) MT rendelet értelmében magánszemélyek esetében a helyi önkormányzat jegyzője ellenőrzi a javító-karbantartó tevékenység körében a jogszabályi előírások megtartását. 

A Közszolgáltatási Irodához 2000. január 1-től 2003. év végéig 3 db ilyen irányú panasz érkezett, mely az előírások szerint rendezésre került. 

· Hatósági nyilvántartásba veszi a magánszállásadókat (fizető vendéglátókat)

A magánszálláshelyek idegenforgalmi célú hasznosításról szóló 110/1997. (VI. 25.) Korm. rendelet alapján (melyről a KSH felé évközi és év végi jelentést is ad irodánk) Kaposvár Megyei Jogú Városban az elmúlt időszakról a magánszálláshelyek adatait az alábbi táblázat mutatja be:

Év
Magánszálláshelyek száma
Férőhelyek száma
Vendégéjszakák száma

1999.
37
142
10.565

2000.
43
153
10.894

2001.
33
115
9.772

2002.
27
93
9.274

2003.
29
106
9.168

A magánszálláshelyekkel kapcsolatos ügyiratforgalom 1999. évben 51, 2000. évben 58, 2001. évben 48, 2002. évben 52, 2003. évben 29 főszámos iktatás volt. A fentiekről irodánk naprakész gépi nyilvántartást vezet.

· Nyilvántartásba veszi a vásárt rendezőket, illetve piacfenntartókat

Feladatunkat a vásárokról és a piacokról szóló 35/1995. (IV.5.) Korm. rendelet alapján végezzük. A vásárrendezők számában állandó változás tapasztalható. 2001-ig 17 vásárrendezőt vettünk nyilvántartásba, 2002-ben számuk 2-vel növekedett, az elmúlt években 10 vásárszervezőt töröltünk a nyilvántartásból. Jelenleg 9 vásárszervező gazdasági társaság szerepel a nyilvántartásunkban, ebből 3 állandó és 6 ideiglenes működésű. 

Kaposvár Megyei Jogú Városban kettő élelmiszerpiac működik, ezenkívül egy nagybani zöldség-gyümölcs piac szerepel nyilvántartásunkban, mely jelenleg nem működik. Az állatvásár Kaposváron 2001-ben megszűnt. 

· Intézi az ipari és szolgáltató tevékenységek végzéséhez szükséges telepengedélyekkel kapcsolatos ügyeket

A telepengedély alapján gyakorolható ipari és szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről szóló 80/1999. (VI. 11.) Kormányrendeletben három ízben módosult az eljárás megindítására vonatkozó határidő (2001. június 30-ra, majd 2002. december 31-ére, majd 2003. június 30-ra), így a vállalkozók az elmúlt években "kivártak", a vártnál kevesebben nyújtották be telepengedély iránti kérelmüket. A bonyolult, helyszíni szemlét és több szakhatóság közreműködését igénylő eljárást az alábbi adatok jellemzik:

Megnevezés:
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.
Összesen:

Kérelem:
2
44
120
144
118
428

Kiadás:
1
43
110
64
117
335

Elutasítás:
-
1
6
6
1
14

Összesen:
3
88
236
214
236
777

Városunkban az e tevékenységekkel kapcsolatos panaszok nem túl gyakoriak. Az eljárás során a helyszíni szemle alkalmával az érintettek által felvetett problémák alapján kerül sor az esetleges panaszok kivizsgálására.

A kereskedelmi igazgatási feladatokat ellátó 3 kolléga munkáját 2 db – kissé elavult - számítógép segíti, ugyanakkor a számítástechnikai háttér fejlesztése elkezdődött Irodánkon, így a működési engedélyek nyilvántartására és kiadására használt elavult program cseréje folyamatban van. 

Általános igazgatási feladatok

· Közreműködik a jegyző növényvédelmi hatásköréből adódó feladatok ellátásában

A növényvédelemről szóló 2000. évi XXXV. törvény 2000. augusztus 16. napjától hatályos, a végrehajtásáról szóló rendeletet azonban 2000. évben nem adták ki. Az új jogszabály a jegyző által kiadott I. fokú határozatok elleni fellebbezések esetében a fellebbezési jogkört a Növény- és Talajvédelmi Szolgálat igazgatójához telepítette. A közérdekű védekezés esetében a jogszabály 2001. január 1. napjától lépett hatályba.

2001. évre vonatkozó adatok:

A Közszolgáltatási Irodához 19 esetben érkezett magántulajdonú belterületi ingatlanra vonatkozó lakossági bejelentés. A tulajdonosokat írásban, határidő tűzésével felszólítottuk a növényi károsítók elleni védekezésre.

A felszólításban foglaltak teljesítésének elmulasztása miatt  az ingatlantulajdonosokat  2 esetben határozattal köteleztük a növényi károsítók elleni védekezésre.

A Somogy Megyei Növény- és Talajvédelmi Szolgálathoz a külterületi ingatlanok parlagfű elleni védelme érdekében 1 esetben került sor áttételre.

2002. január 1. és 2003. december 31. napjáig:

A Közszolgáltatási Irodához 25 esetben érkezett magántulajdonú belterületi ingatlanra vonatkozó lakossági bejelentés. 

A felszólításnak eleget nem tevő ingatlantulajdonosokkal szemben 1 esetben került sor kötelező határozat meghozatalára.

· Ellátja az anyakönyvi ügyintézés hatósági és egyes szolgáltatási feladatait

Az anyakönyvi ügyintézés 2001. december 31-ig tartozott a Közszolgáltatási Iroda feladatkörébe. A három anyakönyvvezető „ Az anyakönyvekről, a házasságkötési eljárásról és a névviselésről„ szóló 1982. évi XVII. törvény és „A házasságról, a családról és a gyámságról” szóló törvény alapján végezte tevékenységét.

Anyakönyvi ügyek alakulása 1999-2001.  között :

Anyakönyv típusa
1999. év
2000. év
2001. év

Alapbejegyzések száma

Születés
1346
1326
1382

Házasság
  349
  386
  376

Halálozás
1323
1359
1281

Összesen
3118
3071
3039

Kiadott kivonatok száma

Születési
3100
3900
2850

Házassági
800
850
750

Halotti
1500
1600
1600

Összesen
5400
6350
5200

Megkeresések, kivonatok, másolatok


                989
              1073             1095


Az anyakönyvi ügyintézés 2002. január 1-től az Okmányirodához tartozik.

· Közreműködik a házasságkötéseknél és névadóknál

A Közszolgáltatási Iroda feladatához tartozik a családi és társadalmi események megszervezése, melyeknek a leginkább ismert formája a házasságkötésnél és a névadó ünnepségeken való közreműködés. 

Megkötött házasságok száma, a Közszolgáltatási Iroda által szervezett házasságkötések száma, a névadó ünnepségek száma:

Év
Házasságok száma
Közszolgáltatási Iroda által szervezett házasságkötések száma
Névadó ünnepségek száma



1999.
349
277
11

2000.
386
304
5

2001.
376
271
4

2002.
392
314
6

2003. 
367
268
0

Összesen:
1870
1434
26

· Intézi a hagyatéki ügyeket, valamint az ingó- és ingatlan leltározását a gondnokoltak ügyében

A hagyatéki ügyek intézése a hagyatéki eljárásról szóló  6/1958. (VII.4.) IM rendelet alapján történik. Komoly többlet munkát igényel a kiskorú örökösök és a gondnokoltak vagyonának a leltározása, hiszen a gondnokok gyakori változása miatt a leltárt ismételten fel kell venni és át kell adni. A feladatot 2002. december 1-ig 1 fő, 2003. január 1-től 2 fő (1 fő osztott munkakörben) látja el. 

Hagyatéki ügyek alakulása:

Év
Ügyiratforgalom
Hagyatéki leltár
Póthagyaték
Vagyonleltár

1999.
2232
553
215
41

2000.
2605
543
301
101

2001.
3231
735
405
152

2002.
3322
748
285
170

2003.
3185
725
248
62

Összesen:
14575
3304
1454
820

· Kiadja a hatósági bizonyítványokat

Az államigazgatási eljárás általános szabályairól szóló 1957. évi IV. törvény 50. §. (1) bekezdése alapján az Iroda 1999-ben 36, 2000-ben 21, 2001-ben 30, 2002-ben 54, 2003-ban 93 db hatósági bizonyítványt adott ki. A kérelmek többsége: külföldön való munkavégzés után járó adókedvezmény igénybevételére, élettársi kapcsolat Nyugdíjfolyósító Igazgatóság felé történő igazolására és  családfenntartás igazolására irányul. 

· Ellátja a mezőgazdasággal, növényvédelemmel, állategészségüggyel kapcsolatos jegyzői feladatokat

· A méhészetről szóló 15/1969. (XI. 6.) MÉM rendelet alapján - jegyzői hatáskörben - 1999-ben 20 méhészt, 2000-ben 23 méhészt, 2001-ben 22 méhészt, 2002-ben 33 méhészt, 2003. évben és 2004. év I. negyedévében 18 méhészt vettünk nyilvántartásba. Évente 8-9 permetezési bejelentésről értesítjük a méhészeket. 

· Hatásköri jogszabály megváltozása miatt fakivágási engedélyt irodánknak nem kellett kiadnia, így feladatunk e téren megszűnt.

-   Az állategészségügyi intézkedések (zárlat, korlátozás, stb.) közzétételében alkalmanként működünk közre.

· Kiállítja, kezeli a marhaleveleket, vezeti a nyilvántartást

Az állategészségügyről szóló 1995. évi XCI. törvény és az annak végrehajtására kiadott 21/1996. (VII. 9.) FM rendelet alapján kiállítja, kezeli a marhaleveleket. Vezeti a nyilvántartást. A munkát az alábbi számok, adatok jellemzik:

Megnevezés
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

Marhalevél kiállítása, (kis állatok vonatkozásában) –kezelése
126
41
18
38
0

Marhalevél kiállítása (nagy állatok vonatkozásában) –kezelése
390
390
293
384
293

Összesen: 
516
431
311
422
293

A vágóhidakról visszaküldött marhalevelek nyilvántartásából való kivezetésére évente átlagosan 1500-2000 állat esetében került sor. 

· Intézi az állatok védelmével, tartásával és az állatok nyilvántartásával kapcsolatos ügyeket

Az állatok védelméről és kíméletéről szóló 1998. évi XXVIII. törvény és annak végrehajtási rendeletei által meghatározott jegyzői hatáskörben 2001. évben egy, 2002. évben két esetben kellett intézkedést tennünk. Hasonlóképpen ritkán fordul elő veszélyes ebbel kapcsolatos eljárás. Ilyenre a tárgyidőszakban összesen egy  esetben került sor.

· Szervezi az ebek veszettség elleni kötelező védőoltását, vezeti a nyilvántartást

Az állategészségügyről szóló 1995. évi XCI. törvény valamint a 41/1997. (V. 28.) FM rendelet alapján kiadott Állategészségügyi Szabályzat szerint az önkormányzat minden évben köteles gondoskodni az ebek veszettség elleni kötelező védőoltásának megszervezéséről. A Somogy Megyei Állategészségügyi és Élelmiszer Ellenőrző Állomással, illetve a kijelölt hatósági állatorvosokkal közösen végeztük el a feladatot. 

A kötelező eb oltások jellemző adatai:

Év:
Oltási helyek:
Közreműködők száma:
Oltott ebek száma:

1999.
25
12
3927

2000.
25
12
3704

2001.
25
12
4028

2002.
25
12
4207

2003.
25
12
5551

Az ebek nyilvántartása terén jelentős előrelépés történt 2003. évben irodánknál, hisz a korábbi manuális nyilvántartás számítógépes nyilvántartással történő felcserélésével egyidejűleg a városban tartott ebek összeírása is megtörtént. A pontos, naprakész nyilvántartás kialakításából adódóan, az eb oltás elmulasztása jogkövetkezményeinek kilátásba helyezése hatására 2003. évben a bejelentett, oltott ebek száma megnőtt városunkban.

· A jegyzői hatáskörben intézett és a helyi állattartási rendelet hatálya alá tartozó önkormányzati hatósági ügyek

Az állatok védelméről és kíméletéről szóló 1998. évi XXVIII. törvény és a végrehajtására kiadott 245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint az állatok tartásáról szóló 3/1993. (II. 5.) önkormányzati rendelet alapján intézzük ezeket a hatósági ügyeket.

Önkormányzati hatáskörben 1999. évben irodánk 36 ügyet intézett. Három esetben az állattartás megszűntetésére került sor, négy esetben egyezség jóváhagyására, a többi ügyben egyéb közérdekű panasz kivizsgálására került sor. Irodánk jegyzői hatáskörben eljárva összesen 5 esetben folytatott le eljárást, ezek közül kettő állatvédelemmel kapcsolatos, kettő pedig az ebek kötelező védőoltásával kapcsolatos eljárás volt. Egy esetben szakhatósági állásfoglalás kiadására került sor.   

2000. évben önkormányzati hatáskörben 30 ügy kivizsgálását végezte el irodánk, ebből három esetben állattartás megszüntetésére kötelező határozat hozatalára került sor, végrehajtási eljárás lefolytatása egy esetben sem vált szükségessé. Jegyzői hatáskörben eljárva egy esetben szakhatósági állásfoglalást, 2 esetben hatósági engedélyt adott ki irodánk. 

2001. évben 24 ügy kivizsgálására került sor önkormányzati hatáskörben, ezek közül négy esetben született kötelezést tartalmazó határozat. Egy esetben érkezett fellebbezés, melyet saját hatáskörben bíráltunk el. Jegyzői hatáskörben eljárva kettő esetben született kötelezést tartalmazó határozat, mindkét esetben sor került a végrehajtás elrendelésére is. Egy alkalommal került sor a végrehajtási eljárás során pénzbírság kiszabására.

2002. évben 25 ügyet vizsgáltunk önkormányzati hatáskörben eljárva. Négy esetben kötelezést tartalmazó határozatot hozott irodánk, végrehajtási eljárás lefolytatására egy esetben sem került sor. Jegyzői hatáskörben eljárva négy esetet vizsgáltunk.

2003. évben 37 ügy kivizsgálását végeztük el önkormányzati hatáskörben. Jegyzői hatáskörben eljárva 1 esetben veszélyes állatok tartásához szakhatósági hozzájárulást adott ki irodánk, egy esetben pedig veszélyes állat (strucc) tartásának engedélyezésére került sor.

· Engedélyezi az árutermelő gyümölcsös telepítését

A szőlő- és gyümölcstermesztésről, valamint a borgazdálkodásról szóló 1970. évi 36. törvényerejű rendelet alapján engedélyezzük az árutermelő gyümölcsösök telepítését, és vezetjük a kapcsolatos nyilvántartást. A Közszolgáltatási Iroda engedélyezési eljárást 2001-ben  1 esetben szőlőtelepítéssel, 8 esetben szőlő kivágással kapcsolatban folytatott le. 2002-ben szőlőtelepítésre 1, gyümölcsös telepítésre egy esetben adott ki engedélyt. 

· Közreműködik a vadkár ügyekben, felek közös kérelmére kijelöli a szakértőt, az egyezséget jegyzőkönyvbe foglalja

A jegyző a hatáskört a vad védelméről, a vadgazdálkodásról, valamint a vadászatról szóló 1996. évi LV. törvény és a végrehajtására kiadott 76/2002. (VIII. 23.) FVM rendelettel módosított 30/1997. (IV.30.) FVM rendelet alapján gyakorolja. A Közszolgáltatási Irodához 2000. január 1-től 2003. év végéig 2 db megkeresés érkezett. Egyik esetben a felek az okozott kár mértéke miatt közösen a bírósághoz fordultak. A másik esetben a jogszabály által előírt közös kérelem hiányában nem került sor szakértő kirendelésére. 

· Intézi a lakcím ki- és bejelentéseket

A 1992. évi LXVI. törvény és végrehajtásáról szóló 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet előírásai alapján a személyiadat- és lakcímnyilvántartási  feladatokat ellátó kollégák 2000-ben 10652, 2001-ben 10964, 2002-ben 11532 lakcímváltozás bejelentést vettek át, ellenőriztek és továbbítottak a Belügyminisztérium Központi Adatfeldolgozó és Nyilvántartó Hivatalhoz. Ezzel egyidejűleg a lakcímváltozást bejegyezték az állampolgárok személyazonosító igazolványába. 

A feladat 2002. január 1-i hatállyal az Okmányirodához került.

· Átvette, ellenőrizte és továbbította az útlevélkérelmeket

A külföldre utazásokról szóló 1998. évi XII. tv. és a végrehajtásáról rendelkező 101/1998. (V. 22.) Kormány, valamint a 37/1998. (VIII. 18.) BM. rendelet alapján az ügyfelektől átvettük, ellenőriztük és továbbítottuk a Belügyminisztériumhoz az állampolgárok útlevél iránti kérelmét. 

Míg 1999-ben 3131, addig 2000-ben 2150, 2001-ben pedig 2071 útlevélkérelem került továbbításra.


A feladat 2002. január 1-i hatállyal az Okmányirodához került.

· Kiadja a tolmács- és szakfordítói igazolványokat, azokról nyilvántartást vezet

A szakfordításról és tolmácsolásról szóló 24/1986. (VI. 26.) MT. rendelet és annak végrehajtására kiadott 7/1986. (VI. 26.) IM. rendelet alapján jegyzői hatáskörben látja el Irodánk ezen feladatot.

Ilyen tevékenységre 1999-ben és 2001-ben nem adott ki igazolványt, 2000-ben 3 db igazolványt adott ki, 2002-ben 1 db igazolvány kiállítására került sor. 2003. évben tolmácsigazolványt senki sem igényelt, csupán egy esetben a korábban kiállított – elvesztett - igazolvány pótlására került sor.

Hatósági nyilvántartást vezet az ingatlanközvetítőkről

Az ingatlanközvetítésről szóló 49/1982. (X. 7.) MT. rendelet és annak végrehajtására kiadott 23/1988. (XII. 27.) ÉVM rendelet alapján megyei szinten vesszük nyilvántartásba (névjegyzékbe) az ingatlanközvetítőket, szám szerint: 1999-ben 8 főt, 2000-ben 18 főt, 2001-ben 28 főt, és 2002-ben 44 főt, 2003. évben 54 főt, tehát az időszak alatt összesen 152 főt.

· Ellátja a tűzvédelem területén a jegyzői hatósági feladatokat

A tűzoltóságról szóló 1996. évi XXI. törvény és a végrehajtására kiadott rendeletek alapján intézkedik. A tűzvédelem területén jegyzői hatáskörben eljárva az alábbi feladatokat láttuk el:

Megnevezés
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.
Összesen:

Hatósági bizonyítvány kiadása
29
30
28
31
32
150

Tűzjelző létesítés, használatbavétel
19
24
14
17
21
95

Eltérési engedély
20
17
12
20
21
90

Tűzvédelmi bírság
-
-
1
1
3
5

Összesen:
68
71
55
69
77
340

· Közreműködik a szerencsejátékokkal kapcsolatos jegyzői hatáskör gyakorlásában

A szerencsejáték szervezéséről szóló 1991. évi XXXIV. törvény, valamint a végrehajtása tárgyában kiadott 25/1991. (X. 16. ) PM rendelet, illetve a 18/1995.(VII.21.) PM-IKM együttes rendeletekben foglaltak alapján előkészíti kiadmányozásra a jegyző előzetes hozzájárulásait. Az eljárás során miden esetben helyszíni szemlére kerül sor. A számszaki adatokat az alábbi tábla szemlélteti:

JÁTÉKTEREM

  kategória
2000.
2001.
2002.
2003. 
összesen

HOZZÁJÁRULÁS

I. kategóriás
2
5
2
1
10

II. kategóriás
32
34
44
14
124

MEGTAGADÁS

I. kategóriás
8
3
5
4
20

II. kategóriás
7
14
18
15
54

VISSZAVONÁS

I. kategóriás
0
0
2
0
2

II. kategóriás
0
0
1
0
1

· Földhasznosítási kötelezettség elmulasztásáról értesíti a földhivatalt

A termőföldről szóló 1994. évi LV. törvény 43. § alapján a jegyző a hasznosítási kötelezettség tudomására jutott megsértéséről értesíti a földhivatalt. A Közszolgáltatási Irodához 2000. január 1-től 2003. év végéig ilyen irányú megkeresés nem érkezett.

· Ellenőrzi az egyéni vállalkozók jogszabályszerű és a vállalkozói igazolványnak megfelelő működését a kaposvári székhelyeken, illetve telephelyeken, kivizsgálja az ezekkel kapcsolatos közérdekű bejelentéseket, javaslatokat, panaszokat

A Közszolgáltatási Irodához 2000. január 1-től 2003. év végéig egyéni vállalkozóval kapcsolatos 1 db panasz érkezett, mely rendőrségi feljelentéssel zárult. Az Okmányiroda által Irodánknak megküldött, a vállalkozói igazolványokban bekövetkezett változásokkal kapcsolatos értesítések, valamint az üzletellenőrzések során minden esetben sor kerül az egyéni vállalkozó ellenőrzésére.

· Eljár a természetes fürdőhely kijelölésével kapcsolatosan

A természetes fürdővizek minőségi követelményeiről, valamint a természetes fürdőhelyek kijelöléséről és üzemeltetéséről szóló 273/2002. (XII.21.) Korm. rendelet  alapján a települési önkormányzat jegyzője dönt a természetes fürdővizeken a fürdőhely kijelöléséről. A kaposvári Deseda tónál a fürdőhely kijelölése a fenti jogszabály által előírt szakhatósági hozzájárulások birtokában 2001. évben és az üzemelési időszak módosulása miatt – 2003. év során is megtörtént. A kijelölés visszavonásig érvényes.  

· Ellátja az utca- és városrésznév elnevezéssel kapcsolatos feladatokat

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlésének az utcanév és városrésznév megállapításának, közintézmény elnevezésének valamint az utcanév és házszámtábla elhelyezésének rendjéről szóló 10/1991. (V.20.) önkormányzati rendelete alapján az utcát, a városrészt a Közgyűlés nevezi el. A fenti rendelet értelmében az utcanév megállapításával kapcsolatos ügyeket a Közgyűlési döntésre a Közszolgáltatási Iroda készíti elő. Az utcanevek nyilvántartása szintén a Közszolgáltatási Iroda feladata.

Megnevezés
2000.
2001.
2002.
2003.
Összesen

A Közgyűlés által elnevezett utcák száma
15
3
9
25
53

· Kezeli a talált tárgyakat, azokról nyilvántartást vezet

A Közszolgáltatási Iroda a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény 129-132. §-ai, a 18/1960. (IV. 13.) Korm. rendelet, valamint a 2/1982. (TK. 8.) MTTH utasítás előírásai alapján kezeli a talált tárgyakat. 1999-ben 70 db, 2000-ben 77 db, 2001-ben 67 db, és 2002-ben 80 db, 2003. évben 245 db talált tárgyat vett át és kezelt (tulajdonos felkutatása, értesítése, tárgyak őrzése, nyilvántartása, kiadása). /A talált tárgyak értékesítése, selejtezése a Közigazgatási Igazgatóság Adóügyi Irodájához tartozik./

· Döntésre előkészíti a díjmentes parkolásra jogosító igazolványokat

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzatának a fizetőparkolók üzemeltetéséről szóló – többször módosított – 25/1999./X.29./ önkormányzati rendelete alapján előkészíti és kiadja a díjmentes parkolásra jogosító igazolványokat. Fenti tevékenység során Irodánk nyilvántartást vezet, valamint bevonja az előzetesen már kiadott igazolványok közül a lejárt, illetőleg az egyéb okok folytán megszüntetésre kerülő igazolványokat. Fenti tevékenység során 1999-ben 51, 2000-ben 134, 2001-ben 182, 2002-ben 155 db, 2003-ban 262 db díjmentes parkolásra jogosító igazolvány került kiállításra.
· A honvédelemről szóló 1993. évi CX. törvény hatálya alá tartozó jegyzői hatáskörben intézett hatósági ügyek

2001. júniusáig a honvédelmi igazgatási feladatok teljes körével, ezek között a bevonulási segélyek, a katonai családi segélyek, a sorkatonai szolgálat halasztáshoz szükséges igazolások kiadása, továbbá a hadkötelesek előzetes orvosi vizsgálatának elrendelésével kapcsolatos határozatok kiadása tartozott irodánk feladatkörébe. A szervezeti és működési szabályzat változását követően – 2001. júniusától – jegyzői hatáskörben eljárva a hadkötelesek előzetes orvosi vizsgálatának elrendelését végezzük. 2001. évben 387 db, 2002. évben 400 db, 2003. évben 376 db elrendelő határozatot küldtünk ki, végrehajtási eljárás lefolytatására egy esetben sem volt szükség. 

Intézi a birtokvitás ügyeket

Ellátandó feladatok: 
- ügyfélfogadási időben előterjesztett szóbeli kérelmek jegyzőkönyvbe foglalása,

- tárgyalásra szóló idézések kiadása, tárgyalás tartása, arról jegyzőkönyv felvétele, egyezség
létrehozásának megkísérlése, ennek hiányában határozat hozatala,

- birtokvitás ügyekben helyszíni szemle tartása,

- határozatok végrehajtása (pénzbírság kiszabása, helyszíni végrehajtás), a végrehajtás elrendelése előtt helyszíni szemle tartása,

- a bírságoló határozatok ellen benyújtott fellebbezések felterjesztése a II. fokú hatósághoz,

- a keresettel megtámadott birtokvitás ügyekben az ügyirat megküldése a Kaposvári Városi Bírósághoz.

A Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény (a továbbiakban: Ptk) 191. § (1) bekezdése szerint, akit birtokától megfosztanak, vagy birtoklásában zavarnak, a jegyzőtől egy éven belül kérheti az eredeti birtokállapot helyreállítását, vagy a zavarás megszüntetését.

A birtokvédelmi ügyek is egyre összetettebbé válnak, mivel több gazdálkodó és egyéb szervezet indít eljárást, vagy ilyen szervezetek ellen indítanak eljárást. Az ügyekben bonyolultabbá váltak a bizonyítási eljárások, többször előfordult, hogy a bizonyítási eljárás elhúzódása miatt az Áe. által meghatározott ügyintézési határidőt nem lehetett betartani. Ez magyarázható azzal is, hogy az állampolgárok sok esetben megjelenési kötelezettségüknek nem tesznek eleget. 

A tárgyidőszakban lezajlott birtokvédelmi eljárások számának alakulását az alábbi táblázat mutatja be:

Feladat
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.
Összesen:

Birtokvita
169
172
181
179
171
872

Végrehajtási el-járás lefolytatása
1
4
6
2
2
15

· Lefolytatja az önkényesen elfoglalt lakás kiürítésével kapcsolatos bizonyítási eljárást, határozatot hoz (Áe. 1-75.§)

A jegyzői hatáskört a lakások és helyiségek bérletéről szóló 1993. évi LXXVIII. törvény 90/A § alapján gyakorolja. A Közszolgáltatási Irodához 2000. január 1-től 2003. év végéig 1 db ilyen irányú megkeresés érkezett, amely 60 napos határidő elmulasztása miatt bírósági hatáskörbe tartozott.

Intézi a szabálysértési ügyeket

Ellátandó feladatok: 

- hatáskör és illetékesség hiányában az ügyiratok áttétele az eljárni jogosult szervhez,

- törvényi feltételek megléte esetén határozat hozatala,

- meghallgatásra szóló idézés kiadása, a meghallgatásról jegyzőkönyv készítése, a távolmaradókkal szemben a megfelelő jogkövetkezmények alkalmazása,

- a határozatok ellen benyújtott kifogások és panaszok felterjesztése a bíróságra és az ügyészségre, 

- elővezetési költség megállapítása, végrehajtása,

- határozatok végrehajtásának biztosítása érdekében: pénzbírság és egyéb pénzösszeg letiltása, közadók módjára történő behajtásának elrendelése, a pénzbírság közérdekű munkára való átváltoztatása valamint a közérdekű munka végrehajtása, a helyi bíróság pénzbírságot elzárásra átváltoztató határozata végrehajtásának elrendelése, pénzbírság megfizetésére részletfizetés és halasztás engedélyezése, 

- társhatóságoktól érkező megkeresések teljesítése,

- éves szabálysértési statisztika elkészítése.

Az új szabálysértési törvény, az 1999. évi LXIX. törvény és az egyes szabálysértésekről szóló 218/1999.(XII.28.) Korm. rendelet 2000. március 1-jétől lépett hatályba. E két jogszabályon túl szerteágazó jogi ismeret szükséges  a szabálysértési ügyek intézéséhez.Ezt segíti a Complex CD jogtár 2002. II. felétől történő biztosítása. A 2003. év I. hónapjában megvalósult számítástechnikai fejlesztés – minden ügyintéző rendelkezik számítógéppel, nyomtatóval – a gyorsabb, hatékonyabb és a hatósági munka külső megjelenésében is megyei jogú városhoz méltó ügyintézést tesz lehetővé. Az eljárások döntő többsége az eljárási szabályok szerint 30 napon belül határozattal zárul, az ügyintézési határidő 30 nappal való meghosszabbítását igénylő ügyek részaránya a havonta beérkező ügyiratforgalom 6-7 %-ára tehető.

Az új szabálysértési törvény szerint a pénzbírság kiszabását, a figyelmeztetést, az elkobzást tartalmazó határozat ellen az eljárás alá vont személy, a törvényes képviselője vagy védője (kártérítést illetően a sértett is) kifogást nyújthat be, amelyben a bíróságtól lehet kérni az ügy felülvizsgálatát.

A szabálysértési ügyintézést az alábbi számadatok jellemzik:

Ssz.
Év

1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

1
Tárgyévben feljelentett személyek száma összesen(fő):
1391
1811
2472
2464
1775

2
Áttétel más szervhez:
114
154
215
204
149

3
Megszüntetés száma összesen:
178
199
360
335
240

4
Figyelmeztetés száma összesen:
97
184
245
303
202

5
Pénzbírságot kiszabó határozatok száma:
804
940
903
1458
981

6
Kifogások száma:
73
78
61
116
164

7
Bírósághoz áttett kifogások száma

14
35
106
135

8
Bíróság intézkedést (az ügy áttétele, az eljárás felfüggesztése, megszüntetése)

0
2
5
3

9
Bíróság intézkedése a kifogás elbírálásáról 

6
10
94
124


Ebből

Ebből:
határozat hatályban tartása, kifogás elutasítása

4
8
85
112



határozat megváltoztatása

2
2
9
13

10
Letiltások száma
79
118
189
321
121

11
Adók módjára történő behajtás száma

174
526
1101
1216

12
Közérdekű munkára átváltoztató határozat száma

102
192
516
0

13
Bíróság által hozott, a pénzbírságot elzárásra átváltoztató végzések száma

176
94
542
534

14
Letöltött elzárások száma

10
16
8
47

15
Végrehajtás mellőzése méltányosságból
57
3
25
17
21

16
Feljelentett fiatalkorúak száma
92
66
143
89
115

17
Külföldi állampolgárok száma
9
0
6
9
7

18
Pénzbírság átlaga (Ft/elkövető)
6600
13000
11499
13528
16537

· Közreműködik továbbá a rendőrség által kiszabott szabálysértési bírságot felváltó közérdekű munka végrehajtásában is

Új feladatként jelentkezett 2001-ben a szabálysértési bírságot felváltó közérdekű munka végrehajtásának intézménye. E feladatot az új szabálysértési törvény írta elő, azonban a megelőző végrehajtási cselekmények foganatosítása miatt csak 2001-től vált tömegessé. Ekkor történt meg a folyamat konkrét kidolgozása is. Kaposváron 2002. december 31-ig a Városgondnokság szervezésében volt lehetőség a közérdekű munka végzésére. A közérdekű munkavégzés keretében a város takarítását, a közterületek tisztán tartását végezték a szabálysértés miatt elmarasztalt személyek. Az elvégzett munka azonban nem minden esetben érte el a kívánt színvonalat, a munkamorál kifogásolható volt. Ezért 2003. január 1. napjától a város közigazgatási területén a közérdekű munkavégzés lehetősége megszűnt.

ADÓÜGYI IRODA

Az Adóügyi Iroda első fokon ellátja Kaposvár város közigazgatási területén az adó- és eljárási jogszabályokban és a helyi önkormányzati rendeletekben a jegyző hatáskörébe utalt adók, adók módjára behajtandó köztartozások megállapításával, nyilvántartásával, kezelésével, adók ellenőrzésével, adó- és értékbizonyítványok kiadásával, valamint az információs szolgáltatással kapcsolatos feladatokat.

Fontosabb jogszabályok

1990. évi XCI. törvény az  adózás rendjéről

1990. évi C. törvény a helyi adókról

1991. évi IL. törvény a felszámolásról, csődeljárásról és a végelszámolásról

1991. évi LXXXII. törvény a gépjárműadóról

1995. évi CXVII. törvény a személyi jövedelemadóról

1996. évi LXXXI. törvény a társasági és osztalékadóról

1999. évi LXIX. törvény a szabálysértésekről

13/1991. (V.21.) PM. Rendelet a települési önkormányzat hatáskörébe tartozó adók és adók 

              módjára behajtandó köztartozások nyilvántartásáról, kezeléséről és elszámolásáról.

1990. évi XCIII. törvény  az illetékekről

2000. évi C. törvény a számvitelről  

Személyi feltételek

Az Adóügyi Iroda létszáma 1998-tól 20 főre növekedett, melynek oka az adóügyi hatáskörbe utalt új feladatok, valamint az adóbehajtási és ellenőrzési tevékenység minél magasabb szinten történő ellátása.

Az Adóügyi Iroda létszáma 



20 fő, melyből

- irodavezető





  1 fő

- ügyintéző





17 fő

- ügykezelő





  2 fő.

Iskolai végzettség szerint: 

- felsőfokú végzettségű



  4 fő

- középfokú végzettségű                                            16 fő

- jelenleg főiskolai tanulmányokat folytat

  1 fő

- közigazgatási szakvizsgát tett


  2 fő

- közigazgatási alapvizsgával rendelkezik

17 fő

- ügykezelői alapvizsgát tett



  2 fő.

Az Adóügyi Iroda feladatai

· Termőföld bérbeadásából származó jövedelem adóztatása

Az 1997. évi CX. törvénnyel módosított 1990. évi XCI. törvény 96/A. § (3) bekezdése az önkormányzati adóhatóság hatáskörébe utalta a  termőföld bérbeadásából származó jövedelem adóztatását.


A bevétel az önkormányzat költségvetését illeti meg, és  az önkormányzattól nem vonható el. A törvény 1999. január 1-ével lépett hatályba. A realizált bevétel 1999-től 2001-ig terjedő időszakban 3,0-4,6 millió forint között volt, míg 2003. évben lecsökkent 2,6 millió forintra.

· Befizetések elszámolása


A települési önkormányzatok hatáskörébe tartozó adók és adók módjára behajtandó köztartozások nyilvántartásáról, kezeléséről és elszámolásáról szóló 13/1991./V.21./ PM. számú rendeletét módosító 33/1999. /XII.22./ PM. számú rendelet alapján 2000. január 1-től a helyi adókat adónemenként, továbbá a gépjárműadó és termőföld bérbeadásából származó adó, valamint a pótlékot, a bírságot és egyéb bevételeket elkülönítetten külön befizetési számlán kell nyilvántartani és kezelni. 2000. január 1-től kilenc adóbeszedési számla került 

megnyitásra.  

· Adóbevétel

Adónem /ezer/Ft/
1998.
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

Építményadó
97.562
102.186
126.912
146.709
157.058
179.662

Telekadó
106.904  
103.576
153.455
154.602
184.488
228.204

Iparűzési adó
778.425  
1.008.656
1.154.299
1.401.946
1.542.569
1.661.318

Idegenforgalmi adó
1.038
1.521
1.552
1.653
1.975
2.010

Magánszemélyek kommunális adója
53.971
57.328
58.161
64.904
72.331
71.744

Bírság


17.710
20.997
22.993
18.950

Pótlék


17.536
16.545
22.287
15.424

Termőföld bérbeadás


4.577
5.500
2.590
2.605

· Adóbehajtás


Az adótartozások csökkentése érdekében az adózás rendjéről szóló 1990. évi  XCI. törvény, valamint a bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. törvény alapján az alábbi intézkedésekre került sor. 

Megnevezés
1998.
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

Azonnali beszedési megbízás
289
840
567
1.820
3.200
843

Letiltás
870
56
143
970
840
425

Ingó végrehajtás
18
27
19
470
674
215

Ingatlan végrehajtás
4
3
3
4
7
5

Gépjármű forgalomból kivonás
356
572
541
379
620
254

Követelés benyújtás
20
52
61
279
443
72

Követelés lefoglalás
2
-
7
6
7
28

Fizetési felszólítás
11.500
10.400
9.100
8.400
12.200
11.300

A Végrehajtási Társulás 2001. január 1-től  jött létre, amely Kaposvár mellett még  ellátja 76 önkormányzat adóhátralékának beszedését is. 

· Előkészíti a helyi adók rendelet-tervezetét

Az Iroda alapfeladata – a helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény felhatalmazása alapján –a helyi adórendeletek előkészítése a helyi sajátosságok alapján, az arányos közteherviselés biztosításával.

· Adó- és  értékbizonyítványok kiállítása
 Az iroda 2001. májusától foglalkozik az adó- és értékbizonyítványok kiállításával:

· hagyatéki eljáráshoz /6/1958./VII.4./IM rendelet/,

· gyámhatósághoz /149/1997./IX.10./Korm. rendelet/,

· bírósági  végrehajtáshoz /1994. évi LIII. törvény/,

· adóvégrehajtáshoz /1990. évi XCI. törvény és az 1994. évi LIII. törvény/,

· külföldi állampolgárok ingatlanvásárlásához /7/1996./I.18./ Korm.  rendelet/,

· családi gazdálkodók ingatlanszerzéséhez és hitelfelvételhez /317/2001./XII.29./ Korm. rendelet /hatályon kívül helyezésre került 2003. január 1-től/  alapján.


A forgalmi érték megállapításánál az illetékről szóló 1990. évi XCIII. törvény rendelkezései az irányadók. Az adó- és értékbizonyítványok kiadása költséges, mivel helyszínelést igényel, de az 1991. évi XX. törvény alapján kötelező feladat. A feladatot szakképzettséggel – ingatlanértékesítői szakvizsgával – rendelkező dolgozó látja el. 

Ez a feladat 2001. május hónaptól tartozik az Iroda feladatai közé. 


Az iktatott tételek száma:

Év
Tételszám /db/

2001.
                   701

2002.
                1.277

2003.
1.256


Az iktatott tételek számának három, négyszerese a kiadott adó-és értékbizonyítványok száma, mivel a hagyatéki eljárás során az örökhagyó tulajdonában több ingatlan is lehet, melyet értékelni kell. 

· Az Iroda ellátja a gépjárműadóval kapcsolatos feladatokat
Az Iroda alapvető feladata a gépjárműadóról szóló 1991. évi LXXXII. törvényben meghatározott adóztatási feladatok végrehajtása. A törvény kisebb pontokon valamennyi évben módosult, nagyobb volumenű módosítása, amely az adóztatást jelentősen befolyásolta 1998-ban történt, amely rendelkezések 1999. január 1-től hatályosak.


 A jelenleg hatályos törvény  az adó mértékét 1200,-Ft/100 kg állapította meg.

Év 
Adóalanyok száma
Adótárgyak száma
Bevétel       Ft.

1998.
15.250
18.505
160.010.000,-

1999.
16.331
19.956
216.535.222,-

2000.
16.582
21.441
217.378.803,-

2001.
16.459
22.205
224.137.212,-

2002.
16.990
23.238
214.913.266,-

2003.
17.732
23.947
254.549.607,-

· Ellátja az adókötelezettség teljesítésével kapcsolatos feladatokat

Az egyéni és társas vállalkozók minden évben február végén az adóbevallási nyomtatvány megküldésével egy időben tájékoztatást kapnak a helyi adókról szóló törvény és a Közgyűlési rendeletek módosításáról, továbbá megkapják az adófizetési, adóbevallási kötelezettség teljesítéséhez szükséges csekkeket és nyomtatványokat.


Magánszemélyek kommunális adóját fizető magánszemélyeknek minden év március 15-ig adó befizetési csekket küldött az Iroda. Az  egyenlegértesítő minden évben augusztus elején kiküldésre került. 

· Az Iroda engedélyezi az adótartozás, adópótlék mérséklését vagy elengedését, valamint a részletfizetést és a fizetési halasztást

Egyedi kérelemre magánszemélyeknek és vállalkozóknak az önkormányzati rendeletekben biztosított feltételek megléte esetén részletfizetést és  fizetési halasztást engedélyez az Iroda. 

Ennek nagysága éves szinten  nem éri el az 1,5 millió forintot. 

· Előkészíti az éves költségvetéshez az adóbevételi tervet


A költségvetési koncepció és a költségvetési rendelet-tervezet elkészítéséhez évente a jogszabály módosítások és a realizált bevételek figyelembevételével adóbevételi terv készült és az a beszámoló részeként  értékelésre került. 

· Jogszabályi keretek között az Iroda adóellenőrzést végez, elsősorban a helyi iparűzési adót, építményadót és telekadót fizető adóalanyoknál
Kiemelt figyelmet fordít a kezdő és új vállalkozások bejelentésére és ennek keretében a helyi adózásra vonatkozó szabályok megismertetésére. Évente az egyéni és társas vállalkozásoknak az Adó- és Pénzügyi Ellenőrzési Hivatalhoz bejelentett adatait összeveti a helyi adóbevallásban közölt adatokkal. A vállalkozás teljes körű átfogó ellenőrzése kiemelt szakmai ismeretet és hosszú  időt vesz igénybe. 


Az ellenőrzésnél a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény végrehajtási rendeleteit, a társasági és osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvény és a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény előírásai az irányadóak. 

· Ellátja az adók és adók módjára behajtandó  köztartozásokkal kapcsolatos   

           feladatokat


Az adók módjára behajtandó köztartozások eljárási jogalapját az adózás rendjéről szóló 1991. évi XCI. törvény adja, amely kimondja, hogy köztartozást csak törvény állapíthat  meg. Jelenleg 15 olyan törvény van hatályban, amelyek köztartozásnak minősített  kötelezettségekről, s azok adók módjára való behajtásáról rendelkeznek. Ezek közül a  legtöbb ügyet, a legnagyobb leterheltséget eredményező a szabálysértésekről szóló 1999. évi LXIX. törvény /szabálysértési bírságok, pénzbírságok/.

A beszámolási időszakban az alábbi új köztartozást definiáló törvényi előírások születettek:

· a megelőlegezett gyermektartásdíj /1997. évi XXXI. tv./

· földvédelmi járulék, földvédelmi bírság /1994. évi LV. tv. 1999. június 27-től hatályos

56. § /5/ bekezdése/

· a Munkaerőpiaci Alap javára fennálló tartozás /1991. évi IV. tv. 1999. január 1-től 

hatályos 56. § /1/ bekezdése/

· tengelytúlsúly pótdíj /1988. évi I. tv. 2001. január 1-től hatályos 48. § /5/ bekezdése/

· jogalap nélkül igénybevett ellátás /1998. évi LXXXIV. tv./

· hulladékkezelési közszolgáltatási díjhátralék, hulladékgazdálkodási bírság /2000. évi XLIII. tv./

· szabálysértési bírság behajtása /1999. évi LXIX. tv./.

Ügyiratforgalom

Az iktatott ügyiratok száma az eltelt időszakban az alábbi volt:

Év
Tételszám /db/

1998.
26.908

1999.
29.072

2000.
33.597

2001.
43.361

2002.
47.125

2003.
47.963

Az  Iroda feladatellátását befolyásoló technikai, személyi körülmények

       A végrehajtási és ellenőrzési feladatok ellátásához, ezzel egyidejűleg a bevételek nagymértékű növeléséhez feltétlenül szükség lenne közvetlen számítógépes összeköttetésre. 

· a cégnyilvántartással,

· ingatlan nyilvántartással

Ennek nem rajtunk múló akadályai vannak jelenleg.

MŰSZAKI HATÓSÁGI IRODA

Irodánk építésügyi hatósági feladatokat lát el Kaposvár és a kiemelt építésügyi hatósági jogkörrel nem rendelkező 62 településen. Végzi a polgármester és a jegyző hatáskörébe utalt környezetvédelmi feladatokat, panaszügyeket, valamint az út és közművekkel kapcsolatos hatósági feladatokat.

Fontosabb jogszabályok:

1997. évi LXXVIII. törvény az épített környezet alakításáról és védelméről,

157/1997.(IX.26.) Kormányrendelet az építészeti műszaki tervezési jogosultság általános szabályairól,

159/1997.(IX.26.) Kormányrendelet az épített környezet alakításával és védelmével kapcsolatos műszaki szakértői tevékenység gyakorlásának általános szabályairól,

241/1997.(XII.29.) Kormányrendelet az építésügy körébe tartozó tevékenységek ellátásához szükséges hatósági nyilvántartások létesítésének és működésének feltételeiről,

253/1997.(XII.20.) Kormányrendelet az országos településrendezési és építési követelményekről,

166/1999.(XI.19.) Kormányrendelet a tájvédelmi szakhatósági hatáskörbe tartozó engedélyezési eljárásokról,

181/1999.(XII.13.) Kormányrendelet az építésügyi-műszaki dokumentációk megőrzéséről és hasznosításáról,

85/2000.(XI.8.) FVM rendelet a telekalakításról,

40/1997.(XII.21.) KTM rendelet az építésügyi hatósági kötelezési eljárásról,

43/1997.(XII.29.) KTM rendelet az építésügyi bírságról,

45/1997.(XII:29.) KTM rendelet az építészeti-műszaki tervdokumentációk tartalmi követelményeiről,

46/1997.(XII.29.) KTM rendelet az egyes építményekkel, építési munkákkal és építési tevékenységekkel kapcsolatos építésügyi hatósági engedélyezési eljárásokról,

47/1997.(XII:29.) KTM rendelet az építésügyi és a műemlékvédelmi hatósági ellenőrzés részletes szakmai szabályairól,

48/1997.(XII:29.) KZM rendelet az építésfelügyeleti ellenőrzési eljárásról.

8/2000.(II.24.)  önkormányzati rendelet a zaj- és rezgésvédelem helyi szabályairól.

Az építéshatósági iroda 1998-tól a Közigazgatási Igazgatósághoz tartozóan látja el Kaposvár város és 62 település építéshatósági feladatait az 1998. 01. 01-én hatályba lépett, az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. törvény (ÉTV) és a végrehajtására kiadott 46/1997.(XII.29.) KTM rendelet alapján.

Személyi feltételek:

A Műszaki Hatósági Iroda létszáma:                                  14 fő, ebből:





-
Irodavezető


1 fő





-
Ügyintéző

          10 fő





-
Ügykezelő

            3 fő

Iskolai végzettség szerint:                                                          

- felsőfokú végzettségű : 

9 fő

- középfokú végzettségű:

5 fő

- közigazgatási szakvizsgát tett:
3 fő

- közigazgatási alapvizsgát tett:
6 fő.

A Műszaki Hatósági Iroda feladatai

·     Eljár a kiemelt építésügyi hatósági ügyekben 

Elrendeli:

- az építmény, építményrész állékonyságát, az életet, egészséget, a köz- és vagyonbiztonságot veszélyeztető, valamint az engedély nélküli használat megszüntetését,

· az építmény jókarbantartására vonatkozó kötelezettség teljesítését, illetőleg az építmény felülvizsgálatát, szükség szerinti átalakítását, felújítását, helyreállítását vagy lebontását, ha annak állapota az állékonyságot, az életet és egészséget, a köz- és vagyonbiztonságot veszélyezteti.

Dönt: Az elvi építési, az építési, a bontási, a használatbavételi és a fennmaradási engedélyezési, továbbá az azokkal összefüggésben keletkezett ellenőrzési és kötelezési ügyekben, valamint a kiszolgáló út céljára történő lejegyzés és a telekalakítások engedélyezése valamint az építésügyi bírság kiszabása tárgyában.

Kaposváron és a környező 62 településen lakásokra kiadott építési és használatbavételi engedélyek száma:

Év
Építési engedély (db)
Használatbavételi engedély (db)

2000.
382
243

2001.
418
412

2002.
378
297

2003.
608
401

·  Építésügyi hatósági ellenőrzést végez

 Az első fokú építésügyi hatóság köteles az engedélyhez kötött építési munka végzését a helyszínen ellenőrizni. Ennek keretében vizsgálnia kell:

-  a jogerős és végrehajtható építési engedély és a hozzá tartozó jóváhagyott engedélyezési tervek meglétét és azok alkalmazását,

· az építmény szerkezeteinek az engedélyezési tervnek megfelelő, továbbá a szakmai és           

     biztonsági előírások megtartásával történő megvalósulását,

· az építési munka végzését irányító felelős műszaki vezetőnek az előírt szakirányú  

      képesítési   és más szakmai feltételeknek való megfelelőségét,

· az állékonyságra, valamint az életre és egészségre, továbbá a köz- és vagyonbiztonságra     

      vonatkozó követelmények megtartását.

Az első fokú építésügyi hatóság az építési munka végzésének ellenőrzésén túl megelőzi, felkutatja, megakadályozza a külön jogszabályban meghatározott építésügyi hatósági engedély nélkül, vagy attól eltérően, és építésügyi engedélyhez nem kötött építési munka esetében az általános érvényű kötelező építésügyi előírások megsértésével (a továbbiakban: szabálytalanul) történő építési tevékenységet, a rendeltetéstől eltérő építményhasználatot.

· A hatáskörébe nem tartozó építmények engedélyezésére irányuló eljárásban szakhatóságként működik közre

· A 46/1997.(XII.29.) KTM rendelet és az építésügyi törvény alapján Kaposváron és a környező 62 településen kell ellátni a szakhatósági feladatokat az alábbi ügyekben:

· a távközlési építményekre, az antennák, antennatartó szerkezetek, valamint az azokhoz 

· tartozó műtárgyak kivételével,

· a villamos- és a távhőellátási vezetékekre,

· a kőolaj-, kőolajtermék-, gáz- és egyéb csővezetékekre és tartályokra, a föld alatti 

· a közlekedési nyomvonal jellegű építményekre (utak, járdák, vasutak, repülőterek),

· gáztárolókra, a propán-bután töltőtelepekre, nyomástartó edényekre,

· a bányaműveléshez szükséges, valamint a megszűnt bányák föld alatti építményeire, 

· ezeknek a külszínen lévő műtárgyaira és egyéb építményeire, a bányászati és a földtani 

· kutatási célt szolgáló mélyfúrás építményeire (pl. aknatorony, fúrótorony, 

     gáz-,olajleválasztó),

· a nukleáris létesítményekre és az azokkal összefüggő építményekre,

· a robbantóanyagok tárolására szolgáló műtárgyakra és egyéb építményekre,

· a vízimunkákra és a vízilétesítményekre,

· a földmérési jelekre és a földmérés céljára szolgáló műszerállásokra és észlelő pillérekre,

· a nyomvonal jellegű építmények közbeiktatott, illetőleg csatlakozó műtárgyaira,

· a barlangban történő építési tevékenységre.

· Az üzletek működéséről és a belkereskedelmi tevékenység folytatásáról szóló 4/1997.(I.22.) Korm. rendeletet 2000. október 21-től módosító 160/2000.(IX.21.) Korm. rendelet alapján az üzletek működési engedélyezési eljárásában az építésügyi hatóság szakhatóságként működik közre a rendeletben meghatározott esetekben.

· A telepengedélyezésről szóló 80/1999.(VI.11.) Korm. rendelet 1999. október 11-én lépett hatályba, mely szerint a telepengedélyezés során az eljárásban szakhatóságként működik közre az Iroda.
Az  építésügyi hatósági ellenőrzések, szakhatósági állásfoglalások száma:

Megnevezés
2000.
2001.
2002.
2003.

Építésügyi hatósági

ellenőrzések száma (db)
242
291
274
313

Szakhatósági állásfoglalások száma (db)
73
101
94
121

· Gondoskodik az építésügy körébe tartozó tevékenységek ellátásához szükséges hatósági nyilvántartások vezetéséről

E nyilvántartásoknak az  alábbiakat kell tartalmazni:

- a telekalakítási engedélyek mellékletét képező terveket,

- az építmény-nyilvántartást, a felvonó- és mozgólépcsőkhöz kapcsolódó hatósági 

  intézkedésekkel együtt,

- az építéshatósági ellenőrzések jegyzőkönyveit.

Az építésügyi hatósági eljárások tekintetében az illetékességi területébe tartozó települések   

esetében településenként:

- az építésügyi hatósági eljárások keretében kiszabott bírságok és azok behajtásának 

  nyilvántartását,

- a bauxitcementtel készült építmények jegyzékét,

- a lakásépítéssel, megszűnéssel kapcsolatos nyilvántartást,

- az építéshatósági ellenőrzések jegyzőkönyveit

- a saját hatáskörben kiadott határozatokat és mellékleteit.

A nyilvántartásokat a hatósági munka hatékony, folyamatos működtetése érdekében naprakészen kell vezetni.

Az építéshatósági feladatok alakulása és személyi feltételek:


2000.
2001.
2002.
2003.

 Ügyiratszám
6319
8498
8564
12802

Határozat szám
  1892
2657
2444
3250

Ügyintézők száma
9
9
9
10

Irodavezető
1
1
1
1

OKMÁNYIRODA

Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 2000. január 1-étől lát el Okmányirodai feladatokat. 

Az Okmányiroda illetékességi területéhez Kaposvár város mellett 76 település tartozott  mintegy 125.000 lakossal 2000-ben, 2003-tól pedig az illetékességi terület módosulása miatt 74 település tartozik.

Az okmányirodai tevékenységet a Hivatal szervezetén belül a Közszolgáltatási Iroda látta el 2002. január 1-ig, ezt követően a Közgyűlés döntése értelmében önálló irodai szervezetként integrálódik a Közigazgatási Igazgatóság szervezeti egységébe. Ezen időponttól tartozik az Iroda feladatkörébe az anyakönyvi igazgatás.

Fontosabb jogszabályok

1957. évi IV. törvény az államigazgatási eljárás általános szabályairól 

1988. évi I. törvény a közúti közlekedésről, valamint a végrehajtására kiadott 30/1988./IV.21./ MT. rend.

1990. évi V. törvény az egyéni vállalkozásról,

1990. évi XCIII. törvény az illetékről

1992. évi LXIII. törvény a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról

1992. évi LXVI. törvény a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvánosságáról, 

1996. évi XX. törvény a személyazonosító jel helyébe lépő azonosítási módokról és az azonosító kód használatáról, 

1999. évi LXXXIV törvény A közúti közlekedési nyilván tartásról

2002. évi XII. törvény A gazdasági kamarák feladatainak átadásával összefüggő törvénymódosításáról szóló 2000. évi LXXXIII. törvény, valamint az illetékességről szóló 1990. évi XCIII. törvény módosításáról.

64/1999/XII.28./ BM rendelet A közúti közlekedési nyilvántartás működéséről és az adatszolgáltatás rendjéről 

35/2000.(XI.30.) BM rendelet a közúti közlekedési igazgatási feladatokról, a közúti közlekedési okmányok kiadásáról és visszavonásáról 

146/1993. (X.26.) Korm. rendelet polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. tv. végrehajtásáról

168/1999. (XI.24.) Korm. rendelet a személyi igazolványok kiadásáról és nyilvántartásáról.

129/2000. (VII.11.) Korm. rendelet az egyéni vállalkozói igazolványokról,

256/2000.(XII.26.) Korm. rendelet az okmányirodák kijelöléséről és illetékességi területéről

Személyi feltételek

Az Okmányiroda létszáma:
36 fő, melyből

- irodavezető
1 fő

- anyakönyvvezető
4 fő

- személyiadat- és lakcímnyilvántartó
2 fő

 - okmányügyintéző                                                             25 fő

 - ügykezelő
4 fő.

Iskolai végzettség szerint:

- felsőfokú végzettségű                                                         8 fő

- középfokú végzettségű                                                     27 fő

- jelenleg főiskolai tanulmányokat folytat
4 fő

- közigazgatási szakvizsgát tett
7 fő

- közigazgatási alapvizsgával rendelkezik                          24 fő

- ügykezelői alapvizsgát tett
3 fő.

Az ügyintézők szakmai felkészítése a Belügyminisztérium által kétféle formában történt:

a) Bentlakásos /személyazonosító igazolvány, lakcímigazolvány/

b) Távoktatásos /egyéni vállalkozói igazolvány, közlekedési igazgatás, útlevél ügyintézés/.

Az Okmányiroda tárgyi feltételei

a) Az okmányiroda elhelyezése 

Az Okmányiroda elhelyezése jelentős irodaigényt jelentett, melyet a Belügyminisztérium anyagi támogatásával három ütemben valósítottunk meg. 

A 2000. októberi bővítés során a Polgármesteri Hivatal épületében két tárgyalóteremből alakítottuk ki, önálló bejárattal.

A klimatizált – ügyfélhívó berendezéssel felszerelt – ügyfélváróban lehetőség van:

1. az iroda tevékenységi körébe tartozó ügyekben informálódásra – e feladatot okmányirodai ügyintéző látja el -,

2. az elkészült okmányok /egyéni vállalkozói igazolvány, személyazonosító igazolvány, vezetői engedély, gépjármű törzskönyv/ sorban állás nélküli átvételére,

3. gépjármű kötelező felelősségbiztosítási szerződés megkötésére,

4. illetékbélyeg vásárlására,

5. nyilvános telefon használatára. 

Az ügyintézői teremben – mely szintén klimatizált – kerültek  elhelyezésre az ügyintézők. Az ügyfeleket számítógépes ügyfélhívó segítségével szólítják az ügyintézői terembe.

A Közlekedési Felügyelet és a BM támogatásával a Közlekedési Felügyeleten kialakítottunk egy irodahelyiséget, ahol az alábbi feladatok végezhetők:

1. a gépjárművek műszaki érvényessége miatti forgalmi engedély csere valamint

2. a közúti közlekedési szolgáltatást végző gépjárművek ügyeinek intézése 

3. a vezetői engedély 

4. útlevél

5.   személyazonosító igazolvány kiadása történik.
b) Az Okmányiroda ügyfélfogadása

Az Okmányiroda a hét minden napján fogadja az ügyfeleket a következő rend szerint:

Hétfőtől szerdáig: 8-16 óráig

Csütörtökön:         8-18 óráig

Pénteken:              8-14 óráig.

A Közlekedési Felügyeleten lévő Okmányirodai kirendeltség ügyfélfogadási rendje

- igazodva a Közlekedési Felügyelet munkarendjéhez- : 

Hétfőtől csütörtökig: 9-15 óráig

Péntek:                      9-12 óráig

c) Technikai feltételek

Az Okmányiroda zárt, a Belügyminisztérium által kiépített informatikai hálózatba kapcsolt, ahol a feladat bővülésével párhuzamosan újabb és újabb – a BM tulajdonát képező – korszerű

munkaállomások kerültek üzembe helyezésre.

E technikai eszközökön kizárólag a Belügyminisztérium Központi Adatfeldolgozó, Nyilvántartó és Választási Hivatal által meghatározott alkalmazások működnek.

Az eszközök és alkalmazások üzemeltetését is a Hivatal szakmai iránymutatása alapján biztosítjuk.

A Belügyminisztérium által biztosított eszközök közül az irodai és okmány nyomtatók minősége azonban  nem minden esetben megfelelő, a BM által biztosított alkatrészpótlás, szervizelés nehézkes és hosszadalmas.

Az Okmányiroda feladatai

2000. január 1-étől az Okmányirodák látják el a jogszabály által hozzájuk rendelt településeken (Kaposvári Okmányiroda esetében 77 település) lakókat személyi azonosító és lakcím igazolvánnyal.

2000. november 1-től a gazdasági kamarák feladatainak átadásával összefüggő törvénymódosításokról szóló 2000. évi LXXXIII tv. rendelkezéseinek megfelelően az okmányirodák kezdték meg a vállalkozói igazolványok kiadását, cseréjét, visszavonását.

2001. január 1-től a 256/2000. (XII. 26.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az Okmányiroda újabb feladattal bővült, a közlekedési igazgatási ügyek intézése is megkezdődött.  

2003. év március 1-től az Okmányiroda feladata  az úti okmányok iránti kérelmek átvétele. 

Az Okmányiroda azonban az útlevél iránti kérelem nyomtatvány átvételét és a Belügyminisztérium Központi Adatfeldolgozó és Nyilvántartó Hivatal felé történő továbbítását Kaposvár vonatkozásában már 2002-ben is végezte. 

/Átvett kérelmek száma 2002-ben: 2823 db/.

A feladatbővítés jelenleg is folyamatos, 2004.július 1-jétől az Okmányirodák feladatkörébe tartozik a mozgáskorlátozottak  igazolványának kiállítása is.

A kezdeti időszakot a program hibák a rendelkezésre bocsátott szoftverek tökéletlensége jellemezte.

Mindezen nehézségek ellenére a Kaposvári Okmányiroda az ügyfelek érdekeit szem előtt tartva igyekezett és igyekszik biztosítani a minél kevesebb várakozást igénylő szakszerű ügyintézést. 

Jellemző statisztikai adatnak az iktatott iratok számát tekinthetjük, melyek az alábbiak:

Iktatott iratok száma (db):

2000. 12789

2001. 29512

2002. 39616

2003. 43007

Összesen:                 124924

· Személyi adat- és lakcímnyilvántartás valamint az anyakönyvi igazgatás

A személyiadat- és lakcímnyilvántartás feladatai 2000-ben az okmányirodák megalakításával nagymértékben bővültek, mert az okmányiroda illetékességi területéhez tartozó települések anyakönyvi eseményeinek, változásainak számítógépes feldolgozása az Okmányirodához került, és ezzel összefüggésben az egyéb ügyviteli feladatok is megnövekedtek (iktatás, postázás, településekkel történő egyeztetés). Többletfeladatként jelentkezett a lakcím- és személyazonosító igazolványok kiállítása során jelentkező adateltérések utólagos javítása. 

Számítógépen kerülnek rögzítésre a születési, házassági, halálozási, válási, anyakönyvi adatváltozásokat tartalmazó technikai bizonylatok valamint az adatszolgáltatás megtiltásáról kiállított nyilatkozatok, melyek számát az alábbi statisztikai adatok mutatják (db):

Alapbejegyzések száma:
2000.
2001.
2002.
2003.


Születés
1326
1382
1298
1226

Házasság
  386
  376
  392
  367

Halálozás
1359
1281
1357
1354

Összesen
3071
3039
3037
2947

Kiadott anyakönyvi kivonatok száma:

Születés
3900
2850
2800
4150

Házasság
  850
  750
  750
  900

Halotti
1600
1600
1500
1850

Összesen
6350
5200
5150             6900

Lakcímet és személyi azonosítót igazoló hatósági igazolvány kiadás statisztikája:

2000.
18312 db

2001.
19795 db

2002. 20515 db

2003. 13397 db

Összesen


          55519 db


· Ellátja a  személyazonosító igazolvány kiadásával és nyilvántartásával összefüggő teendőket
Személyazonosító igazolvány adat felvételezés és az ideiglenes személyi igazolvány kiállítás területén az alábbiak a statisztikai adatok:

Személyazonosító igazolvány

2000.
6550 db

2001.
7989 db

2002. 8974 db

2003.                                          11816 db

Összesen:                                       35329 db

Ideiglenes személyazonosító igazolvány

2000.
1117 db

2001.
2330 db

2002. 2456 db

2003. 2157 db

Összesen
                                 8060 db

· Ellátja az úti okmányokkal kapcsolatos feladatokat

Ennek keretében végzi az úti okmányok iránti kérelmet számítógépen történő  felvételezését, és a Belügyminisztérium által bevont úti okmányok leadásával kapcsolatos feladatokat.

 Úti okmány ügyintézés 
2003. évben:         10064 db

· Egyéni vállalkozói igazolványokkal kapcsolatos feladatok ellátása

Az egyéni vállalkozásról szóló 1990. évi V. törvény alapján a vállalkozói igazolványt kérelemre a vállalkozó székhelye szerint illetékes Okmányiroda adja ki. Végzi továbbá az igazolványok módosításával, visszaadásával, visszavonásával kapcsolatos feladatokat is.

Az egyéni vállalkozók 2003. február 15-ig regisztráltathatták a régi vállalkozói igazolványukat, ezen ügyek intézése során, valamint az új vállalkozói igazolványok kiadásával, a vállalkozói tevékenységek megszüntetésével kapcsolatban az alábbi számú ügy indult a vállalkozói ügyintézés keretében.

2000. nov.1-től
   

   436 db

2001.
  3494  db

2002.   7031  db

2003.
  3579  db
Összesen
 14540 db
· Ellátja a közlekedési igazgatási feladatokat

Az Okmányiroda ezen feladatok kapcsán ellátja első fokon - módosított  - 35/2000.(XI.30.) BM rendelettel hatáskörébe utalt közlekedési igazgatási hatósági feladatokat. 

· Gépjármű vezetői engedélyekkel kapcsolatos ügyintézés 

 A közlekedési hatóság által igazolt vezetési jogosultságra, az egészségi alkalmasságra vonatkozó    adatokat, valamint az engedélyek kiállítása, cseréje, pótlása során keletkezett adatokat, továbbá a vezetésre való jogosultság szünetelésének tényét, határidejét az engedély-nyilvántartásban rögzíti és a keletkezett iratokat továbbítja az Okmánytár részére.

Kiadja a vezetői engedélyeket, a nemzetközi vezetői engedélyeket, ideiglenes vezetői engedélyeket, illetve rendelkezik a vezetési jogosultság szünetelésével összefüggésben a vezetői engedély visszavonásáról:

     2001.01.01 – 2001.12.31.


Vezetői engedély
Ideiglenes vez. eng.
Nemzetközi vez.eng.

Kiadott:
3311
252
268

Érvénytelen/Bevont
1191
178
2

Selejt:
383
95
0

Visszavont:
3
0
0

Függőben lévő:
0
77
33

Összesen:
4960
602
303

2002.01.01 – 2002.12.31.


Vezetői engedély
Ideiglenes vez. eng.
Nemzetközi vez.eng.

Kiadott:
4059
190
294

Érvénytelen/Bevont
787
31
4

Selejt:
1337
91
5

Visszavont:
98
0
0

Függőben lévő:
0
20
19

Összesen:
6281
332
322

2003.01.01 – 2003.12.31.


Vezetői engedély
Ideiglenes vez. eng.
Nemzetközi vez.eng.

Kiadott:
9844
196
178

Érvénytelen/Bevont
3884
78
9

Selejt:
467
66
9

Visszavont:
183
0
0

Függőben lévő:
1
10
12

Összesen:
14379
350
208

· Gépjármű forgalomba helyezésével, kivonásával kapcsolatos ügyintézés 

Az eljárás során keletkezett, továbbá a közlekedési hatóság által megküldött adatokat a forgalmi engedélyben, a törzskönyvben szereplő személyazonosító, járműazonosító és egyéb műszaki adatokat a gépjármű nyilvántartásban rögzíti. A jármű okmány kiállítása, cseréje, pótlása során keletkezett adatokat és az annak alapját képező iratokat az Okmánytárnak továbbítja.

E tevékenységet az alábbi statisztikai adatok illusztrálják:

2001.01.01 – 2001.12.31.

Forgalmi engedély kiadás
13300 db


Törzskönyv kiadás
11976 db


Járműkísérő lap bevonása
  4693 db


Első forgalomba helyezés
  3400 db


Tulajdonosváltás
 



           7925 db

Rendszámcsere
    796 db


Forgalomból kivonás
  2104 db


Ismételt forgalomba helyezés
    895 db


Egyéb (műszaki érvényesség változása, vontatás,

műszaki átalakítás, stb. bejegyzése, forgalmi


engedély cseréje
27004 db

     Összesen:                                                                                72093 db


     2002.01.01 – 2002.12.31.

Forgalmi engedély kiadás
15351 db

Törzskönyv kiadás
13373 db

Jármű kísérőlap bevonás
      25 db

Első forgalomba helyezés
  4940 db

Tulajdonosváltás
  8789 db

Rendszámcsere
    849 db

Forgalomból kivonás
  2869 db

Ismételt forgalomba helyezés
  1107 db


Egyéb (műszaki érvényesség változása, vontatás, 

műszaki átalakítás, stb. bejegyzése,   forgalmi

engedély cseréje)
28376 db

Összesen:




       75679 db

2003.01.01 – 2003.12.31.

Forgalmi engedély kiadás
 14974 db

Törzskönyv kiadás
 13221 db

Jármű kísérőlap bevonás
      27  db

Első forgalomba helyezés
   5270 db

Tulajdonosváltás
   5270 db

Rendszámcsere
     726 db

Forgalomból kivonás
   3020 db

Ismételt forgalomba helyezés
     993 db


Egyéb (műszaki érvényesség változása, vontatás, 

műszaki átalakítás, stb. bejegyzése,   forgalmi

engedély cseréje)
 26271db

Összesen:






        73588 db


Az adatokból megállapítható, hogy az Okmányiroda leterheltsége 2000. évtől 2002-ig folyamatosan nőtt, majd 2003-ban évben stagnált, illetve kis mértékű csökkenést mutatott. A Belügyminisztérium a kimutatott ügyszám statisztikában azonban  jelenleg is – a megyei jogú városok összehasonlításában – a legleterheltebb irodák között tartja számon a Kaposvári Okmányirodát.

KÖZTERÜLET-FELÜGYELET

A Közterületfelügyelet a ellátja a közterület rendjével és biztonságával kapcsolatos, a Közterületfelügyeletről szóló és az egyéb jogszbályokban meghatározott feladatokat.

Fontosabb jogszabályok:

1977. évi I. törvény a közérdekű bejelentésekről, javaslatokról és panaszokról

1988. évi I. tv. a közúti közlekedésről

1992. évi LXIII. tv. a személyes adatok védelméről

1995. évi XLII. tv. egyes helyi közszolgáltatások kötelező igénybevételéről

1995. évi LIII. tv. a környezet védelmének általános szabályairól

1996. évi LIII. tv. a természet védelméről

1999. évi LXIII. tv. a közterület- felügyeletről

1999. évi LXIX tv. a szabálysértésekről

1997. évi LXXVIII. tv. az épített környezet alakításáról és védelméről

2000. évi XLIII. tv. a hulladékgazdálkodásról

2000. évi CXXXVIII. tv. a közúti közlekedés előéleti pontrendszerről

21/1970.(VI.21.) Korm. sz. rendelet a fák védelméről

35/1995.(IV.5. ) Korm. sz. rendelet a vásárokról és piacokról

218/1999./XII.28./ Korm. sz. rendelet az egyes szabálysértésekről

· 1. §. Közerkölcs megsértése

· 2. §. Állatkínzás

· 3. §. Veszélyeztetés kutyával

· 6. §. Csendháborítás

· 7. §. Köztisztasági szabálysértés

· 8. §. Hirdetményekkel kapcsolatos szabálysértés

· 9. §. Veszélyeztetés tárgyak elhelyezésével, eldobásával

· 12. §. Szeszesital árusítás és – fogyasztás tilalmának megszegése

· 17. §. Tiltott fürdés

· 18. §. Jégen tartózkodás szabályainak megszegése

· 54. §. Közúti közlekedési szabályok kisebb fokú megsértése

· 60. §. Útügyi szabálysértés

· 79. §. Vásári és piaci szabályok megszegése

42/1999. (XI. 24.) BM. sz. rendelet a közterület- felügyelői követelmények részletes szabályairól.

43/1999. (XI.26.) BM. sz. rendelet a közterület- felügyelői intézkedések végrehajtásáról

10/2000.(II.23.) BM. sz. rendelet a bírságolás részletes szabályairól.

78/1999.(XII.29.) EüM-BM. sz. rendelet közterület- felügyelő egészségügyi, fizikai és pszichikai követelményeiről1/1986.(II.21.) ÉVM-EÜM sz. együttes rendelet a köztisztasággal és a települési szilárd hulladékkal összefüggő tevékenységekről

19/1994.(V.31.) KHVM sz. rendelet a közutak igazgatásáról

1957. évi IV. tv. az államigazgatási eljárásról

1949. évi XX. tv. a Magyar Köztársaság alkotmányáról

1997. évi CIII. tv. a jövedéki adóról

1978. évi IV. tv. a büntető törvénykönyvről

1992. évi XXIII. tv. a köztisztviselők jogállásáról

Kaposvár Megyei Jogú Város önkormányzati rendeletei:

4/1997.(I.21.) önk. rend. a Közgyűlés és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról

16/1991.(VII.3.) önk. rend. a város jelképeinek megállapításáról és használatának rendjéről

5/1997.(I.21.) önk. rend. a Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről

40/1996.(IX.19.) önk. rend. a középületeknek és közterületeknek nemzeti és városi ünnepeken történő fellobogózásáról

15/1999.(VI.18.) önk. rend. a köztisztviselők közszolgálati jogviszonyának egyes kérdéseiről

59/1996.(XII.20.) önk. rend. a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői anyagi érdekeltségei és jutalmazási rendszeréről 

54/2001.(XII.6.) önk. rend. a köztisztaság fenntartásáról, a települési szilárd hulladék kezeléséről, a hulladékok szelektív gyűjtéséről és ártalommentes elhelyezéséről

5/1998.(II.10.) önk. rend. a települési folyékony hulladék összegyűjtésére, elszállítására és elhelyezésére irányuló közszolgáltatásról 

10/1991.(V.20.) önk. rend. az utcanév és városrésznév megállapításának, közintézmény elnevezésének, valamint az utcanév és házszámtábla elhelyezésének rendjéről

7/2000.(II.29.) önk. rend. a közterület rendeltetéséről eltérő célú használatának általános szabályairól

25/1999.(X.29.) önk. rend. a fizetőparkolók üzemeltetéséről 

8/2000.(II.24.) önk. rend. a zaj és rezgésvédelem helyi szabályairól

53/1993.(XII.15.) önk. rend. a Deseda tó és környékének használatáról és védelméről

22/1994.(V.18.) önk. rend. a Deseda tó és környéke helyileg védett természetvédelmi területté nyilvánításáról 

3/1993.(II.5.) önk. rend. az állatok tartásáról

31/1994.(VI.10.) önk. rend. a parlagfű terjedésének visszaszorításáról

36/1992.(XI.17.) önk. rend. a közhasználatú zöldterületek fenntartásáról és védelméről 

35/1999.(XI.29.) önk. rend. a hirdető-berendezések és hirdetmények elhelyezéséről 

27/2001.(VI.12.) önk. rend. a város egyes védett fasorainak és fáinak védetté nyilvánításáról

57/2003.(XI.28.)önk  rend. a hatósági jelzéssel nem rendelkező üzemképtelen és roncs járművek közterületről történő eltávolításának szabályairól

Személyi és tárgyi feltételek:
A kaposvári Közterület- felügyelet 1985. március 1-vel 8 fő felügyelővel, 1 fő adminisztrátorral, 1 fő vezetővel alakult meg. 

A felügyelet feladatait, hatáskörét, szervezeti felépítését a 3/1983./I.29./ MT. sz. rendelet a 16/1984./III.18./ MT. sz. rendelet, valamint az akkori tanácsi rendeletek szabályozták.

A Közterület- felügyelet irányítását 1990-ig az Igazgatási Osztály majd 1991. december 31-ig a Közigazgatási Igazgatóság látta el.

A 346/1991.(XII.13.) önk. határozat alapján a Közgyűlés a Közterület- felügyelet létszámát 8 főről 12 főre emelte, irányítását pedig a Városgondnoksághoz integrálta.

A megnövekedett feladatok maradéktalan elvégzése érdekében 1997-ben  a létszám 14 főre nőtt. 

Tevékenységét segíti:

a.) 1 db gépjármű használatának lehetősége 

b.) 7 db YEASU típusú URH rádió készülék

c.) 2 db számítógép

d.) országosan egységes egyenruha

e.) 1 db mobiltelefon 

A megnövekedett szabálysértések száma, a lakossági panaszok emelkedése, valamint az önkormányzatok hatáskörébe tartozó feladatok jobb ellátása érdekében a jogalkotók törvényben szabályozták az országban más-más szervezetként, eltérő feltételekkel és feladatokkal működő Közterület-felügyeletek jogállását, hatáskörét és működését. Ezért megalkotásra került az 1999. évi LXIII. tv. a Közterület- felügyeletekről.

Az új törvény kedvező hatással volt a felügyeletek tevékenységére, a felügyelők közalkalmazotti jogviszonyát 2000. január 01-től közszolgálati  jogviszonyra változtatta.

2000. január 01-től a Közterület- felügyelet ismét a Közigazgatási Igazgatóság belső szervezeti egységeként működik.

Létszáma a 2003-as év közepére 3 fővel nőtt.

A Közterület- felügyelet jelenlegi létszáma  18  fő, ebből:

- vezető 


                          1 fő

- felügyelő                                                      16 fő

- ügykezelő



               1 fő.

Iskolai végzettség szerint:

- középfokú iskolai végzettséggel:

 18 fő

- közterület-felügyelői vizsgával :

 15 fő

- közigazgatási alapvizsgával


 13 fő

- ügykezelői vizsgával

               1 fő rendelkezik

A Dózsa Gy. utcából a Kossuth L. utca 2. sz. alatti ingatlanba 2003-ban, majd  2004. január 12-én a Kontrássy utca 8. sz. alá költözött  a Közterület-felügyelet.

A Közterület-felügyelet tevékenységének ismertetése 1998-2003–ig 

A Közterület- felügyelet az elmúlt években Kaposvár közigazgatási területén a közterületen végzett tevékenységek szabályszerűsége, valamint a közterület rendjének és tisztaságának védelme érdekében az 1999. LXIII. tv. valamint a helyi önkormányzati rendeletek alapján végezte munkáját. Minden évben felmérés készült a leggyakrabban előforduló szabálysértésekről, helyszínekről. Többször előfordult, hogy egy-egy utcában tájékoztató cédulát helyeztek el az alapvető szabályok betartására (ebtartási szabályok, szennyvíz elhelyezési szabályok, köztisztasági előírások, gyomtalanítás, egyéb).

A főbb szabálysértők:

· A zöldövezet rongálói.

· Az ebtartási szabályok megszegői.

· Homokozók, játszóterek, parkok környezetében a hajléktalanok negatív tevékenysége.

· Sok munkát adtak a köztisztaság ellen vétők is.

· Nagy üzletek, kiránduló központok esetenként rendezetlen környezete.

Kaposvár Megyei Jogú Város közigazgatási területén a közrend és közbiztonság javítása, a közterületen előforduló bűncselekmények, szabálysértések megelőzése, a közterületek rendjének védelme, az állampolgárok biztonságérzetének erősítése érdekében a felügyelők 2003. március 03-tól 18 körzetben végzik feladatukat.

A Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal és a Városi Rendőrkapitányság között 2003-ban új együttműködési megállapodás jött létre, amely a területi feladatellátás terén történő együttműködést erősíti. 

Az ebek helytelen tartása mellett többször érkezett bejelentés, hogy kóbor ebek jelennek meg a város különböző pontjain, veszélyeztetik a közlekedést, a gyalogosok biztonságát és kárt okoznak. A folyamatos és rendszeres intézkedések alapján a szabálysértések száma csökkent, de a megelőzés érdekében szükséges a közterületeken a felügyelők folyamatos  jelenléte.

A köztisztasági jogszabályok betartatása

Minden felügyelő napi kiemelt feladata a köztisztaság ellenőrzése és a szükséges intézkedések megtétele (figyelmeztetés, felszólítás, majd a visszaellenőrzés során – hiányos-ságok esetén – helyszíni bírságolás, illetve szabálysértési feljelentés megtétele).

Kiemelt figyelmet kap:

· Tavasszal a tél utáni fokozottabb takarítás ellenőrzése.

· A nyári időszakban a zöldterületek gondozása,  a parlagfű elleni védekezés.

· Ősszel a  falomb, az árkok és vízelvezetők takarítása.

· Télen a folyamatos hóeltakarítási kötelezettségek és síkosságmentesítés ellenőrzése.

A napi feladatok részét képezi az üzletek és  az építkezések környékén a rend és tisztaság  betartatása. 

Az ingatlan előtti területek gondozását a lakatlan ingatlanok tulajdonosai gyakran elhanyagolják. Sok munkát igényel a felderítés és az intézkedés

A lakossági szemétgyűjtő konténerek környékén csökkent az illegális szemét elhelyezése. 

A közterületen tapasztalt hiányosságokat rendszeresen jelzik a Városgondnokság és az illetékesek felé.

A gépjárművel történő parkrongálás a közutak melletti zöldövezeten, lakótelepeken, és a  játszóterek környezetében fordul elő leggyakrabban. Az ellenőrzés rendszeres, a szigorú büntetés sem marad el.

Hirdetmények tiltott elhelyezése a városképet rontó illegális cselekmény. 

Az illegális hirdetmények kihelyezése minimálisra csökkent, a City Média és a közterület- felügyelet jó együttműködése alapján.

A közlekedés zavartalan biztosítása érdekében a gépjárművel elkövetett szabálysértések szankcionálása (parkrongálás, behajtási tilalmak megsértése, szabálytalan parkolás és engedély nélküli tárolás) döntő többségében a gépjárművezető távollétében történik.

A belváros ékességének megőrzése érdekében a jövőben is rendszeres szolgálatot szervezünk a Kossuth térre és környékére.

A Közterület- felügyelet által kezdeményezett feljelentések a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező jegyzőkhöz, Rendőrkapitányságokhoz kerülnek elbírálásra.

A Közterület- felügyelet 1998 - 2003 . között végzett

kiemelt intézkedéseiről készült  adatok

Intézkedés megnevezése
É v




1998
1999
2000
2001
2002


2003

Figyelmeztetés
5469
5677
5711
5708
4099
6722









Hatósági engedélyek ellenőrzése
1529
1341
1467
1480
  816
1309

Felszólítás
4210
4579
4758
4323
3766
5881

Igazoltatás
 755
1390
1339
 953
  847
1604

Kiszabott helyszíni bírság   

( Ft )
856.300
860.800
901.500
934.500
1.252.000
1.607.500

Helyszíni bírság jelenlévővel szemben ( Ft/fő )


668.700

906 fő
713.600

763 fő
655.000

414 fő
708.000

273 fő
 834.000

273 fő
1.222.600

464 fő









Helyszíni bírság távollévővel szemben (Ft/fő)
187.600

111 fő
147.200

77 fő
229.000

88 fő
226.500

67 fő
 418.000

116 fő
385.000

101 fő

Feljelentés
 163
 133
  57
  96
    80
  99

Közérdekű lakossági bejelentés kivizsgálása
340
3611
2943
2262
 1485
1922

Összesen:
16.544
17.571
16.777
15.162
11.482
18.102

Kiemelt ügyfajtákra történő intézkedések darabszáma

Ügyfajta   megnevezése
É v




1998
1999
2000
2001
2002. 


2003

Veszélyeztetés kutyával
784
854
515
345
171
235

Köztisztasági szabálysértés
734
780
742
502
374
323

Közlekedési szabálysértés
 43
127
179
276
222
427

Útügyi szabálysértés
268
274
223
197
1272
1116

Közhasznú zöldterületek védelme
344
304
338
522
681
727

Közterület engedély nélküli használata
202
295
218
258
229
299

Egyéb önkormányzati rendeletek megszegése
1002
950
602
397
502
79

Összesen:
3377
3584
2817
2497
3451
3203

Közigazgatási Igazgatóság

2003. évi jogorvoslati statisztikája

Iroda
Ügyirat

     /db/
Meghozott

határo-

zatok

/db/
Felleb-

bezés

/db/
Saját

hatáskör-ben

intézve /db/
Megsem-

misítés,

új eljárás

/db/
Helyben-

hagyva

/db/
Megvál-toztatva

/db/

Adóügyi Iroda


48.805
26.850
5
1
-
4
-

Közszolgálati Iroda
20.714
4.474
11
2
2
6
1

Műszaki H. Iroda
12.659
3.250
81
11
33
32
5

Okmányiroda
46.086*
31.592
19
-
-
19
-

Mindösszesen
128.264
66.166
116
14
35
61
6

* Ez az adat nem tartalmazza a kiállított okmányok számát.

Gazdasági Igazgatóság

Az Igazgatóság alapvető feladata a költségvetési tervezéssel és beszámolással kapcsolatos teendők ellátása, a költségvetés végrehajtása, ezen belül az intézmények finanszírozásának elvégzése az önkormányzat gazdálkodásával, az önkormányzati beruházásokkal és felújításokkal összefüggő pénzügyi tevékenység ellátása, a likviditás biztosítása. Az Igazgatóság végzi az önkormányzati gazdálkodással kapcsolatos könyvelési feladatokat, analitikus nyilvántartásokat vezet, gondoskodik az adóbevallások elkészítéséről. Itt történik az önkormányzati hatósági ármegállapítások előkészítése. Fontos feladat a többségi tulajdonban lévő közszolgáltató gazdasági társaságok felügyelete, közgazdasági elemzések végzése. 

Jogszabályok:

1992 évi XXXVIII. tv. az államháztartásról

1990. évi LXV. tv az önkormányzatokról

Az éves költségvetési törvény, 2004. évben a 2003. évi CXVI. tv. a Magyar Köztársaság 2004. évi költségvetéséről és az államháztartás 3 éves kereteiről

2000. évi C. tv. a számvitelről

1990. évi LXXXVII. tv. az árak megállapításáról

1998. évi XVII. tv. a távhőszolgáltatásról

1993.évi LXXVIII. tv. a lakások és helyiségek bérletére, valamint  az elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról

2000. évi XLIII. tv. a hulladékgazdálkodásról

1995. évi LVII. tv. vízgazdálkodásról

1991. évi XVI. tv. a koncesszióról

1997. évi CXLIV. a gazdasági társaságokról

217/1998.(XII.30.) Kormányrendelet az államháztartás működési rendjéről

249/2000.(XII.24.) Kormányrendelet az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségeinek sajátosságairól

Személyi feltételek

A Gazdasági Igazgatóság létszáma                 18 fő

    igazgató                                                         1 fő

    adminisztrátor                                               1 fő

    közgazdasági iroda                                      10 fő

    költségvetési iroda                                        6 fő

Az igazgatóság dolgozói közül 7 fő egyetemi, főiskolai végzettséggel, 8 fő szakirányú felsőfokú végzettséggel rendelkezik. Közigazgatási szakvizsgát 3 fő, alapvizsgát 13 fő, ügykezelői vizsgát 1 fő tett.

Az Igazgatóságon belül a Közgazdasági Iroda látja el a számviteli könyvviteli teendőket, a beruházások, felújítások pénzügyi lebonyolítását, tervezését az árak megállapítását, a közgazdasági elemző tevékenységet. A Költségvetési Iroda feladata a költségvetési tervezéssel, beszámolással kapcsolatos teendők végzése, koordinálása, az intézmények pénzellátása. 

Az Igazgatóság feladatainak változása, új feladatok

Az önállóan gazdálkodó költségvetési szervek száma a Városi Sportiskola gazdasági önállóságának megszüntetésével, a Sportcsarnokhoz történő integrálásával, a Gyergyai Albert Kollégium az Eötvös József Műszaki Középiskolába történő integrálásával, az Óvodai Gondnokság és az Egészségügyi Központ összevonásával, az óvodai központok létrehozásával  az elmúlt időszakban csökkent. Új részben önálló intézmény a Művészetek Kincsesháza. Jelenleg a Polgármesteri Hivatalon kívül 39 önállóan gazdálkodó és 17 részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv tervezésével, beszámoltatásával, finanszírozásával kapcsolatos feladatot kell ellátnia az Igazgatóságnak. 

Bővült a Polgármesteri Hivatal feladatainak köre a Rákóczi Stadion működtetésével, amit az általános forgalmi adó visszaigényelhetősége érdekében vállalkozási tevékenységként lát el. 

Az elmúlt négy évben ugrásszerűen emelkedett a költségvetés főösszege, ezen belül a felhalmozási kiadások összege. Ez jelentős többlet munkát jelentett mind a tervezői munka, mind a pénzügyi, számviteli tevékenység során. 

Alapvető változás a külső, pályázati források súlyának növekedése. Az elmúlt években több milliárd forintos címzett támogatást nyert el a város, emellett eredményesen vettünk részt a Széchenyi Terv pályázatain, valamint az egyéb központi, regionális és megyei pályázatokon. A pályázatok előkészítésében pénzügyi lebonyolításában és elszámolásában megjelenő többlet feladatok miatt létszámfejlesztésre is sor került. 

Ehhez kapcsolódóan ugyancsak új feladat az Igazgatóság számára a pályázatok figyelése, s a megjelent közleményekről az érintett belső szervezeti egységek, esetenként intézmények tájékoztatása.

Új feladatot jelentett, hogy az Önkormányzat, illetve a bizottságok, részönkormányzatok, képviselők által nyújtott támogatásokról a támogatottakat el kell számoltatni. 

Az Okmányiroda működésének megkezdése az Okmányiroda feladataihoz kapcsolódó nagyszámú befizetések nyilvántartásával bővítette az ellátandó feladatokat. 

A Kaposvár és Környéke Önkormányzati Kistérségi Társulás feladatainak bővülése, 4 fő a Társulás által pályázati forrásból finanszírozott foglalkoztatásával kapcsolatos elszámolások megnövelték a Közgazdasági Iroda munkáját. 

Bővült a feladatkör a 10/2000.(II.23.) BM rendeletben foglalt helyszíni bírságok, valamint a Kistérségi Végrehajtási Társulás bevételeinek nyilvántartásával kapcsolatos feladatokkal. 

A normatív támogatások között folyamatosan növekedett a felhasználási kötöttséggel kapott támogatások száma.

1999. évtől a korábbi féléves gyakorisággal szemben negyedévente kell mérlegbeszámolót készíteni a Területi Államháztartási Hivatal felé.

2004. január 01-jétől új feladatot jelent az 53/2003.(XI.28.) önkormányzati rendelet alapján az önkormányzati intézmények a közpénzek felhasználására vonatkozó jelentéstételi kötelezettségének nyilvántartása, valamint a nem normatív, céljellegű támogatások közzétételével kapcsolatos teendők ellátása. 

A folyamatosan bővülő feladatok mellett az említett létszámfejlesztésen túl az Igazgatóság a jelentős informatikai fejlesztések és gyakori túlmunka végzés révén tudott az elvárásoknak megfelelni. Az Igazgatóságon elsősorban a szűkös elhelyezési körülmények, a zsúfoltság nehezíti a munkavégzést. 

Az Igazgatóság irodáinak feladatai, tevékenysége

Költségvetési Iroda

· Előkészíti az éves költségvetési tervet, ennek keretében adatokat kér be a költségvetési intézményektől, megszervezi az önállóan gazdálkodó költségvetési szervekkel lefolytatandó költségvetési konzultációkat, lefolytatja a közalkalmazotti bérek szabályozásával kapcsolatos egyeztetéseket, összeállítja a költségvetési rendelet tervezetét. 

· Előkészíti a költségvetési rendelet évközi módosításait, elkészíti a féléves, háromnegyed éves és éves beszámolót. Megállapítja az éves pénzmaradványt és javaslatot tesz annak felhasználására. 

· Az éves pénzellátási terv alapján biztosítja az önálló költségvetési szervek pénzellátását, működteti az úgynevezett „kiskincstári” rendszert. 

· Gondoskodik a pénzügyi fedezettel bíró számlák kifizetéséről és a működési bevételek beszedéséről. A kifizetések teljesítése az OTP ügyfél terminál révén működik. 

· Felhatalmazás alapján gondoskodik az átmenetileg szabad pénzeszközök kamatozó betét számlára történő elhelyezéséről.

· Havi információs jelentést készít a Magyar Államkincstár Területi Igazgatósága felé.

· Kezeli a Közgyűlés által a bizottságok, a településrészi önkormányzatok, a polgármester és a képviselők rendelkezésére bocsátott pénzügyi kereteket.

· Előterjesztéseket készít az önkormányzati testületek részére.

· Elvégzi a bérgazdálkodási nyilvántartások vezetését, a keresetigazolások kiadását. 

· Nyilvántartja az intézmények költségvetési előirányzatait, elvégzi a változások átvezetését, kiértesíti az intézményeket az előirányzat változásokról és a pénzmaradvány elszámolásról.

· Elvégzi a normatív és normatív kötött állami hozzájárulások igénylésével és elszámolásával kapcsolatos teendőket. 

· Ellátja a Rákóczi Stadion működtetésével kapcsolatos pénzügyi, számviteli feladatokat.

Közgazdasági Iroda

· Közreműködik az éves költségvetés előkészítésében, összeállítja a költségvetési rendelet tervezet felhalmozási és beruházási előirányzatokat tartalmazó mellékleteit, az éves fejlesztési célú tervjavaslatokat egyezteti a társigazgatóságokkal. 

· Szükség szerint kezdeményezi a költségvetési rendelet módosítását.

· A féléves háromnegyed éves és éves számszaki beszámoló irodát érintő munkarészeit elkészíti, közreműködik az éves pénzmaradvány megállapításában.

· Elkészíti a Hivatal számlatükrét, számlarendjét és gondoskodik annak karbantartásáról és betartásáról. 

· Kettős könyvviteli rendszerben, számítógépes feldolgozás útján lebonyolítja az önkormányzat naprakész könyvelését, valamint vezeti az ahhoz kapcsolódó analitikus nyilvántartásokat. 

· Végzi az önkormányzati gazdálkodással kapcsolatos általános forgalmi adó ügyintézést.

· Számítógépes analitikus nyilvántartást vezet az önkormányzati bérlakás értékesítésről és a nem lakás bérlemények bérleti díjairól. 

· Nyilvántartja a részletre értékesített önkormányzati bérlakások vételi hátralékait (568 db szerződés, melyből 92 db hátralékos), valamint a helyi támogatás címén nyújtott kamatmentes kölcsönöknél fennálló tartozásokat (964 szerződés, melyből hátralékos 338 db). 

· Ellátja a Közterület Felügyelet által kiszabott helyszíni bírságok nyilvántartásával kapcsolatos, külön jogszabályban (a helyszíni bírságolás részletes szabályairól szóló 10/2000.(II.23.) BM. rendelet) meghatározott feladatokat. 

· Nyilvántartja az átmeneti, illetve tartós nevelésbe vett gyermekek után befizetett gondozási díjakat és a keletkezett hátralékokat, gondoskodik a díjhátralékok behajtásáról.

· Gondoskodik a felhalmozási számlák kifizetéséről, a hitelek és hitelkamatok törlesztéséről.

· Közgazdasági elemzéseket végez.

· A társigazgatóságokkal együttműködve előkészíti a hatósági ár- díjmegállapításokról szóló előterjesztéseket.

· A polgármester megbízásából képviseli az önkormányzati többségi tulajdonú gazdasági társaságoknál és a Kaposvári Vízművek Kft-nél az önkormányzat érdekeit. 

· Figyelemmel kíséri a központi területi és egyéb pályázati kiírásokat, a pályázati lehetőségekről folyamatosan tájékoztatja a Polgármesteri Hivatal belső szervezeti egységeit és az intézményeket. 

· Ellátja az önkormányzat intézményei közpénzek felhasználására vonatkozó jelentéstételi kötelezettségéről szóló 55/2003.(XI.28.) önkormányzati rendelet, valamint a nem normatív, céljellegű fejlesztési támogatások  és a közpénzekkel történő gazdálkodással összefüggő szerződések közzétételéről szóló szabályzat végrehajtásával kapcsolatos teendőket.

A Gazdasági Igazgatóság ellátja a Pénzügyi Bizottság titkári teendőit.

VAGYONGAZDÁLKODÁSI  IGAZGATÓSÁG

A Vagyongazdálkodási  Igazgatóság  általános feladatai:

Gondoskodik az Önkormányzati vagyon nyilvántartásáról, hasznosításáról és az ezzel kapcsolatos döntések előkészítéséről és végrehajtásáról, ellátja az idegenforgalommal kapcsolatos teendőket.

A Vagyongazdálkodási Igazgatóság létszáma 12 fő, melyből 8 fő felsőfokú, 4 fő pedig középfokú végzettséggel rendelkezik. Közigazgatási alapvizsgával 5 fő, szakvizsgával 6 fő rendelkezik, ügykezelő alapvizsgát 1 fő tett.

Szervezeti felépítése:

a/ Igazgató                  
1 fő

b/ Titkárnő

            1 fő

c/ Irodavezető


1 fő

d/ Ügyintéző


9 fő

A Vagyongazdálkodási Igazgatóság főbb feladat- és hatásköre:

a/ számbaveszi és nyilvántartja az önkormányzat vagyonát, folyamatosan vezeti az ingatlanvagyon-katasztert, gondoskodik a vagyon felértékeléséről;

b/ lefolytatja az ingatlanok nyilvántartásával, értékesítésével kapcsolatos földhivatali eljárásokat;

c/ előkészíti az önkormányzati tulajdonnal kapcsolatos tulajdonosi hozzájárulásokat;

d/ elkészíti a vagyon hasznosítására, értékesítésére vonatkozó testületi előterjesztéseket;

e/ lefolytatja a hasznosítással és értékesítéssel  kapcsolatos előzetes tárgyalásokat és egyeztetéseket;

f/ gondoskodik az önkormányzati tulajdonú ingatlanok hasznosításáról, valamint az ehhez kapcsolódó folyamatos számlakibocsátásról;

g/ a hasznosításra, értékesítésre irányuló szerződéseket előkészíti;

h/ nem lakás célú helyiségek állományáról naprakész nyilvántartás vezetése;

i/ gondoskodik a nem lakás célú helyiségek kezeléséről és a díjak behajtásáról;

j/ gondoskodik az üzemeltetési pályázatok kiírásáról, szerződések előkészítéséről, megkötéséről;

k/ ellátja az önkormányzati bérlakások elidegenítésével kapcsolatos feladatokat (társasház alapító okiratok készíttetése illetve módosítása, bérleti szerződések, tulajdoni lapok beszerzése, értékbecslés megrendelése, kiajánlás elkészítése, szerződéskötés, tulajdonjog átvezetés, bérlakás-nyilvántartás aktualizálása);

l/ intézkedik a részletre vásárolt bérlakások vételártartozásának kiegyenlítése esetén a jelzálogjog törléséről;

m/ intézkedik a volt önkormányzati bérlakások elidegenítési tilalmának törléséről;

n/ akcióterületek értékesítésének előkészítése közmű és ingatlan-nyilvántartási szempontból;

o/ ellátja a Hivatal idegenforgalom szervezésével és döntés-előkészítéssel kapcsolatos feladatait; frissíti a meglévő kiadványokat, szükség szerint újakat készít;

p/ az idegenforgalommal kapcsolatos adatok, információk gyűjtése, folyamatos figyelemmel kísérése, koncepciók készítése;

r/ pályázatok lebonyolítása, pályázati lehetőségek figyelemmel kísérése, pályázatok elkészítése;

s/ részvétel idegenforgalmi kiállításokon és vásárokon;

sz/ kapcsolattartás az országos, a regionális idegenforgalmi szervezetekkel és az idegenforgalom területén működő vállalkozókkal;

t/ felügyeli a TOURINFORM Kaposvár iroda tevékenységét;

ty/ végzi a közterület hasznosításával, bérbeadásával kapcsolatos feladatokat;

u/ közterületeken lévő garázsok alatti földterületek nyilvántartása, telekalakítás, alapító okirat elkészítése, elidegenítése;

v/ önkormányzati lebonyolítású vásárok szervezése;

w/ az önkormányzat értékpapír portfoliójába tartozó  értékesítésre szánt részvények eladását  előkészíti,  előzetes egyeztetéseket végez;

z/ kapcsolatot tart azon társaságokkal, melyben az önkormányzat tulajdonnal rendelkezik, informálódik a társaság életéről, gazdasági helyzetéről, külön megbízás alapján képviseli az Önkormányzatot azon társaságokban, ahol az Önkormányzat kisebbségi tulajdonos;

zs/ kapcsolatot tart az értékpapír forgalmazó társaságokkal a portfolió legkedvezőbb hasznosítása érdekében;

aa/ kapcsolatot tart az Állami Privatizációs és Vagyonkezelő Részvénytársasággal az önkormányzatot megillető, a város területén működő vállalatok privatizációjából származó járandóságok átutalása ügyében;
ab/ kapcsolatot tart a város közterületi reklámjaival foglalkozó rendszergazdával és felügyeli annak tevékenységét;

ac/ tájékoztató információs anyagokat készít a városról, a városban meglévő beruházási lehetőségekről, a gazdaságot érintő szabályozási rendszerről;

ad/ javaslatot tesz a Vállalkozási Alap, a Munkahelyteremtő Beruházások Támogatási Alapja, az Idegenforgalmi Alap hasznosítására a Vagyongazdálkodási és Turisztikai Bizottságnak,  végrehajtja annak döntését;

ae/ felügyeli a Vagyongazdálkodási és Turisztikai
 Bizottság által biztosított vállalkozói támogatások határidőre történő visszafizetését, ennek elmaradása esetén megteszi a szükséges intézkedéseket;

af/ információkat gyűjt a  város  vállalkozásairól  és  szükség esetén a testületeket tájékoztatja;

ag/ kapcsolatot tart a gazdasági kamarákkal, valamint a jelentősebb kaposvári gazdálkodó szervezetekkel;

ah/ a mezőgazdasági területek hasznosítása;

ai/ vadászati joggal kapcsolatos feladatok;

aj/ előkészíti és nyilvántartja a parkoló-megváltási megállapodásokat;

ak/ előkészíti a külföldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos ügyiratokat;

al/ adatot szolgáltat a város éves költségvetésének elkészítéséhez, illetve módosításához;

am/ figyelemmel kíséri a szakterületéhez tartozó bevételek-kiadások alakulását;

an/ a Vagyongazdálkodási és Turisztikai
 Bizottság üléseinek megszervezése, adminisztrálása.

Nem lakás célú helyiségek hasznosítása

Kaposvár Megyei Jogú város Önkormányzatának tulajdonában lévő nem lakás célú helyiségek hasznosításának alapelveit a többször módosított 5/1993. (II.18.) sz. önk.rendelet határozza meg. 
Az Önkormányzatnak célja a tiszta tulajdonviszonyok létrehozása, ennek megfelelően azokon a területeken ahol a városrendezési célok megvalósítása a közterületen létesített  garázsfelépítményekkel nem ütközik ott a területek a felépítmény tulajdonosok részére elidegenítésre kerülnek.

Az üzletek, raktárak, irodák elidegenítése egyedi kérelmet követően, a Közgyűlés döntése alapján történik.

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata a nem lakás célú helyiségeit hosszú távon bérleti úton kívánja hasznosítani.

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata tulajdonában lévő helyiségek száma az alábbiak szerint alakult :

Időszak
Üzlet,iroda, raktár
garázs
garázs alatti terület

1998. év
229 db
67 db
410 db

1999. év
229 db
58 db
378 db

2000. év
226 db
55 db
367 db

2001. év
223 db
55 db
356 db

2002. év 
221 db
54 db
351 db

Rendeletek

Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata vagyongazdálkodásának szabályait az 5/1993. (II.18.) önkormányzati rendelet határozza meg.  A szabályozás minden vagyontípusra kiterjed, a legjelentősebb azonban az ingatlanaink értékesítése és bérbeadása. A rendelet megalkotásától kezdődően a szabályozás alapkoncepciója nem változott, azonban a rendelet kisebb-nagyobb módosításai folyamatosak.

2000. január 1-től Igazgatóságunk végzi a közterületek rendeltetésétől eltérő célú hasznosítását. Ez korábban hatósági engedélyezési aktussal, államigazgatási határozat útján valósult meg. A rendszerváltás eredményeként a jogi szabályozás az egyes tulajdonfajták (állami, önkormányzati, magántulajdon) egyenrangúságának elvét mondta ki, tehát a hatósági szemléletet is ennek függvényében a tulajdonosi szemlélet váltotta fel, az önkormányzat az ingatlan-vagyonával, ezen belül is a közterületekkel a város legnagyobb tulajdonosa és piaci szereplője. Ennek megfelelően a közterületek használatát a 7/2000. (II.29.) önkormányzati rendelet a hatósági engedélyezéssel szakítva szerződéses alapokra helyezte. A rendelet évenként újraszabályozza a közterület használatáért fizetendő díjak mértékét, ezen felül módosításokra került sor a lakosság részéről jelzett méltányolható igények nyomán (pl. Sétáló utcai vendéglátóipari előkertek, árubemutatás, újabb pavilonok elhelyezése).

Biztosítás

Önkormányzatunk az Önkormányzat és intézményei vagyon és felelősség-biztosítására a Generali-Providencia Rt-vel közbeszerzési eljárás keretében kötött 1998-ban szerződést. 

Az elmúlt 6 év során az Önkormányzat ingatlan – vagyona és az abban található eszközök értéke folyamatosan növekedett (intézmények bővítés, tetőterek beépítése, számítástechnikai eszközök folyamatos fejlesztése). ennek következtében is biztosítási díj összege is folyamatos növekedést mutat az évek során. A 2002. évre tervezett kiadás e téren mintegy 18 millió forint.

Újabb biztosítási igények jelentkeznek a szociális bérlakások megépítésével, a nyugdíjas ház átadásával, a 450 fős kollégium elkészültével, a Rákóczi Stadion átadásával. 

A jelentősebb köztéri alkotásainkban esetlegesen bekövetkező rongálási károk enyhítéseként az elmúlt évek folyamán ezekre is biztosítást kötöttünk (Zsolnay – kút, Napkerék, Zenepavilon). 

Az Önkormányzat által benyújtott különféle pályázatok ingatlan-fedezetet kívánnak meg, s előírják ezen ingatlanokra biztosítás kötését is. A pályázati rendszer kibővítésével egyre több ingatlanuk van e célból is külön biztosítva.

2004. január 01. napjától  egységes vagyon- és felelősségbiztosítási  szerződés keretében történik az Önkormányzat és intézményei biztosítása. A jelenlegi biztosítási konstrukció már felöleli mintegy 40 db köztéri műalkotás vandalizmus elleni biztosítását is.

A bérlakások biztosítása jelenleg is külön biztosítási szerződés keretében történik, szerződéses partnerünk az Allianz-Hungária Biztosító Rt. 

A Vagyongazdálkodási Igazgatóság napi kapcsolatban van a biztosító társaságokkal, esetleges káresemények bekövetkeztekor azonnal intézkedik a kárfelmérés és kárkifizetés felől. 

Területfejlesztési feladatok

A Vagyongazdálkodási Igazgatóság feladata a beruházások, befektetések támogatása, ösztönzése a mindenkori várospolitikai céloknak (foglalkoztatottság növelése, a város gazdaságának erősítése, a migráció csökkentése, a kaposvári vállalkozások versenyképességének javítása) megfelelően.

Az Igazgatóság feladatai közé tartozik a fejlesztési tárgyú pályázatok figyelemmel kísérése, a pályázati dokumentációk elkészítése a társigazgatóságokkal szoros együttműködésben.

A helyi rendeletek mellett alkalmazandó egyik legfontosabb jogszabály a módosított 1996. évi XXI. törvény a területfejlesztésről és a területrendezésről.

Az elmúlt időszakban jelentős fejlesztések történtek Kaposváron:

· Kaposváron az elmúlt években kialakult a Berzsenyi utcai bevásárló centrum (Plaza, OBI, TESCO, McDonalds). A város kereskedelmi ellátása ezáltal megoldott, de az egyes monopolhelyzetben levő társaságok árversenyre késztetése érdekében szükséges új befektetők felkutatása.

· A Kaposvári Keleti Ipari Park 1998-ban nyerte el az "Ipari Park" címet, a Parkban jelenleg 5 beruházó vállalkozása működik (Purina, NABI Rt., OTOLECZ Kft., Raab Karcher, Finomságok Kft.) 256 fő foglalkoztatásával 37,4 Ha területen. Az Ipari Park megtelt, terültének bővítése szükségesnek látszik.

Fejlesztési elképzelések

A Vagyongazdálkodási Igazgatóság -  a társ igazgatóságokkal együttműködve - a kaposvári gazdaság megújulását segítő térségi erőforrásokat hasznosító fejlesztéspolitika kidolgozása, összehangolása és érvényesítése mellett, 

· a térség felzárkóztatásának és fejlődésének elősegítését;

· a gazdaság szerkezeti megújulásának elősegítését;

· az innováció feltételeinek javítása, térségi terjedésének támogatását;

· a befektetők számára vonzó vállalkozói környezet kialakítását,

· az önkormányzati vagyon szakszerű és célszerű kezelését szem előtt tartva az alábbi fejlesztési koncepciót kívánja megvalósítani:

- a Városi Fürdő fejlesztése

-vásár- és konferencia központ, multifunkcionális sportcsarnok építése

-a Deseda tó idegenforgalmi fejlesztése

-kerékpárutak építése

-a Füredi II. Laktanya hasznosítása

- iparterületek, ipari parkok fejlesztése, kialakítása

- ipari telephelyek kialakítása, fejlesztése

- logisztikai központ(ok) kialakítása

Ingatlangazdálkodás, értékesítés

Az ingatlangazdálkodás keretében Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése minden évben a költségvetés elfogadásakor, annak részeként, vagy egyedi határozattal döntött az adott évben értékesítésre vagy megvásárlásra kerülő ingatlanokról. A költségvetésben kijelölt ingatlanok a hatályos vagyonrendelet értelmében döntő többségében nyilvános pályázati eljárás keretében kerültek értékesítésre, kivéve mikor a közgyűlés egyedi határozatával a pályázat mellőzéséről döntött. Az ingatlanok értékesítése egyrészt lakossági igények kielégítését – lakótelek kialakítás – másrészt a városban munkahelyet létesítő ipari, intézmény, illetve kereskedelmi létesítmény megvalósítását szolgálta. A lakó, ipari és intézményi telkek kialakítása és értékesítése összhangban volt a város Rendezési Terveivel. 

A nagyobb városfejlesztési projekteket vállalkozói tőke bevonásával végeztük. 

A területfejlesztések során több esetben út és közműépítési munkák elvégzése volt szükséges. Vállalkozók végezték el a szükséges út és közműépítéseket, melyek értéke a vételárba kompenzálásra került.

Önkormányzatunk üzemeltetésre átvette az elkészült út és közmű hálózatot, mely az önkormányzat tulajdonába maradó közút területén létesült.

Az ingatlangazdálkodás része a meglévő vagyontárgyak bérbeadás útján történő hasznosítása, mely két fő területet foglal magában: a mezőgazdasági rendeltetésű földek hasznosítása, valamint a nem lakás céljára szolgáló helyiségek (üzlet, iroda) bérbeadása.

Egyéb vagyonhasznosítás

1. Szolgalmi és vezetékjog:
Önkormányzatunk a különféle közműlétesítmények elhelyezése során a közmű üzemeltetőktől a vezetékjog, használati jog és szolgalmi jog ellenértékeként egyösszegű kártalanítást kér.

A kártalanítási összeget korábban a 123/2002. /IV.25./ önkormányzati határozatban foglalt ingatlanértékek alapulvételével határoztuk meg, majd 2003. január 1-től az önkormányzat vagyonáról és vagyongazdálkodás szabályairól szóló többször módosított 5/1993./II.18./ számú önkormányzati rendeltbe lett beépítve.

Ezzel egységessé vált a szolgalmi és vezetékjog földhivatali bejegyzése után fizetendő kártérítési összeg, ami az érintett ingatlan értékének 20 %-át teszi ki. Az ingatlanok forgalmi értéke övezetenkénti  besorolás alapján lett meghatározva.

2. önkormányzati ingatlanok haszonbérbe adása.
Az önkormányzat tulajdonában lévő, jelenleg egyéb célra nem hasznosítható beépítetlen belterületi, zártkerti vagy külterületi ingatlanokat, azaz a mezőgazdasági célú területeket az Önkormányzatunk haszonbérlet útján hasznosította, illetve hasznosítja.

3. Közterület hasznosítás
Közterületet, rendeltetésétől eltérő célra használni csak közterület bérleti szerződéssel  és a mindenkor érvényben lévő közterület használatát szabályozó rendeletben foglaltak alapján lehet.

Kiadott  közterület használati engedélyek száma, és díjbevétele ( ezer Ft )

1999. évben


468 db


6.264

2000. évben


540 db


6.290

2001. évben


764 db


8.180

2002. évben


606 db

          12.960

2003. évben


450 db

          16.955


4. Reklám és hirdető berendezések elhelyezése.

A hirdetmények és reklámhordozók elhelyezése, - szükség esetén az építési engedély megszerzését követően, - közterület bérleti szerződés alapján, a vonatkozó rendeletben meghatározott bérleti díj fizetése mellett volt lehetséges.

2002. január 1.- 2003. március 31.-ig az alábbi berendezések kerületek elhelyezésre a közterületekre : 

információs tábla:                               90 db

favédő reklámhordozó:                       10 db

fa szerkezetű mobil reklámhordozó: 160 db

kereskedelmi reklámtábla:                  5o db

Bérlakásértékesítés

Az önkormányzati bérlakás-értékesítési folyamatot az elmúlt időszakban a koncepcióval összhangban tovább folytattuk.

Az értékesítések előkészítése Hivatalon belül komoly előkészítést, operatív feladatot jelentett.

 Jellemző mutatószámok a bérlakás értékesítésben 1998-2003. év

Év                  Önkormányzati bérlakás            Értékesített lakás        Befolyt vételár

                                 szám (db)                                  (db)                        (e/Ft)

1998.                            1469                                       120                      87.146

1999.                            1279                                         30                      50.336

2000.                            1223                                         34                      87.367

2001.                            1172                                         37                      75.669

2002.                            1254                                         22                      59.798 (kamat nélkül)

2003.                            1297                                         24                      73.357

A ciklus alatt épült (GM pályázati támogatásával) új szociális bérlakások:

Berzsenyi u. 2/b.                    – 24 lakás

                     2/c.                    – 20  lakás       

                     2/c.                    – 15 lakás 

Berzsenyi u. 4.                       – 29 lakás

Berzsenyi u. 34-36.               –  40 lakás

Nádasdi u. 78/a. – 80/a.         -  20 lakás

Nádasdi u. 84.                        – 22 lakás

Nyugdíjasház                         – 60 lakás

Zsigmond R.u.2.                       72 lakás

                                                302 lakás

Bérlakás forgalmi értékeinek alakulása:

(mutató: átlagos 50 m2 lakás napi forgalmi értéke) 

Év                          Ft/m2                                       Forgalmi érték e/Ft

1998.        -          45 – 50               =                        2.250 – 2.500 

1999.        -          55 – 58               =                        2.750 – 2.900 

2000.        -          58 – 60               =                        2.900 – 3.000  

2001.        -          70 – 75 – 80       =                   3.500  – 3.750 – 4.000 

2002.        -           90 – 95 – 100    =                   4.500  – 4.750 – 5.000 

2003.        -           90 – 100 – 110  =                    4.500 – 5.000 – 5.500 

2003. év vége :   100    120    130                        5.000    6.000    6.500

A fenti adatsor mutatja, hogy a lakáspiaci árrobbanás, melynek időszaka 2001 – 2002. évre tehető, befolyásolta bérlakások értékesítését.

Csökkent ebben az időszakban az értékesített lakások száma. 

A pénzintézetek által ajánlott, használt lakásvásárlásra is igénybe vehető 2,5 – 4,5%-os  kedvező kamatozású kölcsön kedvezőbb feltételűnek bizonyult az önkormányzat által ajánlott részletfizetési kedvezményeknél, illetve a mindenkori Ptk. szerinti kamatnál.

A hitelfelvételek 2003. év végi szigorodása kedvezőtlen hatással lesz a bérlakásvásárlásra. Az egy összegre vásárlók száma várhatóan csökken. Többen kényszerülnek az önkormányzatunk által biztosított részletfizetésre történő vásárlásra.

A Vagyongazdálkodási Igazgatóság turisztikai feladatai

- ellátja a Hivatal idegenforgalom szervezésével és döntés – előkészítéssel kapcsolatos feladatait, frissíti a meglévő kiadványokat, szükség szerint újakat készít.

- az idegenforgalommal kapcsolatos adatok, információk gyűjtése, folyamatos figyelemmel kísérése, pályázatok elkészítése.

- pályázatok lebonyolítása, pályázati lehetőségek figyelemmel kísérése, pályázatok elkészítése.

- részvétel idegenforgalmi kiállításokon és vásárokon.

- kapcsolattartás az országos, a regionális idegenforgalmi szervezetekkel, és az idegenforgalom területén működő vállalkozókkal.

· felügyeli a Tourinform iroda tevékenységét.”

A Vagyongazdálkodási Igazgatóság turizmushoz kapcsolódó tevékenységét az 1998-2002-es időszakra jónak értékeljük, annál is inkább, hiszen a Tourinform Iroda tevékenységének kiszélesedése folytán 1999-ben információs irodából térségi turisztikai információs és marketingirodává alakult át, tevékenységének felügyelete pedig az Oktatási-, Kulturális és Sport Igazgatóságtól a Vagyongazdálkodási Igazgatósághoz került. A turizmusban kiemelten fontos marketingtevékenység eredményeképpen számos turisztikai kiadvány készült, többnyire pályázati források segítségével. 1999-ben elkészült Kaposvár és Környéke Idegenforgalmi Fejlesztési Koncepciója. A város lehetséges kiemelt vonzerői, a Városi Fürdő és a majdani Kereskedelmi-, Sport és Konferencia Központ megvalósíthatósági tanulmánya 2001-ben készült el. 2002-ben készítettük el a Deseda-tó Turizmusfejlesztési Koncepcióját. Önkormányzatunk a Tourinform Irodával közösen számos szakmai konferencián, kiállításon, találkozón vesz részt minden évben. Hagyományosan évente megrendezésre kerülő rendezvények szervezésében, bonyolításában is közreműködik az igazgatóság és az iroda. Ilyenek pl.: a 2001-es Nemzeti Lovas Fesztiválon való sikeres részvétel, a répáspusztai Lovas Gyereknap szervezésében és lebonyolításában való közreműködés, illetve az Újév köszöntő rendezvények szervezése és lebonyolítása. 2000-ben Önkormányzatunk kezdeményezésére újjá alakult a kistérség turisztikai egyesületeinek, szakmai szervezeteinek munkájának segítését.

Többször pályáztunk sikeresen és folyamatosan figyelemmel kísérjük a pályázati lehetőségeket, újabb forrásokat keresünk Önkormányzatunk fejlesztési elképzeléseinek megvalósításához

MŰSZAKI IGAZGATÓSÁG

Az Igazgatóság belső szervezetét úgy alakítottuk ki, hogy a városüzemeltetéssel összefüggő feladatok mellett az önkormányzati beruházások és felújítások lebonyolítói és műszaki ellenőrzési feladatait is ellássa. Ennek megfelelően a megalakuláskor az igazgatóságon belül két irodát hoztunk létre:

· Kommunális Iroda,

· Beruházási Iroda. 

1997-ben az 5/1997. (I.21.) önkormányzati rendelet alapján a Beruházási és Kommunális Iroda összevonásra került, mivel a gyakorlat azt igazolta, hogy a két terület szervesen egymásba fonódik, és ugyanazon ügyintézők foglalkoznak a beruházási és kommunális ügyekkel. 

1./ A Műszaki Igazgatóság általános feladatai

a/ A városüzemeltetéssel és városfejlesztéssel kapcsolatos feladatok végrehajtásának szervezése, irányítás, továbbá az önkormányzat beruházásainak, felújításainak előkészítése, szervezése, lebonyolítása (lebonyolíttatása) és megvalósulásának figyelemmel kísérése, műszaki ellenőrzése. A városfejlesztési, városrendezési kérdésekben együttműködés a főépítésszel és a hatósággal.

b/ Az önkormányzat szakirányú pályázatainak előkészítése társigazgatóságokkal együttműködve.

Jogszabályok

1990. évi LXV. törvény a helyi önkormányzatokról;

1997. évi LXXVIII. törvény az épített környezet alakításáról és védelméről;

217/1998. (XII.30.) Korm. rendelet az államháztartás működési rendjéről.

157/1997. (IX.26.) Korm. rendelet az építészeti műszaki tervezési jogosultság általános szabályairól;

158/1997. (IX.26.) Korm. rendelet az építési műszaki ellenőri tevékenységről;

159/1997. (IX.26.) Korm. rendelet az épített környezet alakításával és védelmével kapcsolatos műszaki szakértői tevékenység gyakorlásának általános szabályairól;

253/1997. (XII.20.) Korm. rendelet az országos településrendezési és építési követelményekről;

181/1999. (XII.13.) Korm. rendelet az építésügyi-műszaki dokumentációk megőrzéséről és hasznosításáról;

85/2000. (XI.8.) FVM rendelet a telekalakításról;

1977. évi I. törvény a közérdekű bejelentésekről, javaslatokról és panaszokról;

1988. évi I. tv. a közúti közlekedésről;

1992. évi LXIII. tv. a személyes adatok védelméről;

1995. évi XLII. tv. egyes helyi közszolgáltatások kötelező igénybevételéről;

1995. évi XL. tv. a közbeszerzésekről;

1995. évi LIII. tv. a környezet védelmének általános szabályairól;

1995. évi LVII. tv. a vízgazdálkodásról;

1996. évi LIII. tv. a természet védelméről;

1999. évi LXIII. tv. a szabálysértésekről;

1997. évi LXXVIII. tv. az épített környezet alakításáról és védelméről;

2000. évi XLIII. tv. a hulladékgazdálkodásról;

Éves költségvetési törvény;

21/1970. (VI.21.) Korm. sz. rendelet a fák védelméről;

35/1995. (IV.5.) Korm. sz. rendelet a vásárokról és piacokról;

72/1996. (V.22.) Korm. sz. rendelet a vízgazdálkodási hatósági jogkör gyakorlásáról;

73/1999. (V.21.) Korm. sz. rendelet a magánszemélyek közműfejlesztési támogatásáról;

45/1997. (XII.29.) KTM rendelet az építészeti-műszaki tervdokumentációk tartalmi követelményeiről;

46/1997. (XII.29.) KTM rendelet az egyes építményekkel, építési munkákkal és építési tevékenységekkel kapcsolatos építésügyi hatósági engedélyezési eljárásokról;

47/1997. (XII.29.) KTM rendelet az építésügyi és a műemlékvédelmi hatósági ellenőrzés részletes szakmai szabályairól;

48/1997. (XII.29.) KTM rendelet az építésfelügyeleti ellenőrzési eljárásról

Helyi rendeletek:

A Közgyűlés és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 4/1997. (I.21.) önkormányzati rendelet

A Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről szóló 5/1997. (I.21.) önkormányzati rendelet

Az átruházott hatáskörben felhasználható alapok kezeléséről szóló 51/1995. (XII.29.) önkormányzati rendelet

Az önkormányzat és intézményei építési beruházásainak ajánlatkérési eljárásáról, elbírálásáról és megvalósításáról szóló 21/1998. (IX.18.) önkormányzati rendelet

A helyi közbeszerzésekről szóló 39/1996. (IX.19.) önkormányzati rendelet

Az iparosított technológiával épült lakóépületek energiatakarékosságot célzó felújításának támogatásáról szóló 17/2001. (III.29.) önkormányzati rendelete

A köztisztaság fenntartásáról, a települési szilárd hulladék kezeléséről, a hulladékok szelektív gyűjtéséről és ártalommentes elhelyezéséről szóló 54/2001. (XII.6.) önkormányzati rendelet

A települési folyékony hulladék összegyűjtésére, elszállítására és elhelyezésére irányuló közszolgáltatásról szóló 5/1998. (II.10.) önkormányzati rendelet

A távhőszolgáltatás legmagasabb hatósági díjáról és a díj alkalmazásának feltételeiről szóló 33/1999. (XI.30.) önkormányzati rendelet

A távhőszolgáltatásról, 1998. évi XVIII. törvény végrehajtásáról szóló 34/1999. (XI.30.) önkormányzati rendelet

A kéményseprő-ipari közszolgáltatás kötelező igénybevételéről szóló 1/1997. (I.22.) önkormányzati rendelet

A temetőkről és a temetkezésről szóló 20/2000. (VI.20.) önkormányzati rendelet

A közüzemi vízműből szolgáltatott ivóvízért, illetőleg a közüzemű csatornadíj használatáért fizetendő díjakról szóló 4/1991. (II.19.) önkormányzati rendelet

Az utcanév és városrésznév megállapításának, közintézmény elnevezésének, valamint az utcanév és házszámtábla elhelyezésének rendjéről szóló 10/1991. (V.20.) önkormányzati rendelet „Kaposvár város általános rendezési terv korszerűsítés terület-felhasználási és szabályozási terve” szabályozási előírásairól szóló 24/1994. (VI.15.) önkormányzati rendelet.

2./ Személyi feltételek / létszám:

A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában az Igazgatóság felépítését az alábbiak szerint határozta meg:

„A Műszaki Igazgatóság létszáma 10 fő. Szervezeti felépítése:


a.) Igazgató

1 fő


b.) Titkárnő

1 fő


c.) Irodavezető
1 fő


d.) ügyintéző

8 fő.”

Képzettség, szakmai összetétel:

· 1 fő épületgépész és mélyépítő mérnök, épületgépész, műszaki ellenőri szakvizsga,

· 1 fő magasépítő mérnök, építési műszaki ellenőri szakvizsga,

· 1 fő magasépítő mérnök, építési műszaki ellenőri szakvizsga - folyamatban,

· 1 fő környezet és tájgazdálkodó mérnök, gazdasági másoddiplomás,

· 1 fő okl. építészmérnök, mérnöktanár műszaki ellenőri szakvizsga,

· 1 fő gépészmérnök, mérlegképes könyvelő, műszaki ellenőri szakvizsga,

· 1 fő közlekedési építőmérnök, útépítési műszaki ellenőri szakvizsga,

· 1 fő mélyépítő mérnök, csatornázási, szennyvíztisztítási szakmérnök, vízépítési műszaki ellenőri szakvizsga,

· 1 fő településmérnök, építészmérnöki másoddiploma megszerzése folyamatban, 

· 1 fő mérlegképes könyvelő, árszakértő középiskolai végzettség

Közigazgatási alapvizsgával rendelkezők:

6 fő

közigazgatási szakvizsgát tett:


3 fő

ügykezelői alapvizsgát tett:



1 fő.

4./ A Műszaki Igazgatóság SZMSZ-ben rögzített főbb feladat- és

      hatáskörei: 

· előkészíti az önkormányzati beruházásokat és felújításokat;

· egyes felújítások és beruházások lebonyolítását elvégzi;

· gondoskodik a beruházások és felújítások tervezési, kivitelezési és ellenőrzési feladatainak ellátásáról;

· városfejlesztési, városrendezési kérdésekben együttműködik a főépítésszel;

· közreműködik az éves költségvetési tervet megalapozó előkészítő munkában;

· műszaki szempontból felülvizsgálja a beérkezett szerződés-tervezeteket;

· műszaki ellenőrzést végez;

· kifizetésre továbbítja a felülvizsgált tervezői, kivitelezői és lebonyolítási számlákat;

· városi mérnöki – műszaki szolgáltatási feladatokat végez;

· ellátja a közlekedéssel kapcsolatos önkormányzati feladatok szakmai irányítását, felügyeletét, működteti a társadalmi útfelügyeletet, valamint szervezi a városi műszaki nyilvántartás vezetését;

· végzi a vízügyi, vízgazdálkodási feladatok szakmai irányítását, felügyeletét, részt vesz az ár- és belvíz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és irányításában;

· ellátja az energiaellátással kapcsolatos önkormányzati feladatokat;

· végzi a kommunális feladatok szakmai irányítását, felügyeletét (parkfenntartó, köztisztaság, közterületek, utak fenntartása, tisztítása);

· szervezi, irányítja és felügyeli a belvíz elleni védekezéssel kapcsolatos munkákat;

· gondoskodik a köztemetők fenntartásával kapcsolatos munkák szakmai irányításáról és felügyeletéről;

· ellátja a települési hulladékkezeléssel és hasznosítással kapcsolatos feladatok szakmai irányítását, felügyeletét;

· ellátja a környezet- és természetvédelemmel kapcsolatos önkormányzati feladatokat;

· végzi a mezőgazdasági önkormányzati feladatok szakmai irányítását és felügyeletét;

· gondoskodik területfejlesztési, központi alap- és egyéb pályázati anyagok elkészítéséről – együttműködve társigazgatóságokkal – és benyújtásáról;

· részt vesz a honvédelmi és polgári védelmi feladatok végrehajtásában;

· javaslatot tesz a Városfejlesztési és Kommunális Alap, Külterületi Közműberuházási Alap, Környezetvédelmi Alap, Hegygazdák Közössége Alap,  Helyi védett épületek felújítása, Városrendezési és Építészeti Alap, és Személyfelvonó felújítási Alap felhasználására;

· területfejlesztéssel kapcsolatos feladatok ellátása;

· bonyolítja külön önkormányzati rendeletben meghatározott eljárási rend szerint az építési hatóság által elrendelt bontásokat.

5./ A Műszaki Igazgatóság közreműködése a költségvetés végrehajtásában

Az SZMSZ-ben rögzített feladatok rendkívül szerteágazóak, egyes területei azonban szorosan összefüggenek egymással, a Műszaki Igazgatóság 1998-2003. közötti tevékenységének bemutatását 6 év jelentősebb munkáin keresztül érzékeltetjük:

1998. évben:

A költségvetés felhalmozási célú kiadásainak 1998 évi teljesítése 890.553,- eFt volt. Ebből az alábbi jelentős beruházások készültek el:

· Kaposfüred-Toponár összekötő út;

· Vízminőség javító program (vastalanító berendezés);

· Közgazdasági Szakközépiskola taniroda, könyvtár;

· Hulladéklerakó telep építése;

· Szennyvízcsatornázási programra:


171.923,- eFt-ot;

· Intézményi felújításokra:


  
  
  69.013,- eFt-ot;

· Lakás- és nem lakás célú ingatlanok felújítására:
  24.545,- eFt-ot;

· Út-, híd-, járdafelújításra:



  
  42.229,- eFt-ot, míg

· Víziközmű koncessziós felújításokra:

            101.621,- eFt-ot fordítottunk.

1999. évben:

A költségvetés felhalmozási célú kiadásaink pénzügyi teljesítése 1999. évben 551.134,- eFt volt. Ebből az alábbi jelentős beruházások készültek el:

· Kaposfüred, Állomás utcai járdaépítés;

· Kapos TV sugárzó TV-adó telepítése;

· Városi grundok létesítése;

· Lakossági hőmennyiségmérés támogatása;

· Szennyvízcsatornázási program:


             264.54,- eFt;

· Intézményi felújításokra:



             89.618,- eFt-ot;

· Lakás- és nem lakás célú ingatlanok felújítására:
 25.877,- eFt-ot;

· Út-, híd-, járdafelújításokra:



 34.347,- eFt-ot, míg

· Víziközmű koncessziós felújításokra:

             89.369,- eFt-ot fordítottunk.

Az intézményfelújítási feladatok között szerepelt a két tűzkárt szenvedett intézmény, az RSG csarnok és az építőipari Szakközépiskola tanműhely épületeinek tűzeset utáni helyreállítása.

2000. évben:

A költségvetés felhalmozási kiadásainak pénzügyi teljesítése 2000. évben 501.391,- eFt volt. Ebből az alábbi jelentősebb beruházások készültek el:

· Kontrássy út folytatása, Berzsenyi és Vásártéri út között;

· 69 db önkormányzati bérlakás építése (Nádasdi u., Berzsenyi u. 4., Berzsenyi u. 34-36.)

· Zenepavilon a Berzsenyi parkban

· Kaposszentjakabi bencés apátság rekonstrukciója;

· Futballpályák világítása (Kaposfüred, II. Rákóczi Általános Iskola)

· Szolgáltatóház orvosi rendelő átépítése;

· Városháza Okmányiroda kialakítása;

· Szennyvízcsatornázási program:



138.020,- eFt;

· Intézményi felújításokra:




210.665,-eFt-ot, 
(amely tartalmazta a Táncsics M. Gimnázium felújítását);

· Lakás- és nem lakás bérlemények felújításokra:

  37.906,- eFt-ot;

· Út-, híd-, járdafelújításokra:


              64.964,- eFt-ot, míg

· Víziközmű koncessziós felújításokra:


106.578,- eFt-ot fordítottunk. 

2001. évben:

A költségvetés felhalmozási kiadásainak pénzügyi teljesítése 2001. évben 1.536.847,- eFt volt. Ebből az alábbi jelentősebb beruházások készültek el:

· Malomhoz levezető út;

· Kaposszentjakabi bencés apátság rekonstrukciója;

· Európa park építés és szökőkút;

· Csillag utcai bérlakásépítés (20 lakás);

· Kossuth téri Betlehem

· Szennyvízcsatornázási program:



245.582,- eFt;

· Intézményi felújításokra:




159.824,-eFt-ot, 
(amely tartalmazta a Táncsics M. Gimnázium felújítását);

· Lakás- és nem lakás bérlemények felújításokra:

   47.211,- eFt-ot;

· Út-, híd-, járdafelújításokra (ebből a Béla király utca 
felújítása 46.750,- eFt):




   82.796,- eFt-ot, míg

· Víziközmű koncessziós felújításokra:


   88.764,- eFt-ot fordítottunk. 

2002. évben:

A 2002. évi költségvetés a fejlesztési célú kiadásokra 4.537.343,- eFt-ot irányzott elő. Ebből az alábbi jelentős beruházások fejeződtek be:

· Kaposszentjakabi Óvoda bővítése;

· Töröcskei faluház építése;

· Kecelhegyi 60 lakrészes nyugdíjasház építése;

· Berzsenyi u. 2/B-2/C. 59 bérlakás építése;

· Műanyag borítású atlétikai pálya;

· Városi fürdő 50 m-es medence lefedés;

· Rákóczi Stadion rekonstrukció I. ütem;

· NA 600-as vezeték kiváltás;

· Rippl-Rónai park átépítése;

· Bethlen tér körforgalmú csomópont kialakítása;

· Szennyvízcsatornázási program 307.671,- eFt értékben;

· Harangjáték a Kossuth téren.

Intézményi felújítások között elkészült:

· Táncsics Mihály Gimnázium 2 db udvari épületének és tornaterme tetejének felújítása;

· Noszlopy Gáspár Közgazdasági SZKI konyha felújítása;

· Tűzoltóság szertár kapuinak cseréje;

· Asztalitenisz csarnok felújítása;

· Bartók Béla Általános Iskola világítás korszerűsítése. 

A lakás- és nem lakás célú bérlemények felújítása keretében folytattuk a Sávház északi oldali üvegfalának felújítását, valamint a 2001-ben induló „panelprogram”, amelynek keretében 2002. évben 24 db sikeres pályázatot nyújtottunk be.

2003. évben:

A 2003. évi költségvetés a fejlesztési célú kiadásokra 5.798.298.- eFt-ot irányzott elő. Ebből az alábbi jelentős beruházások valósultak meg: 

· Taszári repülőtér polgári terminál és gurulóút építése;

· Szennyvízcsatornázási program 2003. évi üteme

549.987.- eFt értékben;

· Külterületi hulladékgyűjtő konténerek beszerzése;

· Nyugati -, Kaposfüredi -, Töröcskei -, Szentjakabi temetőkben végzett beruházások;

· 450 férőhelyes kollégium építése;

· Rákóczi pálya rekonstrukció II. ütem;

· Polgármesteri Hivatal Informatikai fejlesztése;

· volt DÉDÁSZ épület megvásárlása és átalakítása a polgárbarát ügyfélforgalom kialakításához;

· Kecelhegyi 72 db önkormányzati bérlakás építése;

· Szentjakabi Apátsághoz vezető szervizút építése;

· Kossuth tér átépítése.

Intézmény felújítások között elkészült:
Keretösszeg:
132.946.- eFt.

· Madár utcai Óvoda teljes tetőfelújítása;

· Egészségügyi Szakképző Iskola Tallián u-i épület homlokzat- és tető felújítása;

· Együd Árpád Művelődési Központ központi-fűtés korszerűsítése;

· Folytatódott a Városi Fürdő portálcseréje;

· Petőfi u-i Idősek Klubja tálalókonyha és vizesblokk felújítása;

· Kinizsi Általános Iskola tanulói vizesblokk felújítása;

· Honvéd utcai Általános Iskola felső tagozatos vizesblokk felújítása.

Lakás- és nem lakás ingatlanok felújítása:
243.339.- eFt. 

· Sávház copilit üvegfal csere III. ütem;

· Ady E. u. 3. sz. épület tetőfelújítása;

· Panellakások felújítása közül elkészült 14 db

· Újabb 16 db-ra nyújtottunk be pályázatot. 

Út-, híd-, járdafelújítások:


Keretösszeg: 79.614.- eFt.

· felújításra került a Kálvária utca útburkolat útszélesítéssel;

· a Kazinczy és Radnóti utcákban az útburkolat;

· a Fő u., Dózsa Gy. utca és Kaposi Mór utca között az útburkolat. 

Víziközmű  koncessziós felújításokra 134.142.- eFt-ot fordítottunk.

6./ Műszaki Igazgatóság pályázati tevékenysége

Az 1998 – 2003. között eltelt időszak alatt a Műszaki Igazgatóság a Széchenyi Terv-, a cél- és címzett-, a Területfejlesztési Tanács-, a KAC-, VICE-, UFCE-, illetve az ISM pályázati rendszerében több pályázatot készített. A különféle pályázati rendszerekben elnyert támogatások:

Pályázati forma / cél
Elnyert támogatás

(ezer Ft)

Széchenyi Terv bérlakásépítési program:


- Csillag u-i 20 lakás
83.520,-

- Berzsenyi u. 4., illetve 34-36. sz. alatti 69 lakás
308.050,-

- Kecelhegyi 60 lakrészes nyugdíjasház
586.680,-

- Berzsenyi u. 2/B-2/C. sz. 59 lakás
316.404,-

- Kecelhegyi 72 db önkormányzati lakás
514.716,- 

Iparosított technológiával készült épületek energiatakarékosságot célzó felújítására 25 db pályázat
82.526,- 




Cél- és Címzett támogatás:


- Kaposszentjakabi Bencés Apátság felújítása
185.098,- 

- Táncsics Mihály Gimnázium
205.200,-

- 450 férőhelyes középiskolai kollégium építése
1.594.350,-

- Városház u. – Teleki u. között tanétterem, tanszálló
   építése
1.189.404,-

- Egészségügyi gép-műszer beszerzésekre (3 db fogászati 
  kezelőegység)
6.200,-

- Szennyvízcsatornázás:
                       - KAC
                       - VICE
321.615,-

291.610,-

99.891,-




Területfejlesztési pályázatok:


- TEFA 1998-ban:
7.397,-

- CÉDA 1998-ban:
19.236,-

- CÉDA 1999-ben:
3.500,-

- CÉDA 2000-ben:
50.000,-

- CÉDA 2001-ben:
55.000,-

- CÉDA 2002-ben:
75.000,-

- Vis maior 1999-ben:
2.000,-

- Vis maior 2000-ben:
13.047,-

- Vis maior 2001-ben:
2.280,-

- Vis maior 2002-ben:
15.333,- 

- NÖP 2000-ben:
3.000,-

- Vízrendezésre
93.550,-

- Útépítéshez
16.986,- 

ISM támogatású pályázatok: 


- Szabadon használható városi grundok
6.670,-

- Labdarugó pályák világítása
6.757,-

- Városi Fürdő  
37.608,-

- Műanyag borítású atlétikai pálya  
30.000,-

                          Elnyert támogatások összesen:
6.222.628,- eFt




2003. évben:


Területfejlesztési pályázatok: 


Vis maior támogatás:


- Bajcsy-Zs. u. 20. óvoda tető helyreállítás
1.414.- 

CÉDE pályázatok:


- Együd Árpád Művelődési Központ fűtés rekonstrukció
12.641.-

- Kinizsi ltp. bejáró út felújítása
3.906.- 

- Fő u. útfelújítása
10.304.-

- Városi Fürdő uszodai portál csere
3.598.-

- Egészségügyi Szakközépiskola Tallián u-i épület homlokzat 
  felújítása
5.413.-

- Madár u-i Óvoda teljes tetőfelújítása
10.472.-

- Településszerkezeti terv
9.666.- 

Nemzeti Örökség Program:


- Gugyuló Jézus szobor restaurálása
440.-

Környezetvédelmi Minisztérium és Belügyminisztérium közös pályázata:


- Szelektív települési szilárd hulladék kezelés fejlesztése
14.700.-

KAC (Környezetvédelmi Alap Célelőirányzat)


- Füredi II. laktanya felszín alatti víz és földtani közeg 
  szennyeződésének felszámolása
13.616.-

Belügyminisztérium


- Paneles lakóépületek felújítása (14 db)
74.653.-

                            Elnyert támogatások 2003. évben:
160.823.- eFt

                            ELNYERT TÁMOGATÁSOK ÖSSZESEN:
6.383.451.- eFt

NÉPJÓLÉTI IGAZGATÓSÁG

A Népjóléti Igazgatóság általános feladatai: 

Közreműködik az önkormányzat egészségügyi, szociális és gyermekvédelmi feladatai ellátásában. Gondoskodik az önkormányzat egészségügyi, szociálpolitikai, gyermekvédelmi és lakáskoncepció előkészítésében és megvalósításában. Közreműködik a szociális jellegű lakásjuttatással kapcsolatos feladatok ellátásában

Közreműködik a Közgyűlés, illetve átruházott hatáskörben a Népjóléti Bizottság és a polgármester hatáskörébe utalt szociális támogatásokkal kapcsolatos hatósági ügyek intézésében. Továbbá végzi az egyéb szociális igazgatással kapcsolatos hatósági munkát, illetve a gyámügyi igazgatással kapcsolatos államigazgatási feladatokat. Külön jogszabályban meghatározott településeken ellátja a kiemelt gyámügyi igazgatási feladatokat.

Az Igazgatóság felépítése és létszámadatai:

A Népjóléti Igazgatóság létszáma 37 fő, szervezeti felépítése:

a.) igazgató




1 fő

b.) titkárnő




1 fő

c.) Egészségügyi és Népjóléti Iroda

4 fő

d.) Szociális és Gyámügyi Iroda

22 fő

e.) Városi Gyámhivatal


9 fő

Az Igazgatósághoz tartozó irodák tevékenysége: 

Egészségügyi és Népjóléti Iroda

- közreműködik a Somogy Megyei Közigazgatási Hivatal hatáskörébe nem tartozó gyermekjóléti és szociális intézmények, valamint a falugondnoki szolgálat működési engedélyének kiadásában és ellenőrzésében, a városkörnyéki településekre is kiterjedő illetékességgel;

- közreműködik a gyermekjóléti és szociális intézmények térítési díjának megállapításában;

- szervezi a szociális és gyermekvédelmi törvényben meghatározott intézményi alap- és szakellátási feladatokat;

- szakmailag felügyeli a gyermekjóléti és szociális intézményeket;

- javaslatot tesz az Egészségügyi és Szociális Alap felhasználására;

- részt vesz az intézményvezetői pályázatok előkészítésében;

- közreműködik a jegyző egyes, nem hatósági egészségügyi feladatainak ellátásában;

- kiírja az önkormányzati bérlakások szociális jellegű határozott időre szóló bérbeadására a pályázatokat, majd döntésre előkészíti az ügyeket;

- ellátja a szociális bérlakások iránti kérelmek nyilvántartásával, a bérlakások cseréjével, továbbá az albérletbe adásával kapcsolatos feladatokat, illetve döntések előkészítését, a bérlakásokról a Vagyonkezelő és Szolgáltató Rt-vel egyeztetve nyilvántartást vezet;

- jóváhagyásra előkészíti az intézmények alapító okiratát, szervezési és működési szabályzatát, szakmai programját, valamint a szakosított ellátást nyújtó intézmények esetében a házirendet;

- ellenőrzi és értékeli az intézmények szakmai munkájának eredményességét;

- közreműködik a népjóléti intézményi költségvetések előkészítésében, részt vesz gazdálkodásának ágazati szempontú elemzésében, értékelésében;

- előkészíti a gyermekjóléti és szociális intézmények elnevezésével kapcsolatos döntéseket;

- döntésre előkészíti a szociális bérlakásba történő befogadáshoz és tartási szerződéshez való hozzájárulást;

- döntésre előkészíti a bérlakások bérlőkijelölési jogának biztosítására irányuló kérelmeket.

Jogszabályok: 

Egészségügy

1997. évi CLIV. törvény az egészségügyről

1997. évi LXXXIII. törvény a kötelező egészségbiztosítás ellátásairól

2000. évi II. törvény az önálló orvosi tevékenységről

18/2000. (II. 25.) Kormányrendelet a háziorvosi működési jog megszerzéséről és visszavonásáról

4/2000. (II. 25.) EüM rendelet a háziorvosi, házi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységről

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségügyi ellátásról

5/1995. (II. 8.) NM rendelet a körzeti védőnői szolgálatról

33/1992. (XII. 23.) NM rendelet a terhesgondozásról

60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet az egészségügyi szolgáltatást nyújtó egyes intézmények szakmai minimumfeltételeiről 

43/1999. (III. 3.) Kormányrendelet az egészségügyi szolgáltatások Egészségbiztosítási Alapból történő finanszírozásának részletes szabályairól

10/2002. (VI. 7.) önkormányzati rendelet a háziorvosi körzetekről
Szociális ellátás

1993. évi III. törvény a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről

29/1993. (II. 17.) Kormányrendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások térítési díjáról

9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások igénybevételéről

188/1999. (XII. 16.) Kormányrendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmény és falugondnoki szolgálat működésének engedélyezéséről, továbbá a szociális vállalkozás engedélyezéséről

13/2000. (III. 17.) önkormányzati rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekvédelmi és szociális ellátásokról

Gyermekjóléti ellátás

1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatiról és működésük feltételeiről

259/2002. (XII. 18.) Kormányrendelet a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről

149/1997. (IX. 10.) Kormányrendelet a gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi ellátásokról

261/2002. (XII. 18.) Kormányrendelet a nevelőszülői, a hivatásos nevelőszülői és a helyettes szülői jogviszony egyes kérdéseiről 

 Lakásügy

1959. évi IV. törvény a Polgári Törvénykönyvről

1993. évi LXXVIII. törvény a lakások és helyiségek bérletére, valamint az elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról
12/2001. (I.31.) Korm. rendelet a lakáscélú állami támogatásokról

49/1993. (XII. 15.) számú önkormányzati rendelet a lakások és helyiségek bérletére, valamint az elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról szóló 1993. évi LXXVIII. törvény végrehajtásáról

Személyi feltételek:

Az Iroda létszáma:


4 fő

1 fő irodavezető

3 fő ügyintéző

Felsőfokú végzettségű:

4 fő

Közigazgatási szakvizsgát tett:
2 fő

Az Iroda tevékenysége:

· Az alább felsorolt intézményekkel kapcsolatos fenntartói, működtetési és szakmai irányítási, ellenőrzési feladatokat látja el:

-
Szociális Gondozási Központ


Kaposvár, Béke u. 47.

-
Regionális Családsegítő Központ


Kaposvár, Ezredév u. 22.


Hajléktalan-ellátás

Kaposvár, Kinizsi ltp. 7.


Gyermekjóléti Szolgálat
Kaposvár, Füredi u. 65-67.

-
Óvodai és Egészségügyi Gondnokság 


Kaposvár, 48-as Ifjúság útja 66-68.

-
Bölcsődei Központ


Kaposvár, Rippl – R. u. 11.


Gyöngyfa Napközi Otthon Kaposvár, Rippl – R. u. 11.

-
Liget Időskorúak Otthona


Kaposvár, Vak B. u. 1.

-
Stíltex Szociális Foglalkoztató


Kaposvár, Kontrássy u. 6.

· Az Iroda feladatkörébe tartozik a Közgyűlési és Népjóléti Bizottsági döntések előkészítése, azok végrehajtása, a bizottsági titkári teendők ellátása.

Az 1998-2003. évi munka mutatói

Az iroda iktatott ügyiratainak alakulása:


1998.
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

Főszám
486
364
965
1489
1508
1299

Alszám
159
472
1012
2017
1630
2143

Összesen
645
836
1977
3506
3138
3442

Intézmény-irányítás:

Az ágazati intézmények irányításához kapcsolódó feladatok napi elfoglaltságot jelentenek a feladatot végző munkatársak részére. Az intézményekre vonatkozó jogszabályokban foglaltak betartatása, az előterjesztések elkészítésében való közreműködés, a szakmai felügyelet ellátása, az önkormányzati döntések végrehajtásának figyelemmel kísérése tartozik feladatkörükbe. Ellátják továbbá a lakossági panaszok kivizsgálását, intézését, valamint a több igazgatóságot érintő ügyek koordinálását. 

Bérlakás ügyek:

A Népjóléti Igazgatóság a bérlakásokkal kapcsolatos ügyeket 1999. december 1. napjától látja el. 

Az 1999-2003. közötti időszakban a megüresedett bérlakásokra, valamint az újonnan épült szociális jellegű bérlakásokra 13 db. pályázatot írt ki Önkormányzatunk. 


pályázat dátuma
meghirdetett lakások száma
pályázatok száma
érintett (pályázó) családok száma

1.
2003. 05. 27.
72 db (újonnan épült)
1226
338

2.
2003. 01. 15.
9 db (felújítandó)
176
107

3.
2002. 03. 27.
59 db
1287
400

4.
2002. 03. 27.
4 db (felújítandó)
24
13

5.
2001. nov. és dec.
20 db (Nádasdi utca)
45
36

6.
2001. 09. 17.
40 db (újonnan épült)
768
279

7.
2001. 08. 22.
4 db (Cseri u. 10.)
27
13

8.
2001. 07. 02.
20 db (újonnan épült)
635
263

9.
2001. 04. 19.
9db (újonnan épült)
198
113

10.
2000. 04. 18.
8 db
38
26

11.
2000. 03. 14.
7 db
163
80

12.
1999. 10. 19.
5 db (Cseri u. 35.)
40 
23

13.
1999. 03. 30.
24 db
304
129

A 2000-2003. évben jelentősen megemelkedett azoknak az ügyeknek a száma, melyek esetében lejárt a határozott idejű (5 éves) bérleti jogviszony és Igazgatóságunk előterjesztéseket készített a Közgyűlés számára a bérleti jogviszony meghosszabbítására.

Emelkedett a száma azoknak a csere elhelyezéseknek, melyek esetében önálló épületek, lakások bontása vált szükségessége a felszabaduló terület egyéb hasznosítása céljából. Ilyen területek, lakások: Fő u. 93., Ady E. u. északi tömbbelső, Baross G. u. 11.

Működési engedély ügyek:

Új és időigényes feladat a működési engedélyek kiadása, és jogszabály szerinti ellenőrzése. A személyes gondoskodást nyújtó intézmény és falugondnoki szolgálat működésének engedélyezéséről, továbbá a szociális vállalkozás engedélyezéséről szóló 188/1999. (XII. 16.) Kormányrendelet értelmében a Kaposvár és Kaposvár körzetében lévő 75 településen működő alapellátást és nappali ellátást nyújtó intézmények működését a jegyző engedélyezi, és a működés törvényességét a jogszabályban előírt rendszerességgel ellenőrzi. 

A gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. (XII. 18.) Kormányrendelet alapján 2003. január 1. napjától a jegyző működés engedélyezési feladatköre bővült, a gyermekjóléti szolgáltatás és gyermekek napközbeni ellátására kiterjedően. 

A jegyző által kiadott működési engedélyek számának alakulása éves bontásban:


1998.
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.
Összesen

Szociális intézmények
3
4
6
10
3
9
35

Gyermekjóléti

intézmények
2
1
1
4
-
2
10

Falugondnoki

szolgálat
-
-
18
4
6
3
31

Összesen
5
5
25
18
9
14
76

A Népjótéti Igazgatóság 1998-2002. között a Közgyűlés elé 87, a Népjóléti Bizottság üléseire összesen 355 előterjesztést készített.

A Népjóléti Bizottság elé kerülő előterjesztések nagy részét az átruházott hatáskörben hozott döntések előkészítése jelenti. A közgyógyellátás iránti kérelmek, gyógyszertámogatás megállapítására irányuló kérelmek, a helyi támogatások, a szociális bérlakás pályázatok, a tanulói, hallgatói ösztöndíjak döntés előkészítése tartozik a rendszeresen tárgyalandó témák közé. Ezen kívül a különböző tájékoztató, informális anyagok szerepelnek még napirenden. 

A Népjóléti Bizottság rendelkezik továbbá az Egészségügyi és Szociális Alap felett, melyek elosztása pályázat útján, illetve egyedi kérelmek alapján történik az 51/1995. (XII. 29.) számú önkormányzati rendeletben foglaltak szerint.

Szociális és Gyámügyi Iroda

A Szociális és Gyámügyi Iroda önkormányzati és államigazgatási hatósági feladatokat végez. Ellátja a szociálpolitika és a gyermekvédelem terén a pénzben és természetben nyújtott ellátással, a személyes gondoskodással, a foglalkoztatással és a hadigondozottak, hadiözvegyek, hadiárvákkal kapcsolatos igazgatási feladatok, valamint a települési önkormányzat jegyzője hatáskörébe utalt gyámügyi feladatok előkészítését és végrehajtását.

A Szociális és Gyámügyi Iroda munkatársai a feladatokat területi illetve ügycsoportonkénti felosztásban látják el, melyet munkaköri leírások rögzítenek.

Jogszabályok:

1952. évi IV. törvény a házasságról, a családról és a gyámságról

1957. évi IV. törvény az államigazgatási eljárás szabályairól

1978. évi IV. törvény a Büntetőtörvénykönyvről

1991. évi IV. törvény a foglalkoztatásról

1992. évi XXII. törvény a Munka törvénykönyvéről

1992. évi LXIII. törvény a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok 1993. évi III. törvény a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról

1993. évi CX. törvény a honvédelemről

1993. évi XCIII. törvény a munkavédelemről

nyilvánosságáról

1994. évi XLV. törvény a hadigondozásról

1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról

1997. évi XXI. törvény a polgári szolgálatról

30/1993.(II. 17.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli és szociális ellátások folyósításának és elszámolásának szabályairól

32/1993.(II. 17.) Korm. rendelet a gyermeknevelési támogatás megállapításának szabályairól, valamint a szociális ellátások igényléséről felhasználható bizonyítékokról

28/1993.(II. 17.) Korm. rendelet a Közgyógyellátási igazolványról

164/1995.(XII. 17.) Korm. rendelet a súlyos mozgáskorlátozott személyek közlekedési kedvezményeiről

149/1997.(IX. 10.) Korm. rendelet a gyámhatóságokról valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról

261/2002.(XII. 18.) Korm. rendelet a nevelőszülői, hivatásos nevelőszülői és a helyettes szülői jogviszony egyes kérdéseiről

12/2001.(I. 31.) Korm. rendelet a lakáscélú állami támogatásokról

15/1998.(IV. 30.) NM. rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről

12/2000.(III. 17.) önkormányzati rendelet a pénzbeli és természetben nyújtott szociális ellátásokról

13/2000.(III. 17.) önkormányzati rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekvédelmi szociális ellátásokról

3/2001.(III. 1.) önkormányzati rendelet a lakáscélú helyi támogatásokról

Személyi feltételek:

A Szociális és Gyámügyi Iroda létszáma: 22 fő         

ebből: 
- 1 fő irodavezető 




· 18 fő ügyintéző

· 3 fő ügykezelő


A dolgozók közül:


- felsőfokú végzettségű





2 fő


- jelenleg főiskolai tanulmányokat folytat:



5 fő

- közigazgatási szakvizsgát tett:




2 fő


- közigazgatási alapvizsgával rendelkezik:



16 fő


- közigazgatási alapvizsgájára készül:



1 fő


- ügykezelő alapvizsgával rendelkezik:



3 fő

Az Iroda tevékenysége:

· A Szociális és Gyámügyi Iroda érkezett ügyiratainak, illetve hozott határozatainak száma:

Év
érkezett ügyirat
hozott határozat

1999.
23.366
8.152

2000.
23.653
8.979

2001.
27.525
10.709

2002.
32.649
14.327

2003. 
28.071
14.060

· Ügyfélforgalmi adataink:

Év
Ügyfélforgalom/alkalom

1999.
59.894

2000.
69.370

2001.
81.745

2002.
102.840

2003. 
65.847

Az iroda által végzett tevékenységet három „csoportra” lehet osztani:

a.) szociálpolitikai,

b.) foglalkoztatási,

c.) gyámügyi.

a.) Szociálpolitikai feladatellátás

A szociálpolitika terén dolgozók a felnőttek, családok pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodással kapcsolatos önkormányzati és államigazgatási ügyek előkészítését és végrehajtását végzik, az alábbiak szerint:

Időskorúak járadéka

A megélhetést biztosító jövedelemmel nem rendelkező időskorú személyek részére nyújtott támogatás.

 

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
27 fő
4.863 e/Ft

2000.
28 fő
4.105 e/Ft

2001.
30 fő
5.772 e/Ft

2002.
32 fő
6.319 e/Ft

2003.
33 fő
6.786 e/Ft

Munkanélküliek jövedelempótló támogatása

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
631
124.658 e/Ft

2000.
327
109.988 e/Ft

2001.
107
52.879 e/Ft

2002.
100
9.792 e/Ft

2003.
8
1.056 e/Ft

Rendszeres szociális segély

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
270
32.322 e/Ft

2000.
346
36.546 e/Ft

2001.
438
56.778 e/Ft

2002.
546
71.672 e/Ft

2003.
708
110.097 e/Ft

Ápolási díj

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
229
39.354 e/Ft

2000.
227
37.381 e/Ft

2001.
213
57.040 e/Ft

2002.
194
42.398 e/Ft

2003.
213
53.993 e/Ft

Adósságkezelési támogatás

1998. szeptemberétől 1999. december 31-ig adósságkezelési programot folytattunk. Ennek keretében 208 család hátralékát sikerült kifizetni. Az erre fordított összeg 8.021 e/Ft-ot  tett ki. 

2003. július 1-jétől új feltételekkel ismét működik a rendszer. 

2003. évben

17 fő

kifizetett összeg:
552 e/Ft

Lakásfenntartási támogatás

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
1377
38.719 e/Ft

2000.
1260
40.270 e/Ft

2001.
1211
46.632 e/Ft

2002.
1046
51.230 e/Ft

2003.
1092
50.447 e/Ft

Rendkívüli szociális segély

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
1232
7.890 e/Ft

2000.
958
5.666 e/Ft

2001.
827
6.356 e/Ft

2002.
787 
10.445 e/Ft

2003.
697
11.862 e/Ft

Utazási támogatás

Nyugdíjas és tanulók adatai:

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
479
3.348 e/Ft

2000.
377
2.674 e/Ft

2001.
748
3.818 e/Ft

2002.
506
4.059 e/Ft

2003.
346
2.008 e/Ft

GYES-en, GYED-en lévő személyek adatai:

Év
fő
kifizetett összeg

2003. március 1.
370
4.270 e/Ft

Iskolatej

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
2931
1.780 e/Ft

2000.
2942
4.206 e/Ft

2001.
3000
4.900 e/Ft

2002.
2728
4.250 e/Ft

2003.
3126
8.766 e/Ft

Szociális kölcsön

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
48
4.449 e/Ft

2000.
30
2.143 e/Ft

2001.
18
2.015 e/Ft

2002.
32
1.937 e/Ft

2003. 
30
4.657 e/Ft

Temetési segély

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
641
7.622 e/Ft

2000.
640
8.209 e/Ft

2001.
567
6.675 e/Ft

2002.
457
6.095 e/Ft

2003.
447
6.008 e/Ft

Köztemetés

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
52
3.362 e/Ft

2000.
54
3.539 e/Ft

2001.
36
2.162 e/Ft

2002.
52
4.000 e/Ft

2003.
50
4.991 e/Ft

Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
1201
10.597 e/Ft

2000.
1161
10.214 e/Ft

2001.
1138
9.780 e/Ft

2002.
1024
9.120 e/Ft

2003. 
979
8.764 e/Ft

Közgyógyellátás

Alanyi jogon:

Év
fő

1999.
1061

2000.
1097

2001.
1129

2002.
1176

2003.
1343

Rászorultsági alapon:

Év
fő

1999.
377

2000.
413

2001.
427

2002.
368

2003.
343

Méltányosságból:

Év
Fő
kifizetett összeg

1999.
219
2.741 e/Ft

2000.
259
3.229 e/Ft

2001.
227
3.115 e/Ft

2002.
210
3.566 e/Ft

2003.
192
3.155 e/Ft

Gyógyszertámogatás

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
128
608 e/Ft

2000.
155 
1.030 e/Ft

2001.
140
1.058 e/Ft

2002.
134
994 e/Ft

2003.
147
1059 e/Ft

Hadigondozási ellátás

Az ellátás jogcíme
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

hadirokkant járadék megállapítása
1
1
-
-
-

hadirokkant egyösszegű térítés
-
-
-
-
-

hadirokkant ápolási pótlék
-
2
-
-
-

hadiözvegyi járadék megállapítása
2
5
12
8
9

hadiözvegyi egyösszegű térítés
1
3
3
1
-

hadiárva egyösszegű térítés
-
6
48
15
8

hadigyámolt egyösszegű térítés
9
1
15
4
5

5temetési segély
1
6
11
9
5

hadirokkant étkezési térítési díj
-
-
2
-
3

nevelési pótlék
-
-
1
-
-

Szociális otthoni beutalás

Ez ellátás jogcíme
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

időskorúak otthonába beutalt
93
83
33
31
39

   - elhelyezést nyert
57
58
10
10
22

pszichiátria beteg otthonába beutalt
6
3
-
-
-

   - elhelyezést nyert
4
2
-
-
-

fogyatékosok otthonába beutal
4
7
-
-
-

   - elhelyezést nyert
3
2
-
-
-

szenvedélybeteg otthonába beutalt    
9
-
-
-
-

   - elhelyezést nyert
7
-
-
-
-

hajléktalan szálló, éjjeli menedékhely
148
-
-
-
-

Szociális otthoni térítési díj felülvizsgálata:

A szociális otthonba fizetendő térítési díjakat az intézmény fenntartója évente állapítja meg. Az iroda közreműködik a szabályozás előkészítésében, és felügyeli végrehajtását.

Időskorúak étkezési térítési díj csökkentése

Év
fő

1999.
416

2000.
250

2001.
169

2002.
168

2003.
147

Bevonulási segély

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
-
-

2000.
-
-

2001.
31
744 e/Ft

2002.
121
3.684 e/Ft

2003.
101
3.030 e/Ft

Családi segély

Év
fő

1999.
-

2000.
-

2001.
5

2002.
6

2003.
-

Rehabilitációs eljárás

A Rehabilitációs Bizottság tagjai: 

· a Munkaügyi Központ munkatársa,

· a Nyugdíjbiztosítási Igazgatóság főosztályvezetője,

· két háziorvos,

· a Szociális és Gyámügyi Iroda munkatársa.

A bizottság az alábbi ellátások megállapítására tett javaslatot:

Ez ellátás jogcíme
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

átmeneti járadék
51
43
48
50
33

rendszeres szociális járadék
234
199
196
207
183

rokkantsági járadék
13
7
11
19
16

Helyi támogatás

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
56
17.100 e/Ft

2000.
48
18.800 e/Ft

2001.
33
17.700 e/Ft

2002.
31
12.093 e/Ft

2003.
23
15.200 e/Ft

b.) Foglalkoztatási feladatellátás

A foglalkoztatási „csoport” készíti elő és hajtja végre az aktív korúak rendszeres szociális segélyével kapcsolatos ügyeket. Az igénylők számát a rendszeres szociális segély keretében korábban jeleztük. 

Közcélú foglalkoztatás

A munkanélküli járadékot kimerítő, jövedelempótló támogatást kimerítő, illetve a Munkaügyi Központtal 365 nap együttműködést igazoló személyek közül azok részére, akik aktív korúak rendszeres szociális segélyére jogosultak, közcélú foglalkoztatást szervez az önkormányzat. A kiközvetítést és a hatósági eljárást az iroda dolgozói végzik. 

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
-
-

2000.
105
8.498 e/Ft

2001.
429
72.657 e/Ft

2002.
514
149.243 e/Ft

2003.
234
77.115 e/Ft

Azok a személyek, akik részére végzettségük, mentális helyzetük vagy egészségi állapotuk miatt munkalehetőséget nem lehetett felajánlani, az Integrációs Bizottság ülésén kötelesek megjelenni. 

Az Integrációs Bizottság tagjai: 

· a foglalkoztatási „csoport” munkatársai, 

· a Családsegítő Központ Családsegítő Szolgálatának vezetője, vagy általa megbízott munkatársa,

· Somogy Megyei Munkaügyi Központ Kaposvári Kirendeltsége által megbízott személy.

Az Integrációs Bizottság az aktív korú nem foglalkoztatott személy részére – egyénre szabott – együttműködési programokat ír elő, mely lehet: állásajánlat az aktív munkaerőpiacon, képzés, átképzés, álláskeresési technikák, mentálhigiénés esetben egyéni vagy csoportos foglalkoztatás, foglalkoztatás egészségügyi vizsgálat stb. 

Az Integrációs Bizottság elé behívottak száma:

Év
Fő

2000.
105

2001.
230

2002.
308

2003.
179

Ellátatlan munkanélküliek foglalkoztatása

A cél az, hogy azon személyek, akik önhibájukból kerültek nehéz körülmények közé, e munkavégzés lehetőségével anyagi helyzetükön javítsanak és ne csak az önkormányzat különböző segélyeiből próbálják fenntartani magukat (10 nap időtartamban biztosítjuk a munka lehetőségét). 

Év
kiközvetített személyek
kifizetett összeg

1999.
1055
10.130 e/Ft

2000.
724
8.956 e/Ft

2001.
617
8.679 e/Ft

2002.
825
22.525 e/Ft

2003.
546
12.655 e/Ft

c.) Gyámügyi feladatellátás

A kiskorúak és fiatal felnőttek pénzbeli természetbeni ellátásával, valamint a jegyző hatáskörébe utalt hatósági feladatok előkészítésével és végrehajtásával foglalkoznak az alábbiak szerint:

· Pénzbeli természetbeni ellátások

Rendszeres gyermekvédelmi támogatás (volt kiegészítő családi pótlék)

Év
fő
kifizetett összeg

1999.
3946
132.081 e/Ft

2000.
3988
139.823 e/Ft

2001.
4021
182.482 e/Ft

2002.
3986
193.707 e/Ft

2003.
3871
206.268 e/Ft

Rendszeres gyermekvédelmi támogatás egyszeri kiegészítése
Év
fő
kifizetett összeg

2000.
2.019
7.673 e/Ft

2001.
2356
9.424 e/Ft

2002.
2199
9.622 e/Ft

2003.
2261
10.206 e/Ft

Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás

Év
rendkívüli segély (fő)
térítési díj átvállalás (fő)
kifizetett összeg

1999.
584
1125
7.660 e/Ft

2000.
200
1372
6.720 e/Ft

2001.
254
1421
6.854 e/Ft

2002.
345
670
10.698 e/Ft

2003.
114
1123
14.768 e/ft

Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíj 

Év
fő
kifizetett összeg

2000.
250
5.000 e/Ft

2001.
292
6.000 e/Ft

2002.
340
7.000 e/Ft

2003.
306
7.190 e/Ft

Veszélyeztetettség

Veszélyeztetettségi okok típusai:

Veszélyeztetettségi

okok
1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

környezeti
114
136
172
84
94

magatartási
242
324
408
154
144

egészségi
14
12
16
12
9

Átmeneti gondozás

2001.
helyettes szülőnél:              1 gyermek

2002.
helyettes szülőnél:              4 gyermek

2003.
Helyettes szülőnél:              1 gyermek

Védelembe vétel

Év
12. 31-én védelembe vettek
új védelembe vétel
megszűnt védelembevétel

1999.
118
51
33

2000.
115
33
17

2001.
118
31
28

2002.
117
42
43

2003.
105
33
45

Ideiglenes hatályú elhelyezés


1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

ideiglenesen elhelyezett gyermekek 
23
8
13
17
15

ebből:



különélő szülőnél
1
-
-
1
-

harmadik személynél
2
4
-
1
1

nevelőszülőnél
-
1
4
7
2

gyermekotthonban
20
3
9
8
12

Eseti és ügygondnok kirendelés

A települési önkormányzat jegyzője külön jogszabályban meghatározott esetben ügygondnokot, eseti gondnokot rendel ki, a kirendelt gondnokot felmenti, továbbá megállapítja munkadíját. 

Apa adatai nélkül anyakönyvezettek nyilvántartása


1999.
2000.
2001.
2002.
2003.

apa adatai nélkül anyakönyvezettek év folyamán
58
44
37
42
38

· Az Iroda által végzett környezettanulmányok száma:

Év
környezettanulmányok száma

1999.
860

2000.
1051

2001.
1540

2002.
1580

2003.
1544

Az Iroda rendszeresen készít hatósági ügyekben előterjesztést a Népjóléti Bizottság, valamint a Közgyűlés részére. A Népjóléti Bizottság elé a bizottság hatáskörébe tartozó – közgyógyellátás, gyógyszertámogatás, helyi támogatás – ügyekben, a Közgyűlés elé az I. fokú határozat ellen benyújtott fellebbezésekről. 

Előterjesztések számának alakulása:

Év
Népjóléti Bizottság
Közgyűlés

1999.
630
42

2000.
728
87

2001.
625
59

2002.
503
30

2003.
594
48

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése minden évben áttekintette a pénzbeli és természetben nyújtott szociális ellátásokról szóló többször módosított 12/2000.(III.20.) számú önkormányzati rendeletét, melyet a jogszabályoknak és igényeknek megfelelően aktualizált. A rendeletmódosítás előkészítésében az iroda is részt vett. 

Városi Gyámhivatal

A Polgármesteri Hivatal egységes hivatalán belül a gyámhivatal a Gyermekvédelmi törvény hatálybalépésétől, azaz 1997. november 1. napjától működik. 

A gyámhivatal funkciója, hogy törvényben meghatározott ellátásokkal és intézkedésekkel segítséget nyújtson a gyermekek törvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesítéséhez, a szülői kötelességek teljesítéséhez, illetve gondoskodjon a gyermekek veszélyeztetettségének megelőzéséről és megszüntetéséről, a hiányzó szülői gondoskodásból kikerült fiatal felnőttek társadalmi beilleszkedéséről, továbbá intézkedéseivel védje és biztosítsa a cselekvőképtelen, vagy korlátozottan cselekvőképes nagykorúak személyi és vagyoni érdekeit. 

A fenti funkciónak megfelelő feladatokat a különböző jogszabályok mintegy ötven különböző gyámhivatali hatáskört rögzítve jelenítik meg.

Jogszabályok:

1952. évi III. tv. a polgári perrendtartásról 

1952. évi IV. tv. a házasságról, a családról és a gyámságról 

1957. évi IV. tv. az államigazgatási eljárás általános szabályairól 

6/1958. (VII. 4.) IM rendelet a hagyatéki eljárásról 

1959. évi IV. tv. a polgári törvénykönyvről 

1978. évi IV. tv. a büntetőtörvénykönyvről 

1979. évi 13. számú törvényerejű rendelet a nemzetközi magánjogról 

1982.évi 17. számú törvényerejű rendelet az anyakönyvekről, a házasságkötési eljárásról és a névviselésről 

1990. évi XCI. tv. az adózás rendjéről 

1990. évi XCIII. tv. az illetékekről 

1992. évi LXVI. tv. a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról 

1993. évi LV. törvény a magyar állampolgárságról 

28/1993. (II. 17.) Korm. rendelet a közgyógyellátási igazolványról 

1994. évi LIII. tv. a bírósági végrehajtásról 

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védeleméről és a gyámügyi igazgatásról 

1997. évi CXLI. tv. az ingatlan-nyilvántartásról 

149/1997. (IX. 10.) Kormányrendelet a gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról 

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok
és a személyes gondoskodást nyújtó szervek és személyek által kezelt személyes adatokról 

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük feltételeiről 

A kaposvári városi gyámhivatal a jogszabályban meghatározottak szerint a megyei jogú város közigazgatási területén kívül 74 környező településre kiterjedő illetékességgel látja el hatáskörét a körzet közel 120 ezer fő lakosa vonatkozásában.

Személyi feltételek:

A Gyámhivatal létszáma:
9 fő, melyből:

- gyámhivatal-vezető:
1 fő,

- gyámhivatali ügyintéző:
7 fő,

- ügykezelő:
1 fő.

Az iskolai végzettségek:

- 3 fő jogász,

- 2 fő államigazgatási főiskolai végzettségű,

- 3 fő pedagógus végzettségű,

- 1 fő általános iskolai végzettségű.

A gyámhivatal minden ügyintézőjének végzettsége megfelel a jogszabályban előírt képesítési követelményeknek, mindenki rendelkezik közigazgatási vagy jogi szakvizsgával.  

A gyámhivatal feladata:

· A gyámhivatal ideiglenes hatállyal elhelyezi a gyermeket a különélő másik szülőnél, más hozzátartozónál, vagy alkalmas más személynél:

Év
Kiskorúak száma (fő)

1999.
25

2000.
18

2001.
21

2002. 
12

2003.
9

· A gyámhivatal hozzájárul a gyermek családba fogadásához
A családba fogadott kiskorúak száma:

Év
Kiskorúak száma (fő)

1999.
12

2000.
21

2001.
40

2002.
39

2003.
40

· A gyámhivatal a gyermek részére gyámot rendel.
A gyámság alatt álló kiskorúak száma:

Év
Kiskorúak száma (fő)

1999.
571

2000.
481

2001.
567

2002.
577

2003.
595

Gyámhivatal által kirendelt gyámok száma:

Év
Gyámok száma (fő)

1999.
164

2000.
197

2001.
250

2002.
264

2003.
296

· A gyámhivatal ideiglenes gondnokot, gondnokot, hivatásos gondnokot, eseti gondnokot, zárgondnokot, ügygondnokot rendel ki, irányítja tevékenységüket, intézkedik felmentésükről

A gondnokság alatt álló személyek száma:

Év
Személyek száma (fő)

1999.
345

2000.
345

2001.
294

2002.
378

2003.
413

A gyámhivatal dönt a gyermekek és gondnokoltak vagyonkezelésével kapcsolatos ügyekben.

Az ingó- és ingatlantulajdonnal rendelkező kiskorúak, illetve gondozottak száma:

Év
Kiskorúak száma (fő)
Gondnokoltak száma (fő)

1999.
2079
93

2000.
1968
118

2001.
2013
121

2002.
1927
142

2003.
1923
167

A gyámi fenntartásos betétállománnyal rendelkező kiskorúak, illetve gondozottak száma:

Év
Kiskorúak száma (fő)
Gondnokoltak száma (fő)

1999.
639
285

2000.
680
304

2001.
689
216

2002.
677
225

2003.
670
190

Nagykorúvá vált ingó- és ingatlantulajdonos kiskorúak száma: 

Év
Kiskorúak száma (fő)

1999.
206

2000.
282

2001.
257

2002.
264

2003.
287

· A gyámhivatal dönt a szülő jognyilatkozatának érvényességéhez szükséges jóváhagyásról.

Az eladással (megterheléssel) kapcsolatos, jóváhagyott ügyek száma:

Év
Ügyek száma 

1999.
148

2000.
138

2001.
137

2002.
154

2003.
173

· A gyámhivatal dönt a szülői felügyeleti jogkörbe tartozó olyan kérdésről, amelyben az azt együttesen gyakorló szülők nem jutottak egyetértésre.

A gyámhivatal megállapítja a szülői felügyeleti jog feléledését.

· A gyámhivatal jóváhagyja a gyermek végleges külföldre távozására vonatkozó nyilatkozatot.

· A gyámhivatal engedélyezi a szülői ház elhagyását.

· A gyámhivatal dönt a gyermek házasságkötésének engedélyezéséről.

Az engedélyezett házasságkötések száma: 

Év
Házasságkötések száma 

1999.
10

2000.
12

2001.
13

2002.
9

2003.
4

· A gyámhivatal eljár a külföldön lakó személy tartásdíj iránti igényével kapcsolatos ügyekben.

· A gyámhivatal dönt az otthonteremtési támogatás megállapításáról.

A támogatásban részesülő fiatal felnőttek száma, és a tárgyév során e jogcímen kifizetett összeg:

 Év
Felnőttek száma (fő)
Kifizetett összeg Ft

1999.
3
2301500

2000.
14
9088559

2001.
16
4474000

2002.
14
7705000

2003.
11
3616000

· A gyámhivatal dönt a gyermektartásdíj megelőlegezéséről.

A megelőlegezett gyermektartásdíjban részesülő kiskorúak száma és a tárgyév során e jogcímen kifizetett összeg:

Év
Kiskorúak száma (fő)
Kifizetett összeg  Ft

1999.
67
2545000

2000.
48
5484558

2001.
56
6412000

2002.
73
8194000

2003.
205
9449000

A gyámhivatal ideiglenes hatállyal elhelyezi a gyermeket nevelőszülőnél, nevelőotthonban vagy más bentlakásos intézményben.

· A gyámhivatal dönt a más szerv által alkalmazott ideiglenes hatályú elhelyezés megszüntetéséről és megváltoztatásáról.

· A gyámhivatal átmeneti, vagy tartós nevelésbe veszi a gyermeket, megállapítja lakóhelyét, egyidejűleg hivatásos gyámot rendel ki.

· A gyámhivatal megállapítja a gyermek lakóhelyét, gondozási helyét, gyámot rendel.

Az átmeneti nevelésben lévő kiskorúak száma: 

Év
Kiskorúak száma (fő)

1999.
381

2000.
346

2001.
307

2002.
285

2003.
276

A tartós nevelt kiskorúak száma: 

Év
Kiskorúak száma  (fő)

1999.
78

2000.
76

2001.
83

2002.
67

2003.
65

· A gyámhivatal dönt a nevelésbe vett gyermek kapcsolattartásáról, figyelemmel kíséri a gyermek és a szülő kapcsolatának alakulását.

· A gyámhivatal dönt a gondozási díjfizetési kötelezettség megállapításáról, illetve megszüntetéséről.

Az átmeneti, vagy tartós nevelt kiskorúak fizetésre kötelezett hozzátartozóinak száma:

Év
Hozzátartozók száma 

1999.
188

2000.
123

2001.
116

2002.
120

2003.
101

· A gyámhivatal dönt a gyermek átmeneti, vagy tartós nevelésbe vételének megszüntetéséről.

A tárgyévben megszűnt átmeneti és tartós nevelések száma:

Év
Megszűnt átmeneti nevelések száma
Megszűnt tartós nevelések száma 

1999.
19
25

2000.
58
14

2001.
61
17

2002.
49
18

2003.
52
10

· A gyámhivatal dönt az utógondozás és az utógondozói ellátás elrendeléséről.

Az utógondozás elrendelése, valamint az utógondozói ellátásban részesülő fiatal felnőttek száma:

Év
Utógondozások száma 
Fiatal felnőttek száma 

1999.
44
49

2000.
72
37

2001.
78
33

2002.
67
26

2003.
62
41

A gyámhivatal dönt a gyermeket örökbe fogadni szándékozók alkalmasságáról, illetve a gyermek örökbe-fogadhatónak nyilvánításáról.

Örökbefogadásra alkalmasnak nyilvánított szülők száma:

Év
Szülők száma 

1999.
16

2000.
25

2001.
30

2002.
35

2003.
39

· A gyámhivatal elbírálja és jóváhagyja a szülő azon nyilatkozatát, amelyben hozzájárul gyermeke ismeretlen személy általi örökbefogadásához, továbbá dönt a gyermek nyílt- ill. titkos örökbefogadásáról.

Engedélyezett örökbefogadások száma: 

Év
Örökbefogadások száma 

1999.
12

2000.
4

2001.
8

2002.
7

2003.
8

· A gyámhivatal kérelemre felvilágosítást adhat a vér szerinti szülő adatairól.

· A gyámhivatal dönt a gyermek és a szülő kapcsolattartásáról, az erre vonatkozó bírósági, vagy gyámhivatali döntés végrehajtásáról.

Szabályozott kapcsolattartási és végrehajtási ügyek száma:

Év
Kapcsolattartási ügyek száma 
Végrehajtási cs. száma 

1999.
121
1

2000.
93
4

2001.
56
7

2002.
43
9

2003.
41
6

· A gyámhivatal intézkedik a gyermekek családi jogállásának rendezése érdekében.

A kiskorúak száma, akiknek családi jogállása a gyámhivatalnál rendeződött:

Év
Kiskorúak száma 

1999.
61

2000.
145

2001.
156

2002.
148

2003.
110

· A gyámhivatal egyéb feladatai:

A gyámhivatal eljárása során pert indíthat gyermek elhelyezésére.

A gyámhivatal eljárása során feljelentést tesz a gyermek veszélyeztetése, vagy tartási kötelezettség elmulasztása, továbbá a gyermek sérelmére elkövetett bűncselekmény miatt. 

A gyámhivatal feladatainak ellátása során együttműködik és rendszeres kapcsolatot tart a fő- és társhatóságokkal, bírósággal, ügyészséggel, rendőrséggel, pártfogókkal, védőnői szolgálattal, háziorvosokkal, pszichológus szakértőkkel, gyermekjóléti szolgálatokkal, nevelési – oktatási intézményekkel, nevelési tanácsadóval, területi gyermekvédelmi szakszolgálatokkal, nevelőszülőkkel, gyermekotthonokkal, közjegyzőkkel, pénzintézetekkel, földhivatalokkal, és a különböző pénzintézetekkel.

A gyámhivatal a körzetéhez tartozó települések jegyzői gyámhatóságaival rendszeres kapcsolatot tart. 

A gyámhivatal ügyiratforgalmi adatai

Iktatott ügyiratok száma:

Év
Összesen
Alapszámon
Alszámon

1999.
11270
2238
11270

2000.
12377
2476
12377

2001.
14131
2801
11330

2002.
14296
2830
11466

2003.
14162
2558
11604

A meghozott határozatok száma, és jogorvoslattal megtámadott határozatok aránya:

Év
Határozatok száma
Jogorvoslattal megalapozott



megtámadott
Másodfokon megsemmisített

1999.
2217
12
0

2000.
2992
9
2

2001.
3539
17
3

2002.
3102
11
4

2003.
2824
12
2

Összegző értékelés

Összefoglalva megállapítható, hogy a gyámhivatal 1999-2003. közötti időszakban a gyermekek, a fiatal felnőttek és a gondnokság alatt álló személyek érdekeit képviselve, a hatályos jogszabályok betartásával intézte a feladat – és hatáskörébe utalt ügyeket. 

A gyámhivatal munkájával kapcsolatban jellemzően csak néhány panasz érkezik évente. A panaszokat – címzettjüktől függően – több fórum is vizsgálta, így a szakmai felügyeletet ellátó Megyei Gyámhivatal, az ügyészség, ill. az ombudsman. 

A panaszok többsége megalapozatlannak minősült. Súlyos hiányosságot, mely beavatkozást igényelt volna nem tártak fel a tevékenységünket vizsgáló szervek. 

A panaszok mellett számos elismerő vélemény is megfogalmazódott a munkánkkal kapcsolatban az ügyfelek részéről. A felügyeletünket ellátó Megyei Gyámhivatal által a 2001. évben végzett komplex ellenőrzés nem tárt fel jelentősebb problémát, ill. hiányosságot, és általában jó színvonalúnak ítélte a munkánkat.

OKTATÁSI, KULTURÁLIS ÉS SPORT IGAZGATÓSÁG

Az igazgatóság  általános feladatai:

a/ ellátja a jogszabályban meghatározott oktatási, nevelési, közművelődési, közgyűjteményi, művészeti tevékenység, valamint a testnevelés és sport önkormányzati és államigazgatási feladatokat;

b/ előkészíti az önkormányzat oktatással-neveléssel, kultúrával és sporttal összefüggő

c/ szervezi a lakosság oktatással, kultúrával és sporttal kapcsolatos szükségleteinek és  igényeinek  feltárását,  előkészíti e területek fejlesztési koncepcióját;

d/ közreműködik az intézmények létesítésével, megszüntetésével, működtetésével kapcsolatos ágazati  hatósági,  fenntartói feladatok ellátásában;

f/ biztosítja az oktatási, kulturális és  sport  intézmények működésének törvényességét;

g/ ellátja a tanulói jogviszonnyal összefüggő első fokú  döntésekkel kapcsolatos jogorvoslati teendőket.

/2/
 Az Oktatási, Kulturális és Sport Igazgatóság létszáma 10 fő, szervezeti felépítése:

a/ Igazgató                  
 1 fő

b/ Titkárnő

   
 1 fő

c/ Oktatási Iroda

 4 fő*

d/ Kulturális és Sportiroda   
 5 fő

* az oktatási iroda középiskolai munkatársa egyuttal a Sport és Kulturális iroda vezetője is.

Képzettség:

· 5 fő pedagógus egyetemi végzettség

· 2 fő  pedagógus főiskolai végzettség

· 1 fő népművelő főiskolai végzettség

· 1 fő középiskolai végzettség

-     1 fő gép – és gyorsíró végzettség

Közigazgatási alapvizsgával rendelkezők:

2 fő

közigazgatási szakvizsgát tett:
                       7 fő

ügykezelői alapvizsgát tett:



1 fő

Jogszabályok

1990. évi LXV törvény a helyi önkormányzatokról

1993. évi LXXVI törvény a szakképzésről

1993. évi LXXIX törvény a közoktatásról

1996. évi I. törvény a rádiózásról és televíziózásról

1997. évi CXL. törvény a kulturális javak védelméről és a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtárai ellátásról és a közművelődésről

1997. évi CLVI. törvény a közhasznú szervezetekről

2000. évi CXLV. törvény a sportról

150/1992. (XI.20.) Korm. rendelet és a 138/1992. (X.8.)  kormányrendelet a közművelődés, közoktatás területén, a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény végrehajtásáról

28/2000. (IX.21.) OM rendelet a kerettantervek kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról

19/2002. (V.(.) OM rendelet a közoktatási intézmények elhelyezésének és kialakításának építészeti-műszaki követelményeiről

11/1994. (VI.8.) MKM rendelet a közoktatási törvény végrehajtásáról

66/1999. (VIII.13.) FVM rendelet az építészeti örökség helyi védelmének szakmai szabályairól

11/1999. (IV.26.) KR. sz. rendelet a környezetvédelemről

29/1999. (XII.13.) KR. sz. rendelet a közterület-használat általános szabályairól

21/2000. (V.15.) KR. sz. rendelet a városi kitüntetések, elismerő címek, díszoklevél alapításáról és adományozásáról

28/2001. (VI.5.) KR. sz. rendelet a közművelődésről

32/2002. (VII.08.) KR. sz. rendelet a sportról 

Az Oktatási Iroda főbb feladat- és hatáskörei:

a/ közreműködik az Önkormányzat fenntartásában  működő  óvodák, általános iskolák középiskolák, alapfokú művészetoktatási intézmények, a fogyatékosok oktatását ellátó általános iskola és diákotthon, valamint a nevelési tanácsadó fenntartásával és törvényes működésével kapcsolatos teendők ellátásában;

b/ ellenőrzi és véleményezi az oktatási intézmények döntésének jogszerűségét;

c/ jóváhagyásra előkészíti az intézmények szervezeti és működési szabályzatát; 

d/ ellátja a tankötelesek nyilvántartásával és a tankötelezettség teljesítésével kapcsolatos feladatokat;

e/ döntésre előkészíti az óvodai, alap- és középfokú  intézményekbe történő felvétellel, tanulói jogviszonnyal és  a tanulók fegyelmi ügyeivel kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket;

f/ jogszabályban meghatározott esetekben előkészíti a  gyermek óvodai, iskolai előkészítő, illetve alap- és középfokú iskolai foglalkozáson való kötelező részvételének  elrendelését;

g/ előkészíti a nem önkormányzati fenntartású  oktatási  intézmények  létesítésének  engedélyezését. Jogszabályban előírt esetekben ellátja ezen intézmények hatósági  ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat;

h/ javaslatot készít az óvodai, iskolai körzethatárok  kijelölésére, esetleges módosítására;

i/ gondoskodik a középfokú iskolai tanulmányokat záró vizsgák szervezésével és ellenőrzésével kapcsolatos teendők ellátásáról;

j/ közreműködik az intézményi költségvetések előkészítésében, részt vesz az óvodák, iskolák gazdálkodásának ágazati szempontú elemzésében, értékelésében; 

k/ javaslatot tesz az Oktatási Alap felhasználására; 

l/ új intézmény építése esetén részt vesz a  beruházás  előkészítésében; 

m/ előkészíti az oktatási intézmények elnevezésével  kapcsolatos döntéseket; 

n/ törvényességi szempontból ellenőrzi az intézményvezetők tevékenységét; 

o/ szervezi és összehangolja az intézményvezetők határozott idejű megbízásával összefüggő feladatokat. 

A Kulturális és Sportiroda főbb feladat- és hatáskörei:

a/ a kulturális intézmények, szervezetek működésének, kapcsolattartásának, információ-áramlásának összehangolása;

b/ jóváhagyásra előkészíti az intézmények szervezeti és működési szabályzatát; 

c/ közreműködik az intézményi költségvetések előkészítésében, részt vesz az intézmények gazdálkodásának ágazati szempontú elemzésében, értékelésében; 

d/ új intézmény építése esetén részt vesz a beruházás előkészítésében; 

e/ előkészíti a kulturális és sportintézmények elnevezésével  kapcsolatos döntéseket; 

f/ törvényességi szempontból ellenőrzi az intézményvezetők tevékenységét; 

g/ szervezi és összehangolja az intézményvezetők határozatlan idejű megbízásával összefüggő feladatokat;

h/ javaslatot tesz a Kulturális és a Sport Alap felhasználására;

i/ szakmai egyesületek, társaságok tevékenységének folyamatos bekapcsolása a város kulturális és sportéletébe, kapcsolattartás a kulturális, közművelődési és sportszervezetekkel;

j/ összehangolja és felügyeli a városi nagyrendezvényeket;

k/ összehangolja és felügyeli a nemzeti és városi ünnepeket;

l/ figyelemmel kíséri a különböző pályázatokon elnyert  pénzeszközök felhasználását;

m/ Kaposvár művészeti életével kapcsolatos összehangoló feladatok ellátása, különösen a zene- és képzőművészet terén;

n/ Kaposvár tudományos életével kapcsolatos összehangoló feladatok ellátása;

o/ kapcsolatot tart megyei és országos rendező szervekkel, művészeti központokkal;

p/ segíti a kulturális, közművelődési és sportszolgáltatásokat;

q/ ellátja a kulturális, közművelődési és sportintézmények szakmai irányítását, felügyeletét;

r/ ifjúsági kulturális és sporttevékenység összehangolása;

s/ figyelemmel kíséri a diáksportkörök, sportegyesületek tevékenységét;

t/ előkészíti a város sportkoncepcióját és tevékenyen  részt vesz annak végrehajtásában;

u/ javaslatot tesz sportegyesületi támogatásra;

v/ segíti a sport-szakszövetségek tevékenységét;

z/ részt vesz szabadidő- és diáksport-rendezvények szervezésében;

zs/ kapcsolatot tart a területi és országos sportszervezetekkel, valamint sportszövetségekkel.”

 Közoktatás

Kaposvár iskolaváros. 18 000 diák tanul a különböző intézményekben

Nevelési – oktatási intézményeink a Közgyűlés által jóváhagyott pedagógiai program alapján működnek. 13 óvodánk felsőfokú végzettségű óvónőkkel minden gyermek számára  biztosította az óvodai nevelés optimális feltételeit.  Általános iskoláinkban az állami támogatáson túl önkormányzati segítséggel megteremtettük a még hatékonyabb nyelvi képzés és az informatikai oktatás feltételeit. A szülői és a tanulói igényeket a lehetőségekhez képest teljes mértékben kielégítettük. Középfokú intézményeink gyorsan alkalmazkodtak a helyi gazdasági igényekhez. A gondosan kialakított szakmai kínálatnak köszönhetően a tanulók döntő többsége elképzelésének megfelelő szakon folytathatta tanulmányait. A kaposvári óvodák és iskolák – azzal, hogy az önkormányzat vállalta pályázataikhoz az önerő biztosítását - az elmúlt négy évben több tíz millió Ft értékű eszközzel gyarapodtak.
Óvodák

Kaposvár Megyei Jogú Város fenntartásában 13 óvoda, 17 főzőkonyhával, hat melegítő konyhával működik Az elmúlt időszakban óvodai csoportjaink optimális létszámmal működtek. A korábbi évek  zsúfoltsága megszűnt, a gyereklétszám a város óvodáiban arányosabban oszlott meg. Az óvodás korúak számának kis mértékű csökkenése, illetve stagnálása miatt  lehetőség nyílt a korszerűtlen férőhelyek felszámolására, így 1999-ben a Füredi úti 51/a és a Kanizsa utcai 65. szám alatt működő intézmények megszűntetésére. A Füredi 76. szám alatti intézményt 1999-től a Kaposvári Egyetem Pedagógiai Főiskolája gyakorló óvodaként működteti. A Szentjakabi Óvoda egy csoporttal bővült. 2002-ben. Az önkormányzati óvodákban 90 csoportban 2150 a férőhelyek száma. A nem önkormányzati intézmények, a Szent Margit Katolikus Óvoda  két csoporttal, 60 férőhellyel, a Gyakorló Óvoda 6 gyermekcsoporttal, 150 férőhellyel működik.  A jelenlegi intézmény hálózat biztosítja a városban jelentkező óvodai igények ellátását.

Fokozatosan bővül a riasztóval ellátott óvodáink száma, melynek következtében jelentősen javult a vagyonvédelem. Valamennyi óvodában rendelkezésre áll a számítástechnikai háttér, könnyítve az adminisztrációs, illetve adatszolgáltatási tevékenységet. Sokat javult a játszó  udvarok felszereltsége, de további Európai Uniós szabványoknak megfelelő korszerűsítéseket kell megvalósítani.

Óvodáink 1999 szeptember 1-től szakértő által elfogadott helyi nevelési programok szerint dolgoznak. Az egyéni arculatok kialakulása mellett a Festetics Karolina Óvoda egyedi szolgáltatásként a fogadja a táplálékallergiás gyermekeket, a Béke Utcai Központi Óvoda integrált nevelés keretében foglakozik az enyhe fokban sérült gyermekekkel.

Általános iskolák

Kaposváron 18 általános iskola működik, ebből 3 – a Gyakorló Általános Iskola és Gimnázium, a Lórántffy Zsuzsanna Református Általános Iskola és Gimnázium, és a Nagyboldogasszony Római Katolikus Általános Iskola és Gimnázium – nem önkormányzati fenntartású. Négy intézményben (Gyakorló, Katolikus, Református, Toldi) folyik általános iskolai és gimnáziumi oktatás is. 

A Bárczi Gusztáv Általános Iskola és Speciális Szakiskola végzi a fejlődési rendellenességek miatt felzárkóztatásra szoruló tanulók képzését. 

A városban művészeti alapfokú képzés is folyik, a Liszt Ferenc Zeneiskolában, az Együd Árpád Művelődési Központban és a Mikrokozmosz Alapítványi Iskolában.

A 2001/2002-es tanévben összesen 6864 általános iskolás kezdte meg tanulmányait. Ebből 5798 (84%) gyermek önkormányzati, 1066 (16%) nem önkormányzati fenntartású iskolában. 

A csökkenő tanulói létszámokat a törvényi szabályozással összhangban minden esetben követte a tanulócsoportok számának módosítása. Nem csökkent viszont a pedagógusok létszáma. Ennek elsősorban az az oka, hogy a kor követelményeinek, a szülők és a társadalom elvárásainak megfelelően egyre nagyobb hangsúlyt kap az idegen nyelv és a számítástechnika tanítása, melyet az eredményesség érdekében az iskolák csoportbontásban oktatnak. 

Valamennyi általános iskola lehetőséget kapott a világhálóra való csatlakozásra.

A Nevelési Tanácsadó és a Tanulási Képességeket Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság évente 30-35 tanuló esetében tartja indokoltnak az alacsonyabb tanulólétszám mellett megvalósítható, késleltetett haladási ütemű, fokozott egyéni felzárkóztatás biztosítását. 

Az évek során valamennyi iskola kialakította sajátos arculatát, melyet pedagógiai programjukban rögzítettek. Így a szülőknek van lehetősége gyermekeik érdeklődési köréknek megfelelően olyan intézménybe vinni, ahol az idegen nyelv, a testnevelés, a matematika, a számítástechnika, az ének-zene, a felzárkóztatás vagy a művészeti nevelés kap nagyobb teret. 

Az iskolák minden lehetőséget megragadnak a tárgyi feltételek javítására. Pályázatokon nyert összegekből bővítik, fejlesztik eszközállományukat. 

Középfokú iskolák

Az elmúlt időszakban növekedett az önkormányzati intézményekben tanuló diákok száma. Az összlétszámon belül 3 %-kal nőtt a gimnáziumi képzés aránya, amely jelenleg 25 %.     Érettségit adó képzésben vesz részt a tanulók 71 %-a. Az önkormányzati fenntartású iskolák mellett a városi érettségi kínálatot tovább javítja, hogy a két állami, egy egyházi, két alapítványi és egy magán iskolában tanulókon kívül, megkezdte működését a Református Gimnázium.  

Az elmúlt 4 évben sor került a Táncsics Mihály Gimnázium teljes rekonstrukciójára. Az egyházi iskolák közel 800 millió Ft értékű beruházással lettek gazdagabbak. 

A nyolcadik osztályt végzett általános iskolai diákok közel 100 %-a nyert felvételt középfokú iskoláinkba. 

A kialakult középiskolai szakmai struktúra mellett különös gondot fordítottunk arra, hogy a helyi gazdaság által megjelent szakmunkás igények kielégítésben közreműködjünk. 

Jelentős előrelépés történt az informatikai oktatás területén is. Önkormányzatunk vállalta, hogy minden szociálisan rászorult, ECDL vizsgát tett kaposvári diáknak megtéríti a teljes 

A XXI. században a munkához jutás alapvető feltétele, hogy egy fiatal rendelkezzen autóvezetői engedéllyel. Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése pályázat segítségével valamennyi középiskolás fiatalnak biztosította a jogosítvány megszerzésének legkedvezőbb lehetőségét. 

Kollégiumok

Középiskolai kollégiumi hálózatunk újabb diákotthonnal gyarapodott. Jelentős mennyiségű saját munkával az Építőipari, Faipari Szakképző Iskola létrehozta 60 férőhelyes sportkollégiumát. A fiatalok itt kényelmes, esztétikus körülmények között, szaktanárok irányításával készülhetnek mind iskolai, mind pedig edzésfeladataik teljesítésére. 2003 szeptember 1-én nyitotta meg kapuit - a Baross Kollégium jogutódjaként - az új évezred követelményeit teljes mértékben kielégítő 450 férőhelyes Klebelsberg Középiskolai Kollégium. E két létesítménnyel önkormányzatunk 6 intézményében biztosított férőhely az összes jogos kollégiumi igényt képes volt kielégíteni.

Kultúra

A város dinamikus fejlődésével egyidejűleg kulturális életünk nagy változáson ment keresztül az elmúlt években. 

Az önkormányzati intézményrendszer folyamatos feladatnövekedése, a közgyűjteményi funkciók megerősödése mellett az időszak legfőbb sajátossága az volt, hogy rohamos iramban sokasodtak a kulturális egyesületek és számottevően gyarapodott a kulturális vállalkozások száma. Intézményrendszerünk nagymértékben átalakult. Emellett továbbra is jelentős kulturális erőt és értéket képviselnek a magánkezdeményezések.

A város kulturális életében nagy súllyal vannak jelen a művészeti és a tudományos műhelyek. Rendezvényeink nagy része értékteremtő munkájukra alapozva fejlődik, folyamatosan gazdagodik. 

A magyar államiság millenniumi évfordulója tiszteletére rendezett események az elmúlt időszak kiemelkedő ünnepei voltak. 

Hagyományos nagyrendezvényeink sora (Város Ünnepnapja, Farsang, Kaposvári Tavaszi Fesztivál-Somogyi Tavasz) rendkívül sikeres fesztiválokkal, eseménysorozatokkal bővült: 2001-től rendezzük a Festők Városa Hangulatfesztivált és a Szentjakabi Nyári Esték rendezvénysorozatát, 2002-től pedig az Augusztus 20.-i állami ünnep városligeti egésznapos programját.  

A Csiky Gergely Színház alkotómunkája továbbra is meghatározó szerepű az ország művészeti életében. Az Országos Színházi Találkozón minden évben díjazott. Gyermekszínházi előadásainak sikere révén pedig Kaposvár városa nyerte el az Országos Gyermekszínházi Találkozó szervezésének jogát.

280 m Ft-os beruházással bővítésre került a Megyei és Városi Könyvtár. A korszerűbb építészeti környezetben és megnövekedett alapterületen szolgáltató könyvtár informatikai fejlesztése a XXI. század kihívásai jegyében zajlik. Az intézmény fenntartásában - társulási szerződés keretében -továbbra is osztozunk Somogy Megye Önkormányzatával.

Az Együd Árpád Művelődési Központban 2000-ben alapfokú művészeti oktatást vezettünk be, egyben általános művelődési központtá alakítottuk. A lakóterületi ellátás fejlesztése, néhol kiépítése érdekében a Móricz Zsigmond Művelődési Házat és  több új telephelyet az intézménybe integráltunk (Répáspuszta, Toponár, Töröcske városrészekben). A közművelődési feladatok mellett - a változó igényeknek megfelelően - szaporodó közgyűjteményi feladatokat (városi képtár, ill. bencés apátsági romkert) is ellátott a művelődési központ. Intézményegysége, a Vaszary Képtár az elmúlt évek munkájának köszönhetően országos hírű, népszerű kiállítóhellyé növekedett.

Az Együd Árpád Általános Művelődési Központ alapfokú művészeti iskolájában 349 tanulónak, a Zeneiskola Mikrokozmosz Alapítványa pedig 719 diáknak szervezett művészeti képzést.

 A Szentjakabi Apátság felújító munkálatai 201 mFt-ba kerültek, korszerű szabadtéri színpada új szórakozási-művelődési lehetőségekkel bővíti Kaposvár gazdag kulturális palettáját. A romkert területén alkotóházat is létrehoztunk, amelynek kihasználása a következő időszak feladata lesz. 

Zenepavilon 2000. évi átadásával hangulatos szórakozási lehetőséget kapott Kaposvár lakossága (évi 20-25 alkalom).

Az újonan létrejött közművelődési intézmények, telephelyek (Toponári, ill. Töröcskei Művelődési Ház) működési feltételeinek kialakítása az iroda kiemelt fontosságú tevékenysége volt. Különösen nagy feladatot jelentett az új közgyűjteményi funkciót ellátó egységek (Vaszary Képtár, Szentjakabi Romkert, Vaszary Emlékház) működési feltételeinek meghatározása, hiszen e téren nem rendelkeztünk korábbi tapasztalatokkal. Legjelentősebb munkánk a Művészetek Kincsesháza elnevezésű intézmény szakmai, jogi, személyi, infrastrukturáli és pénzügyi feltételrendszerének kimunkálása, az érintett intézmények érdekérvényesítésének és együttműködésének koordinálása volt.

A művelődési központ, ill. az ÁMK feladatbővüléseit az alapító okirat, az SZMSZ és a közművelődési rendelet folyamatos felülvizsgálata és módosítása követte.

Az intézményvezetők kinevezésének előkészítése során az igazgatói pályázatok szakmai értékelésének feladatát végeztük el. 

Irodánk a kulturális intézmények és civil szervezetek pályázati lehetőségeit nyomon követte, az érintetteket tájékoztatta, segítette. Kiemelt feladatunk volt a közművelődési és közgyűjteményi intézmények eszközfejlesztési pályázatainak, valamint az Önkormányzat kulturális turizmust szolgáló nagyrendezvényeinek, ill. egyéb (pl. EU-s) rendezvényeinek központi támogatását célzó pályázatok elkészítése, amelyek eredményessége jelentős forrásokat biztosított a meglévő önkormányzati pénzeszközök kiegészítésére.

Célul tűztük ki, hogy az önkormányzat kulturális tevékenységének finanszírozásába külső forrásokat is bevonjunk. A pályázati eszközökön kívül a szponzorálás szervezésére fordítottunk nagy erőket. A kezdeti gyér sikerekből tanulva a gazdálkodó szférával javítottuk a kapcsolatunkat.

Nagy gondot fordítottunk az intézmények PR-tevékenységének fejlesztésére is. Egyre több közművelődési szakember vett és vesz részt kulturális menedzser képzésben.

Intézményeinkről, nagyrendezvényeinkről a város honlapján is hírt adunk.

A véleményformálókkal és a javaslattevőkkel az elektronikus levelezés lehetőségeit kihasználva is nyitott kapcsolatot tartunk (kultura@kaposvar.hu). 

A helyi kulturális irányítás fontos feladata volt a közművelődési rendelet megalkotása. A helyi jogszabály meghatározta Kaposvár kötelező önkormányzati közművelődési feladatait és a közművelődés szereplőinek jogait. 

A kulturális intézményeknél bevezetett családi és egyéb, a város közművelődési rendeletében szabályozott kedvezmények alapján az Együd Árpád Általános Művelődési Központ rendezvényeit 8000-en, a Vaszary Képtárat 13000-en, a Múzeumot pedig 21000-en látogathatták ingyenesen.  A könyvtárba 182 család iratkozott be díj nélkül.

Az elmúlt időszakban sor került a színház és a városi művelődési központ minisztériumi szakfelügyeleti vizsgálatára, amelyeknek megállapításait munkánk során teljeskörűen figyelembe vesszük és hasznosítjuk.

A sokszínű kulturális tevékenységet végző civil szervezetek száma az időszakban meghaladta a 60-at. E szervezetek az önkormányzathoz rendezvényeikkel, akcióikkal kapcsolódnak. De a ciklus végétől közművelődési megállapodás keretében városi közművelődési feladatokat is ellátnak.

A Tudósklub mellett a Tudományos Életért Alapítvány szervezi, segíti a tudományos kutató munkát folytató szakemberek munkáját. Somogyban 85 minősített kutatóból néhány kivételével Kaposváron dolgozik. Jelenleg többen védik tudományos értekezésüket. 

Kaposvár művészeti hagyományai meghatározóak. Ezért kiemelt figyelemmel kísérjük a művészeti életünkben végbemenő változásokat, segítjük az előremutató, progresszív kezdeményezéseket és a művészek számára megnyíló nemzetközi kapcsolatokat.

Az önkormányzat több kiadvány megjelenését finanszírozza, az Örökség sorozat keretében minden évben 2-3 könyvet adott ki. 2001-ben a Somogyi Írók antológiája I-II. kötete megújult formátummal jelent meg. 

A Millenniumi eseményeket kiegészítve, azok keretén belül a város életével, múltjával és jelenével foglalkozó két kiadvány a Kaposvár 2000-ben és a Kaposvár Ipartörténete megjelenését biztosította. A Gazdasági Minisztérium turisztikai célelőirányzatának támogatása tette lehetővé a Kaposvár fotóalbum aktualizálását és a Kaposvár egykor és ma minikönyv megjelenését.

Oktatási Tudományos Kulturális Bizottság határozata alapján minden évben a város életében jelentős szerepet játszó személyiségeknek állítottunk emléktáblát.

A bizottság alapjaival még mindig nem teljes mértékben támogathatók a civil szféra értékes kezdeményezései, valamint a kiemelt kulturális rendezvényekre igényelt támogatási összegekhez képest kevesebb fordítható.

Az Oktatási, Tudományos és Kulturális Bizottság kulturális alapjához évente 130-150 támogatási kérelem érkezik, amelyeknek mintegy a felét tudjuk kielégíteni. 



SPORT

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése "Nemzeti Sportváros"-hoz méltó támogatása alapozta meg a város sporttörténelmi sikereit. A Kaposvári Kosárlabda Klub férfi kosárlabda csapata első ízben, a KOMÉTA Kaposvár SE férfi röplabda csapata hetedik alkalommal nyert bajnoki címet, a röplabda csapat nyolcadszor lett Magyar Kupa győztes. A NABI-Kaposvári Rákóczi FC labdarugó csapata  eredményeit tekintve az NB I.B. osztályban előkelő helyet foglal el.  10 csapatunk küzd a nemzeti bajnokság első osztályában. Kaposvár olyan rangos hazai és nemzetközi sportesemények színhelye, mint a Díjlovagló Világ Kupa, Uszonyos és Búvárúszó Európa Kupa, Raiffeisen Gand Prix Future Nemzetközi Tenisz Verseny. 
A versenysport mellett sikeresek és népszerűek, a szabadidősport események is. A diákolimpiai országos eredmények is büszkeségre adhatnak okot. A speciális képzésében részesülő sportolóink hazai és nemzetközi eredményei tovább erősítették Kaposvár város jó hírnevét. 

A sportlétesítmények fejlesztése terén jelentős előrelépések történtek. Elkészült az uszoda vízforgatóval való felszerelése és az 50 m-es medence lefedése, így az a vizes sportágak sportolóinak versenyzés és edzés céljára egész évben rendelkezésére áll. Két salakos tenisz pálya befedésre került és elkészült az 59 fő befogadására alkalmas Sportkollégium, fellendítve a labdarugó sportág utánpótlás képzését. Labdarugó pályáink esti kivilágítással rendelkeznek. Megtörtént  a Rákóczi FC labdarugó pályájának és létesítményeinek rekonstrukciója, elkészült  a műanyag borítású atlétikai pálya. Használhatóvá vált a Deseda körüli kerékpár út és átadásra került a Városligeti Szabadidő Park. A sportcsarnok mellett füves labdarugó edzőpálya kialakítása van folyamatban. 2003-ban megépült a Klebelsberg Kollégium tornateremmel és 25 m-es úszómedencével.

Három középiskola /Kereskedelmi, Élelmiszeripari, Iparművészeti/ és a kaposfüredi általános iskola továbbra sem rendelkezik tornateremmel. . 

Működő sportegyesületeink száma 120, ahol több mint 6000 fő sportol. Két általános és két középiskolai önálló diáksportegyesület alakult, a diáksportkörök száma 24. 

Az utánpótlás nevelés intézménye a Városi Sportiskola, mely 2003-tól öt szakosztályt működtet közel 500 sportolóval. A Munkácsy Gimnáziumban sporttagozatos osztály indult. 

Az utánpótlás nevelés minőségi színvonalának emelésére együttműködési megállapodások megkötésére került sor több sportágban.

A Sport Alap felosztására hét témakörben került pályázat kiírásra, melyre 130-140 pályázat érkezik be az Oktatási, Kulturális és Sport Igazgatóságra. A Sportbizottság határozatai alapján több mint 90 sportszervezet és 25-30 oktatási intézmény részesül támogatásban. Közülük is kiemelkednek a város nagyegyesületei, valamint az utánpótlás-neveléssel és versenysporttal foglalkozó szervezetek. 

Az olimpiai felkészülés támogatása céljából 3 évvel ezelőtt egy újabb pályázat került kialakításra. Ennek keretében a 2003-as évben a kaposvári színekben készülő olimpiai reménységeknek a Közgyűlés több mint 3 mFt támogatást biztosított. 

Sportkapcsolatok: Kaposvár Megyei Jogú Város képviseletében a városi sportvezető rendszeresen részt vesz a Megyei Jogú Városok Sporttanácsának munkájában és a GYISM által rendszeresen tartott értekezleteken, konferenciákon, tájékoztatókon. A városi sportegyesületekkel, szövetségekkel, oktatási intézményekkel folyamatos a kapcsolattartás. A kiemelt sportegyesületeink működéséről, gazdálkodásáról évente beszámoló készül, melyet a Sportbizottság és a Közgyűlés is megtárgyal. A sportszervezeteket és az oktatási intézményeket folyamatosan informáljuk a regionális és országos pályázati lehetőségekről, azok pályázatairól, eredményeiről év végén összefoglaló anyagot készítünk. Négy év óta sikerrel vesznek részt 16 év alatti sportolóink a Világ Diákjátékokon, ahol az elmúlt évben négy kontinens 52 városa között képviselték Kaposvárt. Az elmúlt évben a városunkat képviselő  csapat megnyerte a Megyei Jogú Városok Országos Sporttalálkozóját. Idén e rangos eseménynek Kaposvár lesz a rendezője is. 

A Kihívás Napja országos szabadidősport eseménynek közreműködésünkkel a város évek óta élvonalbeli résztvevője. Szakmai segítséget nyújt a hivatal a városban működő amatőr kispályás labdarúgó, teke, kosárlabda, asztalitenisz bajnokságok működtetéséhez, lebonyolításához.

Sportirányítás: Sikeressé vált kezdeményezésünk a tanórai keretek között megvalósított úszásoktatásra, melynek keretében 3. év óta közel 500 diák részesül rendszeres úszásoktatásban. Kiemelt területként segítjük a városi diák és diák szabadidősportot, melynek keretében 24 rendezvényhez biztosítunk anyagi támogatást és szakmai segítséget. Ebből is kiemelkedik a Kapos Kupa Középiskolás Labdarúgó Torna és a Látványsport Fesztivál. 

2003-ban háromnyelvű kiadványt jelentettünk meg Kaposvár Nemzeti Sportváros sportlétesítményeiről, sportéletéről. Kaposvár honlapján a sport adatok frissítése folyamatosan történik. A kiemelt szabadidősport eseményekről színes tájékoztató plakátot készítettünk, melyet eljuttattunk a város összes oktatási intézményébe, sport intézményébe, a munkahelyekre és a lakóközösségekbe.  
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