BESZERZESI SZABALYZAT

a Kaposmenti Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzéseinek rendjérél

I.

A szabalyzat célja, hatalya
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A Szabalyzat célja a Tarsulas kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek egységes
szemlélet szerinti gazdasagos megvaldsitdsa. a kozpénzek ellendrzott, nyilvanossagra ala-
pozott felhaszndlasa. a vallalkozoi verseny tisztasdganak és az ajanlattevok esélyegyenlo-
ségének biztositasa.
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A Szabdlyzat hatalya a Kaposmenti Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Térsulds koz-
beszerzési értékhatart el nem éré beszerzéseire terjed ki. A Tarsulas gazdasagi feladatait
ellato szervezet Kaposvar Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala.

Az alabbi ért¢khatarok felett jelen szabalyzat III-VII fejezetei szerinti ajanlattételi eljarast
kell lefolytatni:

a.) a 8.000.000.- Ft netto értékhatart el nem ér¢ épitési beruhazas:

b.) az 5.000.000.- Ft nett6 értékhatart el nem ér6 arubeszerzés:

c.) az 5 000.000.- Ft netto értékhatart el nem €ré szolgaltatas megrendelése.

A fenti értékhatar alatti beszerzések esetében a II. fejezet szerinti arajanlatkérést kell le-
folytatni.
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4. A Szabalyzatban az épitési beruhdzas, az arubeszerzés és szolgaltatas meghatarozasara a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.) fogalom-meghatarozasai vonat-
koznak.

I1.

Arajanlatkérés

1. a.) a nettd 1.500.000.- Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
irasbeli megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghalado, de az 1.2 pontban megallapitott nettd
értékhatart el nem ¢ér6 egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 gazdasagi szerep-
16nek kell az ajanlatkérést elkiildeni, és legalabb egy érvényes arajanlat  beérkezé-
sét kdvetden szerzodést kell kétni a kivalasztott partnerrel.

2. Az arajanlatokat azonos miiszaki paraméterekkel kell bekérni az Gsszehasonlithatosag ér-
dekében. Az ajanlatkérést kozérthetden, célratdrden, szabatosan, a magyar nyelv altalanos
jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény koriil-
ményeire tekintettel kell megfogalmazni és kdzzétenni.
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Az arajanlatot tevok korének kivalasztasa soran az alabbi szempontok figyelembevéte-
lével indokolt eljarni:
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- javasolt azon lehetséges szallitoknak arajanlat kérést kiildeni, akik megfeleld refe-
rencidkkal rendelkeznek (elsdsorban tapasztalati tényezdk alapjan),

- az arajanlatokat a Tarsulassal szerzodésben allo személyektdl, szervezetektol is cél-
szeril megkérni, amennyiben az addigi teljesitésiik sordn semmilyen probléma, panasz
nem mertilt fel.

4. Az arajanlatok értékelési szempontjai a legalacsonyabb Osszegll ellenszolgaltatas, a
legalacsonyabb sszegl ajanlatot ado szallitoval kell a szerzodést vagy a megrendelést
alairni.
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Az arajanlatok benyujtasara személyesen az intézmény székhelyén, postai vagy elekt-
ronikus tton keriilhet sor.

I11.

Az ajanlattételi eljaras meginditasa
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. Az eljaras az ajanlati felhivéas kozzétételével vagy annak kozvetlen megkiildésével, meghi-
vasos eljarassal indul.
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. Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban, illetve amennyiben dokumentéciot készit a doku-
mentacidban meghatarozott feltételekhez kotve van.
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3. Az ajanlatkérési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az ajanlatkér6 a szerz6dés megko-
téséhez sziikséges feltételekkel. teljesitését biztositd anyagi fedezettel rendelkezik, vagy a
fedezet biztositasara tamogatds iranti igényt nyujtott be.

.

. A kozzététellel indult ajanlati felhivast a Tarsulas internetes honlapjan kell meghirdetni.

Iv.

Ajanlati felhivas
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. Az ajénlati felhivasnak tartalmaznia kell:

a./ a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miiszaki lefrasat, illetéleg a mindségi és
teljesitmény-kdvetelményeket:

b./ a szerzddés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;

c./ a teljesités helyét;

d./ az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

e./ az ajanlatok birdlati szempontjat;

d./ az ajanlatok benyujtasanak és felbontasanak helyét, idejét;

e./ annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy az ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el;

f./ ha az eljaras targyalasos, a targyalds lefolytatasanak menetét, alapvetd szabdlyait, az
elso targyalas idépontjat;

g./ a hianypotlas lehetoségét vagy annak kizarasat;

h./ az eredményhirdetés és a szerzoédéskotés tervezett idopontjat.

Az eredményhirdetés €s szerzédéskotés idopontjat ajanlatkérd az ajanlattevok értesitése

mellett elhalaszthatja.
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2. Ajanlatkérd kizarja az eljarasbol azt az ajanlattevot, aki. vagy amelynek alvallalkozoja:
a./ végelszamolas alatt all, vagy ellene cséd, illetve felszamoldsi eljaras folyamatban van;
b./ egy évet meghaladod kézponti ado-, illeték és az ajanlatkérd székhelye szerinti helyi add
hatralékkal rendelkezik;
c./ a Tarsulas korabban, - 6t évnél nem régebben - végzett épitési beruhdzasainal vallalt
szerzOdéses kotelezettségének megszegését jogerds allamigazgatasi, illetve birosagi
hatarozat megallapitotta:

Ajanlattevonek az a. pontban foglalt kizaré okok fenn nem alldsa vonatkozasaban nyilat-
koznia kell, a b./ pontban foglalt kizaré okok fenn nem allasat pedig igazolnia kell.
Amennyiben ajanlatev0 az adott eljaras ajanlattételi hataridejének lejartat megeldzoen a
b./ pontban foglaltak fenn nem alldsat egy korabbi eljaras soran igazolta, s igazolasanak
érvényessége az e pontban foglalt kovetelményeknek eleget tesz, Gigy az igazolds mésola-
ti formdban is benytjthatd. Ez esetben az eredeti igazolast tartalmazd ajanlatara hivat-
koznia kell.

3. Ajanlatkér6 az ajanlati felhivasban eléirhatja ajanlattevo és alvallalkozoja pénziigyi, gazda-
sagi, miiszaki és szakmai alkalmassdganak igazolasat. Ennek korében az alabbiak kérhe-
tok:

a./ az ajanlattevo ¢s alvallalkozoja szamlavezetd pénzintézeteinek nyilatkozata az ajanlat-
teve fizetéképességének megallapitasa céljabol:

b./ ajanlattevé irasbeli nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az épitési beruhazas kivitele-
z¢sét elnyeri. gy a munkdkra vonatkozoan felelsségbiztositast kot;

c./ azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) vezetoknek megnevezése. képzettségiik,
jogosultsdguk bemutatasa, akiket ajanlattevé vagy alvallalkozdja be kivan vonni a tel-
jesitésbe,

d./ referenciamunkainak ismertetése;

e./ egy€b objektiv alapt alkalmassagi feltételek meglétének igazolasa vagy bemutatdsa.

4. Ha az ajanlatkérd az ajanlati felhivashoz annak megfelel6 elkészitése érdekében dokumen-
taciot készit, gy az ajanlati felhivasban meg kell jel6lni a dokumentacid beszerzésének
koltségét, feltételét. Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrél, hogy az ajanlati felhivés
kozzétételének idopontjatdl a dokumentacio rendelkezésre alljon.

5. A dokumentdciot ugy kell Osszedllitani, hogy az annak alapjan készitendd ajanlatok érté-
kelhet6k és egymassal 6sszehasonlithatoak legyenek, kiilonds tekintettel a muszaki tarta-
lomra, a mindségre és az arra. Az ebben foglaltak indokolatlanul ne korlatozzak a potenci-
alisan szamba vehetd vallalkozok korét.

6. Ajanlattevé az ajanlataban kozolt tizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

7. Az ajanlatok benyujtasara vonatkozo idépontot ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattétel-
re megfeleld 1d6 alljon rendelkezésre.

8. Ajanlatkér6 az ajanlati felhivasat az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja, valamint
a 7. pontban foglaltak figyelembevételével modosithatja.

V.
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Meghivasos eljaras

1. Az eljarast megindito felhivas kozzététele helyett legalabb harom gazdasagi szereplének
egyidejiileg, kzvetleniil irasban ajanlattételi felhivast kell megkiildeni.
2

. A meghivésos eljarasban az I11.-VII. fejezet szabalyait alkalmazni kell.
VL

Ajanlatok benydjtasa és felbontasa
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. Az ajanlatok benyujtasat irasban és zartan, az ajanlati felhivasban megadott cimre kell kérni
kozvetleniil, vagy postai Uton az ajanlattételi hataridé lejartaig. Az ajanlatoknak tartalmaz-
nia kell az ajanlati felhivasban és dokumenticioban meghatarozottakat. Az ajanlatok ér-
kezhetnek elektronikus Gton is, ebben az esetben az ajanlati dokumentacidonak tomdéritetten
és jelszoval védve kell, hogy hataridéig a megadott e-mail cimre megérkezzen. A beadasi
hatariddt kovetden kell a zart f3jl feloldasahoz sziikséges jelszonak is az e-mail cimre €r-

keznie.

2. A postai uton beérkezett ajanlatokat tartalmazo boritékokat sorszammal kell ellatni és fel
kell tiintetni rajtuk a beérkezés idépontjat. Az elektronikusan érkezett ajanlatok idépontjat
is rogziteni kell.

3. Az ajanlatok felbontdsa elott meg kell allapitani, hogy hany ajdnlat érkezett. az ajanlatok

érkezési idejét, sorszamat, ezek koziil mennyi érkezett késedelmesen, valamint, hogy a be-
érkezett ajanlatokat tartalmazo boritékok, fajlok illetve azok lezardsa sértetlen-e.

4. A késedelmesen benyujtott ajanlatot a kiiré felbontas nélkil koteles az ajanlattevonek —
amennyiben annak személye ismert — visszajuttatni, az ajanlattevé megjeldlése nélkil ér-
kezett ajanlatot pedig az eljaras iratai kozott kell megdrizni.
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. Az ajanlatokat tartalmazd iratok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatérid6 lejartaig benyujtott &sszes
ajanlat felbontasra nem keriil.

6. Az ajanlatokat a fel kell bontani és ismertetni kell az ajanlattevok nevét. cimét, (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a szamszerisithet6 adatokat, amelyek a birdlati szempontok
alapjan értékelésre keriilnek.

7. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd képviseldi, tovabba az ajanlatkérd altal
meghivottak lehetnek jelen.

VIIL.
Az ajanlatok elbiralasa

1. Az ajanlatok értékelésére a Kaposvar Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala, mint a
gazdasagi feladatokat ellatd szervezet altal lefolytatott beszerzés esetén a polgarmester al-
tal megbizott alpolgarmester vezetésével munkacsoportot kell Iétrehozni. melynek tagjai:

A./ szavazati joggal:
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a.) alpolgarmesterek. vagy megbizottjaik;

b.) jegyzd, vagy aljegyzo:;

c.) a Varosfejlesztési, Kérnyezetvédelmi és Miiszaki Bizottsag Elndke, vagy megbizott bi-
zottsagi tag képviseldje;

d.) Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottség Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag kép-
viseldje:

e.) a Marketing és Turisztikai Bizottsag Elndke, vagy megbizott bizottsagi tag képviseloje:

f) a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag Elnoke, vagy megbizott bizottsagi
tagképviseldje;

g.) Ifjusagi és Sport Bizottsag altal delegalt tag.

B./ tanacskozasi joggal:

a) Tarsulédsi Tandcs elndk-helyettesei;

b) a gazdasagi igazgato, vagy megbizottja;

c) amiiszaki és palyazati igazgato, vagy megbizottja;

d) a polgarmesteri hivatal jogésza (akadalyoztatisa esetén a jegyz6 altal kijelolt jogasz);

e) varosrendezési, vagy varosképi szempontbol meghatirozd beruhdzasok esetén a vdrosi
foépitész;

f) a beruhazassal megvaldsulo létesitmény tényleges, vagy leendé lizemeltetdjének veze-
tdje. vagy megbizott képviseldje.

g) sziikség esetén szakértd

2. Az értékel6 munkacsoport akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkez6 tagjainak
legalabb a fele jelen van.
3. A birédlat idépontjarél az értékeld munkacsoport tagjait - a biralathoz sziikséges dokumen-

tacio megkiildésével — legalabb 1 nappal elébb irdsban értesiteni kell.

4. Az ajénlatok elbiralésa soran az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok szerint birdlja el az ajanlatot. Az ajanlatkéré koteles megvizsgalni az ajanlat-
tevonek a szerzddés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasdgi, miiszaki és szakmai al-
kalmassagat.

5. Az értékeld munkacsoport egyszerti szotobbséggel hataroz.

6. Az értékeld munkacsoport az ajanlatok értékelésérdl a Tarsulas elndke részére jegyzokony-
vet készit. A jegyzOkonyvet az ajanlatok értékelését kovetd 3 napon beliil el kell késziteni.

7. A értékeld munkacsoportot ajanlasa alapjan a Tarsulds elndke dont. Amennyiben a munka-
csoport ajanlasaval nem ért egyet, ugy a munkacsoport jegyzokonyvét sajat véleményével
ellatva, dontésre a soron kdvetkezod Tarsulasi Tanacs iilése elé terjeszti.

8. Kiilonleges szakértelmet igénylé beszerzések esetén a munkacsoport szakértéi véleményt
kérhet vagy tandcskozasi joggal szakértét hivhat meg iilésére.

9. Az ajanlatokat a 1. pont szerinti dsszetételii szakmai munkacsoportoknak a javaslata alap-
jan, a lehet6 legrovidebb idén beliil, de legkésdbb a felbontastol szamitott hiisz napon beliil
kell az Elncknek elbirdlnia. A munkacsoport és az Elndk véleménykiilonbsége esetén a ha-
tarid6 a Tarsulasi Tandcs dontéséig meghosszabbodik.



10. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a./ az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatarido lejarta utan nyujtottak be;
b./ ajanlattevét az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziik-
séges alkalmasséagi kovetelményeknek;
c./ az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentacidéban, valamint a jogszabalyok-
ban és ezen szabalyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek.

11. Eredménytelen az eljaras, ha:
a./ nem érkezett ajanlat,
b./ kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c./ egyik ajanlattevd sem tett az ajanlatkér6 anyagi fedezete mértékére tekintettel megfele-
16 ajanlatot,
d./ valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasagat vagy a tébbi ajanlattevo érdekeit stlyo-
san sért6 cselekménye miatt ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

12. Az eredményrol az ajanlattevoket értesiteni kell 5 munkanapon beliil irdsban értesiteni
kell.

VIII.
Egyéb rendelkezések
1. A nyertes ajanlattevé altal benyujtott szerzodéstervezet egyeztetését kvetden a véglegesi-

tett szerzddést vagy az ajanlattételi felhivas illetdleg dokumentacid mellékletét képezd
szerzodéstervezetet a nyertes ajanlatevonek a szerzdédéskotés idépontjaban ala kell irnia.

2. Amennyiben a nyertes ajanlattevé a szerz6dést nem irja ald -amennyiben ajanlattevo ilyet
jelolt meg - a masodik legkedvezObb ajanlattevét kell szerzédéskotésre felkérni.
3. E szabalyzat 2025. december 8. napjan 1ép hatalyba. rendelkezéseit ezen idépontot kive-

tden kell alkalmazni.

Kaposvar, 2025. december 5.

Szitd Kdroly
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